TRUONG THCS PHAN CONG HON
TO TIN HQOC

MON TIN HQC - KHOI 6
(Tir ngay 11/12/2023 dén ngay 16/12/2023)

% LY THUYET

CHUDE C: TO CHUC LUU TRU, TIM KIEM
VA TRAO POI THONG TIN
Bai 5: GIOI THIEU THU PIEN TU

1. Thu dién tir

- Thw dién tir (email) 1a phwong tién giri va nhan thong diép qua
mang may tinh.

- Pia chi email c6 dang:
<tén dang nhap>@<dia chi dich vu email>
- Cac muc chinh trong cau trac miu email:
+ Pia chi email
+ Chu dé email
+ N¢i dung email
+ Tép dinh kéem
2. Str dung thw dién tir
a) Tao tai khoan thw dién tir
- Bwéc 1: Truy cap vao trang gmail.com
- Buéc 2: Thuc hién theo hwéng dan
- Buéc 3: Nhap ho tén, tén ngwoi ding, mat khau, SPT
LUU Y: PIA CHI GMAIL DUY NHAT TREN TOAN THE GIOl
b) Pang nhap, nhan va gl thw
» Dang nhap

- Bwoc 1: Truy cap website gmail.com



- Buéc 2: Go tén ding nhap va an Enter

- Buéc 3: GB mat khau va 4n Enter

LUU Y: NHO TEN PANG NHAP VA MAT KHAU
» Nhan va gwi thw

1) Xem danh sach cac thw.

2) Mé va doc ngi dung thuw.

3) Soan va giwi thw.

4) Tra 1o thu dd nhan dugc.

5) Pinh kém va chuyén tiép thu.

6) Ping xuat khéi hop thu.

3. Loi ich ciaa thw dién thi

Uu diém:

- Soan va giri thw dién tir nhanh (c6 két néi Internet) dén nguoi nhan &
khip thé giéi

- Soan va giri thw dién tir khong sir dung giay, muc

- Giri thw dién tir ¢ thé dinh kém vin ban, hinh anh, &m thanh, video

4. Mat trai va lwu y khi stt dung thw dién tir
- Mt trai: May tinh bi lay nhiém virus, thw gid mao, lira dio, thwr rac.
-Luuy:

e Quén tép dinh kem

e Bcc: Hb tro giri email dén nhiéu nguoi clng ltc

e Giri email khi ndng gian hoic khéng tinh tao

e Sir dung toan Caps Lock

e Durng chi dung spell-check

e Khéng sir dung biéu tweng (emoticon) trong thw cong viéc

e Cit bét ndi dung mét sé6 email

e Undo trong Gmail

* Ghi chd: Cac em hoc sinh ghi vao vé Tin hoc ly thuyét



4+ PHIEU HQC TAP
Pién vao chd trong:

1. Thw dién tir

Hinh 1 Hinh 2 Hinh 3
QUAN SAT HINH
Ba hinh anh trén day cho em biét diéu gi?
[ L] T TR
[ LT TR
[ LT T TR




Cau 3: Cac muc chinh trong céu tric thu dién tir?

2. Str dung thw dién tir

a) Tao tai khoan thw dién tir

b) Piang nhap, nhan va g thw
» Diang nhap

» Nhan va gui thw
1) Xem danh sach cac thw.
2) M6 va doc ngi dung thw.
3) Soan va giri thw.
4) Tra loi thw da nhan dwoc.
5) Pinh kém va chuyén tiép thu.
6) Piang xuat khéi hop thur.



3. Loi ich caa thw dién ti

* Uu diém;

Co thé chuyen

Gui thu
thu bang cac

phuong tién
khac nhau

Vit trén giay, C6 the g

L \ vai..., kém vat kém ¢
AL licu him chita Dich vy thir s

dién tir

truyén thong § nghia

4. Mat trai va lwu y khi st dung thw dién ti

SIMIAEEFALL oo e

* Ghi chi: Cac em hoc sinh ghi vao vo Tin hoc thuc hanh

Moi thac mac PHHS va HS vui long lién hé:

1.COY - zalo 0786771441
2. Thay Hiéu = zalo 0901486242



