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   KẾ HOẠCH

Công tác tháng 11/2024

A.  SƠ KẾT CÔNG TÁC THÁNG 10

I. Công tác Chính trị tư tưởng

- Kỷ niệm 70 năm Ngày giải phóng Thủ đô Hà Nội (10/10/1954 -10/10/2024).

- Kỷ niệm 94 năm Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930 - 20/10/2024).

- Kỷ niệm 68 năm Ngày truyền thống Hội Liên hiệp Thanh niên Việt Nam (15/10/1956 - 15/10/2024).

- Kỷ niệm 63 năm Ngày toàn dân phòng cháy, chữa cháy (04/10/1961 -04/10/2024).

- Kỷ niệm 60 năm ngày mất của Anh hùng liệt sĩ Nguyễn Văn Trỗi.

- Tiếp tục tham gia các hội thi trực tuyến do các Ban Ngành tổ chức.
II. Công tác Tổ chức
- Thực hiện các quyết định phân công.

- Xây dựng kế hoạch tuyển dụng đợt 2.
III. Công tác xây dựng Đảng
- Thực hiện Nghị quyết chi bộ.

- Thực hiện công tác tư tưởng chính trị, xây dựng Đảng, vận động quần chúng, Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh.

- Tuyên truyền, triển khai quán triệt các chỉ thị, nghị quyết của Đảng các cấp.

- Chuẩn bị hồ sơ Đại hội Đảng.

- Tham gia lớp cảm tình Đảng: Thầy Tương, Thầy Hào.

- Tạo nguồn, phát triển Đảng: Cô Thanh

IV. Công tác chuyên môn

1. Hoàn tất Hồ sơ Đại hội Chi bộ lần IV (Nhiệm kỳ 2025 - 2027) 

2. Tổ chức Lễ Phát động “Tuần lễ học tập suốt đời” 
3. Tổ chức Hội thi "An toàn giao thông cho nụ cười ngày mai” cấp Trường (Tổ KHXH, GVCN, Hs); Vận động bình chọn cho 04 Điểm đến du lịch của thành phố Thủ Đức trong Chương trình bình chọn Điểm đến du lịch hấp dẫn Thành phố Hồ Chí Minh và 13 tỉnh, thành Đồng bằng Sông Cửu Long năm 2024 (Tổ KHXH)
4. Tổ chức Thi Trạng Nguyên. 
5. Tổ chức Hội thao học sinh, Tham gia Hội thao GV cấp Tp Thủ Đức (Tổ Năng khiếu, Công đoàn).

6. Tham gia cuộc thi Olympic Tiếng Anh Đông Nam Á Gelosea 2025; Thi hùng biện Tiếng Anh 1 phút 30 giây do Phòng GDĐT TP Thủ Đức tổ chức; Báo cáo về việc sử dụng tiếng Anh trong dạy và học năm học 2024-2025 (Tổ Ngoại Ngữ)

7. Tham gia cuộc thi nghiên cứu KHKT và Sáng tạo vì Tương lai - The Next Innovator" cấp Tp Thủ Đức, cuộc thi Khoa học quốc tế PIMSO (Tổ KHTN)

8. Thao giảng cấp Trường (Tổ KHTN)

9. Tổ chức Hội thi “Văn hay chữ tốt” cấp Trường; Bồi dưỡng hs dự thi cấp Tp Thủ Đức (Tổ Văn)

10. Thi thử AMC 10 (Tổ Toán)

11. Ôn tập chuẩn bị kiểm tra giữa HK1.

12. Một số nội dung khác

- Tiếp tục công tác bồi dưỡng kiến thức, bồi dưỡng học sinh giỏi văn hóa, thể thao.

- Tham gia hội thao Srace.

- Thành lập ban thẩm định giá, ban mua sắm. Phân công nhiệm vụ cho các thành viên.

- Nhà trường trích kinh phí học tập, học không đạt trả lại kinh phí cho nhà trường. (Nếu học viên đã đóng tiền nhà trường sẽ trả lại)

- Tham gia các hoạt động, phong trào do Liên đội tổ chức. 

13. Tham gia một số hội thi:

- Cuộc thi sáng tác phim ngắn (video clip) với chủ đề  “Hành động xanh – Trường học xanh” năm 2024.
- Cuộc thi sáng tác video/clip “Hành trình tiếp bước những lời bác dạy”.

- Cuộc thi viết "Những kỷ niệm sâu sắc về thầy cô và mái trường" năm 2024.

- Thi trực tuyến ATGT.

- Hội thi thiết kế chủ đề dạy học tích hợp - STEM trong trường trung học năm học 2024-2025.

V. Công tác Đoàn thể - Hoạt động phong trào

1. Công đoàn

- Hội thao GV cấp Tp Thủ Đức 
- Tham dự các hội thi do liên đoàn tổ chức .

- Phối hợp với các ban ngành đoàn thể tổ chức kỷ niệm ngày lễ trong tháng. 

- Tiếp tục học tập và làm theo tư tưởng, tấm gương đạo đức, phong cách HCM.

- Đẩy mạnh công tác hiến máu nhân đạo.

- Công đoàn sinh hoạt ngày truyền thống ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10. 

- Đoàn viên Công đoàn làm đơn xin gia nhập Công Đoàn.

- Nuôi heo đất xây dựng học bổng Nguyễn Đức Cảnh.

- Chúc mừng sinh nhật công đoàn viên tháng 10.

- Thực hiện hồ sơ sổ sách Công Đoàn.

- BCH Công Đoàn chuẩn bị hồ sơ Hội nghị CBCNVC.

2. Đoàn TNCS Hồ Chí Minh
- Học tập và làm việc theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

- Tham dự hội thi do phường, thành phố tổ chức.

- Thực hiện các hồ sơ sổ sách của Chi Đoàn.

- Hỗ trợ hs tập thể dục đầu giờ, quản lý hs hành lang.

3. Đội TNTP

- Đẩy mạnh giáo dục học sinh Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh.

 - Tham gia hội thi do ban ngành đoàn thể tổ chức. 

 - Phối hợp kiểm tra nề nếp học sinh, tập thể dục đầu giờ.

 - Tập luyện Đội Nghi lễ.

- Giáo dục đạo đức, nề nếp học sinh, giáo dục học sinh chưa ngoan. 

-  Phát động học sinh tham gia các phong trào, hoạt động cấp TP.
VI. Lãnh đạo các bộ phận

1. Tài vụ

- Chi lương tháng 10.

- Chốt sổ thu chi tháng 9.

- Công tác đối chiếu các nguồn tại đơn vị.

- Phối hợp ra thông báo thu tiền hs tháng 10.

- Thực hiện thu chi các khoản khác

2. Y tế

- Dự trù thuốc y tế và mua thuốc bổ sung tủ thuốc cho năm học

- Truyền thông dịch bệnh sởi

- Lập ds bảo hiểm y tế

- Lên kế hoạch ksk học sinh nhân viên vào tháng 11

3. Bán trú

- Tiếp tục kiểm tra việc trang bị chiếu, gối của học sinh.

- Thực hiện nghiêm túc nội quy bán trú.
4. Thư viện 

- Tổ chức Hội thi làm thơ, viết bài cảm nhận, hát tặng mẹ, cô nhân ngày 20/10.

- Tổng kết hội thi tủ sách lớp học năm học 2024 - 2025.

- Tải tài liệu số khối 9 lên web thư viện

- Xếp lịch dạy bộ môn tại thư viện

5. Văn thư

- Cập nhật công văn đến, đi. 

-Chuyển công văn cho các bộ phận thực hiện theo đúng quy định.

- Hoàn thành các báo cáo, văn bản gửi về cấp trên.

- Hoàn thành các loại hồ sơ đầu năm

6. Thiết bị

- Cho mượn đồ dùng thiết bị.

- Lên kế hoạch tháng, báo cáo tháng. 

7. Học vụ

- Thực hiện các báo cáo đầu năm.

- Hoàn thành hồ sơ Học bạ, Sổ đăng bộ

- Cập nhật thông tin dữ liệu của học sinh.

8. Pháp chế

- Thực hiện công tác truyền thông.

- Thực hiện báo cáo hàng tháng.

- Tuyên truyền phòng chống dịch Sởi trên địa bàn.

VII. Công tác khác:
- Tăng cường tổ chức kiểm tra các hoạt động của nhà trường.

- Tăng cường công quản lý tài sản, cơ sở vật chất nhà trường. 

- Tăng cường công tác bảo vệ, chính trị nội bộ, không tự ý xuyên tạc thông tin, làm sai, nói sai sự thật, chia rẽ, bè phái, cấu kết.

- Thực hiện các loại hồ sơ cho các bộ phận (quản lý cơ sở vật chất, bảo vệ, bán trú).
B. CÔNG TÁC THÁNG 11/2024

I. Công tác Chính trị tư tưởng

- Sinh hoạt các ngày lễ lớn: Tuyên truyền kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/1982 - 20/11/2020. Thi đua lập thành tích chào mừng Kỷ niệm 42 năm ngày Nhà giáo Việt Nam; 

- Ngày 07/11: Ngày kỉ niệm Cách mạng Tháng 10 Nga;

- Ngày 08/11: Ngày thành lập Mặt trận Tổ quốc Việt Nam;

- Ngày 09/11: Ngày Pháp luật nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam;

- Ngày 23/11: Ngày thành lập Hội Chữ thập đỏ Việt Nam;

II. Công tác tổ chức cán bộ

- Thực hiện các quyết định phân công.

- Xây dựng kế hoạch tuyển dụng đợt 2.
III. Công tác xây dựng Đảng

- Thực hiện Nghị quyết chi bộ.

- Nộp hồ sơ Đảng về Phường duyệt kết quả đánh giá Chi bộ (Cấp ủy).

- Thực hiện công tác tư tưởng chính trị, xây dựng Đảng, vận động quần chúng, Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh.

- Tuyên truyền, triển khai quán triệt các chỉ thị, nghị quyết của Đảng các cấp.

- Tham gia lớp cảm tình Đảng: Thầy Tương, Thầy Hào.

- Tạo nguồn, phát triển Đảng: Cô Thanh

IV. Công tác chuyên môn

1. Tổ chức và hoàn tất hồ sơ sau Đại hội Chi bộ Nhiệm kỳ 2025 - 2027 nộp về Phường Cát Lái (Cấp ủy).

2. Tổ chức Hội nghị CBCNVC (Công đoàn).

3. Nộp bài dự thi "An toàn giao thông cho nụ cười ngày mai” cấp TP Thủ Đức. (GVCN, hs).

4. Tổ chức Hội khỏe Phù Đổng cấp Trường, Tham gia Hội thao hs cấp Tp Thủ Đức (Tổ Năng khiếu); Hội thao GV cấp Tp Thủ Đức (Tổ Năng khiếu, Công đoàn).

5. Vòng bình chọn cuộc thi hùng biện Tiếng Anh 1 phút 30 giây do Phòng GDĐT TP Thủ Đức tổ chức. Tháng 11 tham gia cuộc thi tiếng anh Đông Nam Á Gelosea 24/11 (Tổ Ngoại ngữ)

6. Tổ chức thi Bebras: vòng 1 (thi trực tuyến), dự kiến ngày từ 03/11 đến hết ngày 09/11. Vòng 2 (thi tập trung) ngày 24/11, địa điểm thông báo sau.

Trường THCS Cát Lái làm địa điểm thi AMC 10.

 Đăng kí thi IMEC (Tổ Toán)

7. Thao giảng cấp Thành phố Thủ Đức (Môn Thể dục, Tin học)

8. Thi phỏng vấn cuộc thi KHKT cấp TPHCM (T. Nam Hóa, hs). 

9. Kiểm tra giữa HK1.

10. Một số nội dung khác

- Áp dụng thời khóa biểu số 2, thay đổi thời gian học từ 04/11/2024.

- Giáo viên đăng ký, học Bồi dưỡng thường xuyên năm học 2024 - 2025.

- Tập huấn Chormebook (9/11)

- Thi trực tuyến ATGT.

- Nộp bài thi “Hành trình tiếp bước những lời dạy của Bác”. (C. Giang, T. Thiên, C. Linh)

- Hoàn tất thủ tục thi Trạng nguyên tuổi 13 (T. Tương, C. Hàn Thảo.

- Nộp hồ sơ Đảng về Phường duyệt kết quả đánh giá Chi bộ (Cấp ủy).

- Bồi dưỡng hs dự thi Văn hay chữ tốt cấp Tp Thủ Đức (Tổ Văn).

- Ngày 16/11: Ngày hội bơi lội (Khách mời: Ánh Viên)

- Thi FISO trực tuyến (KHTN).

- Trường mở thầu các gói: KNS- Stem, Tiếng Anh, Tin học, Bơi lội

- Bổ sung nhân sự Thư ký hội đồng. 

- Lên kế hoạch tổ chức hoạt động trải nghiệm cho GV, Hs (Công đoàn, Tổ KHXH)

V. Công tác Đoàn thể - Hoạt động phong trào

1. Công đoàn

- Tổ chức Hội nghị CBCNVC

- Hội thao GV cấp Tp Thủ Đức 
- Tham dự các hội thi do liên đoàn tổ chức .

- Phối hợp với các ban ngành đoàn thể tổ chức kỷ niệm ngày lễ trong tháng. 

- Tiếp tục học tập và làm theo tư tưởng, tấm gương đạo đức, phong cách HCM.

- Đẩy mạnh công tác hiến máu nhân đạo.

- Công đoàn sinh hoạt ngày truyền thống ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11

- Chúc mừng sinh nhật công đoàn viên tháng 11.

- Thực hiện hồ sơ sổ sách Công Đoàn.

- BCH Công Đoàn chuẩn bị hồ sơ Hội nghị CBCNVC.

- Vận động đóng góp quỹ vì người nghèo (1 ngày lương).

- Tham gia chương trình văn nghệ Liên hoan tiếng hát GV.

2. Đoàn TNCS Hồ Chí Minh
- Học tập và làm việc theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

- Tham dự hội thi do phường, thành phố tổ chức.

- Thực hiện các hồ sơ sổ sách của Chi Đoàn.

- Hỗ trợ hội thao hs chào mừng 20/11, Lễ 20/11.

3. Đội TNTP

- Đẩy mạnh giáo dục học sinh Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh.

 - Tham gia hội thi do ban ngành đoàn thể tổ chức. 

 - Phối hợp kiểm tra nề nếp học sinh, tập thể dục đầu giờ.

 - Tập luyện Đội Nghi lễ.

- Tập luyện thi Nghi thức đội.

- Giáo dục đạo đức, nề nếp học sinh, giáo dục học sinh chưa ngoan. 

-  Phát động học sinh tham gia các phong trào, hoạt động cấp TP.
VI. Lãnh đạo các bộ phận

1. Tài vụ

- Chi lương tháng 11.

- Chốt sổ thu chi tháng 10.

- Công tác đối chiếu các nguồn tại đơn vị.

- Trả tiền thu dư tháng 10. 

- Phối hợp ra thông báo thu tiền hs tháng 11. 

- Thực hiện thu chi các khoản khác

2. Y tế

- Thực hiện công tác truyền thông.

- Lập ds bảo hiểm y tế

- Lên kế hoạch khám sức khỏe cho học sinh, giáo viên, nhân viên vào tháng 11

3. Bán trú

- Tiếp tục kiểm tra việc trang bị chiếu, gối của học sinh.

- Thực hiện nghiêm túc nội quy bán trú.
4. Thư viện 

- Xếp lịch dạy bộ môn tại thư viện.

- Tổng kết hội thi 20/10 và công bố kết quả lên web thưu viện.

- Bổ sung sách giáo khoa, sách giáo viên cho năm học mới.

- Phối hợp Đội, tổ chuyên môn thực hiện kế hoạch chào mừng ngày 20/11.

5. Văn thư

- Cập nhật công văn đến, đi. 

- Chuyển công văn cho các bộ phận thực hiện theo đúng quy định.

- Hoàn thành các báo cáo, văn bản gửi về cấp trên.

- Hoàn thành các loại hồ sơ.

- Nộp kê khai tài sản (31/11): Cô Kim Anh, Cô Như, Thầy Khoa.

6. Thiết bị

- Cho mượn đồ dùng thiết bị.

- Lên kế hoạch tháng, báo cáo tháng. 

7. Học vụ

- Thực hiện các báo cáo.

- Cập nhật thông tin dữ liệu của học sinh.

8. Pháp chế

- Thực hiện công tác truyền thông: Tuyên truyền tệ nạn ma túy, mại dâm.

- Thực hiện báo cáo hàng tháng.

VII. Công tác khác
- Tăng cường tổ chức kiểm tra các hoạt động của nhà trường.

- Tăng cường công quản lý tài sản, cơ sở vật chất nhà trường. 

- Tăng cường công tác bảo vệ, chính trị nội bộ, không tự ý xuyên tạc thông tin, làm sai, nói sai sự thật, chia rẽ, bè phái, cấu kết.

- Thực hiện các loại hồ sơ cho các bộ phận (quản lý cơ sở vật chất, bảo vệ, bán trú).

 Nơi nhận:






           HIỆU TRƯỞNG

- P.HT, Các tổ CM, bộ phận; 

- Lưu: VT.








Lê Thị Thảo
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