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CONG TAC THIET BI LRlJ()N(; HocC NAM 2024 —- 2025

I. Muc dich

- Thuc hién 6t quy ché nam hoc.

- Phuc vu tich cuc viéc su dung hop Iy cac phuong ti¢n day hoc sin ¢o dé
dap ung 6t viée day hoc.

I1. Piic diém tinh hinh

1. Thuan lgi

- Bugc su quan tam, hé tro cua Ban giam hiéu nha truong vé dau tu xay dung
co sO vat chat va mua sam trang thiét bi phuc vu cho cong tac day hoc ctia nha truong,.
Céac trang thiét bi, phuong tién day hoc ngay cang duoe bo sung kha day du, hoan
thién.

- Da s g1a0 vién co tinh than trach nhiém cao trong viée su dung va bao
quan dé ding day hoc va thiét bi day hoc.

- Ho so s6 sach theo doi vé quan 1y va su dung thiét bi day hoc day du o
rang.

- Can bo quan ly thiét bi day hoc nhiét tinh, ¢6 tinh than trach nhiém cao vai
cong vigc.

- Viéc mua sdm, stra chiva va bao dudng cac dd dung, trang thiét bi day hoc
thuong xuyén, kip thoi dap ang tot hoat dong day va hoc ctia nha truong,

- Phan 16n g1ao vién su dung thiét bj mot cach thuong xuyén, gop phé“m nang
cao chat luong day va hoc.

- Mot sd g1a0 vién su dung do dung day hoc tu lam dam bao tiét hoc sinh
dong hon.

2. Kho khan

- Chua c6 nhan vién thiét bi, nhan vién kiém nhiém.

- Phong trao lam d6 dung, (Iay hoc phuc vu giang day con han ché.

- Mot sb do dung, tranh anh phuc vu cac mon hoc chua dﬁy du.

3. T6 chire quan Iy

- Nhan vién thiét bj két hop véi Ban giam hiéu, (0 trudng, gido vién b mon
nghién ctru chuong trinh, xay dung ké hoach lam va si dung do dung day hoc cho
tirng mon, timg khéi 16p



- Nhan vién thiét bj tham muu Hicu trudng lap ké hoach trang bi du tru kinh
phi bo sung cic danh muc thiét bi con thiéu, bao dudng thiét bi may moc, bo sung
phu ting linh ki¢n mua sdm vat li¢u tiéu hao.

- G1ao vién bo mon:

. Lé& Thi Ngan Ha — Giao vién Vin

2. VO Thi Thu Huong - Giao vién Vin
3. Lé& Thi Quynh Giang - Gido vién Van
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[.¢ Thi Thu Phuong - Giao vién Vin

N

[.é DO Huyén Trang — Gido vién Toan
6. Nguyén Thi llué¢ — Gido vién Toan
Pham Thi Xuian  Gido vién 'T'oan
8. Nguyén Thi Thu Hoa - Gido vién Toan
9. Nguyén Thi Trinh — Gido vién Toan
10. H6 Hau Hao - Giao vién Toan
I1. Nguyén Thi Nhat Ha - Giao vién Toéan
12. Nguyén Thi Thanh I'ric — Giao vién Tin
13. Nguyén Thi Thu Huong - Gido vién Cong nghé
14. Nguyén Thi Thuy Huong - Gido vién Cong nghé
15, Phan Thi Hi¢u  Giao vién Tiéng Anh
16. Pham Kim Anh — Gido vién Tiéng Anh
17. Nguyén Thi Phuong Thuy - Gido vién Tiéng Anh
18. Cao Qudc Minh — Gigo vién Thé duc
19. Nguyén Ngoe Dang Khoa - Gido vién Thé duc
20. Néng Dac Trung - Gido vién Thé duc
21. Nguyén Thi Hoai — Gido vién Vat ly
22. 1.¢ Hoang Nam — Giao vién Hoda hoc
23. Vi Thi Kim Duyén - Gido vién Ly - Tin
24. Dinh Hru Tuong - Giao vién Hoa hoc
25. Nguyén Thi Thanh Hiép - Gido vién Dia li
26. Nguyén Thi Hong Xoan — Gido vién Sinh
27. Nguyén Thj Thiy — Giao vién Sinh hoc
28. Nguyén Thi Tuyét Thanh — Gigo vién Am nhac
29. Tran Van Duong - Gido vién St
30. L& Van Tién - Gido vién Sur
II1. N§i dung
1. Chi tiéu
- Dam bao lich truc 100%.
- Sur dung 100% thi¢t bi hién co.



- Lén 1dp c6 phuong tién day hoc theo yéu cau cua tiét hoc.

- 100% GV thiét ké bai giang dién tr trén mdy tinh, ¢é ing dung CNTT
nhuw: PPT, phin mém moé phong, phan mém thi nghiém o, ...

- 100% cic l6p hoc dwpe trang bi: tivi, tivi twong tic, mdy chiéu phuc vu
giang day.

- 100% cic tiét nghe néi bp mén Tiéng Anh dwoc giang day tai phong Lab.

- Tu lam dé dung day hoc, mdi GV lam it nhat | dung cu/nam

- Thiét bi ¢6 du hd so chuyén mdn ding qui dinh, bdo cao ding dinh ky.

- Kiém ké thiét bi 2 lan/nam.

2. Ké hoach hoat dong

- Thue hién nghiém tac cac quy dinh vé quan 1y, bao quan (ai san.

- Hang thang bd tri, sap xép trang thiét bi do dung day hoc cho ngan nap,
khoa hoc dé dé dang sir dung.

- Hang tuan don vé sinh phong thiét bi va phong thi nghiém - thuc hanh.

- Pau thang gido vién thiét bi 1én ké hoach theo tiét, tuan cua phan phdi
chuong trinh dé Gigo vién 1én 16p day ¢6 du do dung day hoc.

soceelien ké hoach st dung va truc phong may vi tinh, dong thoi tang cuong
kiém tra hoat dong cac phong bd mon va phong vi tinh.

- Van dong cac Giao vién bo mon tham gia phong trao ty lam do dung day
hoc.

- Thiét lap day du céac loai hd so so sach, cac chimg tr theo qui dinh, sap xép
khoa hoc, ghi chép du cot muc va cap nhat day du, kip thoi.

- Khi muon thiét b day hoc Giao vién phai ky nhan, bao quan va tra dung
qui dinh.

- Thudng xuyén kiém tra hoat dong sur dung do dung day hoc va hoat dong
cac phong thuc hanh thi nghiém.

- C6 ndi quy phong thiét bi, phong bd mon.

- Thuc hién mua sim bo sung cac (hict bi giao duc cho du $O lwong, dam bao
vé chat luong, ¢ tinh tham my va hicu qua su dung cao, tranh lang phi.

- Lap ké hoach va to chuc Hoi thi do dung day hoc tu lam cua giao vién.

3. Str dung va bao quan

- C6 ké hoach giGi thiéu thiét bi day hoc va (o chtc cho Gido vién muon st
dung hang tuan.

- Két hop vai Gido vién bo mon, nhan vién thiét bi sip xép, chuan bi do dung
day hoc, may moc thiét b, phong may cho Giao vién muon kip thoi dé tranh anh
hudng viée day va hoc cua giao vién va hoc sinh.

- Khi day tiét thue hanh, Gido vién bo mon phai c6 ké hoach muon dung cu
thuc nghiém. Khi str dung can dam bao kv va day xong phai tra do dung day hoc
sém tranh hu hao, that lac.



- Trong mdi tiét thuc hanh, Giao vién bd mén phai ghi day du vao so nhat ky
thue hanh.

- Thue hi¢n cac bi¢n phap cu thé dé bao quan tot trang thiét bi day hoc, han
ché t6i da lam hu hong, mat mat thiét bi day hoc.

- Bao quan (6t tai san hién ¢o, stra chtra d6 ding day hoc hu hong nhe.

- Thuong xuyén v¢ sinh dung cu thi nghié¢m va cac phong thiét bi, thuc hanh.

- Hang thang sap x¢p thiét bi day hoc ngan nap. C6 ké hoach kiém ké toan
bo thiét bi dé bao dudneg.

- Thuc hién cong tac kiém ké dau nam, cudi HKI va cudi nam.

IV. Giai phap thue hién

- Xay dung ké hoach hoat dong nam, thang va tuan.

- Dam bao tot lich truc, phue vu day du cac yéu cau ctia Gido vién giang day,
thuc hién doi maéi cua nganh giao duc.

- Cap nhat so sach kip thoi, kiém ké, thanh ly nhiing thiét bi khéng con gia
tri su dung.

- Phoi hop chit ché véi to chuyén mon tao moi diéu kién thuan loi cho giao
vién va hoc sinh trong viéc day va hoc.

- Lam tét cong tac tham muu voi Ban giam hicu, kién nghi voi cap trén ho

tro' kinh phi mua bo sung trang thiét bi can thiét nham phuc vu t6t moi hoat dong
trong thiét bi nha truong.

- 16 chie 161 thi do dung day hoc tur lam cua gido vién va st dung hiéu qua
cac do dung day hoc tai truong.

- B6 i sap x&p phong thiét bi do dung ngan nép va khoa hoc.

- Sau khi cho gido vién mugn do ding xong phai thu hoi, danh gid nhan xét
kip thoi. Néu mat, hong phai bao cao lanh dao xur 1y,

- Thue hién nghiém tc cac qui dinh vé quan ly va bao quan tai san cta thiét
bi day hoc.

- Tham dy day du cac budi hoc tap, hoi hop can bd thiét bi do S& va Phong
Gido duc 16 chire: dam bao kip thot thong tin hai chidu va ché do bao cdo theo dinh
ky.

Trén day la ké hoach cong tac thiét b truong hoc nam hoc 2024 — 2025 cua
bo phan thiét bi. D& nghi cac giao vién va hoc sinh thuc hién nghiém tuc dé dat hiéu
qua tot nhat.

V. KE HOACH CU THE

THANG N()l [)UN(: (& ()N(; VIEC

|- Lén ké hOdLh mua sam toan bo th[(,t bi, do dung day hoc dau

' nam hoc, bao cdo véi Hidu truong vé tinh hinh chung vé thiét bi.
[ ., e ) ot
9/2024 | - L.én bang du tru kinh phi mua d6 dung day hoc.

{ - Lap cac loai s6 dau nam hoc.
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- Vc sinh, béo quan thiét bi, phong thiét bi, cac phong thuc hanh

10/2024 | theo dungj quy dmh
- Ve Smh bao quan thiét bi, phong thiét bi, cac phong thuc hanh
11/2024 lhco ding quy dmh
- Vc sinh, b‘lO quan thi¢t bi, phong thiét bi, cac phong thuc hanh
12/2024 I]ILO dungD quy dinh.
- [.én kc hoach hoat dong cong tac thiét bi trong hoc ky 1.
- V& sinh, bao quan thiét b, phong thiét bi, cac phong thuc hanh
theo dung quy di,nlil. L
~ Cap nhat ho so s6 sach muogn hang ngay:. WAL E N
01+02/2025 | - Tham gia cic [p tap hudn, boi dudng cong tac thidt bi-(nCu co).
- 'I‘}mxn_ muu v6i Nha truong vé viée mua thém céc lhi%t bi con
thiéu dé phuc vu cho hoc ky II.
- Bao cdo thiét bi thang 01 + 02/2025.
- Lap phuong an dé Gido vién dang ky muon thiét bi thang
03/2025
- Vé smh bao quan tlnc bi, phong thiét bi, cac phong thuc hanh
theo dung quy dinh.
- Tiép tuc giao - nhan thiét bi theo tiét hoc, ghi vao so theo quy
dinh.
- Cap nhat ho so s6 sach muon hang ngay.
03/2025 |- Pon ddc giao vién 1én tiét thue hanh day du.
-~ Kiém tra khau phong chay chta chay:.
- Tham muu vor Nha truong nhung vicée licn quan dén thiét bi,
phong thiét bi (néu co).
- Béo céo thiét bi thang 03/2025.
- Lap phuong an dé Gido vién dang ky muon thiét bi thang
04/2025
-Vé <;mh bao quan thiét bi, phong thiét bi, cac phong thi nghiém
theo dung quy dinh.
04+05/2025 | - Tiép tuc giao - nhan thiét bi theo tiét hoc, ghi vao so6 theo quy

dinh.

- Cap nhat ho so s6 sach muon hang ngay.

- Séap xép lai do dung day hoc, kiém tra tiéu hao, v¢ sinh sach s¢
ciac phong dé chuan bi chdt tai san vao cudi ndm hoc.

- Hoan thanh s6 sach cudi nam hoc.

- Tham muu véi Nha truong vé viée kiém ké thiét bi cudi nam

hoc.




| - Chuan bi ké hoach bao quan cac trang thiét bi cua phong thiét bi

| trong he.
- Du kién b6 sung, mua sam thiét bi cho nam hoc moi.

nghi he.

- Tong két cong tac thiét bi cudi nam hoc 2024 - 2025,

- Niém phong phong thiét bi, co s vat chit truong hoc trude khi

_HIEU TRUONG Nhén vién Thiét bi (kiém nhiém)

Z M PHO

L.¢ Thi Thao Tran Di¢u Linh
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