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TO CHUC VA HOAT DPONG CUA TRUONG THCS LE L¢I

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh vi dbi tweng dp dung

Quy ché nay quy djnh td chirc va hoat déng clia trudng trung hoc co s& bao
gdm: T chirc va quan ly nha trudng; td chirc hoat ddong gido duc; nhi¢m vy va
quyén cia gido vién, nhan vién; nhiém vu va quyén cta hoc sinh; tai san va tai
chinh cua nha trudng; quan hé gitta nha truong, gia dinh va xa hdi.

Quy ché nay 4p dung ddi véi trudmg Trung hoc co s& Lé Lgi va céc té chire,
cd nhan co6 lién quan.

Diéu 2. Vj tri

Truong Trung hoc co sé Lé Lgi quan Tan Phu la don vj sy nghiép cong lap
truc thudc Uy ban nhan dan quan Tan Phu, c¢é tu cach phap nhan, c6 con diu riéng
va mo tai khoan tai Kho bac nha nudc theo quy dinh.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Xdy dung chién lugc, ké hoach phét tridn nha truéng gén véi diéu kién
kinh té - x3 hdi cua dja phuong; xéc dinh tdm nhin, st ménh, céc gia trj cbt 15i vé
gido duc, van héa, lich sir va truyén thong ctia nha trudng.

2. Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach gido dyc cia nha truong theo
chuong trinh gido duc phé théng do B truéng Bé Gido dyc va Pao tao ban hanh.
Phéi hgp véi gia dinh hoc sinh, td chic va c4 nhan trong td chirc cac hoat dong

gido duc.

3. Tuyén sinh va tiép nhn hoc sinh, quan ly hoc sinh theo quy djnh cia B
Gido duc va Dao tao.

4, Tl:ll,rc hién ké hoach ph6 cép gido dyc trong pham vi dugc phan céng,

5. To chire cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia cdc hoat ddng xa hdi.

6. Quan ly gido vién, nhin vién theo quy djnh ciia phép ludt,

7. Huy ddng, quén ly, sir dung cac ngudn lyc cho hoat ddng gido dyc theo quy
dinh cua phap luit,

8. Quan ly, sir dung va bdo quan co s& vt chdt, trang thiét bj theo quy djnh
cua phap luat.

9. Thye hién c4c hoat dong vé bao dam chit lugng gido duc, ddnh gid va kiém
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dinh chit lugng gido dyc theo quy dijnh ciia B Gido dyc va Dao tao.

10. Thyc hi¢n cdng khai v& cam két chit lugng gido duc, cac diéu kién bao
dam chét lugng gido dyc va thu, chi tai chinh theo quy dinh ctia phép luat.

11. Thye hién dén chi, trdch nhi¢m gidi trinh cia co s& gido dyc trong quan ly
cdc hogt ddng gido duc; bao dam viéc tham gia cia hoc sinh, gia dinh va xa hdi
trong qudn ly cédc hoat dong gido duc theo quy djnh cia phap luat.

12. Thye hién céc nhiém vy va quyén khéc theo quy djnh ctia phép luét.

Pidu 4. Phiin cAp quin Iy

1. Trudng Trung hoc co sé Lé Loi do Uy ban nhan dan quan Téan Phu thanh
1dp va quan ly.

2. Phong Gido duc va Do tao giip Uy ban nhan dan quén Tan Phu thyc hién
chirc niing quan ly Nha nuéc vé gido duc déi véi trudng Trung hoc co sé Lé Loi

Chuong II
TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG

Piéu 5. Co ciu td chire

Co céu té chirc trudng trung hoc gdm: Hoi déng trudng; mot hiéu trudng va
hai phé hiéu truéng; Hoi déng Thi dua khen thuéng; Héi dong Ky luat; Hoi dong
Tu vén; Té chic Pang Cong san Viét Nam; Té chitc Cong doan; Tb chttc Doan
Thanh nién Céng san H6 Chi Minh; T chtrc P6i Thiéu nién Tién phong Hd Chi
Minh; céc té chuyén mén; TS Vin phong; 16p hoc.

Piéu 6. Hoi dong truwdong

a) Hoi dong trudmg 1a td chirc quan tri nha trudng, thuc hién quyén dai dién
s& hitu clia nha trudng va céc bén c6 lgi ich lién quan, chju trach nhiém quyét dinh
vé phuong huéng hoat dong ciia nha truong, huy déng va gidm sat viéc sur dung
céc ngudn luc danh cho nha trudng, gin nha trudng véi cong ddng va xi hdi, bao
dam thuc hién muc tiéu gido duc.

b) Thanh phan ciia Hbi ddng truong céng lap gdm: Bi thu cép ty; hiéu
trung; chit tich Cong doan; bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh; dai
dién t6 chuyén mén, td vin phong; dai dién chinh quyén dja phuong, Ban Dai dién
cha me hoc sinh va dai dién hoc sinh. H6i ddng trudng c6 chu tich, thu ky va céc
thanh vién, sb lugng thanh vién cta hji déng truong la sb 18, it nhit 1a 07 nguoi,
nhiéu nhét 12 15 ngudi. Nhiém ky cua hdi dong trudng 1a 05 nam.

¢) Nhiém vy va quyén han ctia Hoi dong trudng: Quyét dinh vé chién lugc,
tAm nhin, ké hoach, myc tiéu phét trién nha trudng, céc dy én trong timg giai doan
va timg nim hoc; quyét dinh vé quy ché hoiic sira ddi, bd sung quy ché té chirc va
hoat dong ctia nha trudmg dé trinh clp c6 thAm quyén phé duyét; quyét djnh vé cha
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truong sir dung tai chinh, tai sén cua nha truong; phé duyét ké hoach giéo duc ctia
nha trudng; gidm sét hoat déng tuyén sinh va viéc td chirc thyc hién céc hoat dong
theo ké hoach gido duc cuia nha trudng; gidm sat viéc thyuc hién cac quyét dinh cua
hoi ddng trudng va viée thuc hién quy ché dan chu trong cdc hoat dong ciia nha
truong; gidm sat viéc huy déng, quin ly va sir dung céac ngudn luc ciia nha trudng
theo quy dinh cuia phép luat.

d) Hoat dong cua Hoi déng truong: Hoi dong truong hop thudng ky it nhit 03
lan trong mét nim. Trong trudng hop cén thiét, khi Hiéu truong hoc it nhat mot
phén ba s6 thanh vién héi déng trudong d& nghi, chu tich hdi ddng trudng cé quyén
triéu tap phién hop bat thuong dé giai quyét nhitng vén dé& phét sinh trong qua trinh
thuc hién nhiém vu va quyén cua nha truong. Hoi ddng trudmg cé thé hop bang
hinh thire xin ¥ kién bing vin ban. Hdi ddng trudong dugc moi dai dién cac thanh
phan khac tham dy cudc hop cua hji ddng trudng khi can thiét. Phién hop héi dong
truong dugc céng nhén 14 hop 1€ khi c6 mit tir ba phén tu sb thanh vién ctia héi b
ddng tré 18n (trong d6 c6 chi tich hdi ddng trudng). Quyét dinh ciia hdi déng =
trudng dugce thdng qua va cé hiéu luc khi dugce it nhét hai phan ba s thanh vién c6 B
mit nhét tri. Quyét dinh cua héi dong trudng dugc cong b cong khai. |

Piéu 7. Hiéu trudng, Pho Higu trudng

1. Hiéu truéng

a) Hiéu trudng 1 ngudi chju trach nhiém té chirc, quan 1y, diéu hanh cac hoat
dong va chit luong gido duc cia nha trudng.

b) Ngudi dugc bd nhiém lam Hiéu truéng phai dat tiéu chuan quy dinh.

¢) Nhiém ky cua hiéu truéng trudng trung hoc 12 05 nim. Sau mdi nim hoc,
Hiéu truéng dugc vién chirc, nhan vién trong trudng gop y va cép c6 thim quyén
dinh gia theo quy dinh. Hi¢u trudng cong tc tai mét truong trung hoc cong lap
khéng qué hai nhiém ky lién tiép.

d) Nhiém vu va quyén ctia Hiéu truéng

- Xay dung, td chirc b may nha trudng; bd nhiém té trudng, td phé; td chirc
thanh 1ap Hoi ddng trudng theo quy dinh Diéu 1.

- T chirc xay dyng chién lugc, tAm nhin, myc tiéu, quy hoach phat trién nha
trurong; quy ché td chuc va hoat déng clia nha trudmg; ké hoach gido duc hing nim
ctia nha truong dé trinh hoi dong truong phé duyét va té chirc thyuc hién.

- Thyc hién cac quyét dinh hodc két luan cia Hpi dong trudng. Trudmg hop
Hiéu trudng khong nhét tri véi quyét dinh ciia Hi ddng trudng cén xin ¥ kién co
quan quan 1y gido duc cAp trén tryc tiép ciia nha truong. Trong thoi gian chd y kién
ciia co quan quan 1y gido duc cAp trén truc tiép, Hidu truéng van phai thyc hién
theo quyét dinh ciia Héi ddng trudng dbi vai cac vén dé khéng trai véi quy dinh
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cta phdp ludt hi¢n hanh.
- Béo cdo, ddnh gid két qua thye hi¢n ké hogch gido dyc ctia nha trudmg va

cic quyél dinh cia Hoi ddng trudmg trwde HYi ddng trudng va céc cdp c6 thim
quyén.
- Thye hién tuyén dung, quan ly gido vién, nhan vién; ky hgp ddng lao dong,
tiép nhin, didu ddng gido vién, nhan vién; quan Iy chuyén mon; phén cong cong
thc. kiém tra, ddnh gid xép logi gido vién, nhén vién; thyc hi¢n cong tac khen
thudng, ky ludt d8i véi gido vién, nhan vién theo quy dinh cua phap luft.

- Quan 1y hoe sinh va cde hoat ddng ciia hoc sinh do nha trubng td chirc; xét
duvét két qua danh gid, xép loai hoc sinh, ky xde nhn hoc ba, cép gidy chitng nhan
hoan thanh chuong trinh gido duc phd thdng cho hec sinh trung hoc phé théng
(néu ©d) va quyét dinh khen thudng, ky ludt hoc sinh.

- Quan Iy tii chinh va tai san cia nha truong.

- Thue hién céc ché d¢ chinh sdch cia Nha nuéc déi véi gido vién, nhan vién,
hoc sinh; thuc hién quy ché dan chu, tréch nhi¢m giai trinh cia ngudi dimg dau co
s0 gido duc trong td chirc hoat dong cia nha trudng; thuc hig¢n cong téc xa hdi hoa
giao duc cua nha truong.

- Chi dao thuc hién cdc phong trdo thi dua, cic cugc vén dong; thuc hién céng
khai d6i v&i nha truong va xi hdi theo quy dinh cia phap luét.

- Tham gia sinh hoat cung té chuyén mén; tu hoc, tu bdi dudng dé nang cao
niing luc chuyén mén nghiép vy, nang lyc quan ly; dugc hudng ché do phu cip wu
d3i dbi véi Nha gido va cac chinh sach uu dii theo quy dinh; tham gia day hoc theo
quy dinh v ¢ dinh mirc gio day d6i véi Higu trudng,

- Dugc dio tzo nang cao trinh df, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va
huémg céc ché d§, chinh sach theo quy dinh cta phap lujt.

2. Pho Hi¢u truéng

a) Truong Trung hoc co s& Lé Lgi c6 02 Phé Hi¢u trudng (theo quy dinh hi¢n
hanh dbi véi truéng Trung hoc co s& hang 1),

b) Chiju trach nhi¢m quan Iy, diéu hanh cdng viée do Higu truéng phén céng;
diéu hanh hoat dong cta nha trudng khi duge hi¢u trudng ty quyén.

¢) Nguéi duge bé nhiém hodc cong nhign lam Phé Hi¢u trudng trudng trung
hoc phai dat tiéu chuén quy djnh hién hanh.

d) Nhiém ky cta Phé Higu trudng trudng trung hoc la 05 ndm, Sau mdi nim
hoc Phé Hiéu truémg duge vién chie, ngudi lao dong trong trudng gop ¥ va cdp ¢o
tham quyén danh gia theo quy dinh.

e) Nhi¢m vy va quyen cta Phé Hiéu trudng

- Diéu hanh cdng viéc duge Higu trudng phén edng phy trich hojc uy quyén;
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- Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén mén; ty hoc, ty bdi duorng dé nang cao
nang lyc chuyén mén nghiép vy, ning luc quan ly; duge hudng ché db phu cip wu
dai d6i véi nha gido va cdc chinh séch wu ddi theo quy dinh; tham gia day hoc theo
quy dinh v& dinh murc gid day ddi véi Phé Hidu trudng;

- Dugc ddo tao ning cao trinh do, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va
huéng cdc ché d¢, chinh sach theo quy dinh ctia phép ludt.

Pidu 8. Céic Hi ddng khic trong nha truong

1. Hoi dong thi dua va khen thudng

Hoi dong thi dua khen thudng duge thanh I14p vao déu mdi nam hoc dé gitp
higu trudng 6 chirc cdc phong trao thi dua, dé nghj danh sich khen thuéng déi véi
can bg, gido vién, nhdn vién, hoc sinh trong nha trudng. Hoi déng thi dua khen
thuong do Hiéu trudng thanh 14p va lam chu tich. C4c thanh vién cua Hoi ddng thi
dua khen thuéng gdm: Bi thu cép iy, Phé Hiéu trudng, dai dién Hoi dong trudng,
chu tich Céng doan, bi thu Poan Thanh nién Céng san Hb Chi Minh (néu cd), téng
phu trdch Ddi Thiéu nién Tién phong Hé Chi Minh (néu cé), té truéng td chuyén
mén, td trudng td van phong va céc gido vién chu nhiém 16p.

2. Hoi dong ky luat

a) Hoi dong ky ludt hoc sinh dugc thanh 13p d& xét hogic x6a ky luat dbi véi
) hoc sinh theo ting vu viéc. Hoi déng ky luét hoc sinh do Hiéu trudng quyét dinh
thanh 18p va lam chu tich. Céc thanh vién cia hgi ddng gdm: Pho Hiéu truong, bi
thu Poan Thanh nién Céng sin Hd Chi Minh (néu c6), Tong phu trach Ddi Thidu
nién Tién phong Hé Chi Minh (néu c6), gi4o vién chu nhidm 16p c6 hoc sinh vi
pham, mét sb gido vién c6 kinh nghiém gido duc va trudng ban dai dién cha me

hoc sinh cia truong,

b) Hoi dong ky luat cén bo, gido vién, nhén vién dugc thanh lap dé xét va dé
nghi xir Iy ky luat d6i véi can bé, gido vién, nhan vién theo timg vu viéc. Viéce
thanh 1ap, thanh phén va hoat déng ctia h¢i dong ky lut cén b, gido vién, nhin
vién dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat

3. Héi ddng tu vén: Cac Hoi ddng tr vin do Hisu truong thanh 1ap theo yéu
cau cu thé cia tung cong viéc. Nhiém vy, thanh phin va thoi gian hoat dong cua
cac hdi dong tu van do Hiéu trudng quy djnh.

Piéu 9. Té chire Ding Cing sian Viét Nam va cic doan thé trong nha

>
-~

I

*] oy

truong

1. T chirc bang Cng sén Viét Nam trong nha trudng lanh dao vé moi mat
déi v6i nha truong va hoat dong trong khudn khd Hién phap va phdp luat.

2. Cong doan, Poan thanh nién Cong san HO Chi Minh, P6i Thiéu nién Tién
phong H5 Chi Minh va cac t§ chic xa hoi khéc trong nha trudng hoat dong theo
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quy dinh cua phép luat nhdm gitp nha truong thye hién muc tiéu, nguyén ly gido
duc.

Picu 10. TS chuyén mén

1. Can b$ quan ly, gido vién, vién chirc lam cong tac thu vién, thiét bj gido
duc, cén bd lam cong tée tu vin cho hoc sinh ctia nha trudng duge td chirc thanh
cdc td chuyén mén. T chuyén mén c6 td trwdng, néu c6 tir 07 thanh vién tré 1én
thi ¢6 t6 phd. Té trudng, td phé td chuyén mén do Hiéu trudng bd nhiém, chju sy
quan ly, chi dao cia Hi¢u trudng.

2. Té chuyén mén cé nhiing nhiém vy sau

a) Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo chuong trinh mén
hoc, hoat dong gido duc thude chuyén mén phy trach theo tudn, thang, hoc ky, ndm
hoc; phdi hop véi cée td chuyén mén khéc x4y dung ké hoach gido duc cta nha
truong.

b) D& xuit lra chon sich gido khoa, xuat ban pham tham khéo dé su dung
trong nha trudng theo quy dinh ciia B§ truwdng B Gido duc va Dao tao.

¢) Thuc hién ké hoach gido duc cua tb chuyén mén theo ké hoach gido duc
cia nha trudng di dugc hdi déng trudng phé duyét.

d) Tham gia dénh gig, xép loai gido vién theo chuin nghé nghiép gido vién co
SO gido duc phé thdng theo quy dinh ctia B§ trudng B Gido duc va Pao tao.

d) Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua té chuyén
mon va cua nha truong.

e) Thuc hién cac nhiém vu khéc do hiéu trudng phén céng.

3. T6 chuyén mén t6 chirc sinh hoat chuyén mén it nhit 01 1in trong 02 tuan
va 6 thé hop dot xuét theo yéu cau cong viéc hodc khi Hiéu truéng yéu ciu. Té
chuyén mén hoat déng theo nguyén tic dan chu, tén trong, chia sé, hoc tép, giup
d& 14n nhau gifta c4c thanh vién dé phat trién nang luc chuyén mén.

Piéu 11. Tb vin phong

1. Truéng c6 mot td van phong gdm nhan vién thuc hién cdng tac vin thu, ké
toan, thu quy, y té trudng hoc, bao vé va céc cong tac khac. T vin phong c6 tb
trudng, td phé (néu cb).

2. Nhiém vy cua td vin phong:

a) Cin cir ké hoach gido dyc ctia nha trudng, xay dyng, giai trinh va quyét
dinh ké hoach hoat dong cta td vin phong theo tuin, thang, hoc ky, ndm hec.

b) Giup Hiéu trudng thyc hign cong téc vin thu, nhiém vy quan ly tai chinh,
tai san, thong ké va bao vé trong nha trudng theo quy djnh.

¢) Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo k& hoach cia té vin
phong va cuia nha truong,
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d) Tham gia dénh gi, xép loai vién chirc, ngudi lao dong.

d) Quan Iy, luu tri hd so cua trudng,

e) Thye hién cdc nhiém vy khdc khi Hi¢u trudng phéan cong.

3. T vin phong sinh hoat {t nhdt 01 1dn trong 01 théng va c6 thé hop dot xudt
theo yéu cu cdng viée hofic khi Higu trudng yéu cdu, T vin phong hoat dong
theo nguyén tic dan chi, ton trong, chia sé, hoc tip, gitp d& 13n nhau giira cac
thanh vién dé phét trién niing lye chuyén mén, nghiép vu.

Didu 12. Lép hoe

1. Hoc sinh dugc td chire theo 16p hoc. Mdi 16p hoc cé 16p trudng va céc 16p
pho do hoc sinh Ung cir hofic gido vién chii nhi¢m gidi thiéu, dugc hoc sinh trong
16p biu chon vao dau mdi nim hoc hojc sau mdi hoc ky. Mdi 16p hoc duge chia
thanh nhiéu t6 hoc sinh; mdi td hoc sinh c6 td trudng va té phé do hoc sinh tng cir
hodc gido vién chu nhiém gidi thiéu, duge hoc sinh trong t6 bau chon vao diu méi

nim hoc hodic sau méi hoc ky. 2
2. Hoat ddng ciia 16p hoc bio dam tinh din chi, ty quan, hop tic. M3i hoc &
sinh dugc chi dong thao luan, tham gia xay dung ké hoach hoat dong cia td va cia }GE
16p hoc véi su hd tro cua gido vién. {{
=

Chuong II1
TO CHUC HOAT PONG GIAO DUC

Diéu 13. Chuong trinh gido duc va ké hoach gifo duc

1. Truong Trung hoc co s& L€ Loi quéan Tén Phu thuc hién chuong trinh gido
duc ph6 théng do B9 trudng Bd Gido duc va Pio tao ban hanh; thyc hién khung ké
hoach thoi gian ndm hoc theo quy dinh ciia B§ Gido duc va Pao tao, nha trudong
theo hudng dan cia S& Gido dyc va Pao tao va Phong Gido duc va Pao tao quan
Tén Phu.

2. Cén cir chuong trinh cdc mon hoc, hoat dong gido duc trong chwong trinh
giao duc phé théng, khung ké hoach thoi gian nim hoc va diéu kién thue tién cua
dia phuong, truong Trung hoc co s¢ Lé Loi quin Tan Phu xdy dung ké hoach gido
dyc ciia nha truéng dé té chire thyc hién chuong trinh gido duc phd thong.

Diéu 14, Sich gido khoa, thiét bj dgy hgc, tai ligu tham khio va tai liu
gido dyc dia phuong

1. Sach gido khoa sir dyng trong truomg Trung hee co s& Lé Loi quan Téan
Phi do Bo trucmg, Bo Gido dyc va Dao tao phé duyét; Uy ban nhan dan Thanh phé
.Ho Chi Minh t6 chirc lya chon séch gido khoa theo quy dinh ciia B4 Gido duc va
Dao tao. Trudng Trung hoc co sé Lé Loi quin Tan Phu huéng dan gido vién, hoc
sinh sir dung sach giao khoa theo quy dinh ciia phap luit.
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2. Thiét bj day hoc st dung trong nha trudng thude danh muc thiét bi day hoc
do B¢ Gido dyuc va Dao tao ban hanh va céc thiét bi day hoc khéc theo quy dinh
cta chuong trinh gido duc phd théng.

3. Nha trudng lya chon, trang bj thiét bj day hoc, xuét ban phdm tham khao
phuc vu cho hoat djng day hoc va gido duc theo quy djnh cia B$ trudng B Gido
duc va DPao tao.

Didu 15. Céc hoat ddng giso dyc

1. Céc hoat dong gido dyc thyc hién theo ké hoach gido duc cta nha truong,
duge t6 chirc trong va ngoai gid 1én 16p, trong va ngoadi khuén vién nha truong,
nhim thue hién chuong trinh cdc mdn hoc, hoat dfng gido duc trong chuong trinh
gido duc phd théng do B trudng BO Gido duc va Pao tao ban hanh.

2. Hoat ddng gido duc thong qua mdt sé hinh thirc chi yéu: hoc 1i thuyét, lam
bai tdp, thyc hanh, thi nghiém, thyc hién céc dy 4n hoc tip, tham quan, cim trai,
doc sach, sinh hoat tap thé, cau lac bd, hoat déng phuc vu cong dong.

Diéu 16. Phd cip gido duc trung hoc co' sé va gidao duc hoa nhap

1. Nha trudng tham gia ban chi dao, xay dung, thuc hién ké hoach phd cdp
gido duc trung hoc co s& va bao dam phé cap gido duc trung hoc co s trén dia ban
quan Tan Phu.

2. Nha trudng phdi hgp céc ban, nganh doan thé huy déng hoc sinh thudc dbi
twong phd cip gido duc trung hoc co sé di hoc. TS chirc day hoc va cac hoat dong
gido duc bao dam chét luong phd cap gido duc trung hoc co sé.

3. Nha truong tham gia diéu tra, cp nhat s liéu va quan 1y ho so phd cap
gido duc trung hoc co s&; phéi hop kiém tra, danh gia két qua phd cép gi4o duc
trung hoc co s& cua cép phuéng; tham muru cdp thim quyén kiém tra cong nhan dat
chuén phé cap gido duc trung hoc co sé theo quy dinh.

4. Nha truong thyc hién gido duc hoa nhdp cho hoc sinh ¢6 hoan canh dic
biét, hoc sinh khuyét tat trong truong trung hoc co sd theo quy dinh cua Luat
Nguoi khuyét tit, cac van ban huéng din thi hanh Ludt Nguoi khuyét tat, cac quy
dinh cta Diéu 1é nay va quy dinh vé giéo duc hoa nhdp danh cho nguoi khuyét tat
do Bo truéng B Gido dyc va Pao tao ban hanh,

Piéu 17. Hd so quéan 1y hoat ding gido duc

Hé thong hd so quan ly hoat ddng gido dyc trong nha trudng gdm:

1. Pdi v6i nha trudng;

a) S6 ding b,

b) Hoc ba hoc sinh,

c) S6 theo dai va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

d) Ho so gi4o duc dbi véi hoce sinh khuyét tat (néu cd).
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d) Ké hoach gido duc cua nha trudng (theo ndm hoc).

e) S ghi ddu bai.

g) S& quan ly cdp phét vin bing, ching chi.

h) Sb quan ly va hd so lwu trft cde vin ban, cdng vin di, dén.

i) HO so quan ly thiét b gido duc, thu vién,

k) HO so quan ly tai san, tai chinh.

1) HY so kiém tra, ddnh gid cdn by, gido vién, nhén vién.

m) Ho so theo ddi stre khoé hoc sinh.

n) Hd so khen thudng, ky ludt hoc sinh.

0) Hd so phd cép gido duc (ddi véi cdp trung hoc co sd).

2. Déi véi td chuyén mén:

a) Ké hoach gido duc cua td chuyén mén (theo nim hoc).

b) S ghi chép néi dung sinh hoat chuyén mén.

3. Déi véi gido vién:

a) Ké hoach gido duc cia gido vién (theo nim hoc).

b) Ké hoach bai day (gido 4n).

c) Sé theo doi va déanh gi hoc sinh.

d) S6 chu nhiém (dbi véi gido vién lam céng tac chi nhiém 16p).

4. Ho so dién tir dugc sir dung thay cho cac loai hd so gidy theo 1§ trinh phi
hop vai diéu kién cua dia phuong, nha truong, kha néang thuc hién cua gido vién va
bao dam tinh hop phép ciia cac loai hd so dién tir. Viéc quan 1y hd so dién tir do S&
Giéo duc va Pao tao quy dinh theo chuin két ndi, chudn dir lidu cia B$ Gido duc

va Dao tao.

5. Viéc bao quan hé so quén ly hoat dong gido dyc ctia nha truong dugc thuc
hién theo quy dinh cua phap luit.

Diéu 18. Pinh gia két qua rén luyén va hoc tip ciia hgc sinh

1. Hoc sinh dugc kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén theo quy ché
danh gia va xép loai hoc sinh cia By Gido duc va Pao tao.

2. Viéc kjénT tra, danh gid hoc sinh dugc thyc hi¢n theo quy dinh cia chuong
trinh gido duc pho théng do B§ truong By Gido duc va Dao tao ban hanh; bao dam
tinh toan dién, céng béng, trung thye, khich quan, vi sy tién bd cua hoc sinh, coi
trong viéc dong vién khuyén khich hoc sinh tién bd; chu trong ddnh gia qua trinh
hoc tap cia hoc sinh; danh gid bing nhidu phuong phép, hinh thie, k¥ thuat va
cong cy khac nhau; khong so sénh hgc sinh nay véi hoc sinh khéac va khong gay ap
lue cho hoc sinh, gido vién va cha me hoc sinh,

3. Hoc sinh hgc hét chuong trinh trung hoc co sd, du didu ki¢n theo quy dinh
cua B) Gido dyc va Pao tao thi duge Trudng Phong Gido duc va Pao tao cz"ap bing
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t6t nghiép trung hoc co sd.

4. Viéc tmg dung cong nghé thong tin trong danh gid két qua hoc tap, gido
duc hoc sinh duge thyc hién theo 1§ trinh phi hop véi didu kién thyc té cia co s&
gido duc, bao dam yéu cAu dénh gid vi sy phat trién hoc sinh, thic dAy cac phuong
phdp va hinh thirc day hoc, gido dyc phét trién phim chét, ning luc hoc sinh.,

Pitu 19. Giir gin, phit huy truyén thong nha trudng

1. Trudng Trung hoc co s& Lé Loi ¢é phong truyén théng dé gifr gin nhitng tai
liu, hién vit ¢6 lién quan t8i viée thanh 1ap va phét trién cta nha trudng dé phuc
vu nhiém vy gido dyc truyén théng nha trudng cho gido vién, nhan vién va hoc
sinh.

2. Trudng Trung hoc co s& Lé Lgi chon ngdy 4 thang 3 hang ndm lam ngay
truyén théng cia trudng.

3. Hoc sinh cii cia trudng duge thanh 1dp ban lién lac dé gifr gin va phét huy
truyén théng tét dep cia nha trudng, huy dong cac nguén luc dé gitp d& nha
trudng trong viéc thuc hién myc tiéu, nguyén ly gido duc.

Diéu 20. Phét trién vin héa doc

1. Trudng Trung hoc co s& Lé Loi tao diéu kién cho gido vién, hoc sinh tiép
cén va sir dung thdng tin tir thur vién, cic ngudn thong tin hiru ich khic dé phat
trien van hoa doc.

2. Trudng Trung hoc co s& L& Loi ¢6 trach nhiém phat trién k¥ ning doc va
k¥ nang tim kiém théng tin cho gido vién, hoc sinh.

Piéu 21. Hop tic quéc té

Trudmg Trung hoc co s& Lé Loi khuyén khich phat trién céc chuong trinh hop
tac qudc t& phit hop véi nhu ciu va diéu kién thuc té ctia nha trudng theo quy dinh
cta phap luat.

Chuong IV
NHIEM VU VA QUYEN CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN

Diéu 22. Nhiém vu ciia gido vién

1. Thuc hién nhiém vu td chire céc hoat dong day hoc, gido duc theo ké hoach
gido duc cua nha truong va ké hoach gido dyc ciia td chuyén mén; quan ly hoc sinh
trong cac hoat dong gido dyc do nha trudng td chirc; tham gia cdc hoat dong
chuyén mon; chju trach nhi¢m vé chit lugng, hi¢u qua gido duc.

2. Trau dbi dao dirc, néu cao tinh than trach nhidm, gitr gin phidm chét, danh
dy, uy tin ciia nha gido; guong méu trude hoc sinh; thuong yéu, ddi xir cong bing
va ton trong nhan céch cua hoc sinh; bao vé céc quyén va lgi ich chinh déng cua
hoc sinh; doan két, giap d& ddng nghiép.
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3. Hoc tdp, rén luyén dé néng cao strc khée, trinh d§ chinh tri, chuyén mén,
nghiép vy, ddi méi phuong phép day hoc, gido dyc.

4. Tham gia tip huén, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

5. Tham gia cong tac phd cdp gido dyc trung hoc co s& & dja phuong.

6. Thye hién nghia vy cdng dén, cdc quy djnh cia phdp luit va cia nganh
Gido dyc, cac quyét dinh cua Hi¢u trudng; thyc hién nhiém vu do Hiéu trudng
phén c6ng, chju sy kiém tra, ddnh gid cta hidu trudng va céc cép quan ly giéo duc.

7. Phéi hop véi Poi Thidu nién Tién phong H6 Chi Minh, Poan Thanh nién
Cong san HY Chi Minh, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va
cdc td chirc xa hdi lién quan dé td chic hoat dong gido duc.

8. Thyc hién cdc nhiém vy khéc theo quy djnh cta phép lujt

Pidu 23. Nhi¢m vy ciia nhin vién

1. Xay dung ké hoach c6ng viéc phil hgp véi timg vj tri viéc 1am va yéu cau
clia timg cép hoc.

2. Thyc hién ké hoach cong viéc dugc duyét.

3. Quan ly, bao quéan hd so, s6 sach, thiét bj day hoc, gido duc theo quy dinh.

4. Phéi hop vdi gido vién va céc nhan vién khac trong qué trinh trién khai
nhiém vy, phuc vu cac hoat dfng day hoc va gido duc trong nha truong.

5. Thuc hién ché d6 bao cdo theo quy dinh.

6. Hoc tép, rén luyén dé nang cao suc khoe, trinh dg chinh tri, chuyén mén,
nghiép vu.

7. Tham gia tdp huin, bbi dudng chuyén mén, nghiép vu.

8. Thuc hién cac nhiém vy khac do Hi¢u truong phén cong.

Diéu 24. Quyén ciia gifo vién, nhin vién

1. Gi4o vién, nhan vién c6 nhiing quyén sau day:

a) Pugc ty chi thyc hién nhiém vy chuyén mén véi su phan cong, hé trg cua
t6 chuyén mén va nha trudng.

b) Pugc hudng luong, ché dé phu cép, chinh sich wu dai (néu c6) theo quy
dinh; dugc thay dbi chic danh nghé nghiép; duoc hudng cac quyén lgi vé vat chét,
tinh than theo quy dinh.

¢) Pugc tao diéu kién hoc tap, bdi dudng ning cao trinh d chinh trj, chuyén
moén, nghiép vy, dugc hudng nguyén luong, phy cép theo luong va cic ché db
chinh sach khac theo quy dinh khi dugc cip cé tham quyén cir di hoc tap, bdi
dudng.

d) Pugc hgp dong thinh gidng, nghién ciru khoa hoc tai cac truong, co s& gido
duc khac ho3c co s& nghién clru khoa hoc véi diéu kién bao dam hoan thanh nhiém
vu noi minh céng téc va duge sy déng y clia hidu trudng bing vin ban.
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d) Pugc t6n trong, bao vé nhan phdm, danh du va than thé.

e) Pugc nghi hé va cic ngay nghi khic theo quy dinh cua phap luét.

g) Céc quyén khac theo quy dinh ciia phap luét.

2. Gido vién 1am céng tic chi nhiém, ngoai cic quyén quy dinh tai khoan 1
Diéu ndy, cé nhig quyén sau day:

a) Bugc dy céc gid hoc, hoat dong gido duc khic ciia hoc sinh 16p do minh
lam chu nhiém.

b) Pugc dy cc cude hop ctia Hoi ddng khen thudng va hoi déng ky luét khi
gidi quyét nhitng vén d& c6 lién quan dén hoc sinh ctia 16p do minh 1am cht nhiém,
c) Bugc du céc 16p bdi dudng, hdi nghi chuyén dé v& céng tac chit nhiém.

d) Pugc quyén cho phép c4 nhan hoc sinh cé ly do chinh ddng nghi hoc
khéng qué 03 ngay lién tuc.
d) Duoc gidm dinh mic gidr day theo quy dinh.

Chuong V
NHIEM VU VA QUYEN CUA HQC SINH

Dicu 25. Nhiém vu ciia hoc sinh

1. Thuc hién nhiém vu hoc tdp, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach gido
duc cua nha truong.

2. Kinh trong cha me, cdn b, gido vién, nhin vién cua nha truong va nhiing
nguoi lon tudi; doan két, gitip d& 14n nhau trong hoc tap, rén luyén; thuc hién diéu
1€, nd1 quy nha truong; chép hanh phép luét cia Nha nudec.

3. Rén luyén than thé, giit gin vé sinh c4 nhan.

4. Tham gia céc hoat dong tip thé cla trudng, ciia 16p hoc, cia Pdi Thidu
nién Tién phong H5 Chi Minh, Poan Thanh nién Céng san H& Chi Minh; gitip d&
gia dinh, tham gia lao dong va hoat ddng x& hdi, hoat dong bao vé moi truong,
thuc hién trét tu an toan giao thong.

5. Gitr gin, bao v tai san clia nha trudng, noi cong chng; gép phan xay dung,
bao vé va phat huy truyén thdng cta nha trudng.

Piéu 26. Quyén ciia hoc sinh

1. Pugc binh ding trong viéc huéng thu gido duc toan dién, dugc bio dam
nhiing diéu kién vé thoi gian, co s& VAt chét, vé sinh, an toan dé hoc tdp & 16p va tu
hoc & nha, dugc cung cép thong tin vé viéc hoc tip, rén luyén cia minh, dugc su
dung trang thiét bi, phuong tién phuc vu céc hoat dong hoc tap, vin héa, thé thao
cua nha trudng theo quy dinh.

2. Pugec ton trong va bao vé, dugc ddi xir binh ding, dan chu, duge quyén
khiéu nai v6i nha trudng va cac cép quan ly gido duc vé& nhimng quyét dinh dbi véi
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ban than minh; dugc quyén chuyén truong khi c6 ly do chinh déng theo quy dinh
hién hanh; dugc hoc truée tudi, hoe vuot lé6p, hoc & tudi cao hon tudi theo quy
dinh.

3. Pugc tham gia cic hoat dong nhim phét trién niing khiéu vé cdc mén hoc,
thé thao, nghé thudt do nha trudng td chire ndu cé du didu kién.

4. Dugc nhdn hoc béng hoiic trg Cép khéc theo quy djnh déi véi nhimg hoc
sinh dugc hudng chinh sich xa hdi, nhitng hoc sinh cé khd khin vé doi séng va
nhimg hoc sinh ¢6 ndng lyre diic biét.

5. Dugc chuyén truong néu du didu kién theo quy dinh; thi tuc chuyén truong
thyre hign theo quy dinh cia B§ trudng B Gido duc va Pao tao.

6. Pugc hudng céc quyén khéc theo quy dinh cta phép luit.

Chuong VI
TAI SAN VA TAI CHINH CUA NHA TRUONG

Diéu 27. Pia diém, quy mad, dién tich

Truong Trung hoc co s& Lé Loi quan Tan Phu c6 01 co s& (diém truong),
dugc dit tai dia diém sb 47/22A, dudng S11, phuong T4y Thanh, quan Tan Phuy,
Tp,Ho Chi Minh.

Trudng c6 khuén vién réng 7095m2, véi 33 phong hoc, dién tich cia trudng
trung hoc co s¢ dam béo theo quy dinh cia B§ Gido duc va Pao tao.

Piéu 28. Co s& vit chat ciia trlrb'ng

1. Hé thong co s vat chét va ha tang ky thudt cla trudng trung hoc phai bao
dam mirc tiéu chudn co s& vat chit téi thidu cia truong trung hoc theo quy dinh
cua B9 Gido duc va Pio tao.

Truorng Trung hoc co s& Lé Lqi c6 trach nhiém xay dung ké hoach, 19 trinh
cu thé trinh cép c6 thim quyén phé duyét dé ting cudng diu tr co so vat chét
nhim dat cic mirc tidu chuin co s& vt chit cao hon.

3. Truong Trung hoc co s& Lé Loi ¢6 trich nhiém quan 1y va sir dung hiéu
qué co s& vit chit cua nha truong, trénh lang phi; dinh ky ¢ ké hoach cai tao,
nang cap co s& vit chét theo quy dinh; tuyét d6i khong dua vao sir dung nhiing co
sO vt chét da hét nién han sir dung, khong bao ddm an toan khi chua cai tao, sira
chira.

Diéu 29. Thiét bj gido dyc

1. Truong Trung hoc co s¢ Lé Lei duge trang bj thiét bj gido duc, td chirc
quan ly va sir dyng c6 hi¢u qua thidt bj gido dyc trong day hoc va gido duc theo
quy dinh cta Bj Gido dyc va Dao tao.

2. Gido vién c6 trach nhi¢m sir dung hiéu qua thiét bj gido duc cuia nha trudng
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vao céc hoat dong day hoc, gido duc; khuyén khich gido vién va hoc sinh tu lam dd
ding day hoc theo yéu ciu vé ndi dung va phuong phép day hoc, gido duc dugce
quy dinh trong chuong trinh gido duc phd théong.

Picu 30. Thur vién

1. Truong Trung hoc co s& Lé Lgi c6 01 phong thu vién. Thu vién dugc tb
chire va hoat déng theo quy dinh vé tiéu chuin thu vién trudng phd théng cta B
Gido duc va Dao tao.

2. Thu vién nha trudng phuc vu hoat déng hoc tép, day hoc, nghién ctru khoa
hoc cho hoc sinh, gido vién, cdn by va nhan vién.

3. Thu vién nha trudong duge S.’flp xép, bd tri an toan, khoa hoc, than thién, sinh
dong va phd hop véi tdm sinh ly Iira tudi hoc sinh trung hoc. Khuyén khich cac nha
trudong xdy dung thu vién md, tao khong gian doc riéng danh cho hoc sinh. Phat
trién thu vién dién tr & nhitng noi c6 diéu kién.

4. Khuyén khich xa hdi héa trong phét trién thu vién.

Piéu 31. Tai chinh '

Trudng Trung hoc co s& Lé Loi thuc hién co ché tai chinh theo quy dinh ctia
phap luét hién hanh.

Chuong VII
QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA PiNH VA XA HQI

Pidu 32. Ban dai dién cha me hoc sinh

1. Mbi 16p c6 mdt Ban dai dién cha me hoc sinh dugc t8 chirc trong moi nim
hoc gc")m cac thanh vién do cha me, ngudi gidam hd hoc sinh cir ra dé phéi hop véi
gizo vién chi nhiém 16p, gido vién by mén trong viéc gido duc hoc sinh.

2. Ban dai dién cha me hoc sinh dugc td chirc trong m&i nam hoc gdm mét sb
thanh vién do céc ban dai dién cha me hoc sinh timg 16p cir ra ¢é phdi hop véi nha
truomg thue hién cac hoat dong gido duc.

3. Nhiém vu, quyén han, t& chirc va hoat déng ctia Ban dai dién cha me hoc
sinh timg 16p, timg trudng trung hoc dugc thyuc hién theo Diéu 1& ban dai dién cha
me hoc sinh do B9 truéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.

Piéu 33. Méi quan hé gifra nha trudng, gia dinh va xa hgi

1. Truong Trung hoc co sé Lé Loi chu dfng phdi hop thudng xuyén va chit
ché véi gia dinh va x4 hoi dé x4y dung méi trudng gido duc théng nhét nham thyc
hién muc tiéu, nguyén ly gido dyc.

2. Nha trudng phéi hgp véi chinh quyén, doan thé tai dja phuong, Ban dai
dién cha me hoc sinh, cac t5 chire chinh trj-xa hdi va cd nhan cé lién quan nhim:

a) Théng nhét quan diém, ndi dung, phuong phép gido duc giita nha trudng,
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gia dinh va x4 hoi dé thyc hién myc tidu gido dyc.

b) Huy dong céc lyc lugng va nguén Iyc cia cong ddng chim lo cho su
nghiép gido dyuc, gép phin xdy dyng co s& vit chét, thiét bj gido duc ctia nha
trudng; xdy dyung phong trdo hgc tip va méi trudng gido dyc lanh manh, an toan;
ngdn chiin nhitng hoat dfng cé anh hudng xdu dén hoc sinh; tao diéu kién dé hoc
sinh dugc vui choi, hoat dfng vin hoéa, thé duc, thé thao lanh manh phi hop véi

Itra tudi.

Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Didu 34. Pidu khodn thi hanh

- Quy ché nay dd dugc thong qua Héi dong trudong, HOi nghi can bd, cong
chire, vién chirc va ngudi lao dong truong Trung hoc co sé Lé Loi.

- Khi c6 stra ddi, bd sung Quy ché tb chirc va hoat dong ciia truong Trung hoc
co s& Lé Loi phai ¢6 y kién d& xudt cia Hi dong truomg Trung hoc co sé Lé Loi,
phé duyét ctia Uy ban nhén dédn quén Tén Phi.

Diéu 35. Hiéu lwc thi hanh

Céc can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong trudng Trung hoc co s&
Lé Lgi quan Tan Phu chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay ké tir ngay Quy ché tb
chirc va hoat dong cua truong Trung hoc co s& L€ Loi quan Tan Phu dugc' Cép);;

thim quyén phé duyét bang vin ban./. o]
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