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Ve cOng tac giai trinh tai truong THCS Ly Nhon
Nam hoc 2024-2025

Can clr Coéng van s6 1066/GDBT ngay 20/6/2019 ctua Phong GDBT vé thuc
hién yéu cau giai trinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP ngay
08/8/2013 cua Chinh phu quy dinh trach nhiém giai trinh ctia co quan nha nwéc trong
viéc thuc hién nhiém vu, quyén han dugc giao.

Truong THCS Ly Nhon xay dung ké hoach cbng tac gidi trinh tai trwong
THCS Ly Nhon nam hoc 2024-2025 nhw sau:

I. Nguyén téc thwc hién- Diéu kién tiép nhan yéu cau giai trinh

1. Nguyén téc

- Viéc thwc hién trach nhiém giai trinh phai theo nhitng nguyén tic sau day:

+ Bao dam cong khai, minh bach, day du, kip thoi va ding tham quyén;

+ Bao vé quyén, lgi ich hop phap cta Nha nwéc, td chirc, ca nhan.

- Trong truong hop van ban quy pham phap luat khac cé quy dinh vé trach
nhiém giai trinh thi 4p dung theo quy dinh cla van ban quy pham phap luat do.

2. Diéu kién tiép nhan yéu cau gidi trinh

- Canhan yéu cau gidi trinh phai c¢6 nang lwc hanh vi dan s day du hoac théng
qua nguoi dai dién hop phap; co quan, t0 chirc yéu cau giai trinh phai thong qua
nguoi dai dién hop phép.

- NOi dung yéu cau giai trinh lién quan truc ti€p dén quyén va lgi ich hop phap
clla co quan, td chirc, ca nhan c6 yéu cau giai trinh.

- N@i dung yéu cau giai trinh thudc pham vi trach nhiém quan ly cla co quan
duoc yéu cau.

II. NOIDUNG THUC HIEN

1. T6 chirc quan triét, thuc hién nghiém su lanh dao, chi dao cia Bang va
Nha nuwéc dbi vei cong tac gidi trinh tai truong THCS Ly Nhon

T0 chirc trién khai quan triét dén can bo, cong chirc, vién chirc tai don vi Nghi

dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013 cla Chinh phl quy dinh trach nhiém giai
trinh clia co quan nha nuéc trong viéc thwc hién nhiém vu, quyén han dwoc giao.



2. Trinh tw, tha tuc thwc hién viéc giai trinh

a) Yéu cau gidi trinh

Yéu cau giai trinh dwoc thuc hién bang van ban hodc truc tiép tai truong THCS
Ly Nhon

- Yéu ciu giai trinh bang vin ban phai dap (ng cac diéu kién sau:

+ St dung ngén ngi tiéng Viét. Trwdng hop ngudi nwdc ngoai cé yéu cau giai
trinh, thi van ban yéu cau giai trinh phai duvoc dich sang tiéng Viét;

+ Thé hién rd ndi dung yéu cau giai trinh;

+ Ghi r0 tén, dia chi, s6 dién thoai (hodc dia chi thw tin khi can lién hé) cla
ngwoi yéu cau giai trinh.

- Yéu cau gidi trinh truc tiép:

+ Nguoi yéu cau gidi trinh trinh bay r6 rang ndi dung yéu cau véi can b, vién
chirc ti€p nhan yéu cau gidi trinh.

+ Trwong hop nhiéu ngu i cung yéu cau giai trinh vé mot ndi dung thi phai ctr
nguwdi dai dién dé trinh bay. Viéc cir nguoi dai dién dwoc thé hién bang van ban;

+ St dung ngon ngl tiéng Viét. Truong hop ngudi nwdc ngoai yéu cau giai trinh
thi ngudi d6 phai st dung nguoi phién dich tiéng Viét cia minh trong qua trinh thuc
hién yéu cau giai trinh;

+ Céan b, cong chirc ti€p nhan yéu cau giai trinh phai thé hién trung thuc noi
dung yéu cau giai trinh bang van ban; ghi rd tén, dia chi, s6 dién thoai (hodc dia chi
thu tin khi can lién hé) cla ngudi yéu cau gidi trinh;

+ Nguoi yéu cau giai trinh ky hodc di€ém chi xac nhan vao van ban.

b) Tiép nhan yéu cau giai trinh

Viéc ti€p nhan yéu cau giai trinh dwoc thuc hién nhu sau:

- Tiép nhan va vao so tiép nhan yéu cau giai trinh.

- Hwéng dan nguoi yéu cu giai trinh thwc hién ding hinh théc yéu cau giai
trinh trong trvong hop chuwa dap ¢ng theo quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh s
90/2013/NB-CP ngay 08/8/2013 cua Chinh phu.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan yéu cau, nguoi gii trinh
phai thong bao cho ngudi yéu cau vé viéc tiép nhan hodac tir chéi va néu rd ly do.

- Truong hop yéu cau giai trinh khéng thudc trach nhiém thi hudng dan nguoi
yéu cau glri dén ding co quan co trach nhiém giai trinh. Trudng hop ndi dung yéu
cau da duogc gidi trinh nhwng c6 ngudi khac yéu cau gidi trinh thi cung cap ban sao
van ban da gidi trinh cho nguoi do.

- Lwu gil* hd so cac yéu cau giai trinh da duoc ti€p nhan theo quy dinh clia phap
luat vé van thu lwu trib.



c) Thuc hién viéc giai trinh

- B6i voi nhitng yéu cau giai trinh tryc ti€p c6 ndi dung dem gian, nguoi giai
trinh cd thé thwc hién giai trinh truc ti€ép va nguoi yéu cau giai trinh ky hoac diém
chi xac nhan vao bién ban thuyc hién viéc giai trinh.

- Bdi voi nhirng yéu cau gidi trinh khac, nguoi gidi trinh phai thwc hién nhu sau:

+ Nghién ctu ndi dung yéu cau gidi trinh;

+ Thu thap, xac minh théng tin cé lién quan;

+ Lam viéc truc ti€p v&i nguoi yéu cau giai trinh dé lam ré nhirng ndi dung co
lién quan khi thdy can thiét. Noi dung lam viéc dwgc lap thanh bién ban cé chit ky
cua cac bén;

+ Ban hanh van ban gidi trinh v&i cac ndi dung sau day:

- Tén, dia chi ngu0i yéu cau giai trinh;

- Noi dung yéu cau giai trinh;

- K&t qua lam viéc tryc ti€p véi to chirc, ca nhan (néu co);

- Cac can clr phap ly dé gidi trinh;

- N6i dung gidi trinh cu thé theo tirng yéu cau.

- GUi van ban giai trinh dén ngu i yéu cau gidi trinh. Trong trvong hop can thiét
thi cong b6 cong khai van ban gidi trinh theo quy dinh cla phap luat.

d) Thoi han thwe hién viéc giai trinh

Thoi han thwc hién viéc giai trinh khong qua 15 ngay ké tir ngay ra thong béo
ti€p nhan yéu cau gidi trinh. Trwong hop cé ndi dung phirc tap thi cé thé gia han thoi
gian giai trinh. Thoi gian gia han thuc hién viéc giai trinh khéng qua 15 ngay, ké tur
ngay gia han va phai théng bao bang van ban dén ngudi yéu cau giai trinh.

e) Tam dinh chi, dinh chi viéc giai trinh theo yéu cau theo Biéu 15 Nghi dinh
s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013 cta Chinh phu.

3. Dia diém ti€p nhan giai trinh

- Tai phong ti€ép cong dan truong THCS Ly Nhon theo lich ti€p céng dan

- Thoi gian va lich tiép cong dan ti€p nhan gia trinh theo NoOi quy tiép dan; giai
quyét khiéu nai, t6 cdo, giai trinh cla truong THCS Ly Nhon nam hoc 2024-2025.

I1l. TO CHUC THyC HIEN

1. Trach nhiém cua Hiéu trudng thuc hién trach nhiém giai trinh.

- Cu thé hda viéc thuc hién trach nhiém giai trinh trong NOi quy, Quy ché lam
viéc clia co quan phu hop véi chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia co quan minh.

- T6 chtrc, chi dao, don doc, kiém tra can bd, cong chic thudc quyén quan ly
thuc hién hién nghiém tic cac quy dinh vé trach nhiém giai trinh va xt ly trong
trvong hop vi pham quy dinh vé trach nhiém giai trinh.



