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KE HOACH
Quan ly tai nguyén thong tin
Nam hoc 2024- 2025

Cin ctr Thong tu s6 16/TT-BGD DT ngay 22 thang 11 nim 2022 ctua Bo trudng
Bo Gi4o duc va Pao tao vé Tiéu chuan Thu vién Mam non va trudng Pho thong

Thuc hién Ké hoach sé 28/KH-NTT ngay 26 thang 8 nam 2024 vé viéc thyuc
hién nhiém vu gido duc nim hoc 2024-2025 cua truong THCS Nguyén Trung Truc;

Thuc hién Ké hoach s6 78/KH-NTT ngay 17 thang 9 nim 2024 vé Hoat dong
thu vién nim hoc 2024-2025 cua truong THCS Nguyén Trung Truc;

Cin ct tinh hinh thyc té tai nguyén thong tin cua thu vién truong THCS
Nguyén Trung Truc.

Thu vién truong THCS Nguyén Trung Truc xay dung Ké hoach quan 1y tai
nguyén thong tin nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PiCH- YEU CAU
Nham bao quan va phét trién ngudn tai nguyén thong tin ngay mot phong phu
da dang dé phuc vu ban doc mot cach c6 hiéu qua.

Nang cao thoi gian st dung tai nguyén thong tin, gop phan nang cao hiéu qua
phuc vu cong tac gidng day va hoc tip ctiia nha truong.

Tiét kiém nguon ngan sach don vi va kip thoi thanh loc ra khoi thu vién céc tai
nguyén thong tin hu hong khong con sur dung dugc hoac khong phu hop véi chuong
trinh cap hoc, c6 co so xay dung bd sung nguodn tai nguyén thong tin pht hop véi nhu
cau sir dung ctia nha truong.

1. TINH HINH CHUNG
1. Thuc trang:
- Tong s6 CBGVNV: 94
- Tong s6 hoc sinh: 2.860 hoc sinh. Téng s6 16p: 55 16p. Trong do:
+ Lop 6: 718 hoc sinh; gom 14 16p
+ Lop 7: 898 hoc sinh; gom 17 16p
+ Lop 8: 746 hoc sinh; gdom 14 16p



+ L&p 9: 498 hoc sinh, gom 10 16p
- Piém trudng: 01 diém trung tam.
Vén tai liéu: 8214 ban. Trong do:
+ Sach gido khoa: 177 ban
+ Sach tham khao: 2752 ban
+ Sach nghiép vu: 36 ban
+ Séch thiéu nhi:5249 ban

2. Thuan lgi

- Thu vién truong THCS Nguyén Trung Truc duoc su quan tam cua lanh dao
truong, cac to6 chuyén mon va cac ban nghanh trong don vi.

- Tat ca cac GV va HS trong trudong da c6 y thirc trong viée st dung sach bao
trong thu vién.

- Nhin chung sb luong sach trong thu vién van chua du cho GV va HS ¢6 nhu
cau st dung va dang trong giai doan bd sung.

- C6 céan bd thu vién chuyén trach nén viéc cho muon va bao quan sach bao
thuan loi va hiéu qua hon.

3. Kho khin

- Thu vién nam & lau 2, chua thuan loi cho viéc di chuyén cua gi4o vién va hoc
sinh.

- Mot s6 ké séch qué cao so véi ban doc.

- Co s& Vat chét cho cong tac thu vién con vai hang muc van dang trong qua trinh
tu sua.

- S6 luong SGV-STK van con han ché nén chua dap ung dugc hét nhu cau cua
gido Vvién va hoc sinh.

4. Panh gia tai nguyén thong tin va thiét bi chuyén dung trong thw vién
nam hoc 2024 - 2025

- Tinh hinh tai nguyén thong tin ctia thu vién: Sach tham khao, truyén thiéu nhi
va sach nghi¢p vu cta thu vién chua méi, du dé dap ng nhu cau str dung co ban cua
gido vién va hoc sinh, s6 lugng chua phong pht.

I11. NOI DUNG THU'C HIEN

Chi tiéu:

a) Co du tai nguyén thong tin, phu hop dép ttng nhu cau hoc tap, giai tri cua
hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ctru ctua giao vién; phu hgp véi muc tiéu, noi
dung gi&o duc trong chuong trinh gido duc, dugc xu ly theo quy trinh nghiép vu thu
vién;



b) Mai hoc sinh c6 it nhat 04 ban sach, mdi gi4o vién c6 it nhat 01 bo séch
theo b6 mon giang day.

c) Céc yéu cau tai nguyén thong tin bao dam quy dinh

- Tai nguyén thdng tin bd sung vao thu vién phai duoc xir Iy theo quy trinh
nghiép vu thu vién. Pugc 1am vé sinh, hat bui, hat am, khir ndm méc, chbng cén tring
thuong xuyén; phuc ché kip thoi cac tai nguyén théng tin bi hu hong; té chire luu trit
theo kho, kho m¢, st dung bién muc tai ngoai trong hoat dong bién muc tai nguyén
thong tin;

- Phét trién tai nguyén thong tin bao dam phu hop véi chuong trinh gido duc,
da dang vé noi dung va hinh thuc;

- Tai nguyén thong tin s6 bao dam dieu kién van hanh, nang cap phi hop voi
yéu cau hoat dong thu vién.
IV. BIEN PHAP THUC HIEN
1. Cong tac nhap kho va bao quan
- Béi voi sach méi mua:
7 - Tai nguyén thong tin khi bd sung vao thu vién duoc lam vé sinh, hit bui, hat
am, khir nam moc, chong cén trung, xu 1i ki thuat nghiép vu sach nhu: dong dau, ma

hoa, phan loai, sap xép sach, béo, tai liéu caa thu vién gon gang trude khi dwa ra phuc
vu.

- Pdi véi sach bao cii:

+ Thuong xuyén thanh loc, tu stra sach cii rach dé phuc vu ban doc.

+ Lap danh muc sach lac hau va bién ban xuét sach c, lac hau ra khoi kho thu
vién.

+ Gido duc hoc sinh y thtc bao quan va giir gin sach bao can than qua gio sinh
hoat du6i co va cac buoi hoc sinh dén thu vién doc sach.

+ Thuong xuyén kiém tra sap xép lai kho sach va trung bay gidi thiéu nhiing
cuon sach mai tao sy thu hat doi véi ban doc.

- Phong thu vién c6 bé tri ctra s6 théng gi6 c6 canh cira dugc dan chéng ning,
tranh dugc anh nang chiéu truc tiep vao sach.

- Céc ké sach chic chan, thuong xuyén kiém tra, lau choi va xir Ii khi ¢ mdi
mot.

- Phai tuan thu cic yéu ciu ndi quy cta kho luu trit thong tin va phong doc,
tranh xa nhitng mo6i nguy hiém cho tai nguyén thong tin dang in an nhu:

+ Tai nguyén thong tin dang in 4n phai dugc cat giir trén gia, khong dat dudi dat,
khong dat trén ndc gia;

+ Khong dé tai nguyén thong tin dang in an ngoai kho vi c6 thé khong dam bao
duoc cac tac nhan c6 thé xam hai;

+ Khong dé tai nguyén thong tin dang in 4n dya vao tudng hay gia bi am udt;
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+ Dam bao khong gian thich hop dé c6 thé di chuyen dugc tai nguyén thong tin
dang in 4n, khong qua chét hep d& bi x6 diy, vuéng mic;

+ Khéng gip trang de danh diu tai nguyén thong tin dang in an, khong viét
danh dau vao tai liéu, néu can chi duoc ding but chi mém;

- Tranh dé thirc 4n, d6 udng trong kho;
- Chéng néng t6i da cho tai liéu trong kho;

- 1301 vai tai nguyen thong tin dién tir cling phai dugc bao vé; c6 hop dé giir dia,
khoéng cam tay truc tiép vao dia.

- D6i véi nhing loai tai nguyén thong tin dang in an quy hiém dit tién duoc boc
bang dan trong de st dung dugc lau dai tranh duoc rach nat, nhimg loai sach da bi
rach, nhung xét vé ndi dung van con gia trj va con ¢ thé khic phuc duoc thi tién hanh
phuc ché.

- Céc ké gia duoc sap xép xa tran va nén dé khoi 1am am uét sach, khong cho
nam mdc c6 diéu kién phat trién. Ngin gia dudi cach san it nhat 15 cm. Céc gia sach
xép vudng goc v0i cura 0. Gitra tuong va cac gia sach cach nhau 0,75 cm. Tai nguyén
thong tin dang in 4n trén gia khong xép qua chat, can cam gay sach dé lay ra khoi gia.

- Tuyén truyén nhim néng cao nhan thirc clia gido vién va hoc sinh vé bao
quan, gitr gin sach bao khi muon.

2. Tu bo tai nguyén thong tin

- Can b0 phu trach thu vién va doi cong tac vién thuong xuyén kiém tra kho luu
trtr thong tin, phat hién tai nguyén thong tin in an bi bung bia, rach, phai boc dan kip
thoi, can than. Luon sap x€p tai liéu trén gia ding quy dinh, ngay ngan va khoa hoc.

- Dan nhiing trang bi rach, bi roi khoi sach. Dung bang dinh nilong mau trang
dé dan chung lai v&i nhau. P61 voi nhitng trang bi ro1 phai dung bang dinh dién rong
dan céc trang lién nhau.

- Néu c6 nhiéu trang bi roi ciing mdt luc thi phai dung kim khau lai.

- Dé gop phan lam tang vdn sach bdo cua nha trudng va phuc vu tét cho gido
vién giang day thu vién phai c6 ké hoach mua sam kip thoi.

- Tim hiéu va hoc hoi céc thu vién khac vé cach sap xép va bao quan tai nguyén
thong tin co6 hi¢u qua cao

- Can b thu vién phai quan 1y toan bd sach bao cia nha truong, giit gin ho so
s0 sach co lién quan.

3. Kiém ké va thanh loc

- Thu vién thuc hién kiém ké dinh ki 1 ndm 1 1an vao cudi nidm hoc dé nim
tinh hinh von tai liéu vé sb luong va chét luong, dé c6 ké hoach bd sung thém sach
moi dap Gmg t6t nhu cau ban doc.

-Nhan vién thu vién tham muu v6i Hiéu truéng ra quyét dinh thanh lap t6
kiém ké, thanh 1y von tai nguyén thong tin va thiét bi chuyén dung khong sir dung
duoc



- Thanh Iy nhitng tai liéu lac hau, cii rach ra khoi kho dé bao quan tét tai liu
con st dung duoc déng thoi co ké tréng dé bd sung sach mai vao.
4. Phat trién tai nguyén théng tin

- Sau khi kiém ké va ndm tinh hinh vén tai liéu trong thu vién, nhan vién thu
vién tham muu véi 1anh dao nha trudng bd sung thém ngudn tai liéu méi vira phuc
vu giang day hoc tip vira ddp Gng nhu cau tham khéo giai tri ctia gido vién va hoc
sinh.

- Bo sung tai nguyén thong tin phi hop véi chire nang, nhiém vy, doi tuong la
gido vién, hoc sinh THCS; tiép nhan xuat ban pham, an pham bao chi theo quy dinh
cua phép luat, theo chirc nang, nhiém vu cuia thu vién.

- B6 sung, mua tai nguyén thdng tin (sach, bao, tai liéu sd) va quyén truy cap
co s¢& dir liéu, tai nguyén thdng tin s6 cua nha xuat ban Giao duc.

- Thu thap tai nguyén thong tin mo, tai nguyén thong tin thugc vé cong ching,
tai nguyén théng tin tryc tuyen co gia tri khac theo quy dinh cua phéap luat;

- Lién thong trao doi tai nguyén thong tin giita cac thu vién trong tinh, hop tac
trong viéc bo sung, chia s¢, dung chung co s¢ dit liéu hodc quyen truy cap tai nguyén
thong tin so.

- Thuc hién sé héa tai nguyén thong tin dé phuc vu gido vién va hoc sinh doc
sach truc tuyén trén trang cua thu vién truong.

- Tiép nhan tai nguyén théng tin (sach, bao) do phu huynh, hoc sinh, manh
thuong quan tai tro, tdng cho, dong gop... - Lap trang web thu vién truong THCS
Nguyen Trung Truc dé luu trit, chia sé tai nguyén théng tin so dén hoc sinh, giao vién,
CNV trong nha truong.

5. Tuyén truyén, hwéng din cho CBGV,NV va hoc sinh thuc hién tét cac
noi quy thw vién.

- Quy dinh vé khai thac va str dung tai nguyén thong tin ctia Thu vién

- No61 quy khi doc sach tai Thu vién

- N6i quy muon tai liéu mang vé nha

- Quy dinh 1am rach, mat trang, hu hong tai liéu muon cua Thu vién

- Quy dinh dén bu 1am mét tai liéu muon cta Thu vién

Trén day la Ké hoach quan ly tai nguyén thong tin thu vién truong THCS

Nguyén Trung Truc nim hoc 2024 - 2025. Rt mong dugc lanh dao nha truong chi
dao va phé duyét dé thu vién 1am tbt chue nang, nhi¢ém vu cia minh.

DUYET CUA HIEU TRUONG NHAN VIEN THU VIEN
(D ky)
Nguyén Thi Cam Thiy Hoang Thi Nhuw Quynh






