	UBND QUẬN TÂN BÌNH

TRƯỜNG THCS PHẠM NGỌC THẠCH

	


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 14 – HỌC KÌ I
(Từ ngày 09/12/2024 đến ngày 14/12/2024)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC 
	THÀNH PHẦN
	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM

	Thứ Hai

09/12/2024
	- Họp chủ nhiệm đầu tuần
	- CBQL

- TPT

- GVCN 6; 7; 8; 9
	- 6g45


	- Phòng Giáo viên

	
	- Chào cờ đầu tuần

- Chuyên đề Bình đẳng giới.
	- TPT

- PHT
- Nhóm GDCD
	- 7g15
	- Sân trường

	
	- Tiếp tục thực hiện công tác Bồi dưỡng HSG 9 dự thi cấp Thành phố (Đợt 1)
	- Cô Lê Thị Ngọc Hoa

- Cô Lý Huệ Mẫn
	- Từ 02/12/2024 đến 18/01/2025
	- Trường THCS Phạm Ngọc Thạch

	
	- Tiếp tục thực hiện dạy học và ôn tập trên LMS 360 E-learning
	- CBQL - GV

- HS
	
	

	
	- Tiếp công dân
	- HT
	- 13g30 đến 16g30
	- Phòng Hiệu trưởng

	
	- Triển khai: Kế hoạch bồi dưỡng học sinh thi Khéo tay kĩ thuật cấp Thành phố; Kế hoạch tham gia Nét vẽ xanh cấp quận; Kế hoạch kiểm tra cuối HKI năm học 2024 – 2025; Tháng hành động quốc gia phòng, chống HIV/AIDS; …
	- Theo kế hoạch 
	
	

	
	- Nhắc nhở và hoàn tất thực hiện các khoản thu năm học 2024 – 2025 (tháng 9; 10; 11 và 12/2024)
	- GVCN

- CMHS
	
	- SSC

	
	- Tiếp tục triển khai thực hiện kế hoạch thực hiện kê khai tài sản, thu nhập. 
	- CBQL

- Tổ trưởng, TPT
	
	

	
	- Tiếp tục thực hiện BDTX theo kế hoạch
	- CBQL-GV
	- Từ 28/10 đến 31/12/2024
	- taphuan.csdl.edu.vn

	
	- Các công tác duyệt đề, in sao đề kiểm tra cuối HKI (sau khi Phòng Giáo dục và Đào duyệt ma trận, bản đặc tả)
	- Theo quyết định
	
	

	
	- Báo cáo "Tháng hành động vì bình đẳng giới và phòng ngừa, ứng phó với bạo lực trên cơ sở giới năm 2024" (bản in và file)
	- PHT

- VT
	- Trước 09/12/2024
	- Bà Phạm Thị Ánh Tuyết – Chuyên viên

	
	- Họp Hội đồng trường
	- Theo Quyết định
	- 8g30
	- Phòng Công đoàn

	
	- Hạn chót nộp bài dự thi Nét vẽ xanh
	- Nhóm Mĩ thuật
- VT
	- Trước 16g00
	- Thư viện – TTVHTT quận Tân Bình

	
	- Triển khai hoạt động hưởng ứng Tuần lễ du lịch Thành phố Hồ Chí Minh lần thứ 4 năm 2024 trên địa bàn quận Tân Bình
	- CTCĐ
	- Từ 05/12 đến 12/12/2024
	

	
	- Gửi thư mời họp CMHS HKI năm học 2024 - 2025
	- HT
- GVCN
	
	- File Thư mời

	
	- Phối hợp chuẩn bị thăm và chúc mừng đơn vị Quân đội Nhân dân Việt Nam
	- CTCĐ
- BTCĐ
	
	- CTCĐ chủ động liên hệ thời gian, địa điểm để phân công thành viên tham gia.

	
	- Kiểm tra cuối HKI các môn theo kế hoạch
	- GV
- HS
	- Theo TKB
	

	Thứ Ba

10/12/2024
	- Thực hiện công tác duyệt đề; in sao đề kiểm tra HKI 
	- Theo quyết định
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Tư

11/12/2024
	- Thực hiện công tác duyệt đề; in sao đề kiểm tra HKI 
	- Theo quyết định
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Năm

12/12/2024
	- Thực hiện công tác duyệt đề; in sao đề kiểm tra HKI 
	- Theo quyết định
	
	

	
	- Chuyên đề môn Công nghệ cấp THCS
	- Theo Thư mời
	- 8g00
	- THCS Trần Văn Đang

	
	- Tập huấn chuyển đổi số (lớp nâng cao)
	- GV theo danh sách
	- Từ 18g00
	- Phòng GD&ĐT

	Thứ Sáu

13/12/2024
	- Họp giao ban CBQL
	- CBQL

- Thư kí Hội đồng trường
	- 8g45
	- Phòng Công đoàn

	
	- Hoàn tất nội dung công tác Tuần 15 – HKI (theo mẫu nhà trường gửi)
	- Tổ trưởng

- Các bộ phận
	- Trước 15g00
	- Trực tuyến

	
	- Hoàn tất Kế hoạch chủ nhiệm Tuần 15 - HKI
	- PHT 
	
	

	
	- Hoàn tất Lịch chuyên đề dưới sân HKII năm học 2024 - 2025
	- TPT

- NT HĐTNHN

- Y tế

- TT
	
	- TPT chịu trách nhiệm tổng hợp lịch

	
	- Hoàn tất Lịch kiểm tra, đánh giá thường xuyên, định kì HKII năm học 2024 - 2025
	- PHT
	
	

	
	- Hạn chót đăng kí nhu cầu đào tạo, bồi dưỡng năm 2025
	- CBQL

- TT

- VT
	
	- Phòng Nội vụ

	
	- Đối thoại giữa học sinh với lãnh đạo nhà trường
	- HT

- CTCĐ

- BTCĐ
- TKHĐ
- Đại diện học sinh các lớp
	- 15g45 đến 16g45
	- Thư viện

- Cô Nguyễn Thị Hoa phối hợp với TPT và TKHĐT chuẩn bị phòng họp.

	
	- Chuyển nước lên các lớp (họp CMHS)
	- Y tế

- TPT

- GVCN
	
	- Phòng Đoàn – Đội

	Thứ Bảy

14/12/2024
	- Thực hiện phụ đạo theo kế hoạch
	
	
	

	
	- Tổng vệ sinh trường lớp; chuẩn bị nước phát cho CMHS ngày họp; chuẩn bị khu vực xếp xe CMHS
	- Tổ Văn phòng

- Bộ phận phục vụ

- Bộ phận bảo vệ
	
	

	
	
	
	
	

	Chủ nhật

15/12/2024
	- Họp CMHS HKI năm học 2024 - 2025
	- CBQL

- GVCN 6; 7; 8; 9

- Tổ Văn phòng
	- 7g30
	- Lưu ý: GVCN họp với CBQL lúc 6g45 tại phòng Giáo viên


	* Lưu ý:
- Công tác chuẩn bị kiểm tra cuối học kì I:

+ Biên soạn đặc tả, ma trận, đề kiểm tra

+ Duyệt đề, in sao đề kiểm tra

+ Công tác chuẩn bị cho Hội đồng kiểm tra…
+ Hoàn tất các cột điểm HKI năm học 2024 - 2025
- Tiếp tục triển khai thu bảo hiểm Y tế học sinh (các trường hợp chưa thực hiện).
- Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra Y tế trường học (30/12/2024).
- Tổ trưởng nhắc nhở thành viên việc thực hiện nghiêm Nội quy, Quy tắc ứng xử của nhà trường. Lưu ý:

+ Thời gian lên lớp.

+ Việc đeo thẻ viên chức khi tham gia công tác tại trường.
+ Việc nhắc nhở học sinh giữ vệ sinh lớp, xếp bàn ghế ngay ngắn…

- Tiếp tục điều chỉnh và hoàn tất kế hoạch; qui chế chuyên môn và qui chế kiểm tra đánh giá của tổ chuyên môn (TTCM, PHT) ( trình duyệt.
- Tổ/ nhóm thực hiện:
+ Dự giờ, thao giảng, chuyên đề, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch. Lưu ý triển khai các nội dung liên quan đến sáng kiến của các giáo viên (trường hợp giáo viên đăng kí) và hoàn tất các hồ sơ có liên quan theo quy định. Chuẩn bị hoàn tất hồ sơ kiểm tra nội bộ HKI.
+ Phân công, theo dõi và thống kê việc thực hiện day học, ôn tập trên LMS 360 E-learning theo tuần. Lưu ý các trường hợp chưa thực hiện/ thực hiện chưa hiệu quả việc dạy và học trên LMS 360 E-learning.
- Rà soát, cập nhật thông tin danh hiệu thi đua năm học 2024 – 2025 (theo file nhà trường gửi).
- Các công tác bồi dưỡng HSG; công tác phụ đạo theo kế hoạch.
- Các công tác tài chính cuối năm.


___________________
