VAN PHONG UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN GO VAP Doc l1ap - Tu do - Hanh phic
BAN TIEP CONG DAN

, Go Vap, ngay 26 thang 8 nam 2024
S6: 57/TB-TCD

THONG BAO (diéu chinh)
vé hwéng din quy trinh cdng dan ding ki gap Chu tich hoac
cac Phé Chii tich Uy ban nhan dan quén dé tiép cong dan

Can ctr Luat Tiép cong dan nam 2013; Nghi dinh sb 64/2014/ND-CP ngay
26 thang 6 nam 2014 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua
Luat Tiép cong dan; Thong tu 04/2021/TT-TTCP ngay 01 thang 10 nam 2021 cua
Thanh tra Chinh pht quy dinh vé Quy trinh tiép céng din va cac vin ban phap
luat co lién quan,

Can ctr Quyét dinh s6 1736/QD-UBND ngay 29 thang 7 nam 2021 cua Chu
tich Uy ban nhan dan quan Go Vép vé thanh 1ap Ban Tiép cong dan quan Go Véap
tryc thudc Van phong Uy ban nhan dan quan Go Vip;

Can cir Quyét dinh sb 786/Qb-UBND ngay 09 thang 4 nam 2024 cua Chu
tich Uy ban nhan dan quan vé ndi quy tiép cong dan cua Uy ban nhan dan quan
Go Vip:;

Can ctr Cong van sb 2035/UBND-TTQ ngay 22 thang 4 ndm 2024 cua Chu
tich Uy ban nhan dan quan Ve tang cuong, nang cao hi¢u qua cong tac tiép cong
dan va giai quyét khiéu nai, to cao, kién nghi phan anh trén dia ban quan;

Can ctr Quyét dinh s6 2583/Qb-UBND ngay 29 thang 8 nam 2024 ctia Chu
tich Uy ban nhan dan quén vé phan cong cong tac ciia Chu tich, cac Phé Chu tich
Uy ban nhéan dan quan Go Vap;

Vé tham quyén giai quyét cong viéc cia Chu tich va cac Pho Chu tich Uy
ban nhéan dan quan dugc Chu tich phan cong nhu sau:

1. Ong Nguyén Tri Diing — Chu tich Uy ban nhan dan quan: Chi dao diéu
hanh va quan 1y chung moi hoat dong cua Uy ban nhan dan quan.

2. Ong Nguyén Ngoc Anh — Phé Chi tich Uy ban nhan dan quan: Phu trach
linh vuc Kinh te.

3. Ba Pao Thi My Thw — Phé Chu tich ij ban nhan dan quan: Phu trach
linh vuc Van hda — X4 hoi.

4. Ba Nguyén Thi Poan Trang — Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan quan: Phu
trach linh vuc Do thi - Tai nguyén va Moi truong.

Nhim muc dich giai quyét truc t@ép vu viéc khi cong dan dén dang ki tiép
cong dan Chu tich hoac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan dugc giao phu trach



linh vuc dugc phan cong. Ban Tiép cong dan quan huong dan quy trinh cong dan
dang ki ti€p cong dan véi Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan quéan nhu sau:

Buéc 1: Cong dan dén ding ky cung cip hd so, tai liéu co lién quan dén
ndi dung yéu cau cho chuyén vién Ban Tiép cong dan dé kiém tra, ra soat, xem
Xét ndi dung.

Buéc 2: Doi véi chuyén vién tiép cong dan cia Ban Tiép cong dan

+ Xem xét ho so, xac dinh noi dung cong dan yéu cau, néu du diéu kién,
chuyén vién Ban Ti€p cong dan viét phiéu hen thoi gian ti€p cong dan it nhat
trudc 03 ngay ke tir ngay tiép.

+ Ho so va ndi dung yéu cau clia cong dan phai duoc tong hop, béo cao Lanh
dao Uy ban nhan dan quan trudc ngdy tiép cong dan it nhat 01 ngay.

Buéc 3: Poi voi Thii trwéng phong ban chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan quén, Chi tich UBND phwong co lién quan

Trén co sé ho so, ndi dung cong dan yéu cau, Ban Tiép cong dan gui dén
Thu trudng cac phong ban chuyén mén hodc Chi tich Uy ban nhan dan phuong
co lién quan ndi dung vu viée dé kiém tra, ra soat va €0 bao cao bang van ban noi
dung vu viéc, dé xuat huéng xur ly, giai quyét, tham muu cho nguoi cha tri budi
tiép cong dan trudc ngay tiép it nhat 01 ngay.

Buéc 4: Thoi gian va dia diém

+ Thoi gian: Vao luc 08 gio' 00 phut — 11 gio 30 phut vao ngay thir sau
hang tuan (thoi gian trén 6 thé thay doi theo lich cong tac cua Chu tich, cac Pho
Chu tich Uy ban nhan dan quan hodc roi vao ngay nghi bu, ngay L¢).

+ Pia diém: Try sé tiép cong dan (s6 332 Quang Trung, phudng 10).

Ban Tiép cong dan quan thdng bao nhu trén cho cdng dan, cac phong ban,
don vi c6 lién quan biét, dé thyc hién.

Ghi chd: Thong bao nay thay thé Thong bao sb 75/TB-VP ngay 15 thang 02
ndm 2022 cua Van phong Uy ban nhan dén - Ban Tiep cong dan quan,/,

Noi nhdn:

- UBND quan: CT, cac PCT (D¢ bao céo);
- VP UBND quén: CVP, cac PCVP;

- Uy ban MTTQVN quan (Dé giam sat);

- Cac co quan chuyén moén thude quan
(Dé thyc hién);

- UBND 16 phuong (Dé thuc hién);

- Chi nhanh VPDKDD quén (Dé phdi hop);
- Website quan (Bé cong khai);

- Tru s6 tiép cong dan

(Niém yét dé cong dan biét);

- Luu: VT.
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