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	UBND QUẬN GÒ VẤP
TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

	
	Gò Vấp, ngày 19 tháng 5 năm 2024



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 20/5/2024 đến ngày 26/5/2024)

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
20/5
	- SHCC, HĐTN, HN: Đại hội cháu ngoan Bác Hồ, tuyên dương gương học sinh tiêu biểu, trao phần thưởng cho học sinh năm học 2023 - 2024, tặng quà học sinh khuyết tật hoà nhập.
+ Công tác chuẩn bị: Bộ phận văn phòng theo thông báo đã phân công.
+ Học sinh nhận khen thưởng: theo danh sách thông báo trên group trao đổi thông tin.
	Tại trường
	7h15
	Ban Giám hiệu
Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT;
Toàn thể CB-GV-NV

	
	- GVCN các lớp trao phần thưởng của nhà trường cho học sinh tại lớp.
	Tại lớp
	Tiết HĐTN, SHL
	Giáo viên chủ nhiệm các lớp

	
	- Nộp hồ sơ tuyển thẳng lớp 10 năm học 2023- 2024 (thực hiện theo CV 1685/SGDĐT-KTKĐ ngày 02/4/2024).
	Tổ PT
	Hạn chót 8h00
	Cô Trần Thị Thu Ninh - GVHV

	
	- Hoàn thành các báo cáo số liệu chuyên môn trên cơ sở dữ liệu.
	Tại trường
	Trong tuần
	Thầy Trần Quang Minh - PHT.
Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - CNTT.

	
	- Tiếp tục thực hiện Kế hoạch ôn tập thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT năm học 2024 - 2025. 
	Tại trường
	Theo KH
	Ban Giám hiệu,
GVCN, GVBM khối 9.
Học sinh khối 9.

	
	- Gửi thư mời đại biểu tham dự Lễ tổng kết, năm học 2023 - 2024; Lễ Tri ân và trưởng thành cho học sinh khối 9 niên khoá 2020 - 2024.
	Theo KH
	Trong ngày
	Cô Quách Thị Hoài Nam - VT

	
	- Hoàn tất công tác chuẩn bị phần thưởng tặng học sinh đạt thành tích cao trong học tập và phong trào văn thể mỹ; phần quà tặng học sinh hoàn cảnh gia đình khó khăn, học sinh khuyết tật hoà nhập. 
	Tại trường
	Trong ngày
	NV Tổ văn phòng

	
	- Họp tổ Văn phòng và phục vụ.
	Phòng Thư viện
	14h00
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
NV tổ VP&PV (Bảng lương, NĐ111)

	
	[bookmark: _GoBack]- Nộp hồ sơ họp tổ xét duyệt thi đua, đánh giá xếp loại chuẩn nghề nghiệp GV, chuẩn HT, PHT, đánh giá xếp loại viên chức, người lao động năm học 2023 - 2024 về bộ phận văn phòng.
	Cô Nam - VT
	Hạn chót
17h00
	Tổ trưởng chuyên môn và VP

	
	- Trực Ban Giám hiệu
	Tại trường 
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	Thứ Ba
21/5
	- Gửi bảng điểm tự đánh giá thi đua chuyên môn năm học 2023 - 2024 (bằng văn bản  và file về email: ntktrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn 
	Bà K.Trinh
	Hạn chót
	Cô Quách Thị Hoài Nam - VT

	
	- Học sinh lớp 9 ôn bài đầu giờ (tiết 1) theo lịch.
	Tại trường
	Theo KH
	Ban Giám hiệu;
GVCN, GVBM V-T-TA khối 9;
Học sinh khối 9.

	
	- GVCN khối 9 gửi thư mời PHHS khối 9 (cha hoặc mẹ) dự Lễ tổng kết năm học 2023 - 2024; Lễ Tri ân và trưởng thành cho học sinh khối 9 niên khoá 2020 - 2024.
	PHHS khối 9
	Trong ngày
	GVCN khối 9

	
	- Các cá nhân đăng ký các danh hiệu thi đua năm học 2023 - 2024 nộp báo cáo thành tích, gửi văn bản về Cô Nam - VT; gửi file qua zalo Cô Thơ - HT.
	Cô Thơ - HT;
Cô Nam - VT
	Hạn chót
	Cá nhân đăng ký (theo danh sách)

	
	- GVCN các lớp khối 6, 7, 8 gửi danh sách học sinh (10 HS/lớp) dự Lễ tổng kết sáng Thứ 7, ngày 25/5/2024 về Thầy Nguyễn Đình San - PHT.
	Thầy San - PHT
	Trong ngày
	GVCN các lớp khối 6, 7, 8

	
	- Gửi báo cáo tháng 5, kế hoạch tháng 6, 7  về group báo cáo tháng.
	Group báo cáo tháng
	Hạn chót
24/5
	Cá nhân phụ trách các đoàn thể và các bộ phận. 

	
	- Kiểm tra thông tin thi tuyển sinh 10 khối Lớp 9.
	Phòng thực hành Hóa
	8h00
	Giáo viên được phân công.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ Tư
22/5
	- GVCN các lớp khối 6, 7, 8 nhắn tin qua SMS và Enetviet về gia đình học sinh lịch học sinh dự lễ và học sinh ở nhà không tham gia dự lễ tổng kết (sáng Thứ 7, ngày 25/5/2024).
	Tin nhắn qua SMS và Enetviet
	Trong ngày
	GVCN các lớp khối 6, 7, 8

	
	- Gửi hồ sơ xin phép tổ chức cho CB-GV-NV học tập ngoại khoá hè 2024. 
	Phòng GD&ĐT
	Trong ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Giáo viên nhận phiếu tính phụ trội HKII.
	Thầy Minh - PHT Phòng BGH
	Trong ngày
	GV có tiết phụ trội.

	
	- Trình dự thảo phương án tuyển sinh đầu cấp năm học 2024 - 2025.
	HT.A - PGD&ĐT
	9h00
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;

	
	- Hoàn tất hồ sơ xét TN. THCS và gửi về Phòng Giáo dục và Đào tạo (file và văn bản: Danh sách đề nghị TN THCS (4 bộ); Danh sách công nhận TN THCS (4 bộ); Tờ trình thành lập Hội đồng xét TN THCS; Tờ trình xét công nhận TN THCS (3 bộ)). 
về email: ntchong.govap@tphcm.gov.vn 
	Tổ PT (bà Hồng)
	Hạn chót
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Nhận giấy chứng nhận tập huấn chăm sóc mắt học đường năm 2024.
	Tổ PT (Bà Trân)
	Trong ngày
	Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - NVYT 

	
	- Gửi báo cáo tổng kết và bảng điểm tự đánh giá thi đua công tác chính trị tư tưởng năm học 2023 - 2024  (văn bản và file) 
về email: lbtran. govap@tphcm.gov.vn 
	Tổ PT (Bà Trân)
	Hạn chót
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Khảo sát tuyển sinh 10 lần 2 môn Ngữ văn
+ Tiết 2 (chiều): khối 9 học bình thường.
	Tại trường
	14h45  16h45
	Ban Giám hiệu;
Giáo viên được phân công.

	
	- Họp Hội đồng thi đua xét duyệt thi đua cuối năm học 2023 - 2024.
Chuẩn bị biểu mẫu hồ sơ: Cô Nam - VT.
	Phòng giáo viên
	17h30
	Hội đồng thi đua trường

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT 

	Thứ Năm
23/5
	- Tham dự Hội nghị sơ kết thực hiện Không gian văn hóa Hồ Chí Minh Ngành Giáo dục và Đào tạo Thành phố.
	Trường THPT chuyên Lê Hồng Phong, số 235, Nguyễn Văn Cừ, Phường 4, Quận 5
	8h00
	Theo Thư mời

	
	- Giáo viên nộp phiếu tính phụ trội HKII về thầy Minh (PHT).
	Phòng BGH
	Hạn chót
10h00
	GV có tiết phụ trội.

	
	- Công tác chuẩn bị CSVC phục vụ Lễ tổng kết năm học 2023 - 2024; Lễ Tri ân và trưởng thành cho học sinh khối 9 niên khoá 2020 - 2024.
	Tại trường
	Theo TB
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	
	- Giáo viên dạy học sinh khuyết tật hoà nhập nộp hồ sơ kế hoạch cá nhân năm học 2023 - 2024 về BGH phụ trách (đóng cuốn theo mẫu đã gửi). 
	Thầy San - PHT
	Hạn chót
	Giáo viên có dạy học sinh khuyết tật hoà nhập

	
	- GVCN lớp nộp sổ chủ nhiệm năm học 2023 - 2024 (theo khối) về phòng Hiệu trưởng.
	Cô Thơ - HT
	Hạn chót
	Khối trưởng chủ nhiệm 6, 7, 8, 9

	
	- Giáo viên nộp đầy đủ hồ sơ cá nhân năm học 2023 - 2024 về BGH phụ trách.
	BGH phụ trách
	Hạn chót
	Giáo viên

	
	- Nộp hồ sơ tổ/nhóm chuyên môn năm học 2023 - 2024 về phòng BGH phụ trách.
	Phòng BGH
	Hạn chót
	Tổ/nhóm trưởng chuyên môn

	
	- Các cá nhân phụ trách đoàn thể: Công đoàn, Chi đoàn, Liên đội hoàn tất hồ sơ năm học 2023 - 2024, nộp về phòng Hiệu trưởng kiểm tra.
	Cô Thơ - HT
	Hạn chót 
29/5
	Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ;
Thầy Võ Minh Triệu Luân - BTCĐ;
Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT.

	
	- Khảo sát tuyển sinh 10 lần 2 môn tiếng Anh
+ Tiết 2 (chiều): khối 9 học bình thường.
	Tại trường
	14h45 16h15
	Ban Giám hiệu;
Giáo viên được phân công.

	
	- Họp Hội đồng sư phạm báo cáo tổng kết năm học 2023 - 2024, xét duyệt thi đua, đánh giá xếp loại chuẩn nghề nghiệp GV, chuẩn HT, PHT, đánh giá xếp loại viên chức, người lao động năm học 2023 - 2024. 
	Tại trường
	17h30
	Toàn thể CB-GV-NV

	
	- Trực Ban Giám hiệu
	Tại trường 
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	Thứ Sáu
24/5
	- Tổng dợt đội hình học sinh dự Lễ tổng kết, năm học 2023 - 2024; Lễ Tri ân và trưởng thành cho học sinh khối 9 niên khoá 2020 - 2024 trên sân trường.
	Tại trường
	7h15  8h30
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT;
Thầy Phạm Thanh Bình - KTCN9;
Thầy Hà Thanh Phong - TTTD;
Bộ phận giám thị;
GVCN các khối lớp;
Học sinh khối lớp 9 (cả lớp); 
HS khối 6, 7, 8 dự lễ (10 HS/lớp).

	
	- Tổng dợt chương trình văn nghệ.
	Tại trường
	9h00
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
Thầy Trần Quang Minh - PHT
Cô Khánh Linh - GVAN;
Cô Chu Thị Hải - GVCN 7/6;
Thầy Phúc - GV múa;
GV, HS đội văn nghệ.

	
	- Các đoàn thể, bộ phận gửi báo cáo công tác tháng 5 kế hoạch tháng 6 và 7 về group báo cáo tháng.
	Group báo cáo tháng
	Hạn chót
	Cá nhân phụ trách đoàn thể, bộ phận 

	
	- Niêm phong các phiếu đăng ký thi tuyển vào lớp 10 và chuyển về Phòng Giáo dục và Đào tạo. (Lưu ý: Tách các phiếu đăng ký thi tuyển vào lớp 10 chuyên ra 01 bì riêng.)
	Tổ PT 
	Hạn chót
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - CNTT;
Cô Trần Thị Thu Ninh - GVHV.

	
	- Thực hiện thu “Nuôi heo đất” học bổng Nguyễn Đức Cảnh.
	LĐLĐ quận
	Hạn chót
	Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ

	
	- Phát phiếu báo danh cho thí sinh thi tuyển vào lớp 10 năm học 2024 - 2025.
	Tại trường
	Hạn chót
25/5
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
GVCN lớp 9;
Học sinh dự thi TS10.

	
	- Nộp bản cam kết giảng dạy hoàn thành chương trình năm học 2023 - 2024 về bộ phận văn phòng.
	Cô Nam - VT
	Trong ngày
	Giáo viên bộ môn.

	
	- Hoàn tất bổ sung đầy đủ sổ đầu bài cuốn 4.
	Tại trường
	Trong ngày
	Giáo viên bộ môn, GVCN.

	
	- Hoàn tất vào điểm học bạ đối với GVBM và nhận xét đối với GVCN.
	Tại trường
	Trong ngày
	Giáo viên bộ môn;
Giáo viên chủ nhiệm khối 6, 7, 8

	
	- Khảo sát tuyển sinh 10 lần 2 môn Toán
+ Tiết 2 (chiều): khối 9 học bình thường.
	Tại trường
	14h45  16h45
	Ban Giám hiệu;
Giáo viên được phân công.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT 

	Thứ Bảy
25/5
	- Lễ tổng kết năm học 2023 - 2024; Lễ Tri ân và trưởng thành cho học sinh khối 9 niên khoá 2020 - 2024.
+ Trang phục: GV mặc đồng phục trường; Nữ: áo dài; Nam: quần tây đen, áo sơ mi trắng, cavat.
+ HS đội văn nghệ có mặt lúc 6h15.
+ HS dự lễ tập trung lúc 7h00.
+ HS dự lễ xong ra về.
	Tại trường
	7h15  9h30
	Toàn thể CB-GV-NV;
Đại biểu khách mời;
Ban Đại diện CMHS nhà trường;
BCH Chi hội Khuyến học nhà trường;
PHHS khối 9 (cha hoặc mẹ);
Toàn thể học sinh khối 9;
HS khối 6, 7, 8 (10 HS/lớp).

	
	- Họp mặt Hội đồng sư phạm tổng kết năm học 2023 - 2024. (Công tác chuẩn bị: BGH, BCH CĐ, Tổ VP&PV).
	Tại trường
	9h30
	Toàn thể CB-GV-NV;
Đại biểu khách mời;
Ban Đại diện CMHS nhà trường;
BCH Chi hội Khuyến học nhà trường.

	
	- Hướng dẫn, tổ chức cho cha mẹ học sinh xác nhận thông tin và đăng ký tuyển sinh chính thức trên trang tuyển sinh của thành phố tại địa chỉ: https://tuyensinhdaucap.hcm.edu.vn
	Tại trường
	Từ 25/5 
đến 17h00 
ngày 03/6
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
GVCN lớp 9;
Cha mẹ học sinh dự thi TS10.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Buổi sáng
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Chủ nhật
26/5
	
	
	
	

	
	
	
	
	







