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	UBND QUẬN GÒ VẤP
TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

	
	Gò Vấp, ngày 22 tháng 6 năm 2024



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 24/6/2024 đến ngày 30/6/2024)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG THÀNH PHẦN

	
Thứ Hai
24/6


	- Họp trao đổi về công tác chuẩn bị sữa chữa CSVC Hè 2024 theo kế hoạch.
	Tại trường
	9h00
	Ban Giám hiệu

	
	- Thực hiện Kế hoạch ôn tập, rèn luyện kiểm tra lại Hè 2024. 
	Tại trường
	Theo KH
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
CB-GV theo danh sách phân công;
Học sinh (theo danh sách rèn luyện kiểm tra lại Hè 2024).

	
	- Tham gia Hội thi tìm hiểu pháp luật về tiếp công dân, khiếu nại, tố cáo và phòng, chống tham nhũng.
	Nộp về Thanh tra quận
	Từ 01/6 
đến 30/7/2024
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
CB-GV-NV.

	
	- Nhận kết quả đánh giá thi đua năm học 2023 - 2024.
	Bà Hiệp
	Trước 11h00
	Cô Quách Thị Hoài Nam - VT

	
	- Thực hiện chi trả kinh phí bồi dưỡng HSG lớp 9 năm học 2023 - 2024.
	Theo TB
	Trong tuần
	Cô Vũ Thị Thơ - HT.
Cô Nguyễn Thị Kim Hiền - KT;
Bộ phận Tài vụ.

	
	- Các bộ phận gửi báo cáo tháng 6 và kế hoạch tháng 7/2024.
	Group Báo cáo tháng
	Trong ngày
	Các cá nhân phụ trách đoàn thể, bộ phận. 

	
	- Gửi file biên bản họp tổ góp ý Dự thảo Tiêu chí đánh giá, phân loại theo hiệu quả công việc đối với cán bộ, công chức, viên chức thực hiện Nghị quyết số 08/2023/NQ-HĐND của Hội đồng nhân dân Thành phố Quý II (tháng 4, 5, 6) - Năm 2024 về Zalo cá nhân Hiệu trưởng.
	Zalo Hiệu trưởng
	Trước 17h00
	Tổ trưởng chuyên môn, 
Tổ văn phòng.

	
	- Gửi file biên bản họp tổ góp ý Dự thảo Quy chế tổ chức đánh giá, phân loại theo hiệu quả công việc đối với cán bộ, công chức, viên chức thực hiện Nghị quyết số 08/2023/NQ-HĐND của Hội đồng nhân dân Thành phố Quý II (tháng 4, 5, 6) - Năm 2024 về Zalo cá nhân Hiệu trưởng.
	Zalo Hiệu trưởng
	Trước 17h00
	Tổ trưởng chuyên môn, 
Tổ văn phòng.

	
	- Chuẩn bị các biểu mẫu phục vụ công tác họp tổ chuyên môn, tổ văn phòng đánh giá phân loại quý II (tháng 4, 5, 6) năm 2024 theo Nghị quyết số 08/2023/NQ-HĐND của Hội đồng nhân dân Thành phố.
	Văn phòng
	Trong ngày
	Cô Quách Thị Hoài Nam - NVVT

	
	- Báo cáo số liệu và đề xuất số liệu trang bị vật dụng PVBT.
	Tại trường
	Trong ngày
	Cô Nguyễn Thị Gái - TPBT;
Cô Trần Quế Anh - NVCD.

	
	- Kiểm tra máng xối, dọn rác, thoát nước ở máng xối hành lang trường.
	Tại trường
	Trong ngày
	Anh Nguyễn Văn Vũ - NVBV

	
	- Tham gia nhập điểm phúc khảo tuyển sinh 10 THPT.
	Sở GD&ĐT
	Theo kế hoạch
	Thầy Hà Thanh Phong - Tổ trưởng tổ Văn - Thể - Mĩ;
Thầy Trần Đức Quân - Tổ trưởng tổ Công nghệ và Tin học;
Thầy Tài Đại Xuân Hòa - Nhóm trưởng môn Công nghệ;
Cô Chu Thị Hải - GV GDCD;
Cô Hoàng Thị Ngọc Nga - GV Toán.

	
	- Trực trường (nhân viên bảo vệ, nhân viên phục vụ theo danh sách phân công).
	Tại trường
	Theo lịch
	Theo danh sách phân công

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	Thứ Ba
25/6
	- Tham gia lớp bồi dưỡng kiến thức Quốc phòng và an ninh Khoá 32 năm 2024 (học 01 ngày).
	HT.A-PGD&ĐT
	S: 7h30 - 11h00 
C:14h00 - 16h30
	Thầy Hà Thanh Phong - Tổ trưởng tổ  Văn - Thể - Mĩ;
Thầy Võ Minh Triệu Luân - GV Ngữ văn;
 Thầy Vũ Toàn Thịnh - GV Toán.

	
	- Tham gia tập huấn công tác nữ công và tuyên giáo. 
	LĐLĐ quận
	8h00
	Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ;
Ban Chấp hành Công đoàn

	
	- Các tổ chuyên môn, tổ văn phòng tổ chức họp tổ đánh giá phân loại quý II (tháng 4, 5, 6) năm 2024 theo Nghị quyết số 08/2023/NQ-HĐND của Hội đồng nhân dân Thành phố.
	Tại trường
	25/6  28/6
	Các tổ chuyên môn, tổ văn phòng

	
	- Tổng vệ sinh kho lưu trữ nhà trường.
	Kho lưu trữ 
nhà  trường
	Trong ngày
	Cô Nguyễn Thị Gái - TPPV;
NVPV (theo phân công);
Cô Quách Thị Hoài Nam - VT.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	Thứ Tư
26/6
	- Tham gia làm công tác Cán bộ coi thi kỳ thi tốt nghiệp THPT năm học 2023 - 2024.
+ Điểm thi THPT Nguyễn Công Trứ: 39 giáo viên.
+ Điểm thi THPT Trần Hưng Đạo: 10 giáo viên.
	THPT Nguyễn Công Trứ
THPT Trần Hưng Đạo
	26, 27, 28, 29/6
	Thầy Phạm Thanh Bình - Tổ trưởng tổ KHTN (Nhóm trưởng tại điểm thi THPT Nguyễn Công Trứ);
Cô Trần Nữ Bích Nhung - Tổ phó tổ Toán (Nhóm trưởng tại điểm thi THPT Trần Hưng Đạo);
49 giáo viên có tên theo danh sách trong quyết định.

	
	- Công tác chuẩn bị biểu mẫu hồ sơ phục vụ công tác tuyển sinh các lớp 6 đầu cấp năm học 2024 - 2025.
	Tại trường
	Trong tuần
	Cô Vũ Thị Thơ - HT;
Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - NV CNTT;
Cô Trần Thị Thu Ninh - BPHV;
Cô Quách Thị Hoài Nam - NVVT.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Cô Vũ Thị Thơ - HT

	Thứ Năm
27/6
	- Tham dự lớp tập huấn về Quản lý tài chính, tài sản.
	HT.A - Phòng GD&ĐT 
	27, 28, 29/6 
	Theo danh sách đăng ký

	
	- Tham gia dự thi Vòng chung kết “Đại sứ văn hóa đọc”.
	TTVH-TDTT quận (CS1- Sân khấu khu B, lầu 3) 485 Phạm Văn Chiêu, P.13, GV
	THCS 14h00
	Cô Phạm Thị Thu Hiền - NVTV;
Học sinh vào vòng chung kết (theo danh sách).

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ Sáu
28/6
	- Phân công chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ công tác tuyển sinh các lớp 6 đầu cấp năm học 2024 - 2025.
	Tại trường
	Trong ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	
	- Tham dự lớp tập huấn về Quản lý tài chính, tài sản
	HT.A - PGD&ĐT 
	27, 28, 29/6
	Theo danh sách đăng ký

	
	- Gửi hồ sơ tổ đánh giá phân loại quý II (tháng 4, 5, 6) năm 2024 theo Nghị quyết số 08/2023/NQ-HĐND qua Zalo Hiệu trưởng; gửi hồ sơ bằng văn bản (có ký tên kèm các minh chứng) về BPVP.
	Cô Nam - VT
	Hạn chót 
15h00
	Tổ trưởng chuyên môn, 
Tổ văn phòng.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	
	- Công bố kết quả tuyển sinh đầu cấp năm học 2024 - 2025 tại địa chỉ: http://tuyensinhdaucap.hcm.edu.vn (dự kiến)
	 Phòng GD&ĐT
	Theo KH
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT.

	Thứ bảy
29/6
	- Tham dự lớp tập huấn về đấu thầu.
	Theo TB
	Theo TB
	Theo danh sách đăng ký.

	
	- Tổng hợp hồ sơ tổ CM, tổ VP đánh giá phân loại quý II (tháng 4, 5, 6) năm 2024 theo Nghị quyết số 08/2023/NQ-HĐND, chuẩn bị biểu mẫu họp HĐT và HĐSP.
	[bookmark: _GoBack]Tại trường
	Buổi sáng
	Cô Quách Thị Hoài Nam - NVVT

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Buổi sáng
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Chủ nhật
30/6
	
	
	
	






