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	UBND QUẬN GÒ VẤP
TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

	
	Gò Vấp, ngày 25 tháng 8 năm 2024



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 26/8/2024 đến ngày 01/9/2024)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
26/8


	- Họp Ban Giám hiệu thống nhất nội dung xếp thời khóa biểu, thực hiện chương trình năm học 2024 - 2025, ổn định tổ chức, chuẩn bị CSVC cho năm học mới 2024 - 2025.
	Phòng Ban Giám hiệu
	10h30
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT.

	
	- Học sinh các lớp tập trung năm học 2024 - 2025.
	Tại trường
	Theo lịch
	BGH, GV, NV

	
	- Học sinh khối 6, 8 tập trung.
(GVCN nhận danh sách HS, điểm danh báo cáo sĩ số, sắp xếp chỗ ngồi, sinh hoạt nội quy trường lớp).
- Báo cáo sĩ số HS tập trung về Thầy San - PHT.
- Trang phục: GV mặc đồng phục năm học 2023 - 2024; NV mặc áo thun công đoàn).
	Tại trường
	7h30 - 10h00
	Ban Giám hiệu;
Bộ phận giám thị;
GVCN khối 6, 8;
GV-NV (theo danh sách phân công).

	
	- Học sinh khối 7, 9 tập trung tại trường.
(GVCN nhận danh sách HS, điểm danh báo cáo sĩ số, sắp xếp chỗ ngồi, sinh hoạt nội quy trường lớp).
- Báo cáo sĩ số HS về Thầy San - PHT.
- Trang phục: GV mặc đồng phục năm học 2023 - 2024; NV mặc áo thun công đoàn).
	Tại trường
	13h30 - 16h00
	Ban Giám hiệu; 
Bộ phận giám thị;
GVCN khối 7, 9;
GV-NV (theo danh sách phân công).

	
	- Phòng GD&ĐT kiểm tra điều kiện triển khai thực hiện Chương trình GDPT 2018 năm học 2024 - 2025 (Theo KH 888/KH-GDĐT ngày 29/7/2024).
	Tại trường
	Trong tuần
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
NVTV, NVTB; NVYT, BPHV, NVBV, NVPV.

	
	- Tập hợp danh sách học sinh đăng ký tham gia các đội tuyển học sinh giỏi khối lớp 9.
	Tại trường
	Trong ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT.

	
	- Bổ sung cơ sở vật chất tại các phòng học, phòng chức năng (theo đề xuất đã được BGH duyệt).
	Tại trường
	Trong ngày
	Nhân viên bảo vệ;
Nhân viên phục vụ.

	
	- Tổng vệ sinh trường, lớp phục vụ năm học mới.
	Tại trường
	Trong tuần
	Cô Nguyễn Thị Gái - Tổ phó PVBT;
Nhân viên tổ PVBT.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ Ba
27/8
	- Học sinh khối 6, 7, 8, 9 tập trung tại trường lúc 7 giờ 30 phút.
	Tại trường
	7h30
	Toàn thể CB-GV-NV

	
	- Học sinh khối 6, 8 ra về lúc 10 giờ 30 phút.
	
	7h30 - 10h30
	

	
	- Học sinh khối 7, 9 ra về lúc 10 giờ 00 phút.
	
	7h30 - 10h00
	

	
	- Tập văn nghệ phục vụ Lễ khai giảng.
	Tại trường
	10h45 - 11h45
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
 GV, HS theo danh sách phân công.

	
	- Tham gia họp triển khai chuyên môn đầu năm học cấp THCS môn Lịch sử và Địa lí.
	Trường THPT Lê Quý Đôn, số 110 Nguyễn Thị Minh Khai, P. Võ Thị Sáu, Quận 3
	14h00
	Cô Chung Thị Thanh Thúy - TT tổ LS&ĐL / ML Lịch sử.

	
	- Phân công và thông báo giáo viên quản lí lớp học sinh thay GVCN các lớp tham dự Hội nghị Tổng kết chuyên môn cấp THCS năm học 2023 - 2024 và triển khai phương hướng năm học 2024 - 2025.
	Tại trường
	Trong ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT.

	
	- Gửi thư mời dự Lễ khai giảng và Lễ phát động chủ đề năm học 2024 - 2025.
	TP: Theo KH
	Trong ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Cô Quách Thị Hoài Nam - NVVT.
Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ.

	
	- Công tác chuẩn bị CSVC, chuẩn bị nội dung Kế hoạch tổ chức Lễ khai giảng và Lễ phát động chủ đề năm học 2024 - 2025.
	Tại trường
	Trong tuần
	Theo danh sách đã phân công

	
	- Các cá nhân phụ trách phòng chức năng: Đoàn Đội, Y tế, Thư viện, Thiết bị, THTN, Tin học, … tổng vệ sinh, sắp xếp gọn gàng phục vụ năm học 2024 - 2025.
	Phòng chức năng
	Buổi chiều
	Cá nhân phụ trách: Đoàn Đội, Y tế, Thư viện, Thiết bị, THTN, Tin học, …

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ Tư
28/8
	- Học sinh tập trung tổng dợt chương trình Lễ khai giảng (Tổng dợt vị trí, nghi thức).
- Học sinh khối lớp 6 (cả lớp tham dự).
	Tại trường
	Khối 6: 
7h30 - 9h30
	Thầy Hà Thanh Phong - PTGT;
Bộ phận giám thị;
Giáo viên chủ nhiệm;
GV, NV (theo danh sách phân công);
Học sinh khối 6, 7, 8, 9.

	
	- Học sinh tập trung tổng dợt chương trình Lễ khai giảng (Tổng dợt vị trí, nghi thức).
- Học sinh khối lớp 7, 8, 9 (10 HS / 1 lớp tham dự).
	Tại trường
	Khối 7, 8, 9: 
7h30 - 9h00
	

	
	- Tham dự Hội nghị Tổng kết chuyên môn cấp THCS năm học 2023 - 2024 và triển khai phương hướng năm học 2024 - 2025. 
	HT.A- PGDĐT
	7h30
	Thầy Trần Quang Minh - PHT/CBCĐ môn GDCD;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT/ MLCM Toán, NCKH;
Thầy Trần Đức Quân - TT TH&CN/CBML Tin học; 
TTCM: Cô Vũ Thị Huyền - TT Ngữ Văn;
Thầy Ngô Minh Tài - TT Toán;
Cô Trần Thanh Thảo - TT Tiếng Anh;
Cô Chung Thị Thanh Thúy - TT LS&ĐL/ML Lịch sử;
Thầy Phạm Thanh Bình - TT KHTN;
Cô Phòng Thị Kim Oanh - TT tổ HĐTN-HN/ML môn Sinh; 
Cô Nguyễn Thị Hoàng Lý - TT GDĐP.

	
	- Tập văn nghệ phục vụ Lễ khai giảng.
	Tại trường
	10h00 - 11h00
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
 GV, HS theo danh sách phân công.

	
	- Tham gia họp triển khai chuyên môn đầu năm học cấp THCS môn Toán.
	HT.A, Trường THPT chuyên Trần Đại Nghĩa, số 20 Lý Tự Trọng, phường Bến Nghé, Quận 1
	14h00
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT/ MLCM Toán

	
	Trực trường
	Tại trường
	Buổi sáng
	Thầy Hà Thanh Phong - Tổ trưởng tổ V-T-M/phụ trách giám thị

	
	
	
	Buổi chiều
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ Năm
29/8
	- Nhà trường phối hợp với TTYT quận Gò Vấp tổ chức khám sức khỏe định kì cho CB-GV-NV năm học 2024 - 2025 (mang theo viết bi và 1 tấm hình 4 x 6 phông nền trắng). (Công tác chuẩn bị phục vụ KSK: NVPV).
	Tại trường
	6h45
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - NVYT;
CB-GV-NV

	
	- GVCN khối lớp 7, 8, 9 gửi danh sách 10 học sinh dự Lễ khai giảng về Thầy Nguyễn Đình San - PHT.
	Thầy San - PHT
	Buổi sáng
	GVCN khối 7, 8, 9.

	
	- Gửi danh sách (BGH, NVBV, NVPV) trực trường Lễ 02/9 về Ban Giám hiệu.

	Thầy Minh - PHT
	Trong ngày
	Cô Quách Thị Hoài Nam - NVVT.

	
	- Tập văn nghệ phục vụ Lễ khai giảng.
	Tại trường
	10h00 - 11h00
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
 GV, HS theo danh sách phân công.

	
	- Họp tổ/ nhóm chuyên môn, ra biên bản thống nhất chương trình giảng dạy tuần 1, 2 năm học 2024 - 2025.
	Tại trường
	14h00
	Tổ/nhóm trưởng chuyên môn
Giáo viên các tổ/nhóm chuyên môn

	
	- GVCN nộp các biểu mẫu (theo Thông báo của BGH) về bộ phận văn phòng. 
+ Đơn đăng ký loại hình lớp học năm học 2024 - 2025.
+ Biên bản bình bầu Ban cán bộ lớp, năm học 2024 - 2025.
+ Bản cam kết của CMHS năm học 2024 - 2025.
+ Danh sách HS cuối năm học 2023 - 2024 kí tên theo Thông báo của nhà trường.
	Cô Nam - VT
	Trong ngày
	Khối trưởng chủ nhiệm;
Giáo viên chủ nhiệm;
Cô Quách Thị Hoài Nam - NVVT.


	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ Sáu
30/8
	- Tổ chức chuyên đề: “Rút kinh nghiệm việc thực hiện chương trình thay sách giáo khoa lớp 6, 7, 8 ; trao đổi điểm mới trong chương trình thay sách giáo khoa lớp 9; Phát huy vai trò giáo viên trong đánh giá phẩm chất năng lực học sinh qua từng bộ môn”.
	Phòng giáo viên
	7h30
	
Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Tổ/nhóm trưởng;
Giáo viên.

	
	- Nộp hồ sơ chuyên đề (thực hiện trong tháng 8/2024) về Ban Giám hiệu.
	Thầy Minh - PHT
	Trong ngày
	Tổ trưởng chuyên môn.

	
	- Tổ trưởng nộp phân phối chương trình năm học 2024 - 2025 về Ban giám hiệu phụ trách.
	Gửi file qua Zalo
	Trong ngày
	Các tổ trưởng chuyên môn.

	
	- Rà soát, hoàn tất việc giáo viên ghi nhận về cơ sở vật chất trong các lớp học.
	Tại trường
	Trong ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Nhóm bảo vệ, NV phục vụ.

	
	- Vệ sinh bồn nước thủy cục (bồn nước phục vụ bán trú và sinh hoạt trong nhà trường).
	Tại trường 
	Trong ngày
	Anh Thiệu Ngọc Đoan - NT bảo vệ.
Nhân viên bảo vệ.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ bảy
31/8
	- Học sinh toàn trường nghỉ Lễ Quốc khánh 02/9.
	
	Từ 31/8 - 03/9
	Học sinh toàn trường

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Buổi sáng
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Chủ nhật
01/9
	
	
	
	

	
	
	
	
	






