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	UBND QUẬN GÒ VẤP
TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

	
	Gò Vấp, ngày 04 tháng 8 năm 2024



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 05/8/2024 đến ngày 11/8/2024)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
05/8


	- Họp Ban Giám hiệu thống nhất nội dung phân công nhiệm vụ CB-GV-NV năm học 2024 - 2025.
	Phòng Ban Giám hiệu
	7h30
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT;

	
	- Họp Hội đồng sư phạm phân công nhiệm vụ CB-GV-NV năm học 2024 - 2025.
	Phòng giáo viên
	8h30
	Toàn thể CB-GV-NV (Biên chế, Hợp đồng 12 tháng).

	
	- Tiếp tục thực hiện Kế hoạch ôn tập, rèn luyện kiểm tra lại Hè 2024 (sau khi kiểm tra lại, xét duyệt lên lớp lần 1). 
	Tại trường
	Theo KH
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
CB-GV theo danh sách phân công;
Học sinh (theo danh sách rèn luyện kiểm tra lại Hè 2024 sau khi xét duyệt lần 1).

	
	- Thực hiện công tác giám sát sữa chữa CSVC nhà trường hè 2024.
	Tại trường
	Theo KH
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Tổ giám sát sữa chữa CSVC nhà trường (theo quyết định).

	
	- Thực hiện photo hồ sơ gửi lại theo yêu cầu của Đoàn Thanh tra quản lí, tài chính, tài sản nhà trường.
	Phòng Truyền thống
	Trong ngày
	NV Văn thư, NV Kế toán, NV Thủ quỹ; Bộ phận có liên quan.

	
	- Thử đường truyền Bồi dưỡng, tập huấn chính trị hè năm 2024 cho đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên ngành giáo dục và đào tạo trên địa bàn quận. (link đăng nhập theo thông báo).
	Tại trường
	9h00
	Ông Tôn, Thịnh; Các điểm cầu theo đăng ký

	
	- Công tác chuẩn bị sách giáo khoa, sách nghiệp vụ, tham khảo phục vụ dạy và học năm học mới 2024 - 2025 theo CTGD 2018.
	Phòng Thư viện 
	Theo KH
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Cô Phạm Thị Thu Hiền - NVTV.

	
	- Công tác chuẩn bị trang thiết bị, đồ dùng dạy học phục vụ dạy và học năm học mới 2024 - 2025 theo CTGD 2018.
	Phòng Thiết bị
	Theo KH
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Bộ phận thiết bị.

	
	- Thực hiện xác minh lí lịch của người xin vào Đảng.
	Theo Giấy giới thiệu
	Theo TB
	Cấp ủy chi bộ;
Đảng viên được phân công.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ Ba
06/8
	- Khai mạc: Bồi dưỡng, tập huấn chính trị hè năm 2024 cho đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên ngành giáo dục và đào tạo trên địa bàn quận theo KH số 871/KH-GDĐT ngày 24/7/2024
Link điểm danh: https://forms.gle/c2KSp3WrFeS2dLRz6 
	Tại trường
	7h30
	Toàn thể CB-GV-NV (Biên chế, Hợp đồng 12 tháng).

	
	- Bồi dưỡng, tập huấn chính trị hè năm 2024; Chuyên đề: Tình hình phát triển kinh tế, văn hóa - xã hội, quốc phòng - an ninh của thành phố và quận Gò Vấp trong 6 tháng đầu năm; phương hướng, nhiệm vụ trọng tâm 6 tháng cuối năm 2024.  Những nội dung cơ bản của Nghị quyết Hội nghị lần thứ 31, Ban Chấp hành Đảng bộ Thành phố khoá XI.
	
	8h00
	

	
	- Công tác thực hiện Luật Dân chủ ở cơ sở năm 2022 và Luật Phòng, Chống tham nhũng năm 2018.
	
	9h30
	

	
	- Rút kinh nghiệm các hoạt động của ngành Giáo dục và Đào tạo quận năm học 2023 - 2024 và triển khai phương hướng nhiệm vụ năm học 2024 - 2025.
	
	13h30
	

	
	- Họp Chi bộ định kì tháng 8/2024.
	Phòng Truyền thống
	16h35
	Đảng viên chi bộ

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ Tư
07/8
	
	
	
	

	
	- Bồi dưỡng, tập huấn chính trị hè năm 2024; Chuyên đề: Tăng cường chuyển đổi số tại Thành phố Hồ Chí Minh gắn với chủ đề năm 2024 “Quyết tâm thực hiện hiệu quả chuyển đổi số và Nghị quyết số 98/2023 của Quốc hội
	Tại trường
	7h30
	Toàn thể CB-GV-NV (Biên chế, Hợp đồng 12 tháng).

	
	- Tình hình thời sự trong nước, quốc tế trong thời gian gần đây.
	
	13h30
	

	
	- Những nội dung cốt lõi, quan trọng của Hội nghị lần thứ 9, Ban chấp hành Trung ương Đảng khóa XIII.
	
	
	

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ Năm
08/8
	- Bồi dưỡng, tập huấn chính trị hè năm 2024; Chuyên đề: “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh về thực hành dân chủ, tăng cường pháp chế, bảo đảm kỷ cương; thu hút nguồn nhân lực chất lượng cao và tâm huyết trong xây dựng thành phố văn minh, hiện đại, nghĩa tình” và xây dựng Không gian Văn hoá Hồ Chí Minh.
	Tại trường
	7h30
	Toàn thể CB-GV-NV (Biên chế, Hợp đồng 12 tháng).

	
	- Những nội dung cốt lõi của tác phẩm “Xây dựng và phát triển nền đối ngoại, ngoại giao Việt Nam toàn diện, hiện đại mang đậm bản sắc “cây tre Việt Nam” của Tổng Bí thư Nguyễn Phú Trọng
	
	13h30
	

	
	- Hướng dẫn thảo luận và làm bài thu hoạch. Tổng kết lớp.
	
	
	

	
	- Báo cáo kết quả kèm danh sách học sinh chưa thực hiện các khoản theo NQ04/2023/HĐND về Ban Giám hiệu.
	Thầy San - PHT
	Trước 11h00
	Cô Phạm Thị Tường Lan - NVTQ.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ Sáu
09/8
	- Dự họp bàn giao và lưu trữ hồ sơ quản lí, hồ sơ tài vụ nhà trường.
	Tại trường
	7h30
	Cô Vũ Thị Thơ - BTCB;
Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Cô Nguyễn Hoàng Trang - CTCĐ;
Cô Trần Thị Hoàng Mai - TBTTrND;
Cô Đỗ Thị Kim Phượng - NVKT;
Cô Nguyễn Thị Kim Hiền - NVKT;
Cô Phạm Thị Tường Lan - NVTQ;
Cô Quách Thị Hoài Nam - NVVT.

	
	- Niêm yết công khai danh sách lớp (Khối 7, 8, 9) năm học 2024 - 2025.
	Tại trường
	Buổi sáng
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT;
Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - CNTT;
Cô Quách Thị Hoài Nam - NVVT;
Anh Mạc Long Quang - NVTB.

	
	- Làm bài viết thu hoạch bồi dưỡng chính trị Hè 2024.
	Tại trường
	7h30  9h30
	Ban Giám hiệu, giáo viên, nhân viên

	
	- Họp tổ nhóm chuyên môn phân công thảo luận chuẩn bị thực hiện nội dung chuyên đề tháng 8/2024.
	Tại trường
	13h30
	Tổ trưởng chuyên môn;
Giáo viên các tổ chuyên môn.

	
	- Kiểm tra cơ sở vật chất, công tác PCCN, vệ sinh máng xối các dãy hành lang khu A, B.
	Tại trường
	Trong tuần
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;
Nhóm Bảo vệ.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Trần Quang Minh - PHT

	Thứ bảy
10/8
	- Tập huấn chuyên môn GDCD tại Trường THPT Nguyễn Thượng Hiền.
	THPT Nguyễn Thượng Hiền
	Theo TB
	Thầy Trần Quang Minh - PHT;

	
	- Cắt tỉa cây xanh, tổng vệ sinh sân trường, các bồn cây trên sân trường.
	Tại trường
	Buổi sáng
	Nhân viên bảo vệ;
Nhân viên phục vụ.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Buổi sáng
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Chủ nhật
11/8
	
	
	
	

	
	
	
	
	



