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	UBND QUẬN GÒ VẤP
TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

	
	Gò Vấp, ngày 31 tháng 8 năm 2024



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(Từ ngày 02/9/2024 đến ngày 08/9/2024)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
02/9
	- Nghỉ Lễ Quốc khánh 02/9.
	
	
	Toàn thể CB-GV-NV, học sinh

	
	Trực Lãnh đạo: 
	Tại trường
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Văn Hiền - HT;

	
	Trực Bảo vệ:
	
	Ngày - Đêm
	Anh Thiệu Ngọc Đoan;
Anh Lâm Hoàng Sơn.

	
	Trực phục vụ:
	
	Buổi sáng
	Cô Nguyễn Thị Gái - NVPV.

	
	
	
	Buổi chiều
	Cô Tống Nữ Kiều Hương - NVPV.

	Thứ Ba
03/9
	- Nghỉ bù - Nghỉ Lễ Quốc khánh 02/9.
	
	
	Toàn thể CB-GV-NV, học sinh

	
	Trực Lãnh đạo:
	Tại trường
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	
	Trực Bảo vệ:
	
	Ngày - Đêm
	Anh Anh Thiệu Ngọc Đoan;
Anh Nguyễn Văn Vũ.

	
	Trực phục vụ:
	
	Buổi sáng
	Cô Nguyễn Thị Gái - NVPV.

	
	
	
	Buổi chiều
	Cô Trần Quế Anh - NVPV.

	Thứ Tư
04/9
	- Công tác chuẩn bị CSVC, chuẩn bị nội dung Kế hoạch tổ chức Lễ khai giảng năm học 2024 - 2025.
	Tại trường
	Theo KH
	Ban Giám hiệu;
GV-NV (theo danh sách phân công).

	
	- Tổng dợt đội hình học sinh dự Lễ khai giảng.
	Tại trường
	7h15 - 8h15
	Ban Giám hiệu;
GV-NV (theo danh sách phân công).

	
	- Tổng dợt chương trình văn nghệ Lễ khai giảng.
	
	8h30 - 9h30
	Ban Giám hiệu;
GV-NV (theo danh sách phân công).

	
	- Họp Hội đồng sư phạm. 
	Phòng giáo viên
	9h30
	CB-GV-NV (Biên chế, HĐ NĐ111, HĐ 12 tháng).

	
	- Giáo viên gửi kế hoạch bài dạy lên hệ thống LMS (K12online) để Tổ trưởng duyệt. 
	K12online
	Trước 11h00
	Giáo viên.

	
	- Gửi thời khoá biểu đến giáo viên và học sinh.
	GV-HS
	Buổi sáng
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ Năm
05/9
	- Tổ chức Khai giảng năm học 2024 - 2025.
(7h00 tập trung học sinh, toàn thể CB-GV-NV có mặt).
+ Trang phục: đồng phục trường, Nam: áo sơ mi trắng, cavat; GV, NVVP nữ: Áo dài mới, NVPV: đồng phục áo thun tổ.
+ HS đội văn nghệ có mặt 6h00, ăn sáng, chuẩn bị trang phục.
+ HS dự Lễ khai giảng không mang theo cặp sách, dự Lễ khai giảng xong ra về.
	Tại trường
	7h30
	Toàn thể CB-GV-NV, học sinh;
Lãnh đạo, đại biểu khách mời;
Ban đại diện CMHS nhà trường;
BCH Chi hội Khuyến học.

	
	- Thu dọn sân khấu sau Lễ khai giảng.
	Tại trường
	Sau buổi 
Lễ Khai giảng
	Thầy Phạm Thanh Bình - Tổ trưởng tổ KHTN;
Thầy Hà Thanh Phong - Tổ trưởng tổ Văn - Thể - Mĩ;
Nhóm giám thị; Giáo viên nam tổ Toán; Văn - Thể - Mĩ; tổ tiếng Anh;
NV Bảo vệ.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Văn Hiền - HT

	Thứ Sáu
06/9
	- Thực hiện Thời khoá biểu tuần 1 năm học 2024 - 2025.
	Tại trường
	Theo KH
	BGH, GV, HS

	
	- GVCN nhận danh sách lớp theo thứ tự alphabe (gặp cô Bích - Văn phòng).
	Cô Bích - VP
	Buổi sáng
	Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - NV CNTT.
GVCN lớp.

	
	- Hướng dẫn GV, HS sử dụng Sổ đầu bài để triển khai thực hiện (file đính kèm).
	Tại trường
	Trong ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	
	- Nộp biên bản sinh hoạt tổ/ nhóm chuyên môn tuần 1, 2 về thầy San - PHT (bằng văn bản).
	Phòng BGH
	Trong ngày
	Tổ/ nhóm trưởng chuyên môn.

	
	- Dự họp triển khai chuyên môn đầu năm môn Tiếng Anh năm học 2024 - 2025.
	HT.A-PGDĐT
	8h00
	Cô Trần Thanh Thảo - TT Tổ Tiếng Anh
Giáo viên tổ Tiếng Anh.

	
	- Họp TPT Đội tháng 9/2024.
	Hội trường Quận Đoàn
	14h00
	Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT 

	
	- Bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi khối lớp 9 các môn văn hóa.
	Tại trường
	13h30  16h30
	Giáo viên được phân công giảng dạy đội tuyển học sinh giỏi năm học 2024 - 2025.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Thứ bảy
07/9
	- Giáo viên được phân công hướng dẫn học sinh Nghiên cứu khoa học chuẩn bị tên đề tài để nộp về BGH (Thầy San - PHT).
	Theo đường link
	Trước ngày 12/9
	Giáo viên được phân công hướng dẫn học sinh Nghiên cứu khoa học

	
	- Kiểm tra máng xối thoát nước trần, hành lang các dãy phòng học, phòng chức năng nhà trường.
- Kiểm tra vị trí để các bình PCCC ở các khu vực trong nhà trường.
	Tại trường
	Buổi sáng
	Anh Thiệu Ngọc Đoan - NTBV
Nhân viên bảo vệ.

	
	- Báo cáo việc gửi kế hoạch bài dạy lên hệ thống LMS của giáo viên tổ chuyên môn về Ban Giám hiệu nhà trường.
	Zalo cá nhân Thầy San - PHT
	Trước 11h00
	Tổ trưởng chuyên môn.

	
	- Trực Ban Giám hiệu.
	Tại trường 
	Buổi sáng
	Thầy Nguyễn Đình San - PHT

	Chủ nhật
08/9
	
	
	
	

	
	
	
	
	






