
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4 (Từ ngày 23/9/2024 đến ngày 29/9/2024)
               TRƯỜNG THCS PHAN VĂN TRỊ 

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
23/9


	- Chào cờ đầu tuần – trải nghiệm HN; Thầy PHT ra mắt; Hội thu ủng hộ đồng bào lần 2 – lần cuối
+ CBQL, GV, NV có đóng góp sẽ bỏ trực tiếp vào thùng quyên góp. Riêng với HS - đóng góp của lớp sẽ do Lớp trưởng đại diện lên bỏ phong bì của lớp (không phải GVCN; ngoài phong bì ghi rõ lớp, số tiền đóng góp)
+ Bí thư chi đoàn, Tổng PTr và Ban chấp hành chi đoàn hỗ trợ kiểm tiền ngay trên sân trường, thông báo toàn trường biết ngay cuối tiết. 
	Sân trường
	07h05
	- 100% CBQL,GV,NV,HS

	
	- Hội ý hội đồng sư phạm ra mắt PHT
	Phòng HĐSP
	7h30
	CBQL,GV,NV (trừ TPTr + thầy Minh giám thị)

	
	- Họp Ban lãnh đạo nhà trường (thống nhất các ND góp ý cho HNCM)
	
	9h15
	CBQL. PHT1 chuẩn bị báo cáo các ND đã thông báo trong lịch CT tuần 3

	
	- Tập huấn Hệ thống quản lý thiết bị cấp tiểu học, THCS 
	Hình thức trực tuyến
	10h00 Từ 24/9 đến 29/9/2024
	Phụ trách Công nghệ thông tin, phụ trách thiết bị THCS

	
	-Tham dự Họp trao đổi Kế hoạch tổ chức hội thi tìm hiểu pháp luật năm 2024 
	Hội trường LĐLĐ GV
	14h00
	Cô Loan - CTCĐ

	
	- Thực hiện các đề tài NCKH, các công tác CM  
	Về PHT phụ trách
	Theo t/báo trên LCT
	GV toàn trường

	
	- Nộp hồ sơ bổ nhiệm lại đối với viên chức quản lý đã được điều động, bổ nhiệm
	
	Hạn chót 25/9
	HT, Cô Thủy-KT chuyển văn thư nộp

	
	- Hoàn thiện hợp đồng (với GV/NV hết/thiếu hợp đồng) cho NH mới
	
	
	HT, Kế toán

	
	- Kiểm tra việc thực hiện nề nếp ăn – ngủ bán trú 
	Tại các lớp
	Suốt tuần
	- BLĐ (kiểm tra theo lịch trực chính)

	
	- Đón kiểm tra công tác tuyển sinh, chuyển trường NH 2024 - 2025.
	Tại cơ sở
	Trong tuần
	PHT1 + học vụ

	Thứ Ba
24/9
	- Cập nhật dữ liệu trên hệ thống quản lý VC của Phòng Nội vụ
	
	Trong tuần
	Hướng dẫn: cô Luyến (Tổ Tin). Thực hiện: 100% viên chức.

	
	- Hội nghị tập huấn công tác dân tộc năm 2024
	HT.A-UBND quận
	08h00
	PHT2

	
	- Thực hiện Khảo sát online tình hình triển khai Chương trình, Sách giáo khoa lớp 8 theo CTGDPT 2018 trong năm học 2023-2024 (CV 571/VKHGDVN-GDPTQG của Bộ GD&ĐT) tại https://gesd.edu.vn/khaosat/3/
	
	Trong tuần
	HT, các PHT; Toàn bộ GV dạy các môn học và Hoạt động trải nghiệm - hướng nghiệp lớp 8 trong năm học 2023-2024.

	
	- Hoàn thành việc điều chỉnh, bổ sung cơ sở vật chất lớp học – lớp Bán trú
	
	Trong tuần
	PHT2 chỉ đạo, thực hiện: nhóm bảo vệ + cá nhân được PHT phân công hỗ trợ. 

	
	- Khảo sát online tình hình triển khai Chương trình, Sách giáo khoa lớp 4, lớp 8 theo CTGDPT 2018 trong năm học 2023-2024 (CV 571/VKHGDVN-GDPTQG của Bộ GD&ĐT)
	https://gesd.edu.vn/khaosat/3/
	Trong tuần
	HT, các PHT; Toàn bộ GV dạy các môn học và Hoạt động trải nghiệm - hướng nghiệp lớp 4, 8 trong năm học 2023-2024.

	Thứ Tư
25/9
	- Tham dự Hội nghị góp ý kế hoạch giáo dục năm học 2024 - 2025 cấp Trung học cơ sở (số 39 Thống Nhất, Bình Thọ, Thủ Đức)
	Trường THCS Bình Thọ 
	08h00
	Ông: Thanh-TrP, Thảo-NVN, Đức-NTr; bà: B.Liên-PVT, Đẹp-ND, Hường-LTT

	
	- Bồi dưỡng học sinh giỏi lớp 9 theo KH.
	
	4 T
	GV đội tuyển, HSG 9

	
	- Họp Ban giám sát kỳ tuyển dụng viên chức năm học 2024-2025.
	Hội trường A - PGDĐT
	09h30
	Thầy Vũ – TBTTrND (Theo quyết định 2757/QĐ-UBND ngày 19/9/2024)

	
	- Hoàn thành công tác chuẩn bị cho tuyển dụng viên chức 2024-2025
- Họp các thành viên tham gia công tác tuyển dụng viên chức
	tại trường
	Trước 11h
Sau HNCM
	Các thành viên trong ban giám sát, sát hạch, văn thư

	
	- Hội nghị chuyên môn năm học 2024-2025
+ HS học 3 tiết, Mỗi tiết 35 phút, không ra chơi.
+ HS ra về lúc 15h30
	Phòng HĐSP


	15h45


	- Toàn thể CBQL + GV biên chế

- PTr Công nghệ thông tin báo đến PH; GVCN + giám thị nhắc thêm HS: trước 11h30 thứ 3-24/9

	Thứ Năm
26/9
	- Họp chuyên môn đầu năm môn GDCD
	Trường HVN
	8h00
	Bà Hồng; CBCĐ, MLCM; CBQL, GV môn GDCD các trường THCS

	
	- HT bắt đầu chuyến công tác của Sở GD (11 ngày)
	
	26/9 đến hết 7/10
	Ủy quyền giải quyết các công việc của nhà trường cho PHT1 (công bố trên HĐSP )

	
	- Tiếp tục chuẩn bị đón đoàn kiểm tra về công tác ATVSTP 
	
	Theo KH
	QL, Y tế, KT, nhà bếp, căn tin

	
	- Chuyển danh sách CBQL, GV tham gia giám sát, ban sát hạch tuyển dụng VC NH 2024- 2025 
	Trên GR trường
	Trước 11h00
	- Văn thư

	Thứ Sáu
27/9
	- Chuyển lịch phân công dạy thay với GV trong danh sách tham gia giám sát, ban sát hạch tuyển dụng VC
	Trên GR trường
	Trước 11h00
	- PHT1

	
	- Đại hội chi đội NH 2024-2025
	Tại lớp
	Trong tiết TNHN
	- Chi đội + Phụ trách CĐ
- Đoàn viên không chủ nhiệm kiểm tra việc thực hiện ĐH CĐ (mẫu biên bản KT do TPTr chuyển)

	
	- Hoàn thành việc tự đánh giá, xếp loại hiệu quả công tác theo NQ08 quý III/2024, Nộp các hồ sơ minh chứng (nếu HTXS NV) 
	Về PHT1
	HC: Thứ 6, ngày 04/10
	- CB, QL, GV các Tổ (theo lịch của tổ trưởng)
- PHT1 phân công chấm giải pháp (nếu có), giám khảo báo cáo KQ về PHT1 vào thứ Hai-07/10/24

	
	- Trang bị hệ thống điểm danh qua nhận diện khuôn mặt
	
	
	- PHT2 chỉ đạo, GVCN + thầy Phong cập nhật hình ảnh HS (theo hướng dẫn)

	Thứ bảy
28/9
	- Tuyển dụng VC NH 2024-2025 (GV và nhân viên)
	THCS Phạm Văn Chiêu, TH An Hội
	Trong ngày
	PHT1 chỉ đạo. TP: theo danh sách điều động (văn thư chuyển trên GR trường vào thứ 6)

	
	- HS học 35 phút/tiết. Ra về lúc 10h30 (Trường tổ chức SH tập thể). 

	
	
	- PTr Công nghệ thông tin báo đến PH các lớp có tiết sáng thứ 7; GVCN + giám thị nhắc thêm HS: trước 11h30 thứ Sáu-27/9
- Giám thị, Bí thư chi đoàn, Tổng PTr trực trường

	
	- Học sinh giỏi lớp 9 tự học ở nhà theo bài giao của GV dạy ĐT.
	
	
	[bookmark: _GoBack]GV đội tuyển giao bài; thu, chấm, trả, sửa cho HS

	Chủ nhật
29/9
	Thực hiện lịch trực trường 
	
	
	BV- theo phân công

	* Dự kiến công tác tuần sau: 
1/ Phát động chủ đề NH: thứ 2 – 30/9 (TP: TPTr, Bí thư chi đoàn, GVCN)
2/ Đại hội liên đội: thứ 4 – 02/10 (TP: PHT2, TPTr, Bí thư chi đoàn, Khối trưởng CN, đại diện các liên đội)
3/ Tiếp tục chuẩn bị thao giảng CM cấp trường: cuối tuần 1 tháng 10 (chuẩn bị: tổ văn, toán)
4/ Hoàn thành: trang lí lịch trong học bạ HS – GVCN 6, cập nhật hồ sơ học bạ khối 7,8,9 đầu năm, cập nhật danh sách học sinh trên trang CSDL (HV, GVCN)
5/ Nộp kế hoạch hoạt động câu lạc bộ và qui chế hoạt động
6/ Đứng đầu các bộ phận, các tổ gửi báo cáo đánh giá công tác tháng 9, kế hoạch thực hiện công tác tháng 10 song song về HT (thông qua Văn thư)
7/ CBQL dự giờ thăm lớp
8/ Các Tổ CM gửi biên bản họp đánh giá, xếp loại hiệu quả công tác theo NQ08 quý III/2024; báo cáo công tác quý III/2024 và kế hoạch quý IV/2024 về Văn thư (hạn chót: thứ Sáu - ngày 04/10)
 …



												Gò Vấp, ngày 22 tháng 9 năm 2024
	HIỆU TRƯỞNG
		     (đã ký)
 	
                                                                          											 Nguyễn Thị Bích Liên

