PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 9 (Từ ngày 28/10/2024 đến ngày 03/11/2024)
       TRƯỜNG THCS PHAN VĂN TRỊ

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
28/10


	- Chào cờ đầu tuần + HDTN – HN: chuyên đề KNS “Tôi vui khỏe, tôi hạnh phúc”
- Hội ý GVCN về chi - thu kinh phí ban đại diện; thống kê SL PH không nhận được thông tin từ hệ thống điểm danh HS qua khuôn mặt …
	Sân trường

Phòng HĐSP
	07h05

7h30
	100%CBQL+GV+NV+HS

GVCN (HT sẽ không nhắc trên hệ thống âm thanh )

	
	- Họp giao ban CBQL
	Phòng họp ht
	9h30
	CBQL. PHT báo cáo việc Nộp kế hoạch hoạt động câu lạc bộ và qui chế hoạt động của các tổ.

	
	- GVCN nộp hồ sơ họp PH đầu năm (các văn bản theo đúng hướng dẫn của HT)
	Về văn thư
	Trong ngày
	Văn thư chỉ nhận khi đầy đủ HS (cho GVCN kí); nộp HS về HT sáng thứ Ba – 29/10 (đã phân loại)

	
	- Kiểm tra giữa HK I năm học 2024- 2025
	Tại đơn vị
	Theo KH
	Các trường THCS

	
	- Nộp hồ sơ dự thi Hội thi thiết kế chủ đề dạy học tích hợp - STEM trong trường THCS năm học 2024 - 2025 cấp Thành phố
	
	Hc:16h30
30/10

	Các GV có sản phẩm được đề cử dự thi cấp TP : thầy Nhì, cô Thanh.

	
	- Tham gia cuộc thi sáng tác phim ngắn (video Clip) với Chủ đề “Hành động xanh-Trường học xanh” năm 2024 (theo CV1156 /GDĐT ngày 08/10/2024)
	
	
	PHT2 chỉ đạo, cá nhân/bộ phận được phân công thực hiện

	
	- Chuyển các hồ sơ HD việc PTCL chi bộ và đảng viên, 
	
	Trong ngày
	Bí thư CB

	
	- Triển khai thực hiện KH kiểm tra nội bộ.
- Bắt đầu dự giờ thăm lớp
	
	Trong tuần
	CBQL

	
	9 GVCN dự thi GVCNG cấp Quận gửi tên biên pháp + minh chứng
	Zalo PHT2
	Trong ngày
	PHT2

	
	- Nộp đề kiểm tra giữa kỳ II theo qui định KTĐG
	
	
	Các tổ nhóm có KT GHK vào tuần sau

	
	- Bồi dưỡng học sinh trong đội HS giỏi lớp 7,8 năm học 2024 - 2025 
	theo KH
	
	GV theo phân công của BLĐ

	
	- Nộp số liệu dự toán kinh phí tổ chức lựa chọn sách giáo khoa theo công văn 1230/GDĐT ngày 21/10/2024 của Phòng GDĐT (nhập theo đường link: https://docs.google.com/spreadsheets/d/1MdFtz8Ww6-SGWCP0mx8Tj9Ce7oMkv3Oj/edit?usp=sharing&ouid=112588102852772194196&rtpof=true&sd=true
	
	Trong ngày
	Kế toán + Phụ trách thư viện (sau khi thông qua HT)

	Thứ Ba
29/10
	- Lưu toàn bộ hồ sơ các cuộc họp Họp Ban đại diện, CMHS đầu năm học

	
	Trong ngày
	Văn thư

	
	Kiểm tra cuối kỳ I môn Tin học khối 6,7,8,9
	Tại lớp
	7h15-8h00
	GV theo phân công

	
	- Chuyển ND họp chi bộ tháng 10 – ghi biên bản
	
	Trong ngày
	BTCB, thư kí CB

	
	- Hoàn thiện việc chuẩn bị HS cho Đại hội Đoàn đầu năm học
	Chuyển HT
	
	Bí thư chi đoàn

	
	- Gửi thông báo thu các khoản tháng 9, 10/2024 đến CMHS thông qua GVCN lớp
	
	
	Thủ quĩ

	
	
- Nộp hồ sơ giáo viên tham gia Hội thi giáo viên dạy giỏi, giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi cấp quận, năm học 2024-2025 (văn bản và file scan 
	Ông Lan (email: nplan.pgdgovap@hcm.edu.vn )
	
Hạn chót 8h30
	
GV dự thi nộp về PHT phụ trách tổ. BLĐ xem, góp ý cho GV trước 16h30 cùng ngày. GV hoàn thiện điều chỉnh (nếu có) và nộp về Văn thư trước 16h00 thư Tư – 3-0/10, văn thư chuyển về PGD theo đ/c Mail.

	
	- Chuyển giấy mời Bí thư P7 dự họp thực hiện bản kiểm điểm PT chất lượng đảng viên, cơ sở đảng...
	
	Trong ngày
	thư kí chi bộ

	Thứ Tư
30/10
	- Nộp hồ sơ tổ nhóm (biên bản tổ/nhóm). 
- Nộp kế hoạch giáo dục của tổ, kế hoạch cá nhân GV
	Về PHT PTr
	Trong ngày
	Các tổ trưởng chuyên môn

	
	- Họp với các thành viên liên quan tham gia các dịch vụ: nhà bếp, tạp vụ, nhóm bảo vệ 
	
	Buổi sáng
	Nhà bếp, tạp vụ, nhóm bảo vệ (theo mốc thời gian cụ thể)

	
	- Chuyển ND dự thảo họp HĐSP 
	Mail HT
	Trước 11h00
	Văn thư

	
	- GVCN nộp bài ATGT của học sinh (1 bài/lớp)
	GVBM GDCD
	Trong ngày
	Cô Thư (GDCD) + C Tú (GDCD) + GVCN

	
	- Bồi dưỡng học sinh giỏi lớp 9 theo KH. Lưu ý việc trả + sửa bài giao đội tuyển mỗi tuần hoặc kiểm tra trực tiếp.
	
	4 T
	GV đội tuyển, HSG 9; 

	
	- Tập huấn công tác văn thư, lưu trữ năm 2024
	HT.A-UBND quận 
	08h00
	PHT2 + Cô Nguyệt văn thư

	
	- Hoàn thành việc Chuẩn bị Đại hội Chi đoàn 
	
	
	BCH chi đoàn + đoàn viên theo phân công

	Thứ Năm
31/10
	Nộp KH dạy đội tuyển HSG, KH dạy buổi 2 bằng VB có chữ kí
	Về PHT
	Trong ngày
	Tổ trưởng các tổ chuyên môn có thực hiện

	
	- Nộp dự thảo báo cáo công tác tháng 10/2024 và kế hoạch công tác tháng 11/2024 
	Về HT qua Văn thư
	
	Tổ trưởng các tổ, dúng đầu các bộ phận

	
	Kiểm tra cuối kỳ I môn GDCD khối 6,7,8,9
	Tại lớp
	7h15-8h00
	GV theo phân công

	
	Nộp hồ sơ ATGT của giáo viên (văn bản)
	Phòng PHT
	Trong ngày
	PHT 2 + GV tham gia

	
	- Nộp bản KĐ cá nhân đảng viên, nhận xét 213 của chi bộ khu phố (cư trú) – nhận hướng dẫn các bước tiếp theo
	Về BTCB
	HC: 11h30
	100% đảng viên chi bộ

	
	Đại hội chi đoàn
	Phòng GV
	16h45
	Đoàn viên chi đoàn, Đại diện BLĐ, Chủ tịch CĐ

	
	- Chuyển ND họp HĐSP tháng 11 
	
	Trong ngày
	Văn thư

	Thứ Sáu
01/11
	- Bắt đầu chuyển ND học tập – tham khảo, giao bài cho HSG các lớp khối 7,8…trên K12 Online (2 PHT)
	
	Trong ngày
	Sau khi thống nhất trong nhóm hoặc tổ (với tổ có GV dạy cả khối)

	
	Kiểm tra cuối kỳ I môn Công nghệ khối 6,7,8,9
	Tại lớp
	7h15-8h00
	GV theo phân công

	
	- Chuận bị Tổ chức các hoạt động hưởng ứng “Ngày pháp luật Việt Nam - 9/11” năm 2024.
	Tại cơ sở
	Từ 28/10 đến 9/11
	Các đơn vị MN, TH, THCS (CL+NCL)

	
	- Thao giảng chuyên đề: “Ứng dụng Chat GPT vào xây dựng đề kiểm tra đánh giá bộ môn Tiếng Anh” môn Tiếng Anh
	THCS Thông Tây Hội
	08h00
	Bà Hồng, CBCĐ, MLCM; PHT1, GV Tiếng Anh khối 8, 9 

	
	-Họp HĐSP
	Phòng HĐSP
	16g30
	Toàn trường

	
	Hoàn thiện Văn kiện Hội nghị viên chức NLĐ 
	
	
	(HT, KT, CTCĐ công đoàn), 

	Thứ bảy
02/11
	- Thi đấu kéo co chào mừng Ngày 20/11
	TH An Hội
	07h00
	Theo lịch bốc thăm

	
	- Thực hiện bản kiểm điểm PT chất lượng ĐV, cơ sở đảng...
	
	13h30
	đảng viên chi bộ (Dời lịch: 16g30 ngày 4/11)

	
	- Thao giảng chuyên đề: “Ứng dụng giáo dục STEAM Vào trong sản phẩm mĩ thuật” môn Mĩ Thuật khối 9
	THCS N.Văn Nghi
	07h30
	Bà Hiền, CBCĐ, MLCM; PHT1, GV Mĩ Thuật 

	
	- Phối hợp tổ chức Ngày hội tuyển sinh, hướng nghiệp giáo dục nghề nghiệp năm 2024 (theo CV số 6706/SGDĐT-GDTXCNĐH ngày 18/10/2024)
	THCS Nguyễn Du
	14h00
	PHT1 chỉ đạo: 01 GV + 20 HS 

	Chủ nhật
03/11
	Thi đấu bóng chuyền chào mừng Ngày 20/11
	THCS Nguyễn Du
	Sáng: 07h00
Ch:13h00
	Theo lịch bốc thăm

	
	Thực hiện lịch trực trường 
	
	
	BV- theo phân công

	* Dự kiến công tác tuần sau: 
1/ Hội nghị VC- NLĐ cấp tổ: chiều thứ 2 – theo lịch chung; cấp trường: chiều thứ 4
[bookmark: _GoBack]2/ PT chất lượng ĐV, cơ sở đảng... 4/11
3/ Tiếp tục thực hiện văn kiện Đại hội Chi bộ Đảng NK mới; 
4/ CB nộp hồ sơ kiện toàn HĐ Trường (văn thư)
5/ Tổ chức các hoạt động hưởng ứng “Ngày pháp luật Việt Nam - 9/11” năm 2024 (thứ 2 – 04/11)
…


Gò Vấp, ngày 27 tháng 10 năm 2024
HIỆU TRƯỞNG        
                                                                                                                                                      (đã ký)


                                                                                                                                            Nguyễn Thị Bích Liên
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PHÒNG GIÁO D ? C VÀ ĐÀO T ? O QU ? N GÒ V ? P       L ? CH CÔNG TÁC TU ? N  9  (T ?  ngày  28 /10 / 2024   đ ? n ngày  03/11 / 2024 )           TRƯ ? NG THCS PHAN VĂN TR ?    

NGÀY  N ? I DUNG CÔNG TÁC  Đ ? A ĐI ? M  Th ? i gian  PHÂN CÔNG   THÀNH PH ? N  

Th ?  Hai   28/10      -   Chào c ?  đ ? u tu ? n   + HDTN  –   HN : chuyên  đ ?  KNS “Tôi vui  kh ? e, tôi h ? nh phúc”   -   H ? i ý GVCN   v ?  chi  -   thu  kinh phí ban đ ? i di ? n ;  th ? ng kê SL PH  không nh ? n đư ? c thông tin t ?  h ?  th ? ng đi ? m danh HS qua khuôn  m ? t …  Sân trư ? ng     Phòng H ĐSP  07h05     7h30  100%CBQL+GV+NV+HS     GVCN (HT s ?  không nh ? c trên h ?   th ? ng âm thanh )  

-   H ? p giao ban  CBQL  Phòng h ? p   ht  9 h 3 0  CBQL. PHT báo cáo vi ? c  N ? p k ?  ho ? ch ho ? t đ ? ng  câu l ? c b ?  và qui ch ?  ho ? t đ ? ng   c ? a các t ? .  

-   GVCN n ? p h ?  sơ h ? p PH đ ? u năm (các văn b ? n theo đúng  hư ? ng d ? n c ? a HT)  V ?  văn thư  Trong ngày  Văn thư ch ?   nh ? n khi đ ? y đ ?  HS (cho GVCN kí) ;  n ? p HS v ?  HT sáng th ?  Ba  –   29/10   (đ ã phân lo ? i)  

-   Ki ? m tra gi ? a HK I năm h ? c 2024 -   2025  T ? i đơn v ?  Theo KH  Các trư ? ng THCS  

-   N ? p h ?  sơ d ?  thi H ? i thi thi ? t k ?  ch ?  đ ?  d ? y h ? c tích h ? p  -   STEM trong trư ? ng  THCS   năm h ? c 2024  -   2025 c ? p Thành ph ?   Hc:16h30   30/10    Các GV có s ? n ph ? m đư ? c đ ?  c ?  d ?  thi c ? p TP :  th ? y Nhì, cô Thanh.  

-   T ham gia cu ? c thi sáng tác phim ng ? n (video Clip) v ? i Ch ?  đ ?   “Hành đ ? ng xanh - Trư ? ng h ? c xanh” năm 2024 (theo CV1156  /GDĐT   ngày 08/10/2024)    PHT2 ch ?  đ ? o, cá nhân/b ?  ph ? n đư ? c phân công  th ? c hi ? n  

-   Chuy ? n các h ?  sơ HD vi ? c PTCL chi b ?  và đ ? ng viên,    Trong  ngày  Bí thư CB  

-   Tri ? n khai th ? c hi ? n KH ki ? m tra n ? i b ? .   -   B ? t đ ? u  d ?  gi ?  thăm l ? p   Trong tu ? n  CB QL  

9 GVCN d ?  thi   GVCNG c ? p Qu ? n g ? i tên biên pháp + minh  ch ? ng  Zalo PHT2  Trong ngày  PHT2  

-   N ? p đ ?  ki ? m tra gi ? a k ?  II theo qui đ ? nh KTĐG    Các t ?  nhóm có KT GHK vào tu ? n sau  

-   B ? i dư ? ng h ? c sinh  trong đ ? i HS  gi ? i l ? p  7,8   năm h ? c  2024  -   2025   theo KH   GV   theo phân công   c ? a BLĐ  

-   N ? p s ?  li ? u  d ?  toán kinh phí t ?  ch ? c l ? a ch ? n sách giáo khoa   theo công văn 1230/GDĐT ngày 21/10/2024 c ? a Phòng GD ĐT  (nh ? p theo đư ? ng link:  https://docs.google.com/spreadsheets/d/1MdFtz8Ww6 - SGWCP0mx8Tj9Ce7oMkv3Oj/edit?usp=sharing& ouid=1125881 02852772194196&rtpof=true&sd=true   Trong ngày  K ?  toán + Ph ?  trách thư vi ? n (sau khi thông qua  HT)  

Th ?  Ba   29/10  -   Lưu toàn b ?  h ?  sơ các cu ? c h ? p H ? p Ban đ ? i di ? n, CMHS  đ ? u  năm h ? c   Trong ngày  Văn thư  

