UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO Péc lap - Tw do - Hanh phitc
QUANG TRUNG
Sb: o} /KH-THCS.QT Go Vdp, ngay 08 thang 4 nim 2024
KE HOACH

Thue hién ¢dng tac xét tot nghiép trung hoc co sé
Niam hoc 2023 — 2024

Can ot Ké hoach sb 1864/SGDDT-KTKD ngay 05 thang 4 nam 2024 cua
S¢ Gido va Dao tao thanh phd H6 Chi Minh vé huéng din xét cong nhén tbt
nghiép THCS ndm 2024,

Can c(t Ké hoach s6 350/PGDDT-PT ngy 05 thing 4 nim 2024 cla Phong
Gido va Pao tao quin GO Vap vé hudng dan xét cong nhén tot nghiép THCS
ndm 2024;

Truong THCS Quang Trung xay dung ké hoach huéng dan viéc xét t6t
nghiép trung hoc co s¢ nam hoc 2023-2024 nhu sau:

I. CONG TAC CHUAN BI:
1. Cong tac chuén bi

- Hiéu trudng trudng trung hoc co sé td chirc cho toan thé can bd quan ly,
gido vién, hoc sinh nghién clru hoc tap Quyét dinh sb 11/2006/QB-BGD&DT
ngay 05 thang 4 nam 2006 cia B¢ Gido duc va Dao tao ve viéc ban hanh Quy
ché xét cong nhén t6t nghiép trung hoc co 8O va quy ché tuyén sinh trung hoc
phd théng ban hanh kém theo Théng tu s6 11/2014/TT-BGDDT ngay 18 thang 4
nam 2014 cua B Gido dyc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché tuyen sinh
trung hoc co s6 va tuyén sinh trung hoc phd théng (goi tit 12 Quy ché 11); cin
ctr Thong tu s6 05/2018/TT-BGDDT ngay 28 thang 02 ndm 2018 cua Bo Gido
duc va Pao tao vé sira ddi, bd sung khoan 1 Pidu 2, khoan 2 Piéu 4, diém d
khoan 1 va doan déu khoan 2 Didu 7 cta Quy ché 11; cong vin sb
1864/SGDDT-KTKD ngay 02 thang 4 nam 2024 cua S¢ Giao duc va Dao tao
Thanh phé H6 Chi Minh vé huéng din xét céng nhan tét nghiép trung hoc co
s& ndm 2024,

- CB-GV thyc hién viéc danh gia, xép loai hoc sinh theo quy dinh, hoan tat
céc thi tuc, hd so xét cong nhén tdt nghiép dung thoi gian; xtr ly nghiém nhiing
hién twong thém diém, sira diém sai quy dinh trong s theo d&i va danh gia hoc
sinh hoic hoc ba lam thay dbi xép loai hoc luc.

- Hidu truong t§ chirc kidm tra viéc xét t6t nghi€p, phat hién va thong bao
bing vin ban dén ting nguoi hoc cac truong hop hé so khong hop 18, thiéu hd
so; dinh thoi han cudi cing dé bd tic, hoan thién hd so. Cham dit hién tugng bé
tic hd so sau thoi han quy dinh, gy kho khén cho cong tac xét duyét t6t nghiép.
Can b, gido vién nhan hd so dé that lac, anh hu’crng dén quyen loi ngudi hoc
can phai xtr 1y theo Quy ché. Viéc tiép nhan céc loai gidy ching nhin duoc



huéng ché d6 wu tién, khuyén khich,... cua nguoi hoc cin quy dinh chét ché, co
ky nhén trong s6 séch.

- Hiéu truéng t6 chirc kiém tra chit ché, chinh x4c hd so xét t6t nghiép

- B6 trf di may méc, thiét bi va can b dugc hudn luyén nghiép vy tham gia
vao viéc nhap va xu ly dit liéu trén may tinh theo ting céng doan duoc giao.

- Chu tich hoi dong xét tot nghiép 6 chirc kiém tra 1dn cudi trude khi xét
cOng nhan va lap danh sach ngudi hoc du diéu kién cong nhén tot nghiép, trinh
cip quan ly tryc ti€p phé duyét.

II. PIEU KIEN DU XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Thuc hién theo Piéu 4 ciia Quy ché 11/2006/QD-BGDPT ngay 05 thang
04 nam 2006 cta B6 Giao duc va Pao tao.

IIL.LHO SO DY XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Thuc hién theo Piéu 5 ctia Quy ché 11/2006/QP-BGDDT ngay 05 thang
04 ndam 2006 cua B6 Gido duc va DPao tao.

IV.CHINH SACH UU TIEN, KHUYEN KHiICH

Thyc hién theo Diéu 6 ctia Quy ché 11/2006/QD-BGDDT ngay 05 thang
04 nam 2006 cua B9 Giao duc va Pao tao.

V. VIEC KIEM TRA HO SO XET TOT NGHIEP

1. GVCN 9 va nhén vién gido vu can kiém tra l(y hd so xét tdt nghlep (d6i
chiéu gifta hoc ba, gidykhai sinh, gidy chiing nhan,... dam bao chinh x4c tuyét
ddi ho tén, ngay, thang, nams inh, noi sinh (gh1 du quén, huyén, tinh, thanh), ghi
diy du cac cot muc, khong bi rach nat, tAy x6a, c6 day du chix ky ctia nguoi chiu
trach nhiém tirng phan va clia cApquan ly,...), 1ap danh sach xét tot nghiép va
kiém tra ho so (theo mau cia S& Gido duc va Pao tao) dung voi khai sinh, hoc
ba, ghi chu céc trudong hop uu tién néu cé. Hiéu trudng nha trudng cho kiém tra
lai va dic biét luu ¥ kiém tra nhiéu lan lic nhapdit liéu vao danh sich.

2. Mot s6 treong hop dac biét nhu hoc sinh hdi huong, Viét kiéu,... khong
c6 day du hoc ba 4 nam thi bao cao truc ti€p dé Phong Giao duc va Pao tao xem
xét giai quyét (ding do tudi, hoc du 1ap,...).

3. Chu tich hoi ddng xét tot nghiép chiu trach nhiém vé didu kién tdt nghlep
cta ngudi hoc trong hoi dong Khi hoi dong kiém tra ho so phat hién con nguoi
hoc khéng du diéu kién, thleu hé so quan trong, hdi ddng cé thé quyét dinh x6a
tén trong danh sach xét t6t nghiép, Hiéu trudng nha trudng cé hoc sinh bi x6a
tén chiu trach nhiém trudce co quan quén Iy cép trén cla su viée trén.

Céc truong hop nghiém trong: can 18p bién ban va bao ngay voi Trudng
phong Gido duc va Pao tao quan Go vap dé giai quyét.

4. Céc gidy chimg nhén nghd, chiing nhan hoc sinh gioéi, dat giai thé duc thé
thao, van nghé,... cac giay ching nhan con liét si, thuong binh, bénh binh, dan



tdc,...bd sung sau khi xét tét nghiép xong khong cé gia tri hudng chinh sach uu
tién, khuyeén khich khi xét tot nghiép.
VL. PIEU KIEN VA TIEU CHUAN CONG NHAN TOT NGHIEP
Thyc hién theo Piéu 7 cta Quy ché 11/2006/QD-BGDDT ngay 05 thang
04 ndm 2006 cua B6 Gido duc va Pao tao.
Péi véi hoc sinh khuyét tat khong theo qui dinh trén: thuc hién theo Pidu
5, Thong tu lién tich 42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC ngay 31 thang
12 nam2013 cua Bd Gido duc va Pao tao, Bo Lao Ei(’jng Thuong binl} va Xa
hoi, B¢ Tai chinh Quy dinh chinh sach vé gido duc d6i véi ngudi khuyet tat.
VIL XEP LOAI TOT NGHIEP
Thuc hién theo Diéu 8 cta Quy ché 11/2006/QD-BGDBT ngay 05 thang
04 ndm 2006 cua Bo Gido duc va Pao tao.
VIII. SO LAN XET CONG NHAN TOT NGHIEP TRONG MQT NAM
\ DPéi véi hoc siph trung hoc co so, mdi néim’xét cong nhén tbt nghiép mot
lan, ngay sau khi ket thiic nam hoc (theo bién ché nam hoc cia B¢ Gido duc va
DPao tao).
IX. HOI PONG XET CONG NHAN TOT NGHIEP
‘ Hoi déng x€ét cong nhén tét nghiép duogc th’énh 1ap va thuc hién nhiém vu,
quyén han theo quy dinh tai Diéu 9 cta Quy ché 11/2006/QD-BGDDT ngay 05
thang 04 nam 2006 cta Bd Giao duc va Pao tao.

~ X. QUY TRINH, THU TYC XET CONG NHAN VA CAP BANG
TOT NGHIEP

1. Cac bude tién hanh & cac trwong trung hoc co so:

Budce 1: Sau khi hoan chinh hoc ba cua ngudi hoc, gido vién chu nhi€ém I6p
1ap 03 (ba) danh sach:

Danh sach 1: gdm ngudi hoc c6 di diéu kién xét cong nhén tot nghiép theo
thir tw (mau 1);

- Hoc sinh dy xét cong nhan tt nghiép 1an dau.

- Hoc vién du xét cong nhén t6t nghiép hé gido duc thuong xuyén lan dau.

- Hoc sinh chua t6t nghiép cc nim truée.

- Hoc vién chua t6t nghiép hé gido dyuc thudng xuyén cac nim trude.

- Hoc sinh trung hoc co s& chuyén sang xin xét cong nhén tét nghiép hé
giao duc thudng xuyén.

Danh séch 2: gém ngudi hoc chua du diéu kién xét cong nhan tot nghiép
cling theo thtr ty nhu danh sach 1 (mau 2).



Danh sach 3: gém nguoi hoc cdn xem xét thém mét sb didu kién, vi du:
hanh kiém, dién wu tién, khuyén khich,... cé thé di€u chinh bo sung (néu cod)
(mau 3).

Budc 2:

Gi4o vién bd mon va gido vién chi nhiém 1ép 9 kiém tra danh séch néu &
muc 1.1 (ra soat cac trudng hop sai sot hoac co thé bo sung), kiém tra so lugng
va danh sach nguoi hoc du di€u kién cong nhén tot nghiép, ghi bién ban,... Gido
vién chu nhiém hoan chinh cac danh sach, ky tén.

Gido vién chu nhiém 16p 9 cho tirng ngudi hoc do lai ndi dung cac cét muc
cua céac danh sach néu & muc 1.1 sau dé nguoi hoc ky tén vao danh sach.

Budec 3:

Hop hoi ddng xét tdt nghiép thuc hién céc ndi dung:

+ Tap hop danh sach nguoi hoc 16p 9, bién ban ctua gido vién by moén va
gido vién cha nhiém;

+ Hoi dong kiém tra hd so dé nghi xét tbt nghiép cua timg 16p; ddi chiéu
tiéu chuan, dé nghi cong nhan tot nghi€p cho nguodi hoc thudc pham vi trach
nhiém cta Hoi dong;

+ Léap bién ban xét cong nhén t6t nghiép va danh sach nguoi hoc duge dé
nghi cdng nhan tot nghiép.

Bién ban phai c6 day du ho tén, chit ky cua cc thanh vién hdi ddng; danh
sach d€ nghi cdng nhan tot nghiép phai cd ho tén, chit ky cua chu tich héi dong,
nguoi lap bang.

HO so dé nghi cong nhén t6t nghi€p gui vé Phong Giao duc va Pao tao
gom:

+ T& trinh d& nghi c6ng nhan t6t nghiép do chi tich hoi ddng ky;

+ Bién ban xét cong nhan tbt nghiép;

+ Danh séch ngudi hoc duoc dé nghi cong nhan tét nghiép theo thir ty nhu
danh sach 1 néu & myc X.1. (3 ban - 01 ban gitt lai truong; 01 ban gii vé Phong
Giao duc va Pao tao; 01 ban gui vé Phong Khéo thi va Kiém dinh chat lugng
giao duc - S& Giao duc va Dao tao).

Chd y: Céc trudng cé hoc sinh hoc hé gido duc thudng xuyén (hé b tic
van hda) ndp ho so xét cong nhén tét nghi€p vé Phong Gido duc va DPao tao
giong hé chinh quy.

Buéc 4:

Sau khi dugc Phong Gido dyc va Pao tao ra quyét dinh céng nhan danh
sach tot nghiép, Nha truong cép gidy chiing nhan tot nghiép tam thoi.



2. N§i dung va lich cong tic t chite xét tot nghiép:

Ngay bat | Ngay két s " 4 Don vi, ca nhan
dau thic Mgt dung cong viee thue hién
Lap To trinh ndp 1én phong Gido
duc dé nghi ra quy€t dinh thanh lép .
10/4/2024 | 18/4/2024 | Hoi dong xét tot nghiép Trung hoc Gido vy
co sdndm 2024,
Giao vién b mén va giao vién chu GVBM va
02/05/2024 | 08/05/2024 n%nem 101‘)'9 hoan tat,we;c 13p danh GVCN 9
sach ngudi hoc. (Budce 1)
Gido vién bd modn va gido vién chu )
11/05/2024 | 12/05/2024 | nhiém 16p 9 thong qua cac danh Gg\?&vga
sachnguoi hoc. (Budc 2)
Hop hai dEA{ﬂg xét duyét dé nghi| Hei dong xétcdng
13/05/2024 | 15/05/2024 | céngnhan t6t nghiép trung hoc co nhan TN.THCS
s0. (Budc 3) theoQD).
Nha trudng ra soat va kiém tra dit "
19/05/2024 | 19/05/2024 | liéu viéc xét cong nhén tét nghigp | 119¢ YW va CNTT
trung hoc co s&
Phong Gido duc va Dao tao ra soat Phone Gido duc va
20/05/2024 | 20/05/2024 | vakhéa dit lidu viée xét cong T :
n E — =, . Dao tao
nhén totnghiép trung hoc co sd.
Céc trudng THCS hoan tt hd so
; N ey Hoc vu va CNTT
22/05/2024 | 22/05/2024 | XStTN-THCS va gui vé Phong
Giao ducva Pao tao.
24/05/2024 | 24/05/2024 | , . .
Cap gidy ching nhén t6t nghiép Hoc vu va CNTT

trunghoc co s& tam thoi.




Trén day 1a ké hoach thuc hién cong tac xét tdt nghié€p trung hoc co sé ndm
hoc 2023 — 2024 cua trwdng THCS Quang Trung. D€ nghi CBQL-GV-NV trién
khai thuc hién va dam bao duing tién do thoi gian theo lich cong tac néu trén./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT

- PHT, TTCM,TTVP, GVCN 9
- Luu VT.




