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                       TRƯỜNG THCS TÂN SƠN
                 LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 22 (Từ ngày 05/02/2024 đến ngày 18/02/2024)

      CHÚC MỪNG NĂM MỚI


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	
Thứ Hai
05/02
(26 AL)
	- Kiểm tra chéo hồ sơ học vụ theo phân công
	Tại trường
	Trong ngày
	GV theo phân công, học vụ; PHT chỉ đạo

	
	- Họp triển khai chuyển đổi số trong các CSGD
	HT.A PGDĐT
	08h30
	HT, Tổ trưởng Tổ Tin học 

	
	- Duyệt Đề án vị trí việc làm
	Tại trường
	14h00
	HT; kế toán chuyển VB

	
	- Gửi bản nhận xét ma trận đề, đáp án kiểm tra định kỳ HK I
về email:  pgdgovaptophothong@gmail.com 
	Tổ PT
	Hạn chót
	CBCĐ, CBML các môn 

	
Thứ Ba
06/02
(27 AL)
	- Tổng vệ sinh + niêm phong các phòng chức năng - phòng bộ môn, khuôn viên trường. Sinh hoạt câu lạc bộ tổ công đoàn
	
	Theo KH
	CB-GV-NV nhà trường.

	
	- Hoàn thiện Đề án vị trí việc làm (nếu có điều chỉnh)
- Nộp Đề án vị trí việc làm
	Trường
Bộ phận tổ chức
	Buổi sáng
Trước 16h00
	Kế toán

	Thứ Tư
07/02
(28 AL)
	BẮT ĐẦU NGHỈ Tết cổ truyền - tết Nguyên Đán Giáp Thìn năm 2024.

	
	- Các bộ phận trực theo KH – đảm bảo an toàn tuyệt đối trường học.
	Tại trường
	Theo KH
	GV – NV: theo lịch của CĐ. Trực LĐ: HT

	Thứ Năm
08/02
(29 AL)
	- Trực cơ quan
	Tại trường
	Theo KH
	GV – NV: theo lịch của CĐ. Trực LĐ: HT

	Thứ Sáu
09/02
(30 AL)
	- Trực cơ quan
	Tại trường
	Theo KH
	GV – NV: theo lịch của CĐ. Trực LĐ: HT

	Thứ bảy
10/02
(Mùng 1 Tết)
	- Trực cơ quan
	Tại trường
	Theo KH
	GV – NV: theo lịch của CĐ. Trực LĐ: PHT2

	Chủ nhật
11/02
(Mùng 2 Tết)
	- Trực cơ quan
	Tại trường
	Theo KH
	GV – NV: theo lịch của CĐ. Trực LĐ: PHT2

	Thứ Hai
12/02
(Mùng 3 Tết)
	- Trực cơ quan
	Tại trường
	Theo KH
	GV – NV: theo lịch của CĐ. Trực LĐ: PHT2

	Thứ Ba
13/02
(Mùng 4 Tết)
	- Trực cơ quan
	Tại trường
	Theo KH
	GV – NV: theo lịch của CĐ. Trực LĐ: PHT1

	Thứ Tư
14/02
(Mùng 5 Tết)
	- Trực cơ quan
	Tại trường
	Theo KH
	GV – NV: theo lịch của CĐ. Trực LĐ: PHT1

	
Thứ Năm
15/02
(Mùng 6 Tết)
	- Điều chỉnh thiếu sót trong hồ sơ học vụ (gồm tất cả sổ đầu bài trong nhà trường )
	Tại trường
	08h00
	BLĐ, CBCC, NV

	
	- Nộp sáng kiến kinh nghiệm – gửi bằng Mail
+ Nếu viết về công tác chuyên môn, công nghệ…) 
+ Nếu viết  về HĐ đoàn thể…
	- về PHT phụ trách bộ môn
- Về HT 
	Trong ngày
	CBQL-GV-NV có sáng kiến

	
	- Trực cơ quan
	Tại trường
	Theo KH
	GV – NV: theo lịch của CĐ. Trực LĐ: PHT1

	
	- Hội nghị cán bộ chủ chốt quận, phường nghe báo cáo các hoạt động Mừng Đảng – Mừng Xuân, chăm lo Tết cho các đối tượng chính sách, người nghèo, khó khăn, công tác đảm bảo an ninh chính trị, trật tự an toàn xã hội Tết Nguyên đán Giáp Thìn 2024.

	Phòng họp Quận ủy
	10h00
	Thầy Trưởng phòng

	Thứ Sáu
16/02
(Mùng 7 Tết)
	- Hoàn thiện – đóng hồ sơ học vụ HK1
- Chuẩn bị các công tác chuyên môn cho HK2
- Chuẩn bị các HĐ chào đón Tân niên Giáp Thìn sáng thứ Hai – ngày 19/2/2024 (tức 10/1/2024 âm lịch)
	
	
	CB-GV-NV theo nhiệm vụ được phân công.

	
	- Trực cơ quan
	Tại trường
	Theo KH
	GV – NV: theo lịch của CĐ. Trực LĐ: PHT1

	Thứ Bảy - 17/02 (Mùng 8 Tết) + Chủ nhật - 18/02 (Mùng 9 Tết): 
Bảo vệ trực trường
	Tại trường

	Cả ngày

	Bảo vệ - Theo phân công

	* Dự kiến công tác tuần 23: 
1/ SH dưới cờ - trao thưởng các HĐ mừng đảng mừng xuân. Múa lân, văn nghệ, đón tân niên: Thứ 2 ngày 19/2/2024 (tức 10/1/2024 âm lịch)- CB-GV-NV, các bộ phận chuẩn bị hoàn thành trước 7h00. Chiều HS ra về lúc 16h00 (Rút ngắn thời gian tiêt học và ra chơi) để sinh hoạt HĐSP (GVCN thông báo PH việc HS ra về trong tin nhắn (nên chúc tết PH trước khi thông báo).
2/ CBQL gửi góp ý về SKKN cho các CB-GV-NV đăng kí CSTĐ cơ sở để cá nhân điều chỉnh (nếu có), nộp về quận theo thông báo.


Lưu ý: Lịch làm việc có thể thay đổi nếu có chỉ đạo của Thành phố và của quận.
											                       Gò Vấp, ngày 04 tháng 02 năm 2024
					      				   					 HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                       				            					 (Đã ký)
                                                                                                                                                           				         Nguyễn Thị Bích Liên
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