PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 27 (Từ ngày 18/3/2024 đến ngày 24/3/2024)
                     TRƯỜNG THCS TÂN SƠN

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
18/3
	- Chào cờ đầu tuần: PHÁT THƯỞNG HSG ĐI THI TP
 thực hiện các HĐ của giám thị, TPtr…

	Sân trường

	07h10 

	- BLĐ, GV, NV, HS toàn trường. 
- Thủ quỹ chuẩn bị phần thưởng (hiện kim phát cho HS) 

	
	- HSG học buổi cuối – sau giờ chào cờ (GV thực hiện dạy 100% cac tiết ĐT buổi sáng – tự phân công các thành viên trong tổ/nhóm đứng lớp đại trả nếu có tiết).
-> HS ĐT liên hoan (như các NH trước)- GV dạy hướng dẫn HS nơi tập kết, có mặt đúng giờ -
100% dự cùng HS (trừ các GV coi bán trú)
- Chiều HS nghỉ, chuẩn bị cho thi HSG TP vào sáng hôm sau
	- Phòng học theo phân công của GT
	buổi sáng


Sau 11h30
	- GV dạy ĐT + HSG các ĐT (GVCN các lớp có HS thi TP thông báo PH lịch HĐ trong ngày và ngày hôm sau cụ thể để PH nắm)


Tổng PTr thực hiện công tác chuẩn bị. 

	
	- In phiếu dự thi và phát phiếu dự thi học sinh giỏi lớp 9 dự thi cấp thành phố cho học sinh.
	đưa về GV các ĐT
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Đón KT PCCC
	
	8h15
	PHT1, văn thư - hồ sơ + đón KTr; 
cô Tuyết chuẩn bị.

	
	- Chuẩn bị đón kiểm tra tài chính năm 2023
	
	
	Kế toán, văn thư, cá nhân được phân công

	
	- Nộp đề kiểm tra giữa học kì 2 môn Sinh học 9
	PHT 1
	Trước 17h00
	Giáo viên Sinh học 9

	
	- Tiếp tục đón dự giờ Chương trình GDPT 2018 cấp THCS
	Tại cơ sở
	Suốt tuần
	GV dạy khối 6,7,8

	
	- Họp Ban Lãnh đạo.
	Phòng PHT2
	15h30
	BLĐ  

	
	- Đón kiểm tra chuyên đề “Trách nhiệm của thủ trưởng đơn vị trong công tác tiếp dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo, phòng chống tham nhũng”.
	Tại cơ sở
	Trong tuần
	Văn thư, HT, giám thị chuẩn bị hồ sơ (lưu ý sổ ghi nhận tiếp dân, HS giải quyết phản ánh, khiếu nại của PH…)

	
	- Tiếp tục: 
+ Đảm bảo vệ sinh lớp luôn sạch sẽ trong tất cả các tiết học
+ Thực hiện KH phụ đạo (ghi nhận vào sổ đầu bài các lớp có HS phụ đạo cuối tiết dạy – nhận ở phòng GT và gửi lại sau khi phê sổ)
+ thực hiện KH thao giảng, dự giờ, kiểm tra đánh giá GV
+ kiểm tra nội bộ 
+ tăng cường kiểm tra ATVSTP khâu bán trú và căn tin
+ Đưa tư liệu, hướng dẫn học tập trên K12 Online phục vụ kế hoạch bài dạy; gửi thông tin phối hợp PHHS giáo dục HS qua EnetViet
	
	Theo KH
	- GVCN + học sinh lớp (GVBM nhắc nhở)
- GV dạy + HS được phụ đạo (GV dạy điểm danh – ghi bảng HS vắng trước khi dạy; giám thị ghi nhận tình hình HS vắng, GV trễ - vắng), tính thi đua như dạy học tiết chính khóa.
- Lưu ý hồ sơ KT nội bộ
- PHT2, Y tế
-100% GVBM, GVCN

	Thứ Ba
19/3
	- Tham gia thi học sinh giỏi lớp 9 cấp TP năm học 2023- 2024
	Tập trung tại PGD&ĐT
	05h15
	GV theo phân công. GV phụ trách ĐT có HS ko đi xe tập trung phải liên hệ PH, đảm bảo 100% HS đến trường thi đúng giờ.

	
	- Kiểm tra giữa kì 2 môn KHTN 6,7,8; vật lí 9
	Tại trường
	7 giờ 15
	Gv được phân công coi KTr có mặt lúc 6 giờ 45

	
	- Dự Thao giảng minh hoạ chuyên đề " Xác suất _ Thống kê và ứng dụng trong chương trình 2018 của bộ môn Toán THCS"
	Trường LTTr
	07h45
	CBCĐ, MLCM, PHT1, GV Toán 

	
	- Kiểm tra hồ sơ tổ, hồ sơ cá nhân giáo viên để chuẩn bị đón đoàn kiểm tra hồ sơ chuyên môn
	
	Trong tuần
	2 PHT (có biên bản gửi về HT sau KTr)

	
	- Chuyển biên bản kiểm tra vệ sinh cuối tuần (ghi nhận rõ lớp có tiến bộ, lớp chưa có chuyển biến)
	GR GVCN
	Trong ngày
	TPTr (sau khi đã BC HT)

	
	- Nộp hồ sơ nghỉ hưu quý 3 năm 2024 (nếu có)
	BP Tổ chức PGD&ĐT
	Hạn chót
	Kế toán

	
Thứ Tư
20/3
	- Tham gia hành trình “Măng non sẵn sàng vì biển, đảo quê hương” dành cho đội viên, thiếu nhi tiêu biểu năm học 2023 - 2024 (Tập trung tại Trung tâm Văn hoá - Thể thao quận Gò Vấp)
	Cần Giờ
	05h30 - 17h30
	Tổng phụ trách đội và 1 học sinh tiêu biểu của Liên đội.

	
	- Tham gia  Hội thi “Văn hay Chữ tốt” lần 24, năm học 2023 - 2024 (Lưu ý: Học sinh có mặt trước 07h00)
	HT.A - PGDĐT
	07h00
	- PHT2 chỉ đạo
- 6 HS dự thi + GV dẫn HS.

	
	- Tập huấn chuyên môn "Một số vấn đề về xây dựng ma trận, bản đặc tả và thiết kế đề kiểm tra đánh giá định kì theo chương trình Ngữ Văn 2018"
	THCS HVN
	07h30
	- PHT2, giáo viên Văn. HT trực chính buổi sáng

	
	- Thao giảng môn KHTN 8: Tổ chức dạy học STEM - Chủ đề: “Mô hình hệ tiêu hóa ở người”.  Sơ kết HKI Môn KHTN năm học 2023 - 2024.
	THCS Phan Tây Hồ
	07h45
	- PHT1+ 03 giáo viên môn KHTN (PHT1 phân công). 

	
	- Chấm thi Hội thi “Văn hay Chữ tốt” lần 24, năm học 2023 - 2024 
	HT.A-PGDĐT
	13h30
	HT

	
	- Nộp đề kiểm tra giữa kì 2 môn Tiếng Anh
	PHT 2
	Trước 17h00
	Tổ Tiếng Anh

	
Thứ Năm
21/3
	- Kiểm tra giữa kì 2 môn Lịch sử - Địa lí 6,7,8; Lịch sử 9
	Tại trường
	7 giờ 15
	GV được phân công có mặt trước 6 giờ 45’

	
	- Đón kiểm tra tài chính năm 2023
	Tại trường
	
	HT, Kế toán, văn thư, cô Tuyết chuẩn bị.

	Thứ Sáu
22/3
	- DỰ tập huấn chính sách thuế đối với đơn vị sự nghiệp giáo dục và đào tạo công lập trên địa bàn quận Gò Vấp
	HT.A - PGDĐT
	08h30
	Hiệu trưởng, kế toán. PHT1 trực chính buổi sáng

	
	Kiểm tra giữa kì 2 môn Ngữ văn 6,7,8,9
	Tại trường
	7 giờ 15
	GV được phân công có mặt trước 6 giờ 45

	
	- Họp thống nhất KQ thi GVG giỏi V1 NH 2023-2024
- Họp thống nhất KQ thi GVCN giỏi V1 NH 2023-2024
	Phòng PHT2
Phòng HT
	16h30
Ra chơi chiều
	- PHT + giám khảo chấm tiết GVG
- HT + giám khảo chấm (khối trưởng, TPTr + ...

	
	- Nộp nâng phụ cấp thâm niên nhà gíao quý 1 năm 2024 năm 2024
	BP Tổ chức PGD&ĐT
	Hạn chót
	Kế toán

	Thứ bảy
23/3
	- Dự thao giảng, chuyên đề môn MT 
	THCS N.Du 
	7 giờ 45
	PHT 2, GV mĩ thuật

	
	- Dự thao giảng môn GDTC
	THCS Phạm Văn Chiêu 
	7 giờ 30
	GV GDTC

	
	-  Dự thao giảng HĐTN-HN 
	Nguyễn Trãi
	7 giờ 30
	HT, cô Dần, cô Dung TPT

	
	- Phụ đạo HSY theo kế hoạch
	Tại trường
	Theo TKB
	GV được phân công dạy phụ đạo

	
	- Các CLB sinh hoạt
	Tại trường
	Theo KH
	GV phụ trách các CLB

	Chủ nhật
24/3
	Bảo vệ trực trường
	Tại trường
	Cả ngày
	Bảo vệ - Theo phân công

	DỰ KIẾN CT TUẦN 28:
1/ Đánh giá VC – NLĐ theo NQ 08, đánh giá thi đua đợt 3 NH 2023-2024
2/ Thông báo KQ thi vòng 1 GVG giỏi, GVCN giỏi V1 NH 2023-2024- đầu tuần.
3/ GV đat GVG giỏi, GVCN giỏi V1 NH 2023-2024 nộp giải pháp … (vòng 2) – cuối tuần.
4/ Chuẩn bị kết nạp đảng viên mới
5/ Cho HS đăng kí tham quan – học ngoài nhà trường. 
…


   Gò Vấp, ngày 17 tháng 3 năm 2024
												Hiệu trưởng
				(đã kí)
											      Nguyễn Thị Bích Liên

