UBND HUYEN CU CHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG HOC CO SO Péc 1ap — Tw do — Hanh phc
TAN THANH PONG

) Cu Chi, ngay 11 thang 01 nam 2024
So: 17 /DA-THCS TTDb

PE AN VI TRi VIEC LAM

‘ Phanl
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU'CAN THIET XAY DUNG PE AN

1. Khai quat dic diém, ndi dung va tinh chat hoat dong cia Truong
Trung hoc co sé Tan Thanh DPong.

Truong Trung hoc co s& Tan Thanh Pong toa lac tai s6 581 tinh 16 15, 4p
7A, xa Tan Thanh Pong, huyén Cu Chi. Truong dugc thanh l1ap tor nam 1989
theo Quyét dinh sé6 780/QD-UB ngay 08 thang 8 nim 1989 cia UBND huyén
Cu Chi.

Truong Trung hoc co sé Tan Thanh Pong véi tong dién tich 1a 12. 573,5
m®. Trudng 1a don vi su nghiép cong lap, chiu su chi dao, quan ly tryc tiép veé to
chtic, nhan luc, hoat dong, tai chinh va co so vat cht cua Uy ban nhan dan
huyén Cu Chi; quan 1y cua Phong Gido duc va Pao tao huyén vé chuyén mén,
nghiép vu theo quy dinh cua luat gido duc va Piéu 18 truong phd thong cia Bo
Giado duc va DPao tao.

Truong 13 co sé gido duc tham muu truc tiép véi Phong Gido duc va Pao
tao huyén Cu Chi, Uy ban nhan dan huyén Cu Chi vé xay dung ké hoach phat
trién gido duc ngan han, trung han, dai han cling céng tic ning cao chat lugng
day va hoc cua dia phuong.

Thuc hién co ché tai chinh theo Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21
thang 6 nam 2021 cua Chinh pha quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su
nghiép cong l1ap; Théng tu s 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 ndm 2022 cua
Bo6 Tai chinh hudng dan mot sé noi dung vé co ché tu chu tai chinh caa don vi
su nghiép cong lap va cac quy dinh hién hanh, c6 tu cach phap nhan, c6 tru sa,
con dau, tai khoan riéng, dugc mé tai khoan tai Kho bac Nha nuéc va Ngan
hang theo quy dinh cua phép luat.

2. Chire ning, nhiém vu, quyén han:

- Xay dung chién luoc, ké hoach phat trién nha trudng gan véi diéu kién
kinh té - x4 hoi cua dia phuong; xac dinh tam nhin, s& ménh, cac gia tri cot 15i
vé gido duc, van hoéa, lich st va truyén théng ciia nha truong.

- Xay dung va td chuc thuc hién ké hoach gido duc cua nha trudong theo
chuong trinh gido duc phé) thong do B trudng Bo Gido duc va Dao tao ban
hanh. Phéi hop véi gia dinh hoc sinh, t6 chirc va c4 nhan trong to chic cac hoat
dong gido duc.
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- Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, quan 1y hoc sinh theo quy dinh ciia Bo
Giao duc va bao tao.

- Thuc hién ké hoach phé cap gido duc trong pham vi duoc phan cong.

- T6 chre cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hoi.

- Quan ly gido vién, nhan vién theo quy dinh ctia phap luat.

- Huy ddng, quan 1y, st dung cac ngudn luc cho hoat dong gido duc theo
quy dinh cua phép luat.

- Quan 1y, st dung va bao quan co so vét chit, trang thiét bi theo quy dinh
cua phép luat.

- Thuc hién cac hoat dong vé bao dam chat luong giao duc, danh gia va
kiém dinh chat luong gido duc theo quy dinh cua B§ Giao duc va Pao tao.

- Thyuc hi¢n cong khai vé cam két chét luong gido duc, cac diéu kién bao
dam chat lugng gido duc va thu, chi tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Thyc hién dan chu, trach nhiém giai trinh cia co s& gido duc trong quan
1y cac hoat dong gido duc; bao dam viéc tham gia cua hoc sinh, gia dinh va xa
hoi trong quan 1y cac hoat dong gido duc theo quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién cac nhiém vu va quyén khac theo quy dinh ctia phép lut.

3. Co cau tb chirc:

Co céu to chirc truong trung hoc gom: hoi dbng truong; hiéu trudng va
pho hi¢u truong; hoi dong thi dua khen thudng; hoi dong ky luat; hoi dong tu
van; to chuc bang Cong san Viét Nam; t6 chirc Cong doan; to chirc Poan Thanh
nién ang san HO CI}I Minh; t6 chic Doi Thiéu nién Tién phong Ho Chi Minh;
cac t0 chuyén mon; t6 van phong; 16p hoc.

4. P6i twong, pham vi, tinh chat hoat dong ciia don vi sw nghiép cong lap.

- La don vi sy nghiép cdng lap truc thuoc UBND huyén quan ly.

- To chuc giang day, hoc tap va hoat dong gido duc dat chat luong theo
muc ti€u, chuong trinh gido duc pho thdng cap Trung hoc co sé do B trudng
Bo Giao duc va Bao tao ban hanh.

- T6 chtrc gido duc va quan 1y hoc sinh tir 16p 6 dén 16p 9 trong do tudi
11 dén 17 tudi.

5. Co ché hoat dong ciia don vi sw nghiép cong lap.

Truong THCS Tan Thanh Pong hoat dong theo quy ché hoat dong cua
don vi su nghiép cong 1ap, c6 tu cdch phap nhan, co tai khoan riéng va con dau riéng.

Xay dung quy hoach phat trién nha trudng; xay dung va to chirc thuc hién
ké hoach nhi€ém vu ndm hoc; bdo cao, danh gia két qua thuc hién trudec Ho1 dong
trudng va cac cap cé tham quyén.

Thanh 13p céc t6 chuyén mon, t6 van phong va cac hdi dong tu van trong
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nha trudng; bd nhiém to trudng, t6 pho; dé xuat cac thanh vién cia Hoi dong
truong trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh; quan 1y gido vién, nhan vién; quan
Iy chuyén mén; phan cong cong tac, kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhan
vién; thuc hi¢n cong tac khen thudng, ki luat ddi voi gido vién, nhan vién; ky
hop ddng lao dong; tiép nhan, phan céng gido vién, nhan vién theo quy dinh.

Quémll}'/ hoc sinh va cég hoat dong ctuia hoc sinh do nha truong tc;), chuc;
xét duyét két qua danh gia, x€&p loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba, quyét dinh
khen thudng, ky luat hoc sinh.

Quan 1y tai chinh, tai sdn ctia nha truong; thuc hién cac ché 6 chinh sach
ctia Nha nude ddi véi gido vién, nhan vién, hoc sinh; td chirc thuc hién quy ché
dan chu trong hoat dong ctuia nha truong; thuc hién cong tac xa hoi hoa gido duc
cua nha truong; chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong cua
nganh; thyc hi¢n cong khai muc tiéu, ndi dung cac hoat dong giao duc, nguén
luc va tai chinh, két qua danh gia chat luong gido duc nha truong.

6. Nhitng yéu t6 tac dong dén hoat dong ciia domn vi sw nghiép cong lap.
6.1. Yéu té bén trong:

- Vé quy mo trudng 16p nam hoc 2023 - 2024: Trudng c6 60 16p tong sb
hoc sinh: 2.524 hoc sinh. Trong do6:

+ Khoéi 6: 17 16p, tong s6 hoc sinh: 755
+ Khéi 7: 16 16p, tong s6 hoc sinh: 651
+ Khoi 8: 13 16p, tong s6 hoc sinh: 526
+ Khéi 9: 14 16p, tong s6 hoc sinh: 592
- Tong sd can bo, gido vién, nhan vién:
+ Bién ché hién c6: 108 ngudi Trong dé:

o Canbdquanly : 03 nguoi

e Giao vién : 101 nguoi.
e Nhan vién . 04 nguoi.
+ Hop dong 12 nguoi

(trong d6 05 NP 111, 07 hop dong thué ngoai).

6.2. Yéu to bén ngoai:

Nha truong dugce 1anh dao dia phuong va Phong Gido duc va Pao tao
huyén quan tdm hd trg vé moi mit; duge nhan dan, cha me hoc sinh tin tudng; la
noi c6 phong trao xa hoi héa gigo duc tdt.

Hoc sinh c6 dién tam trt kha nhiéu, nhiéu gia dinh hoc sinh chua c6 nha &
6n dinh, hoc sinh 1a con gia dinh lao dong pho thong nén van dé quan tdm viéc
hoc tap cua con em ciing con han ché.
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- Xay dung céc ké hoach va t6 chic thuc hién cac hoat dong gido duc dam
bao thuc hién dtng nhiém vu nam hoc theo qui dinh cua Nganh, Bg, So va caa
Phong Giao duc va Pao tao huyén.

- Tham gia du cac hoat dong phong trao doan thé, hoat dong xa hoi.

- Lién hé thuong xuyén véi Cha me hoc sinh trong viéc phdi hop quan ly
va trao doi phuong phap giao duc hoc sinh, ...

- Phéi hop chinh quyén dia phuong, cha me hoc sinh ¢ x& 'I:én Thanh
Dong, huyen Cu Chi thuc hién cong tac gido duc theo chuong trinh pho thong va
pho céap gido duc tai dia phuong.

- Dudi su chi dao truc tiép ctia Phong Gi4o duc va Pao tao vé linh vuc
gi4o duc va thuc hién nhiém vu nam hoc cua truong; véi Phong Tai chinh - Ké
hoach huyén trong Iinh vuc tai chinh don vi; voi UBND x& Tan Thanh Dong,
UBND huyén Cu Chi thyc hién cac hoat dong chinh tri - x8 hoi; véi Lién doan
Lao dong huyén thuc hién céc hoat dong cong doan va ché do chinh sach cho
Can bd quan 1y - Giao vién - Nhan vién - Nguoi lao dong tham gia cac hoat
dong xa hoi, cac hoat dong tur thién; voi Tram'Y té xa Tan Thanh bong dam bao
thuc hién cham soc strc khoe cho Can bo quan ly, giao vién, cdng nhan vién va
hoc sinh; dam bao khong dé xay ra tai nan thuwong tich, dich bénh tai don vi.

- Quan hé mot s6 don vi khac nhu: DI phong chay chira chay huyén,
cong an xa Tan Thanh Pong, ... dam bao vé cong tac phong chay chira chay, vé
an ninh, trat tu va an toan truong hoc, ...

6.3. Tinh da dang vé linh vuc hoat dong:

- Gido duc va Pao tao hoc sinh theo chuong trinh qui dinh cua mén hoc,
cap THCS.

- T chuc cac hoat dong trai nghiém huéng nghiép, ngoai khéa giao duc
dao duc, thé chat, tham my,...

- T6 chuc céc hoat dong doan thé: hOa‘g dong Cong doan, hoat dong Dai
TNTP, hoat dong Poan thanh nién cong san H6 Chi Minh, ....

6.4. Tinh chat, dic diém caa hoat dong nghé nghiép:
- Hoat dong lién quan dén giéo duc dao dirc, nhan cach con ngudi va tri thic.

- Gitip cho cac nganh trong twong lai dao tao ngudn nhan luc dap tng nhu
cau cong nghiép hoa - hién dai hoa dat nudéc.

6.5. M6 hinh t6 chirc va co ché hoat dong:

- Truong cong lap day 1 budi/ ngay

- P6i tuong hoc sinh: tir 16p 6 dén 16p 9 trong do tudi qui dinh.

- Co ché hoat dong theo Thong tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang

6 nam 2020 cua Bo Giép duc va Pac tao ban hanh biéu Ié‘ Truong trung hoc co
SO, truong trung hoc pho thong va truong pho thong ¢ nhieu cap hoc
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6.6. Mirc do hién dai hoa cong sé

Phong hoc b mdn; phong nghe - nhin, cac phong chirc nang nhu: phong
Thi nghiém, thuc hanh Ly, Héa, Sinh, phong bd mén chua day du.

II. CO SO PHAP LY: Truong cin ctr vao ca Vian ban phap 1y sau:

1. Van ban phap ly vé viéc thanh lap, quy dinh chite ning, nhiém vu
va co’ cau to chirc cia don vi sy nghiép cong lap

- Nghi dinh sb 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua Chinh
pht quy dinh ve thanh lap, t6 chuec lai, giai thé don vi sy nghiép cng lap;

- Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo
Gié}o duc va Pao tao ban hanh Diéu Ié truong trung hoc co so, trrong trung hoc
pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc;

- Quyét dinh s0 780/QD-UB ngay 08 thang 8 nim 1989 cia UBND
Huyén Cu Chi vé viéc thanh lap truong THCS Tan Thanh Dong.

2. Van ban phap ly vé viée diéu chinh, ting, giam chirc ning, nhiém
vy, quyén han va co cau té chirc ciia dom vi sw nghiép cong lap

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP, ngay 10 thang 9 ndm 2020 cua Chinh
phta quy dinh vé vi tri viéc lam va so luong nguoi lam viéc trong don vi su
nghiép cong 1ap;

- Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 ndm 2021 cua Chinh phu
quy dinh co ch¢ ty chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

3. Vin ban phap 1y lién quan dén chirc ning nhiém vu, quyén han ciaa
don vi sw nghiép cong lap

- Luat Giao duc ngay 14 thang 6 nam 2019.

- Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010; Ludt sira d6i, bo sung mot s
dieu cua Luat Can bg, cong chuc va Luat Vién chice ngay 25 thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cua Chinh
phu veé Tuyen dung, sir dung va quan ly vién chtc va Nghi dinh so 85/2023/ND-
CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu stra doi, bo sung mét so dicu cua
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Huong dan sb 2135/HD-SNV ngay 24 thang 5 ndm 2022 cua S¢ Noi vy
Thanh phd Hb Chi Minh vé viéc xay dung vi tri viéc lam, bién ché cong chic,
s6 luong nguoi lam viéc trong cic co quan, té chic hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap.

~ 4.Vin ban quy dinh vé chirc danh nghé nghigp, co cau vién chirc va
so lwgng nguwoi lam viée trong don vi sw nghiép cong lap

- Nghi dinh §6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Chinh
pha vé hop dong doi vai mot so loai cdng viéc trong co quan hanh chinh va don
vi su nghiép cong lap;
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- Thong tu s6 10/2015/TTLT-BNV-BYT ngay 27 thang 5 nim 2015 cua
Bo Y té va B Noi vu quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép bac si,
bac si y hoc du phong, y si; Thong tu sd 26/2015/TTLT-BNV-BYT ngay 07
thang 10 nam 2015 cua Bo Y té va Bo Noi vu quy dinh ma sd, tiéu chuan chuc
danh nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, k¥ thuat y va Thong tu s6 03/2022/TT-
BYT ngdy 26 thang 4 nam 2022 cua B Y té stra ddi, bo sung mot s quy dinh
vé tidu chuan chac danh nghé nghiép vién chiic chuyén nganh y té;

- Théng tu 6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nam 2023 cua B
Gido duc va Pao tao vé sira doi, bo sung mot sé diéu cua cac Thong tu sd
01/2021/TT-BGDDT, Thong tu s6 02/2021/TT-BGDPT, Thong tu s
03/2021/TT-BGDDT, Thong tu s 04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nim
2021 cua Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ma sé, tiéu chuan chac danh nghé
nghiép va bd nhiém, xép luong vién chic giang day trong cac co sé gido duc
mam non, phd théng cong lap.

- Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 ndm 2021 caa Bo Noi vy
quy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mdn, nghiép vu va xép luong d6i véi cac
ngach céng chac chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu
va Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28 thang 6 nam 20222 cta Bo Noi vu
stra doi, bo sung mot so6 diéu ciia Thong tu s6 02/2021/TT-BNV;

- Thong tu s6 29/2022/TT-BTC ngay 03 thang 6 ndm 2022 cua Bo Tai
chinh quy dinh ma so, tiéu chuan chuyén moén, nghiép vu va xep luong doi véi
cac ngach cong chuc chuyén nganh ke toan, thug, hai quan, du tri;

- Théng tu sO 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01 thang 7 nam 2022 cua Bo
Van hoa, The thao va Du lich quy dinh ma so, tiéu chuan chuc danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc nganh thu vién;

- Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2022 cua By Noi
vu huéng dan vi tri viéc lam cong chac 1anh dao, quan ly; nghiép vu chuyén
mén dung chung; hd tro, phuc vu trong co quan, to chic hanh chinh va vi tri
viéc lam chiic danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; hd tro, phuc vy trong
don vi su nghiép cong lap;

- Thong tu s6 20/2023/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nim 2023 cua Bo
Gi4o duc va Pao tao hudng dan vé vi tri viéc 1am, co cau vién chuc theo chac
danh nghé nghiép va dinh muc s6 luong ngudi 1am viée trong cac co so gido duc
pho théng cong lap va cac truong chuyén biét cong lap;

- Quyét dinh s6 2776/QD-UBND ngay 05 thang 7 nim 2018 ctia Chi tich
Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh phé duyét danh muc vi tri viéc 1am
trong cac don vi sy nghiép thuoc Uy ban nhan dan quén - huyén tai Thanh ph
Ho Chi Minh va Quyét dinh sé 4670/QD-UBND ngay 22 thang 10 nim 2018
cia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé stra d6i, bd sung
Danh muc vi tri viéc 1am trong timg linh vuc cta cac don vi sy nghiép thuéc Uy
ban nhan dan quan - huyén ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2776/QD-UBND.
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- Théng tu s6 20/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nim 2023 cua Bo
Gi4o duc va Pao tao hudéng dan vé vi tri viéc 1am, co ciu vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép va dinh mirc s6 lugng ngudi lam viéc trong cac co so gido duc
phd théng cbng 1ap va cac trudng chuyén biét cong lap.

- Quyét dinh s6 60/QD-UBND ngay 04 thang 5 nim 2023 cua Uy ban
nhan dan huyén Cu Chi vé phan bo so lugng nguoi lam viéc doi véi cac don vi
su nghiép Giao duc va dao tao huyén nam 2023.

PHAN II

XAC PINH VI TRI VIEC LAM, SO LUGNG NGUOI LAM VIEC
VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

Cin ctr cac vin ban huéng dan, trudong trung hoc co sé Tan Thanh Pong,
xac dinh danh muc vi tri viéc lam tai don vi.

1. Phan loai theo khoi lwgng cong viéc:

1.1. Vi tri viéc lam do mot ngwoi dam nhiém:
a. Hi¢u truéng

b. Tong phu trach Doi

b. Thiét bi, thi nghiém

c. Ho trg gido duc nguoi khuyét tat (c6 thé kiém nhiém)
d. Thu vién vién

d. Quan tri cong so

e. Cong ngh¢ thong tin

f. Van thu

f. Ké toan vién

g. Y té hoc dudng

1.2. Vj tri viéc lam do nhiéu nguwoi dam nhiém:
a. Pho Hiéu truong

b. Gido vién

1.3. Vi tri viéc lam kiém nhiém:

2. Phén loai theo tinh chit, ndi dung cong viéc
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2.1. Vi tri viéc lam gan véi cong viée lanh dao, quan 1y, diéu hanh.
2.1.1. Hiéu truwéng

- Chiju trach nhiém to chtrc, quan 1y, diéu hanh cac hoat dong va chat
lugng gido duc cia nha truong.

- Xay dung, t6 chirc bo may nha truong theo quy dinh cua Diéu 18; bd
nhiém t6 trudng, to pho; t6 chirc thanh 1ap hoi dong truong theo quy dinh;

- T6 chuc xady dung chién lugce, tAm nhin, muc tiéu, quy hoach phat trién
nha truong; quy ché td6 chuc va hoat dong ctia nha truong; ké hoach gido duc
hang nam ctia nha trudng de trinh hoi dong truong phé duyét va to chire thuc hién;

- Thyc hién cic quyét dinh hodc két luan ctia hoi déng trudng veé nhﬁ’ng
noi dung dugc quy dinh. Truong hop hiéu truong khong nhat tri voi quyét dinh
ctia hoi dong trudng can xin ¥ kién co quan quan ly giao duc cap trén truc tlep
cua nha truong. Trong thoi gian cho y kién cta co quan quan ly gido duc cap
trén truc tlep, hiu truong van phai thyc hién theo quyét dinh cua hoi dong
truong d6i voi cac van dé khong trai véi quy dinh ctia phap luat hién hanh va
Diéu 1€ nay;

- B4o cdo, danh gia két qua thyc hi¢n ké hoach giao duc cua nha truong va
cac quyet dinh cua hoi dong truong trude hdi dong truong va céac cap c6 tham quyen;

- Thyc hi¢n tuyén dung, quan 1y gido vién, nhan vién; ky hop dong lao
dong, tiép nhan, diéu dong gido vién, nhan vién; quan ly chuyén moén; phan cong
cong tac, kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thyc hién cong tac
khen thudng, ky luat dbi vai gido vién, nhan vién theo quy dinh cta phép luat;

- Quan 1y hoc sinh va cac hoat dong cta hoc sinh do nha truong to chirc;
xét duyét két qua danh gia, Xép loai hoc sinh, ky x4c nhan hoc ba, ky xac nhan
hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh tiéu hoc (néu co) cua trudng phd
thong co nhiéu cip hoc, cdp gidy ching nhan hoan thanh chuwong trinh giao duc
phd thong cho hoc sinh trung hoc phd thong (néu c6) va quyét dinh khen
thudéng, ky luat hoc sinh;

- Quan ly tai chinh va tai san cua nha truong;

- Thuc hién cac ché d6 chinh sach cia Nha nudc doi véi gido vién, nhan
vién, hoc sinh; thuc hién quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh ctia nguoi ding
dau co s¢ gido duc trong td chuc hoat dong ctia nha truong; thuc hi€n cong tac
xa hoi hoa gido duc cua nha truong;

- Chi dao thyc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong; thuc hién
cong khai do1 véi nha truong va xa hoi theo quy dinh cta phap luat;

- Tham gia sinh hoat ctng t6 chuyén mon; tu hoc, tu boi dudng dé nang
cao ning lyc chuyén mon nghiép vu, ning luc quan 1y; duge hudong ché do phu
cap wu d3i dbi voi nha gido va cac chinh sach wu dai theo quy dinh; tham gia day
hoc theo quy dinh vé dinh muc gio day ddi véi hiéu trudng;
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- Puoc dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va
huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phap luat.
2.1.2. Pho Hiéu truéong

- Chiju trach nhiém quan 1y, diéu hanh cong viéc do hiéu truong phén
cong; diéu hanh hoat dong ctia nha truong khi duge hiéu trudng Gy quyeén.

- Piéu hanh cong viéc duoc hidu trudng phan cong phu trach hodc Gy quyén;

- Tham gia sinh hoat cung td chuyén mon; tu hoc, tu boi dudng dé nang
cao nang lyc chuyén mon nghiép vu, nang luc quan 1y; dugc hudng ché do phu
cap wu d3i dbi voi nha gido va cac chinh sach wu dai theo quy dinh; tham gia day
hoc theo quy dinh vé dinh mrc gior day d6i v6i pho hiéu trudng;

- Puoc dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén moén, nghiép vu va
hudng cac ché dg, chinh sach theo quy dinh cua phap luat.

2.2. Vi tri viéc 1am gan véi chirc danh nghé nghiép chuyén nganh
2.2.1. Gido vién trung hoc co sé hang I

- Thyc hi¢n nhiém vu giang day, giao duc hoc sinh trong truong

- Thyc hi¢n cac nhi€ém vu cta gido vién trung hoc co s¢ hang I1 va hang 111
- Thyc hi¢n cadc nhiém vu khéc cta gido vién trung hoc co s& hang 1:

- Tham gia bién soan hoac tham dinh hodc lua chon sach gido khoa, tai
liéu gido duc dia phuong hodc cac tai liéu day hoc khac va tai liéu boi dudng
cho giao vién.

- Lam bao céo Vlen chia s¢ kinh nghiém hodc day minh hoa ¢ cac l6p tap

huan, boi dudng phat trién chuyén mon, nghiép vu gido vién tur cap huyén tro
1én hodc tham gia day hoc trén truyén hinh.

- Chu tri trién khai, huéng dan dong nghiép trién khai cac chua truong, noi
dung d6i méi cuia nganh.

- Tham gia cong tac kiém tra chuyén mén, nghiép vu cho gido vién tir cip
huyén tr¢ 1€n; tham gia danh gia hoac hudng dan cac san pham nghién ctru khoa
hoc va cong nghé tir cap huyén trd 1€n.

- Tham gia ban td chirc hodc ban giam khao hodc ban ra dé trong cac hoi
thi (cua gido vién hodc hoc sinh) tir cap huyén trd 1€n (néu co).

- Tham gia cac hoat dong ciia t6 chuyén mén; tham gia nghién ciru khoa
hoc; hoan thanh h¢ thong ho so quan 1y hoat dong giao duc theo quy dinh; thuc
hién cong tac phd cap gido duc trung hoc co s¢ va giao duc hoa nhap trong
pham vi dugc phan cong; tham gia t6 chic cac hdi thi (cua gido vién hoac hoc
sinh) tur cap truong trd 1€n (n€u co).

- Thyc hién cac nhi¢m vu khac theo qui dinh va theo Hi¢u truong phan cong.

2.2.2.Gi4o vién trung hoc co sé hang I1
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- Thuc hién nhiém vu gidng day, gido duc hoc sinh trong truong

- Thuc hién cac nhi¢m vu cua gido vién trung hoc co s¢ hang III.

- Thuc hién céc nhi¢m vu khéc cua gido vién trung hoc co so hang II:

- Lam bao céo vién hodc day minh hoa & cac 16p boi dudng gido vién
hodc day thu nghiém cac mo hinh, phuong phap, cong nghé mai tir cap truong

tré 1én; chu tri cac ndi dung bdi dudng va sinh hoat chuyén dé ¢ té chuyén mén
hoac tham gia xay dung hoc liéu dién tu.

- Tham gia huéng dan hodc danh gia cic san phadm nghién ctru khoa hoc
va cong ngh¢ tir cap trudong tro 1én.

- Tham gia céac hoat dong xa hdi, phuc vu cong déng; thu hat sy tham gia
cua céc to chure, ca nhan trong viéc to chirc cac hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh.

- Tham gia doan danh gia ngoai; hodc cong tic kiém tra chuyén mon,
nghiép vu cho gido vién tir cap truong trg 1én.

- Tham gia ban gidm khao hodc ban ra d& hodc ngudi hudng dan trong céc
hoi thi (ctia gido vién hodc hoc sinh) tir cap truong trg 1én (néu co).

- Tham gia cic hoat dong cua t6 chuyén mon; tham gia nghién ctru khoa
hoc; hoan thanh hé thdng hd so quan 1y hoat dong gido duc theo quy dinh; thuc
hién cong tac phd cap gido duc trung hoc co sd va gido duc hoa nhap trong
pham vi dugc phan cong; tham gia to chtic cac hoi thi (ctia gido vién hodc hoc
sinh) tir cdp trudng trd 1én (néu cd).

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo qui dinh va theo Hi¢u trudng phan cong.
2.2.3. Giao vién trung hoc co s¢ hang II1
- Thuc hién nhiém vu gidng day, gido duc hoc sinh trong truong.

- Xay dung ké hoach gido duc cia mon hoc dugc phan cong va tham gia
xay dung ké hoach gido duc cua t6 chuyén mon theo muc tiéu, chuong trinh gido
duc cap trung hoc co so.

- Day hoc va gido duc hoc sinh theo chuong trinh, ké hoach gido duc cua
nha truong va té chuyén mon; quan 1y hoc sinh trong cac hoat dong giao duc do
nha truong to chirc.

- Str dung cac phuong phap day hoc, gido duc theo hudng phat huy nang
luc, pham chat cua hoc sinh, tich cuc hda hoat dong ctia hoc sinh.

- Thuc hién céc hoat dong kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén
cta hoc sinh theo quy dinh.

- Tham gia phat hi¢n, boi dudng hoc sinh nang khiéu hodc phu dao hoc
sinh y€u kém hodc hudng dan sinh vién thuc tap su pham (n€u co).

- T6 chtic cac hoat dong tu van tam 1y, huéng nghiép cho hoc sinh va cha
me hoc sinh cua 16p dugc phan cong.
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- Phéi hop voi céac td chirc, c4 nhan c6 lién quan dé thuc hién céac hoat
dong day hoc, gido duc, tu van tam ly, hudng nghiép cho hoc sinh.

- Tham gia cic hoat dong cua to chuyén mon; tham gia nghién ctru khoa
hoc; hoan thanh h¢ thong ho so quan ly hoat dong giao duc theo quy dinh; thuc
hién cong tac pho cdp gido duc trung hoc co s& va giao duc hoa nhap trong
pham vi dugc phan cong; tham gia t6 chirc cac hoi thi (cia gido vién hodc hoc
sinh) tir cap truong tré Ién (n€u co).

- Hoan thanh cac khoa dao tao, chuong trinh boi dudng theo quy dinh; tu
hoc, tu béi dudng nang cao nang luc chuyén mon, nghiép vu.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo qui dinh va theo Hi¢u trudng phan cong.

2.2.4. Vi tri viéc 1am Tong phu trach Psi TNTP Hé Chi Minh

- Tham muu cho Hi€u trudng cac van dé thudc linh vuc chuyén mon,
nghiép vu cong tac Do1 va phong trao thiéu nhi trong pham vi nha truong.

- Lap ké hoach, t6 chirc, quan 1y cac chuong trinh hoat dong cho d6i vién,
hoc sinh trong nha truong theo ké hoach cua nganh Gido duc, chuwong trinh cong
tac Po1 cua HO1 déng Do1 cac cép.

- Xay dung hé thdng t6 chic co s¢ Doi trong nha trudng theo nguyén tic
td chirc va hoat dong cua Doi Thiéu nién Tién phong Ho Chi Minh; boi dudng
d6i ngii phu trach chi doi, ban chi huy Doi cac cap.

- Phéi hop véi cac to chire, ca nhan c6 lién quan dé to chuc cac hoat dong
D01 va phong trao thi€u nhi, hoat dong gido duc trong nha truong.

- Hoc tap, rén luyén va tham du cac 16p boi dudng chuyén mon, nghiép
vu su pham, cong tac Poi va phong trao thi€u nhi do nganh Gido duc, Ho1 dong
D01 cac cap to chirc dé nang cao chuyén mon, nghiép vu.

- Thyc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo qui dinh va theo Hi¢u trudng phan cong.
2.2.5. Vi tri viéc lam thiét bi, thi nghiém
- Thyc hién cong tac thiét bi, thi nghiém trong céc trudng trung hoc co s6.

- Quan ly, bdo quan, str dung thiét bi; luu giflt, st dung ho so thiét bi; stra
chita nhirng thiét bi don gian.

- Lap ké hoach st dung, mua sdm, stra chita thiét bi ctia nha truong; bao
cao va dé xuat vdi hiéu trudng nha truong phuong an thanh ly, tiéu huy thiét b,
hoa chat hong, hét han st dung.

- Lap béo cao dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thiét bi, thi nghiém.
- Chi tri cAc ndi dung sinh hoat chuyén dé vé thiét bi, thi nghiém & truong.
- Chu tri thyc hién viéc khai thac phan mém tGng dung quan 1y thiét bi.

- Chu tri viée t6 chirc lam d6 dung day hoc, thiét bi don gian véi vat liéu
de kiém ¢ dia phuong.
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- Phéi hop véi gido vién chuan bi cac thiét bi, hoa chat va vat liéu can
thiét trong cac bai thyc hanh, thi nghi¢m; dam bdo cac di€u kién vé an toan,
phong chong chay nd trong qua trinh thuc hanh, thi nghiém.

- Phéi hop td chirc, danh gia céac cugc thi khoa hoc k¥ thuat cua hoc sinh
c6 lién quan dén thi nghiém tir cap truong tro 1én.

- Hoan thanh cac chuong trinh boi dudng; tu hoc, tu boi dudng, nang cao
nang luc chuyén mén nghi¢p vu.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo qui dinh va theo Hi¢u trudng phan cong.
2.2.6. Vi tri viéc lam gido vu
- Thuc hién cong tac gido vu trong trudong trung hoc co so.

- Lap ké hoach, thuc hién cong tac gido vu hang nam cua nha truong; bao
cao dinh ky, thuong xuyén theo quy dinh.

- Quan ly, theo doi hé théng hd so, sb sach cta nha truong lién quan dén
hoc sinh.

- Phéi hop thuc hién cong tac tuyén sinh va cac nhiém vy dugc giao lién
quan dén thi, kiém tra, danh gid hoc sinh.

- Phéi hop voi gido vién, nhan vién trong nha trudng quan 1y, theo ddi hoc
sinh hang ngay; tong hop két qua hoc tap va rén luyén cua hoc sinh.

- Hoan thanh cac chuong trinh bdi dudng; tu hoc, tu bdi dudng ning cao
nang lyc chuyén mon nghiép vu.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo qui dinh va theo Hi¢u trudng phan cong.
2.2.7. Vi tri viéc 1am tw van hoc sinh

- Thuc hién cac nhi€ém vu lién quan dén cong tac tu van hoc sinh trong
truong trung hoc co s¢ theo quy dinh.

- Lap ké hoach, thuc hién cong tac tu van hoc sinh hang nam cua nha
truong; bdo cao dinh ky, thuong xuyén theo quy dinh.

- Quan ly, theo doi1 hé thong ho so, s6 sach lién quan dén cong tac tu van
hoc sinh.

- Phéi hop véi gido vién, nhan vién trong nha truong t6 chiic cac hoat
dong tu van hoc sinh (bao géom ca tu van chu dong va tu van theo nhu cau cua
hoc sinh, phu huynh).

- Hoan thanh céc chuong trinh bdi dudng; ty hoc, tu bdi dudng nang cao
nang luc chuyén mon nghi¢p vu.

- Thyc hién cac nhi¢m vu khac theo qui dinh va theo Hi¢u truong phan cong.
2.2.8. Vi tri viéc lam Hd tro gi4o duc ngudi khuyét tat

- Thuc hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac hd trg gido duc hoc sinh
1a ngudi khuyét tat, hoc sinh hoc hoa nhap trong truong;
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- Tham gia x4y dung ké hoach gido duc ¢4 nhan cho nguoi khuyét tat;

- H trg ngudi khuyét tat hoc tap va ren luyén ki nang dac thu, ki nang
song phu hop véi kha nang va nhu cau ciia nguoi khuyét tat;

- Ho trg gido vién trong cac hoat dong chim soc, gido duc nguoi khuyét tat;
- Tham gia huy dong ngudi khuyét tat dén truong hoc tap;

- HO tro, tu vén cho gia dinh ngudi khuyét tat va cong dong vé kién thuc,
ki nang cham soc, gido duc ngudi khuyét tat.

- Phéi hop voi gido vién giang day, gido vién chu nhiém danh gia hoc sinh
khuyeét tat.

- Hoan thanh cac chuong trinh boi dudng; tu hoc tu boi dudng nang cao
nang luc chuyén mon nghi¢p vu theo y€u cau cua vi tri viéc lam.

- Thyc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo qui dinh va theo Hi¢u trudng phan cong.
2.3. Vi tri viéc 1am géin véi chire danh nghé nghiép chuyén mén ding chung
2.3.1. Vi tri viéc lam Thw vién, quan tri cong sé

3.1.1. Vi tri viéc lam Thw vién

- Thyc hién cac hoat dong nghiép vu thu vién yéu cau chuyén mon theo
phan cong ctia cip c6 thim quyen.

- Thuc hién ké hoach hang nam vé nhiém vu chuyén moén dang dam
nhiém theo phan cong.

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tdc ndm, quy, thang, tuan cta ca
nhan theo phén cong.

- Xur 1y tai nguyén thong tin, bao gom: Xt 1y k¥ thuat, xir 1y hinh thirc, to
churc tai nguyén thong tin.

- T6 chuc tai nguyén thong tin bao gdm: T6 chirc cac loai tai liéu trong
kho tai liéu va thyc hi¢n cac cong doan thu cong trong bao quan céc loai tai liéu.

- Tham gia kiém keé, thanh loc tai nguyén thdng tin.

- Truc tiép phuc vu nguoi str dung thu vién.

- Tham du cac cudc hop don vi theo phan cong.

- Phéi hop véi vién chirc, ngudi lao dong trong trong don vi thuc hién
nhiém vu.

- Thyc hién cac nhi¢m vy khac theo qui dinh va theo Hi¢u truong phan cong.

3.1.2 Vi tri viéc lam quan tri cong sé

- Tham muu giap 1anh dao don vi chi dao, thuc hi¢n cac cong viéc theo
dang trinh ty, thu tuc, tién dJ, bao dam chat luong va ding quy dinh, quy ché
lam viéc, cong tac bao mat, quan 1y, luu trit ho so theo quy dinh thude linh vuc
cong tac dugc phan cong.
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- Tham muu cong tac chi dao bao dam di€u kién lam viéc cta truong va
cua vién chuc, nguoi lao dong cua truong.

- Tham muu cong tac bao ddm v¢ sinh moi truong, phong lam viéc; phong
chong moi, duy tri cdnh quan ctia nha truong.

- Tham gia giup 1anh dao don vi trong cong tac phong chdéng chay no,
dam bao an ninh, an toan nha truong.

- Tham gia gitp lanh dao don vi chi dao, thuc hién cong tdc mua sdm tai
san, trang thiét bi, hang hoa cong cu, dung cuy, vat tu, van phong, van phong pham. ..

- Tham muu 13nh dao chi dao, thuc hién bao dam thong tin lién lac, vién thong.

- Tham gia theo ddi, quan ly vé mat sit dung, sira chita, bao tri, bao
dudng, tai san c¢O dinh, trang thiét bi lam viéc, cong cu, dung cu phuc vu cong
tac chuyén mon.

- Tham gia theo doi, kiém tra, giam sat, thuc hién viéc bao tri, bao dudng,
thay thé cac h¢ thong k¥ thuat ciia nha truong.

- Tham gia theo doi, ndm tinh hinh thuc tién dé kip thot tham muu, dé
xuat voi lanh dao xem xét, chi dao xur 1y nhitng van dé thuoc linh vuc cong tac
dugc phan cong.

- Phéi hop t0 chitc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao
cao viéc thuc hién linh vuc dugc phan cong theo doi

- Tham gia gop y cac Chuong trinh cong tac, Chuong trinh lam viéc cua
Lanh dao khi dugc phan cong.

- Tham gia t6 chtrc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép
vu theo nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop vo1 cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va thuc thi
chinh sach lién quan dén nganh, linh vyc nhiém vu dugc phan cong.

- Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mon & trong va
ngoai don vi theo phan cong.

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang, tudn ctia c4 nhan.

- Thyc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo qui dinh va theo Hi¢u trudng phéan cong.

2.3.2. Vi tri viéc 1am Vin thw, thi quy, ké toan

2.3.1. Van thu

- Pam bao quy trinh cong tac va theo dung ké hoach vé tién do, chat
lugng va hi¢u qua cong viéc.

- Truc tiép thuc thi nhiém vu céng tic vin thu don vi va cac nhiém vu
khac dugc cap trén giao.

- Phéi hop voi cac don vi, ca nhan lién quan thyc thi hoat dong nghiép vu
van thu lién quan dén nhiém vu dugc phan cong.
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- Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong Va
ngoai don vi theo phan cong; chuan bi tai li¢u va y kién phat biéu theo yéu cau.

- Cong viéc, nhi€ém vu dugc giao thong subt, tao duoc mbi quan hé
cong tac phat trién hi€u qua cao.

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuan ctia ca nhan
ding ké hoach cong tac cua don vi va nhiém vu dugc giao.

2.3.2. Thi qu¥, ké toan
- Thuc hién thu, chi tién mit ding quy dinh.

- Kiém dém thu, chi tién mat chinh x&c va bao quan an toan quy tién mat
cua don vi.

- Thuc hién nghiém dinh mac ton quy tién mat cia Nha nude quy dinh.

- Hach toan chinh xac ddy da cac nghiép vu cia quy tién mat, va 1am cac
bao cao Vé quy tién mat.

- Xay dung du toan, can dbi kinh phi, lap hd so tai chinh (s6 theo
doéi,ching tur thu, chi), bdo cao quyet toan cac nQUOn thu, chi trong va ngoai
ngan sach theo huéng dan cua cac cip ¢ tham quyén dé& dam bao phuc vu cho
cac hoat dong cua nha truong va dam bao theo dtng qui dinh tai chinh. Thuc
hién chi tra ché do chinh sach cho can b, gido vién, nhan vién theo dung ché do
va theo qui ché chi tiéu noi bo. Quan, ly tai san, co sé vat chat cia nha trudng
thong qua quy ché sir dung tai san.

- Thu thép, kiém tra, xir 1y ching tur, phan loai chimg tir va dinh khoan Cac
nghi€p vu kinh t€ phat sinh thudc phan hanh ké toan dugc phan cong phu trach.

- M6 s6, ghi s6, khoa s6 ké toan thudc phan hanh, phan viéc duoc phan
cong phu trach.

- Lap bao cao tai chinh, bdo cdo quyét toan ngan sach nha nudc va bao
cao khac hang ngay hodc dinh ky theo sy phan cong tung phan viéc ké toan,
chiu trach nhiém vé su chinh xéc, trung thuc cua cac so li¢u bdo cao.

N - Chuén bi céc s6 llcu Ehuc vu kiém ké, tham gia kiém ké :[al san, }}u’c’mg
dan viéc ghi chép cac biéu mau kiém ké va tinh todn xac dinh két qua kiém ké
tai san thugc pham vi phu trach.

- Phén tich, danh gia tinh hinh quan ly, st dung tai san, kinh phi thudc
phan hanh, phan viéc phu trach.
o Nim duogc céc ché do, quy fiinh ké toan nganh, linh vuc; cac quy dinh cu
thé vé hinh thirc va phuong phap ké toan 4p dung trong don vi, trong nganh.
- Hiéu 16 va tudn thi cac quy dinh cta phap luat vé ké toan, nguyén ly ke

toan, cac ché do tai chinh, thong ké, cac chuan muc ké toan va thong tin kinh té
cé lién quan.
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- Nam dugc nhiing nguyén tac co ban vé quy trinh nghiép vu, quy trinh
luan chuyén chung tir trong don vi.

- C6 kha ning tiép thu, nim bat cac k¥ ning can thiét nhu k§ ning sir
dung may tinh, phan mém ké toan, ching tir dién tir; c6 kha nang tham gia trién
khai theo dung chi dao cua cap trén.

- St dung thanh thao céc thiét bi van phong va céc trang thiét bi khac
phuc vu yéu cau nhiém vu.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo qui dinh va theo Hi¢u trudng phan cong.
2.4. Vi tri viéc 1am gan véi céng viéc hd trg, phuc vu

2.4.1. Vi tri viéc lam Y té hoc dwong

- Chu d@ong thuc hién cong tac y té truong hoc trong truong.

- T chuc cac hoat dong quan 1y, bao vé va chdm soc strc khoe ngudi hoc
(kiém tra, theo df)i suc khoe dinh ky;~thi hop t6 chirc tham kham, dicu tri theo
so cap ctru; tu van suc khoe; hudng dan to chac bita an dinh dudng...).

- T6 chuc céc hoat dong truyen thdng, giao duc suc khoe (bién soan, tim
kiém c4c tai liéu truyén thong; to chuc truyén thong, gido duc sic khoe;...).

- Kiém tra thuong xuyén bao dam vé sinh trudng hoc va an toan thuc pham.

- Thong ké bao céo va danh gia vé cong téc y té truong hoc (céc béo céo
dinh ky hoac dot xuat theo quy dinh).

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo qui dinh va theo Hi€u trudng phan cong.
2.4.2. Vi tri viéc lam bao vé

- Thyc hién nhiém vu bao vé nha truong, theo lich truc dugc phan cong,
dam bdo an ninh, an toan theo yéu cau cong tac ciia nha truong.

- Thuc hién nhiém vu chot cong vao, cong ra theo tirng budéi dam bao an
toan truong hoc.

- Thyc hién nhiém vy tuan tra thudng xuyén trong ca truc.

- Truc thuong xuyén kiém tra qua hé thdng camera giam sét, bao chay,
thong bao dén Lanh dao nha trudng va cac bd phan lién quan khi c6 sy cb.

- Kiém tra, tit cac thiét bj st dung sau gior hoc, 1am viéc.

- Khéng tiép nguoi khong phan su khi chua co sur dong Y ciia Hiéu trudng nha truong
duc biét vao ban dém.

- Thuc hién nhan, ban giao va ghi so truc dy di dang qui dinh; chiu trach nhiém
ve bao quan tai san cia nha truong trong ca truc.

- Thyc hién cac nhi¢m vu khac theo qui dinh va theo Hi¢u truong phan cong.
2.4.3. Vi tri viéc lam phuc vu
- Thuc hién cbng tac phuc vu cac hoat dong phu trach
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- B4 tri, sap xép ban ghé, phong hop, hoi truong cho cac cudc hop.

- Chuan bi nuéc ubng phuc vu hoi nghi, don dep, vé sinh phong hop, hoi
truong; hanh lang, cac phong lam viéc, khu vé sinh theo quy dinh ctiia nha truong

- Kiém tra, tit cac thiét bi khdng st dung sau gio 1am viéc tai khu vuc duoc

phén cong.

- Puoc tham du cac cudc hop lién quan dén cong tac theo phan cong.

- Thuc hién ké hoach cong tac ndm, quy, thang, tuan ciia c& nhan.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo qui dinh va theo Hi¢u trudng phan cong.

3. Trach nhiém:

Moi vi trf viée lam tir cOng viée lanh dao, quan ly; chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh; chuyén mén dung chung dén hd trg, phuc vu déu phai chiu trach
nhiém trudc cap c6 tham quyén va trude phép ludt vé thuc hién chic trach, nhiém vu

cuia minh.

I1. XAC PINH SO LUQNG NGUOI LAM VIEC
Xac dinh s6 luong ngudi lam viée trong truong nhu sau:

S6 lhrong VTVL theo Thong tu

s6 20/2023/TT-BGDDT
Twong wng chic Trong dé
Stt| Vitriviéc lam danh nghe < Hudn
nghiép TONg | Hying uong
S0 lwong lwong
Y nguon thu
ngan sach o
s nghiép
I | Vitriviéclam lanh dao, quan ly 3 3 0
1 | Hiéu truong 1 1
2 | Pho Hiéu truong 2 2
1 Vi trl viéc Ia[n chq’c danh nghe 123 118 5
nghiép chuyén nganh
Giaoviéntrung | Giao vién trung
1 \ . 14 14
hoc cosd hang | | hoc co sé hang |
Giao vién trung Giao vién trung
2 . . 62 62
hoc co sé hang Il | hoc co s hang I
3 Giao V|e[1 trung Giao V|e[1 trung 42 38 4
hoc co so hang Il | hoc co s hang |11
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Tong phu trach | Gido vién trung
4 . ) 1 1

Doi hoc co sé hang 111

Thiét bi, thi Vién chirc thiét bi, |
5 " . 1 1

nghiém nghiém
6 | Gidovu 1 1
7 | Tu van hoc sinh 1 1

X y Vién chuc ho tro

Ho tro giao duc g ..

8 | nguoi khuyéttat | 91@0ducnguoi |1 !
& : khuyét tat

111 | Vitriviéc lam chuyén mon dung chung 7 7 0
1 Thu vién vién Thu vién vién 1 1

hang IV hang IV
2 | Quantricong so | Nhanvién 1 1

Cong ngh¢ thong | Cong nghé¢ thong
3 | : 1 1

tin tin hang IV

Van thu vién Van thu vién
4 x z 1 1

trung cap trung cap
5 | Nhan vién thua quy | Nhén vién 1 1
6 | Ké toan vién Ké toan vién 1 1
7 |Ytéhocduong | Y sihang IV 1 1
IV | Vi tri viéc lam hd trg, phuc vu 6 6 0
1 | Nhan vién Bao vé 4 4
2 | Nhan vién Phuc vu 2 2

Téng cong (1+11+111)+(1V) 139 134 5
: (1+11+111)

I1l. KE HOACH TINH GIAN BIEN CHE SO LUQNG NGUOI
LAM VIEC HUONG LUONG NGAN SACH NHA NUOC GIAI POAN
2023 — 2026

Thuc hién Két luan s6 28-KL/TW ngay 21 thang 02 nam 2022 cua Bo
Chinh trj vé tinh gian bién ché va co cau lai doi ngii can bg, céng chic, vién chuc;
Két luan s6 40-KL/TW ngay 18 thang 7 nam 2022 cua Bo Chinh tri vé nang cao
hiéu qua cong tac quan ly bién ché caa hé théng chinh tri giai doan 2022 - 2026;

Thuc hién Ké hoach sb 1482/KH-UBND ngay 14 thang 4 nim 2023 cua
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Uy ban nhan dan Thanh ph6 Ho Chi Minh vé tricn khai thyc hién tinh gian bién
che cong chtrc hanh chinh va giam s6 luong nguoi 1am viée huong luong tir ngan
sach nha nudc giai doan 2023 - 2026 trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh va
Cong vén so 3547/UBND-VX ngay 25 thang 7 nam 2023 cua Uy ban nhan dan
Thanh pho H6 Chi Minh vé viéc trién khai thyuc hién Nghi dinh so 29/2023/ND-
CP ngay 03 thang 6 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh vé tinh gian bién che;

Truong THCS Tan Thanh Dong ¢ tong bién ché s6 lwong nguoi husng
lwong tr ngén sach Nha nude nam 2023 dugc Uy ban nhan dan huyén giao theo
Quyét dinh s6 60/QD-UBND ngay 04 thang 5 nam 2023 13; 125 ngudi.

Chi tiéu s6 luong tinh gian bién ché giai doan 2023 - 2026 (10% bién ché
dugc giao nam 2023): 12 nguoi. Cy thé:

- Nam 2023: giam 00 bién ché.

- Nam 2024: giam 03 bién ché.

- Nam 2025: giam 03 bién ché.

- Nam 2026: giam 06 bién ché.

Tong tinh gian giai doan 2023 - 2026 giam 12 bién ché.

IV. KIEN NGHI, PE XUAT.

Khong co

V. PE AN AP DUNG DPOI VOI PON VI SU'NGHIEP CONG LAP CO
SU PIEU CHINH CHU'C NANG, NHIEM VU VA CO CAU TO CHUC

Trén day 1a Dé &n vi tri viéc 1am caa Truong trung hoc co s& Tan Thanh
Pong. Trong qua trinh thuc hién, néu xét thay can thiét, Hiéu truong truong
trung hoc co s& Tan Thanh Pong b&o cao Trudng phong Noi vu huyén, Truong
phong Gi4o duc va Pao tao huyén va cc co quan c6 lién quan dé xuat Chu tich
Uy ban nhan dan huyén xem xét, diéu chinh, bd sung D& &n vi tri viéc 1am nay
cho phi hop véi yéu cau thuc tién va quy dinh cua phéap luat hién hanh./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong Nbi vu huyén (dé bao c4o); (P ky)
-Luu-VT

Ho Vin Nghia



