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UY BAN NHAN DAN QUAN 3 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS THANG LONG DPoc lap — Tw do — Hanh phuc
Sb: 67 /IKH-THCSTL Qudn 3, ngay 28 thang 9 nam 2023
KE HOACH

Kiém tra ndi b trudong hoc nim hoc 2023 - 2024

Thyc hién cong van s 19/KH-GDDT ngay 27/9/2023 cua Phong GD&DT
Qudn 3 ve xay dung ke hoach cong tac kiém tra nam hoc 2023 - 2024;

Thuec hién ké hoach, nhiém vu nam hoc 2023 — 2024 ciia truong THCS Thang Long;

Trueong THCS Thang Long x&y dung ké hoach kiém trangi bg truong hoc nam
hoc 2023 - 2024, cu thé nhw sau

|. MUC PICH YEU CAU

1. Kiém tra noi bo (KTNB) nham dam bao dat muc tiéu nhiém vy; dam bao
cac ngudn luc cua nha truong duge phat huy hiéu qua.

2. Phat hién kip thoi nhitng van dé con han ché, sai s6t trong quan Iy diéu hanh
dé diéu chinh, khic phuc kip thoi.

3. Xac dinh nhitng van dé thay d6i trong qua trinh quan ly, tim ra nhiing bién
phap chi dao, diéu hanh nham nang cao hiéu qua hoat dong cua nha trudng.

4. Ké hoach KTNB duoc trao doi, thao luan théng nhat, céng khai trong nha
trueong trudc Khi thuc hién.
11.NQI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia gido vién

a) Kiém tra toan dién

— V& pham chit chinh tri, dao dirc, 16i song, y thirc t6 chirc ki luat.

Nhan thire tu tudng chinh tri, chip hanh dudng 16i chi truong chinh sach phép luét
ctia nha nudc, viéc chap hanh quy ché ctia nganh, quy dinh cta don vi; viéc chap hanh ky
luat lao dong (dam bao so luong, chit lugng ngdy gio cong lao dong).

Pao duc, nhan cach, 16i séng, y thirc d4u tranh ché)ng cac biéu hién tiéu cuc; su tin
nhi¢m trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; quan hé déng nghiép;
thai do phuc vu ddi v6i nhan dan va nguoi hoc ...

— Viéc thuc hién quy ché chuyén mén theo hwéng doi méi
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+ Hb so cua gido vién theo Piéu 18 truong THCS, THPT va trudng Phd thong
c6 nhiéu cép hoc;

+ Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém hoc thém;

+ Viéc d6i mai phuong phap day hoc (PPDH) va d6i méi kiém tra déanh gia
(KTDG): Bbi méi PPDH theo dinh huéng phat trién ning lyc, pham chét ngudi hoc,
ga"ln vo1 dac thu cép hoc, tich hop lién mon, ga"m khoa hoc bo mén vai thuc tién doi
séng, da dang hoa viéc td chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh hudng hoat
dong hoc cho nguoi hoc; d6i méi KTDG theo huéng danh gia ning luc ngudi hoc,
bam sat dinh huéng d6i méi cac ky thi, kiém tra cia Bo, So;

+ Viéc st dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi trong day hoc;

+ Viéc tham gia sinh hoat t6, nhém chuyén mon, viéc tu hoc, boi dudng thuong
xuyén, tu boi dudng dé nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vu;

+ Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio, két qua khao sat:

* Kiém tra gio 1én 1op: khi du gio, can bo kiém tra can lap phiéu du gio (phiéu
nay sé& Iuu trong hd so kiém tra), nhan xét 2 tiét day theo quan diém d6i méi, phan
tich hiéu qua hoat dong hoc caa hoc sinh, ddng thoi danh gia viéc to chuc, kiém tra,
dinh huéng hoat dong hoc cho hoc sinh cua giao vién dam bao phat huy cac nang luc,
pham chat can phat trién theo dic thi tiét hoc va viéc thuc hién chuan kién thic, ki
nang (thé hién trong viéc bién soan cau hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc va to
chtc day hoc). Can bam st chi dao cua Bo GD&PT, S6 GD&DT vé huéng dan danh
gia gio day theo dinh hudng ddi mai cua mdi cap hoc;

* Két qua giang day: két qua Kiém tra, danh gia mon hoc cua hoc sinh tir dau
nam dén thoi diém Kkiém tra va so véi chat lugng bo mon toan truong; két qua kiém
tra, khao sat cua can bo kiém tra (néu can thiét);

— Thagec hign cac nhigm vu khac dwec giao: cong tac chu nhiém, cong tac
kiém nhiém khéc.

b) Kiém tra chuyén dé

— Kiém tra trinh d6 nghiép vu su pham;
— Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc;
— Kiém tra viéc d6i méi phuong phap day hoc, d6i mai kiém tra danh gia hoc sinh;

Kiém tra viéc sinh hoat t6, nhém chuy@n mén, viéc boi dudng thuong xuyén;

— Kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé day thém, hoc thém;

— Kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh vé ho so, so sach, ké hoach day hoc;

— Kiém tra viéc t6 chirc thuc hién céc tiét, thi nghiém thuc hanh, sir dung thiét
bi, 6 dung day hoc;

— Kiém tra viéc to chirc hoat dong trai nghiém sang tao;

— Kiém tra cdng tac cha nhiém;
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— Kiém tra mét s6 noi dung khac (néu cd).
2.Kiém tra hoat dong ciia cac t6, nhom chuyén mon, té viin phong
a)Kiém tra hoat dong caa cac té, nhdém chuyén mén

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach cua td, ké hoach day hoc ting
bo mon, ndi dung ké hoach nam hoc cu thé vé tién trinh thuc hién, ngudi thuc hién,
ngudi phu trach...

- Kiém tra chat luong day - hoc cua to, nhom chuyén mon; viéc sinh hoat
chuy&n mon; viéc thuc hién quy dinh vé chuyén moén nghiép vu, phat trién doi ngi,
codng tac boi dudng va tu boi dudng...

- Kiém tra c6ng tac quan ly chuong trinh; day bu, day thay, cong tac quan ly
chuy&n mén, viéc thuc hién vé quy dinh DTHT; thuc hién ké hoach chuyén d¢, ngoai
khda, thuc hanh, boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu, kém,..

b) Kiém tra hoat ddng caa toé vin phong

Kiém tra bg phin vin thuw, hanh chinh, thuw vién, y té, bdn tri:

+ Kiém tra viéc xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong ndm hoc;

+ Kiém tra viéc quan ly van ban di dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thao
van ban;

+ Kiém tra viéc quan 1y hé thong ho so, s6 sach cta cac bd phan: ho so tuyén
sinh, ho so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién, ho so thi dua, khen thuong, ky
luat,...), s6 sach lién quan dén cac bo phan (sé dang bo, ) goi tén ghi diém, hoc ba,
sO quan 1y cap phat van bang, ching chi, s6 nghi quyét, sd quan Iy tai san, so theo ddi
cong van di, dén; so sach lién quan dén thu vién, y té va cac loai sb sach khac theo
quy dinh...);

+ Kiém tra cong tac bao quan, theo doi viée st dung tai li€u, sach gido khoa,
thiét bi d6 dung day hoc;

+ Kiém tra cong tdc dam bao an ninh, an toan truong hoc, vé sinh méi truong,
an toan v¢ sinh thyc pham,...

+ Kiém tra viéc thuc hién thu tuc hanh chinh;

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ctia nhan vién van phong.

- Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan :

+ K& hoach x4y dung tao ngudn ngan sach cua truong hoc: Cac khoan thu
chi ngén sach, thu - chi khac tai don vi; cong tac tai trg, vién trg.

+ Cong tac tham muu trong xay dung Quy ché chi tidu ndi bd va viée thuc
hién nhiém vu thu chi tai don vi;

+ Viéc quan 1y va str dung cac ngudn von bang tién mat: Viée thuc hién quyét
toan thu - chi tai chinh;

+ Viéc quan 1y va st dung tai san ¢6 dinh;
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+ Cong tac ké toan (chap hanh ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh, cong
khai tai chinh).

3. Kiém tra cong tac quan ly caa can b quan 1y don vi

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach nam hoc, hoc ky va hang thang cua can
b quan 1y don vi; viéc thuc hién ké hoach giéo duc; 'cdng tac tuyén truyen pho bién,
gido duc phép luat; cong tac quan ly, thuc hién ché do, chinh sach dbi véi can bo,
gido vién, nhan vién, hoc sinh va phét trién doi ngii; cong tac chi dao; quan Iy hanh
chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc hién cong khai co s¢ gido duc theo quy dinh Théng
tr sO0 36/2017/TT-BGDDT ngiay 28/12/2017 cia Bo6 GDDT, Thong tu sb
61/2017/TTBTC ngay 15/6/2017 cua Bo Tai chinh Huéng dan vé cong khai ngan
sach ddi vé6i don vi dy todn ngan sach, td chirc dugce ngan sach nha nuée hd trg; cong
tac kiém tra noi bo nha truong; viéc thuc hién Quy ché dan chu trong cac hoat dong
Cua co SO giao duc; cdng tac xa hoi gido duc; viéc thuc hién cac phong trao 16n cia
nganh; cong tac gido duc dao duc, 16i séng cho hoc sinh, sinh vién va gido vién, ...

- Kiém tra viéc xay dung truong chuan quéc gia, thuc hién kiém dinh chat
luong gido duc, thuc hién viéc danh gia theo chuan doi véi giao vién, Hiéu truong.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu trong trudng hoc;

- Cong t4c tiép nhan van ban chi dao: t6 chic quan triét, tuyén truyén; cong
tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, to chirc thuc hién, phan cong nhiém vy, cong
tac phoi hop;

- Thyc hién dan cha trong quan 1y va diéu hanh, trong phan cong nhiém vu
cho CBGV va nguoi lao dong; to chirc cac cudc hop, giao ban, hoi nghi; moi quan hé
gitra nguoi dung dau véi co quan cap trén, vai co quan, don vi, & nhan cap dudi;

- Trach nhiém cua cac t6 chirc, doan thé trong co s gido duc ddi vaéi viéc thyuc
hién quy che dan chu;

- T6 chuc danh gia dinh ky, so két, tong két, ché do béo céo theo quy
dinh.

4. Kiém tra cong tac tiép cdng dan, giai quyét khiéu nai (KN), té céo (TC)
va phong, chong tham nhiing (PCTN).

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét KNTC: Kiém tra viéc xay dung, luu trix
ho so tiép cong dén, so theo ddi don thu KN-TC, bo tri dia diem tiép cong dan phu
hop (c6 noi quy phong tiép dan, noi tiép dan, lich phan cdng truc tiép cong dan, quy
ché tiép cong dan, viéc thuc hién quy dinh tiép nhan xu ly va giai quyét khiéu nai, t6
c4o); thiét 1ap hd so vu viéc giai quyét KN-TC theo quy dinh;

- Cong tac PCTN: Kiém tra viéc xay dung ké hoach thuc hién Luat PCTN,
thuc hanh tiét kiém chdng lang phi cua co s gido duc, viéc xay dung cac quy dinh,
quy ché cua don vi theo yéu cau cua cong tac PCTN (ké hoach thyc hién Luat PCTN,
quy ché 1am viéc, quy ché dan cha trong hoat dong cia don vi, quy ché chi tiéu noi
bo, quy ché quan ly tai san, cong khai cac hoat dong cua don vi theo quy dinh); viéc
xay dung hd so, s6 sach va cap nhat, ghi chép, viéc tdng hop, 1ap béo céo nop cap



trén theo quy dinh.

5. Kiém tra hoat dong hoc tap va rén luyén cia hoc sinh

- Kiém tra viéc to chirc 16p hoc; nhiém vu caa hoc sinh dugce quy dinh trong
biéu Ié nha truong (cua ting cap hoc, bac hoc);

- Kiém tra viéc thuc hién theo noi quy, quy dinh caa truong, 16p, cac to chic

trong nha truong;

- Kiém tra viéc tu rén luyén caa hoc sinh théng qua hoat dong tap thé, hoat
dong ngoai gio 1én 16p, k¥ nang song, hoat dong trai nghiém sang tao, hoat dong

Doan, Hoi, Doi,...;
* Chy tiéu kiém tra:

- Kiém tra cac t6 1 1an/ thang.

- Kiém tra Thu vién thang 2 1an/ nim

- Kiém tra cong tac y té truong hoc thang 2 lan/nam

- Kiém tra ho so TPT Doi, Poan TNCSHCM 01 1an/ nam

- Kiém tra Ho so tai san, quan ly nhan sy thang 01 1an/ nim

- Kiém tra Van thu luu trit thang 02 1an/ nim

- Hoc ba, hd so cp van bang, hd so tuyén sinh 02 1an/ niam

- Kiém tra cong tac quan Iy cua cac pho Hiéu truong 02 1an/ nim
- Kiém tra Quan Iy DPDDH va thiét bi 02 1an/ nam

- Kiém tra day thém- hoc thém : theo tinh hinh thuc té.

- Kiém tra hoat dong su pham nha gido: 100% sb GV.

- Kiém tra chuyén dé cac t6: 100% td chuyén mon.

- Kiém tra khac( néu c6 van dé phat sinh )

I1l. LICH KIEM TRA

mon, TV, TB,YT

Poi twon Thoi
L uong Noi dung kiém tra gian tien | Nguwoi kiém tra
kiém tra hanh
HP+GV -I‘(le‘nxl tra cong tac tuyén sinh HT
va kiém tra lai
Gidovien | e tra xdy dung ke hoach PHT+TTCM
cua gido vién 9/2023
Cac 16p -Kiém tra né nép hoc sinh. PHT +GT+Pbb
Té truong -Kiém tra ké hoach t6 chuyén HT+PHT




Déi tugn , Thoi ,
L ons Noi dung kiém tra gian tién | Nguwoi kiém tra
kiém tra N
hanh
Gi4o vin é(\}em tra tién do cho diém cua PHT +TTCM
Gi4o vién -Iiiggr\llli érna danh gia xép loai 02 HT+PHT
g +TTCM
Gio vien -E(lejm t.rA,a cong tac thu vién, y 10/2023 HT
te€ va thiét bi
A in -Kiém tra chuyén mon nghiép 2
Nhan vién N HT,PHT,T6 HC
vu gv hop dong
. -Kiém tra thuc hién ché do doi
K¢ toan véi CB-GV-NV HT+TTCM
Céc 16p ;Iil(11ﬁm tra thuc hién né nép hoc GT+PP+GVCN
GV -Kiém tra thuc.:Ahlen cong tac BGH
day hoc tryc tiép.
GVCN iI,Qem tra quan ly CSVC cac HT+KT+TTCM
P , 11/2023
Giao vién -Kiém tra ho so dién tir HT+PHT+TTCM
TS trong -E(lerr} tra cong tac quan ly cua HT+PHT
to truong
Gido vién | -Kiém tra xép loai gido vién HT+PHT+TTCM
GVCN iéK;em tra cac khoan thu cac HT+PHT
Gido vién | - Kiém tra xép loai gido vién HT+PHT+TTCM
CBGV.NV (—iilg;zm tra thuc hién ché do cho PHT +TTCM
GV.CNV |~ }(1er}1 trel thl_IAC hién ké hoach 12/2023 BGH
cua cac bo phan
Gidovien | Klel_n tra danh gia xép loai BGH
hoc sinh
- Kiém tra viéc thyc hién
T trudng | nhi€ém vu nam hoc cua cac to BGH
chuyén mon 01/2024
Thu vién, TB | - Kiém tra viéc quan ly va sur BGH
dung thiét bi, thu vién
GVCN - Kiém tra thu gop cua cac 16p. HT+KT+ TPTD
TPT+GVCN | - KlemA tra tl}uc h}gﬁ ké hoach HT
hoat dong cua Doi.
HT+Cbng | - Kiém tra vi€c giai quyét Thanh vién HD
Poan khiéu nai, to cao KT
Gidovién | - Kiém tra xép loai 01 gido vién HT+PHT+TTCM




Péi tugn , Thoi ,
L ons Noi dung kiém tra gian tién | Nguwoi kiém tra
kiém tra R
hanh
Gidovien | _I?lem su dung CNTT giao HT
vien
L. - Kiém tra sir dung ngén Séach
Ke toan - Kiém tra xép loai 03 gido vién | 02/2024 HT+TTra
-Kiém tra cong tac quan Iy cua . =
HT HT: KHGD, thuc hién ché Thanh vién HD
45 KT
GVCN ~Kiém tra cong tac chu nhi¢m HT
Gido vién ;r%f]‘hem tra thyc hién chuong PHT +TTCM
Gido vién | - Kiém tra xép loai 07 gido vién HT+PHT +TT
, - Kiém tra nd1 bd vé thuc hién 3/2024
Ké toan tai chinh trong nha truong theo HT+TTCM
nam hoc
- Kiém tra cong tac quan ly hé
VT,KT,TV.TB| thong van ban va cac loai,hﬁ SO HT+TTCM
cta bo phan van thu va ké toan.
Gio vién - Klem tra )\thl_IC hién chuong PHT +TT
trinh 37 tuan
- Igiém tra thuc hién ché do cho
Gido vién | diém va sir dung trang web cua | 4/2024 HT+ PHT
truong
GVCN | -Kiém tra ho so hoc sinh HP+TTCM
Giaovién | - Kiém tra xep loai 02 gido Vién HT+PHT +TT
P6i TN - Kler_n tra ké hoach ban giao HT
ho sinh : 5/2024
GVCN - Kiém tra ho so xét tot nghiép HT+ PHT +VT
Céac bo phan | - Kiém tra toan bo CSVC HT+ TTCM+GV
V. Phan céng thuc hién

1.Ba Nguyén Minh Thuy — Hiéu truéng — Truang ban

Xay dung ké hoach KTNB, phan cong cho luc luong kiém tra thuc hién.

2. Ong Pham Ngoc Pao — Phd Hiéu trusng — Phé Trusang ban

Va cac thanh vién tham gia theo quyét dinh cua Hiéu trudng.

V. Viéc cip nhét luu trit biéu miu hd so trong cong tac kiém tra

Céc thanh vién trong Ban KTNB ndp céc bién ban kiém tra vé Trudng ban
sau khi da hoan thanh xong cac ndi dung dugc phan cong kiém tra.




V1. Ché dd thong tin, bao cdo

Thuc hién bao cdo 1én cap trén theo hoc ki : (Cudi hoc ki I, cudi nam hoc)
ngoai ra bao cdo dot xuat khi c6 cac van dé phat sinh.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong Giao duc va Pao tao Quén 3 (b/c); ‘
- Céc thanh vién cua Ban kiém tra noi bo; N
< A , N MINH THUY
- Dang trén trang web cia truong; )7/GC A Thoi gian ky:
© Luw VT, s riemy 20.03.2024
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Nguyén Minh Thuy
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