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QUYẾT ĐỊNH  

Về việc ban hành Quy chế thực hiện các bài kiểm tra, đánh giá 

Năm học 2024-2025 

HIỆU TRƢỞNG TRƢỜNG THCS THỊ TRẤN 2 

Căn cứ Thông tư số 32/2020TT-BGD-ĐT ngày 15/09/2020 ban hành Điều 

lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có 

nhiều cấp học; 

Căn cứ Thông tư số 22/2021/TT-BGD-ĐT ngày 20/07/2021 của Bộ 

GD&ĐT ban hành Quy định về đánh giá, xếp loại học sinh trung học cơ sở và 

học sinh trung học phổ thông; 

Xét đề nghị của Hội đồng bộ môn nhà trường, 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Ban hành Quy chế kiểm tra, đánh giá của trường THCS Thị Trấn 2. 

Điều 2. Quy chế này được thông qua Hội đồng sư phạm Trường THCS Thị Trấn 

2 và có hiệu lực thi hành kể từ ngày 16 tháng 09 năm 2024. 

Điều 3. Các ông (bà) Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng, tổ trưởng chuyên môn, phụ 

trách các bộ phận công tác và cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh trong nhà 

trường chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.                

Nơi nhận: 
- Sở GD-ĐT TP.HCM (để báo cáo); 

- Phòng GD-ĐT Củ Chi (để báo cáo); 

- Như điều 3 (để thực hiện); 

- CMHS (để phối hợp); 

- Website nhà trường; 

- Lưu: CM,VT. 
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QUY CHẾ 

TỔ CHỨC KIỂM TRA, ĐÁNH GIÁ HỌC SINH 

 

(Kèm theo QĐ số 154/QĐ-THCS TT2 ngày    tháng 09 năm 2024 

của Hiệu trưởng trường THCS Thị Trấn 2) 

 

Để thực hiện tốt nhiệm vụ năm học và thực hiện thống nhất các quy định 

trong công tác tổ chức kiểm tra, đánh giá học sinh theo hướng dẫn của Bộ Giáo 

dục và Đào tạo, Trường THCS Thị Trấn 2 xây dựng Quy chế kiểm tra, đánh giá 

của nhà trường như sau: 

PHẦN I 

 NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG 

 Điều 1. Phạm vi thực hiện  

  1. Quy chế này quy định về công tác tổ chức kiểm tra, đánh giá thường 

xuyên, giữa kì, cuối kì và kiểm tra lại và các nội dung công việc có liên quan.  

  2. Quy chế này áp dụng cho cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh 

Trường Trung học c  sở Thị Trấn 2  

Điều 2. Mục đích, yêu cầu 

  1. Mục đích 

  a) Kiểm tra nhằm đánh giá, xác nhận trình độ của học sinh theo mục tiêu 

các hoạt động giáo dục; 

  b) Làm c  sở cho việc đánh giá kết qu  dạy của giáo viên và kết qu  học 

tập và r n luyện của học sinh; đánh giá công tác ch  đạo thực hiện của L nh đạo 

nhà trường.  

  2. Yêu cầu 

  Tổ chức các kì kiểm tra học kì ph i đ m b o: 

 - Nghiêm túc, an toàn, công bằng, chính xác, minh bạch. 

 - Đánh giá đúng trình độ học sinh, ph n ánh đúng chất lượng dạy và học 

của nhà trường. 

PHẦN II  

QUY ĐỊNH VỀ SỐ LẦN KIỂM TRA TRONG TỪNG MÔN 

Điều 3. Số lƣợng bài kiểm tra thƣờng xuyên, định kì và cuối kì cho từng môn 

cụ thể nhƣ sau  
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 ( Lưu ý: Thực hiện theo Thông tư số 22/2021/TT-BGD-ĐT ngày 20/07/2021 và 

nếu có thay đổi theo yêu cầu của HĐBM cấp trên thì bổ sung thay đổi theo phụ 

lục đính kèm) 

S

T

T 

Môn Khối 

SỐ LẦN KIỂM TRA, ĐÁNH GIÁ 

Kiểm tra 

thƣờng 

xuyên 

(HS1) 

Kiểm tra định kì 

GHI CHÚ 
Kiểm tra 

giữa kì: 01 

bài/ HK (thời 

gian) (HS2) 

Kiểm tra 

cuối kì: 01 

bài/ HK 

(thời gian) 

(HS3) 

1 Ngữ văn 6,7,8,9 4 90 phút 90 phút  

2 Toán 6,7,8,9 4 90 phút 90 phút  

3 Ngoại ngữ 1 

(Tiếng Anh) 

6,7,8,9 4 60 phút 60 phút KT giữa và 

cuối HK đều 

có phần nghe. 

4 GDCD 6,7,8,9 2 45 phút 45 phút  

5 Lịch sử và 

Địa lí 

6,7,8,9 4 60 phút 60 phút  

6 Khoa học tự 

nhiên 

6,7,8,9 4 90 phút 90 phút  

7 
Công nghệ 

6,7 2 45 phút 45 phút  

8,9 3 45 phút 45 phút  

8 Tin học 6,7,8,9 2 45 phút 45 phút  

9 GDTC 6,7,8,9 2 

45 phút 

( và thêm 1 

lần KT bổ 

sung, KT lại) 

90 phút 

GVBM đánh 

giá bằng nhận 

xét 

1

0 

Nghệ thuật 

(Âm nhạc, 

Mĩ thuật) 

6,7,8,9 

2 

(AN:1, 

MT: 1) 

1 

(45 phút) 

1 

(45 phút) 

GVBM đánh 

giá bằng nhận 

xét 

1

1 

HĐGD: Tr i 

nghiệm & 

Hướng 

nghiệp 

6,7,8,9 2 45 phút 45 phút 

Đánh giá bằng 

nhận xét dựa 

trên s n phẩm 

học sinh 

1

2 

GD địa 

phư ng 
6,7,8,9 2 45 phút 45 phút 

GVBM đánh 

giá bằng nhận 

xét 

- Đối với với lớp Tích hợp: Đánh giá theo Văn b n 4592/ SGDĐT TPHCM ngày 

22 tháng 8 năm 2023 của GD-ĐT Thành phố Hồ Chí Minh. 
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PHẦN III  

QUY ĐỊNH CỤ THỂ ĐỐI VỚI TỪNG BÀI KIỂM TRA 

Điều 4. Đối với bài kiểm tra thƣờng xuyên 

1. Tính điểm theo hệ số 1 

2. Việc ra đề kiểm tra, tổ chức kiểm tra 

- Tổ trưởng chuyên môn, nhóm trưởng bộ môn chịu trách nhiệm thống nhất yêu 

cầu và kí duyệt đề kiểm tra thường xuyên theo đúng nội dung đ  thống nhất trong 

kế hoạch kiểm tra. 

- Giáo viên bộ môn có trách nhiệm ra đề, trình tổ trưởng duyệt trước khi cho học 

sinh kiểm tra. 

- Kiểm tra trực tiếp trên giấy, nộp s n phẩm, …có thể cho học sinh làm bài theo 

hình thức trực tuyến …, hình thức nào ph i thống nhất trong tổ, nhóm chuyên 

môn để xin ý kiến Phó Hiệu trưởng và triển khai công khai đến học sinh trước khi 

thực hiện. 

3. Nội dung kiến thức, thời lƣợng làm bài 

- Lượng kiến thức, mức độ kiến thức trong các đề kiểm tra trong cùng một khối 

lớp ph i tư ng đư ng nhau. 

- Đề kiểm tra ph i đ m b o các mức độ kiến thức (nhận biết, thông hiểu, vận 

dụng) và có hướng dẫn chấm cụ thể. 

- Thời lượng làm bài tùy vào lượng kiến thức đ  thống nhất, giáo viên quyết định 

thời lượng phù hợp. 

4. Chấm, trả bài và vào điểm trên cơ sở dữ liệu 

- Giáo viên dạy lớp nào thì chấm bài lớp đó theo đúng hướng dẫn chấm. 

- Chấm và tr  bài kiểm tra thường xuyên (trong 1 tuần); hoàn tất việc vào điểm 

trên c  sở dữ liệu chậm nhất 2 tuần sau kiểm tra. 

 Điều 5. Đối với bài kiểm tra định kì  

 1. Số lần và cách tính hệ số của điểm theo hệ số của bài kiểm tra định 

kì 

 - Số lần được quy định theo thống nhất của HĐBM từng môn tại Điều 3 quy 

chế này. 

 - Bài kiểm tra giữa kì tính hệ số 2. 

 - Bài kiểm tra cuối kì tính hệ số 3. 

 2. Việc ra đề và tổ chức kiểm tra (thực hiện theo công văn 3333/GD 

ĐT-TrH ngày 09 tháng 10 năm 2020 của SGD&ĐT TPHCM) 
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 2.1. Ra đề kiểm tra định kì, giữa kì, cuối kì 

 - Đề kiểm tra định kì và giữa kì các môn làm theo lớp:  

  + Các tổ, nhóm họp thống nhất nội dung, hình thức, cấu trúc đề.  

  + Từng giáo viên tiến hành ra đề với đầy đủ yêu cầu và nộp tổ trưởng 

chuyên môn (TTCM) duyệt và cho ý kiến sau đó TTCM trình Phó Hiệu trưởng 

duyệt.  

  + Sau đó, giáo viên tiến hành cho học sinh kiểm tra theo đề đ  chọn và 

theo thời gian đ  thống nhất với tổ nhóm. 

 - Đề kiểm tra định kì và giữa kì các môn làm theo đề chung (kiểm tra 

chung toàn khối theo lịch của trường gồm các môn Văn, Toán, Tiếng Anh ở 4 

khối 6,7,8,9):  

  + Các tổ, nhóm họp thống nhất nội dung, hình thức, cấu trúc đề.  

  + Từng giáo viên tiến hành ra 01 đề với đầy đủ nội dung yêu cầu và chịu 

trách nhiệm về nội dung và  hình thức với đề đó. Sau đó nộp tổ trưởng duyệt.  

  + TTCM tổng hợp tất c  các đề (tất c  đều có giá trị như nhau) nộp Phó 

Hiệu trưởng. 

  + Phó Hiệu trưởng tiến hành niêm phong, m  hóa số của mỗi đề.  

  + Trước ngày kiểm tra 01 tuần, Phó hiệu trưởng phụ trách môn và TTCM 

cùng bốc thăm ngẫu nhiên 01 đề để chuyển bộ phận in ấn và b o qu n đúng quy 

chế b o mật đề kiểm tra (các đề còn lại làm đề dự phòng và ngân hàng đề tham 

kh o sau khi hoàn thành công tác kiểm tra). 

 - Đề kiểm tra định kì cuối kì: Sẽ thực hiện theo hướng dẫn của Phòng 

Giáo dục và Đào tạo huyện Củ Chi. 

 2.2. Tổ chức kiểm tra 

 - Kiểm tra giữa kì 

  + Kiểm tra theo đề chung của các môn Văn, Toán, Tiếng Anh ở c  4 khối 

6,7,8,9 theo lịch chung của toàn trường và sắp xếp học sinh ngồi theo số báo 

danh, xếp phòng theo thứ tự A, B, C. Nếu trường hợp có khó khăn về c  sở vật 

chất khi tổ chức, Hội đồng trường sẽ có sự điều ch nh phù hợp với tình hình thực 

tế. 

  + Khi xây dựng kế hoạch kiểm tra, thời điểm kiểm tra các khối cần sắp xếp 

hợp lí để tránh việc một giáo viên ph i ra đề hoặc chấm bài nhiều khối cùng lúc. 

  + Kiểm tra theo lớp với các môn còn lại theo thống nhất ch  đạo của Phó 

hiệu trưởng qu n lí và được thể hiện trong biên b n họp tổ nhóm, kế hoạch kiểm 

tra của cá nhân mỗi giáo viên. 
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           - Kiểm tra cuối kì: Sẽ thực hiện theo hướng dẫn cụ thể của Phòng Giáo 

dục và Đào tạo huyện Củ Chi. 

 2.3. Nội dung kiến thức 

 - Lượng kiến thức, mức độ kiến thức trong các đề kiểm tra trong cùng một 

khối lớp ph i tư ng đư ng nhau. 

 - Đề kiểm tra ph i có ma trận, b n đặc t , hướng dẫn chấm cụ thể. 

 - Nội dung ph i đ m b o yêu cầu do tổ, nhóm thống nhất ch  đạo. 

 2.4. Chấm, trả, vào điểm bài kiểm tra định kì 

 - Trách nhiệm chấm bài tra 

  + Đối với bài kiểm tra định kì không làm theo đề chung thì giáo viên lớp 

nào chấm lớp đó theo đúng đáp án (hướng dẫn chấm); trường hợp có tình hướng 

phát sinh khác hướng dẫn ph i thống nhất chung toàn tổ (nhóm) trước khi chấm. 

  + Đối với bài kiểm tra theo đề chung thì giáo viên chấm theo phân công 

của tổ trưởng sau khi Phó Hiệu trưởng bàn giao bài ở mỗi lần kiểm tra. 

  + Đối với bài kiểm tra cuối kì: Chấm theo hướng dẫn thực tế thời điểm 

kiểm tra và thực hiện theo ch  đạo của Phó Hiệu trưởng phụ trách. 

 -Thời gian chấm và trả bài, vào điểm trên CSDL  

  + Không quá 01 tuần sau khi học sinh kiểm tra ph i thực hiện xong khâu 

chấm và trực tiếp tr  bài, hướng dẫn học sinh rút kinh nghiệm. 

  + Không quá 2 tuần sau khi học sinh làm bài, mỗi giáo viên ph i hoàn 

thành xong việc cập nhật điểm số hoặc đánh giá học sinh lớp được phân công lên 

CSDL. 

  + Với bài cuối kì: Thực hiện theo lịch thực tế cuối mỗi học kì. 

Điều 6. Hội đồng ra đề kiểm tra định kì. 

Hiệu trưởng ra quyết định thành lập Hội đồng ra đề. 

1. Thành phần 

- Chủ tịch Hội đồng: Hiệu trưởng. 

- Phó Chủ tịch Hội đồng: Các Phó hiệu trưởng. 

- Thư kí Hội đồng: Theo quyết định. 

- Thành viên: Theo quyết định. 

2. Nhiệm vụ 
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 - Tổ chức soạn đề với đầy đủ yêu cầu về hình thức, nội dung theo ch  đạo 

của Hội đồng bộ môn và thống nhất trong tổ, nhóm chuyên môn nhà trường; chọn 

đề kiểm tra theo đề chung từ các đề do giáo viên bộ môn thực hiện. 

 - Đ m b o tuyệt đối bí mật, an toàn đề kiểm tra và hướng dẫn chấm kiểm 

tra từ lúc bắt đầu biên soạn đề kiểm tra cho tới khi kiểm tra xong môn đó.  

 3. Nguyên tắc làm việc 

 - Mỗi thành viên của Hội đồng ra đề ph i chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung, 

về việc đ m b o bí mật, an toàn của đề kiểm tra theo đúng chức trách của mình. 

 - Thực hiện đúng nguyên tắc b o vệ tài liệu tối mật theo quy định hiện 

hành của pháp luật. 

Điều 7. Bảo quản đề kiểm tra  

 - Hiệu trưởng chịu trách nhiệm b o qu n đề kiểm tra đúng quy định về 

qu n lí đề thi của Bộ Giáo dục và Đào tạo cho đến hết giờ làm bài của môn đó. 

 - Trên giấy niêm phong tủ đựng đề kiểm tra ph i có đủ chữ kí của Hiệu 

trưởng và một giáo viên của nhà trường. 

 - Căn cứ lịch kiểm tra, trước giờ kiểm tra Hiệu trưởng và 2 đại diện giáo 

viên coi kiểm tra cùng kiểm tra niêm phong bì đựng đề của môn kiểm tra, kí và 

ghi rõ họ tên trên bì. Hiệu trưởng mở bì, có lập biên b n mở bì kiểm tra. 

Điều 8. Công tác coi kiểm tra 

  1. Hội đồng coi kiểm tra 

 - Hiệu trưởng ra quyết định thành lập Hội đồng coi kiểm tra định kì để thực 

hiện các công việc chuẩn bị và tổ chức coi kiểm tra tại đ n vị. 

 - Chủ tịch Hội đồng: Hiệu trưởng. 

 - Phó Chủ tịch Hội đồng: Phó hiệu trưởng. 

 - Thư kí Hội đồng: Theo quyết định. 

 - Giám thị: Giáo viên đang gi ng dạy tại trường. 

 - Thành viên khác: B o vệ và nhân viên phục vụ. 

  2. Nhiệm vụ và quyền hạn của Chủ tịch Hội đồng 

 - Điều hành và chịu trách nhiệm về toàn bộ công việc của Hội đồng coi kiểm 

tra. 

 - Phân công giám thị đ m b o khách quan, chặt chẽ, đ m b o giám thị 

không coi kiểm tra ch  coi 1 lần/ phòng và hai giám thị không cùng coi kiểm tra 

cùng quá một lần trong kì kiểm tra. 
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 - Xem xét, quyết định hoặc đề nghị áp dụng hình thức k  luật đối với những 

người vi phạm Quy chế và các quy định của kì kiểm tra. 

  3. Nhiệm vụ và quyền hạn của Phó Chủ tịch Hội đồng 

 - Giúp Chủ tịch Hội đồng trong công tác điều hành và chịu trách nhiệm 

trước Chủ tịch Hội đồng về phần việc được phân công. 

 - Chịu trách nhiệm chính trong triển khai và tổ chức thực hiện các nhiệm 

vụ thuộc nghiệp vụ chuyên môn coi kiểm tra. 

 - Tham mưu chính trong việc khen thưởng, k  luật cá nhân có liên quan 

công tác coi kiểm tra. 

  4. Nhiệm vụ và quyền hạn của Thƣ ký  

 - Thư kí có trách nhiệm soạn th o các biểu mẫu, lập các b ng biểu cần 

thiết, ghi biên b n các cuộc họp và biên b n tường thuật quá trình làm việc của 

Hội đồng coi kiểm tra; thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch Hội đồng phân 

công. 

 - Tổng hợp tất c  hạn chế sau mỗi buổi tổ chức coi kiểm tra để báo cáo Chủ 

tịch Hội đồng. 

  5. Nhiệm vụ và quyền hạn của Giám thị: 

 - Mỗi phòng kiểm tra được bố trí 02 giám thị coi kiểm tra (gọi tắt là 

GTCKT). GTCKT không được mang điện thoại di động trong khi làm nhiệm vụ; 

không được giúp đỡ học sinh làm bài thi dưới bất kỳ hình thức nào; không được 

làm việc riêng, không hút thuốc lá, uống bia rượu. 

 - Ph i có mặt đúng giờ tại Phòng Hội đồng coi kiểm tra để điểm danh, nhận 

ấn phẩm và thực hiện nhiệm vụ. 

 - Nhiệm vụ giám thị 2: 

  + Kiểm tra, hướng dẫn các em học sinh vào phòng và ngồi đúng vị trí số 

đ  được đánh theo đúng s  đồ chỗ ngồi theo quy định chung của l nh đạo hội 

đồng. 

  + Hướng dẫn học sinh ngồi đúng chỗ quy định, tuyệt đối không mang vào 

phòng tài liệu dưới mọi hình thức và vật dụng bị cấm như: giấy than, bút xoá, vũ 

khí, chất gây nổ, gây cháy, bia rượu, phư ng tiện kỹ thuật thu, phát, truyền tin, 

ghi âm, ghi hình, thiết bị chứa đựng thông tin có thể lợi dụng để làm bài thi và 

các vật dụng khác. Không được hút thuốc trong phòng thi.  

  + Tiến hành phổ biến lại quy chế kiểm tra (phần trách nhiệm của học sinh 

trước, trong và sau khi tham gia làm bài kiểm tra. 

  + Ngồi đúng vị trí quy định: Ghế phía sau thí sinh. 
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 -Nhiệm vụ giám thị 1: 

  + Cùng chứng kiến và làm thủ tục nhận đề tại phòng hội đồng sau đó ph i 

tuyệt đối đ m b o an toàn khi mang đề đến phòng coi thi được phân công. 

  + Kí tên và ghi rõ họ tên vào tất c  các tờ giấy kiểm tra và giấy nháp (nếu 

có) của thí sinh. 

  + Khi có hiệu lệnh từ hội đồng, tiến hành phát đề đến tận tay từng em học 

sinh có mặt trong phòng coi kiểm tra (1 giám thị phát đề, 1 giám thị quan sát). 

  + Ngồi đúng vị trí quy định: Ghế phía trước mặt thí sinh. 

 - Công việc phối hợp của giám thị 1 và 2: 

  + Trong giờ làm bài, GTCKT bao quát từ đầu phòng đến cuối phòng cho 

đến hết giờ. GTCKT không đứng gần hoc sinh khi các em đang làm bài. Khi có 

vấn đề cần thông báo, GTCKT ch  được tr  lời công khai trong phạm vi quy định. 

GTCKT không được th o luận, sao chép, gi i đề, mang đề ra ngoài hoặc gi i 

thích đề thi cho TS.  

  + Phối hợp thu bài và cho học sinh nộp bài theo đúng hướng dẫn nghiệm 

vụ của PCT hội đồng coi kiểm tra. 

  + Nếu có TS vi phạm kỷ luật thì GTCKT ph i lập biên b n xử lí theo 

đúng quy định tại điều 16 của quy chế này. 

  6. Giám thị ngoài phòng kiểm tra (giám sát):  

 - Theo dõi, giám sát giám thị và học sinh về thực hiện quy chế coi kiểm tra 

tại khu vực được Chủ tịch Hội đồng coi phân công. 

 - Thực hiện một số công việc cần thiết phục vụ nhiệm vụ coi kiểm tra do 

Chủ tịch Hội đồng coi thi phân công. 

 - Hỗ trợ giám thị trong phòng kiểm tra khi cần thiết. 

  7. Giám thị văn phòng: Chịu sự ch  đạo và phân công trực tiếp của Chủ 

tịch hội đồng.  

  8. Bảo vệ và nhân viên phục vụ 

  - B o vệ và nhân viên phục vụ kì kiểm tra do Chủ tịch Hội đồng coi trực 

tiếp điều hành, chịu trách nhiệm về phần việc được phân công nhằm b o đ m cho 

kì kiểm tra tiến hành được nghiêm túc, an toàn. 

  - B o vệ và nhân viên phục vụ kì kiểm tra không được vào khu vực phòng 

kiểm tra, kể c  hành lang phòng kiểm tra n i học sinh đang làm bài, trừ trường 

hợp được Chủ tịch Hội đồng cho phép. 

Điều 9. Công tác chấm kiểm tra 
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1. Hội đồng chấm kiểm tra cuối kì 

 - Hiệu trưởng ra quyết định thành lập Hội đồng chấm kiểm tra. 

 - Hội đồng chấm kiểm tra học kì có một bộ phận làm phách bài thi tự luận, 

độc lập với các tổ chấm thi.  

 - Thành phần Hội đồng chấm kiểm tra:  

  + Chủ tịch Hội đồng chấm kiểm tra: Hiệu trưởng hoặc Phó hiệu trưởng.  

  + Phó Chủ tịch Hội đồng chấm kiểm tra: Các Phó hiệu trưởng. 

  + Thư kí Hội đồng chấm kiểm tra: thư kí Hội đồng trường hoặc tổ trưởng 

chuyên môn. 

  + Giám kh o: Giáo viên đang dạy bộ môn. 

  2. Nhiệm vụ và quyền hạn của thành viên Hội đồng chấm kiểm tra  

  - Chủ tịch Hội đồng chấm kiểm tra 

  + Điều hành và chịu trách nhiệm về toàn bộ công việc của Hội đồng chấm 

kiểm tra. 

  + Xem xét, kết luận và đề nghị các hình thức kỷ luật đối với những người 

vi phạm Quy chế thi trong giới hạn công việc được giao phụ trách. 

  + Yêu cầu giám kh o chấm lại những bài kiểm tra của thí sinh khi thấy 

giám kh o đó chấm không đúng hướng dẫn chấm. Đình ch  việc chấm của giám 

kh o khi giám kh o đó cố tình chấm sai mặc dù đ  yêu cầu chấm lại. 

  + Ch  đạo và phân công thực hiện việc lên điểm, hồi phách, xử lí kết qu  

chấm kiểm tra. 

  - Phó Chủ tịch Hội đồng chấm kiểm tra: giúp Chủ tịch Hội đồng chấm điều 

hành một số công việc thuộc trách nhiệm của Chủ tịch Hội đồng chấm và chịu 

trách nhiệm trước Chủ tịch Hội đồng chấm về những phần việc được phân công. 

  - Thư kí Hội đồng chấm kiểm tra: chịu trách nhiệm trước Chủ tịch Hội 

đồng chấm về việc soạn th o các văn b n, lập các b ng biểu theo quy định, ghi 

biên b n các cuộc họp của Hội đồng chấm. 

  - Các thành viên khác: thực hiện nhiệm vụ theo sự điều hành và phân công 

của Chủ tịch Hội đồng chấm kiểm tra. 

  3. Trách nhiệm của giám khảo chấm kiểm tra  

  - Nhà trường tổ chức cho giám kh o chấm bài kiểm tra tại khu vực chấm 

kiểm tra của nhà trường: đánh phách, cắt phách bài và giao bài kiểm tra cho giám 

kh o chấm ngay buổi đầu tiên sau khi kiểm tra.  

  - Mỗi bài kiểm tra ph i được 02 giám kh o chấm độc lập và thống nhất 
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điểm. Giám kh o chấm kiểm tra ph i chấm bài kiểm tra theo đúng thang điểm và 

đáp án chính thức đ  được SGD&ĐT và PGD&ĐT cung cấp (đối với đề do Sở 

GD&ĐT và Phòng GD&ĐT ra đề) hoặc Hiệu trưởng phê duyệt (đối với các môn 

trường ra đề) và biên b n thống nhất chi tiết trong tổ/ nhóm bộ môn.  

  - Điểm chấm kiểm tra theo thang điểm 10. Khi chấm các ý có thể đánh giá 

điểm lẻ đến 0,25 điểm. Điểm toàn bài sau khi thống nhất giữa hai giám kh o 

chấm là điểm nguyên hoặc điểm lẻ theo quy tắc làm tròn: nếu bài kiểm tra có 

điểm lẻ phần thập phân dưới 0,05 thì làm tròn xuống (VD 6,24  6,2); nếu bài 

kiểm tra có điểm lẻ phần thập phân từ 0,05 trở lên thì làm tròn lên 1 đ n vị ở 

phần thập phân (VD 6,25  6,3).  

  - Huỷ kết qu  những bài kiểm tra viết vẽ nội dung không liên quan đến bài 

kiểm tra.  

  - Bài kiểm tra ph i có đầy đủ chữ kí của hai giám kh o chấm thi trên bài 

làm. 

  - Ghi điểm từng phần và điểm tổng bên lề trái của bài; ghi điểm đ  thống 

nhất giữa hai giám kh o vào ô điểm bài thi và lời nhận xét của giám kh o. 

  - Với mỗi xấp bài kiểm tra, sau khi chấm giám kh o ph i tổng kết số điểm, 

nhận xét tình hình làm bài của học sinh trong từng phòng trên tờ áo bọc bài kiểm tra. 

  4.  Ráp phách và vào điểm kiểm tra 

  - Sau khi chấm xong bài kiểm tra, tổ trưởng tổ chấm liên hệ thư ký hội đồng 

chấm để nhận phách. 

  - Kiểm tra m  trên phách và bài kiểm tra của học sinh khớp nhau thì tiến hành 

phân công cho giáo viên trong nhóm rách phách váo bài kiểm tra đúng m  và số thứ 

tự. 

  - Ghi điểm vào danh sách thí sinh dự thi và kí tên cuối danh sách. 

  5. Trách nhiệm lƣu trữ bài kiểm tra, bảng điểm 

  - Bài kiểm tra định kì sau khi chấm, lên điểm, cập nhật điểm vào b ng 

điểm, giáo viên bộ môn ph i trực tiếp tr  đến từng học sinh. Học sinh ph i tự lưu 

giữ bài kiểm tra của mình đến hết năm học. 

  - Đối với bài kiểm tra lại, sau khi công bố điểm đến học sinh nhà trường sẽ thu 

lại và lưu giữ theo hồ s  kiểm tra lại tại phòng chuyên môn của các Phó hiệu trưởng. 

  - Đối với b ng điểm kiểm của các bài kiểm tra định kì (theo đề chung) thì 

thực hiện như sau: sau khi giám kh o vào điểm và kí tên sẽ nộp toàn bộ đến tổ 

trưởng chuyên môn để tổ trưởng kí duyệt và nộp lại Phó Hiệu trưởng trực tiếp 

qu n lí; cuối năm học các PHT tổng hợp, đóng gói, niêm phong và bàn giao cho 

giáo viên phụ trách học vụ lưu giữ. 
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Điều 10. Đối với bài kiểm tra lại 

  - Bài kiểm tra lại được thực hiện đối với học sinh thuộc diện kiểm tra lại sau 

khi xét duyệt lên lớp cuối năm học. 

  - Hình thức kiểm tra lại kết qu  học tập của học sinh được thực hiện trực 

tiếp tại nhà trường theo quy định về kiểm tra, đánh giá định kì của Bộ Giáo dục 

và Đào tạo. Trong trường hợp học sinh không thể đến trường tại thời điểm kiểm 

tra, đánh giá vì lí do bất kh  kháng, việc tổ chức kiểm tra, đánh giá định kì có thể 

được thực hiện bằng hình thức trực tuyến.  

  - Khi thực hiện bằng hình thức trực tuyến hiệu trưởng nhà trường quyết định 

lựa chọn hình thức kiểm tra, đánh giá b o đ m việc kiểm tra, đánh giá, chính xác, 

công bằng, khách quan, trung thực và lưu đầy đủ minh chứng khi thực hiện kiểm 

tra trực tuyến theo hồ s  chuyên môn từng năm học. 

  - Khi thực hiện kiểm tra lại, l nh đạo nhà trường tổ chức theo quy trình như 

kiểm tra cuối kì. 

  - Kết qu  kiểm tra lại: Kết qu  kiểm tra lại được lấy thay thế cho kết qu  

xếp loại c  năm học của môn học đó để tính lại điểm trung bình các môn c  năm 

học, đây là cở sở để đánh giá lại kết qu  học tập và r n luyện của học sinh. 

  - Hiệu trưởng thành lập Hội đồng xét duyệt kết qu  kiểm tra lại để xét duyệt 

đúng quy định, công khai, minh bạch. 

  - Lưu ý: Học sinh ch  được tham kiểm tra lại các môn do cha mẹ đăng kí với 

giáo viên chủ nhiệm vào cuộc họp cuối năm học. 

PHẦN IV 

QUY ĐỊNH XỬ LÍ MỘT SỐ TRƢỜNG HỢP CỤ THỂ 

Điều 11. Trƣờng hợp học sinh thiếu cột điểm kiểm tra 

  - Những học sinh không đủ số điểm kiểm tra, đánh giá theo qui định nếu có lí 

do chính đáng thì được kiểm tra, đánh giá bù bài kiểm tra, đánh giá còn thiếu, với 

hình thức, yêu cầu cần đạt về mức độ kiến thức, kĩ năng và thời gian tư ng đư ng. 

  - Việc kiểm tra, đánh giá bù được hoàn thành trong từng học kì. 

  - Trường hợp học sinh không có đủ số điểm kiểm tra, đánh giá theo quy 

định mà không có lí do chính đáng hoặc có lí do chính đáng nhưng không tham 

gia kiểm tra, đánh giá bù sẽ nhận điểm 0 (không) hoặc “chưa đạt” của bài kiểm 

tra, đánh giá còn thiếu. 

Điều 12. Trƣờng hợp miễn môn học 

   Đánh giá học sinh được miễn phần thực hành môn Giáo dục thể chất. 
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  - Đối tượng: Học sinh mắc bệnh m n tính, khuyết tật, tai nạn, bệnh ph i điều 

trị. 

  - Hồ s  gồm: Đ n xin miễn của phụ huynh học sinh, bệnh án hoặc giấy 

chứng nhận thư ng tật do bệnh viện từ cấp huyện trở lên cấp. 

  - Thời gian miễn: Do ốm đau, tai nạn ch  áp dụng trong năm học; bệnh m n 

tính, khuyết tật, thư ng tật lâu dài áp dụng trong năm học hoặc c  cấp học. 

  - Thẩm quyền: Hiệu trưởng cho phép HS miễn học phần thực hành môn 

GDTC trong từng học kì hoặc năm học. 

  - Đối với HS được miễn phần thực hành môn Thể dục được kiểm tra đánh 

giá thay thế bằng nội dung lý thuyết để có đủ số lần kiểm tra, đánh giá theo quy 

định. 

Điều 13. Quy định về ghi và nhập điểm 

1. Quy định cách ghi điểm của các loại bài kiểm tra 

Điểm các bài kiểm tra, đánh giá là số nguyên hoặc số thập phân được lấy đến chữ 

số thập phân thứ nhất sau khi làm tròn số. Cụ thể: 

  - Điểm các bài kiểm tra thƣờng xuyên theo hình thức tự luận là số 

nguyên sau khi đ  làm tròn (Ví dụ: 8,5  9,0; 8,25  8,0). 

  - Điểm kiểm tra thƣờng xuyên theo hình thức trắc nghiệm hoặc có phần 

trắc nghiệm là số nguyên hoặc số thập phân được lấy đến chữ số thập phân thứ 

nhất sau khi làm tròn số. (Ví dụ: 4,25  4,3; 6,25 6,3; 7,75  7,8). 

  - Các bài kiểm tra định kì (giữa kì và cuối kì) là số nguyên hoặc số thập 

phân được lấy đến chữ số thập phân thứ nhất sau khi làm tròn số. (Ví dụ: 8,25  

8,3; 8,5 8,5; 8,75  8,8). 

  2. Quy định về nhập điểm các bài kiểm tra 

  - Sau khi có kết qu  điểm số, đánh giá học sinh, giáo viên nhập điểm vào 

phần mềm qu n lí học sinh của nhà trường https://truong.hcm.edu. trong vòng 

một (01) tuần đối với bài kiểm tra thường xuyên và hai (02) tuần đối với bài kiểm 

tra định kì so với thời điểm học sinh làm kiểm tra. 

  - Đối với bài kiểm tra thường xuyên thực hiện cá nhân riêng lẻ học sinh 

(M) thì giáo viên cập nhật ngay điểm của học sinh vào dữ liệu của phần mềm ứng 

dụng  eNetViet. 

PHẦN V 

  TRÁCH NHIỆM CỦA HỌC SINH 

Điều 14. Thí sinh có mặt tại phòng kiểm tra theo đúng thời gian quy định  

https://truong.hcm.edu/
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  - Thí sinh ph i có mặt tại phòng kiểm tra theo đúng thời gian quy định (nếu 

đến chậm quá 15 phút sau khi phát đề thì không được dự kiểm tra). 

  - Trong quá trình làm bài ph i chú ý lắng nghe hướng dẫn và thực hiện đối 

chiếu hồ s  theo hướng dẫn của giám thị. Báo ngay đến giám thị nếu thấy có 

nhầm lẫn hoặc có sai sót về ngày tháng năm sinh, quê quán, n i sinh…của b n 

thân để được cập nhật kịp thời. 

Điều 15. Những điều học sinh phải thực hiện khi vào phòng kiểm tra 

  - Ch  được mang vào phòng kiểm tra bút viết, bút chì, compa, tẩy, thước 

kẻ, thước tính, máy tính cầm tay không có thẻ nhớ và không soạn th o được văn 

b n.  

  - Không được mang vào phòng kiểm tra những tài liệu và vật dụng bị cấm 

như: giấy than, bút xoá, các tài liệu, vũ khí, chất gây nổ, gây cháy, bia rượu, 

phư ng tiện kỹ thuật thu, phát, truyền tin, ghi âm, ghi hình, thiết bị chứa đựng 

thông tin có thể lợi dụng để làm bài thi và các vật dụng khác. 

  - Khi hoàn thành bài kiểm tra và nộp bài cần ph i chú ý ghi đầy đủ số báo 

danh vào tờ giấy kiểm tra và nhắc giám thị coi kiểm tra ký, ghi rõ họ tên vào giấy 

kiểm tra (nếu giám thị chưa kí). 

  - Bài làm ph i viết rõ ràng, sạch sẽ, không nhàu nát, không đánh dấu hoặc 

làm kí hiệu riêng. Nghiêm cấm làm bài bằng hai thứ mực, mực đỏ, bút chì (trừ 

hình tròn vẽ bằng compa được dùng bút chì). Các phần viết hỏng ph i dùng thước 

gạch chéo, không dùng bút xoá. Ph i b o vệ bài làm của mình và nghiêm cấm 

mọi hành vi gian lận trong kiểm tra. 

  - Ph i giữ gìn trật tự, im lặng trong phòng kiểm tra. Trường hợp ốm đau bất 

thường ph i báo cáo để giám thị coi kiểm tra kịp thời nhận được sự hỗ trợ. 

Điều 16. Xử lí học sinh vi phạm quy chế kiểm tra 

  - Căn cứ vào mức độ vi phạm được ghi tại biên b n vi phạm của giám thị 

coi thi (có sự chứng kiến của giám sát và ít nhất 2 học sinh khác trong cùng 

phòng kiểm tra) để l nh đạo hội đồng xem xét xử lí kết qu  bài thi và đề xuất Hội 

đồng kỷ luật xử lí về đạo đức với các mức độ sau: 

 + Mang tài liệu và vật dụng bị cấm vào phòng coi kiểm tra dù không sử 

dụng vẫn không được đánh giá Kết qu  r n luyện ở mức Tốt (Hạnh kiểm Tốt) và 

cũng không được xem xét khen thưởng. 

  + Sử dụng tài liệu, vật dụng bị cấm trong kì kiểm tra thì sẽ không tính 

điểm bài kiểm tra, không được đánh giá Kết qu  r n luyện ở mức Khá (Hạnh 

kiểm Khá) 

  + Chuyền bài, nhắc bài thì hủy nội dung bài làm của c  những học sinh có 



15 

 

 

liên quan từ thời điểm bị phát hiện trở về trước (giám thị coi thi khóa bài và kí tên 

dưới chỗ bị khóa trên bài làm của học sinh liên quan) học sinh có thể làm tiếp trên 

giấy đang làm bài và giám kh o ch  chấm và công nhận điểm từ vị trí khóa bài về 

sau. 

  + Tất c  biên b n, vật chứng có liên quan vi phạm của học sinh (thí sinh), 

giám thị coi ph i nộp đủ về Phòng Hội đồng cho Phó chủ tịch chuyên môn trong 

buổi thi đó. 

Điều 17. Đối với học sinh khuyết tật học hòa nhập tại trƣờng 

  - Việc đánh giá kết qu  giáo dục của học sinh khuyết tật được thực hiện 

theo nguyên tắc động viên, khuyến khích sự nỗ lực và tiến bộ của người học. 

  - Đối với học sinh khuyết tật học tập theo phư ng thức giáo dục hòa nhập, 

kết qu  giáo dục môn học hoặc hoạt động giáo dục mà học sinh khuyết tật đáp 

ứng được yêu cầu chư ng trình giáo dục chung được đánh giá như đối với học 

sinh bình thường nhưng có gi m nhẹ yêu cầu về kết qu  học tập.  

  - Những môn học hoặc hoạt động giáo dục mà học sinh khuyết tật không 

có kh  năng đáp ứng yêu cầu chung được đánh giá theo kết qu  thực hiện Kế 

hoạch giáo dục cá nhân. 

  - Không đánh giá những nội dung môn học, môn học hoặc nội dung giáo 

dục được miễn. 

  - Tất c  giáo viên dạy lớp có học sinh học hòa nhập ph i có kế hoạch giáo 

dục và trong đó có nội dung về kiểm tra, đánh giá trẻ hòa nhập, kế hoạch này ph i 

được Phó Hiệu trưởng qu n lí trực tiếp phê duyệt để đ m b o pháp lí. 

PHẦN VI 

 ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH 

Điều 18. Hiệu lực thực hiện 

  1. Quy chế này được lấy ý kiến Hội đồng bộ môn, hội đồng sư phạm để 

thông qua và có hiệu lực thi hành kể từ ngày 16/09/2024 cho đến khi có quy chế 

khác thay thế. 

  2. Trên c  sở Quy chế này, các Phó Hiệu trưởng ch  đạo các tổ nhóm 

chuyên môn xây dựng kế hoạch kiểm tra đánh giá áp dụng năm học 2024-2025. 

  3. Hàng năm Hiệu trưởng căn cứ kế hoạch giáo dục nhà trường và yêu cầu 

công tác kiểm tra đánh giá để lấy ý kiến sửa đổi bổ sung cho phù hợp. 

  4. Tất c  cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh Trường THCS Thị Trấn 

2 có trách nhiệm thực hiện nghiêm túc quy chế này./. 
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Nơi nhận:    

- Sở GD-ĐT TP.HCM (để báo cáo link); 

- Phòng GD-ĐT Củ Chi (để báo cáo); 

- Phó HT, TTCM, GVBM (để thực hiện); 

- Dán niêm yết, website; 

- Lưu: VT, LTBình.  
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