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UY BAN NHAN DAN QUAN7 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lip - Tue Do - Hanh Phic

sé: #1€5 /HD-UBND-NV Oudn 7, ngay 08 thang F ndm 2024

HUGNG DAN
V& thii tue, quy trinh giai quyét ché d9 nghi phép hing nim, nghi viéc riéng,
nghi 6m dau, nghi hwéng ché 39 thai sén, nghi viéc riéng khong hwing
lwong, nghi viéc riéng di nudc ngoai

Can cie Bo Ludt lao dong ndm 2019;

AN

!)"/
ZRNY

Cdn cwr Ludt Bao hiém xa héi ndm 2014;

Cdn cu Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi 1iét va hudmg ddn thi hanh mét 56 diéu ciia Bé ludt Lao
dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dgng;

Céin c1r Quyét dinh s6 1 4/2022/Qb-UBND ngay 19 thang 4 ndm 2022 cia
Uy ban nhdn dén Thénh phd H6 Chi Minh vé viéc ban honh Quy ché quén Iy va
xét duyét cdn b6, cong chike, vién chikc va nguoi lao dong di nuede ngoai;

Céin it Quyét dinh 56 1 345/0b-UBND ngay 25 thang 4 nam 2022 cvia Uy
ban nhdn ddn Thanh phd Hé Chi Minh vé viéc iy quyen quyet dinh ctr, cho phép
cdn bg, cong chike, vién chirc va nguoi lao dong di mede ngoadi vé viéc cong.
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Dé giai quyét kip thoi, ding ché db cho can bd, cong chirc, vién chiic,
ngudi hoat dong khdng chuyén trach, nguoi lao dong cong tac tai cac co quan,
don vi tre thude Uy ban nhan dan Quén 7 va Uy ban nhéan dan 10 phuong nghi
phép hing nim, nghi viéc riéng, nghi om dau, nghi hudng ché dj thai san, nghi
viéc riéng khong hudng luorng, nghi viéc riéng di nudc ngoai, Uy ban nhan dén
quan huéng din mot s6 ndi dung, nhur sau:

L. Pham vi diéu chinh va ddi twgng ap dung:

Huéng dan nay quy dinh vé tham quyén, trinh ty, tht tuc giai quyét nghi
phep hing nam, nghi viéc riéng, nghi o ém dau, nghi hudng ché db thai san, nghi
viéc riéng khéng huong luong, nghi viéc riéng di nudc ngodi d6i véi cén b9,
cong chic, vién chic, nguoi hoat dong khdng chuyén trich, ngudi lao dong
dang cong tac tai cac co quan, dom vi truc thude Uy ban nhan dan Quén 7 va Uy
ban nhén dén 10 phuong c6 tham gia bao hidm x& hoi (trlr Chu tich, Phé Chi
tich Uy ban nhén dén quén; Bi thu, Phé Bi thu Dang Gy phuong).

IL. Nguyén téc chung:

1. Can b, cong chuirc, vién chire, ngum hoat dong khong chuyén trach,
nguoi lao dong nghi phep hang nam, nghi viéc riéng, nghi 6m dau, nghi huéng
ché db thai san, nghi viéc riéeng khong huéng luong, nghi viéc riéng di nudc
ngoai phal 6 don va duoc cip c6 thdm quyén dong ¥; dong thoi,.can bg, cong
chirc, vién chire, ngudi hoat ddng khdng chuyén trach, ngudi lao dong phai ban
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giao cong viéc, ho so, tai liéu dang quan ly theo quy dinh. Don phai ghi day di cac
théng tin theo mau ban hanh (dirh kém) va dugc lanh dao co quan, don vi tryc
tiép quan ly xéc nhan, trir trudng hop nghi phép dot Xuat.

Trudng hop can bd, cong chire, vién chire, ngudi hoat dong khong chuyén
trach, nguoi lao dong nghi phép dot xuat s& giri don sau nhung phai kip thoi bao
cao thi trudng truc tiép quén ly b1et Pbi voi trudng hop phai d1eu tri ngoai tru
hodc ndi tru dai ngay tai co s¢ y té phai gui hd so hudng ché d6 6m dau dé gidi
quyét ngay sau khi c6 x4c nhin clia co sé'y té c6 tham quyen.

2. Can bd, cong chire, vién chie, ngudi hoat dong khéng chuyén trach,
nguoi lao dong ngh1 phép khi chua dugc su ddng ¥ clia cap c6 thdm quyén hodc
nghi qua thoi gian cho phép ma khdng c6 1y do chinh dang thi coi nhu tu y bo
viée.

3. Ché d, thoi gian nghi phép hang nim, nghi viéc riéng, nghi 6m dau,
nghi hudng ché ¢ thai san, nghi viéc riéng khong hudng luong, nghi viéc riéng
di nudc ngoai cua ngudi lao dong thyre hién theo quy dinh phap luat hign hanh.

I11. Quy dinh vé thoi gian nghi:

1. Nghi phép hiing nim:

a) Cach tinh ngay nghi phep thye hién theo quy dinh tai Diéu 113, 114 B
luft Lao dong va Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020

ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s diéu cia Bo ludt
Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

S6 ngay nghi hing ndm cta nim nao duge giai quyét nghi trong nim dé.

b) Khi c6 nhu cau nghi h?lqg nim nguoi lao dong c6 don xin nghi phép
nidm gui tha trudng quan ly truc tiép xem xét, giai quyét.

2. Nghi viéc riéng:

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 115 Bo Luit Lao dong, cu thé nhu sau:

“a) Nguoi lao dong duge nghi viée riéng ma vin hudng nguyén luong
trong nhitng truong hgp sau day:

- Két hén: nghi 03 ngay;
- Con két hon: nghi 01 ngay;

- Bé dé, me dé, bd vg, me vg hoac bb chﬁ"mg, me ché“mg chét; vo chét hodc
chdng chét; con chét: nghi 03 ngay”.

b) Nguol lao dong dugc nghi khong huong luong 01 ngay va phai thong
bdo v6i ngudi s dung lao dong khi 6ng noi, ba ni, dng ngoai, ba ngoai, anh,
chi, em rudt chét; bb hoic me keét hon; anh, chi, em rudt két hon;

¢) Ngoai quy‘dmh tai muc a, b ngudi lao déng co thé thoa thuan véi nguoi
str dung lao dong de nghi khong hudng luong”.



3

3. Nghi 6m dau: Can bd, cong chir, vién chirc, nguoi hoat dong khong
chuyén trach, nguéi lao dong giri don xin nghi 0 dm dau phal giri kém bénh an co
chi dinh nghi cta co s& y té ¢6 thdm quyén. Tru'orng hop cap ciru s& giri don sau
nhung phai kip thdi bao céo thi trudng true don vi biét..

4. Nghi hwéng ché a9 thai san: Can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi
hoat dong khong chuyén trach, ngudi lao dong (461 v&i nam va nir) lam don xin
nghi viéc huong ché 49 thai san kem hd so theo quy dinh ctia phap lujt va gui
dén cép c6 thim quyen giai quyét. Trudng hop nghi dot xuét can bo, cong chuc,
vién chirc, ngudt hoat dong khong chuyén trach, ngudi lao dong dugc gui don
sau nhung phai kip thoi bdo cdo cap truc tiép quan ly biét.

5. Nghi viéc riéng khong hu'(mg lu'cmg Nghi viéc riéng khong hudng
lrong chi duge xem xét giai quyét dbi véi cac truong hop déic biét va c6 ly do
chinh déng (thién tai, héa hoan, ban théan, ngucn than bj 6m dau c6 xac nhén cua
co s& khdm bénh, chita bénh co thdm quyen ) chimg minh dugc viée nghi la
that su can thiét va thi trudng don vi chi giai quyét céc truong hop nghi khdng
anh huéng dén cong viée cia don vi:

- Theo Luét Bao hiém x4 hdi nim 2014

“+ Thoi gian nghi viéc khong huong luong néu dugc ngudi st dung lao
dong dong y nhung chng don khong qua 01 thang trong mdt ném;

+ Thoi gian nghi do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép nhung cong don
khong qua 6 thang;

+ Théi gian nghi do 6m dau nhung cong don khéng qua 02 thing trong
mot ndm.”;

- D4i véi céc trudmg hop khac duogc giai quyét theo quy dinh lugt B6 Luét
lao dong nam 2019;

- Giai quyét nghi viéc riéng khong hudng Iuong Cap c6 thim quyén quyet
dinh nghl viéc riéng khéng hudng luong d6i véi ngudi lao déng thude thdm
quyén gidi quyét cia minh hodc tra 14i bang vin ban d6i v6i truong hop khéng
cho nghi.

~ Lum y: Thoi gian nghi viéc riéng khong huéng lwong thi khéng dugc tinh
dé xét nang bac luong thuong xuyén.

6. Nghi viéc riéng di nwée ngoai:

Cén bd, coéng chirc, vién chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach,
ngudi lao ddng nghi viéc riéng di nuée ngoéi thuc hién quy dinh vé quén ly va
X6t duyet can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong di nude ngoai tai Quyet
dinh s6 14/2022/QD-UBND ngay 19/04/2022 ciia Uy ban nhén dén Thanh phd
H6 Chi Minh;

Ngoai ra, ddi vg&i dang vién c¢6 trach nhiém thuc hién déy du, nghiém thc
quy dinh cua Déng vé nhiém vy ctia dang vién va cong tic quan ly dang vién &
nude ngoal.
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IV. Thim quyén giai quyét nghi phép hing nim, nghi viée riéng:
1. Chii tich Uy ban nhan din quén:

- Quyét dinh cp gidy nghi phép nim dbi véi ngudi dimg dAu céc phong,
ban, don vi sy nghiép cong lap, UBND 10 phudng (urtr cac doi tuong khong ap
dung quy dinh tai Muc I);

- Quyét dinh cho can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude co
quan, don vi thudc quan nghi om dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao dong,
nghi do bénh nghé nghiép, nghi viéc riéng khong hudng luong;

- Quyét dinh viéc nghi ra nudc ngoai vi viée riéng déi véi can b, cong
chirc, vién chitc va ngudi lao dong trén dia ban quan theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 14/2022/QD-UBND ngay 19/04/2022 ciia Uy ban nhan dan Thanh phé
H6 Chi Minh; .

- Quyét dinh cho céc co quan, don vi thude quin t chite cho can b, cong
chirc, vién chire, nguoi lao dong tryc thudc don vi tham quan, nghi dudng ngocn
pham vi Thanh phé. Khi t6 chirc cho can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong truc thuge tham quan, nghi dudng céc don vi phai bo tri can b ldnh dao va
coéng chirc, vién chitc c6 trach nhiém tryc giai quyét tot cong viée tai don vi,
tuyét ddi khong dé hoat dong tai don vi bi gian doan hodc anh huéng dén hoat
déng chi dao, didu hanh chung cia quén. Thu trudng céc don vi chiu trach
nhiém truéc Chu tich Uy ban nhén dédn quén néu phat sinh nhing trudng hop
khong dam bao cong tac holic gy anh hudng khéng tét dén viéc giai quyét cong
viéc cho ngudi dan do di tham quan, nghi dudng.

2. Nguoi dirng diu cic co quan, don vi truc thude Uy ban nhin dan
quan:

- P& nghi Chu tich UBND quan (qua Phong N&i vu quén) cho nghi ém
dau, nghi thai san, nghi viéc riéng khong hudng luong, nghi phép nim dbi vai
cén bd, cong chirc, vién chirc thudc thdm quyén quyét dinh ctia Chit tich UBND
quén; dé nghi cho can b, cong chirc, vién chirc thudc don vi c6 nhu ciu nghi ra
mrdc ngoai vi vige riéng;

- Ngudi dimg ddu cac phong, ban thude quan, don vi su nghiép cong lap
thudc quén, Hiéu trudng cac truong cong l1ap thude quén, Cha tich UBND 10
phudng: g1a1 quyét viéc nghi phép niam doi véi Linh dao cip pho, can bd, céng
chire, vién chitc, nguoi lao dong thude co quan, don vi minh quan ly dam bao
theo quy dinh. -

V. Trinh tu, thi tuc cAp gidy nghi ddi v6i cic truong hop thude thim
quyén cta lanh dao Uy ban nhéan din quéin:

Cac truorng hcp xin nghi phep hing nim, nghi viéc riéng khéng hudng
luong, nghi viéc riéng di nudce ngoai theo thim quyén cap gidy phep cua lanh
dao Uy ban nhén dan quén (theo Muyc 1, Phén IV) phal gui don xin nghi (theo
cac mau dinh kém) va cdac giay to chimg mmh khac c6 lién quan vé Uy ban nhan
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dan quén (thong qua phong Noi vy quén), thoi gian hd so dé nghi gial quyét
nghi phép (tinh tir ngdy phong Néi vu nhén duge hd so), cu thé nhir sau:

+ Dbi v6i nghi phép hing nam: giri ho so trude 05 ngay (Mau 01);

+ D4i véi nghi viéc riéng di nude ngoai: giri hd so trude 14 ngay (Mau
03);

+ Pbi véi nghi vide rleng khéng hwéng lwong: giri hé so truée 14 ngay
(Mau 02);

+ D61 v6i cac co quan, don vi thude quén t& chirc cho can b, cong chuc,
vién chirc, ngucn lao dong truc thuge don vi tham quan, nghi dudng ngoai pham
vi Thanh phd: giri hé so trude 14 ngay.

Thanh phén hd so:

+ Céng vin de nghi ctia lanh dao don vi;

+ Don nghi phép theo miu;

+ Vin ban ddng v cua cdp iy co s& (d6i véi truong hop 13 Ding vién xin
di nude ngoat vi viée riéng);

+ Cac hé so minh chimg kém theo déi voi: Nghi 6m dau; Nghi huéng ché
d6 thai san; nghi viéc riéng khéng huéng luong.

* Lwu y: Déi voi vién chire cia cac trudng M3im non, Tiéu hoc, THCS
thude quén ly cta Uy ban nhén dén Quén 7 phai cé vin ban ctia phong Gido duc
va Dao tao quan.

Pon dé nghj gidi quyét nghi phai dAy du théng tin theo quy dinh va phai
duge 1anh dao co quan, don vi truc tiép quan ly xac nhén.

Can bg, cong chic, vién chir, ngucn hoat dong khong chuyen trach,

ngum lao dong nghi khi chwra duge sy ddng v ciia cip ¢ thim quyén hogic nghi
qua th&i gian cho phép ma khong c6 1y do chinh dang thi coi nhur tu y bo viée.

- Viée chp Gidy nghi phép: Thuc hién theo Méu' 1.10 - Gidy nghi phép
ctia Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nim 2020 cta Chinh phu ve cong
tac van thu.

V1. T4 chirc thyre hign:

1. Giao Thi truéng cic co quan don vi va Uy ban nhin din 10 phurdng:

- Tha trudng cac don vi khong tu y gial quyet cho can b, cong chirc, vién
chire, ngu’m hoat dong khong chuyén trach, nguoi lao dong dugc nghl hing
nam, nghi viéc riéng khong hudng luong, nghi ra nudc ngoai vi viéc riéng, nghi
om dau, thai san trai vdi quy dinh phép luét;

- Tha truong céc don vi khong giri vin ban dé nghl ctr, cho phép di nuoce
ngoai ddi vdi cac truong hop chua dugc xét duyét néu tai Piéu 5 Quy ché ban
hanh kém theo Quyet dinh s6 14/2022/QB UBND ngay 19 thang 4 ndm 2022
ciia Uy ban nhan dan Thanh phé. Ngudi dimg d4u cée co quan, don vi phai chiu
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trach nhiém trong viéc dé xuat cir, cho phép di nudc ngoai khéng ding doi
turong xé€t duyét di nudc ngoai, cy thé nhu sau:

+ Thudc d6i tuong tam hoén xuét canh, cAm xuét canh, khong duge xuét
canh theo quy dmh phép ludt vé xuit canh, nhip canh cia cng dan Viét Nam;

+ Céc co quan, don vi dang tién hanh thanh tra kiém tra ma trong dé can
bo, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong c6 trach nhiém hodc lién quan tryc
tiép dén noi dung thanh tra, kiém tra tai co quan, don vi cong tac;

+ Dang trong thoi gian xem xét ky luat; dang bi dinh chi, tam dinh chi
cong tac;

+ Pang bj truy ciru trich nhiém hinh sy hodc ¢6 lién quan dén cong tac
diéu tra toi pham;

+ Dang c¢6 nghia vu chdp hanh ban 4n hinh su;

+ Dang c6 nghia vu chédp hanh ban an dén sy, kinh té; dang chor dé giai
quyét tranh chdp vé dan sy, kinh té;

+ Dang co nghia vu chap hanh quyét dinh x&r phat vi pham hanh chinh,
nghla vu ndp thué va nhimg nghia vy khac vé tai chinh trir trudng hop ¢o dat
tién, dit tai san hodc c6 bién phap bao dam khac dé thuc hién nghia vu do;

+ Vi Iy do ngn chin dich bénh nguy hiém 14y lan;
+ Vi ly do bao vé an ninh quéc gla va trat tur an toan x3 hoi;
+ C6 hanh vi vi pham vé xuit canh, nhdp canh theo quy dinh phép luat;

+ Khéng dap ung céc tidu chudn va diéu kién khéc theo quy dinh cia
phap lujt c6 lién quan vé ndi dung, muc dich di nudc ngoai.

- Tha truéng co quan, don vi thuge quan phé bién va trién khai thuc hién
quy dinh nay dén tit ca can bd, cdng chire, vién chure, nguoi hoat dong khong
chuyén trach, ngudi lao dong minh dang quan ly, sir dung; Tét ci cac gidy nghi
phép, nghi viéc riéng pha1 bao céo vé phong Noi vu quén de theo ddi theo quy
dinh; Co quan, don vi c6 trach nhiém thuong xuyén mo s6 theo ddi nghi phép
nam, nghi viéc riéng, cdp nhat ngdy nghi trén phan mém quan Iy c4n bd, cong
chirc, vién chire.

- Thu truéng co quan, don vi dinh ky trude ngay 20 thang 11 hang nim
hodc theo yéu cau djt Xudt clia cap c6 thim quyen tong hop va bao céo két qua
giai quyét nghi phép cuia co quan, don vi minh gii vé Uy ban nhan dan quédn
(thong qua Phong Ngi vu).

2. Giao Phong Noéi vu quén:

- Phong Néi vu quén chiu trach nhi¢m tham muu, theo déi, kiém tra viéc
thuc hién cac quy dinh phép luat vé viée giai quyét nghi phép hing nam, nghi
viéc riéng dbi voi ngudi lao dong thude quén.
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- Phoi hop véi Céng an quéan ra soat dbi vdi céc trudng hop thude ddi
twong chua xét duyét di nirde ngoai;

- Giao Phong Né1 vu cha tri, ph01 hop véi céc don vj ¢6 lién quan thye
hién viéc kiém tra céc don vi theo ché d6 kiém tra cdng vy, bao cao Chu tich Uy
ban nhén din quén nhitng treong hop vi pham quy dinh v& 1€ 16i lam viéc.

Trén day la quy dinh vé viéc giai quyét cac loai ché do nghi phép hing
nim, nghi viéc riéng d6i véi ngudi lao dong dang cong tac tai céc co quan, don
vi thuge quan. Thay thé Hudng dén sé 4099/HD-UBND-NV ngiy 26 thang 7
nam 2023, Uy ban nhan dan quan ¢6 ban hanh vé viéc tht tuc, quy trinh giéi
quyét ché b nghi phep hing ndm, nghi viéc riéng, nghl 5m dau, nghi hwdng ché
dd thai san, nghi viéc riéng khong hudng luong, nghi viée riéng di nude ngoai.

Trong qua trinh thuc hién néu cé vén dé phat sinh hosic khé khin, vudn
mac can diéu chinh, bb sung dé nghi céc co quan, don vi Phan anh kip thoi vé
Uy ban nhan dan quén (théng qua phong Noi vu quéan) dé tong hop bao cao Chi
tich Uy ban nhan dan quén xem xét, quyét dinh./, /r/

(Pinh kém mdu don nghi phép Mdu nghi phép hing nim (Mau 01); Méu
nghi viée riéng khdng hucng lwong (Méau 02); Mdu nghi viéc riéng di muée
ngoai déi véi cdn b, cong chike, vién chire (Méu 03); Mdu nghi tang, nghi cuwdi,
nghi ém: (Mdu 04); Mdu Don xin nghi hudng ché dg thai san: (Mau 05)).

Noi nhin:

- TTQU (dé blc);

- UBND: CT, cac PCT (dé blc);
- Ban T4 chirc Quén uy;

- Vén phong Quén uy;

- Céng an quan;

- Cac phong, ban, dom vi sy nghiép thude quén; -,
- Dang iy, UBND 10 phuimg; Hoang Minh Tuan Anh
- Céc trudmg cong lap thude quin;

- Luu: VT (NV).



Mau 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phie

Qudn 7, ngay  thdng nam

GIAY NGHI PHEP
NAM ..coovnnnann

KINR Gl s
TN EOT 187 et e e s
Ngay, thadng, ndm sinh! ......cooiiinniiien, Ngach: ..o
Chuc vu, don vi cong tac: .............. eeeteeieeeeeaoevaRseseesseeassebesseeeesteresseraaerabessaneranneseeres
Nay t6i 1am gify ndy xin phép ....ccovvvererininiriiiereeiiennnne cho t8i dugc nghi
phép nim ............ , voi thoi gian 1a .............. ngay (Tu ngay...... dén hét
Nngay.......... )

Ly do nghi Phép & et i
Dia GEM NI PREP: o eeeieiteriee et reee et ersss s s
Dia chi, dién thoai 1in hé Khi CANI.......ceummuemecreremmsessssssssssrorensssssssenressssssssssssssassscsenes

T6i xin hira s& ban giao diy di nhiém vu va cdp nhét day du noi dung cong viéc
sau thoi gian nghi phép.

Kinhmong .......cooevveieennnninins e xem xét giai quyét./.
XAC NHAN THU TRUONG NGUOT XIN NGHi PHEP

Xéc nhan ong (bi):......... e,

Téng s6 ngay dugc nghi nim ..... la:.......... ngay.

S8 ngay da nghi phép nim ...... las.....c.... ngay.

S6 ngay con dugc nghi tiép nam...... la:........... ngay.

Nay dong v giai quyét cho nghi véi thai gian 1A........... ngay

(tr ngay ... dén hét ngdy......../eeeeed i)
Kinh chuyén .....cccocevvvnnnnnn. xem xét giai quyét./.
Qudn 7, ngay thang nam



Mau 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic

Qudn 7, ngay ~ thdng  ndm

GIAY XIN NGHi VIEC RIENG KHONG HUOGNG LUONG
NAM....... eeeeeriees

Kinh B ot e
TEN 0L JAI 1eirieiiietiiet ettt rts s sessa e e s e erae e e ae b e s e rnesaeeann
Ngay, thang, ndm sinh: ......cccovevnviirieenenns Ngach: oo

Chirc v, dOm VI CONZ TAC: ..cveveeiirevnert i cre et scesaresste st e st e esaeraessbasseses s resnasbesbnens
Nay t6i lam gidy nay xin PRED e

cho t6i dugce nghi viéc riéng khong hudng luong, thoi gian la............. hgéy (tor ngay
.......... lvoviiid vevveeaeee. dén hét ngay........ /oo,

Ly d0: et et e s s bt e st e ne e bo e e sabe e resresaresae s

(Guri kém gidy 16 chimg minh viéc nghi I thiit s cdn thiét doi véi ban than).

Dién thogi lidn hé Khi CAN. .. cveeererrrieserrisessrsseccseress s ssrsssssssesossssesssssssssssssssnesssons

Téi xin hira s& cap nhét dy di ndi dung cong viéce trong thoi gian nghi.

Kinh mong Lanh 420 ......cccoccviirivnncnieccinecnnneesiene, xem xet giai quyét./.
XAC NHAN THU TRUONG NGUOI XIN NGHi

Nay dong v giai quyét cho nghi viéc riéng

Cho 6ng (ba)........ et e

khong huodng luong thoi gian la........... ngay

(U DAY wevereeerrnnd e Bn M NGAY oS ] o)

Kinh chuyén phong N6i vu - UBND quén xem xét giai quyét./.

Qudn 7, ngay  thing  ndm



Mau 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Tw do - Hanh phiic

Qudn 7, ngay  thdng  ndm

DON XIN NGHI PHEP / KHONG HUONG

LUONG RA NUGC NGOAI Vi VIEC RIENG
KR GO ovreveseeoereeeens e s esnssseesessesee s st srssssse s

TEN 0L 1A covverrerireicrerersrersresssaesassssbsrsns s sssese s bessetsrassssssseresars s s sssssasasssrases

Ngay, thang, ndm sinh: ..o Ngach: .o

Chie v, Gon Vi CONELAC: .oevvveereerriiiniiiiresse st

Dang vién (Khéng Ia Pang vién/Péng

Nay t0i 1Am gi4y DAY Xin PhEP c..uvceumrreercccireriniie st ssssesrisse s cesessesa

cho 01 dugc nghi phép di nudc ngoai vi viéc riéng, voi thoi gian

.......... ngdy (tr ngay ......../uvnn o dén hét ngay....cco e L),

Ly do (cong tdc, tham thdn, Au lich): ...

T&i hita ¢6 trach nhiém thye hién ding cac quy dinh cta phép luat nudc

Cong hoa x4 hdi chii nghia Viét Nam, luit phép ciia nude so tai va cac quy dinh
khéc ¢6 lién quan. Tu chju moi chi phi cho chuyén di.

Téi xin hira s& ban giao day du nhiém vy va cip nhat day du n6i dung cong

viéc va bao c4o qua trinh, kinh phi chuyén di sau thdi gian nghi phép.

Kinh mong LAnh dao ... xem xét giai quyét./.
XAC NHAN THU TRUONG NGUOI XIN NGHi PHEP

XAc nhAn Ong (BaA)....coe e e



Tong s6 ngay duge nghi ndm ..., & ngay.

S6 ngay da nghi phép nam . ... IS ngay.
Sé ngay con duge nghi tiép nam ..... lan.......... ngay.
Nay ddng ¥ giai quyét cho nghi véi thei gian la........... ngay

(tU NEAY ..o ... dén hét ngay...odeind L)
Kinh chuyén phong Noi vu - UBND quin xem xét giai quyét /.

Qudn 7, ngay thang ndm

*Liw j: doi voi dang vién kém theo van ban chdp thudn theo Quy dinh 56 228-QD/TW, ngay 07/02,2014 ciia
Ban Bi tine Trung wong Dang quy dinh vé nhigm vu cia dang vién va cong tde quan I ding vién ¢ medc HZO4i.



Mau 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - T do - Hanh phic

Qudn 7, ngay  thang  ndm

GIAY XIN NGHi .......»
NAM ......... veres
KANN UL oot e s e st e
TEN 101 JA7 1ot e e b sa s a e b et e e e bR na st
Ngay, thang, nim sinh: ....... e Ngach: e
Churc v, dom Vi CONZ TACT eueueeieereeiciicecnie s
Nay t61 1Am gify NaY Xin PhED wecerevrecrereemcerssssinesrsssssessrsnesenssss s ssssssssssace
cho t6i dugce nghi ..... thoi gian la.......... ngay (CAC NEAY...cvvvvernvmnnd i eiiil)
LY 0% errteeoereeeemmesees s ssesssessss s sme iR
Dia chi, dién thoai 1ién hé Khi CANz......oveercersreeeemcosensisssnnsssinsssrssessssssssssssssnss

(Giri kém hé so bénh én c6 chi dinh nghi ciia co s6'y té c6 tham quyén néu d nghi
giai quyet Nghi om)

Téi xin hita s& ban giao diy dil nhiém vu va cip nhét diy di néi dung cong viéc
sau thoi gian nghi phép.

Kinh mong 18nh dao ....ccecveeveriiii ...Xem xét giai quyét./ :
XAC NHAN THU TRUGNG NGUOI XIN NGHI
Nay dong ¥ giai quyét cho nghi ............
cho dng (ba):.....coovciiviniiinnininnn
Theo quy dinh thoi gian la........... ngay
(tir ngay ....... A /..... 8én hét ngdy....o.. o ...
Kinh chuyén ........ovovvvvveeinieeieeinnn, xem xét giai quyét./.

Qudn 7, ngay  thang  ndm

Lueu : (*) Nghi Cui, Nghi Tang, Nghi om



Mau 05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phiic

Qudn 7, ngay  thdng  ndm

PON XIN NGHI CHE PO THAI SAN
Kinh gUi: oo e
TEN LOT LA7 oot reee e e seeste s b sasesn e essn st aesaesnesaesba st e rrenanes
Ngay, thang, ndm sinh: .....cccccvvevvericrnvennrencenees Ngach: coocvievevrircnrienercnesien
Chuc vy, don vi ¢Ong tac: oo ee e ee e eeeene e st s
Nay 81 1am don NAY XN PHEP woverreeeiiriireerrer ettt sbnete s se e seeaesnsanes

cho toi dugc nghi ché d06 thai san thoi gian la............. ngay (tr ngay
..... foviidvovsveeo dén hét ngdy....../ oo/l ).

Téi xin hira sau khi ¢6 h6 so d€ hudng ché @6 thai san cia co quan chuc néng, t6i

5& gt Kip thol €N ..uvveeveeriecceneees e dé lam thi tuc hwdng ché do
thai san theo quy dinh.

(Giri kém hé so cia co s6 y té ¢6 tham quyén néu dé nghi gidi quyét nghi huong
ché do thai san)

Kinh mong 18nh 420 ...cccoviiinicnicireeee xem xét giai quyét./.
~ XAC NHAN THU TRUOGNG NGUOT XIN NGHi
Nay ddng ¥ giai quyét chonghi ............
choong (ba):.....ooocviiiiiiiiiiiiiii,
Theo quy dinh thoi gian 1a........... ngay
(tr nAY oot ... dén Bt ngAY .o L)
Kinhichuy@n ......ooooovveieeienieinina, xem xét giai quyét./.

Qudn 7, ngay  thdng  ndm
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