
        

 
UBND QUẬN TÂN BÌNH 

TRƯỜNG THCS TRẦN VĂN ĐANG 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 17/HK2 

(Từ ngày 20/05/2024 đến 25/05/2024) 

 

Trọng tâm:  
- Tuyên truyền kỉ niệm 134 năm Ngày sinh của Bác Hồ (19/5/1890-19/5/2024) 

- Hoàn tất công tác xét TN. THCS và đăng ký TS10 

- Tiếp tục và hoàn tất chương trình, tổng kết năm học 

- Hoàn tất các báo cáo cuối năm; xét thi đua, đánh giá chuẩn nghề nghiệp GV; đánh giá, xếp loại chất lượng 

viên chức 
 

THỨ 

NGÀY 
NỘI DUNG CÔNG VIỆC THỰC HIỆN 

THỜI 

GIAN 

ĐỊA ĐIỂM -NƠI 

NHẬN 

Thứ HAI 
20/5 

-Kiểm tra chéo hồ sơ lớp 6,7,8 

(1->2->3->….->1) 
-Khóa dữ liệu xét công nhận TN. 

THCS 

-In phiếu đăng ký TS 10; bảng kiểm 

dò dữ liệu TS10 có chữ ký xác nhận 

của CMHS và HS9 

-Nộp báo cáo thống kê số liệu 
-Họp HĐ xét tuyển thẳng vào lớp 10 

THPT 2024-2025 

-GVCN 678 

 
-P.GD&ĐT 

 

-T. Thiện, GVCN 9 

 

-C. An, T. Thiện 

-HT 

-Sáng 

 
-Trong ngày 

 

-Đến 22/5 

 

-Trong ngày 

-11h00 

-VP 

 
-Hệ thống 

 

-Hệ thống, VP 

 

-P.GD&ĐT 

-P.GD&ĐT 
 

Thứ BA 
21/5 

-Nộp hồ sơ đề nghị xét TN. THCS 
năm 2024 

-Tập huấn giám sát chất lượng nước 

sạch dùng cho sinh hoạt 
-Chuyển thư mời dự Lễ tổng kết 

năm học 

-Dự hội nghị gặp gỡ, lắng nghe thiếu 
nhi với LĐ quận 

-Tập huấn công tác KĐ CLGD 

-Họp Tổ Toán-Tin học L2/T5 

-HT, C. Hạnh 
 

-C. Vân 

 
-C. Hạnh, GVCN 

 

-T.Thiện, 10HS 
 

-C. An 

-GV tổ 

-Trong ngày 
 

-8h00 

 
-Trong ngày 

 

-7h30 
 

-Cả ngày 

-11h00 

-P. GD&ĐT 
 

-TrT Y tế quận 

 
-Theo kế hoạch 

 

-TTHC quận 
 

-THPT Tr.Đ.N 

-P.Tin học 

Thứ TƯ 
22/5 

-Hoàn tất công tác chuẩn bị Lễ tổng 

kết và TN. THCM 

-Nộp hồ sơ đề nghị xét công nhận 
TN.THCS 

-Hoàn tất phiếu đăng ký TS10 và 

phiếu kiểm tra hồ sơ TS10 

-Theo kế hoạch 

 

-Sáng 
 

-GVCN9, T. Thiện, 

C. Hạnh 

-Trong ngày 

 

-HT, C. Hạnh 
 

-Sáng 

-Các bộ phận, cá 

nhân theo PC 

-P.GD&ĐT 
 

-VP 

Thứ NĂM 

23/5 

-Triển khai kế hoạch ôn tập kiểm tra 
lại trong hè 

-Họp Chi bộ 

-Họp Tổ KHTN L2/T5 
- Niêm phong nộp các phiếu đăng ký 

thi tuyển vào lớp 10 

-C. An 
 

-Đảng viên 

-GV tổ  
-GVCN9, C. Hạnh 

-Trong ngày 
 

-11h30 

-12h00 
-Trong ngày 

-Tổ/nhóm các bộ có  
HS KT lại, NY 

-P.HT 

-P.GV 
-P.GD&ĐT 

Thứ SÁU 
24/5 

-Cấp giấy chứng nhận TN. THCS 
tạm thời cho HS 9 

-SƠ KẾT LỚP 

-HT 
 

-GVCN 

-Trong ngày 
 

-2 tiết cuối sáng 

và chiều 

-VP 
 

-Tại lớp 

Thứ BẢY 
25/5 

LỄ TỔNG KẾT NĂM HỌC VÀ 

TN. THCS 

- Chụp ảnh lưu niệm, Họp toàn thể 
CBQL-GV-NV nhà trường 

 

-Theo Kế hoạch 

 

-Toàn thể CBQL-
GV-NV 

-7h30-9h00 

 

-9h30 

-Sân trường 

 

-Sân trường, P.04 

 

Từ 27/5 

đếm 31/5 

- Trả hồ sơ HS9 không dự thi TS10 

 
-Đánh giá chuẩn nghề nghiệp GV, 

hoàn tất hồ sơ đánh giá chuẩn chu kì 

22-23 và 23-24 

-Họp đánh giá, xếp loại chất lượng 

viên chức, thi đua 2023-2024;  

-C. Hạnh 

 
-HT, TTCM 

 

 

-Theo Quyết định 

 

-Từ 27/5 đến 

31/5 
-28/5 

 

 

-9h00, 29/5 

 

-VP 

 
-VP, TEMIS 

 

 

-P.HT 

 



-Hoàn tất và nộp hồ sơ, báo cáo về 

Phòng GD&ĐT, Sở GD&ĐT: Thi 
đua, phụ trội, dạy HSKT học hòa 

nhập, đánh giá chuẩn nghề nghiệp 

GV; đánh giá xếp loại chất lượng 
viên chức; đánh giá mức độ chuyển 

đổi số 

-HT, PHT, TTCM, 

T. Thiện, C. Trần 
Tâm 

 

 

-Trước 31/5 

 

-P.GD&ĐT, Sở 

GD&ĐT 
 

 

 

Ghi chú:  

 Công tác tới 

- Đánh giá mức độ chuyển đổi số trên hệ thống DTI. Hạn chót: 16g00 ngày 24/5/2024 (HT) 

- Tham gia hiến máy tình nguyện (8h30 ngày 5/6/24 tại Hội chữ thập đỏ quận) 
-CBQL-GV-NV tham gia Hội thi trực tuyến với chủ đề “Tìm hiểu các quy định pháp luật về Luật Giao thông đường bộ; 

Luật Phòng, chống tác hại của rượu, bia và các văn bản pháp luật có liên quan” tại địa chỉ 
https://docs.google.com/forms/d/1oqILSRyuO8lflzkMorFwXVp1CKwjnuJI5U2LPWeTnCs/edit?pli=1 từ ngày 20/5 

đến 30/5 

-CBQL-GV-NV tham gia Giải “Chạy bộ trực tuyến Ngành Giáo dục và Đào tạo-Edu Run-HCMC” Cấp Trung Học Cơ 
Sở tại địa chỉ https://vietrace365.com.vn/races/giai-chay-bo-truc-tuyen-nganh-giao-duc-va-dao-tao-edu-run-hcmc-cap-

thcs từ 7/5 đến 13/6 

-Ôn tập kiểm tra lại k678 từ 10/6 đến 22/6; tổ chức kiểm tra lại từ 24/6 đến 28/6 

-Triển khai kế hoạch tuyển sinh 6 năm học 2024-2025; kế hoạch tuyển dụng viên chức 2024-2025 

-Coi, chấm thi TS 10; coi thi TH THPT 

-Đón kiểm tra công tác quản lý, sử dụng và khai thác tài sản công theo KH số 106/KH-UBND-ĐT ngày 26/3/2024 
của UBND quận trong 6,7/2024) 

- Dự khóa đào tạo nâng cao nhận thức về chuyển đổi số  vào 6/2024 (HT, T. Thiện) 

- Dự lớp đào tạo kiến thức về xây dựng, áp dụng công cụ cải tiến năng suất chất lượng 5S: Sort – phân loại; Straighten 
– sắp xếp cho ngăn nắp; Shine – làm sạch; Systemise – hệ thống hóa và Sustain – duy trì (C. An, C. Mi, C. Hạnh, 
C. Phụng, C. Vân và T. Thiện) 

- 7h30-22/8: Tập huấn công tác PCCC, cứu nạn, cứu hộ (HT, PHT, C. Vân, BV) tại Trường TiH Trần Quốc Toản 

- Rà soát nội dung và hoạt động của cổng thông tin điện tử của trường trước 15/6 (CV 11/CTTT-CTGD ngày 14/5/24 
của Sỡ GD&ĐT) 

 
(Lịch công tác sẽ được cập nhật thường xuyên và đăng tải trên website trường, các Group khi có phát sinh) 

                                                                                       

 Tân Bình, ngày 18 tháng 5 năm 2024 

                                                HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

                                           Dương Tấn Phước 
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