UBND HUYEN BINH CHANH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRUNG SON Péc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: H6YQP-THCSTS Binh Chénh, ngay N thangl nam 2024
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéce cia Truwong THCS Trung Son
Tir nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS TRUNG SON

Can cir Ludt Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019 ciia Quoc héi;

Can cir Théng twsé 32/2020/TT-BGDPT ngay 13 thdng 9 niam 2020 ciia B tricomg
Bé Gido duc va Pao tao Ban hanh Diéu lé truweong trung hoc co so, truong trung hoc
phé théng va treomg phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cir Thong tw s6 15/2017/TT-BGDDT Sira doi, bé sung mot sé diéu cia Quy
dinh ché do lam viéc doi véi gido vién phé théng ban hanh kém theo Thong te s6
28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao
tao;

Can cir Quyét dinh 67/2017/Q0P-UBND ngay 29/12/2017 ctia Uy ban nhan ddn
Thanh phé Ho Chi Minh vé viée ban hanh Quy dinh vé quy tdc irmg xie ciia can bg, cong
chire, vién chirc va ngueoi lao dong lam viéc trong cdc co quan hanh chinh, don vi sir
nghiép cong ldp trén dia ban thanh phé Hoé Chi Minh;

Cdin cir Théng te 56 06/2019/TT-BGDPT ngay 12/4/2019 ciia Bé Gido duc va Pao
tao quy dinh Quy tdc teng xir trong co sé gido duc mam non, co s¢ gido duc pho thong,
co 50 giao duc thiong xuyén;

Cén ctr Thong ne 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bo Gido duc va Dao
tao vé huéng dan thiee hién dan chu trong hoat dong ctia co s6 gido duc cong lap;

Can cir vao tinh hinh thuc té cua Truong Trung hoc co so Trung Son,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché lam viéc ciia Truong Trung
hoc co s& Trung Son tir nam hoc 2024 - 2025.

Piéu 2. Quy ché duoc néu & Diéu 1 cia quyét dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir
ngay ky.

Diéu 3. Ban lanh dao nha truong, cdc o, doan thé, ca nhin c6 lién chju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Biéu 3;
- Luu: VT.
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UBND HUYEN BINH CHANH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TRUNG SON Doc ldp - Ty do - Hanh phic

Binh Chdnh, ngayS thang 4 nam 2024

QUY CHE LAM VIEC TRUONG THCS TRUNG SON
NAM HOQC 2024 - 2025
(Ban hanh kém Quyét dinh sé 468 /QD-THCSTS ngay 18 théngh! nam 2024
cua truong Hiéu trwong truong THCS Trung Son)

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do lam viéc, nhiém vu cu thé, quan hé
cOng tac cua cac thanh vién truong THCS Trung Son.

Céc can bg, gido vién, nhan vién trong truong chiu sy diéu chinh ctia quy ché nay.

Céc quy dinh chung vé nha truong, gido vién thyc hién theo Ludt gidao duc 2019
va Thong tr s6 32/2020/TT-BGDDT, ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B Gido duc va
béo tao Ban hanh Diéu 1¢ trurdng trung hoc co sd, trirong trung hoc phd thong va truong
phé thong c6 nhiéu cip hoc (sau ddy goi la Diéu 1¢ truomg trung hoc) khong nhic lai
trong quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Moi hoat dong ctia nha trudng phai tun thi cac quy dinh cua phap lut, Quy ché
lam viéc va cac van ban quan ly cua truong. Moi cong viée cia trurong phai duge xir ly
va giai quyét theo ding trinh ty, thi tuc, pham vi trdch nhiém, thdm quyén (trir nhitng
cong viée duge yéu cau giai quyét & mire do “Khan™)

2. Truomg lam viée theo nguyén tic tap trung dan chu, dam béo:

- Hiéu trudng tap trung quén ly, chi dao toan dién moi nhiém vy, hoat dong cta nha
truong;

- Trong phin cdng cong viéc, moi viée chi giao mot by phan hodc mot ca nhan chu
tri giai quyét. Truong bd phan phai chiu trach nhiém chinh vé cong viéc dugce giao.
Truomg hop, cong viée dugc giao cho cac t chuyén mon thi to trudng phai chiu trach
nhiém.

- Lanh dao Truong, nguoi dimg dau don vi phai: Bao dam phat huy nang luc va sé
truong cua nhan vién hanh chinh va gido vién trong Trudmg; dé cao trach nhiém trong
phdi hop cong tac, trao doi thong tin giai quyét cong viéc va trong moi hoat dong theo
chire ning, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh.

- Moi hoat dong cua truong phai duge thuc hién mét cach rd rang, minh bach va
hiéu qua; thuong xuyén ddy manh cai cach thii tuc hanh chinh. don gian hoa céc thi tuc
hanh chinh, xay dung méi truong lam viéc van hoa.



Diéu 3. Ché dd hoi hop

1. Hop Hoi dong truwomg |

+ Thye hién: it nhdt 03 1in/ndm hoc, thoi gian do Hiéu truong quyét dinh,
+ Thanh phan: Thanh vién Hgi dong truong.

+ Noi dung: trién khai cdc ndi dung trong tdm can thong nhat thuc hién trong hoc
ky. trong ndm hoc.

2. Hop lién tich

+ Thue hién: Dot xut khi cin, thoi gian do Hiéu truéng quyét dinh.

+ Thanh phan: Hiéu truéng, Pho Hiéu truémg. CTCD, BTCD, TPT déi, céc to
truong.

+ Noi dung: Thao luan cac ndi dung trong tim can thong nhiét thuc hién trong thoi
gian tdi; hop theo yéu cau thuc hién cong viéc cua cap trén.

3. Hop Hoi dong gido vién

+ Thue hién: Do Hi¢u trudng tri¢u tap, thoi gian do Hiéu trudng quyét dinh.

+ Thanh phan: 100% CB - GV — NV.

+ Noi dung:

- Danh gié rat kinh nghiém cong tac thang trudc.

- Trién khai ké hoach cua thang sau.

- Thao ludn thong nhét cic ndi dung can thuc hién thang sau.

+ Yéu cau:

Khi hop, céc thanh vién ctia Hoi dong su pham khéng noi chuyén hodc 1am viéc
riéng, khdng sir dung dién thoai trong cudc hop (néu c6 viéc gap ra ngoai sir dung dién
thoai); quan tdm ghi chép déy du, chinh xac cac ndi dung cudc hop va tich cuc thao luan
déng gop v kién cho cude hop. Cé nhin c6 ¥ kién phét biéu phai gio tay va phai dugc
su dﬁng y ctia ngudi chu tri cude hop, khong duge néi tu do khi chua dugc sy df’ing y
cua chu toa cudc hop.

4. Hop giao ban CBQL
+ Thye hién: vao sang thir 2 hang tudn
+ Thanh phan: Hiéu truéng, Phé Hiéu truong.

+ Noi dung: Danh gia cong viéc tudn trude va trién khai ndi dung cong viéc tuén
sau, phan cong thyuc hién nhiém vu va thao luan, théng nhit cach thue hién.

5. Giao ban cong tac chi nhiém
+ Thuyc hién: khi Hiu trudng triéu tap.
+ Thanh phan: Hi¢u truong, Pho Hiéu truong, TPT Do, y té hoc dudng, dai dién
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giam thi va tat ca gido vién chi nhiém I6p.
o * Noi dung: nhén dinh vé cong tac chu nhiém da qua va trién khai céc cong vigc
can thyc hién trong thoi gian toi.
6. Hop td, nhém chuyén méon
* T6 chuyén méon
+ Thyc hién: 02 tudn 1 lan (tir thang 9/2024 dén thang 5/2025)
+ Thanh phan: CBQL, 100% gido vién cua to.

+Noi dung: danh gid va rit kinh nghiém hoat déng chuyén méon ctia to thang trudc,
thao ludn cidc nhiém vu trong tam cua thang sau, phan céng nhiém vu cho tirng thanh
vién cua t6; du gior tiét day tot, thao giang, hoi giang, chuyén dé va gop v rat kinh nghiém
tiét day (néu co).

* Nhom chuyén mon

+ Thuc hign: Cac nhém chuyén mon sinh hoat 2 tun 1 lan (tir thang 9/2024 dén
thang 5/2025), thoi gian hop nhém do té trudng quyét dinh.

+ Thanh phan: T truéng, cac thanh vién cta nhém.
+ Noi dung:

- Thdng nhit thyc hién chwong trinh, bai day méi, bai day kho, thiét ké bai day
d6i méi phuong phap day hoc, bai day thao giang, hoi giang, chuyén dé; thao luan va
thong nhat noi dung trong tim ctia dé kiém tra dé kiém tra.

- Thao lufn, thong nhat do ding day hoc va lam do dung day hoc.

7. Hop Chi by, Cong Doan, Chi doan thanh nién

Sinh hoat theo diéu 1& (thoi gian hop do ngudi ding dau t6 chire quyét dinh).
Diéu 4. Quy dinh thoi gian

1. Quy dinh thoi gian hoc

Buoi sang

Nghi trua

Buoi chiéun

HS tap trung: 7h00.
Xép hang Ién 16p: 7h00 dén 7h15.

Tiét 1: Tir 7h15°dén 8h00°
Tiét 2: Tir 8h5’dén 8h50

Tép thé duc - Ra choi: 8h50 dén 9h15°

HS xép hang lén lép: Tu
13h05

Tiét 1: Tir 13h15°dén 14h00°
Tiét 2: Tir 14h05°dén 14h50.
Ra choi: 14h50 dén 15h10°




&,
Tiét 3: Tir 9h15°dén 10h00° Tiét 3: Tir 15h10°dén 15h55°
Tiét 4: Tir 10h5°dén 10h50. Tiét 4: Tir 16h00°dén 16h45°.
Tiét 5: Tir 10h55°dén 11h40° (néu co) Tir 11h45°
dén 13h05

a. Vai gido vién giang day

- Co mat trudc tiét day it nhét 5 phat dé chuan bi d6 ding day hoc.

- C6 mat tai lop dung thoi gian cua tiét hoc; khong két thuc tiét hoc va roi khoi
l6p trude khi ¢ hiéu I1énh trong béo hi¢u hét tiét hoc; khong két thic tiét day tré qua
5 phit. Gio ra choi, gido vién sinh hoat tai trurong, khong di chuyén ra khoi cfmg
truong.

- Gi4o vién day tiét cudi mdi budi hoc ¢6 nhiém vu nhéc nhé hoc sinh:

+ Lam vé sinh sach sé& 1op hoc, tit dén, quat. dong ctra sO 16p, ctra di trirde khi
roi khoi 16p.

+ Xép hang trudce 16p hoc va lan lugt di chuyén ra khéi cong truong,

b. Véi giam thj

C6 mat trude 7 gidr 00 phat, dimg trude sanh kiém tra tac phong hoc sinh, trong
gio hoc kiém dién, kiém tra vé sinh (tiét 2) sau ra choi vao hoc lai kiém tra lan 2 tac
phong. vé sinh, ra vé sau khi da kiém tra xong viéc hoc sinh tit dién, tit quat, dong cira,
thu ddy du so ghi ddu bai (sang, chidu) cia tit ca cac 16p, hoan thanh viée ghi sé truc.
Chui dong xir ly hoc sinh vi pham ndi quy nha trudng va bdo céo cong viéc dot xuat xay
ra (néu c6) trong ca truc vé lanh dao nha trudmg.

c¢. Nhan vién viin phong

Thoi gian lam viéc tir thir hai dén thir bay:

+ Budi sang: 7h30 dén 11h00.

+ Budi chiéu: 13h15 dén 16h45 (trir chiéu thit bay).

CHUONG II

TRACH NHIEM PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE
CONG TAC
Diéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée cia Hi¢u trwéng

I. Hiéu truéng la nguoi dimg diu nha truong va diéu hanh cong viée ctia nha

trudng, giai quyét cong viée duge quy dinh vé chire nang, nhiém vu, quyén han thujc

thdm quyén cia hi¢u truéng theo Luat Giao duc ndm 2019 va Biéu 1¢ trudong trung
hoc co s0.

2. Hi¢u trudng la Chu tich Hoi dong truong; Hoi dong thi dua, khen thudng; Hoi

dong tuyen sinh: Hoi dong ky ludt va Trudng ban chi dao cac cudc vén dong, phong



trao cua nha truong.
3. Nhiém vu va quyén han cua Hiéu truong

- Phu trach chung tit ca cac miat hoat dong ciia nha truong; la chi tai khoan ngan
sach nha truong.

- Xay dung, té chirc bd may nha trurdng; xay dung chién lugce phat trién nha truong;
xdy dung va td chire thue hién ké hoach nhiém vu nam hoc: bao cdo, danh gia két qua
thue hién trude Hoi ddng truong va cac cap ¢6 thim quyén;

- Thue hién céc ché do chinh séch ciia Nha nude déi voi gido vién, nhan vién, hoc
sinh; td chirc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cia nha trudong; thyuc hién
cong tac xa hdi hod gido duc cua nha truong:

- Chi dao thyc hién cac phong trao thi dua, cic cudc van dong ctia nganh; thuc
hién cong khai dbi véi nha truéng;

- Pugc dao tao ning cao trinh do, bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu va huding
cac ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phép lut.

- Thanh 14p cac td chuyén mén, t6 vin phong va cac hoi dong tu van trong nha
truémg; bd nhiém tb truong, td pho; dé xudt cic thanh vién clia Hoi dong trudng trinh
cép co thim quyén quyét dinh;

- Quan ly gido vién, nhan vién; quan ly chuyén moén; phén cong cong tac, kiém
tra, danh gi xép loai gido vién, nhan vién; thyrc hién cong tic khen thudng, ki luat doi
v@i gido vién, nhén vién: thuc hién vige tuyén dung gido vién, nhan vién; ky hop dong
lao dong: tiép nhan, diéu dong gido vién, nhan vién theo quy dinh cua Nha nudc:

- Quan 1y hoc sinh va cac hoat dong ctia hoc sinh do nha truong to chirc; xét duyét
két qua danh gia. xép loai hoc sinh. ky xac nhan hoc ba va quyét dinh khen thuong,
ky luat hocsinh:

- Chi dao, don dbc, kiém tra viée thuc hién nhiém vu cta Pho Hiéu trudng, o
chuyén mon, td vin phong, gido vién bo mon, gido vién chu nhiém lop: diéu phoi cong
viéc gitra cdc bd phan, ca nhan trong nha truong.

- Cong tac gido duc chinh tri tu tuong dbi voi can bo, gido vién, nhén vién;

- Xay dung ké hoach va to chirc trién khai, chi dao thyc hién nhiém vu nam hoc;

- Cong téc to chirc nhéan sy: quan ly gido vién, nhdn vién; phén cong, diéu dong
cong tac: quan ly viéc thye hién hé so gido vién, nhén vién; chi dao thuc hi¢n chuong
trinh PMIS quan ly CB-GV- NV;

- Chi dao Pho Hiéu truong trong viéc thuc hién cong tdc quan ly chuyén mon,
kiém tra, danh gia viéc thuc hi¢n nhiém vu cua giao vién;

- Cong tac x4y dung, boi dudng doi ngil:

- Quéan Iy hanh chinh, tai chinh, ti sin cia nha truong; cong téc ké hoach, tai vy,
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mua sim trang thiét bi, xdy dung co ban va sira chita nho: (mg dung cong nghé thong
tin vao quan Iy va day hoc:

- Cong tac gido duc lao dong, hudng nghiép:

- Quan Iy, kiém tra, nim bit tinh hinh hoat dong cta t6 véin phong. Phy trach cong
tac to chu nhiém:

- Chi dao viéc quan Iy va to chirc hoat dong gido duc hoc sinh; cong tac tuyén sinh,
giai quyet hoc sinh chuyén truong;

- Céng téc phéi hop v6i cic doan thé trong nha truémg; phdi hop véi co quan, to
chirc. don vi ngoai nha trudong;

- Phu tréch cong tac tuyén dung vién chic;
- Cong tac kiém tra ndi bd nha trudong, giai quyét khiéu nai t6 cdo:
- Cong téc thyc hién ché do chinh sach: chu tich Hoi dong thi dua khen thudng,

ky ludt gido vién, nhén vién va hoc sinh; chu tich Hoi dong xét lvong; xép loai danh
gid can bg, gido vién, nhin vién: tuyén dung, hop dong lao dong;

- Quan ly nén nép day hoc va ky luat lao dong cua gido vién;

- Chi dao kiém tra viéc bao quan 16p hoc, ban ghé, hé théng dién, sir dung dd
dung thi nghiém, phong may, cac trang thiét bi phuc vu van nghé, TDTT;

- Cong tac kiém dinh chét luvong gido duc: cong tac xdy dyng trudng chuin qubc
gia;

- Chu tri cong tac danh gid, xép loai hoc sinh va phé duyét két qua, chét lugng
gido duc cudi hoe ky, cudi nam hoc; ky duyét hoc ba khai 6, 9;

- Cong tac phong, chémg tham nhting, tiéu cyc, lang phi;

- Cong tac chi dao giang day 2 budi/ ngay; TABN; K¥ ning song; Cong tac khuyén
hoc:

- Thuc hi¢én cong khai theo Thong tu 09/2024/TT-BGDDT, ngay 06 thang 6 nam
2024 cua B0 Giao duc va Pao tao.

- Tham gia giai quyét cdc cdng viéc thude trach nhiém cia Phé Hiéu truéng khi
dugc dé nghi hodc xét thy can thiét; nhirng vén dé phét sinh vurgt qua thim quyén giai
quyét ctia Phé Hiéu trudng phu trach va nhirng cong viéc khac ma Hiéu trudng thiy
can phai truc tiép giai quyét.

- Thue hién ché d¢ 1én 16p theo quy dinh (Gi4o duc dia phuong 16p 6).

Diéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Pho Hiéu truimg

Thuyc hién va chiu trach nhiém truée Hiéu truéng nhitng viée duge phén cong:
cung Hiéu trudng chiu trach nhiém trudc ca’ip trén vé céc hoat dong co lien quan dén nha
trrong; thay mit Hi¢u truong diéu hanh cdc hoat dong cua nha truong khi duge ay



8
quyén‘. Thuc hién cac_ nhi¢m vu theo ding nhiém vy va quyén han cta Pho Hi¢u truong
do Diéu I¢ truong pho théng quy dinh. Cu thé:
- Quan Iy va chi dao thuc hién vé cong tac chuyén mon.

- Phuy trach chuyén mén cac to; quan ly thyc hién chit luong cac khéi lop (xay
dung thoi khéa biéu cac khoi 16p, chi dao thyuc hién quy ché chuyén mon, chuong trinh
giang day, xdy dyung ké hoach chuyén mén, huéng din céc td chuyén mén 1én ké hoach.
thue hién hé so s6 sach theo quy dinh; 1én ké hoach kiém tra, thuc hién cong tic kiém
tra hoat dong su pham....). Lén ké hoach chi dao céc cuQc thi, sdn choi cua GV, hoc
sinh, ké hoach thyc hién day hoc 2 budi/ngay.

- Phu trach CSVC nha truong, cong tac thu vién, TBGD, méi trudng (kiém tra hoat
dong ctia cac by phan nay theo ké hoach kiém tra ndi bd), ky céic cong vin, lam cic béo
cao khi duge Higu truéng uy quyén.

- Phu trach cong tac Chi doan.

- Cong tac Boi TNTPHCM.

- Cong tac GD chinh tri, thé chat, y té hoc dudng, hoc sinh.
- Cong tac Phap ché va HDNGLL.

- Phy trach ho so kiém tra ndi bo truong hoc.

- Truc tiép thuc hién cong tac phd cap gido duc THCS. Theo doi gitr day va cic
budi chao cé, hoi hop.

- Phu trach cong nghé thong tin; c6ng tac lao dong, hudng nghiép; Lén ké hoach
thye hién lam thong ké bao cao; Hiéu qua dao tao; phan cong va theo ddi cac 16p lam
vé sinh hang tudn: Cong tac thiét b day hoc, phong hoc bo mén.

- Xét duyét va ki hoc ba khéi 1op 7.8

- Thyc hién ché do 1én 16p theo quy dinh (day gido duc dia phirong 6).

- Tham muu viéc nhan xét danh gia giao vién trong cong tac chuyén mon, cong tac
chii nhiém dé Hiéu truéng nhén xét danh gia can bd vién chire hang quy, hang nam.

- Phu trach Té Vin phong

- Thudmg trure Hoi dong ky ludt hoc sinh

- Thyc hién cac nhiém vu khéac khi duge Hiéu truéng phén cong.

Piéu 7. T6 chuyén méon

1. Co céu to chire:

T chuyén mén thanh l1ap theo mén hoc hodc ghép cac moén hoc do Hi€u truong
quyét dinh.

Mbi t6 chuyén mén c6 01 t trudng chiu s quan 1y chi dao cta Hiéu trudng va
Pho Hi€u truong. do Hi¢u truong phén cong trén co so gidi thi¢u cua to6 chuyén mon va



giao nhi¢ém vu vao dau nam hoc.

Nhém truéng bd mon (ddi véi 6 ghép) do td chuyén mén béau ra, chiu trach
nhiém xay dung ké hoach, béo c4o dinh ky cua by mén va khdi trirémg tirng bd mén
(néu ¢6);

2. Té chuyén mén c6 nhirng nhiém vu sau:

a. Xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong chung cuia td; huéng dan xay dung
va quan ly ké hoach giang day ctia t6 vién theo ké hoach giang day ciia to; theo ddi thue
hién phan phéi chuong trinh va cac hoat djng gido duc khac cua to:

b. T6 chirc boi dudmg chuyén mén va nghiép vu:

c. D& xuét Iya chon sach gido khoa, xuit ban phim tham khio dé s dung
trong nha trudng theo quy dinh cua B§ trrong Bo Gido duc va Dao tao.

d. Dé xuit khen thuong. ky luat ddi voi gido vién:

e. Chiu trach nhiém t6 chirc boi dudng trinh d6 chuyén mén va trinh do su pham
cho céc to vién:

f. Thuc hién kiém tra ndi bo déi véi gido vién trong to;

g. Biéu hanh cdc hoat dong chuyén mén trong pham vi td. (Sink hoat chuyén mén,
t6 chirc thao giang, hdi giang, dir gio t6 vién, chuyén dé, phdn céng day thay, cham
sang kién...);

h. T4 chirc sinh hoat t6 chuyén mén 2 lan trén mot thang: 14n 1 vao tudn 2, 14n 2
vao tuén 4 cia thang va c6 thé hop dot xuat theo yéu cau cong viée hay khi Hiéu truong
yéu cau.

1. Thue hién cdc nhi€ém vu khac do Ban giam hi¢u phén cong.

Piéu 8. T6 vin phong

1. Co céu t6 chirc:

T4 van phong thanh ldp gdm céc thanh vién: cdc CBQL va cdc nhan vién vin
phong (van thu - thi quy, ké toan, thr vién, y té trrong hoc). TS vin phong ¢6 01 tb
trudmg chiu sur quan ly chi dao cia Higu trudng, do Hiéu trudéng phan cong trén co s&
gidi thiéu cua to van phong va giao nhiém vu vao dau nam hoc.

2. Nhiém vy ciia té viin phong

- Xay dung ké hoach hoat dong chung ciia t6 theo tuin, thang, nam nhim phuc vy

cho viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach va cac hoat dong gido duc khic ctia nha
truong :

- B6i dudmg chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chét lugng, hiéu qua cong
viéc clia céc thanh vién trong té theo ké hoach ctia nha trudng ;
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- Tham gia dénh gia, xép loai vién chirc .
- Luru trir hé so cia truong.
- T6 van phong sinh hoat dinh ky hai tun mét lan.
- Diéu hanh cac cude hop céac hoat dong trong pham vi td:
= Phén cong va theo ddi lich tryc hanh chinh, dén ddc viée thuc hién nhiém vu cta
1o vién;
- Thyc hién cdc nhi¢m vu khéc khi duge Hiéu trudng phan cong.

Diéu 9. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Thur ky hoi dong nha
trirong:

1. Thu ky hoi dong do Higu truéng phén cong va giao nhiém vu vao dau nim hoc.
2. Thu ky hoi dong c6 nhiém vu va quyén han:

- Ghi ddy du, chinh xdc ndi dung céc cude hop (Nghi quyét hodc bién ban) toan
thé CB. GV. NV va cac cude hop khac khi Hiéu trudng triéu tap.

- Chiu trach nhiém trude Hiéu trudng va tap thé nha truong vé ndi dung céc bié:;?-‘_

ban cudc hop. 531 |
- Vin ban vé tinh phap 1y va quy dinh cua Diéu 1¢ truong trung hoc.
- Pugc tinh trir gio theo quy dinh ché do kiém nhiém (2 tiét/tuan).
Diéu 10. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia Tong phu trach Pji
- Xay dyng ké hoach va chi dao cac hoat dong cua Doi TNTP HCM;

- Truc tiép diéu hanh céc budi chao c& diu tudn, cac ngay L& Hi, cac hoat dong
chu diém, ngoai khoa, vin nghé. ..

- Truc tiép phu trach cong tac thi dua khen thuong, ky luat hoc sinh, chi dao doi
sao do ctia nha truong, theo doi nén nép ky luat, chuyén céan, vé sinh cta hoc sinh;

- Phéi hop vai GVCN 16p gido duc tuyén thdng va dao dirc hoc sinh; tham gia gido
duc hoc sinh chura ngoan:

- Phu trach cong tic ATGT, phong chdng ma tuy, té nan xa hoi, HIV/AIDS va bao
luc hoc duong, phong chbng dudi nudc;

- Quan 1y va chiu trach nhiém ca nhan vé tai san cia Doi:

- Phu trach cac hoat dong van nghé, thé thao trong truong

- Ghi lai c4c hinh anh lién quan dén céc hoat dong ciia nha truomg dé dua lén trang
web.

- T6 chire, quan ly cac hoat dong cua Doi Thiéu nién ¢ nha truong va to chirc, quan
ly hoat dong gido duc ngoai gi¢ 1€n 1op. Xay dung ké hoach hoat dong d6i, to chirc ghi
cac loai van ban : Nghi quyét sinh hoat déi, sao, bién ban két nap di, so theo ddi kiém
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tra danh gia cua doi, cic HDNGLL va tong két cac hoat dong thi dua. Bién ban ban giao
HS trong he¢. Cang véi P.HT don doc kiém tra cdng tac vé sinh moi truong.

- Lam mot s6 cdng viée khac khi duge Ban lanh dao nha truong phén cong.

Pidu 11. Trach nhiém. pham vi gidi quyét cdng viéc clia gidm thi

- Chém ngay gi¢ cong CB - GV- NV chinh xac, khach quan.
- Thye hién tdt cac loai hd so quan ly hoc sinh.

+ N& nép hoc sinh trong gi& hoc (véng GVBM), kiém dién hoc sinh m6i buoi hoe.

+ Xép hang lén 16p, nhdc nhé vé sinh trudng 16p.

+ Nhic nhé hoc sinh trye nhat 16p.

+ Nhic nhé hoc sinh thuc hién ndi quy nha trudng.

+ Tiép nhan va xir Iy cac vi pham cta hoc sinh (6 bién ban).

+ Phéi hop cuing nhén vién phuc vu thyc hi¢n xdy dung canh quan su pham trong
va ngoai nha truong.

+ Kiém tra, nhiic nhé, don ddc hoc sinh thuc hién nhiém vu ton tao, bao quan cy
xanh, hoa kiéng, canh quan nha truomg, tai san, CSVC truong 16p, ngudn nudc sinh
hoat. ..

+ Ciing GVCN dam béo céc yéu ciu clia budi sinh hoat dudi cd, cac budi I€...

- Quan ly hoc sinh trong sudt thoi gian cua ca truc.
- Phén cong, t6 chire thue hién, giam sat hoat dong cia hoc sinh.
- Thue hién mét sé mdt s cong tac khac do Ban lanh dao nha truong phén cong.

Piéu 12. Trich nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia giso vién chii nhi¢m:
- Gi4o vién chii nhiém do Hiéu truong phéan cong dau nim hoc.
- Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua gido vién chi nhigm:

+ Xéy dung ké hoach hoat dong ctia 16p hang tudn, hang thang, hang ki va nam
hoc theo ké hoach hoat dong ctia Lién Doi va clia nha trudng.

+ Chui tri cude hop binh bau can bg 16p (01 16p truomg, 02 16p pho; 04 16 trudng,
04 t6 pho) vao dau nam hoc.

+ Hang tuan tién hanh so két, danh gia hoat dong ctia 16p, dé ra ké hoach tuan tiép
theo.

+ Tim hiéu va ndm virng hoc sinh trong 16p vé moi mit dé c6 bién phap gido duc
sat dbi trong, nham thic diy sy tién bd cia lop.

+ Thuong xuyén trao doi théng tin véi gia dinh hoc sinh, bao céo tinh hinh cia 16p
voi Higu truong.

+ Cd vin, bdi dudng doi ngii can bd 16p dé hoat dong hidu qua.



12

+ Nhén xét. danh gia va xép loai hoc sinh cudi ki va cudi nim hoc. dé nghi khen
thuong, ki luat hoc sinh, thuc hién va dén doc g1do vién bd mon day lép minh hoan
chinh viéc ghi s0 ddu bai, s6 goi tén ghi diém. hoc ba ciia hoc sinh va chiu trdch nhiém
vé thong tin do.

+Buge du cic cuge hop Hoi dong khen thuong, ky ludt hoc sinh ¢6 lién quan dén
hoc sinh cta 16p minh va dy gio hoc ctia hoc sinh I6p minh:
+ Puge hudng ché do giam gior theo quy dinh (4 tiét/tudn).

- Bdo cdo cong tac chu nhiém cho lanh dao nha trudmg vao 05 tay hang thang.
- S0 chu nhiém: Thye hién tét, day da thong tin, gitr gin cén than, sach s&, khong
cho hoc sinh ghi chép vao s6. ndp vé Hiéu truéng duyét dinh ky:

+ Lén 1: sau khi hoan tit cac ké hoach, chi tiéu diu nam (déu thang 9).

+Lan 2: sau 01 tudn véi dot bao diém hoc ky I (cudi thang 12).

+ Lan 3: sau 01 tun véi dot bao diém cubi nam hoc (thang 5).

Piéu 13. Trich nhi¢ém pham vi gidi quyét cong viéc ciia gido vién by mon.

- Day hoc theo chuong trinh, ké hoach gido duc, soan bai, day thuc hanh, thi
nghiém, kiém tra, danh gia theo quy dinh, cap nhat s6 goi tén ghi diém dién tir, ghi hoc
ba day du, 1én l6p dung gio.

- Thuc hién ding ndi quy, quy dinh cia nganh va nha truong.

- Thuc hién theo su phéan cong cta Hi¢u truong, chiu sy kiém tra ciia to trudng,
Ban lanh dao nha trudng va céc cép quan li theo quy dinh.

- Phéi hop vai gido vién chii nhiém, cédc gido vién khac va cdc to chire trong gido
duc hoc sinh.

- Chiu trach nhiém quan 1i hoc sinh trong gi¢ day ctia minh va trong céc hoat dong
€140 duc khac cua nha truong.

- Hoan thién thong tin va danh gia gior day theo ding quy dinh trong sé dau bai
ngay sau tiét day.

- Thuong xuyén kiém tra vo ghi, vo bai tap cia hoc sinh theo dinh ki. Stir dung va
bao quan tét dé dung day hoc. phong bo mén.

- Tich cye sir dung cong ngh¢ thong tin, doi méi phuong phap day hoc va kiém tra
danh gia hoc sinh.

- Néng cao y thirc va chét lugng hoat dong hoi giang, thao giang, chuyén dé va céc
tiét day tét trong nam.

- Nghiém tic trong cong tac coi kiém tra, chdm kiém tra dinh ky (kiém tra 1 tiét,
kiém tra hoc ky). danh gia hoc sinh, dam bao chat lugng gido duc.

- Cép nhét diém mén minh phu trach theo phin mém dung thoi gian quy dinh.

1e I
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- Dy gidr dam bao 09 tiét/ndm hoc (18 tiét di véi gido vién tap su)

- Thue hién nghiém tic ché dé bao cao voi td truéng va Ban lanh dao nha truong.
Khong t6 chirc day thém khi chua duge cap thdm quyeén cho phép.

- Pugc hwéng moi quyén lgi vé vat chat, tinh thin va dugc cham soc, bao vé sirc
khoé theo cdc ché do va quy dinh ctia nha trudng.

- Tham gia day du cic hoat dong khac do nha truong t0 chire va Ban lanh dao phan
cong.

Piéu 14. Cac hanh vi bi nghiém cdm trong co sé gido duc

1. Xtic pham nhéan phdm, danh dy, xdm pham than thé nha gido, can b, ngudi lao
dong cua co sé gido duc va ngudi hoc.

2. Xuyén tac ni dung gido duc.

3. Gian lan trong hoc tép. kiém tra, thi, tuyén sinh.

4. Hat thude; ubng rugu, bia; gay roi an ninh, trat ty.

5. Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién.

6. Loi dung viéc tai trg, ung hd gido dyuc dé ép budc déng gop tién hodc hién vat.

Piéu 15. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia cdc gido vién sir dung
phong thi nghiém- thwe hanh:

- Thue hién ding ndi quy cac phong thi nghiém - thuc hanh.

- Thye hién day du ké hoach, céc loai ho so ciia phong thi nghiém - thuc hanh theo
quy dinh.

- Phdi hop véi nhén vién thiét bi, gido vién bd mon dé sir dung tot phong thi nghiém
- thue hanh theo ding quy dinh vé sir dung thiét bi va phong thi nghiém - thyc hanh.

- Sir dung phong thi nghiém - thue hanh ding muc dich.

Piéu 16. Trich nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia nhan vién thwr vién:

- Lap ké hoach hoat dong thur vién theo chi dao cua cAp trén; thuc hién gidi thiéu
sach cho CBGVNYV va hoc sinh trong truomg:

- Lap sb theo ddi viéc muon st dung sach, van héa pham hang ngay. Hang théng
lap bao cdo vé tinh hinh sit dung;

- Phén loai cu thé vé sach gido khoa, sap xép khoa hoc dé Iy, d& tim, giir gin, bao
quan va vé sinh thudng xuyén, dam bao khong bi méi mot, hu hong;

- Hﬁng nim kiém ké hai lan: Dau nam va cudi nim, ldp bao cdo tinh hinh vé chit

lugng SGK qua viéc sir dung. S6 sach thiéu phai dugc cu thé timg loai va dé xuét mua
sim bo sung.
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- Bao quan, v¢ sinh thuong xuyén. Nhap kho céc loai sach duge cap hodic mua vé,
1ap s0 ghi chép luu trir hod don chimg tir trude khi dua vao sir dung.
- Thyc hién truc ban hanh chinh theo sy phin cong cua td Vin phong.
- Thu va quan 1y, sdp xép gon gang hd so minh chirng kiém dinh chit lvgng cia
trudomg.
- Tham gia lam va quan Iy hé so truong chuan Quéc gia va KDCL.
- Chdp hanh céc nhiém vu khac do Ban lanh dao nha truéng phan cong.
Diéu 17. Pham vi, trich nhiém gidi quyét céng viée ciia nhin vién thiét bi.
- Lép s0 theo doi vé viéc mugn sir dung db dung thiét bj day hoc hang ngay. Hang
thang 1ap bdo céo vé tinh hinh st dung.
- Phén loai cu thé vé thiét bi day hoc, sdp xép khoa hoc dé 1y, d& tim, giir gin,
bao quan va v¢ sinh thudng xuyén, dam bao khong bi mbi mot, hw hong.
- Hang nam kiém tra hai lin: Ddu nim va cudi nam, 1ap bao cdo tinh hinh vé chat
lugng thiét bi qua viée sir dung. S6 sach, thiét bj thiéu phai duoc cu thé timg loai va dé
xuAt mua sdm bo sung.

- Khong cho hoc sinh, hodc ngudi khong c6 trach nhiém vao khu vuc phong thiét
bi. Céc thi¢t bi, tai san c¢6 tén trong danh muc c:?ip ve, khi kiém tra thiy thiéu hodc bj that
thoat ma khong rd 1y do, thi nhan vién phuy trach phai chiu bdi thudng. Céc truong hop
do v&, hu hong déu phai lap bién ban hién trang va bao cao Hiéu truong.

- Béo quan, vé sinh thudng xuyén, khong lam mat, hu hong tai san, thiét bi nha
truang. Nhap kho céc loai thiét bi dugc cap hodc mua vé, lap sé ghi chép lwu trir hoa
don chirng tir trude khi dua vao sir dung.

- Quan 1y cac thiét bi, d6 dung DH & cac phong chirc ning.

- Tham gia lam h6 so KDCL.

- Chép hanh cac nhiém vu khac cia Ban lanh dao nha truong phin cong.

Diéu 18. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia ké toan:

- Phu trach cong tac ké toan cta nha truong: Thuc hién dy toan, thanh quyét toan
kinh phi timg thang, quy, ndm theo ché dé quy dinh cua Bd tai chinh va nganh cép trén.

- Thye hién luu trir cac hd so chimg tir, sé sach ké toan theo quy dinh cua Bo Tai
chinh. Thyc hién cac ché ¢ chinh sach kip thoi. tham muu véi Hiéu truong vé cong tic
sira chira, mua sim tai san phuc vu hoat dong giao duc trong nha truong ding muc dich
c6 hiéu qua.

- Lap du toan thu chi tir cdc ngudn tai trg, vién trg theo thong tu 16/2018/TT-
BGDDT va trinh cip trén phé duyét.

- Bdo c4o cac ngudn, quy hang thang cho Hiéu trudng.



- Hang nam tién hanh kiém ké tai san, thuc hién khau hao tai san theo gié tri hao
mon khi sir dung, nhirng tai san thanh Iy phai c6 sur gidm sat ctia Thanh tra nhan dén va
bd phéan phu trach.

- Thue hién cac nhiém vy va yéu cdu dugc quy dinh tai Didu 5 va Diéu 6, Chip
hanh nghiém cac hanh vi bi cim doi véi ké toin duge quy dinh tai Pidu 13 cia Luat ké
toan ban hanh ngay 20/11/2015.

- Thue hién ché do du toén, chiét tinh cé tinh kha thi, dam bao tiét kiém tai chinh
cho nha truong.

- Huéng dan céc bd phan 1am hoa don chimg tir khi thuc hién thanh quyét toan.

- Quan 1y hd so, thanh quyét toan kinh phi Bao hiém y t&, BHTN hoc sinh; hé so
hoc sinh khuyét tat, ho nghéo. hd can ngheo, hd chinh sach. ngudi dén tdc thicu so.....

- Chip hanh céc nhiém vu phan cong khac cua Hiéu trudng.
Piéu 19. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia Viin thar:

- Nhén cong vin di, dén vao sb theo quy dinh va chuyén cho Hiéu trudng xir ly
(néu cong vin cia t6 chirc doan thé thi in ra va chuyén dén nguoi dimg dau doan thé
do), luu trir cong van di, dén.

- Soan thao cac van ban hanh chinh ciia truong, vao s6 van ban dung quy dinh va
gtri di kip thoi, dang dia chi;

- Quan Iy hé so can bd theo quy dinh.

- Quan Iy hoc ba, dong déu hoc ba, sé diém theo quy dinh, ding thoi gian:

- Quan Iy va sir dung con déu cua trzong theo quy dinh;

- Quan ly, nhan va trao tra cac loai van bang, chimg chi cia hoc sinh:

- Quan ly, ghi chép s6 diang ho;

- Phuc ché céc loai tai liéu cia nha truomg khi duge phan cong:

- Lam hd so Phd cap gido duc theo sy phan cong ciia Ban gidm hiéu

- Thyc hién trye hanh chinh theo su phan cong ciia té Vin phong.

- Chap hanh cac nhiém vy khac ciia Higu trudng hodc Pho HT phan cong.

- Tham gia lam va quan Iy hé so trwong chudn Qudc gia va KDCL.

Piéu 20. Pham vi, trach nhiém gidi quyét cong viée ciia nhan vién y té hoc
dwong.

- Phéi hop v6i co s¢ y té, cac don vi lién quan tai dia phuong, cac doan thé, ca
nhén trong nha truong xdy dung ké hoach va thyc hién nhiém vu chuyén mon vé y té
hoc dudmg: truyén thong, gido duc, tu vén cic vin dé lién quan dén sirc khoe cho hoc
sinh, gido vién, can bd, nhan vién nha trudng va cha me hoc sinh; so ctru, cip ciru ban
ddu, chdm séc sitc khoé ban dau cho hoc sinh theo quy dinh ciia B Y té; chuyén bénh
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nhan dén co sé y té trong nhitng trudng hop can thiét; thue hién truyén thong vé sinh
hoc dudng, vé sinh méi truomg, phong chong cac dich bénh, bénh, tat hoe dudng, dam
bao v¢ sinh an toan thyc pham, phong chéng tai nan thwong tich, phong chéng
HIV/AIDS, cic bénh xi hdi va thyc hién céc hoat dong khéc vé y té truong hoc:

- Giap Hi¢u truéng, phé Hi¢u trudng va gido vién chi nhiém quan Iy huéng dén
hoc sinh thyce hién cac hoat dong y té ctia nha truong, thudng xuyén kiém tra hoc sinh
vé viée chap hanh céc quy dinh vé an toan vé sinh c4 nhan. cOng cong. ngoai gio hoc.,
trong thoi gian hoc sinh & trudng (frudce va sau buéi hoe, gic ra choi, trong gic- sinh
hoat duéi co va sinh hoat tip thé).

- Lén ké hoach vé y té hoc duong cta nam hoc theo qui dinh vé hoat dong cuia
cong tac y t& trromg hoc va theo vin ban clia cc co quan cap trén.

- L;lep s6 theo ddi s6 hoc sinh dugc cham soc stre khoé, duoc so cép ctru bénh tét
trong nam. Xay dung ké hoach kham bénh dinh ky cho hoc sinh; ké hoach phong chéng
dich bénh theo mua.

- T6 chire sinh hoat cho CB, GV, CNV va hoc sinh hoc tép céc van ban lién quan
véy té hoc dudmg cua cac nganh chirc nang chi dao thuc hién trong nam.

- Quan ly cong tac v¢ sinh truong hoc, cong tac lao dong vé sinh ctia hoc sinh.
Pam bao ché d6 truc khi ¢6 hoc sinh tham gia hoc tép tai truong, tham gia cac hoat dong
nhiam dam bao an toan vé sirc khoé cho CB, GV, CNV va hoc sinh.

- Thudng xuyén c6 mit & phong truc Y té dé giai quyét va xir ly céc truong hop
tai nan, thuong tich bat thuong xay ra.

- Tham muu dé xut vdi nha truong timg budc dau tr mua sam dung cu. cong cu, 1
thude dé phuc vy va cham séc sirc khoe ban diu cho hoc sinh va can bo vién chire nha truong.

- Thuce hién vén dong hoc sinh tham gia béo hiém tai nan, bao hiém y té,
- Thye hién trye hanh chinh theo sy phin cong ctia to Van phong.
- Chap hanh cac nhiém vu khéac cua Hiédu truong hodc Phé HT phan cong.
- Tham gia lam va quan ly hé so truong chudn Qudc gia va KDCL.
Chwong 111
QUY PINH VE THOI GIAN VA CHE PQ LAM VIEC
Diéu 21. Quy dinh vé thoi gian va ché d§ lam viéc doi véi cong chire va vién
chirc hanh chinh

1. Cong chirc, vién chirc hanh chinh bao gf‘)m: Hiéu truong; Phé Hi¢u truong: nhan
vién ké toan, nhan vién y t&, nhén vién vin thu — thi quy, nhéin vién thiét bi, nhan vién

thur vién.
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2. Céng chire, vién chirc hanh chinh phai dam bao ché d¢ lam viéc 8 gio/ngay, 40
gio/tudn. Thoi gian nghi hoc ky theo guy dinh clia B§ trudéng Bo Gido duc va Dao tao;
Cac ngay nghi khac thyc hién theo quy dinh cua B¢ Luét lao dong.

3. Lam viéc ¢6 ké hoach, chui dong, tu gidc. hoan thanh tdt nhiém vu duge phin
cong, dam bao dat chét lugng hiéu qua cao, ding thoi gian quy dinh.

4. Quan 1i va sir dung tét CSVC. trang thiét bi ctia nha trudng va noi lam viéc.

Pidu 22. Quy dinh vé thoi gian va ché d4 lam viée dbi véi gido vién

- Gido vién phai giang day du 19 tiét/tudn va 35 tudn/nam, thoi gian nghi hé cua
gido vién thay cho nghi phép hang nam la 2 thang, dugc hudng nguyén luong va cac
phu cép, trg cap (néu co);

- Thoi gian nghi hoc ky theo quy dinh cta Bg truong B Gido duc va Dao tao: Cac
ngay nghi khac thyuc hién theo quy dinh cua B¢ Luat lao dong.

- Thyc hién giang day, giéo duc theo diing chuong trinh gido duc, ké hoach day
hoc. BPam bao day du cac mon hge theo quy dinh.

Piéu 23. Cic quy dinh khae

- Tiép cong dan khi dén lién hé cong viée: Khi tiép cong dén phai lich sy, hoa nha
hudng dan cu thé theo yéu cau. Ban lanh dao nha truomg truc chinh ctia budi truc chiu
trach nhiém tiép xtic cong dan khi dén lién hé, chiu trach nhi¢m giai quyét theo chirc
tréch nhiém vu hodic huéng dan cac bd phan xir Iy. Néu cong viée khong xir Iy kip trong
budi truc thi phai c6 lich hen cong dan cu thé. ro rang, néu cong viée xir ly vuot qua
quyén han va chirc trach nhiém vy thi phai tham muu hiéu truong xur ly.

- Trang phuc chinh té theo tiéu chuén thi dua da quy dinh, phai deo thé cong chirc,
vién chirc khi dén truong.

- Giai quyét nghi phép ding quy dinh, khi nghi phép gido vién, nhan vién phai truc
tiép goi dién xin phép Ban lanh dao nha trrong, t6 trudng trude budi lam viée dé sip
xép ngudi phu trach cong viéc thay va giri don xin phép cho Hiéu truromg ngay khi di
lam lai.

- Tai san co quan 1a tai san cong chi duge phép str dung tai co quan, khong dugc
str dung vao muc dich riéng tu. Khi c6 vige cén dem tai san ra khoi co quan thi phai co
su dong y cua Hi¢u trudng don vi va ngudi dem tai san ra khoi co quan phai chju trach
nhiém véi tai san do.

CHUONG 1V
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 24. Diéu khoan thi hanh.

- Quy ché nay dugc théng nhét thuc hién nghiém tic trong toan thé can b, gido
vién, nhén vién cuta truong.
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- To truomg, cip trudng céc bd phén chiu trach nhiém trién khai quan triét va
thudng xuyén nhic nhé tirng thanh vién ctia minh vé viéc chép hanh, thue hién quy ché.

- Viée chéap hanh, thyc hign ding quy ché 1a mét tiéu chi trong nhén xét, danh gia
phéin loai can b, gido vién, nhan vién va trong thanh tich thi dua. khen thuéng hang
ndm. Nhirtng truomg hgp vi pham quy ché thi tiy tinh chét, mirc d¢ s& bj d nghj xur 1y
theo quy dinh cua phap luat.

- Quy ché da dugc Hoi nghi can bd. cong chirc, vién chirc cua nha truong biéu
quyét thong qua. Nhirng thay déi, bd sung chi dugc diéu chinh trong Hoi nghi can bg.
cong chirc, vién chirc hang nam cua nha truong.

Diéu 25 Hiéu lyc thi hanh.

Quy ché dugce thyc hién ké tir ngay Hiéu truong ky quyét dinh ban hanh./.

HIEU TRUONG







