UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRUONG SON Pac lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 341/QD-THCS.TrS Go Vap, ngay 27 thang 10 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén Iy, cip nhit cong thong tin dién tir
va sir dung thu dién tir nha truo‘ng
tir nam hoc 2022 - 2023 va ciac nam hoc tiép theo

HIEU TRUONG TRUONG THCS TRUONG SON

Can cit vao Quyét dinh s6 1652/QD-UBND ngay 13 thang 08 nam 2007 cua
Uy ban nhdn ddn Quan Go Vap vé viée chuyén truong THCS/BC Truong Son
thanh truong THCS Truong Son;

Can cir Lugt Giao dich ngay 29 thang 11 nam 2005,

Can cut Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can cir Ludt An ninh mang ngay 12 thang 6 nam 2018;

Can cw Thong tu 56 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B¢
Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co s, truong trung hoc
phé théng va truong phé théng c6 nhiéu cdp hoc;

Theo dé nghi ctia Hpi dong truong triong Trung hoc co sé Truong Son.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, cap nhat cong
thong tin dién tr va sir dung thu dién tir cla nha truong tir nam hoc 2022 - 2023 va
cac nam hoc tiép theo (gdm 05 chuong, 12 diéu).

Piu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hiéu truong va cac Pho Higu trudng va cac by phén, ca nhéan truong
Trung hoc co s& Truong Son chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

Do Thl Thanh Huyén
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

: QUY CHE
Quéin ly, cAp nhat thong tin trén hé thong cong thong tin dlen tor
va sir dung thu dién ti tir nim hoc 2022 - 2023 va cac nam hoc tlep theo
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 34 1/QB THCS.TrS ngay 27/10/2022
Truong Trung hoc co so Truong Son)

) Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Doi tuong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh chi tiét viéc quan ly, sir dung, khai théc hé théng thu

dién tir, thong tin dua 1én céc trang Website trong hoat dong cua nha truong va cac
van dé lién quan.

2. Quy ché nay duogc ap dung ddi véi tht ca cac can bo, gido vién, nhan vién /%
(CBGVNV) va cic c4 nhan, don vi lién quan tham gia khai thac, sir dung hé thon/

thu dién tir, thong tin lién quan dén hoat dong ctia nha truong trén Internet phuc VQE QO
gido duc. R

Piéu 2. Quan ly A

Bam giam hiéu théng nhit quan ly, cdp nhét thong tin trén hé thng thu dién
tr va su dung thu dién tr, thong tin lién quan dén hoat dong ctia nha trudng trén
Internet, chiu trach nhiém quan ly hoat dong theo quy dinh cua Quy ché nay va cac
quy dinh khac cia phép luat.

Piéu 3. Cic nguyén tic chung

1. Hoat dong cuia hé théng thu dién tir, trang Website dam bao tuan thu theo
Luit Cong nghé thong tin va Luat Giao dich dién tir va cac quy dinh ctia céc céap
va cua nganh.

2. Viéc trao ddi, guri, nhan cc thong tin mat, cac thong tin dugc quy dinh

khéng trao dbi bang thu dién tr phai tuan thd theo cac quy dinh cua phép luét ‘
vé bao vé bi mat nha nudc va céc quy dinh khac vé quan ly thong tin trén Internet. |

3. Cac thong tin tai khoan thu dién tir, mat khau va céc théng tin trao déi hop
phap cua céc co quan, ca nhan théng qua hé thong thu dién tr duge dam bao bi
mét theo quy dinh cta phap luat.

4. Khong dugc phat tan virus, thu rac trén hé thng thu dién tir; céc hanh vi
pha hoai gdy anh hudng dén uy tin, danh du cua don vi, c4 nhan hodc anh hudng
dén hé thong.
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5. Dia chi hgp thu dién tir cua truong va CBGVNYV dugc cong khai dé thuan
tién cho viéc trao ddi, thong tin lién lac trong cong viéc va tiép nhan théng tin.

Chuong 11
TO CHU'C HE THONG THU DIEN TU, WEBSITE CUA NHA TRUONG

Pitu 4. T6 chirc hé thong

Hé théng thu dién tir dugc cai dit, van hanh dya trén ha tang k¥ thuat Cong
nghe thong tin cua Phong Gido duc va Pao tao quan Go Vép quan ly va dugc két
ndi vao mang Internet. Hé thong thu dién tir duoc dim bao hoat dong thudng
xuyén lién tuc.

Trang Web dugc duy tri va van hanh dya trén ha tang ky thuat Cong nghe
thdng tin cua S& Gido duc va Dao tao Thanh phé Ho Chi Minh va dugc két ni vao
Internet.

Diéu 5. Pinh dang chung dia chi hgp thw dién tir:

Pinh dang dia chi hop thu dién tir thugc hé thong thu dién tir trudng Trung
hoc co s& Truong Son: Cé 02 dang tai khoan.

- Tai lghoép dang 1 : Dia chi hp thu dién tir theo Phong Gido duc va Dao tao
quén Go Vap cap cho moi Ban gidam hiéu mot tai khoan cé nhén.

- Tai khoan dang 2: Dia chi hop thu dién tir theo Phong Gido duc va Dao tao
quan Go Vap cap nha trudng mot tai khoan (thestruongson.govap@hem.edu.vn).

Diéu 6. Trang Website

Théong tin dua 1én trang Website cua truong cé dia chi
https://thcstruongsongovap.hcm.edu.vn/ dugc Ban giam hiéu duyét va theo quy
dinh cua cac cap, nganh.

Chuong III
SU DUNG HE THONG THU DIEN TU, DPUA TIN LEN TRANG WEBSITE
Piéu 7. Céc loai vin ban giri, nhin, dua tin 1én Website qua hé thong thw
dién tu:
1. Str dung hé thong thu dién tir giri, nhén cac loai van ban tir S¢ Gido duc va
Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh, Phong Giéo duc va Do tao quan Go Vip.

2. Cac vin ban dién tir duoc guri va nhan tir hop thu dién tir don vi thudc hé
théng thu dién tir cia S¢ Giéo duc va Dao tao Thanh phé H6 Chi Minh, phong
Gido duc va Dao tao Go Viap dugc xem 12 thong tin chinh thirc va c6 gia tri phép ly
nhu van ban glay

3. Khi phét hanh vin ban gidy, trir nhitng vdn ban mat, ngoai viéc guri van ban
ti noi nhén theo cach thong thuong, phai giri van ban dién tir (twong Ung ndi dung
vin ban gidy da dugc ban hanh chinh thirc) vao dia chi thu dién tir cia co quan c6
tén trong phan “noi nhan”.

Scanned with

CamScanner“E


https://v3.camscanner.com/user/download

4. Han ché guri, nhin qua hé thong thu dién tir cac dinh dang dir liéu ¢ nhiéu
kha ning lay nhiém virus (*.exe,*.com ...). Khuyén khich gtri, nhan qua hé théng
thu dién tr cac dinh dang dir liéu (*.pdf, *.doc, *.xls...) va cac dinh dang tai liéu
m& véi dung lugng khong vuot qua 25MB.

5. Céac van ban, tai liéu phat hanh chinh thirc qua thu dién tir, trang Website
phai phu hgp véi chu truong chinh sich cua Nha nuéc va duge Lanh dao duyét
trude khi gui di, dang tin.

Piéu 8. Thoi gian mé hop thu dién tir:

Thudng xuyen m& hop thu dién tir trong thoi gian lam viéc dé kip thoi nhan
van ban, nim bt ni dung, xir Iy cdng viéc mot cach nhanh nhat.
Chwong IV

QUAN LY, DUY TRi HOAT PONG HE THONG THU DIEN TU,
TRANG WEBSITE

Diu 9. Trach nhiém ciia Ban giam hi¢u
1. Té chirc trién khai thyc hién céc vin ban c6 lién quan dén cong tac quan ly,
str dung Hé thong thu dién tir phong Gido duc va Pao tao quén Go Vap, truong
Trung hoc co s¢ Trudng Son.

2. Nang cp, phat trién va mé rong ha ting nhdm dam bao tinh 6n dinh, toc do
trao d6i va dung luong hop thu ctia Hé théng thu dién tir.

3. Trién khai cac chinh sich bao mat, an ninh, an toan cho Hé théng thu dién
tur.
4. X4y dung va trién khai ké hoach dao tao, tap hudn ky ning khai théc, str

dung thu dién tr cho CBGVNV nhim bao dam cho viéc sir dung Hé théng thu
dién tir thong sudt va dat hiéu qua. D
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5. T4 chirc thanh tra, kiém tra hoat dong cua Hé thong thu dién tur. . g3sd 'a

6. Quan ly ndi dung thong tm dua 1én trang Webiste nha trudng va cua ph@
Gido duc va Déo tao quan Go Vip. %

Piéu 10. Trach nhiém cia nhin vién Cong nghé thong tin

1. Dang tai thong tin theo chi dao cua Ban gidm hiéu. Chiu trach nhiém trudc
Hiéu truong vé ndi dung thong tin déng tai.

2. bam béo an toan, an ninh thong tin cta don vi.

3. Thay ddi mat khéu khi tiép nhan cac hé thong théng tin.

4. Tham muu Hiu truéng céc giai phap bio mat hé théng. Giam sat, danh
gia, bao cdo Hiéu trudng cac rii ro co thé xay ra trong qua trinh van hanh hé thng.

Diéu 11. Trach nhiém ciia CBGVNYV sir dung hop thw dién tir

1. Hop thu dién tir cha CBGVNV dugc cép dé sir dung trao dbi thong tin phuc
vu tac nghiép hang ngay, hé trg thyc hién nhiém vu va cong tac chuyén mon dugce
giao; khi duogc cap hop thu dién tir va mat khéu (password), CBGVNYV phai truy
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cép vao hop thu va thay ddi mat khdu dé dam bao an toan, bio mat cia hdp thu
dién tir dugc cap.

2. Su dung hé thdng thu dién tir dung quy trinh, dung muc dich; thyc hién
nghlem ché do bi mat thu dién tir va chiu trdch nhiém veé thong tin ctia minh khi
guri, nhan qua hgp thu dién tir.

3. Quan ly va luu trir céc thu dién tir ca nhan bao dam an toan, bao mét thong
tin trong qua trinh str dung.

4. Khéng truy nhap vao hdp thu dién tir cua ngudi khac va khong dé ngudi
khdc str dung hdp thu dién tir ciia minh.

5. Nghiém cg‘im viéc cung ca‘ip hodc dé 16 mat khau truy cap vao hop thu dién
ttr cho ca nhan, t6 chirc khéng thudc pham vi va trach nhiém sur dung h6p thu dién
tu trén hé thong thu dién tir ciia nha trudng va cua phong Gido duc va Dao tao
quan Go Vip. Cé trach nhiém bao quan mat khau @& dam bao an toan cho hop thu
dién tu dugc cép. Trudng hop bi 16 hodc quén mat khau phai bao véi can bé phu
trach vé cong ngh¢ thong tin cua don vi d€ lién hé v0i phong gido duc va dao tao
quéan Go Vép dé dugc cip lai mét khiu méi.

6. Nghiém cim str dung hép thu dién tur dé giri, nhan cé4c ndi dung thdng tin
trdi véi cdc vin ban cia cac cap, nganh. Khéng dugc sir dung céc k¥ thuét tin hoc
dé phat tan virus may tinh thong qua hép thur dién tir ctia minh.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 12.

L CBGVNYV truong Trung hoc co s& Truong Son trién khai thuc hién Quy
che.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 nhimg van dé khé khin, vuéng méc can
stra ddi, bé sung can phan anh ngay véi Ban gidm hiéu dé thong qua Hoi dong
truomg tong hop, xem xét, bd sung Quy ché cho phii hop./.
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