CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

DANH MUC TAI LIEU ON TAP
(Kém theo Thong bdo s6 %41 /TB-HD ngay 24 thang 1() ndam 2024
ctia Héi dong xét tuyén vién chirc)

1. Ni dung danh cho thi sinh dw tuyén vi tri Gido vién
1.1. Kién thirc chung
- Ludt vién chirc sb 58/2010/QH12 ngay 05 thang 11 ndm 2010, Ludt stra doi

bd sung mdt so diéu cua Ludt can bd, cong ChI:IC v? Luét vién chirc s6 52/2019/QH14
ngdy 15 thang 11 nam 2019; Vin ban Hop nhat s6 26/VBHN-VPQH ngay 16 thang
12 ndm 2019 vé hop nhit Luét vién churc so 58/2010/QH12 ngay 05 thang 11
nam 2010, Luat sira d6i bo sung mdt so diéu cua Luét can b, cong chuc va
Luat vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 15 thang 11 ndm 2019;

- Luét gido duc sé 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 ndm 2019 ctia Quéc
hoi;

- Quyét dinh s6 16/2008/QD-BGDDT ngay 16/4/2008 ctia BO Gido duc
va Pio tao vé Ban hanh Quy dinh vé dao duc nha giao;

- Thong tu sb 32/2020/TT-‘BGDDT ngdy 15 thang 9 nam 2020 cua B
Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu I¢ Truong Trung hoc co sd, Trung hoc pho
thong va Truong pho théng cé nhiéu cap hoc;

- Thong tu sb 20/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 ndm 2018 cua Bo
Gido dyc va Dao tao ban hanh Quy dinh chuin nghé nghiép gido vién co so
gido duc pho thong.

- Théng tu s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nam 2021 cua B0
Gido dyc va Dao tao vé Ban hanh Quy dinh dénh gia hoc sinh Trung hoc co s&
va Trung hoc pho thong.

1.2. Kién thirc chuyén mén:

1.2.1. Poi véi g vién vi tri gido vién by mon: Yéu cdu thi sinh ¢6 kién
thirc ghuyén mon, phuong phéap day hoc d€ giai quyet mot vén dé chuyén mon
cu thé, soan va giang day 01 'hoat dong day hoc cu thé ..., c6 kha nang trinh bay
bang, kha ning x ly tinh hudng.

1.2.2. D6i véi vi tri Gido vién Téng phu triach ddi:

- Quyét dinh s6 43/2014/QD-UBND ngay 04 thing 12 ndm 2014 cta Uy
Ban nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh vé Ban hanh quy dinh vé chic danh va
ché do, chinh sach doi véi tong phu trach ddi Thiéu nién tién phong Hb Chi




Minh trong céc truong Tiéu hoc, Trung hoc co s& va trg Iy Thanh nién tai
Phong Gido duc va Pao tao céc quan, huyén.

- Kién thirc, k¥ ning nghiép vu chuyén mon vé cong tac doi.

2. Noi dung danh cho thi sinh dw tuyén vi tri Nhan vién

2.1. Kién thire chung: Luét vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 05 théng 11
nam 20 1 0, Luét sira d6i bd sung mot s6 diéu cia Ludt can bd, cdng chire va Luat vién
chic s6 52/2019/QH14 ngay 15 thang 11 nim 2019; Van ban Hop nhit so
26/VBHN-VPQH ngay 16 thang 12 nam 2019 vé hop nhét Luét vién chuce 50
58/2010/QH12 ngay 05 thang 11 ndm 2010, Ludt sira d6i bo sung mét s diéu

cua Luét can bd, cong chirc va Luat vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 15 thang
11 nam 2019.

2.2. Kién thirc chuyén mén:

2.2.1. D6i véi Nhin vién Viin thu:

- Nghi dinh sé‘ 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 cua
Thu tudng Chinh phu vé cong tac vin thu;

- Thong tu sé 27/2016/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nim 2016 cta B
Gido duc va Pao tao ban hanh Thong tu quy dinh thoi han bao quan tai liéu
chuyén mon nghiép vu ctia nganh gido duc;

- Théng tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nam 2022 ctia B N6i
vu quy dinh thoi han bao quan tai liu;

- Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh phu
vé quan 1y va st dung con du.

- Nghl dinh s6 56/2023/ND CP ngay 24 thang 7 nam 2023 cua Chinh phu
vé stra déi, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh s6 96/2016/ND-CP ngay 01
thang 7 nam 2016 quy dinh diéu kién vé an ninh trat tu d6i voi mot s6 nganh
nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP cta Chinh
phu quan ly va st dung con d4u, Nghi dinh s6 137/2020/ND-CP chua Chinh

phii ngdy 27 thang 11 ndm 2020 quy dinh vé quan ly st dung phéo.

2.2.2. Pbi véi Nhan vién Thu vién; Thi nghiém — Thiét bi:

- Céc kién thirc vé Thu vién — Thiét bi va nghiép vu cong tac Thu vién -
Thiét bi.

- Théng tu 16/2022/TT-BGDDT ciia Bo Gido duc va Pao tao ngay 22
thang 11 nam 2022 Ban hanh quy dinh tiéu chuin Thu vién co s& Gido duc
mam non va phd théng.

2.2.3. P6i véi Nhén vién K¢ todn:

- Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 ndm 2017 cua Bo Tai

chinh vé hudéng dan c4c don vi hanh chinh, sy nghiép hach toan, mé 50 ké toan
va lap bao cdo quyét toan, bdo céo tai chinh céc don vi.




- Thong tu s6 137/2017/TT-BTC ngay 25 thang 12 ndm 2017 cua B§ Tai
chinh vé quy dinh xét duyét, thdm dinh, thong bao va tong hop quyet toan nam.

- Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thing 06 ndm 2021 cta Chinh
phu vé quy dinh co ché ty chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong 1ap.

- Luét s6 15/2017/QH14 ngay 21 thang 06 nam 2021 cua Quoc hoi vé
ludt quan ly, sir dung tai san cong.

- Nghi dinh sb 15 1/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh
phu vé quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Quan ly, sir dung tai san cong

3. Pbi véi Chuyén vién Quan tri cong so:
3.1. Kién thirc chung:

- Ludt vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 05 thang 11 ndm 2010, Luat sira d6i
bd sung mot s6 didu cua Luét can bo, cong chirc va Luét vién chirc s6 52/2019/QH14
ngdy 15 thang 11 ndm 2019; Van ban Hop nhat so6 26/VBHN-VPQH ngay 16 thang
12 nim 2019 v& hop nhét Luat vién chue so 58/2010/QH12 ngay 05 thang 11
nam 2010, Lujt sira déi bd sung mot s6 didu cua Luat can bd, cong chirc va
Luat vién chuc sb 52/2019/QH14 ngay 15 thang 11 nam 2019.

- Luat sb 24/2018/QH14 ngay 14 thang 7 nim 2018 ciia Qudc hoi vé An
ninh mang;
- Nghi dinh sé 13/2023/ND-CP ngay 17 thang 4 nim 2023 ctia Chinh phu
vé Bao vé dir liéu ca nhan.
3.2. Kién thirc chuyén mén: Cac kién thirc chuyén mén theo vi tri dang
ky du tuyén bao gom ndi dung vé Cong nghé thong tin; Hanh chinh; Hanh
chinh vin thu; Quan tri vin phong;..

HOI DONG XET TUYEN VIEN CHU'C
NGANH GIAO DUC VA PAO TAO KHOI TRUNG HQC CO SO
NAM HQC 2024 - 2025#






