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QUYF'I DINH
Vé viéc ban hanh ké hoach kiém tra ngi bo ‘ ‘
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO AN PHU

Can cir Yhong tw 56 39/2013/TT-BGD&DT ngay 04 thing 12 nam 2013 cua
B¢ Gido duc va Dao tao vé huéng dan thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido
duc;

Can cit Diéu 1¢ truong trung hoc co so, truong trung h()cpho théng va truong
pho théng cé nhiéu cap hoc ban hanh kem theo Thong tw s6 32/20201/TT- BGDDT
ngay 15 thang 6 nam 2020 cua B¢ truong Bé Gido duc va Pdo tao;

Can cur Cong van s6 1557/SGDPT-GDPT ngay 19 thang 8 nam 2025 cua So
Gido ducva Pao tao vé viéc hudng dan thuwe hién nhiém vu gido duc phé théng nam
hoc 2025 - 2026, '

Can cu Cong van 2136/SGDDT-KTPC ngay 09 thang 9 niim 2025 ciia So Gido
duc va Dao tao vé hweéng dan cong tdc kiém tra ndi bé niim hoc 2025-2026;

Can civ Ké hoach Gido duc nha truong nam hoc 2025-2026,
Xét dé nghi ciia Bé phan phy trach chuyén mon Truong trung hoc co so An
Phui. .
QUYET DINH:
Diéu 1. Ban hanh Ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2025-2026 cua Truong
trung hoc co s& An Phu (dinh kém ké hoach).

Diéu 2. Cac T6 chuyén mén, cac Ong (ba) 1a thanh vién Ban kiém tra noi bo;
céc ¢4 nhan, t6 chirc ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

-~ Nhu diéu 2;

- S6 GD-DT (dé bdo cdo);
- Luu: VT,




UBND XA AN NHON TAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS AN PHU DPoc 1dp — Ty do — Hanh phuc

KE HOACH
Kiém tra ndi bo nam hoc 2025- 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6... i 3../OD-THCSAP, ngayd2thdng 9 ndm 2025
cua truwong THCS An Phu)

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra noi bo 1a mot hoat dong ctia nha truong nhiam ra soat, danh gid qué trinh
thuc hién hoat dong cdng vu cua cac ca nhan, by phan trong nha truong.

- Xem xét, xtr ly kip thoi cac hoat dong phat sinh tai truong, cua cic ¢d nhéan khi ¢o
sai pham, diéu chinh hoat dong quan ly cho phu hop véi thuc tién, nang cao hiéu qua hoat
dong cua nha truong.

- Phong ngtra vi pham, kién nghi bién phap xt ly, kiém diém trach nhiém khi ¢ vi
pham.

- Khen thudng céc ca nhén, tap thé hoan thanh xudt sic nhiém vu.

2. Yéu cau

- Cong tac kiém tra ndi bo phai di vao thuc chét hoat dong ctia nha truong, gilp d6i
tuong kiém tra thye hi¢n ding cac quy dinh phap luat, chi dao. hudng dan clia cac co quan
¢6 thdm quyén.

- Noi dung kiém tra noi bo Iua chon trong tam, trong diém, bam sat vao ké hoach va
nhlem vu trong tdm nam hoc, tdp trung vao viéc khac phuc cac han ché, thiéu sot, con vudng
méc cua nha truong.

- Chinh xéc, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi, khong chong chéo vé noi
dung, déi tuong, thoi gian kiém tra, khong lam can tré hoat dong binh thudng cua déi trong
kiém tra.

- Viée kiém tra phai duoc thue hién theo ké hoach hoac khi co chi dao cua Hiéu
truong dbi véi cac truong hop kiém tra dot xuat.

I1. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

1. Kiém tra viée thue hién vé chuyén mén

Kiém tra gido vién/ t6 nhom chuyén mén theo ké hoach, ngoai ra c6 thé kiém tra”
dot xuat 2140 vién (mu o).

Noi dung kiém tra:

- Dy gid 2 tiét/ giao vién (theo phu luc);

- Viée thuc hién tién do thoi gian, noi dung chuong trinh ké hoach giang day bo
mon, phan phéi chuong trinh, lich bao giang;

- Viée thuc hién quy ché chuyén mon, thuc hién ndi dung, chuong trinh gido duc
hién hanh;

- Viée sinh hoat to chuyén mon:

- Viée kiém tra danh gia, cho diém. xép loai hoc sinh theo dinh ky;

- Viéc quan ly, st dung, bao quan cac thiét bi day hoc, d6 ding day hoc:

- Vige xdy dyung bai giang trén kho hoc liéu so;

- Viéc to chure thue hanh thi nghiém theo quy dinh (néu ¢o);




xuyeén;

- Vige xdy dung ke hoach cé nhan va ho so so sach; viée tham gia boi dudng thuong

- Tham gia cong tac khac: cdng tac chu nhiém, thuc hién chuong trinh, noi dung, ké
hoach HDTNHN, gido duc dao dire cho hoc sinh; tham gia cac hoat dong doan thé; thuc
hién cac cong tac khac duge phan cong.
- Phuong phap, cach thic kiém tra: du gio; kiém tra hd so, két qua chuyén mon va
nhiém vu khac (néu &0).

Phu luc kiém tra

T Doi twong duge Mon Thang kiém tra Neguwoi
T kiém tra kiém kiém tra
2 11011 12 (01| 02 | 03 | o4
1 | Nguyén Thanh Pep | Ngit X Phé Hi¢u
Van truong
2 | B4 Thi Chon Ngir X T6 trudng
Vin CM
3 | Nguyén Vin Buc Ngir X T6 truong
Vin CM )
4 | Nguyén Thi Sen Ngfit X T6 truong
Vin CM
5 | Vo Thanh Ly Toén X Pho Hi¢u
i truong
6 | Pham Thi Nghiém Toan X Té truong
| oo
7 | Nguyén Vin Vi Toan X T truong
c™M
8 | L& Thi Thu Thao KHTN | X Phé Hicu
truong
9 | Phan Thi Mui KHTN X T6 truong
CM
10 | Lé Thi Thuy Trang | KHTN X T6 truong
CM
11 | Truong Van Hoai | KHTN % T6 truong
CM
12 | Nguyén Thanh KHTN X | Tétruong
Binh CM
13 | Nguyén Ngoc Bich | LS-DL | X Pho Hi¢u
Uuong
14 | Nguyén Thi Thiy | LS-DL X To truong |
CM
16 | Nguyén Thi Ngoc | LS-DL X T6 truong
Hing CM
17 | Truong Bao Chau | LS-DL X T6 trudng
CM
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18 | Nguyen Thi Ngoe | GDCD X To truong
Anh CM
19 | HO Thi Bich Tram | GDCD X | T6 trwong
N CM
20 | Nguyén Thi Thu Tiéng X Phé Hiéu
Thao Anh truong
21 | Nguyén Thi My Tiéng X T6 phé
Phuong Anh CM
22 | Nguyén Thao Ngan Tiéng | X T6 phé
Anh CM
23 | Lé Van Ly Tin X Pho Hiéu
hoc truong
24 | Nguyén Thi Nhi Cong X T trudng
nghé CM
25 | Neuyén Thi Ngoc | GDTC X T6 truong
Giau A c™M
26 | Phan Tan Loc GDTC X T6 trudmg
CM
27 | Nguyén Anh Thi Mi X T6 trudng
thuat CM

mon;

2.Vé cong tac quan tri, diéu hanh cia té chuyén mén va cac by phén

2.1 Klem tra viéc thwe hién chirc trach nhiém vu hoat dong cua t6, nhom
chuyén mén; to truedng chuyen mon
- Kiém tra 100% céc to truong chuyén mon.

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viée kiém tra viée thuc hién chtre trach nhiém vu cua T truong chuyén

+ Kiém tra 116 s0 t0 chuyén mon: k¢ hoach, bién ban, chat luong giang day cua to bo

mon, cac chuyén de...
+ Kiém tra né nep sinh hoat t6 chuyén mon; vige sinh hoat chuyén mon; viéc thuc

hién quy dinh vé chuyén mén nghiép vu, phat trién doi ngll, cong tac boi dudng va tu bdi

dudng; Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, cong tac quan ly chuyén moén, viée thuc
hién vé quy dinh DTHT; kiém tra chi dao phong trao hoc tdp cta hoc smh phu dao, ngoai
khoa. thue hanh, bdi dudng hoc sinh gioi...
+ Viéc thuc hién céc quy dinh trién khai chuong trinh gido duc pho thong hién hanh.

+ Thyc hién luu ho so chuyén mon, ho 50's0 sach.

- Phuong phap kiém tra: kiém tra true tiép khi sinh hoat to chuyén mén; trao doi truc
tiép voi gido vién; kiém tra ho so..

2.2, Kiém tra viéc thue hlén chire trach, nhiém vu cuia cac bo phan

STT | Doi Noi dung kiém tra Thoi Pham vi | Nguwoi kiém tra
tugng gian tién | kiém tra
dwge hanh '
kiém tra




)

I | Van thu- | - Cong tac luu trit ho so Thang Tai don | Pho Hidu trudng,

Hoc vu giéy; Thuc hién Vin 10/2025 Vi TTVP
phong dién tur; va thang
- Kiém tra cong tac luu 04/2026
trir ho so hoc vu.

2 | Cong Kiém tra viéc thue hién Théang Tai don | Pho Hiéu truong,
ngh¢ cac nhiém vu cong nghé | 10/2025 Vi ~ TTVP
thong tin | thong tin, chuyén doi sd | va thang

| tai don vi 04/2026 o

2 | Thuvién | Kiém tra viée to chic Théang Taidon | Phé Hiéu truong

hoat dong cta Thu vién. 10/2025 Vi
va thang
04/2026
3 | Thiét bi Kiém tra viéc bao quan Théang Taidon | Pho Hi¢u truong,
va to chue sir dung trang | 10/2025 Vi TTVP
thiét bi, dd dung day va thang
hoc. 04/2026 |
4 |Yté - Vi¢e thuce hién cac Thang Taidon | Ph6 Hiéu trudng,
nhiém vu cua nhan vién 10/2025 vi TTVP
y té; va thang
- Sép xép phong vy té; 04/2026
- Cac hd so theo quy
dinh;
- Cong tac tuyén truyén;
- Kiém k&, thanh Iy va
dé xudt mua thuéc theo
B quy dinh. o
5 | Baové Kiém tra viéc thuc hién Thang | Taidon | Phé Hiéu truong,
cong tac bao dam an 10/2025 1 TTVP
ninh trat ty, an toan va thang
truong hoc cua bo phan 04/2026
bao vé.

6 | Congtac |-Kiém tra viée thue hién Théang Tai don | Pho Hiéu truong

Doi cong tac Doi cua TPT. 10/2025 Vi
va thang
04/2026 N

7 | Congtac |-Kiém tra viéc thuc hién |  Thang Taidon | Phoé Hi¢u truong
giam thi, | cong tc giam thi, xu ly 10/2025 \%|
cong tic | hoc sinh vi pham; va thang
tu van - Kiém tra viéc thuc hién

hoc sinh

cong tac tu van hoc sinh.

04/2026




I1I. TO CHU'C THY'C HIEN

1. Cac bién phap t6 chire thue hién

- Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo nim hoc 2025-2026 va Quyet dmh ban hanh ke
hoach kiém tra ndi bo.

- Trién khai, phan cong va tao diéu kién cho céc thanh vién Ban 1<1em tra ndi bo thuc
hién k& hoach kiém tra theo lich cu the.

- Phan cong Ban gidm hi¢u chiu trach nhi¢ém chinh trong cong tac Kiém tra ndi bd |
theo mon minh phu trach va to trudng chuyén mon tong hop cong tac kiém tra noi bo va
luu trir ho so.

- Tang cuong bdi dudng vé nghiép vu cho d6i ngli thyc hién cong tac kiém tra noi
bo.

- Cung cap va kip thoi cap nhat céc biéu mau kiém tra ndi bo cho tirng thanh vién
ding quy dinh.

- Hiéu truong cong khai thong qua Ké hoach kiém tra noi bd dén tap thé su pham.

- Bam sat cac ndi dung da hoach dinh va Phuong hudng nhiém vu nam hoe, Ké
hoach chuyén mén, K& hoach hoat dong cta cac phong chire nang dé tién hanh kiém tra noi
bo dung thoi han, dung viée, ding nguoi, dung quy dinh.

- Mdi thang ¢6 so két trong hoi dong vé két qua bude dau cic cong tac kiém tra theo
lich.

2. Trach nhiém thye hién

- Céc to tr uong chuyén mon co trach nhiém hoan tit hd so kiém tra noi bd cta cac’
gido vién trong t& minh phu trach; Phé Hi¢u truéng c6 trach nhiém tap hop két qua va ho @
so; nhan vién hoc vu luu trit vao hd so gido vién.

- Trang qua trinh thyce hién cong tac kiém tra noi bo trong nha truong theo ké hoach,
ncu lyc lugng duge phan cong kiém tra hodc giao vién, bd phan duoc l<1em tra cd gi vuong
mac thi true tlep gap lanh dao truong dé kip thoi chan chinh, gidi quyét.

3. Ché d9 bao cao dinh ky va bao cdo dot xuat

- Bdo cao so két cong tac kiém tra ndi bo hoc ky I trude ngay 20 thang 01 nam 2026.

- Béo cdo tong két cong tac kiém tra ndi bo nam hoc va két qua ty danh gia cham
diém thi dua trudce ngdy 18 thang 5 nam 2026.

- Gui tryce tuvcn vé So Gido duc va Dao tao (lhong qua Phong Kiém tra- Phap ché):
https:/kiemtra-phapche.hem.edu.vn (muc’ BAO CAO”’)

- Thue hién béo cao dot xuat khi ¢6 véan dé phtec tap hodc khi dugce dé nghi.

4. Luu trir ho so kiém tra.

Thuc hién theo van ban hudng dan gom:

Quyet dinh thanh lap Ban KTNB: quet dinh ban hanh Ké hoach KTNB nam hoc.
- Quyét dinh va ké hoach kiém tra dot xuat (néu co);

- Céc bién ban kiém tra;

- Béo cdo két qua kiém tra theo cude kiém tra;

- Phiéu danh gia xép loai gio day;

- Thong bao két qua kiém tra;

- Ho so thuc hién ctua dbi tuong kiém tra theo cudc kiém tra va thuc hién kién nghi
qua Thong bao két qua klem tra; cac tai liéu thu thap trong qua trinh kiém tra;

- B4o cdo so két va tong két cong tac KTNB;

*



- Céc bién ban kiém tra va céc tai liéu thu thap dugc trong qua trinh kiém tra phai
sap xép theo loai noi dung kiém tra, theo thoi gian kiém tra.

S. Thye hién lwu triv tai liéu ‘

- Sau khi hoan tat timg cudc kiém tra, t kiém tra hodc nguoitduge giao nhiém vu
kiém tra ban giao cho nhan vién van thu nha truong luu triv theo timg cude va hoan tat vao
cudi nam hoc céc tai licu.

- Hb so KTNB duge Iuu trir theo qui dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cta Chinh pht quy dinh vé cong tac vin thu va Théng tu s6 08/2025/TT-BGDDT
ngay 12 thang 5 ndm 5 2025 cua B Gido duc va Dao tao quy dinh vé thoi han luu trir ho
s0, tai lieu thude linh vye gido duc va dao tao.

Trén day 1a Ké hoach kiém tra ndi bo ndm hoc 2025-2026 cua truong Trung hoc co
s& An Phti. Dé nghi céc bo phén, T6 truong céc td chuyén mén va T truong Van phong
trién khai thyuc hién theo tién do./.

Noi nhin:

- 86 GD-DT (Pé bdo cdo),

- HT, PHT (dé thuc hién);

-T6 CM, T6 VP.

- Luu: VT.
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