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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan ly, cAp nhit va sir dung cong thong tin dién tu va swr
dung thu dién tir nha truwong tir nim hoc 2024 2025 va cac nam tiép theo

HIEU TRUONG TRUONG THCS BINH AN

Can cir Ludt Cong nghé thong tin ban hanh ngay 29 thang 6 nam 2006 cua
Quoc hoi nuée Cong hoa xd héi chu nghia Viét Nam;
Can ctr Ludt An ninh mang ban hanh ngay 12 thang 6 nam 2018 cua Quoc

héi nuée Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;,
Cén cir Ludt Giao dich dién tir ban hanh ngay 22 thang 6 nam 2023 cua Quoc

héi nuée Cong hoa xa hoi chu nghia Viet Nam;,

Cén cir Ludt Giao dich dién tir ban hanh ngay 22 thang 6 nam 2023 cua Québc
hoi nuée Cong hoa xd héi chu nghia Viét Nam,

Can cu Nghi dinh s6 43/2011/NP-CP ngay 13 thang 6 nam 2011 cua Chinh
phu quy dinh vé cung cdp thong tin va dich vu cong truc tuyén trén trang thong tin
dién tir hodc Cong Thong tin dién tir cua co quan nha nudc,

Caén cir Thong tw 37/2020/TT-BGDDT ngay 05 thang 10 nam 2020 cua B
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc Quy dinh vé t6 chirc hoat dong, sur dung
thie dién tir va cong thong tin dién tir tai so gido duc va dao tao, phong gido duc va
dao tao va cdc co so gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong
xuyén;

Theo dé nghi cua Hoi dong truwong THCS Binh An.

QUYET DPINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, cap nhat va su
dung cong thong tin dién tir va sir dung thu dién tu cua truong THCS Binh An tu
niam hoc 2024 -2025 va cac nam tiép theo.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Céan b, gido vién nhan vién truong THCS Binh An chiu trach nhi¢ém

thi hanh./.
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QUY CHE

5 nhat thong tin trén hé thong cong thong tin dién tir va sir dung thu
D ‘f;('/ di¢n tw tir nam hoc 2024 — 2025 va cac nam tiép theo
\ (Bap; h kem theo Quyét dinh so'M?ﬂQD- THCS BA ngay HK.thang4.nam 2024 cua
i Hiéu truong Truong THCS Binh An)

p Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Poi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh chi tiét viéc quan ly, su dung, khai thac he thong thu
dién tu, thong tin dua lén cac trang Website trong hoat dong cuia nha truong va cac
van de lién quan.

2. Quy ché nay duoc 4p dung dbi véi tat ca céc can bg, gido vién, nhan vién
(CBGVNYV) va céc ca nhén, don vi lién quan tham gia khai thac, st dung hé thong
thu dién tur, thong tin lién quan dén hoat dong cua nha truong trén Internet phuc vu
gido duc.

Diéu 2. Quan ly

Bam giam hiéu théng nhat quan ly, cap nhat thong tin trén he théng thu dién tur

va st dung thu dién tir, thong tin lién quan dén hoat dong cua nha truong trén /3~
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Internet, chiu trach nhiém quan ly hoat dong theo quy dinh cua Quy ché nay va cécz.
quy dinh khac cta phap luat. \
Pidu 3. Cac nguyén tic chung '

1. Hoat dong cua hé théng thu dién tir, trang Website dam bao tuan thu theo
Luat Cong nghé thong tin va Luat Giao dich dién tu va cac quy dinh cua cac cap va
cua nganh.

2. Viéc trao ddi, gui, nhan cac thong tin mat, cac thong tin dugc quy dinh khong
trao dbi bang thu dién tir phai tuan thu theo cac quy dinh cua phap luat vé bao
vé bi mat nha nuéc va cac quy dinh khéac vé quan ly thong tin trén Internet.

3. Céc thong tin tai khoan thu dién tu, mat khau va cac thong tin trao doi hop
phép clia cac co quan, ca nhan thong qua hé thong thu dién tir dugc dam bao bi mat
theo quy dinh cta phap luét.

4. Khéng dugce phat tan virus, thu rac trén hé théng thu dién tur; cac hanh vi pha
hoai gy anh huéng dén uy tin, danh du cua don vi, ca nhan hodc anh huong dén hé
thong.

5. Dia chi hop thu dién tir cua truong va CBGVNYV dugce cong khai dé thuan
tién cho viéc trao doi, thong tin lién lac trong cong vige va tieép nhan thong tin.

Chuong Il
TO CHU'C HE THONG THU DIEN TU, WEBSITE CUA NHA TRUONG
Diéu 4. T6 chirc hé thong
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Hé thong thu dién tu dugce cai dat, van hanh dua trén ha ta[mky thuat Cong
ngh¢ thong tin cua Phong Gido duc va Dao tao thanh phd Thu Birc quan ly va dugc
két ndi vao mang Internet. Hé thng thu dién tor duge dam baoagt dong thuong
xuyén lién tuc. *

Trang Web duge duy tri va van hanh dya trén ha tang ky thuat Cong ngh¢ thong
tin cua So Gido duc va Dao tao Thanh phé Ho Chi Minh va duoc két ndi vao Internet.

Diéu 5. Dinh dang chung dia chi h¢p thu dién tu:

Dinh dang dia chi hop thu dién tur thudc hé théng thu dién tu truong THCS
Binh An: C6 02 dang tai khoan.

- Tai khoan dang 1: Dia chi hop thu dién tir theo Phong Gido duc va Dao tao
thanh phd Thu Puc cap nha truong mot tai khoan.

- Tai khoan dang 2: Dia chi hdp thu dién tir can bd, gido vién, nhan vién tu lap.

Diéu 6. Trang Website

Thong tin  dua 1én trang Website cua truong c¢6 dia chi:
https://thesbinhang2.hem.edu.vn/ / duge Ban giam hiéu duyét va theo quy dinh cta
cac cap, nganh.

Chuong 111
SU DUNG HE THONG THU PIEN TU, PUA TIN LEN TRANG WEBSITE

Pic¢u 7. Céc loai van ban guri, nhan, dua tin 1én Website qua hé thong thw
dién tu:

1. St dung hé thong thu dién tu gui, nhan céc loai van ban tir S Gido duc va
Pao tao Thanh phé Hé Chi Minh, phong Gido duc va Pao tao thanh phé Thu Duec .

2. Cé4c van ban dién tir dugce gui va nhan tir hop thu dién tir don vi thudc hé
thong thu dién tir cia So Gido duc va Pao tao Thanh phd H6 Chi Minh, phong Giao
duc va Dao tao thanh pho Thu Buc dugc xem la thong tin chinh thirc va c6 gid tri
phap ly nhu van ban giay.

3. Khi phat hanh van ban gidy, trir nhiing van ban mat, ngoai viéc gui van ban
t6i noi nhén theo cach théng thuong, phai gui van ban dién tr (twong ng ndi dung
van ban glay da dugc ban hanh chinh thire) vao dia chi thu dién tir cua co quan ¢o
tén trong phan “noi nhan”.

4. Han ché gui, nhan qua hé thong thu dién tir cac dinh dang dir liéu c6 nhiéu
kha nang lay nhiém virus (*.exe,*.com ...). Khuyén khich giri, nhan qua hé thong
thu dién tir cac dinh dang dit liéu (*.pdf, *.doc, * xls...) va cac dinh dang tai liéu mo
vdi dung lugng khong vuot qua 25MB.

5. Céac van ban, tai li¢u phat hanh chinh thirc qua thu dién t, trang Website
phai pht hop vai chu truong chinh sach cua Nha nudce va duge Lanh dao duyét trudce
khi gui di, dang tin.

Piéu 8. Thoi gian mé hop thu dién tir

Thuong xuyen m& hop thu dién ti trong thoi gian lam viée dé kip thoi nhan
van ban, nam bat ndi dung, xir Iy cong viéec mot cach nhanh nhat
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Chuong IV

QUAN LY, DUY TRi HOAT PONG HE THONG THU DIEN TU, TRANG
WEBSITE

Dicu 9. Trach nhi¢m cia Ban giam hi¢u
n cong tac quan ly, su

1. T6 chuc trién khai thue hién cac van ban c6 lién quan de
ho Thu Buc , truong

dung Hé thong thu dién tir phong Gido duc va Dao tao thanh p
THCS Binh An.
. 2. Néng cép, phat trién
doi va dung luong hop thu cua H¢ thong thu dién tu.
3. Trién khai cac chinh sach bao mat, an ninh, an toan cho Hé thong thu dién

va mo rong ha 15ng nham dam bao tinh 6n dinh, toc do trao

tu.

4. Xay dung va trién khai ké hqach dao tao, tap huan k¥ nang khai théc. su
dung thu dién tor cho CBGVNV nhim bao dam cho viéc su dung Hé thong thu
dién tur thong suodt va dat hiéu qua.

5. Té chuc thanh tra, kiém tra hoat dong cua H¢ théng thu dién tu.

6. Quan ly noi dung thong tin dua lén trang Webiste nha truong va cua phong \\
Giao duc va Dao tao thanh pho Thu buc .

Pidu 10. Trach nhiém ciia nhan vién Cong nghé thong tin \N /5

1. Bang tai thong tin theo chi dao cua Ban giam hi¢u. Chiu trach nhiém trudc
Hiéu truong vé ndi dung thong tin dang tai.
2. Pam bao an toan, an ninh thong tin cua don Vvi.
3. Thay déi mat khau khi tiép nhan cdc hé thong thong tin.
4. Tham muu Hiéu truong céc giai phdp bao mat hé théng. Giam sat, danh
gia, bao cao Hi¢u truong céc rui ro co thé xay ra trong qua trinh van hanh he thong.
Pidu 11. Trach nhiém cia CBGVNYV sir dung hop thw dién tur
1. Hop thu dién tir cia CBGVNV duoc cﬁp dé sur dung trao ddi thong tin phuc vu
tac nghiép hang ngay, ho trg thuc hién nhi¢m vu va cong tac chuyén mon dugc giao;
khi duge cap hop thu dién tur va mét khau (password), CBGVNYV phai truy ¢dp vao hop
thu va thay doi mét khau dé dam bao an toan, bao mat cua hop thu dién tr dugce cap.
2. Str dung hé thong thu di¢n tr dung quy trinh, diing muc dich; thye hi¢n nghiém
ché do bi mét thu dién tur va chju trach nhi¢m vé thong tin cua minh khi gui, nhan qua
hop thu dién .
3. Quan ly va luu trir cac thu di¢n tr ¢d nhin bao dam an toan, bao mit thong tin
trong qué trinh st dyung.
4. Khéng truy nhép vao hop thu di¢n wr cta ngudi khac va khong dé nguoi khac
str dung hdp thu dién tir cua minh.
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5. Nghiém cam vi¢c cung cap hodc dé 10 mét khau truy ¢dp vao hop thu dién tr
cho cé nhan, t6 chire khong thude pham vi va trach nhi¢m sir dung hop thu dién tr trén
hé thong thu dién tir cua nha truong va cua phong Giao duc va Dao tao thanh phd Thu
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Duc . Co trach nhi¢m bao quan mat khau dé dam bao an toan cho hop thu dién tir duge
cap. Truong hop bi 16 hodc quén mat khau phai bao vai can bo phu trach vé cong nghé¢
thong tin cua don vi dé lién hé véi phong Gido duc va Dao tao thanh pho Thu Puc dé
duoc cap lai mat khau moi.

6. Nghiém cam str dung hop thu dién tu dé guri, nhan cac ndi dung thong tin trai
vOi cac van ban cua cac cap, nganh. Khong dugc sir dung cac ky thuat tin hoc dé phat
tan virus may tinh thong qua hdp thu dién tur cua minh.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12.
I. CBGVNV truong THCS Binh An trién khai thuc hién Quy ché.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 nhiing van dé khoé khan, vuong mac can sua
doi, bo sung can phan anh ngay vdi Ban giam hiéu dé thong qua Hoi dong truong tong
hop, xem xét, bo sung Quy ché cho phu hop./.



