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NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM Thời gian 
PHÂN CÔNG 

THÀNH PHẦN 

Thứ Hai 

19/5 

 

- Chào cờ đầu tuần kỷ niệm 135 năm ngày sinh của Chủ tịch Hồ 

Chí Minh (19/5/1890 – 19/5/2025). 
Tại trường 07h15 BGH, GV, NV và HS 

- Họp giao ban BGH Phòng HT 09h30 BGH 

- Hoàn tất kỳ báo cáo cuối năm trên trang csdl.hcm.edu.vn Trang csdl.hcm.edu.vn Trong tuần D.Phương-CNTT 

- Hội ý GVCN 6, 7, 8 Phòng GV 7h30 
BGH, GVCN 6, 7, 8, Văn thư, thư 

kí HĐ 

- Khảo sát năng lực cho học sinh lớp 7 năm học 2024-2025: Làm 

quen hệ thống khảo sát  

Địa chỉ trang khảo 

sát: 

https://hoctructuyen.h

cm.edu.vn/ 

Ngày 

19/5/2025 

đến 

20/5/2025 

T.Tâm-PHT 

Tổ Tin học 

GVCN-GVBM 7 

- Thông báo kế hoạch ôn tập kiểm tra lại đối với học sinh diện kiểm 

tra lại 
Tại trường Trong tuần Thầy Phát - PHT 

- Hội ý phương án phát thưởng học sinh cuối năm học Phòng PHT 15h15 

Thầy Tâm – PHT, Cô Hà - KT, Cô 

Ly -Tổ trưởng tổ VP, Anh Tuấn -

VT, cô Đẹp. 

- Hạn chót PHHS lớp 9 điểu chỉnh nguyện vọng tuyển sinh lớp 10 

(Trước 17h00) 
Tại trường Trước 17h00 

BGH, GVCN, phụ trách CNTT, 

PHHS lớp 9. 

- Nộp hồ sơ tuyển thẳng vào lớp 10 (theo VB 2147/SGDĐT-KĐCL 

ngày 23/4/2025) 

Phòng Khảo thí và 

KĐCLGD 

Hạn chót 

15h00 
Tổ PT 

- Gửi thư mời Lễ Tổng kết, Lễ Tri ân cho học sinh khối 9 năm học 

2024 - 2025 
Văn phòng Trong ngày Tuấn-VT 

- Họp PHHS khối 6,7,8 Tại lớp chủ nhiệm 17h30 
BGH, GVCN, GV – nhân viên hỗ 

trợ theo phân công của PHT. 

Thứ Ba 

20/5 - Khảo sát năng lực học sinh lớp 7 – Làm quen với hệ thống 

Trang 

https://hoctructuyen.hc

m.edu.vn 

7h15 – 11h30 
T. Phúc, C. Thắm, C. Hương, 

GVBM có tiết lớp 7. 

- Tiếp tục tập văn nghệ và các tiết mục chuẩn bị lễ tổng kết năm học 

2024 – 2025 và tri ân trưởng thành (niên khóa 2021 – 2025). 
Tại trường 

Trong tuần 

theo lịch 

thông báo 

Cô Ân – TT nghệ thuật, KTCN 

Thứ Tư - Khảo sát năng lực cho học sinh lớp 7 năm học 2024-2025: Khảo sát Địa chỉ trang khảo sát: Ngày T.Tâm-PHT 



NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM Thời gian 
PHÂN CÔNG 

THÀNH PHẦN 

21/5 

 

chính thức. https://hoctructuyen.hc

m.edu.vn/ 

21/5/2025 đến 

23/5/2025: 

Tổ Tin học 

GVCN-GVBM 7 

- Nộp hồ sơ xét TN.THCS năm học 2024- 2025 Tổ PT (Bà Hồng) Hạn chót C.Trang-HV 

 
- Họp Hội đồng sáng kiến khối giáo dục. UBND Quận 8h00 

Theo QĐ 798/QĐ-UBND ngày 

01/4/2025. 

 - Trang trí sân khấu, treo dù chuẩn bị cho Lễ phát thưởng và Lễ tổng 

kết năm học. 
Tại trường 16h30 

T.Tâm, Nhóm bảo vệ, Toàn bộ GV 

nam. 

Thứ Năm 

22/5 

 
- Chuẩn bị cơ sở vật chất, phần thưởng chuẩn bị Lễ Tổng kết, Lễ tri 

ân cho học sinh khối 9 
Tại trường Trong ngày 

T.Tâm-PHT 

Nhóm Bảo vệ, Phục vụ 

Các bộ phận phụ trách theo phân 

công 

Tổ văn phòng (theo phân công) 

- Tổng dợt chương trình lễ tổng kết năm học 2024 – 2025 và tri ân 

trưởng thành (niên khóa 2021 – 2025). 
Sân trường 15h45 Theo QĐ 96/QĐ-THCS.HVN 

- Gửi file hồ sơ thi đua, hồ sơ đánh giá chuẩn nghề nghiệp, hồ sơ 

đánh giá viên chức năm học 2024 - 2025 
Văn phòng Hạn chót TTCM 

- Nhận phần thưởng học sinh giỏi của lớp Tại trường Trong ngày 
T. Tâm-PHT, C.Đẹp, nhóm phục vụ, 

GVCN 

- Niêm phong các phiếu đăng ký thi tuyển vào lớp 10 và nộp về 

PGD&ĐT 
Tổ PT Trước 15h30 

T.Phát-PHT, C. Trang-HV, Anh 

Tuấn-VT 

Thứ Sáu 

23/5 
- Tổ chức tuyên dương khen thưởng học sinh TDTT, HSXS,… Tại trường 07h15 BGH, GV, NV, BĐDPH, HS 

- Tổng kết lớp – Vệ sinh lớp Tại lớp 
15h00 – 

16h30 
GVCN 

- Chạy thử chương trình live stream trong lễ tổng kết năm học 2024 – 

2025, lễ tri ân và trưởng thành. 
Tại trường Trong ngày 

Thầy Tâm – PHT 

Anh Phương – CNTT 

Thầy Phúc – TT tin học 

Thầy Vũ – Nghệ thuật 

- Tham dự chương trình tổng kết 10 năm thực hiện Chỉ thị số 05-

CT/TW ngày 15 tháng 5 năm 2016 của Bộ Chính trị về đẩy mạnh 

học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức,  phong cách Hồ Chí Minh giai 

đoạn 19/5/2016 – 19/5/2025; trao tặng học bổng cho các em đội viên, 

học sinh “Vượt khó, học tốt” và trao giải cuộc thi video clip thiếu nhi 

Hát Quốc ca tại địa chỉ đỏ năm học 2024 - 2025 

Hội trường  

MTTQ quận 
13h45 

T.Nguyễn-TPT  

Các em đội viên, học sinh nhận học 

bổng (theo danh sách đã đề xuất) 

- Khảo sát năng lực cho học sinh lớp 7 năm học 2024-2025: Dành 

cho những học sinh lớp 7 không thể thực hiện bài khảo sát của các 

ngày 21, 22, 23/5/2025. 

Địa chỉ trang khảo sát: 

https://hoctructuyen.hc

m.edu.vn/ 

 

T.Tâm-PHT 

Tổ Tin học 

GVCN-GVBM 7 



NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM Thời gian 
PHÂN CÔNG 

THÀNH PHẦN 

Thứ bảy 

24/5 - Nộp sổ chủ nhiệm năm học 2024 - 2025 Văn phòng 

Hạn chót 

ngày 

27/5/2025 

GVCN 

- Vệ sinh, khử khuẩn đồ dùng bán trú, vệ sinh các phòng học, phòng 

chức năng và các khu vực trong nhà trường 

- Kiểm tra an toàn trường học, vệ sinh hồ cá, kiểm tra hệ thống điện, 

cửa sổ…chuẩn bị các đồ dùng chuẩn bị trang trí cho lễ tổng kết năm 

học 2024 – 2025, lễ tri ân trưởng thành (Niên khóa 2021 – 2025). 

 

Tại trường Trong ngày 

Cô Kim Anh – Y tế 

Nhóm Phục vụ 

Nhóm Bảo vệ 

Chủ nhật 

25/5 

Kiểm tra chuẩn bị cơ sở vật chất chuẩn bị lễ tổng kết năm học 

2024 – 2025, lễ tri ân và trưởng thành  
Tại trường Trong ngày Nhóm bảo vệ, phục vụ 

    

Thứ hai 

26/5 

- Tổ chức Lễ Tổng kết, Lễ tri ân cho học sinh khối 9 năm học 

2024- 2025 
Tại trường 

Ngày 

26/5/2025 

BGH, GV, NV và HS khối 9 

HS khối 6, 7, 8 (10 em), HS có 

nhận thưởng 

- Họp Hội đồng thi đua, Liên tịch Phòng Truyền thống 

Lúc 

Ngày 

26/5/2025 

Thành viên HĐTĐ, Liên tịch 

- Gửi trả sách giáo khoa, sách nghiệp vụ, sách tham khảo, 

thiết bị dạy học về phòng thư viện, thiết bị. 

Phòng Thư viện, 

Phòng thiết bị 

Trước ngày 

29/5 (GV 

khối 6,7,8) 

Phụ trách thư viện, thiết bị, GV 

Thứ ba 

27/5 

Họp HĐSP: Tổng kết – Rút kinh nghiệm, thông qua kết quả thi đua 

cuối năm, hội ý chương trình tham quan ngoại khóa hè. 
Phòng Hội đồng 

10h30 – 

11h30 
CB-GV-NV toàn trường 

- Tiếp tục thực hiện Kế hoạch ôn tập thi tuyển sinh vào lớp 

10 THPT năm học 2024 - 2025.  
Tại trường Theo KH 

Ban Giám hiệu, 

GVCN, GVBM khối 9. 

Học sinh khối 9. 

Thứ ba 

28/5 

Kiểm tra hồ sơ, học vụ (theo thông báo) Tại trường Theo TB BGH, GV, NV 

- Hoàn thành các báo cáo số liệu chuyên môn trên cơ sở dữ 

liệu. 
Tại trường Trong tuần 

Thầy Lê Tấn Phát - PHT; 

Thầy Lê Trọng Tâm - PHT; 

Cô Trang – Học vụ. 

Anh Phương - CNTT 

- Các đoàn thể, bộ phận gửi báo cáo công tác tháng 5 kế 

hoạch tháng 6 và 7 về group báo cáo tháng. 
Group báo cáo tháng  Các bộ phận 

- Nộp báo cáo tổng kết công tác kiểm tra nội bộ năm học 

2023 - 2024. 
Thầy Tâm 

Trước 

17h00 

Ban Giám hiệu; 

Các bộ phận được phân công 



NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM Thời gian 
PHÂN CÔNG 

THÀNH PHẦN 

Hội ý chuẩn bị tuyển sinh các lớp đầu cấp năm học 2025 – 

2026 
Tại trường Theo TB BGH, Học vụ, Văn thư 

 

Nộp hồ sơ chuyên môn, hồ sơ cá nhân, hồ sơ các bộ phận Tại trường 

Theo thông 

báo giờ nộp 

của từng bộ 

phận, tổ bộ 

môn 

Lưu ý: có 

biên bản kí 

xác nhận 

nộp hồ sơ 

Thầy Lê Tấn Phát – PHT 

Thầy Lê Trọng Tâm – PHT 

Anh Tuấn – Văn thư 

 


