
 

 

UBND PHƯỜNG AN HỘI TÂY 

TRƯỜNG THCS HUỲNH VĂN NGHỆ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 An Hội Tây, ngày 14 tháng 9 năm 2025 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  

(Từ ngày 15/9/2025 đến ngày 20/9/2025) 

NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM Thời gian PHÂN CÔNG THÀNH PHẦN 

Thứ Hai 

15/9 

- Chào cờ đầu tuần Tại trường 07h30 BGH, GV, NV và HS 

- Họp BGH  P.Hiệu trưởng 09h00 BGH 

- Thực hiện TKB học 2 buổi/ngày Tại trường Trong tuần GVBM; GVCN 

- Gửi Kế hoạch tổ chức dạy học 2 buổi/ngày  
UBND Phường An 

Hội Tây 
Trong ngày Thầy Phát-PHT; Tuấn VT 

- Xây dựng KH giáo dục của nhà trường Tại trường Trong tuần Thầy Minh-HT; T.Phát-PHT 

- Hướng dẫn học sinh bài tập Thể dục buổi sáng. Tại trường Trong tuần Nhóm GDTC 

- Nộp dự toán công tác thu, chi về UNND phường An Hội Tây UNND phường Trong ngày 
Thầy Minh – Hiệu trưởng, Cô Hà – 

NV Kế toán 

- Gửi khảo sát về PHHS về các loại hình buổi 2 Tại trường 

Trong ngày 

HC nộp lại: 

17h00 – 

16/9/2025 

BGH, GVCN, Anh Tuấn – VT 

 

Thứ Ba 

16/9 

- Hội nghị Tổng kết công tác thanh tra, kiểm tra năm học 2024-2025 

và triển khai nhiệm vụ công tác kiểm tra, pháp chế năm học 2025-

2026 

Trường tiểu học, trung học cơ 

sở và trung học phổ thông 

Nam Mỹ (số 69/68 Đặng 

Thùy Trâm, P.Bình Lợi 

Trung) 

13h00 Thầy Tâm-PHT 

- Thông qua kế hoạch công tác kiểm tra nội bộ Tại trường Trong tuần Thầy Tâm - PHT 

Dự hội nghị quán triệt, triển khai thực hiện 04 Nghị quyết của 

Bộ Chính trị về Hội nhập quốc tế, đảm bảo an ninh năng lượng 

quốc gia, đột phá phát triển giáo dục và đào tạo, bảo vệ, chăm 

sóc và nâng cao sức khỏe Nhân Dân. 

UBND phường An Hội 

Tây 
7h45 

Thầy Minh – HT 

Thầy Phát - PHT 

- Họp với trung tâm giảng dạy IC3 về nội dung giảng dạy Tại trường 14h00 
Thầy Phát – PHT 

Thầy Phúc – TT tổ tin 

Thứ Tư 

17/9 

Bồi dưỡng HSG lớp 9 Tại trường Buổi chiều GV BD; HS 

- Gửi danh sách học sinh hoàn cảnh gia đình đặc biệt khó khăn đề 

nghị trao tặng BHYT, BHTN năm học 2025 - 2026 bằng văn bản 

về bộ phận VP  

Tại trường Trong tuần 
KTCN, TPT 

Anh Tuấn – Văn thư 



NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM Thời gian PHÂN CÔNG THÀNH PHẦN 

- Họp với trung tâm giảng dạy Stem Tại trường 
Ca 1: 8h00 

Ca 2: 9h30 
BGH, cô Thủy -TT tổ KHTN 

Thứ Năm 

18/9 

- Gửi hồ sơ tiếp phẩm tuần 1 (15/9  20/9) về phòng HT. Hiệu trưởng Trong ngày 
Bộ phận Kế toán, NVYT, Cô 

Đẹp – tổ phó tổ VP. 

- Họp với trung tâm KNS Tại trường 

- R. Việt: Giờ 

chơi (buổi 

báng) 

- GAIA: Giờ 

chơi (Buổi 

chiều) 

Thầy Tâm – PHT 

Cô Ân – TT tổ Nghệ thuật 

Cô Uyên - BTCĐ 

- Hoàn tất thực hiện các bảng tin đoàn thể, bộ phận, bảng 

tin lớp. 
Tại trường Trong tuần 

Thầy Tâm – PHT 

Anh Phương - CNTT 

Các cá nhân phụ trách đoàn thể: 

Công đoàn, Chi đoàn, Liên đội; 

Cá nhân phụ trách bộ phận: Y tế, 

thư viện, KTCN, GVCN, Pháp chế, 

Công khai TT09; Bảng tin trường, 

bảng tin lớp. 

- Cập nhật số liệu báo cáo đầu năm trên hệ thống cơ sở dữ 

liệu ngành csdl.hcm.edu.vn 
Tại trường 

Theo TB và 

thứ 6 hàng 

tuần 

Anh Phương - CNTT 

- Hoàn tất xây dựng kế hoạch các bộ phận năm học 2025 - 

2026.  
Tại trường Trong tuần 

Cá nhân phụ trách các bộ phận: 

chuyên môn, pháp chế, thư viện, 

thiết bị, y tế, ... 

Thứ Sáu 

19/9 

- Họp với trung tâm giảng dạy tiếng Anh thống nhất nội dung, 

chương trình giảng dạy 
Tại trường 

Ila: 8h00 

AMA: 9h00 

Ismart: 10h00 

BGH, Thầy Thuấn – TT tổ tiếng 

Anh 

 

- Họp với GV giảng dạy đổi tuyển học sinh giỏi Tại trường 
Giờ chơi buổi 

sáng 
BGH, GV phụ trách các đội tuyển 

- Hoàn tất và công khai các quyết định đầu năm Tại trường Trong ngày 
BGH 

Anh Tuấn - VT 

Thứ Bảy 

20/9 

Bồi dưỡng HSG lớp 9 Tại trường 
7h30 đến 

10h30 
GV BD; HS 

- Kiểm tra máng xối thoát nước trần, hành lang các dãy 

phòng học, phòng chức năng nhà trường. 
Tại trường Buổi sáng Nhân viên bảo vệ 
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- Kiểm tra vị trí để các bình PCCC ở các khu vực trong 

nhà trường. 

(Lưu ý: Báo cáo lại bằng biên bản cho thầy Tâm – PHT) 

    

 


