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Poc lap - Tw do - Hanh phic

Go Vap, ngay 26 théng 5 nim 2025

TT Ngi dung cong viéc Thaoi gian Phén cong
) thure hién trach nhiém
A__ | CONG TAC CHINH TRI TU TUONG - POAN THE
- T6 chirc hoat dong ky niém 114 nam Ngay Bac Ho ra di tim
dudng ciru nude 05/6 (1911 -2025), 77 ndm Ngay Chi tich Hb
Chi Minh ra 15 goi thi dua 4i quoc va Ngay truyén théng Thi
| dua yéu nude (11/6/1948- 11/6/2025), 78 nidm ngay Thuong CTCD, Cong doan
binh liét sT 27/7 (1947-2025), 96 nam ngay Thanh 1ap Cong Thang
doan Viét Nam 28/7 (1929- 2025), 80 nam ngay Céach mang 6+7+8
Thang Tam 19/8 (1945- 2025) va Qudc
khénh Nuée CHXHCN Viét Nam 02/9 (1945-2025). .
2 | - T6 chirc kham sire khoe diu nim hoc 2025-2026 Dukién tudn| BGH, GV, NV
4/ T8
B | CONG TAC CHUYEN MON
3 | - Tham gia Hoi dong tuyén sinh 16p 10, THPT NH 2025- | Thang 6 Theo QD
2026.
4 | - Tuyén sinh 16p 6 nim hoc 2025-2026. Théang 6 Theo QD
5 | - Chuén bi nim hoc méi 2025 - 2026. Théng 8 BGH, doan thé
C | CONG TAC KHAC
*Cong tac CSVC
6 | - Tiép tuc thuc hién t6t cong tac Phong chay chita chdy, ctru | Thang 6,7,8| T.T4m, Béo vé
nan ctru hd; cong tdc Phong chéng tham nhiing.
7 | -Kiém tra, stra chita CSVS hu hong. Théng 6,7.8| T.T4m, Bao vé
* Cong tac Thw vién - Thiét bj
8 | - Thuc hién kiém ké thanh 1y hang nam theo quy dinh. Thang 6,7.8 C6 Thanh
9 | - Thu vién chuén bi phuc vu ndm hoc méi 2025-2026: vé sinh,
kiém tra kho sach, bd sung cac loai sach phuc vu cdng tac
quén 1y, 1ap ké hoach hoat dong, du kién kinh phi b sung tai
liu va trang thiét bi. q
10 | - Sap xép DDDH, dbi chiéu lai v&1 bién ban kiém tra cudi ndm. | Thang 6,7,8 C6 Tuan

11

- Dy trit mua sam b sung céc trang thiét bi, 6 ding da bi hu
hoéng.




trén phan mém CBCC (CSDLvDCQG va hd so nhén sy méi).

12 | - Thu hoi db dung, sap xép, kiém tra chudn bi nam hoc mdi.

13 | - Dy tru va dé xuét voi Ban gidm hiéu mua sim, b sung cac
trang thiét bi, d6 ding da bi hur hong, a6 dung cho nhitng l6p
moi phat sinh, dam bao mdi 16p ¢6 1 bd dd dimg day hoc tdi
thiéu.

14 | - Lén ké hoach céng tac thiét bi ndm hoc 2025 - 2026.

15 | - T4 chirc tap huan cdc trang thiét bi méi, cac thiét bi kho str
dung.

16 | - Thong béo‘ké hoach cho muon DDDH, dam bao moi gido
vién cd du d6 dung trude khi ndm hoe méi bat dau.
* Cong tac Y t€

17 | - Tiép tuc Pay manh hoat dong tuyén truyén phong, chong Thang
dich, bénh truyén nhidm, phong chéng ngd dc thuc pham; 6+7+8 Y té
phong chéng tai nan thuong tich; dinh dudng va hoat dong
thé lxc; phong chong bénh tat hoc dudng...
*Cong tac nhin s, tai chinh

18 | - Thuc hién ddi chiéu tai khoan tién gui thang 6+7+8.2025 | Thing 6,7,8 Ké toan
voi KBNN.

19 | - Thue hién chi luong thang 6+7+8.2025.

20 | - Thyc hién hd so nang luong thang 6+7+8/2025 vé phong
No&i vu quén.

21 | - Thue hién thu chi trong thang.

22 | - Thye hién hé so tang luong vé BHXH.

23 | - Thyce hién hd so cong khai theo quy dinh.

24 | - Téng hop danh sich hoc sinh ding ky ban trd, budi 2, Thu quy
AVGT....

25 | - Lién hé giao dich v6i ngan hang ndp tién theo quy dinh.

26 | - Tong hop danh sach thu tiér} qua chuyén, khoan, qua thu hg,
thu tir gach ng va thu bang tién mat gui ké toén.
*Cong tac CNTT-Vin thu-Hoe vu

27 | - Ihuc hién quy trinh vin ban di, dén va t6 chirc sir dung con | Théng 6,7,8 Van thu
dau theo quy dinh.

28 | - Thuc hién hd so bd nhiém t6 truong, phin cong nhiém
vu,. ..

'29 | - Thue hién cép nhét hd so Cén bd - Gido vién - Nhan vién - CNTT

hoc sinh trén hé thong co s¢ dir liéu Nganh va trang quan ly.

30 | - Thue hién cdp nhat hé so Cén b - Gido vién - Nhan vién




31 | - Thuc hién cip nhét dit liéu trén Cong théng tin dién tur.

32 | - Tra bing tét nghiép THCS theo quy dinh. Hoc vu

33 | - Hoan thanh ho so kiém tra lai ndm hoc 2024-2025.

*Céng tic bio vé, phuc vu Thang 6,7.8 Bao vé

34 | -Khic phuc cac t6n tai d néu, dam béao t6t an ninh trat tu, tai
san nha truong. Dam bao an toan trudng hoe.

35 | - Nang cao nghiép vu bao V€, lang nghe ¥ klen doéng gop cua
ddng nghiép, thuc hién t6t su chi dao cua cAp trén.

36 | - Dam béao an ninh trit tu, an toan giao théng trude cong
truong.

37 | - Kiém tra va sira chita ban ghé cho hoc sinh.

38 | - Lau sanh, lau phong gido vién, phong bd phan thudc khu Phuc vu
vuc ca nhén phu trach.

39 | - Quét cong chinh, don vé sinh theo khu duoc phéan cong

40 | - Don vé& sinh theo khu duge phan cong

41 | - Tong vé sinh toan trudng chuén bi nim hoc 2025-2026

*Cong tac Thi dua - Phap ché

42 | - Nop bao céo bao cdo cong tac phong chéng, tham nhiing | Theo lich Tudn VT
quy III va 9 thang dau nam 2025.

43 | - T4 chirc thuc hién “Ngay phap luét” theo quy dinh KH cia BPPC
Céac ludt, vin ban quy pham phap luat. truong

Trén ddy la K& hoach cong tac thang 6,7,8/2025, d& nghi cac doan thé, bo phén va CB-GV-
NV thuc hién nghiém tiic, ding quy dinh, dat hiéu qua./.
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