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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  

(Từ ngày 29/9/2025 đến ngày 04/10/2025) 

NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM Thời gian PHÂN CÔNG THÀNH PHẦN 

Thứ Hai 

29/9 

- Chào cờ đầu tuần Tại trường 07h30 BGH, GV, NV và HS 

- Họp BGH  P.Hiệu trưởng 09h00 BGH 

- Cập nhật hồ sơ điện tử 
https://hsdttruong.qlg

d.edu.vn/ 
Trong tuần BGH, GV 

- Gửi thông báo tổ chức các hoạt động vui hội trăng rằm Tại trường Trong ngày Thầy Nguyễn - TPT 

- Lập danh sách tham gia CLB  

Dự kiến: 

+ CLB Tiếng Anh  

+ CLB trống, kèn 

+ CLB Âm nhạc 

+ CLB Stem, Trí tuệ nhân tạo 

Tại trường Trong tuần 

Thầy Phát – PHT 

Thầy Tâm – PHT 

Thầy Nguyễn – TPT 

Thầy Thuấn – TT tiếng Anh 

Cô Ân – TT. Nghệ thật, GDTC 

Thầy Phúc – TT CN – Tin học 

Cô Thủy – TT. KHTN 

- Thực hiện kiểm tra nội bộ (theo KH) đã triển khai Tại trường Theo KH Thành viên theo QĐ 

- Cập nhật học liệu số theo hướng dẫn từ PHT phụ trách 
Trên k12, hệ thống 

Quản ich 
Trong tuần 

Thầy Phát – PHT 

Thầy Tâm – PHT 

Anh Phương – CNTT 

Anh Tuấn – NV.VT 

Thứ Ba 

30/9 

- Tham dự tập huấn nâng cao năng lực cho cán bộ, giáo viên phụ 

trách công tác bảo vệ trẻ em trên môi trường mạng 

Trường THCS, THPT 

Trần Đại Nghĩa. Số 20 Lý 

Tự Trọng, P.Sài Gòn 
08h-11h30 T.Tâm-PHT 

- Công khai số liệu thực hiện nụ cười hồng lần 1 Tại trường Trong ngày 

Thầy Tâm – PHT 

Thầy Nguyễn – TPT 

Cô Ly – NV. TQ 

- Gửi danh sách dự kiến Ban đại diện CMHS lớp năm học 

2025 - 2026 (theo mẫu) về Thầy Phát - PHT. 
Theo đường link 

HC: 

02/10/2025 
Giáo viên chủ nhiệm lớp 

- Gửi dự thảo văn kiện tổ chức Đại hội Liên đội THCS 

Huỳnh Văn Nghệ năm học 2025 - 2026 về Thầy Tâm - PHT  
Phòng PHT Trong ngày Thầy Nguyễn -TPT 

Thứ Tư 

01/10 

- Tham dự Đại hội Đại biểu Mặt trận tổ quốc Việt Nam phường An 

Hội Tây lần thứ I, nhiệm kỳ 2025-2030 
HT A-UBND P AHT 07h30 T.Minh-HT/ĐUV 



NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM Thời gian PHÂN CÔNG THÀNH PHẦN 

- Họp cấp ủy Phòng HT 14h00 Cấp ủy Chi bộ 

- Gửi hồ sơ tiếp phẩm tuần về phòng HT. Hiệu trưởng Trong ngày 
Bộ phận Kế toán; NVYT;  

NVPV. 

Thứ Năm 

02/10 

- Chuẩn bị các biểu mẫu, tiêu chí thực hiện Nghị quyết số 

27/2025/NQ-HĐND - Quý III (tháng 7, 8, 9)/năm 2025 về 

Hiệu trưởng. 

Tại trường Trong tuần 

Thầy Minh – HT 

Thầy Phát – PHT 

Thầy Tâm – PHT 

Anh Tuấn - NVVT 

- Nộp tờ trình thực hiện kiểm tra đánh giá trong năm học 

2025 - 2026 bằng văn bản (theo mẫu) về Ban Giám hiệu 

phụ trách. 

Thầy Phát – PHT 

Thầy Tâm - PHT 
Trong ngày Tổ trưởng chuyên môn  

- Gửi file kế hoạch tổ chuyên môn, tổ văn phòng, công tác 

pháp chế, các bộ phận... năm học 2025 - 2026 về PHT phụ 

trách   

Tại trường 
Hạn chót: 

4/10/2025 
Tổ trưởng chuyên môn  

- Họp Chi Bộ Phòng TT 14h30 Đảng viên Chi bộ 

    

Thứ Sáu 

03/10 

- Duyệt Kế hoạch giáo dục tổ chuyên môn năm học 2025 - 

2026. 
Tại trường Trong ngày 

Ban Giám hiệu;  

Tổ trưởng chuyên môn. 

- Phối hợp kiểm tra tập vở, sách giáo khoa, đồ dùng học tập, 

nề nếp, tác phong, vệ sinh cá nhân học sinh, vệ sinh lớp. 

 

Tại lớp 
Theo TB 

của PHT 

Thầy Tâm - PHT (khối 6, 7); 

Thầy Phát - PHT (khối 8, 9; 

Thầy Nguyễn - TPT; Thầy Hồ 

Tường Vỹ và nhóm Giám thị - 

(BPGT) (4 khối); 

Khối trưởng chủ nhiệm (KT theo 

khối phụ trách); 

Cô Thanh - NVTV (4 khối). 
- Họp liên tịch Phòng TT 14h00 Thành viên liên tịch 

- Họp Hội đồng sư phạm Phòng GV 16h30 CB – GV - NV 

Thứ Bảy 

04/10 

- Xây dựng dự thảo Phương án diễn tập PCCC trong nhà 

trường. 
Tại trường Trong tuần Thầy Tâm - PHT. 

- Tổng kiểm tra CSVC, vị trí để các bình PCCC ở các khu 

vực trong nhà trường. 
Tại trường Trong ngày 

Thầy Tâm- PHT; 

Nhân viên bảo vệ. 
Họp chuyên môn, tập huấn trí tuệ nhân tạo trong dạy học  Tại trường 8h30 BGH, GV, NV 

 


