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‘ PHUONG PHU PINH ] Pic lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG TRUNG HQC CO SO
LE LAI
S6: 476 /QD-LL Phii Pinh, ngay 25 thdng 9 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy tic {rng xi¥ ciia cin bg, vién chirc
Truwong Trung hoc co sé Lé Lai

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO LE LAT

Cdn cir Ludt vién chike ngay 15 thdang 11 nam 2010 cua Quéc héi;

Cén cit Quyét dinh s6 16/2008/0P-BGDDT ngay 16 thdng 4 nim 2008 ciia Bo
Gido duc va Pao tao vé Ban hanh quy dinh dao dirc nha gido;

Théng tw s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22 thdng 8 ndm 2018 ciia Bé Gido duc
va Péo tao vé viéc Ban hanh Quy dinh chudn nghé nghiép gido vién co sé gido duc
pho théng.

Can cur Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ciia B Gido duc va Dao tao ngay 15
thdng 09 ndm 2020 vé ban hanh Diéu ¢ truong Trung hoc co s6, truong Trung hoc
pho théng va trieong Phé théng c6 nhiéu cdp hoc;

Céin cir Quyét dinh 56 29/0P-UBND ngay 01 thdng 7 ndm 2025 ciia Uy ban
nhén nhan phirong Phii Pinh vé viée thanh Idp truong trung hoc co sé Lé Lai truc
thuéc Uy ban nhdn ddn phuong Phi Dinh;

Cdin cir vao nang lwc, dao dirc cdn bg, vién chitc,

QUYLT DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy tic timg xir clia cdn bd, cong
chure, vién chirc lam viéc trong Truong Trung hoc co s¢ Lé Lai..
Piéu 2. Quy tic g xir ndy 14 co s& dé Hi¢u truéng quan ly, danh gia, xép loai
cdn by, gido vién, nhén vién va lam cén ctr xir ly trdch nhiém khi c¢6 vi pham,
Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky.
Diéu 4. Can b0, gido vién, nhan vién trong nha trudng cé trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.
Noinhin :
- Nhu didu 3;
- UBND Phuong Pht Dinh;
- Luu: VT.
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/l*’;,,, T QUY TAC UNG XU
cua can bo, glao vlen;’nhan vién lam vi¢c trong nha trwomng
(Ban hanh kem theo Quyet dmh 50 476 /OP-LL ngay 25 thang 9 nam 2025 cua

Hiéu tru"ang truong Trung hoc co so Lé Lai.)

Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Pieu 1. Pham vi diéu chinh

Quy tac nay quy dinh cac chuidn muyc xir sy cua can b, gido vién, nhén vién
lam viéc trong Truong Trung hoc co s& Lé Lai.

Dieu 2. Doi tugng dieu chinh

Can b, gido vién, nhén vién trong Truong Trung hoc co s Lé Lai

Dieu 3. Muc dich

Muc dich quy dinh Quy tic trng xr ciia can b9, gido vién, nhin vién nham:

1. Quy dinh cdc chudn muc xr sy ctia cdn bd, gido vién, nhén vién khi thi
hanh nhiém vy, cdng vu va trong quan h¢ xa hdi, bao gobm nhiing vi€c phai lam hoac
khong duge lam nham bao dam sy liém chinh va trach nhiém cta can bd, gido vién,
nhan vién.

2. Thuc hién cong khai cac hoat dong trong nha trudng, cia can bg, gido vién,
nhéin vién; ndng cao y thire, trach nhiém cua can b, gido vién, nhin vién trong cong
tac phong, chong tham nhiing.

o

P it

3. La cin ct dé Hiéu trudng xu ly trach nhiém khi can bg, gido vién, nhan vién
vi pham cac chuan muc Xt su trong thi hanh nhiém vu, cdng vu va trong quan hé xa
hoi, ddng thoi 1a can ctr d& nhan dan giam sat viéc chip hanh cac quy dinh phap lujt
ctia can bg, gido vién, nhéin vién.

Piéu 4. Quy dinh chung: Cén b, gido vién, nhan vién ¢6 trach nhiém
xdy dyng moi truong gido duc an toan, lanh manh, than thién va phong chéng bao
luc hoc duong
Chuong 1T

CHUAN MUC XU SU CUA CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN

TRONG THI HANH NHIEM VU, CONG V.
Muc 1: Nhirng viéc cin b, gido vién, nhan vién phaii lam
Piéu 4. Cac quy dinh chung
1. Can b9, gido vién, nhan vién khi thi hanh nhi¢m vy phdi thuc hi¢n dﬁy da va
ding céc quy dinh vé nghia vu cda can b9, vién chirc dugc quy dinh tai Chuong II —
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Muc I- Diéu 16 (Quyén), Piéu 17 (Nghia vu chung), Piéu 18 (Nghia vu trong hoat
dong nghé nghiép) cua Luat Vién chiec.".

2. Can b, gido vién, nhan vién co6 trach nhiém phat hién viéc thuc hién sai
hoic khong day du, khéng ding quy dinh cia cdc can b, gido vién, nhdn vién
khac trong cung don vi va chiu trdch nhiém cé nhan vé nhitng phan dnh cia minh.

3. Hiéu trudéng don vi c6 tham quyén quan ly va st dung gido vién, nhén vién
va ¢0 trach nhiém ddén doc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cla gido vién, nhan vién

tai don vi.

.

Piéu 5. Quy dinh vé viéc chap hanh cic quyét dinh doi véi can b, vién
chirc khi thywe thi nhiém vu.

1. Céan bd, gido vién, nhan vién khi thyc thi nhiém vu phai chap hanh quyét
dinh cta cap c6 tham quyén. Can bd, gido vién, nhdn vién dugc giao nhiém vu phai
phoi hgp vai can bg, gido vién, nhin vién khdc trong don vi dé thye hién nhiém vu cé
hi¢u qua.

2. Can b, gido vién, nhan vién khi thuc hi¢n nhiém vu phai chip hanh quyét
dinh ctia cip quan ly truc ticp. Truong hop c6 quyét dinh cia cap trén cap quan ly truc
tip thi can b, gido vién, nhan vién phai thyuc hién theo quyét dinh ctia cép c6 thdm
quyén cao nhat, dong thoi cd trach nhiém bdo cdo cap quan ly trye ti€p ctia minh vé
viéc thuc hién quyét dinh do.

Piéu 6. Quy dinh vé gidi quyet cic yéu cau ciia co' quan, don vi, to chire va
cong déin khi cin b, cong chiic, vién chire thue thi nhiém vy, cong vu

Can b9, gido vién, nhan vién khi dugc giao nhiém vu dé giai quyét cac yéu cau
cua don vi, t0 chirc va cong dan phai chiu trach nhiém v& hanh vi ciia minh theo ding
quy dinh ctia phap luét.

Diéu 7. Quy dinh trong giao tiép hanh chinh

1. Can bd, gido vién, nhin vién khi lam viéc tai cong s& va trong thoi gian thuc
thi nhiém vu phai mdc trang phuc dung quy dinh chung va phéi deo thé cong churc,
vién chirc theo quy dinh.

2. Trong giao tiép tai cong s& va véi cong dan, can bd, gido vién, nhin vién
phai cé thai do lich sy, hoa nhd, vin minh.

3. Can b9, gido vién, nhdn vién thira hanh chuyén mon nghi€p vu phai ton
trong dia vi cia ngudi ldnh dao, phuc tung va chdp hanh nhiém vu duogc giao
ddng thoi phat huy tinh thin ty chi, ddm chiu trach nhi¢m; c6 trach nhiém dong
gop v kién trong hoat dong, diéu hanh cta don vi minh bio dim cho hoat dong
nhiém vu dat hiéu qua.
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4, Trong quan hé ddng nghiép can bo, gido vién, nhin vién phai chén thanh,
nhiét tinh bao dam sy doan két; phdi hop va gép ¥ trong qua trinh thue hién nhiém vy,
dé cong viéc dat hiéu qua cao.

5. Trong giao tiép hanh chinh: Thuc hién nghiém tac quy trinh, quy dinh vé
gitr gidc lam viéc, gidng day va cac hoat dong gido duc khéc ctia nha trudng

Muc 2: Nhiing viéc can bg, giao vién, nhin vién khong dwoc lam
Piéu 8. Cac quy dinh chung

Cén bd, gido vién, nhan vién phai thuc hién nhiing quy dinh tai Chuong II-
Muc 4 — Piéu 19. Nhiing viéc vién chirc khdng dugce lam cta Ludt Vién chirc va céc
diéu khoan c6 lién quan cua Ludt Phong, chbng tham nhiing

Piéu 9. Cic quy dinh cin bj, gido vién, nhin vién khong dwoc lam trong

quan hé nhiém vu

1. Can b, gido vién, nhan vién khong dugc tron tranh, dun day trach nhiém khi

nhiém vu do minh thuc hién giy ra hdu qua anh hudng dén hoat dong ctia don vi minh.

2. Can bd, gido vién, nhan vién khong dugc che gidu va 1am sai 1éch noi dung
cdc phén anh cua can b, gido vién, nhan vién lam viéc trong don vi hodc cta cong
dan v& nhitng viéc lién quan dén chirc ning, nhiém vu do minh dugc giao thyc hién
khong ding quy dinh cta phap luét.

Piéu 10. Cac quy dinh cin bd, cong chirc, vién chirc khong dwegc lam khi
gidi quyét cic yéu ciu ciia co quan, don vi, to chire va clia cong dan

1. Can bd, gido vién, nhan vién khi dugc giao gidi quyet cdc y€u céu cua don vi,

to chirc va cta cong dan khdéng dugc tir choi cac yéu cau ding phap ludt cua nguoi
can dugc gidi quyét phi hgp voi chite trach, nhiém vu dugc giao.

2. Can bd, gido vién, nhan vién khong dugc 1am mat, hu hong hodc lam sai
léch ho so, tai liéu lién quan dén yéu cau cta don vi, to chirc khi dugc giao nhi¢m vu
giai quyét.

3. Can bd, gido vién, nhin vién khong dugc lam 1§ bi mat Nha nudc, bi méat
cong tac va bi mat ndi dung don thu khiéu nai, to cdo ctia don vi, to chirc va cong déin
theo quy dinh cta phap luét.

Muc 3: Chuian myc wng xit véi hoc sinh va phu huynh.

Piéu 11: Nhitng viéc Can bj, gido vién, nhiin vién c6 trach nhiém giir gin

va bao v¢ uy tin, thwong hiéu cia nha trwdong khi giao tiép véi hoc sinh, phu
huynh va xi hi.:

Ton trong nhén cach, quyén va loi ich hop phap cua hoc sinh, phu huynh. Ling
nghe, chia sé va tiép nhan thong tin phan hoi mot cach cau thi.

—

i



Than thién va Pdng hanh: Xay dung mbi quan hé thin thién, tin tudng. Pong
hanh cting hoc sinh trong qué trinh hoc tdp, rén luyén va phat trién toan dién; cling
phu huynh trong viéc gido duc con cai.

Hb trg: HO trg kip thoi, tdn tdm cho hoc sinh ¢ hoan canh kho khan hodc co
nhu céu dic biét; cung cap thong tin chinh xac, diy du vé két qua hoc téap, rén luyén
cta hoc sinh cho phu huynh.

Bdo mét thong tin: Bao mat thong tin c4 nhan cua hoc sinh va phy huynh, trir
trudng hop c6 yéu ciu bing vin ban clia co quan nha nude co thim quyén.

DPbi méi va Sang tao: Tich cuc hoc tép, nghién ciru khoa hoc, dbi moi phuong
phdp giang day va kiém tra, danh gia theo hudng phat trién ning luc hoc sinh, gop
phan ning cao chét lugng gido duc.

Thuc hién dénh gid hoc sinh bing nhiéu hinh thirc, dam bao tinh cong bing,
khach quan, chinh xdc va vi sy tién b cua hoc sinh.

Quan ly tai san: Co trach nhiém b&o quan, gifr gin tai san, trang thiét bi ciia nha
trrong va st dung tiét kiém, hiéu qua, chdng lang phi trong moi hoat dong.

Piéu 12: Nhirng viéc cin b, gido vién, nhin vién khong dwgc lam. Can bj,
gido vién, nhin vién khong dwoe thwe hi¢n cic hanh vi sau dbi véi hoc sinh va
phu huynh:

Xuc pham nhén phfxm, bao lyc: Xuc pham danh du, nhén ph?lm, than thé hoc
sinh va phy huynh du¢i moi hinh thirc (101 n6i, hanh vi, thai d9). Thyc hi¢n hogc dung
ting cho hanh vi bao luc hoc dudng.

Phan biét ddi xtr: Phan biét dbi xir dudi moi hinh thirc (gidi tinh, ton gido, dén
tdc, hoan canh gia dinh, mic dd hoc luc, kha nang nhén thiec...) d6i vai hoc sinh.

Goi ¥, ép budc, to chirc day thém, hoc thém cho hoc sinh dudi bt ky hinh thirc
nao trai voi quy dinh hién hanh. Nhan qua, tién hoic bét ky lgi ich vat chat nao tir hoc
sinh, phy huynh dé vu loi trong cong tac giang day, kiém tra, danh gia, xép loai hoic
giai quyet cong viéc.

Gian lan trong kiém tra, thi cir: Gian l4n trong kiém tra, thi cur, tuyén sinh, cb y
danh gia sai két qua hoc tép, rén luyén cia hoc sinh.

Xuyén tac ndi dung: Xuyén tac ndi dung gido duc, noi sai sy that hodc dang tai, phat
tan nhiing thong tin khdng dung sy that, c6 ndi dung tiéu cuc, lam anh hudng dén uy tin nha
trudmg va nganh gido duc.

Thién vi, trii ddp hodc c6 hanh vi tiéu cyc khc lam 4anh hudng dén quyén loi
chinh dang ctia hoc sinh, phu huynh.

Chuong II1
CHUAN MUC XU SU CUA CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
TRONG QUAN HE XA HOL.
Muc 1: Nhiing viéc cian b, gido vién, nhin vién phai lam

Piéu 13. Cic quy dinh chung
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1. Cén b9, gido vién, nhan vién khi tham gia cac hoat dong xa hoi thé hién vin
minh, lich su trong giao tiép, tmg xir, trang phuc dé ngudi dan tin yéu.

2. Can bo, gido vién, nhan vién khi phdt hién c6 hanh vi vi pham phap ludt phai
¢6 trach nhiém théng bao vai co quan, don vi ¢6 thim quyén xir 1y.

3. Khi tham gia mang xa hoi, can bg, gido vién, nhan vién phai thé hién vin
minh, lich su trong giao tiép, giit gin hinh anh c4 nhan va uy tin ca nha trudng.
Tranh dang tai, chia sé thong tin ti€u cyc, sai sy that hodc thiéu vian hoa.

4. Khong dugc st dung tén, logo hodc hinh anh nha truong mdt cich tuy
tién, gy hiéu nham vé quan diém chinh thirc ctia don vi trén khong gian mang

Muc 2: Nhitng viéc can bo, cong chirc, vién chirc khong dugc lam

Piéu 14. Cic quy dinh nhiing viée can b, cong chire, vién chirc khong
dwgc lam trong quan hé xa hoi

1. Can b, gido vién, nhan vién khong dugc lgi dung chirc vu, quyén han, mao
danh dé tao thanh thé khi tham gia cac hoat dong trong xa hoi.

2. Can b, gido vién, nhin vién khong duge st dung cic tai sdn, phuong tién
cong cho cac hoat dong xa hoi khong thudce hoat dong nhiém vu, cong vu.

3. Can b, gido vién, nhan vién khong dugc ding tai, tiét 16 thong tin c4 nhan,
hinh 4nh hodc video riéng tu ctia hoc sinh, phu huynh, ddng nghiép ma chua duge su
dong y ctia ho 1én mang xa hoi.

4. Khoéng tham gia, td chirc hoic 16i kéo hoc sinh, phu huynh tham gia céc hoat
dong ton gido, chinh tri, x4 hoi khong phu hgp véi quy dinh cua phép ludt va moi
truong gido duc.

Piéu 15. Cac quy dinh cin bd, cong chire, vién chirc khong dwge 1am trong
ng xir noi cong cong

1. Céan bd, gido vién, nhén vién khong dugc vi pham cic quy dinh vé nodi quy,
quy tic & noi cong cong; khong duge vi pham céc chudn muc vé thudn phong m§ tuc
tai noi cong cong dé bao dam sy vin minh, tién bo ctia x3 hoi.

2. Can b0, gido vién, nhan vién khong dugc vi pham cac quy dinh vé dao dirc
nha gido.

Chuwong IV
TRACH NHIEM CUA CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
VA CUA PON VI

Piéu 16. Trach nhi¢m cia cian bg, gido vién, nhin vién
1. Can b0, gido vién, nhan vién co trach nhiém thyc hién ding cac quy dinh tai
Quy tédc nay.
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2. Can bo, gido vién, nhén vién co trach nhiém vén dong cin b9, gido vién,
nhan vién khéc thue hién ding cac quy dinh tai Quy tdc nay; phat hién va bdo céo véi
Hiéu trudng vé nhitng vi pham Quy tic nay cla can b, gido vién, nhan vién trong
don vi.

Pidu 17. Trach nhiém cia Hi¢u truéng

1. Quén triét, hudng din, tb chirc thuc hién Quy tic nay.

2. Niém yét cong khai Quy tic nay tai don vi.

3. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy tdc ndy cha can bd, gido vién, nhan
vién trong don Vvi.

Chuong V
XU LY VI PHAM

Piéu 18: Déi v6i can bd, gido vien, nhin vién vi pham.

Khoan 1: Cén bd, gido vién, nhan vién vi pham cac quy dinh tai Quy tic nay,
thy theo mirc d§ va tinh chat vi pham, s& bi xtr ly ky luét theo quy dinh cta phap luat
hién hanh.

Khoan 2: Cac mirc do vi pham va hinh thirc xir ly cu thé bao gom:

Vi pham trung binh: Bi xir ly ky luét Khién trach hodc canh céo theo quy dinh
ctia phap lust. Kém theo céc bién phap xir ly khdc nhu: khong xét thi dua, khong xét
c4c danh hiéu thi dua trong ndm hoc.

Vi pham nghiém trong: Bi xur ly ky ludt Budc thdi vi¢e theo quy dinh cua phap
lugt. Truong hep hanh vi vi pham c6 dAu hiéu hinh sy thi chuyén co quan c6 tham
quyén xir ly theo quy dinh ciia phép luat.

C4n bd, gido vién, nhin vién vi pham céac quy dinh tai Quy tic nay thi tuy theo
mirc do vi pham s€& bj xt ly trach nhiém theo quy dinh ctia phép ludt.

TRUONG TRUNG HQC CO SO LE LAI




