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QUYET DINH
Ban hanh Danh myc va Quy trinh gii quyét thu tuc hanh chinh niam 2025
HIEU TRUONG TRUONG THCS LY THANH TONG

Can cir Quyét dmh 4273/QD-UBND ngay 09 thang 7 nam 2013 cua Uy ban
nhan dan Qudn 8 vé vige thanh lap truong Trung hoc co so Ly Thdanh Tong;

Thong e 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thing 9 nam 2020 cua Bé Gido duc va
Dao tqo ban hanh Diéu I¢ truong trung hoc co' so, truong trung hoc phé thong va
trucng phé théng cé nhiéu cap hoc.

Can cir Quyét dinh s6 Quyét dinh s6 21 08/0D-BGDDT ngay 24 thang 6 nam
2021 cua B Gido duc va Dao tao vé viée cong b6 bo thu tue hanh chinh duoc chuan
hoa thuge pham vi, chire nc?ng quan ly cua Bo Gido duc va Dao tao;

Cdn cir Quyét dinh s6 654/0D- UBND ngay 18 thang 02 nam 2025 cua Uy ban
nhan ddn Thanh pho Hé Chi Mmh ve viée phé duyét quy trinh néi bé giai quyét thu
tuc hanh chinh thuéc tham quyen Ilep nhan cua So Gido duc va Dao tao;

Can ciir thuc té cd nhan, doan thé t6i nha truong lién hé giai quyét thi tuc hanh
chinh thuc hién cdc thu tuc tai lruong.

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh danh muc va quy trinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh
nam 2025 cu thé nhu sau:
] Stt & Tén quy trinh Ghi chua
' 1 Tuyén sinh S Phu lyc 1

1.1 Tuyén sinh truc tg)@l
T 'Fﬁ;éﬁ—sinl{ truc tiép ol
2 Chuyén truong, tiép nhan hoc sinh Phu lyc 2
2.1 | Chuyén truong, tiép nhan déi véi hoc sinh chuyén truong
trong cung tinh, lhanh phd.
2.2 | Chuyén truong, tlep nhan doi v6i hoc sinh chuyén truong
tir tinh, thanh pho khac dén
23 Chuyén truong, tiép nhan doi vai hoc sinh chuyén dén/di

nudc ngoai
3 Xin hoc lai » e Phu luc 3
4 Xéc nhéan thong tin két qua hoc t'lp = ; Phu luc 4
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Dicu 2. Quyét dinh nay co hi¢u luc tir ngay ky. Cac bd phan, to chuyén mon va

cac ca nhan trong nha trudng, cac ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay.

Noinhjn: HIEU TRUONG
- Nhu dicu 2

- Website truong
= LuiVT:

Nguyén Thi Minh Chéu



PHU LUC I
QUY TRINI |
QUY TRINH TUYEN SINH VAO LOP 6 TRUONG THCS LY THANH TONG

1. Tuyén sinh trye tuyén

* Giai doan Kiém tra thong tin va ding ky loai hinh trudong xét tuyén

Bude 1: Mo trinh duyét web (hoac Firefox, Chrome, Safari, Microsoft Edge).

Budrc 2: Truy cap vao dia chi: Dang ky tuyén sinh theo link:
tuyensinhdaucap.hcm.edu.vn.

Bude 3: Tai man hinh trang chia, PHHS luu y doc ky cac phfm théng tin vé quy
dinh. thong tin, huéng dan dang ky tuyén sinh.

Buwdére 4: PHHS nhip truc tiép Ma dinh danh va Mat khau da du‘gc_ truong Tiéu hoc
cung cap. Hé thong tu dong hién thj day du théng tin hoe sinh, PHHS kiém tra lai.

Bude 5: Sau khi hoan thién hd so hoc sinh, PHHS nhdp Ma bao v¢, Tich cam két
khai bdo dung thong tin va [Guri dang ky| dé gtri ho so clia hoc sinh vé Phong giao duc.

Bude 6: Sau thoi gian kiém tra thong tin, hé thong s& ma dé phu hynh dang nhéap
va chon Loai hinh truong tién tién, hgi nhap quoc té.

Budgc 6: Hé thong dua ra thong bio, PHIS xac nhan [Dong ¥] dé hoan thanh thao
tac diang ky xét tuyén sinh.

Bude 7: Phu huynh xem thong bao danh sach xét tuyén tai truomg THCS Ly Thanh
Tong.

* Giai doan: Nop hé so true tuyén

Buére 1: Phu huynh hoc sinh quét ma tuyén sinh QR Code trén thong bao cua
truong, khai bao day du chinh xac théng tin cua hoc sinh va céc hinh anh hoc file
minh chimng theo yéu cau.

Buére 2: Doi két qua phan hoi ciia 1101 dong tuyén sinh thong qua tin nhan.
(Phu huynh theo déi tin nhin thong qua so dién thogi da dang ky trong Imk)

Bude 3: Chuéan bi ho so theo yéu cau khi dugc thong bao nép truc tlep theo
thoi gian tuyén sinh & noi dung trén.

Théng tin hd tro: Dién thoai: 028.38598747

2. Tuyén sinh truc tiép

Sau khi co két qua xét tuyén duge niém yét trén bang thong bao va phy huynh nhén
dugc tin nhan cua hgi dong truong. phu huynh thye hién cac noi dung sau:

+ Hb so:



-'l,)orn nhip hoe. (phu huynh xudt va in tir: tuyensinhdaucap.hem.edu.vn dé nop
truc tiep)
- Phiéu théng tin cd nhan (phu  huynh xuat va in
tuyensinhdaucap.hem.edu.vn dé nop truc liép)
- Ban sao khai sinh hop I¢.
- Béi chiéu ma dinh danh dién tu.
- Hoc ba cap Tiéu hoc.
- Cac chung chi tiéng Anh (Ban photo khéong can cong chimg, dem theo ban
chinh dé doi chiéu).
- Hoc ba tiéng Anh ting cuong ¢ 16p 5 (néu co).
- Giay chimg nhén hoan thanh chuong trinh Tiéu hoc.
- Giay chimg nhéan uu tién va thanh tich tir cap quan tro 1én (néu co).
- Giéy xac nhén co cha/me la can bg, cong chirc, vién chirc Quan 8 (néu co).
- Gidy cam két (theo mau cua truong).
+ Quy trinh:
Buoe 1: Hoi d6ng tuy¢n sinh [6p 6 cua nha truong phat mau don va ho tro phu
huynh t61 ban lam thu tue tuy¢én sinh theo dia ban duge phan cong.
Budére 2: Phu huynh hoan tit cac ho so can chudn bi theo hudng dan tuyén sinh vio
16p 6 cua nha truong.
Buée 3: Hoi dong tuyén sinh cua nha truong tién hanh kiém tra, déi chicu ho so.
lam thu tuc nhap hoc va guri phu huynh gidy hen nhap hoc.
Buée 4: Nha truong théng béo danh sach xép I6p tai bang tin truong hodc cong
thong tin dién tur.
Buée 5: Phu huynh cho con nhédp hoc vao ding [6p va thoi gian theo thong bao cua
nha truong.




PHU LUC 2
QUY TRINH 2
THU TUC CHUYEN TRUONG, TIEP NHAN HQC SINH
1. HO so g(‘)ln co:

- Don xin chuyén truong do cha me hode ngudi giam ho ky: don phai ¢6 y kién ticp
nhéan cua Hiéu truong truong xin chuyén dén.,

- Hoc ba ban chinh (n¢u chuyén truong gira ndm hoc phai co Bang két qua hoc (ap).
- Ban sao Giay khai sinh.
- Gidy gidi thiéu gui truong chuyén dén do Hiéu trudng truong chuyén di cap.

- Cac gidy 10 hop 1¢ dé duge huong ché do wu tién, khuyén khich trong hoc tap, thi
10t nghiép (ncu co).

- Gidy xdac nhdn cua chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tra véi nhirng hoc sinh
¢0 hoan canh kho khan dac bié¢t vé gia dinh.

Hoc sinh chuyén tir cic tinh, thanh phé khac vé truong THCS Ly Thanh Téng
phai c6 thém:

- Gidy gidi thigu do Truong phong Gido duc va Dao tao Quan 8 cp

- Gidy xac nhan noi cu tri cta dia phuong. Quyét dinh diéu dong cong tic vé co
quan nha nudc tai TP. 16 Chi Minh cta cha/me/nguoi giam ho (néu co).

Trinh tu, thu tuc chuyén truong, tiép nhan hoc sinh:

Cha me hodic nguoi giam ho hoc sinh ndp ho so truc tiép tai Van phong truong
THCS Ly Thanh Tong.

- Chuyén truong trong cting thanh phé: Hiéu truéng truomg THCS Ly Thanh Tong
tiép nhan ho so va xem x¢t. giai quyét theo quy dinh;

- Chuyén truomg dén wr tinh, thanh phd khac: Tiép nhén khi da co ddy da hd so va
Giay gioi thi¢u cua Phong Gido duc va Dao tao Quén 8 vé truomg THCS Ly Thanh Tong.

- Chuyén truomg di tinh. thanh phd khic: Tra ho so va cap Gidy gioi thiéu cho cha
me hodc nguoi giam ho hoc sinh dén Phong Gido duc va Dao tao Quan 8 dé Phong Gido
duc va Dao tao Quan 8 ti¢p nhan, kiém tra ho so. cip Gidy gidi thi¢u chuyén truong cho
hoc sinh dén tinh, thanh pho khac.

3. Thoi gian thue hién: Két thic hoc ky hoae két thue nam hoc




PHU LUC LI
QUY TRINH 3
QUY TRINH XIN HOC LAI

1. Doi twgng: Hoc sinh xin hoc lai sau thoi gian nghi nhung con trong do twoi quy
dinh.

2. Ho so xin hoc lai gom:

- Don xin hoc lai cua hoc sinh

- Hoc ba cua 16p hoic cf\p hoc da hoc (ban chinh)
- Ban sao Giay khai sinh

- Gidy xdc nhan cta chinh quyén dia phuong vé viée chap hanh chinh sach. phap
ludt tai dia phuong trong thoi gian nghi hoc

3. Thu tuc:

- Hoc sinh xin hoc lai tai truong cdi: Hi¢u truong nha truong cho phép nhap hoc sau
khi da kiém tra ho so va lap Danh sach bao cao Phong Gido duc va Dao tao Quan 8.

- Hoc sinh xin hoc lai tai truong khac: Thu tue duoce thue hién nhu ddi voi hoc sinh
chuyén mr(m& trong do (na) gidi thiéu cua truong duge thay bang Gidy xac nhan cua

chinh quyén dia phuong vé viée chap hanh chinh séich. phap luat tai dia phuong trong thoi
gian nghi hoc.

- Hoce sinh xin hoc lai vao 16p 6: Truong tiép nhan hoc sinh lap Danh sach bao cao

Truong Phong Gido duc va Dao tao Quéan 8 xem xét. quyét dinh trén co sé két qua hoc tap
cua hoc sinh trudce khi nghi hoc.

4. Thoi gian giai quyét: Mdi nam hoc ¢6 01 dot giai quyét vao thoi gian he trude
khi khai giang nam hoc méi.




PHU LUC IV
QUY TRINH 4
THU TUC XAC NHAN THONG TIN, KET QUA HQC TAP
L. Trinh ty:

Budce 1: Hoc sinh hodc PHHS dén van phong truong ndp don xin xac nhén thong
tin hodc két qua hoc tdp cho cin b tiép nhan tai vin phong trudng,

Buge 2: Céan bg tiép nhan kiém tra noi dung don, ra phiéu hen tra két qua.

Budre 3: Dung hen hoe sinh hogc PHHS lién hé van phong truong dé nhan két qua
(co thé lién h¢ qua dién thoai trude xem da co két qua chua).

2. Thoi gian thye hién: 01 ngay lam vige ké tir khi tiép nhan yéu céu,

3. L¢ phi: Khong



PHU LUC VI
QUY TRINH 5
THU TUC CAP PHAT BANG TOT NGHIEP THCS
1. D6i twgng:

- Neuoi duge cap ban chinh vin bang.

- Nguoi dai dién theo phap luat, nguoi dai dién theo tly quyén clia ngudi duge cap
ban chinh vin bing.

2. Ho so:

Ban chinh hoic ban 520 €0 chimg thye Can cude cong din hodc ho chicu con gid tri
sur dung cua nguoi dugc cap ban chinh hdng tot nghiép. (Néu la truong hop nhdn ho thi
Jhai ¢6 gidy uy quyén cua nguoi dugce cap ban chinh vin bing va xudt trinh g gidy 10 chimg
minh quan h¢ voi nguoi dugce c¢dp ban chinh van bdng)

3. Trinh ty thye hién:

Budre 1: Nguoi duge cap bang hodc ngudi dugc Uy quyén xuét trinh ban chinh hojc
ban sao c6 ching thue Can cuorc cong dan hodc ho chiéu con gia tri sir dung: gxav lo chimg
minh quan h¢ vai ngudi duge cép ban chinh vin bang doi vai ngudi dugc dy quyén

Budére 2: Nha truong ra soat. Kiém tra va ghi cic théng tin vao s6 cép phat bang. NLU

hop 1€ thi cho ngum dugc cap bang hodc ngudi duge ay quyén ky. ghi rd ho tén vao so cap
phat bing va so Dang Bo.

Bude 3: Tra bang cho Neudi duge cap bang hodc ngudi duge ty quyén.
4. Thoi gian thye hién: 01 budi lam viéc.
S. Lé phi: Khong.
THU TUC RUT BANG TOT NGHIEP THCS
1. Trinh tuy:

Bude 1: Hoc sinh hodc PHHS lién h¢ Van thu truong, xudt trinh gidy ching nhén
tot nghi¢p tam thoi hodc can cude cong dan (CCCD). (¢o ho tén, ngay thang nam sinh cua
hoc sinh can rit bang tot nghiép). Truong hop PHHS xin rat ho thi phai co gidy ty quyén
cua hoc sinh va photo 01 ban CCCD kém theo.

Bugre 2: Van thu kiém tra danh sach, doi chiéu g gidy chimg nhan t6t nghi¢p tam lhm
hogc can cuoc cong dan (CCCD). néu hop 1¢ cho hoc sinh hoac PHHS ky nhén vao so cap
phat bang va sd Dang bo.

2. Thoi gian thue hién: 01 budi lam viée,

3. Lé phi: Khong




PHU LUC
QUY TRINII 6
THU TUC XIN CAP LAI BAN SAO BANG TOT NGHIEP THCS
1. D6 tuong:
- Nguoi duge cip ban chinh van bing.

- Nguoi dai dién theo phap ludt, ngudi dai dicn theo Uy quyén cua ngudi duge cap
ban chinh van bang.

- Cha. me. con: vg. chong: anh, chi, em rut: ngudi thira k¢é khace cua nguoi dugce
¢ap ban chinh van bing trong truong hop nguoi do da chét.

2. H6 so:
- Don cua hoc sinh (¢o xic nhan cua truong noi HS 16t nghiép)

- Ban chinh hodc ban sao ¢6 chimg thL Cin cude cong dan hodc hg chiéu con gia
tri str dung. (Néu la truong hop ngudi yéu ciu cip ban sao la Cha, me. con; vg, chong; anh,
chi. em rudt; ng:um thira ké khac cua ngum dugc cap ban chinh vin bing trong lrucmg hop
nguai do da chét thi phai xudt trinh gidy to ching minh quan hé véi ngudi duge cap (ban
chinh van bang)

3. Trinh tu thyc hién:

Bude 1: Hoc sinh nop don xin cap lai ban sao biang tot nghiép THCS tai vin phong
nha truong (¢6 mau don kém theo).
Bude 2: Nha truong ra soat. kiém tra thong tin trong so LO(. \a xdc nhan cac thong

tin vao don cho hoc 51nh Truong hop khong con luu trir duge s6 goe hodc trong sO goc
khong c6 thong tin vé noi dung y¢u cau cép ban sao thi tra 10i cho nguoi yéu cdu va néu rd

ly do.

Buée 3: Hudng din hoc sinh hodc PHHS thuc hién trén c6ng dich vu cong dé nhap
cdc thong tin va dinh kem file hinh anh don va gidy (o tay thén.

4. Théi gian thue hién: 01 budi lam viée.

5. Lé phi: Theo quy dinh cua dich vu cong.




PHU LUC VI
QUY TRINII7
DINH CHINH, CHINIT SUA NOI DUNG BANG 1O NGHIEP THCS
1. Thanh ph:"m, 50 lwgng ho so.
* Thanh phin ho so, bao gom:
- Don dé nghj chinh stra bing (6t nghiép THCS (miu don 02);

- Can cuoe cong dan. hode ho chicu hodc giay 1oty than hop phap khac co anh cua
nguoi da dugc cap bang ot nghi¢p THCS;

- Bang 0t nghi¢p THCS (ban chinh) dé nghi chinh sua.

- Quyctdinh cho phép thay doi hodc cai chinh ho tich. xac dinh lai dan toc. xac dinh
lai gigi tinh doi voi truong hop chinh stra bang (ot nghiép TT1CS do thay déi hodc cai chinh
ho tich, xac dinh lai dan toc. xac dinh lai gioi tinh:

- Gidy khai sinh déi voi truong hop chinh sua bang 6t nghiép THCS do bo sung ho
tich, diéu chinh ho tich. dang ky lai viée sinh, dang ky khai sinh qua han.

Cac tai licu trong ho so d¢ nghj chinh stra van bang. chung chi co thé la ban sao
khong c¢6 ching thuc hodc ban sao tir so goc hodc ban sao duge chirng thue tir ban chinh.

Truong hop tiép nhan tai ligu trong ho so la ban sao l\hong: co chang thue thi ¢o
quyen yéu cau nguoi dé nghi chinh sta van bang chimg chi xuat trinh ban chinh dé déi
theu nguoi doi chiéu phai ky xac nhan va ghi rd ho én vao ban sao va chiu trach nhiém
vé tinh chinh xdc cta ban sao so véi ban chinh.

* S0 lwgng ho so: 01 (bo).

2. Trinh ty thyc hién:

- Buge 1: Cé nhan c6 yéu cau chinh stra ni dung bing 6t nghiép trung hoc co so
thi nop ho so tai truong.

- Bude 2: Can bg chuyén mon tiép nhan. doi chiéu. kiém tra va trinh Hi¢u truong
nha truong

- Budére 3: lh(,u truong nha truong ban hanh Ca ong van dé nghi Phong Gido duc va
DPao tao Quan 8 vé viée dinh chinh, chinh sta noi dung bdnz_ 1ot nghiép THCS cho ca nhan
cO y€u cau.

- Buée 4: Nop ho so truc tiép tai Bo phén tiép nhan thu tuc hanh chinh cua phong
Giao duc va Dao tao Quén 8.

3. Thoi gian tiép nhin ho so: Gio hanh chinh tit ca cac ngay lam viéc trong tuan.



