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UY BAN NHAN DAN QUAN S CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO Poc 1ap ~ Tw do — Hanh phiic
LY THANH TONG
S6: 91/QP-LTTg Qudn 8, ngay 16 thdang 9 nam 2024
QUYLT PINH

V& ban hanh Quy ché quén li, vin hanh, khai thac st dung h¢ théng Co sé dir
liéu nganh giao duc va dao tao Thanh pho H6 Chi Minh ciia truong Trung
hoc co s¢ Ly Thanh Tong tir nim hoc 2024 — 2025 va cac nam hoc tlep theo

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO LY THANH TONG

Can cir Quyet dinh 4273/QD-UBND ngay 09 thang 7 nam 2013 cua Uy ban
nhén ddn Qudn 8 vé viéc thanh Idp truong Trung hoc co so Ly Thanh Tong,

Ctin cir Ludat Céng nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Céan cir Ludt An toan thong tin mang ngay 19/11/2015;

Cdn cir Ludt An ninh mang ngay 12/6/2018;

Cén it Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii Vé 1tng
dung cong nghé théng tin trong hoat déng co quan nha nirde;

Céin cii Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 ciia Chinh phii vé quan
Iy, két noi va chia sé dir ]iéu $6 ciia co quan nha nuée;

Cdn cir Quyét dinh s6 893/0D-TTg ngay 25/6/2020 cua Thi tudng Chinh phu
phé duyét Dé dn xdy dung co sé dit liéu quoc gia vé cin b, cong chire, vién chire
trong cdc co quan nha niroe;

Cdn cir Thé}gg fir s6 13/2017/TT-BTTTT f1gc‘1y 26/3/20‘1 7 ciia Bg triong Bo
Théng tin va Truyén théng quy dinh cdc yéu cau ky thudt vé két néi cdc hé théng
théng tin, co so dit li¢u voi co so dii liéu quéc gia:

Céin cit Théng tw s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 ctia Bé trieéng Bé
Théng tin va Truyén thong ban hanh danh muc tiéu chudin k§ thudit vé ting dung cong
nghé théng tin trong co quan Nha nudc;

Cdin cit Théng tir s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ctia Bé Gido duc va
Dao tao ban hanh Piéu I¢ triong trung hoc co 56, trung hoc pho thong va trieong
phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Céin cir Ké hoach s6 304/KH-UBND ngay 14/10/2022 ciia Uy ban nhdn dén
Qudn 8 trién khai Téng cuong iing dung cong nghé thong tin va chuyén doi s6 trong
gido duc va dao tgo giai doagn 2022-2025, dinh hiréng dén ndm 2030";

Xét dé nghi ciia bg phin chuyén mén nha trieong,

QUYET PINH: ,

bidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan li, van hanh, khai
thac stt dung hé thdng Co s& dir lidu nganh gido duc va dao tao Thanh phd Ho Chi
Minh cua trudéng Trung hoc co s¢ Ly Thanh Tong
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cén bo, vién chirc va nguoi lao dong trudng Trung hoc co sé Ly Thanh
Téng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- CB-GV-NV; \
- Luu: VT.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Ty do — Hanh phice

: QUY CHE

Quin l|, van hanh, Khai thac sit dung hé thong Co sé dik liéu nganh gido duc va

dao tao Thanh phd H6 Chi Minh ciia trwong Trung ]IOC co s0' Ly Thanh Tong
tir nam 2024-2025 va cde nim hoc ticp theo

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 91/QD-LTTg ngay 16 thing 9 ndm 2024
ctia trircong Trung hoc co so Ly Thanh Téng)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché quy dinh viéc quan ly, vén hanh va st dung H¢ théng co sd dit lidu
nganh gido dyc va dao tao thanh phd HO Chi Minh cta trudng Trung hoc co s& Ly
Thénh Toéng.

2. Quy ché nay duoc ap dung dbi véi tit ca cde can b, gido vién va nhan vién
(CB-GV-NV) va cic cé nhén, don vi lién quan tham gia khai thac, str dung Hg thong
co s@ dit liéu nganh gido duc va ddo tao thanh pho Ho Chi Minh.

Ditu 2. Giai thich tir ngit

Trong Quy ché ndy, céc tir ngi¥ dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Co s6 dit liéu nganh gido duc va ddo tao thanh phd Hd Chi Minh Ia tap hop
di¥ liéu s6 héa thong tin quan ly vé gido duc mam non, gido duc phé théng, gido duc
thuong xuyén va cac théng tin lién quan duge xdy dung, cip nhét, duy tri phuc vu
quan ly nha nudc trong linh vye gido duc mam non, gido duc phd thong, gido duc
thudng xuyén va cung cép théng tin theo quy dinh cua phap luat, Co s¢ dit ligu
(CSDL) nganh gdém céc co s& dir liéu thanh phan: CSDL vé trudng hoc; co s& div
licu vé l(rp hoc; CSDL vé (101 ngii gido vién, can by quan ly gido duc va nhan vién;
CSDL v& hoc sinh; CSDL vé co s& vt chét trudng hoe va CSDL thanh phan khac
do S& Giao duc va Pao tao quy dinh.

2. Hé théng CSDL nganh gido duc va dao tao thanh phd Ho Chi Minh 13 hé
thdng cong ngh¢ thong tin chuyén nganh do S& Gido duc va Dao tao xéy dung, quan
Iy, str dung thdng nhét trén pham vi toan thanh pho ¢6 céc chire néng co ban phyc
vu cdng tac bao cao, thu thap, tong hop dir lidu s6 héa vé gido duc mam non, giao
dyc phd thong va gido duc thudng xuyén tir cac co s6 giao duc dén cac C’lp quan ly.

18 thong CSDL nganh gom ha tang cong nghé thong tin, phan mém quan Iy
va CSDL nganh vé gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén
dugc thiét lap, van hanh va hoat dong trén Internet tai dia chi https://csdl.hem.edu.vn

Phan mém quan ly va CSDL nganh da dap tmg chuén dit liéu, chudn két ndi

(theo Quydt djnh 30 1904/0]) BADDT ngdy 04/1/2019 cta BY trudng B Gldo dye
va Dao tao) va dé két ndi, trao ddi dit lidu thanh cong véi Hé théng CSDL nganh vé
gido duc mam non va gido dyc pho thong cua B Gido duc va Pao tao bt dau tur ky
bao cdo théng ké dit liu gido duc dau nam hoc 2021-2022.
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3. Bdo cdo dir Jiéu gido duc vao Hé théng CSDL nganh 1a viéc nhép dir liéu
dudi dang s6 héa theo dinh dang thdng nhét duge cung cip trén Hé théng CSDL.

4. M4 dinh danh cho mot ddi tuong dugc quan ly trén Hé théng co s& dit liéu
nganh 1a mot chudi ky tu ding dé dinh danh cho déi tuong do trén co sd dit liéu

5. Tai khoan trén Hé thong CSDL nganh gdm hai théng tin chinh 1a tén ding
nhap va mat khau dugc co quan ¢6 thim quyén cap dé dang nhép, khai thac str dung.
Co hai loai tai khodn la: Tai khoan quan trj dung dé quan trj Hé théng CSDL nganh
theo thAm quyén ciia co quan, don vi va tai khoan khai thac st dung Hé théng CSDL
nganh. Mdi co quan, don vi thudc dbi tugng sir dung CSDL nganh duoc cip mét tai
khodn quan tri.

Diéu 3. Nguyén tic quan Iy, vén hanh va sit dung H¢ thong co sé dit lidu

Viéc quan Iy, van hanh va sir dung H¢ thdng CSDL nganh dugc thyc hién theo
cdc nguyén tic sau:

1. Bdo dam tinh diy du, chinh x4c, kip thoi, thudn tién cho khai théc, sir dung,
phuc vu cdng tdc quéan ly nganh vé gido duc.

2. Céc T6 chire, b phan, ca nhan dugc st dung dir liéu (rén CSDL nganh
trong pham vi phan cip va trach nhiém quan ly dugc giao. Céc T chire, bd phén, ca
nhan khdc khai thac va sir dung dit li¢u theo ding muyc dich va theo quy dinh cta
phap ludt hién hanh.

Diéu 4. Kinh phi bao dim cho vige quan ly, vin hanh Hg thong co so dit
liéu nganh

1. Kinh phi quan Iy, van hanh, bao tri, m& rong va nang cip Hé théng CSDL
nganh dugc bao dam tir ngudn kinh phi chi sy nghiép, ngudn kinh phi chi dau tu
phat trién va cdc ngudn kinh phi nha nudce hop phéap khac.

2. Kinh phi té chie trién khai CSDL cua trudng, do ngén sach nha nudc bao
dam theo phén cip hang nam.

CHUONG I1I
QUAN LY, VAN HANH, VA KHAI THAC, SU DUNG HE THONG CO SO
DU LIEU NGANH

Didu 5. Tai khodn quan trj va tai khoan siv dung Hé thf)ng co' so dir li¢u
nganh

[. Tai khoan quan trj H¢ thong co sé dit lidu nganh cua trudng do lanh dao
truong, nhan vién CNTT quan ly.

2. Quén tri nha truong cép tai khodn str dung cho céc bd phan, vién chirc trong
truong

3. Céac bo phan, ca nhan dugc cép tai khoan chiu trach nhiém bao mét tai
khodn, bao mét dir liéu va quén 1y, sir dung tai khoan theo diang muyc dich, chirc ning
quy dinh.

Diéu 6. Mi dinh danh trén Co sé dit ligu nganh

1. Mi dinh danh cia mdi déi tugng dugce quan ly trén CSDL nganh la dyy
nhét, dugc hinh thanh tir 14n tao Iap dir lidu diu tién va bit bién (khong b thay dbi
hodc x6a bo tir khi ma dugc sinh ra). Ma dinh danh phuc vu cong tic quan ly, bao
céo, két ndi dir licu trén Co s dir li¢u nganh va céc muc dich khac do By Gido duc
va Pao tao quy dinh.
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3. Ma dinh danh cta trudng do S& Gido duc va Do tao hoic Phong Gido dyc
va DPao tao Quén 8 cép tir lan tao lap déu tién trén CSDL nganh vé co s& gido duc
do.

4, Mbi gido vién, nhén vién va can bd quan ly cua trwdng c6 mot ma dinh danh
duy nhét, do Hé thong CSDL nganh cép ty dong tronglan tao 14p hd so ddu tién trén
co s& cac thong tin bat budc khai bao. Tr udng hop vién chire trong trudng chuyén
cong tac, ngimg lam viéc, théi viéc, quan trj nha trwdng cdp nhat trang thai va théng
tin hd so dién tr (khong x6a hd so va mé dinh danh cua vién chic trén CSDL).

5. Mdi hoc sinh ¢6 mot ma dinh danh duy nhét, do Hé théng CSDL nganh cip
tw dong trong lan tao 1ap hd so ddu tién trén co so chc thong tin bit budc khai béo.
Truong horp hoc sinh nghi hoc, théi hoc, chuyén di, qmn tri nha trudng cip nhét
trang thai hd so dién tir cia hoce sinh. Trudng hop tiép nhén hoc sinh chuyc,n dén,
quén tri nha troong tlep nhan hoc sinh chuyen dén cip nhat thong tin hd so dién tir
theo ma dinh danh cua hoc sinh (khong xéa ho so va ma dinh danh cta hoc sinh trén
CSDL nganh).

Ditu 7. Quén Iy, van hanh H¢ théng co' sO' div licu nganh

1. Viéc quan 1y, quan tri, vin hanh k§ thuat Hé thng CSDL nganh cua va dir
lidu thugc CSDL nganh ctia truong do lanh dao truong, Nhan vién CNTT chiu trach
nhiém thyc hién.

3. Cac b phén, ca nhén dugc phin cong quén 1y cc phan h¢ chiu trdch nhi¢m
vé tinh chinh xéc, day du, kip thoi cia dit lidu thude linh vire phu trach trong CSDL
nganh.

4. Hiéu trudng quan ly va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, day du, kip thoi
cua dit li¢u cua trudng trong CSDL nganh.,

Diéu 8. Quy dinh phén cong trach nhi¢m quin ly H¢ thong CSDL nganh

1. Hé théng CSDL tai dia chi htps://csdl.hem.edu.vn.

2. Quén ly chung Hé théng CSDL: Ba Nguyén Thi Minh Chau - Hiéu tr wong.

3. Quan ly chuyén mén trén Hé thong co sé dit liéu: Ba Huynh Thi Kim Dung
— Pho Hiu trudng.

4. Quan tri H¢ théng co s¢ dir lidu: Ba Huynh Thi Kim Dung — Phé Hiéu
truéng va Ong Nguyén Ly Minh Son - Nhan vién CNTT nha tlucng

5, Quan ly chuyén mon, phan hé quan ly hoe sinh (quan ly ho s0, két qua hoc
tap), Phan hé quén ly doi ngli CBVCNY, S6 didm dién ti, Hoc ba sb: Ba Huynh Thj
Kim Dung — Phé Hiéu trudng.

6. Phan h¢ quén Iy co s vat chit: Ba Pham Thi Phuong Thao - Phy trach
Thiét bi.

7. Phan hé quan ly thong tin y té tr u'orng hoc, quén ly thong tin vé strc khoe
hoc sinh: Ba Nguyén Thij L& Thanh - Nhan vién y té.

Ditu 9. Sir dung thong tin trong Co s¢ dit lidu nganh

1. Théng tin trong CSDL nganh dugc sit dung théng nhét, c6 tinh phap ly
trong quan ly nha nuéc vé gido duc gido duc phd thong.

2. Viéc bao cdo, st dung thong tin trong CSDL nganh duoc thyc hién thong
qua tai khoan dugc cép tir Hé théng CSDL nganh.

3. Viée str dyng thong tin CSDL nganh phadi tuén thii cac quy dinh cua phép
ludt vé s& hitu dir lidu va béo v€ an toan thong tin ca nhan.
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4. Cac to chtrc, b phén, cd nhan khong dugc quy dinh tai Khoan 2 Piéuy | cla
Quy ché nay néu ¢6 nhu cau st dung thong tin tir CSDL nganh c6 thé dé nghi don
Vi quan ly theo phan cap cung cap sur dung theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 10. Quy dinh vé vi¢e ghi diém, sira diém trong CSDL

1. Gido vién bo mén (GVBM) true tiép nhap diém vao CSDL. Sau thdi han
nhap diém dugce quan tri khai bdo trén CSDL, GVBM s¢& khong dugc sita diém. Sau
thm han trén, néu c6 diéu chinh diém sé phai c6 "Bién ban diéu chinh diém” va gui
vé PHT phy trach chuyén mon dé xin phé duyét sau d6 np cho quén tri vién dé dugc
diéu chinh.

2. Sau khi kiém tra hoc ky, GVBM s& in céc cot diém ra gidy dé cho hoc sinh
kiém tra. Phat hién c6 sai sot, GVBM gui hé so stra chita d1em cho PHT phu trach
chuyén mén (c6 xac nhén ctia td trudng chuyén mon), hd so gdm:

a) Bai kiém tra c6 gach diém cii, chita diém moi bing muc do bén canh va ky

xdc nhan (ghi ho va tén).
b) Bai kiém tra ctia hoc sinh lam minh ching. Néu 1a diém kiém tra miéng thi

¢6 hoc sinh duge chira diém va mot hoc sinh khéc trong I&p ky xdc nhan trén bang
kiém tra (ghi o ho, tén). Khi di hd so, Phé Hiéu tr uong phu trach chuyén mon ky
dong y, chuycn dén bd phén quédn tri thyc hign. Hai loai ho so trén s& do quan tri
vién giit lai dé dbi chiéu khi ¢6 yéu cau.

3. Truong hop bai kiém tra hoc ky, néu co stra chira didm do nhap sal hodc
diéu chinh do bai kiém tra duqc to chire cham lai (phtic khao), GVBM va to tr uong
chuyén mon cting thdng nhét khong qua thoi han duge quy dinh trong méi dot kiém
tra.

Pidu 11. Quy dinh vé quén Iy, in, lvu triv S5 theo doi va danh gia hoc sinh
trong CSDL

1. S6 Theo ddi va dénh gid hoc sinh: Cubi mdi 1h<mg, gido vién chi nhi¢m
(GVCN) nhép diém danh hoc sinh ctia I6p minh vao hé thong Cudi hoc ky & dong
lai thanh tép theo thr ty nhw mau S6 theo doi va danh gia hoc sinh ciia Bo GDDT.

Sau khi nhép diy du céc cot diém & timg bo mén, cudi hoc ky s€ in dlem tur
nmy tinh ra gidy, GVBM va GVCN kiém tra xong s¢ ky xdc nhan vao dudi mdi trang
in ¢o lién quan. Hidu tr uong ky xac nhin va thong bao cong khai cho gido vién, hoc
sinh, gia dinh hoc sinh biét. Sau cling s& dong lai thanh tdp cdc trang theo thr ty nhu
mau ctia BO GDD'T' dé phuc vu cong tac kiém tra chuyén mén, tap hop sd liéu bao

cdo va luu trir.

2. In, luu trir,

a. $6 diém cta mdi I6p duge in theo mau ctiia Bo GDDT ban hanh (kho gidy
A3). Di ligu CSDL sau khi dugc kiém tra s& duge sao luu ra é dia luu trit roi.

b. S6 diém ca nhén cta gido vién: In vao d'1u hoc ky (khé A4) va duge kiém
tra thuong xuyén theo quy dinh. Cudi nam, ndp vé nha trudng dé luu teit theo quy
dinh.

c. Sau khi két thic hoc ky va nam hoc, Hi¢u trudng ky duyét, déng déu gidp
lai, luu trit s6 Theo d{i va danh gid hoc sinh theo quy dinh cua By GDDT.

Diéu 12. An toan thong tin

Hé thing co s& dir liéu nganh dugc bao dam an toan hé thong thong tin theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cta Chinh phu
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vé& bao dam an toan théng tin hé théng thong tin theo cip do va phii hop cac quy dinh
hién hanh va cac quy dinh hién hanh co lién quan.

Dicu 13. Bdo cdo dir liéu trén H¢ théng co sé dir li¢u nganh

1. Chiu trach nhiém bdo cao: Quan tri hé théng.

2. Noi dung, ky bao cdo, thoi han bao cao dit li¢u trén Hé théng co s¢ dir liéu
nganh la 02 ky bao cao/ ndm hoc:

- Ky bdo cao dé‘iu nam hoc: thoi han chdm nhit 1a ngdy 15 thang 10 hang nam.

- Ky béo cdo cudi nim hoc; thoi han cham nhét 1a ng'\y I5 thang 6 hang nam.

3. Hiéu trudng c6 trach nhiém huéng dan, don dbe viée trién khai bdo cdo trén
Heé théng co s& dit liéu nganh dam bao dit lidu ddy di, chinh xéc va ding thoi han
theo yéu cau cua B Gido duc va Pdo tao, Uy ban nhén dan thanh phé.

CHUONG III
TRACH NHIEM CUA CAC BQ PHAN CHUYEN MON, CA NHAN,
TRONG QUAN LY, VAN HANH VA KHAI THAC SU DUNG CO SO DU
LIEU NGANH

Piéu 14. Trach nhiém chung ciia cic thanh vién tham gia siv dung hé
thong cong nghé¢ thong tin

Céc bd phén, ca nhan tham gia st dung hé thong co s& div liéu nganh trong
nha truong phai bao mat tai khoan str dung, khéng nho ngudi khéc lam thay cong
vige cua minh, thuong xuyén thay doi mat khdll ddng nhap, ngoai ra phai thyc hi¢n
mot s6 nhiém vy khac do hiéu trudng yéu cau.

Diéu 15. Trach nhiém ciia hi¢u truong

1. Tién hanh viéc thiét lap, phan quyén hé théng ngudi ding ph hop véi
quyén han, nhiém vu cong tic cho ting can bg, gido vién, nhan vién trong nha
trudng, dam bao nhiém vu phén cong theo diéu 1 treong hoc. Chiu trach nhiém toan
b thong tin trén Hé thong CSDL nganh cia trudng.

2. Quan ly tai khoan str dung, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat
tai khoan trén H¢ théng CSDL nganh cua tr uong. Quyét dinh thoi diém khoa, mé
phan mém va quy dinh céc thi tuc cép nhét dlem sau khi khéa so.

3. Kiém tra vé viéc thuc hién quy dinh vé& cip nhat diém sb va céc thong tin
cua gido vién, hoc sinh; cip nhat vao hé théng céc loai hd so CC-VC va hd so Co s&
vat chét - Tai chinh, Hd so stic khée vao co sé di li€u cta truong.

4. Xét duyét hoc sinh duge 1én 16p, khong duoce 1én 16p, danh hiéu thi dua,
phai kiém tra lai cac mon hoc, ren luyén hanh kiém trong ky nghi he. Phé duyét két
qua danh gia, xép loai hoc sinh sau khi tit ca gido vién bé mén va GVCN l6p da
nhép day da ndi (lung thong tin.

5. Chi dao viée bdo tin nhén dinh ky va tin nhan dot xuat cho phy huynh hoc
sinh vé két qua gi4o duc va tinh trang sirc khée ciia mdi hoc sinh.

6. Phan cong bd phén, cd nhén phu trach H¢ thong CSDL nganh cua trudng.

fil Quyet dinh xtr ly theo thim quyen dé nghi cac cap c¢6 tham quyén quyet
dinh xir ly ddi voi by phén, ca nhan vi pham; quyet dinh khen thudng theo thim
quyén, d& nghi cdp c6 thim quyén khen thudng ddi wéi td chirc, c4 nhan c6 thanh
tich trong vi¢c thuc hién quy dinh nay.
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Piéu 16, Trach nhi¢m ciia cac pho hiéu truéng

1. Pho hiéu trudng phu tréch chuyén mon

a. Hang thang phai kiém tra, quan ly s6 diém dién t va nhap nhan xét vao
cubi s6. Chu y nhiing thay déi vé si s6 16p, viée vao diém cia gido vién.

b. Theo ddi viéc gido vién cép nhat day di hd so hoc sinh, thong tin chuyén
dén, chuyén di, bo hoc (néu c0).

c. Gidm sét viée vao diém kiém tra dinh ky va kiém tra thuo’ng xuyén cua gido
vién cac by mon trong toan tr uorng theo ké hoach. Dya vao phé diém cia céc bai
kiém tra dé chi dao cong tac day va hoc & mdi b mon phu horp

d. Bdo cdo vai hiéu tr uong cic truong hop bt thuong vé diém sb va ph01 hop

cac to/nhom chuyén mén dé xtt ly nhu: Gido vién stra chita diém nhidu 1in hoédc
diém sb qué thap (qué cao) so véi mit bdng chung toan truong ..

e. Gitp hi¢u truong ph¢ duy€t ndi dung céc bai viét vé chuyen mon dugce dang

tai trén Website, va cac phin m¢ém trang Web ctia nha truong.

g. Xay dung Ké hoach va té chic thyre hién: Hoat dong chuyén mén trén cac
phan mém trang Web ctia nha tr wong; sinh hoat chuyén mon va thao giang truc tuyén
voi cde don vi trong cum trudng thong qua hé théng quan Iy hoe tap truc tuyén; soan
giang E-Learning va cic tng dyng CNTT vao day hoc va huéng dan hoc sinh tu
hoc.

f. Luu trit ban mém cédc dé kiém tra dinh ky theo mdi nam hoc.

2. Phé hi¢u truéng phu trach co sé vat chit

a. Huéng dan va chi dao nhan vién thiét b, thi nghiém cap nhét tai san, thiét
bi day hoc, dung cu thi nghi¢m vao hé théng muc quan ly tai chinh, tai san.

b. Tién hanh cai diit phan mém va yéu ciu ké toan trién khai nhdp li¢u thong
tin, ho s0, chimg (tr da thye hi¢n hang nam.

. Trich xuét théng tin, dir liéu gui vé S&/Phong GDDT dé tong hop, phuc vu
bdo cdo quan ly chuyén nganh.

d. Quan ly, bao tri hé thong: may tinh va duong truyén din, theo ddi viée cép
nhét div licu, chi dao cong tac in s6 diém va luu triv dung quy dinh.

¢. Giap hi¢u trudng phé duyét ndi dung va viée ding tai cac hoat dong giao
duc; hoat dong phong (rao trén Website ctia nha trudong.

g. Lap ké hoach chudn bj co s& vt chit dap (rg: Hoi nghi, hoi thao truc tuyén;
sinh hoat chuyén mén va thao giang tryc tuyén trong cum trudng; soan giang E-
Learning va cac tmg dung CNTT vao day hoc.

f. Chi dao nhan vién thu vién nha truong cdp nhét thu muc sach va tai liéu
tham khéo bing phan mém cua thu vién tlu(mg hoc. Il'mg nim, ting cudng, bd sung
ngudn hoc lidu luu hanh ndi bo cho thu vién trudng (dé kiém tra dinh ky; sang kién
kinh nghlem tai ligu tép huén céc cap o)

Diéu 17. Trach nhi¢m ciia to tr wong chuyen mon

I chm tra v¢ vi¢e thye hi¢n quy dinh vé cap nhat diém s6 va cdc thong tin
khéc coa td vién trén co 6 dit li¢u cua nha tr uong.

2. D& xuit td vién xur ly ty 1¢ diém bai kiém tra khi c6 déu hi¢u khong dat chi
tiéu, ké hoach cua td chuyén mon.
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3. Phan cc“mg ngudi viét bai, dua tin tirc va chiu trdch nhiém vé tinh chinh xéc
cta ndi dung céc hoat dong chuyen mén clia to/nhém chuyén moén ma minh phu
trdch theo ké hoach trén phén mem trang Web cua nha tr erng

4, Xay dung ké hoach va t& chire thyc hién nhung vi¢c: Sinh hoat chuyen mon
va thao gidng truc tuyen frong cum mrorng, soan glang E-Leaming va cac ing dung
CNTT vao day hoc (sir dyng So do tu duy: thiét ké va st dung thi nghlem 40 ...).
Thim dinh cdc sén phdm sinh hoat theo chuyen dé, chu dé do gido vién trong
td/nhém bién soan trude khi ding tai trén phdn mém, trang Web ctia nha trudng

5. Quyét dinh xur ly theo tham quyén, dé nghi hiéu trudong va cip c6 thim
quyen xtt ly ky lut t6 vién vi pham va dé nghi khen thudng ca nhan cé thanh tich
t6t thye hién quy dinh nay.

Didu 18. Quan tri hé thong.

1. Tham muu cho hi¢u tr uong dé dam bao céc didu kién vat chét, trang thiét
bi phuc vu cho hoat dong ctia [é thdng co s& di¥ liéu nganh,

2. Cap nht dir liéu cac thong tin cia gido vién, hoc sinh: nhap sb liéu danh
gia chudn nghé nghiép cdp nhét vao hé thong céc loai hd su CC-VC, céc phan mém,
cac trang web ctia nha truong. Cép nhat day du thong tin ho so cén bg, cdng chire,
vién chtre, ngudi lao dong (so yéu ly lich, dao tao, bdi dudng, qué trinh cong tac,
nang luong, khen thudng, ky ludt ...)

3. Thyc hién céc théng ké va bdo c4o s6 liéu theo yéu cdu lanh dao nha truéng,

4. Hudng dan gido vién trong viéc st dung Hé thdng co sé dir liéu cua nha
truong

5. Kiém tra ve vi¢e thye hién quy d]nh vé cip nhit diém s6 va hd so Co s vt
chét - TAi chinh, HJ so stte khde vio He thong co s& dir liu ctia nha trudng,.

6. Tién hanh viéc thiét 1ap, phan quyén hé théng nguoi ding phu hop véi
quyén han, nhiém vu cong tac cho timg nhén vién, gido vién, nhan vién trong nha
trudng, ddm bao nhiém vu phan cong theo diéu Ié trudng hoe.

7. Thyc hi¢n khéa, m¢ phan mém va quy dinh céc thu tyc cap nhat diém sau
khi khoéa sb theo chi dao cua Pho Hiéu truéng chuyén mén.

8. Nhap s liéu vé& nhan su, hoc sinh, sé liéu két qua hoc tép.... va thuc hién
cdc bao cdo trén H¢ thdng co sé dit liéu ctia nha trueong.

9, Bang ky cac cudc thi, dang ky danh sdch, nguyén vong dy thi, In s6 bdo
danh, két qua du thi. Cép nhét bién dong cuia hoce sinh.

10. Cép nhdp mén thi lai, diém thi lai, danh séach thi lai va xét duyét sau thi
lai.

11. Cép nhat diém cua hoc sinh chuyén dén.

12, Cap nhét bién dong cia hoc sinh.

Pidu 19. Trich nhiém ciia gido vién chi nhlem (GVCN)

1. Kiém do danh sach va so yéu ly lich hoc sinh dAu nam hoc theo ding thoi
han quy dinh. Théng tin t&i thiéu gdm: Ho tén; ngay sinh; dan tdc; gidi tinh; dia chi
thudng tra; con gia dinh chinh séch; thong tin cha/me; dién thoai lién hé.

2. Kiém tra S3 theo d&i va danh gia hoc sinh cua 16p; gitp hiéu trudng theo
doi viée kiém tra cho dlem theo quy dinh,

3. Cép nhat, kiém tra, xdc nhan trong S8 theo dai va danh gid hoc sinh cac ndi
dung sau:
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- Két qua xep loai hoc tép va rén luyén cua hoc sinh timg hoc k¥, c¢a niim hoc;
nhdn xét dénh gia két qua rén luyén toan dién ctia hoc sinh

- Kcl qua duoc Ién [6p hode khong duge 1én 16p, cong nhén hoc sinh gidi, hoc
sinh tién tién hoc ky, ca nim hoe, duge lén I6p sau khi kiém tra lai hodic rén luyén
lai trong ky nghi h¢;

Diéu 20, Trach nlucm cuia gno vién by mén (GYBM)

1. Thye hi¢n day dui s6 lan kiém tra, cho diém theo quy ché ctia Bo GDDT,

Tre tiép nhap diém hoe sinh eta ede [Gp minh phu trdeh gidng day ddm bao chinh
xdc, cong khai ding thoi han theo quy dinh,

2. Thyc hién chire ning kiém tra didm trung binh mén hoc theo hoc ky, ca
nam cua hoc sinh do 16p minh phu trach trén Hé thong co s¢ dit liu cua nha trudng

21. Trach nhi¢m ctia giam thj

Nhép chuyén céan trong thang, hoc ky va niim hoc trén Hé théng co s dir liéu
cua nha truong.

Piéu 22. Trich nhi¢m ctia nhan vién y té

Nhén vién y té cap nhit theo doi stic khoe dinh ky cho hoc sinh trén H¢ théng
co so dir lidu ciia nha trudng. Thong bdo cho phu huynh nhting thong tin vé bénh ly
hoc sinh thudng gdp nhu: Cac tat khic Xa vé mit, suy dmh dudng, coi xuong ... Cép
nhét déy du céc thong tin vé thiét bj y té, danh muc va s6 lwgng céc loai thube dugc
trang bi !wng nam. Thuc hién céc bao cdo vé linh vyc y t& dinh ky va dot xudt khi
co yéu c,au clia cap trén.

Diéu 24. Trach nhiém ciia nhéin vién thiét bi

Nhén vién thiét bj cap nhat theo dai tinh hinh csve, thiét bi, dd dung day hoc...
trén H¢ thong co so dir lidu cta nha truong. Thue hién cée bdo cdo ve thiét bi dinh
ky va dot xudt khi c6 yéu cau ctia cdp trén trén He théng co s& dit lidu cta nha
truong.

Ditu 25. Trich nhi¢m ciia nhin vién ké toan

Nhan vién ké todn ¢ trach nhiém cip nhap thongD tin vé cong khai tai chinh,
tai san, ché d¢ chinh séch.... cia gido vién, nhan vién va hoc sinh trén H¢ thdng co
s0 dir lidu cua nha trwong. Thye hién cae bdo cdo vé tai chinh dinh ky va dot xuét
khi ¢ yéu ciu cua cap trén trén Hé thong co sé dif liéu cta nha truong.

Diéu 26. Trach nhi¢m ciia nhén vién Hoc vu

Hudéng dén hoc sinh tmg dung ENetviet; cun g cap tai khodn cho hoc sinh hoat
dong trén tmg dung ENetviet. Bdo tin nhan kip thoi cho phy huynh hoc sinh tinh
hinh hoc (@p va ren luyén hanh kiém hoc sinh moi luan/lh.mg va nhiing thong bao
dot xudt khac. Xudt va in phiéu diém, s6 diém dién . in gidy chiing nhan tét nghiép
THCS tam thoi

~ CHUONG IV
CAC QUY DPINH CHUAN HOA, BAO MAT, AN TOAN THONG TIN

Diéu 27. Chuén héa thong tin

Tét ca céc thong tin dugc cung cap, cap nhét 1én trén Hé thong trén Hé théng
co s¢ dir li¢u cta nha truong phai theo dung tiéu chuén, biéu mau va céc chi tidu
thong ké theo quy dinh cua Bo (ndo dyuc va Dao tao, S Gido duc va Dao tao va cac
co quan nha nudce ¢ tham quyén.
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Piéu 28. Ché dd bdo mit, dim bao an toan, an ninh thong tin
Thyc hi¢n theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh vé& bao mét, dam bao an toan,
an ninh vé& bao mat hé thong,
CHUONG V
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 29, Khen thuong
Hi¢u trudng xem xét khen thtrong dbi voi cde th chuyén mon, by phin, ¢a

’

nhan cé thanh tich xudt séc trong viée thye hién Quy ché nay.

2

Ditu 30. Ky lujt

Céac td chuyén mon, by phén, ca nhan vi pham cac quy dinh cia Quy ché nay,
tiy theo mirc do vi pham s& bi xtr Iy ky ludt theo quy dinh cua phap luat.

~ CHUONG VI
TO CHUC THY'C HIEN

Pié¢u 31. Didu khoan thi hanh

I. Cac vién chic va nguoi lao dong nha truomg c6 trach nhiém thuc hién
nghiém tic Quy ché nay

2. Moi hanh vi vi pham céc diéu khoan trong Quy ché, tiy theo tinh chit, mirc
do s€ bi xir ly ky luat, xt¢ phat vi pham hanh chinh, boi thudng vat chat, khéc phuc
hiu qua hodc truy cttu trach nhiém lunh st theo quy dinh ctia phép ludt hi¢n hanh. J

3. Trong qud trinh thyre hién, néu ¢ van dé phat sinh hofic khé khén, vudng
méc can phén 4anh kip thoi vé Vin phong nha tr wong tong hop bdo cdo Hidu trudng,
thdng qua Héi dong truong xem xét quyét dinh diéu chinh, bé sung cho phu hop./.

TRUONG TRUNG HOQC CO SO LY THANH TONG
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