UY BAN NHAN DAN QUAN 1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
MINH PUC
S6: 11/KH-MD Qudn 1, ngay 15 thang 01 nam 2025
KE HOACH

Thue hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2025

Cin cir Quyét dinh s6 6146/QD-UBND ngay 31 thang 12 nam 2024 cua Uy ban
nhin dan Thanh phd vé ban hanh Ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
trén dia ban Thanh phé nam 2025;

Cin ctr Quyét dinh s6 1439/QD-UBND ngay 16 thang 4 nam 2019 cta Uy ban
nhan dan Thanh phd vé ban hanh Quy ché quan ly, van hanh va st dung Hé thong
quan ly céng tic CCHC Thanh phd H6 Chi Minh;

Thue hién Cong vin sé 1961/SNV-CCHC ngay 25 thang 4 nam 2023 cua So
No6i vu Thanh phd vé viéc ning cdp Hé thong quan 1y cong tac cai cach hanh chinh
Thanh phd;

Thuc hién Cong van s6 4565/SNV-CCHC ngay 29 thang 8 nam 2023 cia S&
Noi vu Thanh ph vé viéc trién khai, sir dung hiéu qua phan mém quan ly cong téc cai
cach hanh chinh Thanh phd;

Thue hién Hudéng din s6 393/HD-SNV ngay 15 thang 01 nam 2025 cua S& Noi
vu Thanh phé vé thuc hién thong tin ké hoach nam, bao cio cai cach hanh chinh trén
phan mém Hé théng quan ly cong tc cai cach hanh chinh Thanh phé Hd Chi Minh;

Thuc hién Ké hoach s 16/KH-UBND ngay 15 thang 01 nam 2025 cua Uy ban
nhéan dan Quén 1 vé thue hién cong tac cai cach hanh chinh (CCHC) trén dia ban Quan
1 nam 2025;

Can ctr Cong van sd 249/UBND-NV ngay 20 thang 01 nam 2025 cta Uy ban
nhén dan Quén 1 vé huéng dan xdy dung Ké hoach va Béo céo thyuc hién cong tac cai
cach hanh chinh nam 2025;

Truong THCS Minh Pirc, Quin 1 xdy dung Ké hoach thuc hién cong tac
CCHC nam 2025 cy thé nhu sau:

L. MUC TIEU:

1. Tuyén truyén, quan triét va trién khai thuc hién Quyét dinh sb 6146/QDb-
UBND ngay 31 thang 12 nam 2024 ciia Uy ban nhan dan Thanh phé vé ban hanh Ké
hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban Thanh phd nim 2025 va Ké
hoach sb 16/KH-UBND ngay 15 thang 01 nam 2025 cua Uy ban nhan dan Quén 1 vé
thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban Quén 1 nam 2025 dén can bo,
cong chire, vién chirc ciia don vi. D4y manh cong tac tuyén truyén cai cach hanh chinh
bang nhiéu hinh thirc thiét thuc, phong phi, da dang; khuyén khich céc co quan, don vi
¢6 chuyén muc danh riéng vé cong tac cai cach hanh chinh dé chi dong thong tin noi
dung ké hoach cong tac cai cach hanh chinh.
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2. Tép trung xdy dung, trién khai déng b, chi tiét va co hiéu qua Ké hoach
CCHC nam 2025 gin véi cac ndi dung ciia Chuong trinh téng thé CCHC nha nude
giai doan 2021 - 2030; Chuong trinh CCHC va giai phép ning cao Chi sé CCHC
(PAR Index) ctia Thanh phd H6 Chi Minh, giai doan 2021 - 2025; Chuong trinh
CCHC va giai phap nang cao Chi s6 CCHC (PAR Index) ctia Quén 1, giai doan 2021 -
2025.

3. Trén co s cac tiéu chi, tiéu chi thanh phan theo Dé 4n xac dinh Chi sb cai
cach hanh chinh ctia s, nganh, Uy ban nhan déan thanh phd Tha P, céc quéin, huyén
giai doan 2022 - 2030 cua Uy ban nhan dan Thanh phd va két qua Chi s6 CCHC cua
Quén 1 duge Thanh phd cong bd, xay dung cic ndi dung, ké hoach khic phuc cac
diém con han ché, qua do cai thién, nidng cao Chi sd6 CCHC tai don vi.

4. Xac dinh rd trach nhiém cua ca nhan, lanh dao nha truong trong viéc trién
khai nhiém vu CCHC va dé ra cac giai phap nang cao Chi s6 CCHC cua nha truong.

5. Trién khai thuc hién hiéu qua chu dé nam 2025 cua Thanh phé “Tép trung
sap xép t6 chirc bo may tinh - gon - manh - hiéu nang - hiéu luc - hi¢u qua; déy manh
chuyén ddi sd; trién khai Nghi quyét sé 98/2023 cua Qudc hoi; giai quyét co ban
nhitng vuéng mic, ton dong ciia Thanh phd” gin véi thuc hién K& hoach phat trién
kinh té - xa hdi cia Quéan 1 nam 2025, khic phuc nhitng kh6 khan, han ché, tao su
chuyén bién manh mé trong cong tac CCHC, nang cao chat luong va hi¢u qua phuc vu
nguoi dan.

6. Tap trung cai cach thu tuc hanh chinh trong nha truong, dic biét 1a cac thu
tuc lién quan dén:

- Cong tac tuyén sinh dau cap

- Thu tuc chuyén trudng dén/di

- Cép ban sao hoc ba, bang diém

- X4ac nhan hoc sinh

- Thi tuc mién giam hoc phi

7. Néang cao hiéu qua g dung cong nghé thong tin trong quan ly va diéu hanh
nha truong:

- S6 hoa 100% hd so hoc sinh

- Trién khai sb diém dién tir

- Xay dyng co s¢ dit liéu vé gido vién, nhan vién

- Ung dung phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh

1. CHI TIEU:

1. Thuc hién bao céo, cai cach cong tac dap (g nhiém vu cai cach hanh chinh.

2. Thyec hién tich hop thanh toan va hoa don dién tir trong ndm hoc mai.

Vé thanh toan hoc phi:

- Dat ty 1& 100% thanh toan hoc phi truc tuyén trong nim hoc 2025-2026.

- Ho trg 100% phu huynh hoc sinh vé thao tac thanh toan truce tuyén.

3. Vé giai quyét hd so TTHC:

3.1. Ty 1€ giai quyét ho so TTHC dung han dat ty 1& 100%.
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3.2. Dam béo trang thong tin dién tir cong khai va cdp nhat kip thoi hoat dong
cua don vi.

4. Mirc @6 hai long cta phu huynh, hoc sinh va céc td chic vé giai quyét
TTHE:

- Pat ty 18 hai long trén 98% vé giai quyét thu tuc hanh chinh

- Dat ty 1€ hai long trén 95% vé dich vu thanh toan truc tuyén

- Giai quyét 100% phan anh, kién nghi trong thoi han 3 ngay 1am viéc

5. 100% cac phan anh, kién nghi cua cha me hoc sinh dugc ghi nhédn, xi ly va
phan hdi ddy du.

6. Xdy dung mdi truong lam viée dién tir

6.1.100% céc vin ban, tai liéu chinh thirc trao ddi giita cdc co quan hanh chinh
nha nudc duge thuc hién trén moi truong dién tr, trir cdc vidn ban c6 chira bi mét nha
nudc.

- 100% van ban ndi bo (trir van ban mat)

- 90% van ban trao ddi v6i phu huynh

- 100% thong bao, ké hoach dugc dang tai trén website truong

6.2.100% can b, cong chirc str dung hé thong thu dién tir cong vu trong trao
ddi cong viée theo dung quy dinh cua iy ban nhan dan Thanh phé tai Quyét dinh sb
41/2011/QDb-UBND ngay 17 thang 6 nam 2011.

- 100% giao vién, nhan vién str dung email cong vu trong trao doi cong viée

- Phan hdi email trong vong 24 gi¢ 1am viée

7. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén sb

7.1.Tiép tuc trién khai thuc hién Chuong trinh “Chuyén ddi s cua Thanh phd
Hb Chi Minh” va P& an “Xay dung Thanh phé H6 Chi Minh tré thanh D6 thj thong
minh” tai Quéan 1. Tap trung thuc hién hiéu qua, hoan thanh dau tu cac hang muc theo
tirng giai doan cu thé va xdy dung chinh quyén dién tr tai Quaén 1.

7.2. Thuong xuyén tb chirc (hodc tham gia) cac budi dao tao ning cao nhan thirc
vé chinh quyén dién tir, chinh quyén sb, chuyén déi s6 cho can bd, cong chire, vién
chirc, nhét 1a ddi v6i can bd la lanh dao don vi nham thdng nhit quan diém chung. Tir
do, c6 cach lam dung din, thay déi phuong thirc lam viéc mang lai hiéu qua quan ly
nha nuée, phuc vu ngudi dan va doanh nghiép dung thuc chat

7.3.Trién khai thuc hién cac dich vu cong truc tuyén trén moi truong dién tu.
Cén b, cong chirc ing dung chir ky s trong tiép nhan va giai quyét hd so TTHC.

7.4.Tang cuong st dung hé théng Hoi nghi truyén hinh truc myén ung dung
nén tang cong nghé Zoom, Google Meet... thay cho cac cudc hop truyén théng nhim
giam chi phi, tiét kiém thoi gian di lai.

7.5. Thue hién ché d6 béo cao qua He¢ théng thong tin bdo cdo cua quén theo
yéu cau.

7.6. Trién khai Céng thong tin dién tir Thanh phé theo quy dinh tai Nghi dinh s6
42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nim 2022 cua Chinh phu quy dinh vé viéc cung cép
thong tin va dich vu cong truc tuyén ciia co quan nha nudc trén moi truong mang.
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7.7. Trién khai thuc hién chuong trinh chuyén ddi sé: sir dung chir ky s6, hoc ba
s6, Smas (bang ning cap 4.0), Edu.one, eDoc, K12online...

I11. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

1. Céng tac chi dao, diéu hanh va truyén thong vé CCHC

1.1. Tiép tuc kién toan, bd tri nhan sy phu trach CCHC nim 2025 tai don vi
theo quy dinh méi va phu hop véi dic thi yéu cau cong tac; Hidu truéng 1a nguoi truc
tiép quan 1y, chi dao cong tic CCHC tai don vi.

1.2. Trién khai ddy du va ding cac quy dinh trén cac linh vuc cai cach hanh
chinh do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, cac bd, nganh Trung wong, Thanh phd va
Quién 1 ban hanh, chi dao.

1.3. Thuc hién nghiém ché do théng tin, bao cdo dinh ky, dot xuat theo thoi
gian quy dinh ctia Uy ban nhén dan Quan 1.

1.4. Khuyén khich cén bd, cong chirc, vién chue dua ra dé xuét, sang kién; chu
dong phat hién nhirng mo hinh, giai phap sang tao trong CCHC dé nhén rong tai nha
trudng.

1.5. Chu trong biéu dwong, khen thuéng dbi véi cac giai phap, sang kién, cach
lam méi trong CCHC mang lai hiéu qua, lgi ich thiét thure.

1.6. Tuyén truyén, truyén thong vé cong tac CCHC

- Xay dung va trién khai ké hoach cong tac thong tin, tuyén truyén vé CCHC tai
nha truong phu hop véi tinh hinh mai,

- Phat dong tham gia Hoi thi tim hiéu vé CCHC trong d6i ngii can bd, cong
chirc, vién chirc, doan vién cong doan, doan vién, thanh nién; t6 chirc cac budi toa
dam, hdi thao, sinh hoat chuyén dé, chuong trinh dbi thoai v6i nguoi dén theo cac hinh
thirc phu hop, sinh dong, hiéu qua, co suc lan toa.

2. Céng tac cai ciach thé ché

2.1. Tiép tuc ra soat va danh gia tinh kha thi cac van ban quy pham phap luat
khi trién khai vao thuc tién chua phi hop dé dé xuét stra doi, bd sung.

2.2. Tang cuong tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat, da dang vé hinh
thirc va phu hop véi ting ddi tuong.

2.3. Trién khai, thuc hién Dé 4n nang cao chét lwong xdy dung vin ban quy
pham phép ludt trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh giai doan 2023-2025, dinh
huéng dén nim 2030 theo Quyét dinh sé 1029/QD-UBND ngay 24 thang 3 ndm 2023.
Thudng xuyén t6 chirc dao tao, bdi dudng cép nhat kién thie, k§ nang cho doi ngl can
bg, vién chirc, nguoi lao dong tai don vi.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh

- Thyuc hién cong khai, minh bach trong tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh
chinh, bao ddm 100% thu tuc hanh chinh dugc cong bd, cong khai day du, dung han va
100% céc ho so tha tuc hanh chinh tiép nhan, giai quyét tai nha trrong dugce theo doi
trang thai xur ly.

- Pay manh nghién ctru, dé xuit giai phép thdo g& cic vudng mic vé co ché,
chinh sach, thi tuc hanh chinh, théng qua tang cudng ddi thoai, 1dy ¥ kién nguoi dan.

3.1. Ra soat, don gidn hoa thu tuc:
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- Giam thoi gian xir Iy hd so chuyén trudng tir 3 ngay xubng 2 ngay

- Cép ban sao hoc ba trong vong 1 ngay lam viéc

- X4c nhan hgc sinh trong vong 1 ngay lam viéc

3.2 Cong khai quy trinh, thu tuc:

- Niém yét 100% thu tuc tai bang théng bao

- Piang tai trén website truong

- Cép nhat cac biéu mau truc tuyén

3.3 Tiép nhén va xir Iy hd so:

-Bé tri 01 can bo chuyén trach tai vin phong

- Thoi gian tiép nhan: Sang 7h30-11h30, Chiéu 13h30-16h30

- Huéng dan nop hd so truc tuyén qua cong thdng tin clia trudong

3.4 Bam bao trang thong tin di¢n tir cong khai va cdp nhét kip thoi hoat dong
cta nha truong.

4. Cai cach t6 chirc b may hanh chinh nha nwéc

4.1. Pay manh ra soat, sip xép, kién toan t6 chirc bd may don vi phi hgp véi
dac diém cua minh; cht dong cai cach to chirc b may trong don vi.

4.2. T chirc sip xép té chire co quan, don vi theo Két luan s6 09-KL/TW ngay
24 thang 11 nam 2024 cta Ban Chip hanh Trung wong va yéu ciu tai Cong van so 22-
CV/BCD ngay 05 thang 12 nim 2024 ciia Ban Chi dao Trung wong vé tong két viéc
thue hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay 25 thang 10 nim 2017 ctia Ban Chap hanh
Trung wong vé “Mot sb van dé vé tiép tuc dbi méi, sap xép to chirc bd may cua hé
théng chinh tri hoat dong tinh gon, hi¢u luc, hi¢u qua”.

4.3. Ra soat, sip xép td chirc bd may gan véi co cau lai doi ngii can b, cong
chtre, vién chire cho phii hop véi sé bién ché dugc giao.

Tiép tuc thuc hién cong tac tinh gian bién ché theo Nghi dinh sé 29/2023/ND-
CP ngay 03 thang 6 niam 2023 ctia Chinh phii quy dinh vé tinh gian bién ché.

4.4. Nghiém tuc thuc hién quy ché phdi hop giita cac co quan, don vi trong
cOng tac tham muu va trién khai thuc hién nhiém vu quan ly nha nuéec.

4.5. Tang cudng cong tac thanh tra, kiém tra, khao sat, danh gia cong tac to
chirc b may, quan ly, sir dung bién ché, sé lwong nguoi lam viée trong don vi su
nghiép cong lap, vi tri viéc lam. Kip thoi xtr Iy cac van dé phat hién qua thanh tra,
kiém tra.

5. Cii cich ché d9 cong vu

5.1. Thuc hién diéu chinh vi tri viéc lam va co cdu vién chirc theo chuc danh
nghé nghiép cua don vi theo quy dinh tai Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP ngay 10
thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu.

5.2. Cong khai, minh bach va tang cuong ng dung cong ngh¢ thong tin trong
dao tao, quy hoach, danh gi4, phéan loai can bd, cong chirc, vién chirc theo vi tri viéc
lam da dugc phé duyét.

5.3. Tiép tuc ctr di dao tao, bdi dudng cho doi ngii can bd, cong chirc, vién
chire, dam bao dép tng tiéu chuan, diéu kién chirc danh nghé nghiép, vi tri viéc lam va
yéu cau phat trién cua Quan 1, don vi.
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5.4. Tiép tuc phat dong phong trao thi dua thuc hién van héa cong vu dén toan
thé can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong, dua ndi dung thue hién vin hoa
cdng vu vao cac tiéu chi binh xét thi dua cua don vi. Kip thoi biéu duong, khen thuong
nhitng tap thé c6 thanh tich t6t va nhitng c4 nhan guong mau trong thuc hién vin hoa
cdng vu xu ly nghiém tép thé, ca nhén vi pham quy dinh hodc thuc hién chua tdt vin
héa cong vu.

5.5. Trién khai thuc hién quy ché danh gia, xép loai chét lugng hang quy, hang
nam. Gin trach nhiém cua nguoi ding diu trong cai cach thu tuc hanh chinh va giai
quyét thu tuc hanh chinh; két qua thuc hién 1a co s& xem xét mirc dd hoan thanh nhiém
vu ciia nguoi dimg dau co quan, don vi theo Nghi quyét s6 08/2023/NQ-HPND cuia
Hoi déng nhan dan Thanh phd.

5.6. Trién khai thuc hién hiéu qua cac ndi dung vé chu trurong khuyén khich va
bao vé can bd nang dong, sang tao vi loi ich chung theo Nghi dinh sb 73/2023/ND-CP
ngay 19 thang 9 nam 2023 cia Chinh phu, Ké hoach s6 124-KH/TU ngay 31 thang 5
nam 2022 cua Thanh uy, Ké hoach s6 3815/KH-UBND ngay 18 thang 10 nam 2022
cia Uy ban nhan dan Thanh phd va Ké hoach sé 387/KH-UBND ngay 12 thang 12
nam 2022 cua Uy ban nhan dan Quan 1.

6. Cai cach tai chinh cong

6.1. Thuc hién nghiém quy dinh vé sir dung kinh phi nguén NSNN; ting tinh
hiéu qua cta viée thuc hién co ché tu chi vé sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh.

6.2. Xay dung, ban hanh quy ché quan ly, sir dung tai san cong; thudng xuyén
kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé quan ly tai san cong tai don vi.

6.3. Thuc hién nghiém va dung cic quy dinh vé co ché tu chu tai chinh cia co
quan nha nudc va don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh ctia Chinh phu.

- Tang tinh hiéu qua ctia viée thuc hién co ché tu chu tai cac don vi su nghiép
cong lap. C6 giai phap hitu hiéu nang cao chit luong hoat dong ciia cac don vi su
nghiép cong lap.

6.4. Pay manh xa hoi hoa.

6.5. Tiép tuc ing dung thanh toan dién tir, khong dung tién mat trong cung tng
dich vu cong.

6.6. Chu dong trong cong tac stra chira tai don vi. DPau tu trang bi co s¢ vat chét,
thiét bi, phuong tién phuc vu cho céac hoat dong tai don vi.

7. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén sb

7.1. Thudng xuyén td chire (hodc tham gia) cac budi dao tao nang cao nhan
thirc vé chinh quyén dién tir, chinh quyén sd, chuyén dbi sé cho can bo, cong chirc,
vién chirc, nhat 1 ddi véi can bo 1a 1anh dao don vi nham théng nhét quan diém chung.
Tir d6. c6 cach 1am ding dén, thay dbi phuong thire 1am viée mang lai hiéu qua.

7.2. Thuc hién gui, nhin van ban dién tir; déy manh (g dung chir ky sO trong
xu ly, ban hanh va phat hanh van ban.

7.3. Pay manh tng dung cong nghé thong tin trong quan ly, diéu hanh hoat
dong; mo rong viéc st dung trén nén tang dién thoai thong minh.
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7.4. Tang cudng st dung hé thong Hoi nghj truyén hinh truc tuyén tmg dung
nén tang cong nghé Zoom, Google Meet. .. thay cho céc cudc hop truyén thong nham
giam chi phi, tiét kiém thoi gian di lai.

8. Khao sat, danh gia sy hai long ctia ngwdi dan, to chirc

Pam béo trong qua trinh diéu tra xa hdi hoc phuc vu danh gia Chi sé CCHC, do
luong su hai long cia nguoi dan thuce hién mdt cach khach quan, khoa hoc, phan anh
ding két qua thuc hién CCHC trén dia ban Quan 1.

(Noi dung chi tiét theo phu luc dinh kem)

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Giam hiéu:

- Hi¢u truong: Chi dao chung

- Ph6 Hiéu truéng phu trach chuyén mén: Quan 1y sb diém dién tir, ddnh gid
gido vién

- Pho6 Hiéu trudng phu trach CSVC: Quan ly hé théng CNTT, website truong

2. Van phong:

- 01 nhan vién phu trach tiép nhan va xur ly TTHC

- 01 nhén vién phu trach CNTT, quan tri website

- 01 nhén vién phu trach ké todn, thu hoc phi

3. Gido vién chii nhi¢m:

- Hu6ng din phu huynh st dung céc dich vu truc tuyén

- Cap nhat thong tin hoc sinh trén phan mém quan 1y

- Tham gia danh gia chit luong dich vu

- Trén day 1a Ké hoach Cai cach hanh chinh nam 2025 ctia truong THCS Minh
Dirc, dé nghi cac bo phan lién quan to chire thuc hién nghiém tic./.

Noi nhin:

- Phong Noi vu Q.1;

- Céc tb chuyén mon (th/h);
- Luu: VT.




Nhié¢m vu

MUC TIEU (cu thé, rd rang)

San pham

Co quan chu

tri/Cong chirc
thue hién

Thoi gian dy
kién

Tuyén truyén, quan triét va trién khai thuc hién Quyét dinh sé 6146/QD- UBND
ngay 31 thang 12 nim 2024 cia Uy ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh Ké hoach
thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban Thanh phé nam 2025 va Ké
hoach s6 16/KH-UBND ngay 15 thang 01 niam 2025 ctia Uy ban nhan d4n Quén 1
vé thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban Quén 1 nam 2025 dén can
bd, cdng chirc, vién chirc cia don vi. Piy manh cong tac tuyén truyén cai cach hanh
chinh bﬁng nhiéu hinh thirc thiét thue, phong phu, da dang; khuyén khich céc co
quan, don vi c6 chuyén muc danh riéng vé cong tac cai cach hanh chinh dé chi
dong thong tin ndi dung ké hoach cdng tac cai cach hanh chinh.

Ké hoach, Bao cdo két
qua thyuc hién

Ban Giam hiéu,
T6 Vin phong.

31/12/2025

Tép trung xdy dung, trién khai dong b, chi tiét va c6 hiéu qua Ké hoach CCHC
nam 2025 gin véi cac ndi dung ctia Chuong trinh tong thé CCHC nha nuée giai
doan 2021 - 2030; Chuong trinh CCHC va giai phap ning cao Chi sé6 CCHC (PAR
Index) ciia Thanh phd Ho Chi Minh, giai doan 2021 - 2025; Chuong trinh CCHC va
giai phap nang cao Chi sé CCHC (PAR Index) cta Quén 1, giai doan 2021 - 2025.

K& hoach, Béo cdo chi
s6 CCHC

Ban Giam hiéu,
T6 Vin phong.

31/12/2025

Trién khai thuc hién hiéu qua cht dé nam 2024 ctia Thanh pho “Quyét tim thuc
hién hiéu qua Chuyén ddi sé va Nghi quyét s6 98/2023/QH15 ctia Qude hdi” gin
v6i thue hién Ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi cta Quan 1 ndm 2024, khéc phuc
nhitng kho6 khén, han ché, tao su chuyén bién manh mé trong cong tac CCHC, ning
cao chat luong va hiéu qua phuc vu ngudi dan, doanh nghiép ctia bd may Chinh
quyén Quén 1.

Ké hoach, Béo cio két
qua thuc hién

Ban Giam hiéu,
T6 Vin phong.

31/12/2025

Téap trung cai cach thui tuc hanh chinh trong nha truong, dac biét 1a cac tha tuc lién
quan dén: - Cong tac tuyén sinh dau cip - Thu tuc chuyén truong dén/di - Cip ban
sao hoc ba, bang diém - Xac nhan hoc sinh - Thu tuc mién giam hoc phi

Ké hoach, Béo cao két
qua thyc hién

Ban Giam hiéu,
T6 Vin phong.

31/12/2025




Niéng cao hiéu qua (mg dung cong nghé thong tin trong quan ly va diéu hanh nha
truong: - S6 hoa 100% hd so hoc sinh - Trién khai sd diém dién tir - X4y dung co

Ké hoach, Bao cdo két
qua thuc hién

Ban Giam hiéu,
T6 Vin phong.

. so dir liéu vé gido vién, nhan vién - Ung dung phan mém quan 1y viin ban va diéu Lats
hanh
Tap trung cdi cach thu tuc hanh chinh trong nha truong, dic biét la cac thu tuc lién |Béo cao Ban Giam hiéu,
quan dén: - Cong tac tuyén sinh dau cap - Thi tuc chuyén truong dén/di - Cép ban T6 Van phong.
6 s ih ki ; - iy : 31/12/2025
sao hoc ba, bang diém - Xac nhan hoc sinh - Thu tuc mién giam hoc phi
Néng cao hiéu qua img dung c6ng nghé thong tin trong quan Iy va diéu hanh nha  [Ké hoach trién khai;  |Ban Gidm
2 trudng: - S6 héa 100% ho so hoc sinh - Trién khai s6 qiém dién tr - Xdy dung co |Cude hop HDSP hi¢u.GV-NV toan| 515055
s0 dir liéu vé gido vién, nhan vién - Ung dung phan mém quan ly van ban va diéu truong
hanh
11 NHIEM VU
1 Cong tac chi dao, diéu hanh va truyén thong vé CCHC
1.1 Ra soét, bo tri nhan su phu trach CCHC nam 2025 tai don vi Quyét dinh Hi¢u trudng 31/12/2025
12 Trién khai day du va dang cac quy dinh trén cac linh vue cai cach hanh chinh do Uy |Ké hoach B{in Giam hiéu, 31/12/2025
ban nhin dan Quén 1 ban hanh, chi dao. 16 Vian phong.
13 Thuce hiénv nghiém ché do thong tin, bao cao dinh ky, dot xuét theo thoi gian quy Béo cdo Bz}n Giam hiéu, 31/12/2025
' dinh cua Uy ban nhan dan Quén 1. T6 Vian phong.
Khuyén khich can bg, cong chirc, vién chirc dwa ra dé xudt, sang kién; chu dong | Thong bdo tai cac cude [Ban Giam Hiéu
1.4 phat hién nhitng mé hinh, giai phap sang tao trong CCHC dé nhén rong tai nha hop HDSP 31/12/2025
truong
Chu trong biéu duong, khen thuéng dbi véi cac giai phap, sang kién, cach 1am méi |Sang kién dugc cong  [Ban Giam hiéu,
1.5 i 5 Bt s : £, 31/12/2025
trong CCHC mang lai hiéu qua, lgi ich thiét thuc. nhan Ké toan
Tuyén truyén, truyén thong vé coéng tac CCHC - Xay dung va trién khai ké hoach  [Ké hoach; Tham gia  |Ban Giam Hiéu,
cong tac thong tin, tuyén truyén vé CCHC tai nha trudng phit hop véi tinh hinh méi, |hoi thi T6 Van phong
- Phat dong tham gia Hoi thi tim hiéu vé CCHC trong d6i ngii can bd, cong chirc,
1.6 i . N . . e g 2 i . 31/12/2025
vién chirc, doan vién cong doan, doan vién, thanh nién; to chirc cac budi toa dam,
hoi thao, sinh hoat chuyén dé, chuong trinh dbi thoai véi nguoi dan theo céc hinh
thirc phu hop. sinh dong. hiéu gua. ¢6 st lan tda.
2 Cai cach the ché




Tiép tuc ra soat va danh gia tinh kha thi cac vin ban quy pham phép luét khi trién

Céc cugc hop hoi dong

Ban Giam Hiéu

o khai vao thuc tién chua ph hop dé dé xuét stra ddi, bd sung. su pham Ala2lee
Tang cudng tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luit, da dang vé hinh thirc va phu|Tai cuoc hop HDSP;  |Ban Giam Hiéu,
2.2 hop véi timg d6i tuong. phd bién sinh hoat dudi|[Poan Doi 31/12/2025
cO cho hoc sinh
Trién khai, thuc hién Dé 4n nang cao chit luong xay dung vin ban quy pham phép [Ké hoach; Thong bao |Ban Giam hiéu
ludt trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh giai doan 2023-2025, dinh hudng dén tai cac cugc hop HDSP
2.3 nam 2030 theo Quyét dinh s6 1029/QD-UBND ngay 24 thang 3 nam 2023. Thuong 31/12/2025
xuyén td chire dao tao, bdi dudng cép nhat kién thuc, k¥ ndng cho dji ngti can bg,
vién chirc, nguoi lao dong tai don vi.
24 bam bao trang thong tin dién tr cong khai va cap nhét kip thoi hoat dong ciia nha | Trang web truong Ban Giam hiéu, 31/12/2025
' truong. 2ido vién quan ly
Cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC) - Thuc hién cong khai, |Ban Giam hi¢u,
minh bach trong tiép  |T6 Van phong.
nhan, giai quyét thu tuc
hanh chinh, bao dam
100% tha tuc hanh
chinh dugc cong bé,
cong khai day du, ding
han va 100% cac ho so
3 thil tuc hanh chinh tiép 31/12/2025

nhén, giai quyét tai nha
truong dugc theo doi
trang thai xtr ly. - Day
manh nghién ciru, dé
Xut giai phap thao g&
cac vudng mac vé co
ché, chinh séach, thu tuc
hanh chinh, thong qua

,
- h 1 A o
tina creoyna AAs thaoas




Ra soat, don gian hoa thu tuc:

- Giam thoi gian xtr ly
hd so chuyén trudong tir
3 ngay xuong 2 ngay -

Ban Giam hiéu,
T Vian phong.

3.1 Cép ban sao hoc ba 31/12/2025
trong vong 1 ngay lam
viéc - Xac nhén hoc
sinh trong vong 1 ngav
Cong khai quy trinh, thu tuc: - Niém yét 100% tha  |Ban Giam hiéu,
tuc tai bang thong bao {T Vin phong,
3.2 Dang tai trén website |GV Tin hoc 31/12/2025
truong - Cap nhat cac
biéu mau truc tuyén
Tiép nhan va xtr Iy ho so: - B4 tri 01 can b Ban Giam hiéu,
chuyén trach tai vain  |T6 Vin phong.
phong - Thoi gian tiép
3.3 nhén: Séng 7h30- 31/12/2025
11h30, Chiéu 13h30-
16h30 - Huéng dan
_ nop ho so truc tuvén
4 Cai cach t6 chirc by may hanh chinh nha nudéc
41 Déy manh ra soat, sip xép, kiéin toan to chirc bd may don vi phu hop véi dic diém Quyét dinh phéan cong [Hiéu trudong 05/09/2025
) cua minh; chi dong cai cach to chirc b may trong don vi. GV,NV diu ndm hoc
T6 chire sap xép to chire co quan, don vi theo Két luan sd 09-KL/TW ngay 24 thang [Quyét dinh kién toan  |[Hiéu truong
11 nim 2024 ctia Ban Chap hanh Trung wong va yéu cau tai Cong van s 22-
CV/BCD ngay 05 thang 12 niam 2024 cua Ban Chi dao Trung wong vé tong két viéc
42 |thyc hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay 25 thang 10 nam 2017 cia Ban Chip 31/12/2025

hanh Trung uong vé “Mot s van dé vé tiép tuc déi méi, sap xép td chirc bo may
cua h¢ thong chinh tri hoat dong tinh gon, hi¢u luc, hi¢u qua”™.




Ra soat, sép xép td chirc bo may g:—.“'ln véi co ciu lai d0i ngii can b, cong chure, vién Dé an vi tri viée lam, |Hiéu trudng
43 chirc chp phi hop véi sb b’ién ché duge giao. Tiép tuc thuc hién cong tac tinh gian [Ké hoaqh tinh gian 31/12/2025
' bién ché theo Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP ngay 03 thang 6 ndm 2023 cta Chinh |bién ché
phii quy dinh vé tinh gian bién ché.
Nghiém tic thue hién quy ché phdi hop giira cic co quan, don vi trong cong tac Quy ché phdi hop véi  |Hiéu trudng
4.4 -2 i i - | - g ) , 31/12/2025
tham muru va trién khai thuc hién nhiém vu quan ly nha nudec. cic co quan
Ting cudng cong tac thanh tra, kiém tra, khao sat, danh gia cong tac td chirc b Cong tac kiém trandi  [Ban Giam Hiéu
may, quan ly, str dung bién ché, ) lrgng ngudi lam viée trong don vi su nghiép bd
4.5 S i T g R e . e .2 31/12/2025
cong lap, vi tri viéc lam. Kip thoi xir ly cac van dé phat hién qua thanh tra, kiém tra.
5 Cai cach ché do cong vu
Thue hién diéu chinh vi tri viéc 1am va co ciu vién chire theo chirc danh nghé Bao cdo, Péanvitri  |Hiéu trudng
5.1 nghiép cta don vi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 |viéc lam 31/12/2025
nam 2020 cua Chinh phu.
Céng khai, minh bach va ting cudng tmg dung cdéng nghé thong tin trong dao tao, [H6 so quy hoach, déanh [Ban Giam Hiéu
3.2 quy hoach, danh gid, phén loai can bd, cong chirc, vién chirc theo vi tri viéc lam da |gia vién chirc 31/12/2025
duogc phé duyét.
Tiép tuc ctr di dao tao, boi dudng cho ddi ngt can bd, cong chire, vién chirc, dam Ké hoach trién khai;  |Ban Giam Hiéu
39 bao dap ung ti€u chuén, diéu kién chirc danh nghé nghiép, vi tri viéc lam va yéu cau |Cude hop HDSP 31/12/2025
phat trién ctia Quan 1, don vi.
Tiép tuc phat dong phong trao thi dua thuc hién vin héa cong vu dén toan thé can  |Ké hoach, Tham gia  [Ban Giam Hiéu,
bd, cong chire, vién chire va nguoi lao dong, dua ndi dung thuce hién vin héa cong  |hdi thi vién chirc du thi
vu vao céc tiéu chi binh xét thi dua cta don vi. Kip thoi biéu duong, khen thudng
5.4 PR vl o x . 31/12/2025
nhitng tdp the co6 thanh tich t6t va nhitng c4 nhén guong mau trong thyuc hién vin
hoa cong vu xir Iy nghiém tap thé, c4 nhan vi pham quy dinh hoic thuc hién chwa
tbt van hoa cong vu. B ) ’ i ’
Trién khai thuc hién quy ché danh gid, xép loai chat lugng hang quy, hang nam. Két qua xép loai, ddnh |Ban Giam hiéu
Gin trach nhiém cta nguoi dimg dau trong cai cach thi tuc hanh chinh va giai gia quy, nam cua BGH
5.5 quyét tha tuc hanh chinh; két qua thuc hién 1a co s& xem xét mic d¢ hoan thanh 31/12/2025

nhiém vu ctua nguoi dimg dau co quan, don vi theo Nghi quyét s6 08/2023/NQ-
HDND ctia Hoi ddng nhan dan Thanh phd.




Trién khai thuc hién hiéu qua céc ndi dung vé chii truong khuyén khich va bao vé
can bd niang dong, sang tao vi lgi ich chung theo Nghi dinh s6 73/2023/ND-CP
ngay 19 thang 9 nam 2023 cta Chinh phu, K& hoach s6 124-KH/TU ngay 31 thang

Khen thudng cac sang
kién dugc Quén cong
nhan

Ban Giam hiéu

5.6 |5 nam 2022 cua Thanh uy, Ké hoach s6 3815/KH-UBND ngay 18 thang 10 nim 31/12/2025
2022 cua Uy ban nhan dan Thanh phé va Ké hoach s6 387/KH-UBND ngay 12
thang 12 nam 2022 cua Uy ban nhan dan Quén 1.
6 Cai cach tai chinh cong
Thuc hién nghiém quy dinh vé str dung kinh phi nguon NSNN: tang tinh hiéu qua | Thuc hién theo Quy Hiéu truong, Ké
6.1 en - z i B : o s ; £ e ea  As LA , 31/12/2025
cua viéc thuc hién co ché tu chu vé sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh. ché chi tiéu ndi b toan
X4y dung, ban hanh quy ché quan ly, sir dung tai san cong; thuong xuyén kiém tra  |Ban hanh Quy ché Hiéu truong, Ké
6.2 i Sk % , X o B R o y ) g A o5 3 . 31/12/2025
viéc thuc hién cac quy dinh vé€ quan 1y tai san cong tai don vi. quan ly, sir dung tai san|toan
Thuc hién nghiém va ding cac quy dinh vé co ché tu chil tai chinh ctia co quan nha |Tang tinh hiéu qua cua |[Hiéu trudng, Ké
nudce va don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cua Chinh phu. viéc thuc hién co ché  [toan
tu chu tai cac don vi su
6.3 nghiép cng Igp. C6 31/12/2025
giai phap hiru hiéu
ning cao chat luong
hoat dong cua cac don
i _ vi sur nghiép cone 14p 1
6.4 Tiép tuc rng dung thanh toan dién tir, khong dung tién mat trong cung ing dich vu [Béo cdo tong hop tién |Hiéu trudng, Ké 31/12/2025
) cong. thu phi toan, Thu quy
Chu dong trong cong tac stra chira tai don vi. Pau tu trang bi co s& vt chat, thiét bi,|Béo cdo cong khai co  |Ban Giam hiéu,
6.5 . ) . ; : A 1A 2 x7x . 30/06/2025
phuong tién phuc vu cho cac hoat dong tai don vi. s& vat chat T6 Van phong
7 Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s6
Thuong xuyén to chire (hodc tham gia) cac budi dio tao ning cao nhan thirc vé T6 chirc tp hudn tai  |Ban Giam hiéu
chinh quyén dién tr, chinh quyén sd, chuyén dbi s6 cho can b, cong chirc, vién don vi, ctr vién chire di
7.1 chtre, nhét 1a dbi vai can bo 1a 1anh dao don vi nhim thdng nhét quan diém chung. |tip hudn theo K& hoach 31/12/2025
Tir do, c6 cach lam ding dén, thay doi phuong thire 1am viéc mang lai hi¢u qua. cua Quan
79 Thuyc hién guri, nhdn van ban dién tur; déy manh (rng dung chir ky sO trong xur ly, ban|Thong bao tai cudc hop |Ban Giam hiéu, 31/12/2025

hanh va phat hanh vin ban.

HDSP

GV, NV toan




Pay manh (g dung cong nghé thong tin trong quan 1y, diéu hanh hoat dong; md

Trién khai tai cac cudc

Ban Giam hiéu

I rong viéc sir dung trén nén tang dién thoai thong minh. hop HDSP s
Tang cudng sir dung hé théng Hoi nghi truyén hinh trye tuyén tmg dung nén tang  [Céc cude hop truc Ban Giam hiéu,
7.4 cong nghé Zoom, Google Meet. .. thay cho céc cude hop truyén théng nhim giam  |tuyén GV Tin hoc 31/12/2025
chi phi, tiét kiém thoi gian di lai.
Khao sat, danh gia su hai long ctua nguoi dan, td chirc Dam bao trong qua Ban Giam hiéu,
trinh diéu tra xa hoi vién chirc toan
hoc phuc vu danh gia |[truong
Chi s6 CCHC, do
T3 luong su hai long cuia 31/12/2025
nguoi dan thuc hién
mot cach khach quan,
khoa hoc, phan anh
diine két qua thue hién
8 Nhiém vu dugc UBND quéan phan cong




