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Cong tac phap ché nim hoc 2025-2026

Cén ot Nghj dinh s6 56/2024/ND-CP ngay 18 thang 5 ndm 2024 ctia Chinh
pht stra dbi, b6 sung mét s& diéu ctia Nghi dinh s6 55/2011/ND-CP ngay 04 thang
7 ndm 2011 cia Chinh phi quy dinh chirc nang, nhi€m vy, quyén han va td chirc
bd mdy cua td chirc phap ché;

Can o Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cla
Chinh phit quy dinh v& phan dinh thim quy&n ctia chinh quyén dia phuong hai
cép trong linh vuc quan ly nha nude cia Bo Gido duc va Dao tao;

Thuc hién Céng vin sb 4725/BGDPT-PC ngay 13 thang 8 nam 2025 cla
B Gido duc va Pao tao huéng din nhiém vu nam hoc 2025-2026 vé cong tac
phap ché;

Thuc hién Cong vin sé 1979/SGDDT-KTPC ngay 03 thang 09 nam 2025
ctia S& Gido duc va Pao tao huéng din nhidm vu nam hoc 2025-2026 vé cong tac
phép ché,

Truong Trung hoc co s& Nguyén Chi Thanh x4y dung ké hoach thuc hién
nhiém vu cdng tic phap ché nam hoc 2025 - 2026 nhu sau:

I. NHIEM VU CHUNG

1. Cing cb, kién toan nhan su phu trich cong tac phap ché tai truong T HCS
Nguyén Chi Thanh.

- Trén co s& Cong van sd 370/SGDBT-KTPC! ngay 18 thang 7 ndm 2025

cia S& Gido duc va Pao tao, phan cong nhan su ki€ém nhiém phu hop, dong thoi

! Céng vin sb 370/SGDDT-KTPC ngay 18 thang 7 nam 2025 cia S§ Gido duc va Dao tao vé& viée clr nhan
su phu trach cdng tac phdp ché tai don vi.



- Ban hanh quyét dinh phan céng nhéan sy phu trach hogc kiém nhiém cong
tac phéap ché; thong béo vé& S Gi4o duc va Pao tao dé theo di.

- Tao didu kién cho nhan su phuy trach cong tac phap ché tham gia day du
cac 16p tap huan, bdi dudng phap luat; dam bao gén vai chirc niang kiém tra ndi
bo, tr& thanh bd phan then chdt trong gidm sat tuan thu va hd tro phap ly trong
truong.

2. XAy dung, hoan thién va to chirc thye thi phap luit

- Ban hanh “Quy ché ban hanh vin ban néi bg” nham chudn héa quy trinh
xay dung, thdm dinh phép 1y, ldy y kién, cong bd va quy dinh 18 trach nhiém giai
trinh.

- S6 hoa hé thdng van ban ndi bd, quan ly trén nén tang sb, bao dam cong
khai, minh bach, thuén tién tra ctru, kiém tra.

- Dinh ky ra so4t vin ban hanh chinh do thu trudng don vi ban hanh; déi
chiéu v6i phép ludt hién hanh dé stra dbi, bd sung hodc bai bé kip thoi.

3. Tham gia xdy dung, gép ¥ vin ban quy pham phap luit

- T8 chuc 14y v kién d6i ngii can bd quan 1y, gido vién, nhan vién toan
truong.

- Béo céo kip thoi nhiing bét cdp, méau thuin, chong chéo trong cdc quy
dinh dé kién nghi xur 1y.

- Gri y kién gép y dung thoi han vé co quan quan 1y truc tiép.

4. P6i mai cong tac pho bién, gido duc phap luit va truyén thong chinh
sach

- T4 chirc phd bién phép luat tap trung vao Luit Nha gido va céc vin ban
mdi lién quan dén quyén, nghia vu, trach nhiém ctia vién chic, ngudi lao déng,
hoc sinh, sinh vién.

- Két hgp PBGDPL véi gi4o duc 1y tudng cach mang, dao duc, 16i sbng,
10ng ghép vao céc hoat dong ngoai khéa, phong trao thi dua, cac cudc van dong

l6mn ctia nganh.



- Ba Tran Thi M§ Hanh: Phé Hiéu truéng- Phé ban

- Ba Phan Thu Hoai: Pho Hiéu trudng- Pho ban

- Ba Tréan Thi Hoai: CTCD- Thanh vién

- Ba Tran Thi Bich Thuy: Gi4o vién GDCD- Thanh vién

- Ba Nguy&n Vin Nam: Téng phu trach - Thanh vién

- Ba Ha Thi Trang: Nhén vién thu vién- Thanh vién

2. Nhiém vu cu thé:

- Hiéu trudng nha truong to chirc quan triét huéng dan nay dén toan thé can
bd quan ly, gido vién, nhan vién, hoc sinh toan truong.

- Hiéu trudng phén cong nhén su phu trach hodc kiém nhiém cong tac phap
ché tai don vi.

- Tao didu kién d& ngudi phu trach cong tac phap ché duogc hoc téap, cap
nhat kién thirc phap luat dap tmg yéu cau cong viéc trong tinh hinh mdi.

- X4y dung ké hoach cong tic phép ché nim hoc 2025 - 2026, trinh Hoi
ddng trudong phé duyét va gii So Gido duc va Pao tao dé bao cho.

- Bao dam didu kién tridn khai, gén cong tic phap ché véi cac hoat dong
quan ly, giang day va hoc tép.

- Thue hién ché dé bdo céo dinh ky va dot xudt theo yéu ciu; bao céo két
qua thuc hién cong tac phap ché nam hoc 2025 - 2026 trudc ngdy 15 thang 5 nam
2026 dé S¢ Gido duc va Dao tao tdng hop.

3. K& hoach hoat dong thang:

Noi dung Ngudi thue
Thang | cong tac Noi dung hoat dong hién
phap ché nhiém vu

- Xay dung hodc cép nhét quy ché t6 chirc
Khaoi dong | phap ché & kiém tra ndi bd theo Nghi dinh | Cdn bd quéan
nim hoc | 56/2024; thanh 1ap Ban Phép ché hodc bo | ly; Gido vién
Thang |va  kién | phdn phap ché & kiém tra ngi bd trudng néu | phu  tréch

8/2025 |toan  bd | chua co. phép ché; TS
may phap | - Lap ké hoach chi tiét cong tac phap ché nam kiém tra noi
ché hoc sau khi nfim cac vin ban méi (Luat Nha | bd

| gido, cac nghi dinh, huéng din chuyén




- bam bao moi nhén vién nha truong, GV
hiéu 3 chtrc nang, nhiém vu lién quan phéap
ché.

- Ra soat cac thu tuc ndi bo: hop dong lao
dong, hop déng cung cép dich vu, vé sinh,
bao vé, stra chita néu co, kiém tra tinh hop
phap.

- Thu th@p bao céo tir cac bo phéan vé cac vi
pham, khen thudng, ky luat, khiéu nai, t6 céo.
- Panh gi4 hidu qua cong tac phap ché: nhimng
diém manh, diém yéu, nguyén nhan.

Higu trudng;

: Tong \ket - Stra ddi, bd sung ndi quy, quy ché néu cin | Ban  phéap
Thang |hoc ky L | . .z .x Y
12/2025 | dénh  gia thiét theo tl?t,rc tién. | ’ chqe; K¢ toan;

0 - Cong khai bao cao tai chinh, cac khoan thu | T chu
- chi, dbi véi cac khoan tai trg, van dong néu | nhiém lép
co.
- Tap huin bd sung néu phét sinh thay dbi
phap luat maéi hodc theo yéu cAu thuc té.
- Thuc hién nhiing diéu chinh ndi quy, quy
ché da dugc phé duyét vao dau hoc ky II.
- Tiép tuc giam sat cac hoat dong thu chi, | Ban  phép
Thing Piéu khiéu nai, td céo, ky luat hoc sinh. ché; Chu
01/2026 chinh ’ & | - To chuce toa dén} gilta ?hé ‘tru(:mg - phu nhiém; Phu
cung co huynh - hoc sinh vé cac van dé phap ché dé€ | huynh; Hiéu
14y phan hdi. trudng
- Tang cuong xur ly vi pham kip thoi, dam bao
coéng bing, ding quy dinh.
- Ra soat nhiing vy viéc con tdn dong khiéu
nai, to cdo, ky luat; dam bao xir ly diing quy
trinh.
- Kiém tra céc khoan thu chi cubi ndm hoc dé | Ran  phéap
Thang | Giam sat | ddm bao khong c6 sai sot, lam dung, vi pham ché; K& todn;
02/2026 | noi bd tai chinh. Hi¢u trudng;

- Kiém tra hd so, viéc thuc hién ndi quy, viéc
tuan thu quy dinh gido vién, HS, phu huynh.
- Léap k& hoach dao tao, bdi dudng vé phap
ché cho nam hoc sau néu can.

Chu nhiém




chi dao, tap thé can bo, giao vién, nhan vién trong nha truong thuc hién ding yéu

cdu va thyc hién béo cdo kip thdi ding thdi han./. b —

Noi nhin:

- 86 GD-DT;

- UBND Phutng TTH;
- Ban chi dao;

- Luu: VT.
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