UY BAN NHAN DAN QUAN7  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO Poc liap - Tw do - Hanh phiic
NGUYEN HU'U THQ
S6: 07 /QD-NHT Oudn 7, ngay 09 thang 01 nim 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh danh gia, xép loai chat lwgng
theo hiéu qua cong viéce d6i vai vién chire va nguoi lao dong
Trudng Trung hoc co sé Nguyén Hitu Tho

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO NGUYEN HUU THQ

Cén cir Quyét dinh s6 79 /OP-NHT ngay 20 thang 9 niam 2023 cia Truong
THCS Nguyén Hitu Tho vé ban hanh Quy ché t6 chike va hoat déng ciia Truong
THCS Nguyén Hitu Tho,

Céin cir Nghi quyét sé6 08/2023/NQ-HDND ngay 19 thang 9 nim 2023 cua
Héi déng nhan dan Thanh phé vé quy dinh chi thu nhdp ting thém theo Nghi quyét
s6 98/2023/QH15 ngay 24 thang 6 nim 2023 ciia Quéc hi vé thi diém mét s6 co
ché, chinh séch ddc thii phat trién Thanh phé Ho Chi Minh;

Cén cir Quyét dinh s6 20/2024/0P-UBND ngay 02 thdng 5 nim 2024 cua
Uy ban nhdn déan Thanh phé Hé Chi Minh vé viéc Ban hanh Quy dinh danh gid,
xép loai chat lwong theo hiéu qua cong viéc doi voi cdn bo, cong chire, vién chirc,
nguoi lao dong tai cdc co quan, don vi trén dia ban Thanh phé Hé Chi Minh;

Céin cit Quyét dinh sé 1336/0P-UBND ngay 20 thing 6 nam 2024 ciia Uy
ban nhén dan qudn 7 vé viéc ban hamh Quy dinh danh gid, xép loai hang quy theo
hiéu qua cong viéc doi véi can bé, cong chire, vién chirc trong co quan hanh chinh

va don vi sw nghiép cong Idp trén dia ban qudn 7,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh vé danh gia, xép loai
chit luong theo hiéu qua cong viée doi véi vién chirc va nguoi lao dong cua
Trudng Trung hoc co s& Nguyén Hitu Tho.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Phé Hiéu trudng, cac t6 trudng chuyén moén, bd phan ké toan — tai vu,
gi4o vién, nhan vién va cdc bd phén lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan:

- Vién chirc, nguoi lao dong;
- Luu: VT.







g NHAN DAN QUAN 7  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
i ~Ifl TRUNG HOQC CO SO Doc lap - Tw do - Hanh phiic
ZUYEN HU'U THQ

QUY PINH
Vé viée danh gia, phin loai hang quy theo hiéu qua céng viée dbi voi
can b quan li, vién chirc, nguoi lao dong
ciia Truong THCS Nguyén Hiru Tho
(Kém theo Quyét dinh s6 OF /OD-NHT ngay 09 thdng ol nam 2025
cua Truong Trung hoc co s¢ Nguyén Hiru Tho )

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh

Quy dinh nay quy dinh cac ndi dung lién quan dén viéc danh gi4, xép loai chat
lugng theo hiéu qua cong viée ddi véi can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong
dang céng tac tai Trudng THCS Nguyén Hitu Tho thudc pham vi diéu chinh cua
Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan Thanh phd vé& quy dinh chi thu nhép ting them
theo Nghi quyet s6 98/2023/QH15 ngay 24 thang 6 nidm 2023 ctia Qudc hdi vé thi
diém mét s6 co ché, chinh sach dic thu phét trién Thanh phd HS Chi Minh.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung ddi v&i nhitng can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong
dang cong tac tai Trudmg THCS Nguyén Hitu Tho thude dbi tuong dugc huong
chinh séch chi thu nhép ting thém theo Nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dan Thanh
phé, ké ca cac truong hop duoc tuyén dung vao vién chirc va dang thuc hién ché do
tap su (sau dy goi tat 1a can bo quan ly, vién chirc, nguoi lao dong).

Diéu 3. Giai thich tir ngir

- Cong trinh dugc néu trong Quy dinh ndy duoc hiéu la dé an, cong trinh, du 4n,
dé tai nghién ctru khoa hoc, giai phap, sang kién, déi méi k¥ thuét, cong nghé hodc
tac pham, cong trinh vin héa, nghé thut, thé duc, thé thao cap Thanh phé va tuong
duong trg 1én theo phan cong clia cap c6 thdm quyén.

- Nganh Gido duc va Pao tao dugc néu trong Quy dinh nay bao gém: cac co
quan hanh chinh ¢6 chirc ning quén 1y nha nuéc vé linh vue Gido duc va Pao tao;
céc co s& gido duc cong 14p trén dia ban Thanh phd Hd Chi Minh.

Piéu 4. Nguyén tic thwe hién

- Bao dam khoa hoc, chinh xac, khéch quan, nghiém tic, cong bing, cong khai,
minh bach, cong tim va khong mang tinh hinh thirc, né nang, trit dap, thién vi.

- Phut hop véi hiéu qua thuc hién nhiém vu va tinh hinh thuec té tai don vi. Truong
hop cén bd quan ly, vién chire, nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém vu do yéu
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td khach quan, bat kha khang thi duge xem xét trong qua trinh dénh gid, xép loai
chét luong.

- Phét huy vai tro, trach nhiém cua nguoi dimg d4u trong cong tac 1anh dao, quan
ly, siét chit ky luat, ky cuong, chuan héa va xay dung phong céach lam viéc chuyén
nghiép. Nang cao y thirc trach nhiém, tinh tu giac trong thuc thi nhiém vu cua can
bo quan ly, vién chic, nguoi lao dong.

- Can bo quan ly, vién chire, nguoi lao dong kiém nhiém nhiéu chtrc danh, chuec
vu, vi tri viéc 1am khac nhau thi thuc hién danh gia, Xép loai chét lugng theo chtrc
danh, chitc vu, vi tri viéc 1am chinh dang dam nhiém hoéc chirc danh, chue vy, vi tri
viéc lam dang dugc hudng luong theo quy dinh phap luat.

Diéu 5. Cian cir danh gia

Viéc xem xét, danh gia, xép loai chat lugng can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao
ddng phai can cir vao cac co so sau:

1. Chtrc ning, nhiém vy cta co quan, td chire, don vi.

2. Ban md ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam da duogc cép co tham
quyén phé duyét.

3. Két qua thuc hién nhiém vu cta can bg, vién chirc, ngudi lao dong theo ké
hoach, chuong trinh cong tac va nhiém vu dot xuét duoc giao.

4. Két qua theo ddi, danh gia cua lanh dao va kiém tra, gidm sat cla co quan
chtrc nang, phan anh cua cac td chirc, c4 nhan di véi can b, vién chie, nguoi lao
dong trong thuc thi nhiém vu.

5. Két qua khao sat su hai 1ong ctia nguoi dan, doanh nghiép dbi véi co quan,
don vi va can bd quan ly, vién chtrc, nguoi lao dong cd lién quan trong thuc hién
nhiém vu, cong vu.

6. Két qua giai quyét cac phan anh, kién nghi ctia nguoi dan thong qua céc kénh
théng tin chinh thure ctia co quan ¢o tham quyén.

Chuong II
THAM QUYEN, TIEU CHI VA QUY TRINH PANH GIA,
XEP LOAI CHAT LUQNG VA CHI THU NHAP TANG THEM

Didu 6. Thim quyén danh gia, xép loai chat luong

- Di véi nguoi dung dau 1a Hiu trudéng don vi do nguoi ding dAu co quan cap
trén quan ly truc tiép thuc hién.

- Déi v6i Phé Hiéu truong va vién chirc, nguoi lao dong tai truong: do Higu trudng
thuc hién.

- Trong truong hop, Hiéu truong uy quyén cho cén bd chu chét dénh gia vién chic,
nguoi lao dong thudc tham quyén quan ly. Ngudi duoc giao thdm quyén danh gia vién
chirc phai chiu trach nhiém trude Hi€u truong vé két qua danh gia.

- Vién chirc bi ky luat trong quy bi danh gia khong hoan thanh nhiém vu.

% Luuy:



Trong quy, can bd quén ly, vién chirc, nguoi lao dong c6 bao nhiéu ngay lam
viée thuc té, cudi quy s& duoc ngudi c6 tham quyén xem xét, danh gia hiéu qua cong
viéc ddi vai sb ngay lam viéc thuc té d6 dé lam co s& giai quyét chi thu nhap tang
thém.

Piéu 7. Tiéu chi d4nh gia va cach tinh diém déi véi can bd quan 1y, vién
chire, ngwoi lao dong theo vi tri viée lam lanh dao, quan Iy va chuyén mén,

nghiép vu
Y THUC TO CHUC KY LUAT, PHAM CHAT PAO PUC (t6i da 20
diém)

1 | (O ting tiéu chi triv 01 diém/lén vi pham. Truong hop da trir hét s6 diém
cuia tiéu chi nhung tiép tuc vi pham thi trir bé Sung vao tong sé diém dat
dwoc truoce khi phan loai).

STT Tiéu chi Cich tinh diém

1. Chap hanh nghiém vé thoi gian 1am viée: (t6i da 5 diém)

- Chap hanh nghiém vé thoi gian 1am viéc. Lén 16p ding
gid. Tham gia diy du céc budi hop va céc tiét sinh hoat dudi
c& hang tudn, dam bao thdi gian theo quy dinh. ..

*Luuy:

+ Viing phdi cé don xin phép

+ Di tré hodic vé sém c6 xin phép véi li do chinh ding khéng
qud 2 lan/quy. |
+ Trong quy di tré 3 lan tré 1én hodc 01 lan véing khong phép:
danh gid khéng hoan thanh xudt séc nhiém vu

- Co 56 cham diém: Bing chim cong

- Nguoi dimg dau bo phan théng ké ndi dung va Té trudng
chiu trach nhiém vé viéc béo céo va tu chdm diém.

Di tré dudi 05 phut: -0,5d/14n

Di tré trén 05 phut: -1d/14n

Ving day CO PHEP (c6 day thay): -2d/14n

Ving day KHONG PHEP: -5d/lan

1.1 | Véng hop hoi ddng, hop té chuyén mén CO PHEP: -
2d/14n (tiy ting trudng hop dugc 1anh dao nha trudng
phé duyét)

Ving hop hoi ddng, hop t6 chuyén mén KHONG
PHEP: -5d/lan
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Ving hop chuyén mon, thao giang, chuyén dé cap
Quan, cap Thanh phd CO PHEP: -5d/lan (tuy ting
truong hop duoc lanh dao nha truong phé duyét)

Ving hop chuyén mén, thao giang, chuyén dé cip
Quan, cAp Thanh phd KHONG PHEP: chi hoan thanh

nhiéu vu

1.2 | Khdng tham gia sinh hoat dudi co (khéng xin phép) - 1d/lan

2. Tuén tha tinh thir bic, ky cwong va trit tw hanh chinh. Nghiém tac thue
hién cong viéc, nhiém vu dwge giao: (ti da 6 diém)

* Luu y: Vi pham dao dirc nha giao (20 diéu nén lam, 6 diéu khong dwgc lam);
xiic pham thé chat, tinh than hoc sinh dwéi moi hinh thirc hodic bi CMHS
phin anh, qua xac minh la ding sy thit: danh gia Khong hoan thanh nhiém
vu, dé nghi xem xét ky luét tuy theo mirc d6 vi pham.

g , Al Déanh gia khon
51 _Kh(")nghc’héf l:le‘inl; rluét }pilép‘, vi pham phap ludt bi co hoéﬁlihé h 5
uan chuc trach € truong. "
q c ao v g nhiém
, ) s g . o .. | Danh gia khon
59 géng'{uqu.,‘bw,hﬁ uéng co (‘:or;‘tru'(r‘cA va trong gio hOéli pc g
am , i nghi trua ¢ ay lam viéc. .
viéc, gio nghi ac ngay ¢ nhiém vy
Danh gia khong

., ?6 ndet it;lalln viectriéng, gé}t zén)giff day (khéng gidng | ",
n 16
ay du tho1 lugng trong gio day nhiém vu

Vi pham ky luat, ky cuong, quy ché 1am viéc clia co | Dénh gia khong
2.4 | quan; vi pham vé day thém hoc thém, dao duc nha hoan thanh
gi4o... (C6 don phan anh, xac minh la dang) nhiém vu

Loi dung chirc vu, quyén han (cd GV) gdy nhiing| Chidéanh gid ¢
2.5 | nhidu, phién ha, truc loi khi giai quyét cong viée ddi | mitc Hoan thanh

v&i HS, phu huynh, khach dén truong nhiém vu
s = . , Chi danh gia ¢
Tir choi hodc khong nhin nhiém vu cong tac theo , : an‘ gl%
2.6 . o . ] muc Hoan thanh
phén cong cua lanh dao nha truong. o
nhiém vu

2.7 | Hut thude 14 trong khu vue truong hoc. -2d/14n




2.8

Trang phuc khéng dung qui dinh céng sé (mic quan
jeans, o thun; mic trang phuc ngan, mong, hé hang,
phan cam khi vao truong trong gid hanh chinh),
khong deo bang tén trong gi® 1am viéc

- 1d/1an/ngay

2.9

Khéng thyc hién nhiém vu dugc giao dung quy dinh,
dam bao vé thoi gian va chit luong. Lam viéc riéng
va tham gia cac hoat dong khac khéng lién quan dén
cong viéc trong gio day. Choi cac tro choi, str dung
céc thiét bi giai tri ¢4 nhan trong gid lam viéc.

- 1d/14n

2.1

Khéng c6 tinh than chia sé va phdi két hop véi ddng
nghiép, nhan dan, Cha me hoc sinh trong ¢ong tac

- 1d/14n

7 A A . s K N > A re A A K. re A A
3. Thue hi¢n tot ve giao tiep va wng xir doi véi nhian din; doi véi cap trén,

cap dwéi va dong nghiép: (diém tdi da 5 diém)

" % 8 o uck % s o Danh gia Khon
Tuyén truyén, pho bién nhirng ndi dung tri v4i quan ‘gla . &
3.1 gi ) ] ) . : . ; hoan thanh
diém, chinh sach ctia Pang va Nha nudc. .
nhiém vu.
C6 10i n6i khéng chuan muc trén khong gian mang
Ay mat doan két ndi by, vu khong, néi khong diin ,
== H,l\a 0 ? .. - ,‘vu’ O?g’ ! AO . % | Panh gia Khong
35 |S¥ that, ha uy tin, tra thi ca nhan... Khong ho tr¢ el
™ [14n nhau hoan thanh nhiém vu; khéng ton trong, hidm v
S A > A oA > A lgm i
ling nghe tiép thu y kien ciia dong nghiép, cua tip
thé...
Néu c6 phu huynh phéan anh, khiéu nai gido vién xuic
pham nhan cach hoc sinh bang 11 néi hodc hanh déng | Chi danh gia &
3.3 | 1am anh huéng dén uy tin, danh du ctia ngudi thay (c6 | muc Hoan thanh
xac minh) thi trong quy do chi dugce xét “hoan thanh nhiém vu

nhiém vu”.

4. Thue hién tot Quy tic ng xir ciia cin bd, cong chire, vién chire va nguoi
lao dong lam viéc trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap
trén dia ban Thanh phé dwgce ban hanh kém theo Quyét dinh s6 67/2017/QD-
UBND ngay 29 théng 12 nim 2017 ciia Uy ban nhin din Thanh phé: (diém

ti da 4 diém)

4.1

Lam 16 bi mat cong tac hodc bi mat ndi dung don thu

Panh gia Khong

'r
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4.2 . : i :
cac té nan hodc cac hanh vi khéac trai véi quy dinh

phép luat dudi moi hinh thirc

khiéu nai, td cdo cta ca nhén, t6 chirc theo quy dinh hoan thanh
cta phap luat. Tu y phat ngdn, cung cap thong tin, tai nhiém vu.
liéu khong dung tham quyén trong tat ca hoat dong
ctuia nha truong...

Panh gia:
Gian 14an trong kiém tra danh gia, ¢b y danh gia sai Khong hoan
két qua gido duc cua hoc sinh; Panh bac, tham gia thanh nhiém vu

Pé nghij xem xét
ky luat tuy theo
muc do vi pham.

NANG LUC VA KY NANG: (t6i da 20 diém)

11 (Vién chirc lua chon 01 trong 02 phcfn A hodc B theo chirc trach, nhiém

Vi)

A. Dbi véi vién chire giit chire vu lanh dao, quén ly: (t6i da 20 diem)

1. C6é ning luwc tip hgp vién chire, xdy dung don vi/bd
phan doan két, thong nhét: (diém t6i da 1 diém)

- Néu dé xay ra mau thuin, mat doan két trong ndi bo to/nhém
ma to truéng chuyén mon khong bdo cao kip thoi lanh dao
nha truong: -1d/1an

2. Chi dao, di¢u hanh, kiém soat viéc thue hién nhiém vu
ciia don vi/bd phén dim bdo kip thoi, khong bo sét nhiém
vu: (t6i da 2 diém)

-Trién khai kip thoi cic chi truong, ké hoach ... clia cap trén.
Néu trién khai cham tién do -1d/1an

- Néu khong trién khai din dén hau qua té chuyén moén
khong thuc hién: 0 diém.

3. B4o cao kip thoi, chinh xac voi lanh dao vé tinh hinh,
két qua thue hién nhiém vu dugc giao: (tdi da 2 diém)
Cac bio c4o phai hoan thanh ding tién do, dung ndi dung va
thé thtrc van ban theo Nghi dinh 30.

- Cham so vdi tién do chung -0.5 d/lan.

- Sai thé thirc -0.5d/1an.

- Noi dung khong chinh xac: -1d/lan

4. Phéi hop, tao lap modi quan hé tdt voi ca nhin, to chire

- 1d/lan
néu khong hoan
thanh céc tiéu chi
1,2,3,4




¢6 lién quan trong thwe hién nhiém vu: (t6i da 2 diém)
Khong phdi hop véi céc bd phan 6 lién quan trong viéc thuc
hién nhiém vy. Dun day trach nhiém, d6 15i cho bd phan
khéc: - 1d/1an.

5. C6 trén 20% nhiém vu hoan thanh vuot tién dd, c6 chét lwgng va hiéu
qua: (toi da 8 diém)
- Vuot 5% dén dudi 10%: 2 diém;
- Vuot 10% dén dudi 15%: 4 diém;
- Vuot 15% dén duéi 20%: 6 diém;
- Vuot 20%: 8 diém
¥ Lomy:
- Thuyét minh néu 5 s6 lugng cong viée dau vao phai thuc hién trong quy theo
vin ban yéu cdu cua cp c6 thdm quyén va cong viée theo ké hoach cua quan; sb
lugng cong viée hoan thanh vuot tién do so véi tdng sb cong viéc dau vao.

- Néu khéng c¢6 minh chimng ti 1€ % vuot tién do, c6 chat luong thi khong co
diém.

6. Sing tao, cii tién phwong phdp lam viéc, ning cao hiéu qua cong viéc: (t6i
da 5 diém)

- Ghi & noi dung cong viéc di sang tao, cai tién, ning cao hidu qua cong viée
(thuyét minh néu két qua thuc hién, c6 dénh gia va so sanh véi quy dinh hodc cong
viéc thuong nién thyc hién dé théy su cai tién, hiéu qua so voi trudce day).

- Séng tao, cai tién chi dugc dp dung cho 01 quy. Trudng hop tiép tuc sir dung
cho quy khéc thi phai bdo cdo néu 1o tinh nhan rong, cai tién.

- Néu khéng c¢6 minh ching séng tao, cai tién phuwong phap lam viéc, nang cao
hiéu qua cong viéc thi khong tinh diém.

B. Poi véi vién chire khong giir chire vu linh dao, quén ly: (t6i da 20 diém)

1. Chii dong nghién ciru, cAp nhat kip thoi cac kién thire phap luit va chuyén
mén nghiép vu dé tham muru, té chirc thye hién cdng viée c6 chat lwgng: (t6i
da 1 diém)

STT Tiéu chi Piém trir
11 Chu dong xay dung ké hoach day hoc va hoat dong Vi pham
' gido duc; ké hoach bai day hiang ngay; - 1d/11an
19 Xay dung kho bai giang E-learning - Thiéu 01 bai —
= | Pbi v6i cac mbn 05 bai/gv/ndm hoc 1d
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- Thiéu 02 bai
danh gia Khong
hoan thanh
Chuyén doi sd trong giang day: Giao nhiém vy hoc
13 tap trén phf;‘m mém day hoc truc tuyén va c6 kiém tra, | Néu thiéu 5%:
"~ | gidm sét, danh gia qua trinh hoc sinh thuc hién: 35% -1d
thoi luong/gv/nam
14 Khong chi dong cép nhat day di cac vin ban chi dao Vi pham
" |cta cip trén, don vi. - 1d/114n

2. Cha dong dé xuat tham muu gidi quyét cong viée: (t6i da 2 diém)

- Bé xuét kip thoi véi CBQL bién phap giai quyét cac vuong méc, ton tai ciia to,
cua don vi.

- Tham muu tich cuc cho ldnh dao nha trudng va gido duc hoc sinh tdt vé viée
xdy dung trudong hoc an toan, tién tién, hién dai.

)1 Kah(”)ng‘ ?hﬁ (’iff)nNg, kip thoi tham muu giai quyét 1d/18n
cong viéc voéi lanh dao.
5 10 cao ki T SRTY , Pe AL A ‘
59 I.{h_ornlg brixo ca(? f;p thm: glaugdlernn, blnmg b}t thong 1d/1n
tin gy hau qua anh hudéng dén bo phan khac.
h3 K'h(“)ng ::hun d(}ngz Fic}} cuf: gif’li quyét cong viéc khi 1d/1n
cé su cd dong thoi bao céo lanh dao.

3. B4o c4o kip thoi, chinh xdc vé6i lanh dao vé tinh hinh, két qua thuc hién

nhiém vu dugc giao (t6i da 2 diém)

, | | Béo cio, théng ké khong ding yéu chu, cham tien _ 1d/1lAn/ngay

do

3.2 | Bao c4o thiéu chinh xac, thong ké sai sb liéu, ... - 1d/114n

Luwu y: Viéc nhap diém vao hé thong nha trudng, ciing duwgce xem la mot loai
b4o cdo va ciing duwge danh gia nhuw trén.

4. Phéi hop, tao 1dp moi quan hé tdt voi ca nhan, to chire ¢6 lién quan trong
thwe hién nhiém vu (t6i da 2 diém)

41 Chu dong, tich cuc tham gia cac hoat dong phong | Khong tham gia
' trao, cac cudc thi, hoi thi,....( néu c6 li do chinh dang - 1d/1l4n




vi strec khoe khong trir diém)

Phéi hop tdt trong thuc hién cong viéc chung ctianha | Khéng phéi hop

4.2 N 5
truong voi cac phong ban, dong nghiép, CMHS. - 1d/1lan

5. C6 trén 20% nhiém vu hoan thanh vugt tién dd, c6 chit lwrgng va hiéu
qua: (t6i da 8 diém)

- Vuogt 5% dén dudi 10%: 2 diém;

- Vuot 10% dén dudi 15%: 4 diém;

- Vuot 15% dén duéi 20%: 6 diém;

- Vuot 20%: 8 diém

¥ Lara. y:

- Thuyét minh néu r& sd lugng cong viéc dau vao phai thuc hién trong quy theo
vin ban yéu cau cia cap c6 thAm quyén va cong viéc theo ké hoach ctia quan; sb
luong cong viée hoan thanh vuot tién dd so véi téng sb cong viée dau vao.

- Néu khéng c6 minh chimg ti 1& % vuot tién do, ¢6 chét lugng thi khong c6 diém.

6. Sang tao, cai tién phwong phap lam viéc, ning cao hiéu qua cong viée: (toi
da 5 diém) _

- Ghi 3 néi dung cdng viéc da sang tao, cii tién, nang cao hiéu qua cong viéc
(thuyét minh néu két qua thye hi¢n, c6 danh gid va so sanh véi quy dinh hoéic cong
viéc thuong nién thuc hién dé thay su cai tién, hiéu qua so vai trude day).

- Sang tao, cai tién chi dugc dp dung cho 01 quy. Trudng hop tiép tuc str dung
cho quy khéc thi phai bdo cdo néu rd tinh nhan réng, cai tién.

- Néu khéng c6 minh chig sang tao, cai tién phuong phap lam viéc, nang cao
hiéu quéa cong viéc thi khong tinh diém

1. KET QUA THU'C HIEN CHU'C TRACH NHIEM VU: (60 diém)
Cdch tinh diém:

- Tinh ty 18 % s6 nhiém vu/san phidm d3 hoan thanh so véi témg s6 nhiém vu/san
pham duoc phan cong dén vién chic

- Diém sb duge tinh theo thang diém cu thé clia céc mat cong tac trong quy.

- Céc tiéu chi duge phép chdm diém 1é dén 0.5 diém

a) Thuc hién nhiém vu dugc giao ddm biao so lwgng edng viée, san pham theo
yeu cau cua cap c¢6 tham quyen (15 diém):

STT | Ty 1é s6 lwgng cong viée, sin pham hoan thanh Piém tbi da

1 Hoan thanh 100% s& luong cong viée, san phim. 15
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, | Hoan thanh ti 95% dén dudi 100% sb lugng cong 10
viéc, san pham. (méi 1% tuong duong 1 diém)
3 Hoan thanh tir 90% dén dudi 95% sé lugng cong 5
viéc, san pham. (méi 1% tuong duong | diém)
4 Hoan thanh dudi 90% sé lugng cong viéce, san phrflm. 0
b) Thuc hién nhiém vu dugc giao dam bao tién do theo yéu cau cla cép c6 tham
quyén (15 diém):
STT Ty 18 cong viéc, san phadm bao dim tién do Piém t6i da
| C6 100% cong viée, san pham bao dam ding tién do 15
duoc giao.
, | Cotros% dén dudi 100% cong viée, san pham bao 10
dam ding tién d6 duge giao.
s o8 X . . L T 5
Co tir 90% deén dudi 95% cong viéc, san pham bao -
: dam dung tién d6 dugc giao el 1oiiong
tng tién 1a0. . %
& D duong 1 diém)
4 C6 dudi 90% cong viée, san phdm bao dam dung tién 0

dd dugc giao.

¢) Thuc hién nhiém vu dugc giao dam béo chat lugng theo yéu cau cua cap co

thAm quyén (30 diém):

STT | Ty I¢ cong viée, san phim bio dam chat lugng Piém t6i da

Cé tlr 95% dén 100% cong viéc, san pham bao dém 30

1 chét luong duogc cép c6 thim quyén xac nhan, phé
duyét.
C6 tir 90% dén dudi 95% cong viée, san pham bao i

2 dam chét luong dugc cap co thdm quyén x4c nhan,
phé duyét.

, | Co tir 80% dén duéi 90% cong viée, san pham bao 20

dam chat luong dugce cap cé tham quyén xac nhan,
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phé duyét.

Co tir 75% dén dudi 80% cong viée, san pham bao
4 dam chét luong duoc cép c6 thim quyén xac nhan,
phé duyét.

15

Co tir 70% dén dudi 75% cong viée, san phdm bao
5 dam chat luong dugce cép c6 tham quyén xac nhén,
phé duyét.

10

Co dudi 70% cong viée, san phdm bao dam chét
lugng dugc cap co tham quyén xac nhan, phé duyét.

d) Péi véi can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong duge phan céng chi tri hoéc
tham gia nghlen clru, xdy dung, hoan thién céng trinh: Néu céng trinh dugc cap
c6 thdm quyén nghiém thu, phé duyét, xac nhén (trudng hop thoi gian duoc giao
thuce hién dai hon 01 quy thi nghiém thu, phé duyét, xac nhan timg phan) thi xem
nhu da hoan thanh sé luong, tién do va chét lugng céng viéc, san phém duoc
giao. Truong hop c6 di co so, bang chu’ng va dugc cap c6 thim quyén xac nhin
bang vin ban viéc khong bao dam tién do thuc hién cdng trinh theo yéu cau cua
cap c6 tham quyén vi Iy do khach quan, bit kha khang va nguoi duge danh gia
da thuc hién day du chie trach, nhiém vy, nd luc téi da trong kha ning cua minh
thi van duogc danh gid, chAm diém & muc ti da déi véi viéc hoan thanh s luong,
tién do va chat lugng cong trinh do.

IV. S6 diém bi trir bd sung
a) Thoi gian ndp hd so tu danh gid cua cd nhan, t6 ndép vé CBQL
- Nop dung han: khong trir diém.
- Tré 05 ngay lam viéc: trir 02 diém.
- Tré 10 ngay lam viéc: trir 04 diém.
- Tré qué 10 ngay lam viéc: két qua tinh vao quy sau nhung khéng vuot qua
murc hoan thanh tét nhiém VU.
b) Thuyét minh theo c4c tiéu chi cu thé néu trén
- Khong thuyét minh, khong minh chimg, thuyét minh khéng cu thé, rd rang:
Khéng tinh diém cho tiéu chi d6
Diéu 8. Tiéu chi d4nh gi4 va cach tinh diém ddi véi nguoi lao dong thue hién
cdng tic hd trg, phuc vu theo quy dinh cta phap luat
1. Y thiec to chire ky luat, phi;im chit dao duc:

Y THUC TO CHUC KY LUAT, PHAM CHAT PAO PUC (t6i da 20
diém)

|

NHAN S
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(O ting tiéu chi triv 01 diém/lan vi pham. Truong hop da tric hét so diém
cua tiéu chi nhung n'é’p tuc vi pham thi tri bo SUNg vao to”'ng s6 diém dat

duoe truce khi phan loai).

STT

Tiéu chi

Cach tinh diém

1. Chéap hanh nghiém vé thoi gian lam viée: (toi da 5 diém)

- Chap hanh nghiém vé thoi gian lam viée theo vi tri viée lam (Vi du: Bao vé:
truc theo ca, Phuc vu: tir 6h sang dén 17h30 chiéu, Giam thi tir 6h30 séng dén
17h30 chiéu....).

- Tham gia day du cac budi hop ctia nha trudng,
- Co' s¢ chém diém: Bing chim cong

- Nguoi dugce phan cong théng ké chidm cong, chiu trach nhiém vé viéc bdo céo

va tu cham diém.

Di tré, vé som, vang c6 phép 1 budi

Luu y:
1.1 |+ Vang phai ¢ don xin phép -1d/1an
+ Di tré hodc vé& sém c6 xin phép vdi li do chinh
dang khong qué 2 lan/quy.
5 bi tré 3 1:;"11'1 tré 16n hodc 01 lan vang khong phép iﬁ;ﬁ;ﬁf;gic
trong quy .

2. Khong vi pham phap luit, ndi quy, quy ché l1am viéc cia nha trudong (tbi
da 6 diém)

Khéng chip hanh luat phdp, vi pham phép luat bi Pénh gia khong
2.1 , , I g . o
co quan chuc trach bao vé truong. hoan thanh nhiém vu
Tuyén truyén, phé bién nhimg ni dung tréi v6i | Panh gia khong hoan
59 quan diém, chinh sach cua Dang va Nha nudc. thanh nhiém vu
) Tham gia céc to chitc khdng duoc Dang va Nha
nudc cho phép.
C6 11 néi, hanh dong giy mat doan két ndi bg, vu | Danh gid khong hoan
2.3 | khéng, néi khong dung su that, ha uy tin, tra thu | thanh nhiém vu
ca nhan trong co quan, don Vi.
Sl Khéng guong mau trong 16i sdng, trong cong tac; 1d/Lkn

giit gin doan két ndi bo, dao duc tic phong, van
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phé duyét.

Co tlir 75% dén dudi 80% cong viéc, san phém bao 5
4 dam chat lugng duoc cép c6 thAm quyén xéc nhan,

phé duyét.

Co tir 70% dén dudi 75% cong viéc, san phém bao
5 dam chit luong duogc cip ¢6 thdm quyén xac nhén,
phé duyét.

10

Cé dudi 70% cong viée, san phidm bao dam chét
luong duge cap ¢ thim quyén x4c nhan, phé duyét.

d) Déi véi can bd quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong dugc phan cong chu tri hodc
tham gia nghién ctru, xay dung, hoan thién céng trinh: Néu cong trinh duge cép
c6 tham quyén nghiém thu, phé duyét, xac nhan (truong hop thoi gian dugc giao
thuc hién dai hon 01 quy thi nghiém thu, phé duyét, xac nhan timg phan) thi xem
nhu d3 hoan thanh sd luong, tién dod va chat lwgng cong viéc, san phém duoc
giao. Trudng hop ¢6 du co s, bang chimg va duoc cip c6 thim quyén xéac nhén
béng vin ban viéc khéng bao dam tién dd thuc hién cong trinh theo yéu cau cua
cip c6 thAm quyén vi Iy do khach quan, bit kha khang va ngudi duoc danh gia
d3 thyue hién day du chice trach, nhiém vu, nd luc tbi da trong kha nang ciia minh
thi van duge dénh gid, cham diém ¢ muc ti da d6i vai viéc hoan thanh sb luong,
tién d6 va chét luong cong trinh do.

IV. S6 diém bi trir b6 sung
a) Thoi gian ndp hd so tu danh gia cua ca nhan, té ndp vé CBQL
- Nop dung han: khong trir diém.
- Tré 05 ngay lam viéc: trir 02 diém.
- Tré 10 ngay lam viéc: trir 04 diém.
- Tré qua 10 ngay lam viéc: két qua tinh vao quy sau nhung khong vuot qué
murc hoan thanh tét nhiém vu.
b) Thuyét minh theo céc tiéu chi cu thé néu trén
- Khéng thuyét minh, khong minh chimg, thuyét minh khong cu thé, rd rang:
Khéng tinh diém cho tiéu chi d6
Piéu 8. Tiéu chi danh gia va cach tinh diém ddi véi ngudi lao dong thue hién
cong tac ho trg, phuc vu theo quy dinh ciia phap luit
1. Y thirc to chirc ky luat, pham chat dao dic:

Y THUC TO CHUC KY LUAT, PHAM CHAT PAO DPUC (t6i da 20
diém)

I

Aa 2 3\
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(O tieng tiéu chi triv 01 diém/lan vi pham. Truong hop da trir hét sé diém
ciia tiéu chi nhung tiép tuc vi pham thi trir b6 sung vao téng sé diém dat

dwoc truoc khi phdn loai).

STT

Tiéu chi

Cach tinh diém

1. Chap hanh nghiém vé thoi gian lam viée: (t6i da 5 diém)

- Chép hanh nghiém vé thdi gian lam viéc theo vi tri viéc lam (Vi du: Bao vé:
truc theo ca, Phuc vu: tur 6h sang dén 17h30 chiéu, Giam thj tir 6h30 sang dén
17h30 chiéu....).

- Tham gia day du cac budi hop clia nha trudng.
- Co 56 cham diém: Bing chdm cong

- Ngudi dugce phan cong théng ké chdm céng, chiu trach nhiém vé viée bao cédo

va tu cham diém.

1.1

Di tré, vé sém, véng co6 phép 1 budi

Luu y:

+ Ving phai ¢6 don xin phép

+ Di tré hodc vé sém c6 xin phép véi li do chinh
dang khong qua 2 lan/quy.

-1d/lan

Ixd

Di tré 3 14n trd 1én hodc 01 1in véng khong phép
trong quy

Chi danh gia & muc
Hoan thanh nhiém
VU,

2. Khong vi pham phap luit, ndi quy, quy ché lam viéc ciia nha trudong (t6i
da 6 diém)

Khong chap hanh luét phdp, vi pham phap luat bi

Danh gia khong

2.1 ) '
co quan chure trach bao vé truong. hoan thanh nhiém vu
Tuyén truyén, phd bién nhiing ndi dung trai véi | Panh gia khong hoan

59 quan diém, chinh sach cta Dang va Nha nudc. thanh nhiém vu

' Tham gia céc t6 chirc khong duge Pang va Nha
nude cho phép.
C6 151 noi, hanh dong gay mat doan két noi bo, vu | Danh gia khong hoan
2y khéng, noi khong dang sy that, ha uy tin, tra thu thanh nhiém vu
ca nhan trong co quan, don vi.
Khong guong mau trong 161 sdng, trong cdng tac; 3
2.4 SEENE S SO S - 1d/11in

gilt gin doan ket ndi bg, dao diic tac phong, van




hoa don vi.

Khéng tham duy day di cac dot hoc tap bdi dudng

2-5 = = & X - A
khi c6 yéu cau td/lan
Khéng c¢6 tinh than chia sé va phdi hop véi ddng

2.6 | nghiép, nhan dan, Cha me hoc sinh trong thuc - 1d/lan

hién nhiém vu

3. Thdi dp nghiém tuc khi thwe hi¢n nhiém vu dicoc giao: (diém téi da 5 diémy)

Ttur choi hodc khong san sang nhan nhiém vu cong

Chi danh gia & murc

3.1 | téc theo phan cong cta truong, to, cac bd phan | Hoan thanh nhiém
ma khong co 1i do chinh dang vu
Khoéng thuc hién nhiém vu dugce giao ding quy A
3.2 ) , 5. B BB B . M - 1d/lan
dinh, dam bao vé thoi gian va chat lugng.
. A ca en . Chi danh gia & murc
Khoéng nghiém tuc thyc hién nhiém vu duoc giao; . ‘g .
2.3 . m L o R .. Hoan thanh nhiém
dun day trach nhiém, né tranh cong viéc. u
Vi
Loi dung chtc ning, nhiém vu dé giy nhiin Y L o
x g.; . = s sm  gaa Wgy; . . Chi danh gia & murc
nhieu, phién ha, truc lgi khi xtr li, giai quyét cong . D
3.4 e o ; E . Hoan thanh nhiém
viéc; dé nguoi than loi dung danh nghia, chirc vu o
ctia ban than dé vu loi. '
Vi pham giao tiép va ung xir v6i nhan dan ;
3.5 S S WD e BE . - 1d/11An
(CMHS, khéch lién hé cong tac, hoc sinh,...)
Tu ¥ ra khoi truong trong gid 1am viée; tu y doi
3.6 | ca truc khi chua duogc su chép thuan cua CBQL - 1d/1lan
nha truong.
Lam viéc riéng va tham gia cac hoat dong khac
37 khéng lién quan dén cong viée trong gid lam viéc. 1 d/Bn
' Choi cac tro choi, str dung cac thiét bi giai tri ca
nhan trong gio lam viéc.
3.9 Ubng ruou, bia, d6 udng c¢é con trude va trong gior Déanh gia khong

lam viéc, gio nghi trua cac ngay lam viéc.

hoan thanh nhiém vu
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4. Tuan thu tinh thir bac, ky cwong noi cong tac. Thuc hién tot quy dinh vé giao
tiep va wrng xuw doi voi can b, vién chirc, nguoi lao dopng va cda nhan, to chirc
dén lién hé cong tac (Toi da 5 diem)

Thuc hién khong ding trang phuc khi thuc hién
nhiém vu hoic dur 1&. (Khéng mic quan jean, 4o

- 1d/114n

4.1 | thun; khong mic trang phuc ngin, mong, hd
hang, phan cam khi dén truong. ..); khong deo thé
khi lam viéc.
Tac phong lam viéc phai nghiém tuc; thai do lich :
i ag & auf g . . Vi pham
4.2 | su, ton trong nguoi giao ti€p; su dung ngoén ngir 1d/1 1An
phai rd rang, mach lac, khong nai tuc.
Lam lé b1 mé't C(“zng’téc }oloéc’bi rrfélt n?i du’ng don Pénh gié Khong
thu khiéu nai, td6 cdo cua ca nhan, to chuic theo . . . n
4.3 . , . R S . s hoan thanh nhiém
quy dinh cua phap luat. Ty y phat ngon, cung cap vu '
thong tin, tai liéu khong ding thim quyén. .
Ung xir khong ¢ van hoa, khéng tén trong va
bao vé danh du, uy tin cia déng nghiép; thiéu
4.4 | thién chi, mat doan két, khéng hd tro 1an nhau -1d/1 lan
hoan thanh nhiém vu; khéng ton trong, ling nghe
tiép thu y kién cua dong nghiép, cia tap thé.
NANG LUC VA KY NANG: (t6i da 20 diém)
11 (Vién chirc lua chon 01 trong 02 phdn A hodc B theo chuc trach, nhiém

vi)

1. C6 tinh than trach nhiém, chi dong dé xuat tham muu cip c6 thAim quyén
giai quyét cong viée duge giao: (t6i da 7 diém)

Khéng chu dong, kip thoi tham muu giai quyét

Il L - 1d/114
cong viéc voi lanh dao. .
Khéng bdo céo kip thoi, gidu diém, bung bit

1.2 | théng tin gdy hiu qua anh hudéng dén bd phén - 1d/11an
khac.

K_l'l ~ ” n s 9. A A~ A .

13 ong chu dong, tich cuc giai quyét cong viéc 1d/1n

khi c6 su c6 dong thoi bdo céo 1anh dao.




15

2. Bao cdo kip thoi, chinh xac véi lanh dao vé tinh hinh, két qua thye hién
nhiém vu dwoc giao:(toi da 7 diém)

B4o céo, kiém ké khéng dtng yéu ciu, cham g N
2l L an - 1d/1lan
tién do
2.2 | Béo cdo thiéu chinh x4c, théng ké sai sd liéy, ... - 1d/114n
Tuy theo mirc do su
B T e T (O G i p cb ma dénh gia hoan
Khong bao céo kip thoi dé phat sinh cac sur co . y £ .
2.3 trone thure hien nhiem thanh hodc khong
ién nhiém vu. »
A i i : hoan thanh nhiém
vu.

3. Phéi hop, tao 14p mdi quan hé tdt véi ca nhan, t§ chire ¢6 lién quan trong
thye hién nhiém vu: (t6i da 6 diém)

Chu dong, tich cyc tham gia cac hoat ddng phong
3.1 | trao, cac cudc thi, hdi thi,....( néu cé 1i do chinh
dang vi strc khoe khong trir diém)

Khong tham gia
- 1d/11an

Phéi hop tdt trong thue hién cong viéc chung cia Kliug:ph & figp

"

3.2 | nha truong véi cac phong ban, déng nghiép, N
' - 1d/11
CMHS. o
Nghiém ttc thyc hién nhiém vu duoc giao; khong Vi nham
3.3 | dun déy trach nhi€ém, né tranh cong viéc cho bo 1(5 ) 1 -

phan khac.

III. KET QUA THU'C HIEN CHUC TRACH NHIEM VU: (60 diém)

a) Panh gia két qua thuc hién tuong tmg chtre trach, nhiém vu duge giao theo vi
tri viéc lam ctia ngudi lao dong. Trudng hop 01 nguoi dugc ky hop dong thuc hién
nhiém vu cia nhiéu vi tri viéc 1am khéac nhau thi lua chon vi tri viéc lam dugc phan
cong chinh dé danh gia

b) Cac truong hop vi pham va bi cdp c6 tham quyén hodc cap trén nhic nhé: trir
02 diém/lan/tiéu chi. Trudng hop bi cdp c6 thim quyén hodc cip trén phé binh,
khién trach bing van ban: trir 04 diém/lan/tiéu chi

¢) Cac tiéu chi duoc phép chim diém 1é dén 0.5 diém.

Nhém tiéu chi | Diém t6i da

A. Doi vai vi tri Bao vé 60

SNy

=saow

WA
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Dam bao trat tu trong khudn vién co quan, don vi, khéng xay ra
tinh trang mat trat ty; huéng dan khach dén lién hé cong tac vai
thai dg hoa nha, ding quy dinh.

20

Pam bao an toan vé tai san, khong xay ra mat mat hodc hu hong,
hao ton do nguyén nhan chu quan.

Kip thoi stra chira, khic phuc, thay thé trang thiét bj hu héng,
dam bdo cac trang thiét b trong diéu kién hoat dong tdt.

Chdm s6c cdy xanh, canh quan trude cong va bén trong trudng.

20

Thuc hién tét quy dinh vé phong chay, chita chay, ung pho su
cb, tinh hudng khan cép theo nhiém vu duoc phén cong.

Bao quan, st dung tot vat tu, dung cu lam viéc. St dung dung
muc dich, tiét kiém va hiéu qué cac vat tu, trang thiét bi phuc vu
cong viée. Tich cuc hd trg cic hoat dong, phong trao cling nhu
cac cong tac cua nha truong.

20

B. Doi v&i vi tri phue vu

60

Hoan thanh nhiém vu vé sinh, dam bao sach s&, ngin nip trong
khuén vién co quan, don vi; khong dé xay ra tinh trang 6 nhiém,
mat v¢ sinh trong khu vuc duoc phan cong.

20

Tuan tha quy trinh dam bao an toan lao dong, vé sinh cong sd,
phong chdng dich bénh theo quy dinh.

20

Bdo quan, st dung t6t dung cu lam viéc. Sir dung ding muc
dich, tiét kiém va hiéu qua céc trang thiét bi phuc vu céng viée.
Tich cuc hd trg cac hoat dong, phong trao cling nhu cac cong
tac cua nha truong.

20

A re _r . r r
C. Doi véi cac vi tri khac

60

Hoan thanh tot va day du cac nhiém vu dugce cap ¢6 tham quyén
giao, dam bao chat lugng va hiéu qua theo yéu cau.

20

Tuan tha quy trinh dam bao an toan lao dong, vé sinh cong sd,
phong chay, chita chay theo quy dinh.

Xay dung ké hoach, tu kiém tra danh gia va chu dong hoan thanh
cong viéc duogc giao.

20

Béao quan, st dung tot vat tu, dung cu lam viéc. Sur dung dung

20
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muc dich, tieét kiém va hiéu qua cac vét tu, trang thiét bi phuc vu
cong viéc.

Dicu 9. Xép loai chét lwgng

1. Céch tinh diém va xac dinh Tong sé diém chinh thic:

Téng s6 diém chinh thic bang Tong s6 diém dat dugc & tit ca céc tiéu chi néu
tai Piéu 7 va Didu 8 trr cho S diém bi trir bb sung (do vi pham nhiéu lan, bi trir
thém ngoai sb diém cua tiéu chi) ctia nhém tiéu chi Y thire td chirc ky luat, phdm
chét dao dirc néu tai khoan 1 Diéu 7 va khoan 1 Didu 8 Quy dinh nay.

2. Xép loai chat luong:

a) Cac muc Xép loai chét lugng va s6 diém tdi thiéu dat duoc:

Xép loai chat lwgng Piéu kién

Hoan thanh xut sic nhiém vu | Téng s6 diém chinh thire tir 90 dén 100 diédm

Hoan thanh tét nhiém vu Tong s6 diém chinh thie tir 75 dén dudi 90 diém

Hoan thanh nhiém vu Tong sb diém chinh thic tir 50 dén dudi 75 didmY

2
\E:

Khong hoan thanh nhiém vu Téng sb diém chinh thire duéi 50 diém )\Q

huynh va hoc sinh di véi thi tuc hanh chinh tai co quan, don vi minh phu trach. Cu
thé:

- Pat tir 90 diém trd 1én va ty 16 hai long cta hoc sinh va phu huynh dat tir 95%
trd 1én thi maéi duoce xép loai Hoan thanh xuat sic nhiém vu.

- Pat tir 75 diém dén dudi 90 diém va ty 1& hai long ctia phu huynh va hoc sinh
dat tir 80% trd 1én thi maéi duoc xép loai Hoan thanh t6t nhiém vu.

3. Cén bo quan li, vién chuc, nguoi lao dong bi ky luat, bi khoi td, tam gitt, tam
giam cho két luan cta co quan ¢ tham quyén trong quy thi danh gia va xép loai chat
luong & mitc Khong hoan thanh nhiém vu; truong hop quyét dinh ky luat dang va
quyét dinh ky luat hanh chinh vé ciing mét hanh vi vi pham dugc ban hanh trong hai
quy khac nhau thi chi 4p dung mirc xép loai Khéng hoan thanh nhiém vu déi véi quy
bi ky luat trude.

4, Truong hgp cén bd quan ly, vién chire, ngudi lao dong bi cip c6 thim quyén
cO van ban phé binh vé viée thue hién nhiém vu, cong vu thi khéng duoc danh gia
va xép loai chét luong & mirc Hoan thanh xuét sfc nhiém vu.

Pidu 10. S6 ngay lam viée thue té va cach tinh s6 ngay lam viée thue té

1. S6 ngay lam viée thuc té 1a s6 ngdy 1am viéc ma cén bo quan ly, vién chire,
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nguoi lao dong c6 tham gia thuc hién nhiém vu theo quy dinh va theo phin cong
bing van ban ctia cap c6 thdm quyen.

a) Can bd quan ly, vién chtic, nguoi lao dong c6 bao nhiéu ngay lam viéc thuc
té s& duoc Hiéu trudng xem xét, danh gia hiéu quéa cong viéc dbi véi sb ngay lam
viéc thuc té d6 dé 1am co s& giai quyét chi thu nhap tang hém.

b) Céc ngay nghi hang tuan, cac ngay nghi theo quy dinh riéng cua nganh, linh
vue, cc ngdy nghi 1€, tét theo quy dinh ctia B6 luat Lao dong khong duoc sir dung
dé hoan dbi, bu dép cho cac ngay nghi theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

2. Céc ngay sau ddy khéng dwore tinh 1a ngay lam viéc thuc té dé chi thu nhap
tang thém:

a) Nhiing ngay nghi phép nam hoic nghi vé viéc riéng.

b) Nhitng ngay nghi he cua vién chuc nganh Gido duc va DPao tao ma khong
duoc cép ¢ tham quyén phan cong chinh thirc be"a.ng van ban dé thuc hién nhiém vu
chuyén mon & co s& giao duc va dao tao.

¢) Nhitng ngay tham gia cac chuong trinh hoc theo hé tap trung (khéng duoc cip
c6 thim quyén phén cong cong tac) va ban giao nhiém vu chuyén moén cho nguoi
khac thuc hién.

d) Nhirng ngay nghi thai san.

d) Nhitng ngay nghi do dm dau hodc nghi dé diéu tri chin thuong do tai nan lao
dong.

e) Nhitng ngay lam viéc thir Bay néu khong cé su phén cong cong viée cia cac
cap c6 tham quyén hoic sy diéu dong ctia cip co thdm quyén.

3. Pi véi nganh Gido duc va Dao tao:

a) D6i voi vién chirc 1a gido vién:

- Trong thoi gian nam hoc: Gido vién tham gia giang day va lam viéc dua sd tiét
nghia vu theo quy dinh (giang day va thuc hién day du céc hoat dong chuyén mén
khac theo phén cong ciia cip co thim quyén) va khong c6 nhitng ngay nghi néu tai
diém a, ¢, d, d va e khoan 2 Piéu nay thi dugc tinh la lam da ) ngay lam viéc thuc
té.

- Trong thoi gian hé: Thuc hién theo khoan 1 va khoan 2 Pidu 11 Quy dinh nay.

b) Dbi véi vién chic hanh chinh (nhén vién) tai cac co s& gido duc cong lap
khoéng c6 ché do nghi hé:

Thuc hién nguyén tic tinh s6 ngay lam viéc thuc té nhu vién chic cic nganh,
linh vuc khac néu tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

4. D6i véi can bod quan 1y, vién chic, ngudi lao dong dang trong thoi gian chdy
tinh gian bién ché; nghi huu; nghi viéc hogc nghi theo cac ché d6 khac do phap luat
quy dinh va vién chiic, nguoi lao dong chuyén cong tac sang cac co quan, don vi
khong thudc pham vi diéu chinh cta chinh sach chi thu nhép tang thém theo Nghi
quyét ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé: S6 ngay lam viéc thuc té duoc tinh dén
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ngay chinh thitc chdm dut cong tac theo quyét dinh cua cap c6 thdm quyén.

5. Péi véi can bd quan ly, vién chiic, nguoi lao dong chuyén cong tac sang cac
co quan, t6 chire, don vi khac nhau trong quy:

a) Thuc hién danh gia, xép loai tinh theo s ngay lam vigc thuc té clia can bd
quan ly, vién chirc, ngudi lao dong tai timg co quan, t6 chire, don vi (tinh riéng tai
noi chuyén di va noi chuyén dén).

b) Co quan, don vi noi chuyén dén chiu trach nhiém tong hop két qua danh gia,
xép loai (bao gdm ca két qua tai noi chuyén di) va chi tra thu nhép tang thém ca quy
cho vién chtrc, nguoi lao dong.

¢) Truong hyp co quan, don vi noi chuyén dén khong thudce pham vi ap dung
chinh sach chi tra thu nhép ting thém thi co quan, don vi tai noi chuyén di chiu trach
nhiém téng hop két qua danh gia, xép loai (trong thoi gian lam viée tai noi chuyén
di) va chi tra thu nhap ting thém cho vién chirc, nguoi lao dong.

d) Truong hop co quan, don vi da giai thé, sap nhép thi co quan, don vi duoc
cép c6 thdm quyén giao tiép nhan co quan, don vi giai thé, sap nhap c6 trach nhiém
thuc hién céng tac danh gia, xép loai chat lugng va chi thu nhip tang thém déi vai
thoi gian cong tac cia can bd quan ly, vién chire tai co quan, don vi da giai thé, sap
nhap.

Diéu 11. Quy trinh danh gis, xép loai chit lwgng

1. Viéc danh gia, xép loai chét lugng can bd quan ly, vién chirc, ngudi lao
duoc thuc hién dinh ky trude ngdy 24 cua thang cudi quy, gébm cic bude sau:

a) Béo céo tu danh gia két qua cong tac:

Can bd quan ly, vién chire, ngudi lao dong theo vi tri viéc lam lanh dao, quan ly
va chuyén mén, nghiép vu: thuc hién bdo céo tu danh gia két qua cong tac cia ca
nhan va Mau 1A kém theo Quy dinh nay.

Ngudi lao dong thuc hién cong tac hd trg, phuc vu theo quy dinh ctia phép luat:
thuc hién bdo cdo tu danh gia két qua cong tic cua ca nhan theo Mau 1B kém theo

Quy dinh nay.

b) Thuc hién ldy y kién déng gop ctia dong nghiép c6 méi lién hé truc tiép lam
viéc chung trong mot phong, ban, td chirc cu thé thudc co quan, don vi hoac can ctr
tinh hinh thyc tién phan cong, phdi hop thuc hién cong viéc, Thu trudng co quan,
don vi quyét dinh thanh phén 14y y kién déng gép cho phu hop:

Péng gop ¥ kién cho can bd quan ly, vién chirc, ngudi lao dong theo vi tri viée
lam 13nh dao, quan 1y va chuyén mén, nghiép vu: theo Mau 2A kém theo Quy dinh
nay.

Déng gép y kién cho nguoi lao dong thuc hién cong tac hd tro, phuc vu theo quy
dinh ctia phap luat: thuc hién theo Méau 2B kém theo Quy dinh nay.

Dbi v6i ngudi dimg dau don vi: Thyc hién ldy y kién dong gbp cla cép pho clia
ngudi dimg dau va ngudi dimg dau cia cac td chire thude pham vi quan 1y.
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¢) Cép hodc ngudi ¢ thAm quyén nhén xét, danh gia, xép loai cn bd quan ly,
vién chirc, nguoi lao dong vao Mau 1A hoic 1B kém theo Quy dinh nay.

2. D6i véi ngudi dimg diu co quan, don vi:

Hiéu trudng: gri hd so vé Phong Gido duc va Péo tao trude ngay 25 cua thang
cubi quy do theo dé tham dinh va trinh Uy ban nhén dan quén dénh gia theo thim
quyén.

3. Cham nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc danh gia, xép loai
chét luong, co quan, don vi phai thong bao cong khai két qua danh gid, xép loai chit
luong dén can bd quan ly, vién chi, nguoi lao dong dé biét.

4. Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngdy co quan, td chirc, don vi cong khai
két qua danh gia, xép loai chat luong, trudong hop can bd quan ly, vién chirc, ngudi
lao dong khong nhét tri v6i két luan danh gia, xép loai chat luong thi c6 quyén kién
nghi. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi cé thim quyén danh gia, xép loai giai quyét.
Truong hop khong nhat tri véi két qua giai quyét kién nghi thi c6 thé tiép tuc kién
nghi cap trén truc tiép giai quyét. Quyét dinh giai quyét kién nghi cta cap trén truc
tiép la quyét dinh giai quyét kién nghi cubi cling.

Diéu 12. Chi thu nhip ting thém

1. Chi chi thu nhép ting thém ddi véi trudng hop vién chie, ngudi lao dong duge
xép loai chét luong & mirc Hoan thanh tét nhiém vu trd 18n.

2. Cin ct két qua dénh gia, xép loai chét luong va murc chi tra thu nhap ting
thém theo quy dinh tai Nghi quyét ctiia Hoi dong nhan dan Thanh phd, Thu trudng
don vi quyét dinh chi thu nhép ting thém cho can bd quan ly, vién chirc, ngudi lao
dong theo muc cu thé sau day:

a) Can bd quan ly, vién chirc, ngudi lao dong duoc xép loai chét luong & muc
Hoan thanh xuat sic nhiém vu dugce hudng thu nhap ting thém theo mic t6i da duoc
quy dinh trong Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd.

b) Can bo quan ly, vién chic, nguoi lao dong dugc xép loai chat luong & muc
Hoan thanh tét nhiém vu duoc hudng thu nhép ting thém tdi da 1a 80% cua trudng
hop Hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc néu tai diém a khoan 2 Diéu nay.

Piéu 13. Ho so danh gia, xép loai chét lugng

1. Ho so danh gia, xép loai chat lugng duoc luu tai co quan, don vi gc;‘)m:

a) Phiéu ty danh gia, chAm diém phan loai cua timg c4 nhan.

b) Bao cdo thuyét minh theo diém tu cham.

¢) Danh sach tong hop két qua danh gid, xép loai chit lugng can bé quéan ly, vién
churc, nguoi lao dong.

2. Ho so danh gia, xép loai chit luong dugc thuc hién va luu trit bang hinh thirc
vin ban dién ttr. Trudng hop co quan, don vi chua dam bao diéu kién vé co s& vat
chat dé thuc hién quy trinh va luu trit bﬁng hinh thirc van ban dién tr thi thuc hién
luu trir bing vin ban gidy.
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Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Phin cong, t6 chirc thwe hién

1. Nguoi dimg dau co quan, don vi:

a) Cin ctr diéu kién cu thé cua nha trudng va ty 1& khdi lugng cong viée clia can
bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong da thuc hién so voi khdi lugng cong viéc
chung ciia trudng, Hiéu trudng xay dung cac tidu chi chi tiét va ban hanh Quy ché
dé danh gia va xép loai chét luong can bd quan ly, vién chirc thude thim quyén quén
ly.

b) Chiu trach nhiém thyc hién va trién khai Quy dinh nay dén can bo quan ly,
vién chirc va nguoi lao dong thude pham vi quan ly.

¢) Chiu trach nhiém vé tinh khach quan, minh bach va hiéu qua ctia cong tac
danh gié, xép loai chét lugng hing quy; ¢6 trach nhiém bdi hoan dé thu hoi nop vao
ngan sach ddi véi cac trudng hop chi sai quy dinh phéap lut.

d) Thuodng xuyén kiém tra, giam sat va quan 1y chit ch& cong tac dénh gia, xép
loai chét luong hing quy va chi thu nhap ting thém cho can bo quan ly, vién chirc;
kip thoi xt 1y khiéu nai, t6 cao va xem xét, xtr Iy ky luat theo diing quy dinh dbi voi
cac truong hop vi pham.

@) Binh ky hodc theo yéu cau dot xuét ciia cap co tham quyén, tong hop va ba
cdo két qua thyc hién cta co quan, don vi minh g vé Phong Nbi vu (théng qu;
Phong Gido duc va Dao tao).

2. Can bo quan ly, vién chirc, nguoi lao dong:

a) Thyc hién nghiém tic cac quy dinh vé danh gid, chdm diém va xép loai ¢
lugng can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong. Phan anh kip thoi viéc trién khai
thuc hién danh gia, xép loai chat luong tai co quan, don vi chua ding hodc chua
nghiém tic vGi Thu trudng co quan, don vi hodc ngudi ¢ tham quyén.

b) Puoc quyén bao luu y kién vé két qua tur dénh gia, chdm diém, xép loai chat
lwong hing quy ctia minh va cé quyén kién nghi véi cAp trén trong trudng hop khéng
ddng ¥ v6i quyét dinh mirc phan loai dbi véi ban than minh, nhung phéi chap hanh
két ludn nhén xét, danh gia ctia cip c6 thdm quyén.

Piéu 15. Ap dung quy dinh ddi v6i cac trwomg hop khace

1. Bbi v6i ngudi duoc ky két hop dong lao dong dé 1am cong viéc chuyén mén,
nghiép vu & vi tri viéc 1am do vién chic dam nhiém theo nhu cau st dung ngué)n
nhéan luc cua don vi s nghiép cong lap va cac dbi tuong khac: co quan, don vi dugc
ap dung quy dinh nay dé danh gia, xép loai chét luong va chi thu nhép ting thém.

2. Kinh phi chi thu nhép tang thém cho cac dbi twong néu tai khoan 1 Diéu nay
duge chi tir ngudn tai chinh ctia co quan, don vi theo quy dinh phép ludt, khong st
dung ngan sach Thanh phd.

Piéu 16. Pidu khoan thi hanh
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1. Truong hop cac quy dinh dugc vién dan trong Quy dinh cé b sung, stra dbi
hodc dugc thay thé thi 4p dung theo cac vin ban quy pham phap luat méi ban hanh;
trur truong hop phap luat cé quy dinh khac.

2. Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh kho khan, vudng méc, cac T6 chuyén
moén, ca nhan lién hé Hiéu truong d&é dugc hudng dan, giai quyét hodc nghién cuu,
stra d6i, bd sung cho phu hop./. -



