UY BAN NHAN DAN XA HOC MON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG HQC CO SO Poc lap - Ty do - Hanh phic
NGUYEN THI MINH KHAI

Héc Mon, ngay /| thang 9 nam 2025
sé: 119 /Qp-NTMK

QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché chuyén mén
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUGNG TRUONG TRUNG HQC CO SG NGUYEN THI MINH KHAI

Cdn cir Thong tw 56 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thing 9 nim 2020 ciia
Bé Gido duc va Dao tao ban hanh Piéu 1é truong trung hoc co so, truong trung
hoc phé théng va truong phé thong c6 nhiéu cdp hoc;

Can ctr Thong e 22/2021/TT-BGDPT ngay 20 thang 7 ndm 2021 cua B
Gido duc va dao tao Quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co so va hoc sinh
trung hoc phé thong;

Cdn cir Quyét dinh sé 19/0D-UBND ngay 01 thing 7 ndm 2025 cua
UBND xd Héc Mén vé viéc 16 chire lai Truong Trung hoc co sé Nguyén Thi
Minh Khai trie thuoe Uy ban nhdn nhdn huyén Héc Mon thanh Truong Trung
hoc co sé Nguyén Thi Minh Khai thuée Uy ban nhén dén xd Hée Mon;

Céin cit Quyét dinh sé 84/0P-UBND ngay 14 thing 7 ndm 2025 cia Uy
ban nhén dén xd Héc Mén vé viéc b6 nhiém Hiéu truong Truong Trung hoc co
s& Nguyén Thi Minh Khai;

Céin cit Cong vin s6 2172/SGDPT-GDPT ngay 10 thing 9 nam 2025 cua
S6 Gido duc va Pao tao vé viée hiebng dén chuyén mén gido duc phé théng ndm
hoc 2025-2026;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché chuyén mén truong Trung hoc co s& Nguyén
Thi Minh Khai ndm hoc 2025-2026.

Piéu 2. Quy ché nay duoc thdng qua tip thé nha truong trung hoc co sé
Nguyén Thi Minh Khai va giao cho céc bd phan chuyén mén 1ap ké hoach, theo
ddi, doén dbc t6 chire thuc hién, kiém tra va dénh gia viée thuc hién Quy ché
chuyén mon ciia CB, GV, NV nam hoc 2025 - 2026.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Toan thé can bd, gido vién, nhan vién trudng Trung hoc co s&
Nguyén Thi Minh Khai chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: CUHIEUSTRUONG
g \

- UBND x3 Héc Mén; j :

- Phé HT (dé t6 chirc thuc hién);

- T4, nhém CM (hd GV thuye hién);

- Bang website truong;

-Luu VT. b L
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TRUONG TRUNG HQC CO SO Pdc lap - Tw do - Hanh phiic
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“U#~%/  QUYCHE CHUYEN MON
. NAM HOC 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so Aﬂ /OP-NTMK ngay /) thang 9 ndm 2025

ciia Hiéu triuomg Trieong THCS Nguyén Thi Minh Khai)

; CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Biéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung va muc dich thye hién
quy ché chuyén mon trong nha truong

- Quy ché chuyén mén quy dinh nén nép hoat dong chuyén mén, hd so s6
sach cia can bg, gido vién, cac to chuyén moén, cac bd phan trong nha truong.

- Béi tugng thuc hién Quy ché nay 1a toan bd can bd quan ly, gido vién,
nhén vién Truong THCS Nguyen Thi Minh Khai.

- Quy ché nham ap dung thdng nhét cac quy dinh vé nén nép hoat dong
chuyén moén, hé so sd sach ciia can bo, gido vién trong trueong; tao thuan loi cho
t6 chuyén mén va Ban lanh dao nha trudng trong viéc quan 1y, t6 chic va chi
dao cong tac chuyén mon.

- Quy ché chuyén mén 1a co s¢ dé Ban lanh dao va cac to chuyén mén td
chirc thuc hién nhi€m vu chuyén mon trong nha truong; 1a cin cir d€ danh gia,
x&p loai can b, gido vién, nhan vién ctia nha trudng.

- Toan thé can b, gido vién, nhan vién cé trach nhiém thyuc hién nhitng ndi
dung quy dinh trong quy ché nay.

CHUONG II X i

QUY PINH VE CAC LOAI HO SO, SO SACH CHUYEN MON

MUC I. CAC LOAI HO SO SO SACH

Diéu 2. Hb so nha truwong

STT CAC LOAI SO LUU TRU
1 S ding bd Vin phong
2 S6 theo ddi hoc sinh chuyén di, chuyén dén Vin phong

3 S6 theo ddi phé cap gido duc Vin phong




4 S6 goi tén va ghi diém Vin phong

5 Hoc ba hoc sinh Vin phong

6 HO so gigo duc d6i véi hoc sinh khuyét tat Vin phong

7 Ho so theo ddi strc khoe hoc sinh. NV Y té

8 H6 so thi dua CTCP, HT

9 H6 so kiém tra, danh gia gido vién, nhan vién Ban Lanh dao
10 H6 so khen thuéng, ky luat HS Hiéu trudng
11 S6 quan ly cong van di, dén Vin phong
12 S6 quan ly thiét bi gido duc NV thiét b
13 S6 quan ly tai san, tai chinh NV ké toan
14 S6 tiép cong dén Ban lanh dao
15 S6 theo ddi don thu, khiéu nai Hiéu trudng
16 H6 so quan Iy thu vién NV thu vién
17 S6 ghi dau bai + S6 ky luat PHT, Giam thi
18 H6 so quan 1y chuyén mén PHT
19 Hb so quan Iy CB-GV-NV Hiéu trudng
20 H6 so KPCLGD Hiéu trudng
21 H6 so quan Iy CSVC PHT

oA A o A ~ ~
Dieu 3. Ho so cua to chuyén mon

kiém tra danh gia thuong xuyén, dinh ky.

- Khung ndi dung chuong trinh giang day.

- S0 ghi cac bién ban hop t6, nhém b mén.

- Ké hoach t6 chuyén mén: gom Ké hoach t0; nhom chuyén moén; ké hoach

- Ho6 so Iuu cac vin ban chi dao, quy ché chuyén mén, KHDH céc mén,.

- De kiém tra thudng xuyén, dinh ky (kém ma tran, dac ta de va huong dan

chim) tb truéng chuyén mén ndp vé Phé Hiéu truéng trude 02 tuan.

trong td, danh gia xép loai gido vién trong td.

- Ho so cna td truong vé kiém tra hoat dong chuyén mén cida gido vién

- Hd so chuyén d cia td: chuyén dé; bién ban gop y chuyén dé; danh sach

gido vién du chuyén d&; ké hoach bai day minh hoa chuyén dé; phiéu dy gio tiét
minh hoa chuyén dé.
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. Hb so bdi dudng thuong xuyén cia tb chuyén mon: ké hoach, bién ban
trién khai BDTX theo tirng dot, bao cdo so két, tong két, bai thu hoach.
Piéu 4. H6 so ciia gido vién
- K& hoach bai day ca nhan (KHBD) theo tirng mdn dugce phan cong.

- Ké hoach c4 nhén (trong do bao gébm KHDH da dugc phé duyét va céc ké
hoach cua ¢4 nhan nham thyc hién nhiém vu duogc giao).

- SO du gio.
- S6 chu nhi¢m, k& hoach chil nhiém (néu dugc phan cong).
- 86 di€m ca nhan.

- Ho so quan Iy t6 chuyén mdn theo phén cong (néu GV 13 t6 trudng/pho)

MUC 11. QUI PINH VE NOI DUNG QUAN LY
VA SU DUNG MOT SO LOAI HO SO - SO SACH
Piéu 5. Nhiing qui dinh chung
.- Ghi day du, ding thong tin ndi dung theo huong dan cia timg loai ”h(‘A) SO
s0 sach. Néu sira chira thong tin phai theo huéng dan cia tirng loai ho so sd sach
va cac qui dinh hién hanh.

- Céc loai hd so sb sach chuyén mén phai c6 ky duyét cia TTCM, Ban
gidm hiéu nha trueong; dong dau theo quy dinh.

- T4t ¢4 cac loai hd so sb sach ctia nha trudng thi khéng dugc dua ra khoi
pham vi nha truong khi chura dugce su cho phép cia ban lanh dao.

- T4t ca cac loai hd Y cua nhz‘iq truong, ciia cac td CM, céc bod phén va toan
thé GV phai ndp lai vao cudi nam d¢€ luu trir tai truong.
Piéu 6. Mot s6 quy dinh cu thé
1. 86 goi tén — ghi diém dién tiv

- 86 diﬁm dién tir cén nhap diém dung theo thoi gian quy dinh, khong dugc
ty y stra diém khi dé bao diém. Khi diéu chinh diém phai c6 sur cho phep cia
Ban lanh dao nha truedng va ghi nhén cu thé bang bién ban di€u chinh.

- Qiéq vién chu nhiém (GVCN) theo doi viéc cdp nhat ) ngay nghi HS
trong so di€ém dién tr chinh xac, kip thoi.

- Gido vién bd mén (GVBM), GVCN kiém tra chinh x4c diém sd; nhén
xét; ghi nhan ngay nghi cia hoc sinh.

- 86 goi tén, ghi diém dién tr dugc Phé Hiéu truéng (PHT) phu trach kiém
tra, so do ové thue hién in sau moi ’hc_)c 1(5/. GVBM, GVCN ky xac nhén va HiéL}
trudng kiém tra, nhan xét vao cudi méi hoc ky. Bo phan gido vu bdo quéan s6
ding quy dinh.



2. S6 ghi dau bai, sé ky ludt
- S6 ghi dau bai, s6 ky luat do bd phan giam thi quan 1y.
- Lp pho hoc tap ctia timg 16p nhén s6 ghi dau bai, s6 ky luit trudc gio
hoc va nép lai sau mdi budi hoc.

- Gi4o vién bd mén thue hién cép nhat ddy du cac ndi dung trong sb ghi
déu bai sau khi két thuc tiét day. Déi véi sb déu bai s, GVBM va GVCN cép
nhat trén phan mém sb dau bai theo khung thdi gian nha trudng trién khai, dam
bao tién do quy dinh.

- Cudi tudn, GVCN téng két, ky va nhan xét ddy du vao sd ghi dau bai.

- PHT ky kiém tra theo dai s6 ghi déu bai hang tuin theo phan cong dé
danh gia thi dua cong tac chii nhi€m va vai tréo cia GVBM.

- Thuc hién quén 1y va sir dung sé ghi déu bai theo ding hudng dan cua
Phong Trung hoc S& Gido duc va Pao tao.

3. $6 ding bp

- Céc théng tin quy dinh dbi vdi mdi hoc sinh do van thu nha truong
truc ti€p ghi va bdo quan.

- Sb dang bd khong mang khéi vin phong nha trudong néu khéng cé ¥
kién cua Hiéu trudng va su giam sat cia can by lam nhiém vu quan ly. Khéng
duogc sta chira, téy x0a hoéc bd sung khi chua xac minh su chinh xéc cua thong
tin, chua bao cdo va duoc s déng ¥ ctia Hiéu trudng.

- Hang nd@m, hoc sinh m&i tring tuyén vao trudng, hoc sinh chuyén
truong hoac di truong khac phai duge kip thdi ghi tén hodc xda tén trong so
dang bd.

4. Hoc ba

- Péi vé6i hoc sinh méi tuyén vao du cép, hoc sinh méi chuyén truong
sau khi d bd tri vao 16p én dinh, Hiéu truéng giao cho gido vién chii nhiém tién
hanh 13p hoc ba. GVCN hoan thanh hoc ba theo ding thoi gian quy dinh.

- Cubi hoc ki va cudi ndm hoc, GVBM, GVCN phai cép nhat day du két
qua hoc tép, rén luyén cia hoc sinh, nhan xét, ky, ghi rd ho tén vao hoc ba cua
cac 16p phu trach giang day.

- Tt ca hoc ba cta hoc sinh méi tuyén va hog sinh cii do Vin phong nha
truong quan ly. Ban 1dnh dao chiu trach nhiém kiém tra viéc sir dung va bao
quan.

- Céch ghi va sir dung hoc ba theo ding huéng din tai trang cudi mdi hoc
ba.

- Nhimg hoc sinh sau khi thi lai hogc rén luyén hé duge xét 1én 1op hay ¢
lai 16p phai dugec GVCN ghi day dua két qué vao hoc ba.
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- Ban gidm hiéu nha trudng kiém tra thong tin va ky xdc nhan vao hoc ba
theo phén cong.

- béi voi hoc ba s6, GVBM, GVCN va ban giam hi€u cép nhét trén phﬁn
méem hoc ba so0 theo khung thoi gian nha truong trien khai, ddm bao tién dé quy
dinh.

5. Ho so tuyén sinh
Thiét 1ap day du cac loai hd so sau:

- Danh séch hoc sinh tring tuyén vao 16p du cép di duoc cip trén phé
duyét (ban chinh).

- Danh sach hoc sinh chuyén dén vao dau cép hoc.

- Danh sach phan bd hoc sinh cac 16p dau cip.

- Cac loai bién ban, quyét dinh, théng bao lién quan cong tac tuyén sinh.

- Cac vin ban huéng dan cong tac tuyén sinh nim hoc ciia co quan cip
trén.

- GVCN 16p 9 hoan tit hd so xét TN.THCS va thi tuyén sinh véo 16p 10
theo quy dinh.

6. Ho so lén I6p thing, kiém tra lgi va ¢ lai l6p

- Nha truong td chirc xét duyét két qua hoc tip va rén luyén cua hoc sinh
theo timg hoc ky, ca ndm (Pinh kém bién ban xét duyét).

- Ban hanh prét dinh khen thudng hoc sinh & tung hoc ky; 1ap danh sach
hoc sinh Ién 16p thang, kiém tra lai va & lai 16p vao cudi nam hoc theo quy dinh.

- Xy dung ké hoach, xép thoi khoa biéu, phén cong gido vién 6n tap, ra de,
hudéng dan chdm kiém tra lai (bao gdm cé ma tran dé, dic ta dé); coi kiém tra lai;
chim kiém tra lai, ...

- Nha truong té chue hop xét duyét cac trudong hop hoc sinh dugc 1én lop
hodc & lai 16p sau khi kiém tra lai va rén luyén he.

7. 86 theo déi hoc sinh chuyén di - chuyén dén

- Khi thiét 1ap sb theo dai hoc sinh chuyén di, chuyén dén can cé nhimng
thong tin toi thicu sau day:

+ Danhvséch hoc sinh ghuyén di: ho va tén‘, ngay sinb, noi sinh, 16p dang
hoc, ngay chuyén di, noi chuyén den, ly do, cic hd so chuyén di, ngudi nhén ho
so (ho tén, chir ky), ngudi cap, ngay cap,...

+ Danh sach hoc sinh chuyén dén: ho va tén, ngay sinh, noi sinh, noi
hoc trudc khi chuyen dén lop, truong, tinh thanh phd,...) ngay chuyen dén,
nguoi ky va co quan cap gidy chuyén dén, cic hd so chuyen dén gom ¢6 (hd so
dé c6, hd so con thiéu hodc chua hop 1é, ngay gia han bd sung néu co) nguoi
nhan hd so (ho tén va chir ky), ngay nhén hé so, b tri vao 16p nao,.



8. S6 chii nhiém

- GVCN cép nhét thudong xuyén, day du, kip thoi theo cac ndi dung yéu

- GVCN mdi hop cha me hoc sinh cho ky vao bién ban ghi trong sd chi
nhiém.
- -GVCN du hop giao ban chul nhiém vao sang thir hai hang tuan va nop lai
s0 chd nhiém cho Ban lanh dao vao ngay 28 hang thang.

CHUONGIII
QUY BINH CHUYEN MON

MUC L. QUY PINH CHUNG

Thuc hién dung Di‘éu 16 truong phd thong (Ban hanh kém theo Théong tu
32/2020/TT-BGDDT bieu 1€ truong THCS, THPT;

Can cir Can cir Thong tu sé 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nim
2021 ciia B6 Gido duc va Dao tao quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co sé
va trung hoc phd théng; Cin cir Cong van sd 4555/BGDPT-GDPT ngay 05
thang 8 nam 2025 cua Bo Gido duc va Dao tao v& huéng din thyuc hién nhiém
vu gido duc phé thong ndm hoc 2025-2026 T6 chirc va quan ly hoat dong
chuyén mén cua treong trung hoc; Can cir Coéng vin sé 4567/BGDDT-GDPT
ngdy 05 thang 8 nam 2025 cua B Gido duc va Pao tao vé hudéng dan & chirc
day hoc 2 buél/ ngay ddi véi gido duc phd thong nim hoc 2025-2026; Can cir
Coéng vin sb 2487/SGDDT-GDPT ngay 18 thang 9 ndm 2025 cua S¢ Giao duc
va Pio tao vé viéc huéng dan t6 chirc kiém tra, danh gia hoc sinh THCS, THPT
tr ndm hoc 2025 — 2026; Can cir Cong vin sb6 2172/SGDPT-GDPT ngay 10
thang 9 nam 2025 cia S& Gido duc va Pao tao vé viéc huéng din chuyén mon
gido duc phé thong nam hoc 2025-2026.

MUC I1. QUY PINH CU THE

Diéu 7. Soan bai

- 100% gido vién phai xdy dung Ké hoach gido duc, Ké hoach bai day
(KHBD) theo cac van ban quy dinh. Gido vién lén 16p phai ¢c6 KHBD.

- Hinh thirc: Dam béo cac yéu cau vé soan giang cia by mén (dang mau
quy dinh), hinh thic dep va phu hop:

+ Soan bai theo dung KHBD dé& duoc nha truong ph€ duyét, co phan rut

kinh nghiém sau tiét day thiét thuc, bam sat chudn cac yéu ciu cén dat va dam
bao phu hop véi ddi twong hoc sinh.
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+ Tiép tuc d6i mai phuong phap day hoc nhidm phat huy tinh tich cyc, chii
ddng, sang tao, rén luyén phuong phap tu hoc va van dung kién thire, ki ning
ctia hoc sinh theo Céng van sb 3535/BGDDT-GDTrH ngay 27/5/2013 vé ép
dung phuong phap "Ban tay ndn bot, day hoc theo du 4n, gido duc STEM" va
cac phuong phép day hoc tich cuc khac.

+ Déy manh viéc van dung day hoc giai quyét van dé, cic phuong phap
thyc hanh, day hoc theo du an trong cdc mon hoc; tich cuc ing dung céng nghé
thong tin phu hgp véi ndi dung bai hoc; tap trung day cach hoc, cach nghi; bao
dam cén dbi gitra trang bi kién thirc, rén luyén k¥ ning va dinh huéng thai dg,
hanh vi cho hoc sinh; chii y viée td chirc day hoc phin hoa phu hop céc dbi
trong hoc sinh khéc nhau; khic phuc 16i truyén thu dp dat mét chiéu, ghi nhé
may moc.

+ Thuc hién nghiém tic viéc tich hop cac ndi dung gido duc theo cac
van ban huéng dan cia Nganh, tich hop lién mén, gido duc ki nang séng cho
HS.

+ Cac mén Ngit van, Lich sir - Pia li, GDCD, Nhac, M§ thust b sung
ndi dung giang day Qudc phong an ninh, 16ng ghép trong timg bai day theo timg
khbi 16p dugc quy dinh tai Thong tu 08/2024/TT-BGDDT ngay 15 thang 05
nam 2024 cia BGD-DT vé 16ng ghép hoat dong gido duc QP-AN trong trudng
hoc.

- T6 trudng chuyén mén xay dung ké hoach kiém tra thudong xuyén, dinh ki
phai theo ding quy dinh. D61 véi kiém tra dinh ky phai x4y dyng ma trén, dac ta
d€, d€ va huong dan cham kém theo. Tat ca cac ndi dung hudéng dén cham, phai
thong nhat trong t6, nhoém chuyén mén va nghiém tuc thuc hién theo néi dung
da thong nhat trong bién ban.

Piéu 8. Giang day

- 100% giao vién 1én 16p phai ing dung cong nghé thong tin, khai thac va
sir dung d6 dung day hoc, khong day chay. '

- GV khong danh, dudi hoc sinh ra khoi 16p; khéng 1am &nh huong dérll
quyén lgi hoc tdp cda hoc sinh va thyc hién nghi€m tiuc theo Thong tu so
19/2025/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2025 cua B§ Giao duc va Dao tao
quy dinh v& khen thudng va ky luat hoc sinh.

- Céc tiét hoc néu c6 hoc sinh di chuyén dén cac khu vuc tap ’luyén hoac
phong chirc nang, gido vién phai dén sém dé khong lam anh hudng dén thoi gian
hoc tép ctia hoc sinh.

- GV giang day trén 16p chiu trach nhiém quan ly hoc sinh trét ty trong tiét
day citia minh; khong d€ hoc sinh gy 6n ao anh hudong dén 16p bén canh va cac
hoat dong khac cda nha truong.

- GVBM phai chuin bj chu d4o ké hoach bai day, thiét bi day hoc truec
khi 1én 16p va lén 16p ding gio.
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- Truée mdi tiét hoc gido vién phai 6n dinh t6 chtre nén nép, kiém tra si s6,
vé€ sinh 16p va cac quy dinh khac cua nha truong.

- Cubi mdi tiét hoc, gido vién danh thoi gian hop ly dé ciing c6 kién thirc
va hudng dan hoc sinh 6n bai, chuén bi bai méi.

- Tu thé, tac phong, trang phuc cia gido vién nghiém tdac; xung hdo md
pham, khong lam viéc riéng; khong hut thudce, khong uong reou, bia khi 1én 16p.

- Trong timg budi 1én 16p phai ghi sé ddu bai ddy du cac ndi dung theo
ding quy dinh.

- Hoan thanh chuong trinh giang day ding thoi gian quy dinh, tuyét déi
khong dugc cit xén chuong trinh.

- GV khi nghi ¢6 ly do chinh dang (bao gém nghi dm cé gidy cla bénh
vién, di cong tac, nghi ¢6 Iy do chinh dang khac) phai viét gidy xin phép thong
qua tb trudng chuyén mén (dé dinh hudng phan cong gido vién day thay), Hiéu
trudng ky duyét, sau d6 chuyén lai cho Phé hiéu truéng theo ddi.

- Gi4o vién day chdm chuong trinh qua 01 tun phai bao céo véi Ban lanh
dao, t0 trudng vé ké hoach day bu va thyc hién sau khi dugc phé duyét.

- Nang cao chit lugng cac tiét thuc hanh - thi nghiém ctia mén KHTN; dam
bao viéc trang tri phong, thoi gian tryc va chuéan bi day du dung cu cho céc tiét
thue hanh - thi nghiém.

- GV Ién l6p khong doc, ghi cho hoc sinh chép hodc nhd hoc sinh ghi bai
trén bang hé gido vién. Han ché tinh trang: chicu — chép, doc — chép.

- 100% GVBM day hoc tng dung CNTT trong timg tiét day; thuc hién
chuyén d6i sé dé phat huy ning luc sd cho hoc sinh theo Céng vin sd
2132/SGDDT - GDPT ngay 09 thang 9 nam 2025 ctiia S& Gido duc va DPao tao
v& viéc huéng dan trién khai thuc hién khung ning luc sé cho hoc sinh phd
théng; ning cao hiéu qua, chat luong hoat dong day hoc truc tuyén, gido vién
dam béo thuc hién 35% kién thire mén giang day dugc thuc trién khai trén 16p
hoc Elearning. M3i tudn thyc hién it nhit 01 bai giang tuong tac trén LMS dbi
v6i cde mon ¢6 01 hodc 02 tiét/tudn; it nhéat 02 bai giang tuong tac trén LMS dbi
véi cde mon c6 03 tiét/tudn tro 1én. 100% bd mén cb bai giang twong tac dé xay
dung kho hoc liéu sb ciia tb, ctia truong lam nén tang dé xay dung xa hoi hoc
tap, dap tmg nhu cdu tu hoc, tu nghién ciru ctia hoc sinh, gido vién.

- Xay dung ngan hang dé dam bao chét luong va sé luong gop phin néing
cao chat lugng hoc tép cia hoc sinh.

- Thye hién ndi dung ghi bang khoa hoc: ghi day du tiéu dé, @& muc bai
day.

- Giao vién sir dung va khai thac hiéu qua cac phong chirc néng.

- Giao vién dugc diéu dong day thay hodc lam thay cac cong viéc cua dong
nghiép can nghiém tuc thue hién mét cach cé hi€éu qué nhu chinh céng viéc cua
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minh va chju trach nhiém vé ndi dung phu trach thay theo dting quy ché chuyén
mon.

- GVBM xdy dung ké hoach 6n tép thi tuyén sinh 16p 10 cho hoc sinh theo
ting 10 trinh phu hop dé ciing cb kién thire cho hoc sinh duy thi dat két qua cao;
thyc hi¢n cac tiét 6n tap theo phan cong cua nha truong. Xay dung ngén hang dé
6n tap tuyén sinh 16p 10 dam bao chét lwong va sé lugng. GVCN, GVBM lam
tdt cong tac hudng nghiép cho hoc sinh 16p 9.

Piéu 9. Kiém tra, danh gia hoc sinh

- Thuc hién nghiém tic Quy ché, kiém tra danh gia clia nha truong va céc
vén ban quy dinh.

- Cha trong cbng tac kiém tra, danh gia thuong xuyén ddi véi tat ca hoc
sinh: Panh gia qua cac hoat dong trén 16p; danh gia qua hé so hoc tdp, vé hoc
tdp; danh gia qua viéc hoc sinh bao cdo ket qua thuc hién mdt dy an hoc tép,
nghién ciru khoa hoc, ki thuit, bao cao két qua thyuc hanh, thi nghiém; danh gia
qua bai thuyét trinh (bai viét, bai trinh chicu, video clip...) ve két qua thuc hién
nhiém vu hoc tip; Gido vién co thé sit dung céc hinh thirc danh gia néi trén thay
cho cac bai kiém tra hién hanh.

- T chirc chat chg, nghiém tac, ding quy ché & tét ca cac khau ra dé (bao
mat d¢), coi, cham va nhén xét, danh gia hoc sinh khi kiém tra; ddm bao thuc
chat, khach quan, trung thuc, cong bang, danh gia ding nang luc va su tién bd
cua hoc sinh. Tat ca cac hinh thirc kiém tra, danh gid cho cac bai kiém tra
thuong xuyén va dinh ky, GVBM phai thong tin cho hoc sinh duge nadm 3 ve
thoi gian, ndi dung va hinh thirc ki€m tra d€ ¢o6 su chuén bi tot.

- GVBM phai ¢6 nhan xét, ky va ghi ho tén; ghi diém bai thi bing sb va
bang chir trong bai ki€m tra cia hoc sinh.

- Néu quéa % bai 1am coa hoc sinh khéng dat yéu cau trén trung binh thi
gido vién chi dong, linh hoat cho hoc sinh kiém tra lai.

- Chém, tra bai dung theo phan phdi chuong trinh ctia bé mén, hoc sinh
vang phai cho kiém tra bu ngay trong tuan hoc sinh di hoc tré lai.

- Kiém tra dinh ky, tb trréng chuyén mén phai nop dé, ma tran, dat ta dé va
huéng dan chim vé Phé Hiéu truéng trude 02 tudn.

- Cap nhat diém trén hé théng Vietschool chinh xac, dung thoi gian quy
dinh ctia nha trudng.

Diéu 10. Dy gid, thao giang, chuyén dé, ding ky tiét day tot

- Thyc hién nghiém tac viéc du gio, thao giang, chuyén dé, tiét day tdt va
thuc hién day da cac ho so luvu trit theo ding quy dinh.

- Ban 1anh dao du it nhit 02 tiét/GV/nam.
- Té truéng/phé dy it nhat 04 tiét/GV trong t6/nam.
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- GV du gitr déng nghiép 06 tiét /nam.

- Mdi gido vién thuc hién it nhét 01 tiét thao giang/nam. Gido vién khong
14y béo cao chuyén dé thay cho tiét thao giang. Cac trudong hop gido vién khong
thuc hién tiét thao giang sé& duge danh gia khong hoan thanh nhiém vu vao cubi
nam hoc.

- Thuye hién chuyén dé: 01 chuyén d& HK/ t6.

- HDTN-HN khéi 6, 7, 8, 9: Thuc hién 02 chuyén d&/ nam.

- GV dang ky tiét day t5t cho TTCM trudc ngdy 05 hang thang. TTCM
niém yét phiéu dang ky tiét day t6t tai bang tin chuyén mén ctia to.

Piéu 11. Ty bdi dudng

- Nghiém tuc thuc hién viéc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké
hoach cua B‘(f), Sé, UBND TPHCM,qUBND X4 H,(')C Mon, nha truong, t0 chuyén
mon va tir boi dudng cia ca nhan d€ néng cao kién thirc chuyén mdn, nghiép vu
ban than.

- Viét sang kién kinh nghi¢m va tham gia vao cac dot hdi giang, thi gido
vién day gioi do 9éc cap td chuc. Manh dan diang ky céc danh hi€u va hinh thirc
thi dua ctia céc cap.

- Khuyén khich CB-GV-NV tu hoc tip ning cao trinh d6 chuyén mén, tin
hoc, ngoai ngir, trinh d 1y luén chinh tri,..

- Can b quan ly, gido vién tham gia hoc bdi dudng thuong xuyén theo quy
dinh. Tham gia day du cac 16p tdp huan, bdi dudng du cidc modul boi dudng
thudng xuyén theo chuong trinh GDPT 2018.

Piéu 12. Viéc sir dung dd diung day hoc (PDDH) va cac thiét bi day

hoc

oo Mbi gido vién bd mon phai lap ké hoach sir dung thiét bi day hoc ngay tir
dau nim hoc va phai dugc T6 chuyén mén duyét dé theo dai thuc hién, ndp cho
bd phan phu trach thi€t bi cua nha truong.

- Can phai sir dung va khai théc trigt dé cac loai do dung day hoc san co,
thye hién nghiém tic ti€t thye hanh - thi nghiém. Khuyén khich giao vién sur
dung do dung day hoc tu lam va céc trang thict bi hién dai, img dung cong nghé
thong tin phuc vu hi€u qua cho viéc day hoc.

- Mbi GV thyc hién it nhit 01 DPDDH tu lam/nam. Khuyén khich gi4o vién
dau tu, sang tao cic PDDH mang tinh kha thi cao.

Piéu 13. Sinh hoat t6, nhém chuyén mén
- Thot lugng: theo Piéu 18 truong trung hoc (2 lan/1 thang).

- Cht trong viéc dbi méi sinh hoat t chuyén mén dua trén nghién ciru ndi
dung bai hoc theo Cong vin 5555/BGDDT-GDTrH ngay 08 thang 10 ndm 2014
trong sinh hoat chuyén mén.
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- Nbi dung sinh hoat t6 chuyén mén: Ngoai thao ludn céc van dé phuc vu
day hoc, quan 1y hoc sinh nhu: xay dung ké hoach chuyén mén, danh gia viéc
thue hién quy ché chuyén mén, nhén xét gép y tiét dy gidy, thao giang, danh gia
xép loai gido vién,... cAn tap trung nhiéu thoi glan cho viéc bdi dudng chuyen
mon, nghip vu; ('101 md&i phuong phap day hoc; d6i méi kiém tra, danh gla xdy
dung ma tran cac bai kiém tra; xdy dung va thye hién cac chuyén dé; théng nhat
phuong phap giang day cho nhitng bai, nhitng vén dé hay, kho....

- Tb chuyén mén can bam st ké hoach gido duc ciia trudng; cac van ban
chi dao cua B¢ Giao duc, So Gido duc dé xay dung ké hoach chi dao chuyén
mdn theo tudn, thang, hoc ky, niam cua tb.

Piéu 14. Cong tac bdi dwomg hoc sinh giéi (HSG), phu dao, sinh hoat
cac cau lac by (CLB), giao duc STEM, cac hoat dong trai nghiém, ngoai
khoa by mon, ki nang song, day thém, hoc thém trong nha trudong

- Phuy dao hoc sinh: Gido vién cin c6 ké hoach va thuc hién ¢é hiéu qua
viéc phu dao hoc sinh nhim nang cao chit lugng giang day cua bd mén noi
riéng va chit lugng gido duc cta nha truong ndi chung Sau mdi dot phu dao
phai co thong ké, bao cdo va danh gia két qua cia gido vién phu trach; rit kinh
nghiém dé dé ra bién phap cho cac dot phu dao sau. Xay dung chi tiéu phin déu
dé dat dugc qua cic phu dao, gop phéan nang cao chat luong gido duc chung cia
nha treong.

- Boi dudng hoc sinh giéi: Gido vién can ¢o ké hoach va thuc hién viéc
bdi dudmng hoc sinh giéi nhim tao nguén HSG ciia bd mon ndi riéng; trén co sé
cac doi tuyén hoc sinh giodi clp trudong, gido vién xdy dung, chon luc luong nong
cbt tham gia cac ky thi HSG céc cdp. GVBM néng cao tinh than trach nhiém
trong cong tac bdi dudng. Xay dung chi tiéu phan ddu gin véi chi tiéu nha
trirong dé dat duoc két qua cao qua cac ky thi HSG.

- Ban lanh dao nha truong tang cuong cong tac kiém tra viéc day thém hoc
thém cua gido vién theo Thong tu s6 29/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 12
nam 2024 cua Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé day thém, hoc thém dé c6
cac bién phap nhic nhd gido vién thuc hién nghiém tac theo quy dinh; chéng céac
biéu hién tiéu cuc trong day thém, hoc thém, nghiém cAm viéc bat ép hoc sinh di
hoc thém dé thu tién, day trude chuong trinh.

- T chuyén moén lya chon, xay dung ké hoach thuc hién cac CLB cho bd
moén td chire sinh hoat, rén luyén k§ ning cho hoc sinh vao cac bubi sang thir
bay nhu: CLB TDTT, CLB Vin hoc, CLB Tiéng Anh, CLB ning khiéu,...Phan
cong cu thé cho gido vién trong td phu trach; c¢6 thoi gian; ndi dung sinh hoat cu
thé gép phan phat trién phdm chét, niang luc ngudi hoc; tao himg thii cho hoc
sinh khi tham gia. Thong qua viéc sinh hoat cac cau lac bd ddi nhom bd modn,
gido vién phat hién cdc nhén td tich cuc, lam nong c¢bt dé bdi dudng cho hoc
sinh tham gia vao céc hoat dong phong trao, hoi thi chuyén moén cta nha trudng.
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Piéu 15. Quy dinh vé ché d9 thong tin, bao cdo
Céac td truéng chuyén mén, GVCN, GVBM va cic bd phan thuc hién
bao cao ding thot gian quy dinh:
+ B4o cao chuyén mon thang: trudc ngay 25 hang thang.

~ + Bao cdo hoc ky, ca nam, théng ké: theo dung thdi gian quy dinh cia
cac cap.

Diéu 16. Quy dinh vé cong tac thanh, kiém tra hd so sb sach ciia gido
vién

- Nha truong kiém tra 100% gido vién theo danh sach kiém tra ndi bd cia
nha trudng.

- TTCM: kiém tra 100% hd so s6 sach cia GV: 01 lan/HK

- Cén bd quan Iy: kiém tra 100% hd so s6 sach ctia GV: 01 1an/HK

- HOb so s6 sach cua gido vién g(“)m: K& hoach td, pién ban hop td, bié‘n
ban hop nhéom; KHBD, k& hoach bai day HDTN-HN; ﬂké poach phu dao,‘bc‘)i
dudng HSG; ke hoach gido duc ca nhén; s6 chd nhiém; s6 diém ca nhép va ho so
hoat ddng céac cau lac bd (k€ hoach hoat ddng, k€ hoach thang, ho so t6 churc cac
hoat dong).

i CHUQ’N GIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Quy ghé' hoat dong chuyén moén nay d}ro'c lru hanh no1 bo tai
Truong THCS Nguyén Thi Minh Khai va ¢6 hi€u luc ké tir ngay ban hanh.

Piéu 18. Néu can b quén Iy, gido vién, nhan vién nha truong khéng
nghiém tic thue hién cac diéu khoan trén trong quy ché nay thi tuy theo tinh
chat, ndi dung vi pham sé& xir ly theo cac quy dinh hién hanh.

Piéu 19. Dicu khoan thi hanh

Quy ché nay duogc trién khai thuc hién dén toan thé cén bd quénlly, gido
vién va nhan vién cia nhé} truong trong nam hoc 2025-2026. Quy ché nay co
hiéu lyc dén khi cé quy ché ctia ndm hoc mdéi thay the.

_ Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vin d& phat sinh can kip thoi tham muu
dé Ban lanh dao xem xét, di€u chinh cho phu hop véi tinh hinh thuc te./.



