	UBND QUẬN TÂN BÌNH

TRƯỜNG THCS PHẠM NGỌC THẠCH

	


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01 và 02 – HỌC KÌ II
(Từ ngày 13/01/2025 đến ngày 25/01/2025)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THÀNH PHẦN
	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM

	Thứ Hai

13/01/2025
	- Họp chủ nhiệm đầu tuần 
	- CBQL

- TPT

- GVCN 6; 7; 8; 9
	- 6g45


	- Phòng Giáo viên

	
	- Chào cờ đầu tuần

- Hội thu "Heo đất"
	- TPT

- Chi đoàn
	
	- Sân trường

	
	- Tiếp tục thực hiện công tác Bồi dưỡng HSG 9 dự thi cấp Thành phố (Đợt 1)
	- Cô Lê Thị Ngọc Hoa

- Cô Lý Huệ Mẫn
	- Từ 02/12/2024 đến 18/01/2025
	- Trường THCS Phạm Ngọc Thạch

	
	- Tiếp tục thực hiện dạy và học trên LMS 360 E-learning
	- CBQL - GV

- HS
	
	

	
	- Tiếp công dân
	- HT
	- 13g30 đến 16g30
	- Phòng Hiệu trưởng

	
	
	
	
	

	
	- Thực hiện chương trình Tuần 01-KII năm học 2024 - 2025
	- GVBM
	
	

	
	- Triển khai: Kế hoạch kiểm tra hồ sơ học vụ HKI; Lịch kiểm tra đánh giá HKII; Kế hoạch tập huấn LMS; Lịch thực hiện chuyên đề dưới sân HKII; Lịch phụ đạo HKII; Kế hoạch tổ chức các hoạt động Mừng xuân Ất Tỵ;…
	- Theo phân công 
	
	

	
	- Nhắc nhở và hoàn tất thực hiện các khoản thu năm học 2024 – 2025 (Tháng 11 và 12/2024 và Tháng 01/2025)
	- GVCN

- CMHS
	
	

	
	- Tiếp tục thực hiện chi trả kinh phí hỗ trợ học tập năm 2023 – 2024; tiền khen thưởng học sinh giỏi cấp quận năm học 2023 - 2024
	- VT

- CMHS (theo danh sách)

- HS (theo danh sách)
	
	- Văn phòng

	
	- Tham gia Cuộc thi trực tuyến “Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” (Tuần 3) 
	- GV-NV (dưới 35 tuổi)

- HS 6; 7; 8; 9
	- Từ 09g00, ngày 13/01/2025 đến 22g00, ngày 19/01/2025.
	- https://hocvalamtheobac.mobiedu.vn/

	
	- Góp ý dự thảo Thông tư quy định thời hạn lưu trữ hồ sơ, tài liệu thuộc lĩnh vực giáo dục.
	- CBQL
- VT
	- Trước 11g00
	- giaoduc.tanbinh@tphcm.gov.vn

	
	- Tiếp tục thực hiện BDTX 
	- GV chưa hoàn thành
	
	

	Thứ Ba

14/01/2025
	- Kiểm tra chéo hồ sơ, học bạ.
	- Theo phân công
	- Từ 14/01/2024 đến 17/01/2024
	- Văn phòng

	
	- Hoàn tất công tác chuẩn bị cho Cuộc thi “Lớn lên cùng sách” cấp trường
	- Tổ Ngữ văn

- Thư viện
	
	

	
	- Hạn chót góp ý Dự thảo báo cáo Sơ kết học kì I và phương hướng nhiệm vụ học kì II năm học 2024-2025
	- HT


	- Trước 12g00
	- https://forms.office.com/r/WdEwQtC31H

	
	- Hội nghị triển khai nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã hội năm 2025
	- HT
	
	- Hội trường 1 – UBND quận

	
	- Hạn chót hoàn tất minh chứng "Đơn vị học tập"
	- VT
	
	- Bà Trần Thị Phương Thảo – Chuyên viên

	
	- Hạn báo cáo sơ kết thực hiện nhiệm vụ giáo dục chính trị và công tác học sinh năm học 2024 – 2025 (gửi hình ảnh và file PDF qua link https://forms.gle/hCFgZghrQbEv7Zeg7)
	- CBQL

- VT

- TTVPL
	
	- Ô. Nguyễn Thanh Tần – Chuyên viên

	Thứ Tư

15/01/2025
	- Hoàn tất công tác chuẩn bị Hoạt động “Mừng Xuân Ất Tỵ - 2025
	- Theo kế hoạch
	
	

	
	- Tổ chức Cuộc thi “Lớn lên cùng sách” cấp trường
	- Tổ Ngữ văn

- Thư viện

- Học sinh theo danh sách
	- 7g30: khai mạc

- 7g45 - 10g45: trình bày sản phẩm, thuyết trình và thực hiện các yêu cầu của ban giám khảo.
	- Thư viện

	
	- Nộp sáng kiến (file) năm học 2024 - 2025 và cập nhật tóm tắt theo link nhà trường gửi. 
	- Cá nhân đăng kí ( PHT
	
	

	
	- Hoàn tất cập nhật tiết dạy thực tế HKI năm học 2024 - 2025
	- GVBM
	
	- Theo link nhà trường gửi.

	Thứ Năm

16/01/2025
	- Hoạt động “Mừng Xuân Ất Tỵ" - 2025
	- Ban Tổ chức

- Theo kế hoạch
	- 15g00
	- Trang trí Mẹt hoa Xuân: Thư viện.

- Trang trí cây mai, cây đào: sảnh bán trú.

	
	- Hạn chót báo cáo kết quả ban hành Quyết định Tổ Kiểm kê và Kế hoạch kiểm kê tài sản công
	- HT

- KT
	
	

	
	- Triển khai uống thuốc xổ giun cho HS
	- Y tế
	- 7g30
	- Tại lớp

	
	- Tham dự Hội nghị Tổng kết công tác và phong trào Hội Chữ thập đỏ năm 2024
	- Y tế
	- 14g00
	- Hội trường cơ quan Ủy ban MTTQVN quận TB (154 Trường Chinh, Phường 12)

	
	- Hội thảo chủ đề Ứng dụng công nghệ 4.0 trong giáo dục 
	- HT

- Thầy Đoàn Tấn Tài
	- 14g00
	- THCS Ngô Sĩ Liên

	Thứ Sáu

17/01/2025
	- Họp giao ban CBQL
	- CBQL

- Thư kí Hội đồng trường
	- 8g45
	- Phòng Công đoàn

	
	- Hoàn tất nội dung công tác Tuần 02 – HKII (theo mẫu nhà trường gửi)
	- Tổ trưởng

- Các bộ phận
	- Trước 15g00
	- Trực tuyến

	
	- Ngày hội Xuân Hội nhập
	- Theo kế hoạch
	- 14g00
	- Sân trường 

	
	- Hạn chót thực hiện thu thập dữ liệu sơ kết HKI
	- HT
- CNTT
- VT
	
	

	
	- Nộp danh sách học sinh dự thi Lớn lên cùng sách về Phòng GD&ĐT.
	- Tổ Ngữ văn
- VT
	
	

	
	- Hoàn tất lịch trực Tết 
	- CTCĐ

- Bảo vệ
	
	

	
	- Hoàn tất chuẩn bị quà Tết cho học sinh
	- TPT

- Chi đoàn
	
	

	
	- Tham dự Hội nghị sơ kết và định hướng triển khai công tác giáo dục STEM
	- PHT

- Cô Phạm Thị Thanh Lan
	- 7g00
	- THCS và THPT Đinh Thiện Lý (80 Nguyễn Đức Cảnh, Tân Phong, Q7)

	Thứ Bảy

18/01/2025
	- Tham gia Giải Bóng rổ 3x3 – Cúp PANTHER
	- 04 học sinh theo danh sách
	- Theo lịch bốc thăm
	- Trung tâm VHTT quận Tân Bình (sân Bóng rổ).

	Chủ nhật

19/01/2025
	- Tham gia Giải Bóng rổ 3x3 – Cúp PANTHER
	- 04 học sinh theo danh sách 
	- Theo lịch bốc thăm
	- Trung tâm VHTT quận Tân Bình (sân Bóng rổ).

	Thứ Hai

20/01/2025
	- Họp chủ nhiệm đầu tuần 
	- CBQL

- TPT

- GVCN 6; 7; 8; 9
	- 6g45


	- Phòng Giáo viên

	
	- Trao quà Tết
	- Chi đoàn
	
	

	
	- Khám sức khỏe học sinh
	- Y tế
	- Cả ngày
	- Buổi sáng: Khu B

- Buổi chiều: sảnh Khu A

	
	- Hạn chót báo cáo tình hình chi quà Tết (kèm bảng lương Tháng 01/2025)
	- HT

- KT
	
	- Phòng TC-KH

	
	- Tham dự Hội nghị Tổng kết phong trào thi đua yêu nước năm 2024
	- PHT
	- 13g30
	- Hội trường A – UBND Phường 9

	
	- Báo cáo số liệu giáo viên, học sinh tham gia Cuộc thi trực tuyến “Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” năm học 2024 – 2025 (theo đợt)
	- BTCĐ 

- GVCN
	
	- Theo link nhà trường gửi

	
	- Chấm đề tài, sáng kiến cấp trường
	- Theo Quyết định
	
	

	Thứ Ba

21/01/2025
	- Học sinh học bình thường
	
	
	

	
	- Tham gia Hành trình văn hóa tìm hiểu các giá trị các di tích, địa điểm lịch sử…
	- PHT
	- 6g30
	- UBND quận 

	
	- Cắt điện thi công
	- Cty điện lực Tân Bình
	- 9g00 đến 11g00
	- Trường THCS Phạm Ngọc Thạch

	
	- Tham dự Hội nghị sơ kết HKI và triển khai nhiệm vụ trọng tâm HKII năm học 2024 – 2025 đối với GDTH
	- HT
	- 7g30
	- Hội trường A, trường THCS&THPT Trần Đại Nghĩa (20 Lý Tự Trọng, Quận 1)

	Thứ Tư

22/01/2025
	- Buổi sáng: học sinh học bình thường

- Buổi chiều (học sinh ra về lúc 14g30)

+ Sơ kết lớp, phát thưởng.
+ Vệ sinh lớp.
	- GVCN

- Cô Nguyễn Thị Hoa
	Buổi chiều từ 13g00 đến 14g30.

	- GVCN nhận phần thưởng tại Thư viện từ 12g45.

	
	- Chuẩn bị phòng họp
	- Công đoàn (CTCĐ phân công)
	
	- Phòng Giáo viên

	
	- Chuẩn bị nội dung sơ kết HKI
	- PHT
	
	

	
	- Hạn chót nộp lịch trực Tết Nguyên đán Ất Tỵ năm 2025 (02 bản) về Phòng GD&ĐT
	- VT
	
	Ô. Nguyễn Tiến Huân

	Thứ Năm

23/01/2025
	- Tập huấn LMS
	- CBQL-GV

- Đơn vị phối hợp
	- 7g30 đến 10g30
	- Phòng Tin học 1

	
	- Học sinh bắt đầu nghỉ Tết Nguyên đán Ất Tỵ
	
	- Từ 23/01 đến hết ngày 02/02/2025
	

	
	- Họp Hội đồng giáo dục
	- CBQL-GV-NV
	- 14g00
	- Phòng Giáo viên

	
	- Hạn chót báo cáo thực hiện kê khai, công khai bản kê khai tài sản, thu nhập
	- HT

- VT

- TTND
	
	- Thanh tra quận

	
	- Hội đồng chấm đề tài, sáng kiến cấp trường
	- Theo Quyết định
	- 10g30
	- Phòng Giáo viên

	Thứ Sáu

24/01/2025
	- Tổng vệ sinh trường, lớp
- Rà soát toàn bộ CSVC

- Hoàn tất treo cờ Lễ (Chú Nguyễn Văn Bình)
	- Tổ Văn phòng

- Các bộ phận (Thiết bị, Thư viện, THTN, Y tế, Chi đoàn, Liên đội,…)
	- Từ 7g30
	

	Thứ Bảy

25/01/2025
	- CBQL-GV-NV nghỉ Tết Nguyên đán Ất Tỵ
	
	
	

	
	- Công tác trực và chuẩn bị Tết theo phân công
	- Tổ Văn phòng

- Công đoàn (CTCĐ phân công).
	
	


	* Lưu ý:
- Tổ trưởng tiếp tục nhắc nhở thành viên việc thực hiện nghiêm Nội quy, Quy tắc ứng xử của nhà trường. Lưu ý:

+ Thời gian lên lớp.
+ Việc đeo thẻ viên chức khi tham gia công tác tại trường.
+ Việc nhắc nhở học sinh giữ vệ sinh lớp, xếp bàn ghế ngay ngắn…

- Cá nhân, bộ phận hoàn tất các công tác sơ kết học kì I năm học 2024 – 2025 (hoàn tất trước 11/01/2025): các trường hợp chưa hoàn tất.
+ Công tác kiểm tra nội bộ (PHT)

+ Công tác Thư viện, Thiết bị, Thực hành – Thí nghiệm, Liên đội, Y tế.
- Rà soát, cập nhật thông tin danh hiệu thi đua năm học 2024 – 2025 (theo file nhà trường gửi).

- Thống kê, rà soát tiết dạy HKI năm học 2024 – 2025 (theo link nhà trường gửi).

- Các công tác bồi dưỡng HSG; công tác phụ đạo theo kế hoạch.

- Các công tác chuẩn bị cho Tết Nguyên đán Ất Tỵ 2025 (Trang trí tiểu cảnh; ngày hội trò chơi dân gian;…)

- Các công tác tài chính cuối năm.
____________________




