	UBND QUẬN TÂN BÌNH

TRƯỜNG THCS PHẠM NGỌC THẠCH

	


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 11 – HỌC KÌ II
(Từ ngày 31/3/2025 đến ngày 05/4/2025)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THÀNH PHẦN
	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM

	Thứ Hai

31/3/2025
	- Họp chủ nhiệm đầu tuần 
	- CBQL

- TPT

- GVCN 6; 7; 8; 9
	- 6g45


	- Phòng Giáo viên

	
	- Chuyên đề Phòng chống bệnh tật học đường: Cong vẹo cột sống.
	- Y tế
	- 7g15
	- Sân trường

	
	- Chuyên đề: Vui học Tiếng Anh
	- Nhóm Tiếng Anh
- Quản sinh
	- 7g30
	- Sân trường

	
	- Tiếp tục thực hiện dạy và học trên LMS 360 E-learning
	- CBQL - GV

- HS
	
	

	
	- Tiếp công dân
	- HT
	- 13g30 đến 16g30
	- Phòng Hiệu trưởng

	
	- Triển khai: Kế hoạch tổ chức Lễ Giỗ Tổ; Kế hoạch tổ chức cuộc thi Đại sứ văn hóa đọc lần thứ 7 năm 2025; Kế hoạch kiểm tra cuối HKII năm học 2024 – 2025; Kế hoạch Hội thao (điều chỉnh); Hội thi ảnh "Xây dựng nếp sống văn hóa, văn minh – mỹ quan đô thị"; …
	- Theo phân công 
	
	

	
	- Tiếp tục triển khai, nhắc nhở thực hiện các khoản thu năm học 2024 – 2025
	- GVCN

- CMHS

- Cô Đinh Thị Ngân
	
	

	
	- Chuẩn bị hồ sơ quyết toán năm 2024 
	- HT

- KT

- VT
	
	

	
	- Hạn chót công bố giải và nộp bài tham gia Cuộc thi “Sáng kiến bảo đảm trật tự trường học về phòng chống bạo lực học đường và phòng ngừa lao động trẻ em trái pháp luật” lần II
	- Ban Tổ chức
- VT
	
	

	
	- Họp Hội đồng trường
	- Theo Quyết định
	- 11g00
	- Phòng Công đoàn

	
	- Tham dự chuyên đề GDĐP
	- PHT

- Cô Nguyễn Thị Hoài
	- 14g00
	- Trường THCS Nguyễn Gia thiều

	
	
	
	
	

	
	- Công tác rà soát dữ liệu thông tin học sinh 
	- HT

- VT

- GVCN

- Thầy Đoàn Tấn Tài
	
	

	
	- Hoàn tất hồ sơ kiểm tra nội bộ
	- PHT
	
	

	
	- Hoàn tất phụ lục đăng kí sáng kiến theo HD 8181 (file và bản in)
	- GV đăng kí sáng kiến ( PHT
	
	

	Thứ Ba

01/4/2025
	- Họp xét NQ08 Quí I-2025
	- Các tổ
	- Từ 01/4 đến 04/4/2025
	

	
	- Thực hiện phiếu kiểm do thông tin.
	- GVCN 9

- CMHS và HS 9

- Thầy Đoàn Tấn Tài

- Cô Đinh Thị Ngân
	- Từ 01/4 đến 07/4/2025
	

	
	- Triển khai hướng dẫn cập nhật hệ thống quản lí dạy thêm, học thêm
	- HT
- Thầy Đoàn Tấn Tài

- GV
	
	

	
	- Hoàn tất kịch bản chương trình Lễ Giỗ Tổ
	- Các bộ phận được phân công theo kế hoạch
	
	

	Thứ Tư

02/4/2025
	- Đại hội CNBH
	- PHT
- TPT

- 02 HS theo danh sách
	- 13g15
	- Nhà Thiếu nhi Tân Bình

	
	- Hoàn tất ma trận , đặc tả đề kiểm tra cuối HKII và nộp theo kế hoạch 
	- PHT

- TTCM 
	- Theo kế hoạch
	- thcsphamngocthachkt@gmail.com

	
	
	
	
	

	Thứ Năm

03/4/2025
	- Hoàn tất công tác chuẩn bị Lễ Giỗ Tổ.
	- Theo kế hoạch
	
	

	
	- Hoàn tất công tác chuẩn bị chuyên đề Tiếng Trung cấp Thành phố
	- PHT

- Tổ Ngoại ngữ

- Bộ phận hỗ trợ
	
	

	
	- Hạn chót nhập điểm.
	- GVBM
	
	

	
	- Đón đoàn Xét duyệt quyết toán năm 2024
	- HT

- KT

- Đoàn kiểm tra
	- Cả ngày
	- Phòng Công đoàn

	
	- Hạn chót gửi lịch trực Lễ Giỗ Tổ Hùng Vương (02 bản) về Phòng GD&ĐT
	- HT

- VT
	
	- Ô. Nguyễn Tiến Huân

	
	- Họp giao ban chuyên môn THCS HKII
	- PHT
	- 16g00
	- Phòng GD&ĐT (Phòng họp lầu 1)

	Thứ Sáu

04/4/2025
	- Họp giao ban CBQL
	- CBQL

- Thư kí Hội đồng trường
	- 8g45
	- Phòng Công đoàn

	
	- Hoàn tất nội dung công tác Tuần 12 – HKII (theo mẫu nhà trường gửi)
	- Tổ trưởng

- Các bộ phận
	- Trước 15g00
	- Trực tuyến

	
	- Hoàn tất Kế hoạch chủ nhiệm Tuần 12 – HKII
	- PHT 
	
	

	
	- Chuyên đề Tiếng Trung cấp Thành phố
	- Đại biểu, khách mời

- GV dạy Tiếng Trung các trường trong Thành phố

- Tổ trưởng Tiếng Anh/ Ngoại ngữ
	- 7g15
	- Thư viện

	
	- Lễ Giỗ Tổ Hùng Vương
	- CBQL-GV-NV

- HS
	- 7g00 (6g45: tập trung ổn định)
	- Sân trường

	
	- Hạn chót nộp bài tham gia Cuộc thi Bác Hồ với thiếu Nhi - Thiếu Nhi với Bác Hồ
	- HS ( TPT
	
	

	
	- Hoàn tất cập nhật phần mềm dạy thêm, dạy thêm
	- HT

- VT

- Thầy Đoàn Tấn Tài
	- Trước 16g00
	

	
	- Gửi ma trận, bản đặc tả đề kiểm tra cuối HKII năm học 2024-2025 (file + bản in) về Phòng GD&ĐT
	- PHT

- Tổ trưởng

- VT
	
	- Cô Ngô Hà Quỳnh Trâm

	Thứ Bảy

05/4/2025
	- Công tác bồi dưỡng, phụ đạo theo kế hoạch.
	
	
	

	
	- Hạn chót hoàn thành đánh giá kết quả rèn luyện
	- GVCN
	
	

	Chủ nhật

06/4/2025
	- Tham gia hiến máu tình nguyện đợt 1 - 2025
	- 04 GV-NV theo danh sách
	- 6g30
	- Giáo xứ Tân Phước


* Lưu ý:
- Đón đoàn kiểm tra việc thực hiện Thông tư 29/2024/TT-BGDDT theo kế hoạch của Sở GD&ĐT (từ 17/3 đến 31/3/2025).

- Ngày 08/4/2025: báo điểm Đợt 5.
- Chuẩn bị tham gia BDTX 2024 dành cho GV bậc THCS giai đoạn 2 (lớp học ảo) - Module GVPT15: 20/4/2025.

- Các công tác thực hiện chuyển đổi số; cập nhật cơ sở dữ liệu ngành.
- Tổ trưởng tiếp tục nhắc nhở thành viên việc thực hiện nghiêm Nội quy, Quy tắc ứng xử của nhà trường và các văn bản mới có hiệu lực (TT29; TT30; TT31…).
- Tiếp tục rà soát, bổ sung các hồ sơ lồng ghép, tích hợp trong các bộ môn; Sổ đầu bài; Hồ sơ sổ sách chuyên môn… theo quy định (PHT).
- Hoàn tất báo cáo thống kê kiểm tra nội bộ (PHT).

- Thực hiện công tác sửa chữa, bảo trì PCCC sau kiểm tra (Tổ PCCC).
- Triển khai tài liệu hướng dẫn rà soát thông tin, cập nhật hồ sơ chuẩn bị cho kì thi Tuyển sinh 10 (hoàn tất tất cả các phiếu trước 08/4/2025).

_________________________

