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PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Sé: §h6/GDPT-THCS Hée Mén, ngay 0 théng 4 ndm 2025

Vé huéng dén xét cong nhan t6t nghiép
THCS nim hoc 2024-2025
Kinh gri: - Hiéu trudng trudng trung hoc co sd;
- Hiéu truéng trudng phéd théng cé nhiéu cép hoc;
- Giam db6c Trung tim GDNN-GDTX Héc Mén;
_ Hiéu trudng truong cé phan hiéu Bé tic vin hoa.

Can ctr Thong tu so 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nam 2023 cua
Bd Gido duc va Dao tao v& viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan t6t nghiép trung
hoc co s0;

Can ctr Cong vin sb 2039 /SGDDT-KTKD ngay 18 thang 4 nam 2025 cla
S& Gido duc va Dao tao thanh phd H6 Chi Minh vé huéng din xét cong nhan tbt
nghiép THCS nam 2025,

Phong Gido duc va Pao tao huéng dan viée td chirc xét cong nhan t6t nghiép
trung hoc co sd nhu sau:

1. Chuin bj

Céac don vi ¢6 hoc sinh, hoc vién xét cong nhén t6t nghiép trung hoc co s¢
(sau déy goi chung la co s¢ giao duc) can t6 chirc cho toan thé can bd quan 1y, gido
vién nghién ciru hoc tap quy ché xét cong nhén tt nghiép trung hoc co s& theo
Thong tu so 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nam 2023 cta B Gido duc va
Do tao vé viée ban hanh Quy ché xét cong nhan 6t nghiép trung hoc co sé.

Chi dao chit ché viéc danh gia, xep loai hoc sinh, hoc vién theo quy dinh,
hoan tat cdc thi tuc, hd so xét cong nhén t6t nghiép ding thoi gian; xr Iy nghiém
nhimg hién tugng thém diém, sira didm sai quy dinh 1am thay dbi két qua rén luyén
va két qua hoc tap.

Hiéu trudng truong phd th(‘)ng ¢6 hoc sinh trung hoc co sé, hoc vién hoc theo
chuong trinh trung hoc co s& hé gido duc thudng xuyén (sau day goi chung la nguoi
hoc) xét cong nhan t6t nghiép can td chirc kiém tra, phat hién va thong bao bing
vin ban dén timng nguoi hoc cac truong hop hé so khéng hop 1€, thiéu hd so. Can
b, gido vién nhan hé so de thét lac, anh hudng dén quyén loi ngudi hoc cin phai
xtr ly theo Quy ché. Viéc tiép nhan cac loai gidy chimg nhén dugc huong ché d6 wu
tién, khuyén khich,... ctia ngudi hoc cén quy dinh chit ch, cé ho so giao nhan.

Hiéu truéng truomg phd théng can bb tri di may moc, thiét bj va can bd
dugc huan luyén nghiép vu tham gia vao viéc nhdp va xir ly dit liéu trén may tinh
theo tirng cong doan dugc giao.
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Chu tich hdi ddng xét t6t nghiép t6 chirc kiém tra 14n cudi trude khi xét céng
nhén va 14p danh sach ngudi hoc du diéu kién cong nhéan tot nghiép gui co sé gido
duc trinh Trudng phong Giao duc va DPao tao phé duyét.

2. Diéu kién dv xét cong nhin tot nghigp

Thuc hién theo Diéu 4 cia Thoéng tu 6 31/2023/TT-BGDPT.
3. Chinh sich wu tién, khuyén khich

Thuc hién theo Diéu 5 cua Théng tu sb 31/2023/TT-BGDDT.

4. Viéc kiém tra ho so xét tot nghiép

Cac truong can kiém tra k§ hd so xét ot nghiép (d01 chiéu g1u’a hoc ba, gidy
khai sinh, gidy chimg nhén,. ddm bao chinh xac tuyét déi ho tén, ngay, thang, nim
sinh, noi sinh (ghi di quén, huyén, tinh, thanh), ghi day du cac cot muyc, khong bi
rach nat, tdy xoa, ¢6 day du chir ky cia nguoi chiu trach nhiém timg phén va cua
cép quan 1y), 1ap danh sach xét cong nhan t6t nghiép va kiém tra ho so (theo miu
cia S& Gido duc va Pao tao) ding véi khai sinh, hoc ba, ghi cht cac trudong hop
uu tién néu c6. Hiéu trudng trudng kiém tra lai, dic biét luu y kiém tra nhiéu lan
lic nhép dir liéu vao danh sach.

Mot sb truong hop dic biét nhu hoc sinh tir nudc ngoa1 vé, khong c6 day du
hoc ba 4 nam thi do Phong Gido duc va Pao tao xem xét giai quyét (ding do tudi,
hoc du 16p).

Chu tich hdi dong xét tot nghiép chiu trach nhiém vé diéu kién tét nghiép ciia
ngudi hoc. Khi hoi ddng kiém tra hd so phat hién con ngudi hoc khéng da diéu
kién, thiéu h6 so quan trong, hdi déng co6 thé quyét dinh x6a tén trong danh sich xét
coéng nhan t6t nghiép, Hiéu trudng truong c6 hoc sinh bi x6a tén chiu trach nhiém
trudc co quan quan ly cap trén cuda sy viéc trén. Cac trudong hop nghlem trong can
1ap bién ban va bao ngay v6i Trudng phong Gido duc va Dao tao dé giai quyét.

5. Hd so duy xét cong nhan tot nghiép
Thuc hién theo Diéu 6 ctia Thong tu sé 31/2023/TT-BGDDT.

Pbi voi hoc sinh khuyét tat: thyc hién theo khoan 1 Piéu 5, Théng tu lién
tich s6 42/2013/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BTC ngay 31 thang 12 nim 2013 cia
B6 Giao dyc va Dao tao, B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, B6 Tai chinh Quy
dinh chinh sach v& gido duc d6i voi ngudi khuyét tat.

6. Hji dong xét cong nhin tot nghiép

Hoi ddng xét cong nhan tét nghiép duoc thanh 18p va thuc hién nhiém vy,
quyén han theo quy dinh tai Diéu 7 ctia Thong tu s6 31/2023/TT-BGDPT.

7. S6 lan xét cong nhin t6t nghi€p trong mot nam

Péi véi hoc sinh hoc chuong trinh gido duc pho thong cap trung hoc co 506,
hoc vién hoc chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co s&, mdi nim
xét cong nhan t6t nghiép mot 1an, ngay sau khi két thic nim hoc (theo bién ché
ndm hoc ctia B Gido duc va Pao tao).
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8. Quy trinh, thi tuc xét cong nhin va cap bang tot nghiép

8.1. Cic budéc tién hanh & cac co sé gido duc

Buwdc 1: Sau khi hoan chinh hoc ba ctia ngudi hoc, gido vién chi nhiém 16p
14p 02 (Hai) danh sach:

Danh sach 1: gdm ngudi hoc c6 di didu kién xét céng nhan tét nghiép theo
thir tu;

+ Hoc sinh dy xét cong nhan tot nghiép 14n dAu.

+ Hoc vién dy xét cong nhén t6t nghiép hé gido duc thudng xuyén 1an dau.

+ Hoc sinh chura tdt nghiép cac nim trude.

+ Hoc vién chua t6t nghiép hé gido duc thuong xuyén céc nim trude.

Danh sach 2: gdm ngudi hoc chua da diéu kién xét cong nhén tdt nghiép
cling theo thir ty nhu danh séch 1.

Bwée 2: Gido vién cha nhiém 16p 9 kiém tra, ra so4t danh sach 1 dé phat
hién sai s6t, bo sung thong tin; kiém tra s6 lugng va danh sach ngudi hoc di diéu
kién tot nghiép; ghi bién ban va hoan chinh cac danh sich, ky tén. Sau do, giao
vién chu nhiém hudng dan timg ngudi hoc do lai ndi dung cac cdt muc cua danh
sach 1 va ky t€n x4c nhan.

Buwée 3: Hop hoi déng xét cong nhéan tbt nghiép thyuc hién cac ndi dung

+ Tép hop danh sach ngudi hoc 16p 9, bién ban cia giao vién chi nhiém;

+ Hoi ddng kiém tra hé so ‘dé nghi xét tot nghiép cuia timg 16p; dbi chiéu tiéu
chuén, d€ nghi cong nhén t6t nghi€p cho ngudi hoc thudc pham vi trach nhi€m cia
Ho1 dong;

+ Lap bién ban xét cong nhan tét nghiép va danh sich ngudi hoc duoc dé
nghi cong nhan tot nghiép.

+ Bién ban phai c6 fiéy da ho tén, chir ky cua céc thanh vién hoi dong; danh
sach dé nghi cong nhén t6t nghiép phai cé ho tén, chit ky ctia chu tich hdi dong,
ngudi 1ap bang.

+ Hd so dé nghj céng nhan tét nghiép giri co sé gido duc trinh Trudng
Phong Gido duc va Pao tao gom:

1/ T& trinh @& nghi céng nhan tét nghiép do cha tich hoi ddng ky;

2/ Bién béan xét cong nhan t6t nghiép;

3/ Danh sach ngudi hoc duoc dé nghi cong nhén tét nghiép theo thir tir nhu
danh sach 1 (03 ban - 01 ban giff lai trueomg; 01 ban gri vé Phong Gido duc va Pao
tao; 01 ban g vé Phong Khao thi va Kiém dinh chat luong gido duc - S& Gido
duc va Pao tao).

Chii y: Truong phd théng co nhiéu c¢ip hoc, Trung tAm Gido duc Thudng
xuyén, Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc Thuong xuyén, trirong c6 phan
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hidu bo tic vén hoa co nhiéu co s& thi chii déng xin ¥ kién, phbi hop ndp hd so xét
cong r}hén tot nghiép vé mot phong Gido duc va Dao tao va phai dam bao thuc
hién day ¢ theo hudng dan cua dia phuong noi ndp ho so.

Buéc 4: Phong Giao duc va Dao tao ra quyét dinh coéng nhén tot nghiép, cac
co s giao duc cap gidy ching nhén tot nghiép tam thoi.

8.2. Phong Gido duc va Pao tao huyén

Truéng Phong Gi4o duc va Pao tao ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
xét cong nhén t6t nghiép trung hoc co s6.

Trudng Phong Gido duc va Pao tao ban hanh quyét dinh cong nhin t6t
nghié€p cho hoc sinh.

T chirc kiém tra chéo hd so, diéu kién, dir liéu tét nghiép THCS nim hoc
2024-2025 (phu luc dinh kém)

Trudéng Phong Gido duc va D3o tao chiu trach nhiém cép bing t6t nghiép
trung hoc co sd.

Luu y: truong hop c6 sy thay d6i vé& co quan hanh chinh dia phuong vao

thoi diém cdp bing, don vi quan Iy hién tai s& phu trach viée cAp vin bang tdt
nghiép THCS, theo quy dinh va huéng din tir S& cting B6 Gido duc va Pao tao.

8.3. Néi dung va lich cong tac té chirc xét tot nghiép

Ngay bit | Ngay két e n A ' Don vi, ca nhan
dau thuc NOi dung cong vige thwe hién

Nop to trinh dé nghi thanh 14p

Ho6i ddng xét coéng nhan tot | .
nghiép (quy dinh tai Diéu 7 cia | Qng Tran Trong
Théng tir s6 31/2023/TT-BGDPT) Hi€u-CV P.GDDT.

Ra Quyét dinh thanh l4p Hoi ‘
05/5/2025 | 05/5/2025 dong xét cdong nhén toét nghiép
nam hoc 2024-2025

Gido vién chu nhiém 16p 9 hoan
05/5/2025 | 12/5/2025 |tat viéc 1ap danh sach ngudi hoc
(Budce 1)
' Gi4o vién chu nhiém 16p 9 théng
13/5/2025 | 14/5/2025 |qua cac danh sich ngudi hoc
(Bude 2)

Hop hoi d(‘”?ng xét duyét dé nghi N " X
15/5/2025 | 16/5/2025 cong nhan tdt nghiép trung hoc co €Ong  nhan 1ot

s& (Bude 3) nghi€ép trung hoc
co s&

Co sd giao duc
28/4/2025 | 29/4/2025

Truéng  phong
GDDT

Gidao vién chu
nhiém lép 9

Gido vién chu
nhiém Iép 9

Hoi dong  xét |




Pon vi, ca nhan |
thwe hién

Phong Gido duc
va Pao tao

Cac don vi ¢6 hoc
sinh 16p 9

Ngay bit | Ngay két N A
ddu thitc No¢i dung cong viee
Phong Gido _dug va _Déo-:taz) ra
19/5/2025 | 20/5/2025 soét va khoa dit ligu viée xét cong
nhén tot nghiép trung hoc co s&
Cac co s& gido duc hoan tét hd
21/5/2025 21/5/2025 |so va gri vé Phong Gido duc va
Béo tao
| Kiém tra chéo hd so t6t nghié
22/5/2025 |22/5/2025 iém tra chéo hi so 16t nghiep
Trudng Phong Gido duc va Dél_o
23/5/2025 | 23/5/2025 itao ra quyét dinh cong nhén tot
nghiép trung hoc co s&
26/5/2025 | 26/5/2025 | C3P gidy chung nhan 16t nghiép
trung hoc co s& tam thoi
Béo cdo sb lidu, in dir liéu cong
nhan tot nghi¢p trung hoc co s6 va

nghiép vé Phong Khao thi va
Kiém dinh chat lugng gido duc

Cac don vi ¢6 hoc
sinh 16p 9

Phong Gido duc
va Pao tao

| Céc don vi ¢6 hoc
sinh 16p 9

Phong Gido duc
va Pao tao

Luwu y: ddi véi cac truong hop hoc sinh hoc xong 16p 9 ¢6 nhu cau chuyén
tinh, co s& gido duc hd tro va tao diéu kién cp sém gidy ching nhén t6t nghié¢p
tam thoi trong thoi gian cho l1uong Phong Gigo duc va Pao tao ban hanh quyét
dinh cong nhén t6t nghlep/ / __{

Noi nhin:
- Nhu trén;

- LD, CV/PGD;
-Luu: VT, TLg.

_ TRUGNG PHONG
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NG KIEM TRA CHEO HO SO TOT NGHIEP
(‘t?—@ﬂ! kem BXD nL dn s6 $OGDDT-THCS ngay.4i/4/2025 cua phong GDDT)

N7
Hiéu truéng cic truong trung hoc co s t6 chuc kiém tra chéo hd so xét tot nghiép
theo phan cong dudi day:
Truong THCS Nguyén An Khuong kiém tra | Truong THCS Dang Thac Vinh él
Trudng THCS Nguyén Thi Minh Khai k_iém tra | Truong THCS Péing Cong Binh
Trudng _THCS Xuan Thoi Thuong kiém tra | Truong THCS Nguyén Vin Bira
| Trudng THCS Nguyén Hong Dao kiém tra ?ruc‘mg THCS Nguyén An Khuong -
| Truong THC_S Tan Xuén kiém tra | Truong THCS Ha Huy Tap -
Truong THCS l;han Cong Hén kiém tra | Trm‘m; THCS Péng Thanh T
| Truong THCS Ha Huy Tép kiém tra | Truong THCS Nguyé;l Hong Pao |
Truong THCS D4 Vin Day _ kiém tra | Truong THCS Td Ky
| Truong THCS Tam Pong 1 kiém tr_a _ Trudéng THCS Ly Chinh Théng 1
Truong THCS Pong Thanh _kiém tra Truté;ng THCS Xuén Théi Thu(_mé
| Trudong THCS Pang Cong Binh kiém tra | Truomg THCS Dd Vin Defl_y
Trudng THCS Ly Chinh Théing 1 i(i_ém tra ngmg THCS Nguyén Thi Minh Khai
Truong THCS Té Ky kiém tra | Truong THCS Tan Xuén
' Truong THCS Neuyén Van Bia kiém tra ' Truong THCS Bui Van Thi
Trugng THCS Bui Vian Thu kiém tra | Trudng THCS Phan Cong Hén
Trudng TH(_ZS biang Thuc Vinh | kiém tra | Trudng };ICS Tam Dong 1 1

Luu y: hd so tdt nghiép quy dinh tai Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT.
Thoi gian: 08 gi 00 ngay 22/5/2025.

Dia didm: Hoi truong - phong Gido duc va Dao tao, (|
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