UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO Doc lap - Tw do - Hanh phiic
PHAN TAY HO
S6: 618/QD-THCS PTH Go Vap, ngay 20 thang 10 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, cip nhit cong thong tin dién tir
va sir dung thw dién tir nha truong
tir nim hoc 2022 - 2023 va cac nam hoc tiép theo

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO PHAN TAY HO
Caéin cit Quyét dinh 56 642/QD-UBQ ngay 11 thing 08 naim 1997 ciia Uy ban nhan
dan qudn Go Vdp vé viéc thanh ldp Triwong THCS Phan Tdy Ho;
Can cit Ludt Giao dich ngay 29 thang 11 nam 2005,
Can cit Ludt Céng nghé théng tin ngay 29 thang 6 nam 20006,
Can cir Ludt An ninh mang ngay 12 thdang 6 nam 2018;

Céin cit Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thdng 9 ndm 2020 cia B Gido
duc va Dao tao ban hanh Diéu [é truong trung hoc co so, trudng trung hoc phoé théng va
trieong phé théng coé nhiéu cdp hoc;

Theo d@é nghi ciia Hoi dong truong tricong Trung hoc co sé Phan Téay Ho.
QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly, cdp nhat cong
thong tin dién tir va sir dyng thu dién tir cia nha trudng tir ndm hoc 2022 - 2023 va cac
nam hoc tiép theo (gom 05 chwong, 12 diéu).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hicu trwdng, cac Pho Hiéu trudng va cac bd phan, ca nhan Trudng Trung
hoc co s& Phan T4y Ho chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh./.

Noi nhin:
- Nhu biéu 3;
- Lau: VT.

Vii Thi Tho







AN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG HQC CO SO Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan Iy, cap nhat thong tin trén he thong cong thong tin dlen tur
va sit dung thu dién tir tir nam hoc 2022 - 2023 va cac nam hoc tiép theo
(Ban hénh kém theo Quyét dinh 6 618/0P-THCS PTH ngay 20 thdang 10 nam 2022
cua Hiéu triecong Truong Trung hoc co s Phan Tdy Hb)

3 Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Péi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh chi tiét viéc quéan 1y, sir dung, khai thac hé théng thu dién
tir, thong tin dua 1én céac trang Website trong hoat dong ciia nha trudng va cic vén dé lién
quan.

2. Quy ché nay duoc 4p dung dbi v6i tt ca céc can bd, gido vién, nhan vién
(CBGVNV) va cac ca nhin, don vi lién quan tham gia khai thac, sit dung hé thong thu .
dién tir, thong tin lién quan dén hoat dong ctia nha trudng trén Internet phuc vu gido duc.

Diéu 2. Quan ly :

Bam giam hiéu thong nhét quéan 1y, cip nhat thong tin trén hé thong thu dién tik va
st dung thu dién tir, thong tin lién quan dén hoat djng ctia nha trudng trén Internet, chiu
trach nhiém quan 1y hoat ddng theo quy dinh ctia Quy ché nady va cdc quy dinh khac cta
phép luat.

Piéu 3. Cac nguyén tic chung

1. Hoat dong cua hé théng thu dién tir, trang Website ddm bao tuén thi theo Luét
Cong nghé thong tin va Ludt Giao dich dién tir va cac quy dinh cua cdc cap va ciia nganh.

2. Vigc trao dbi, giri, nhan cac thdng tin mat, cdc thong tin duge quy dinh khong
trao doi bang thu dién tir phai tudn tha theo cac quy dinh cta phap ludt vé bao vé bi mét
nha nudc va cac quy dinh khac vé quan Iy thong tin trén Internet.

3. Céc thong tin tai khoan thu dién tr, mét khéu va céc thong tin trao ddi hgp phap
clia cdc co quan, ca nhan thong qua hé thong thu dién tir duge ddm bao bi mat theo quy
dinh ctia phap luét.

4, Khong dugce pl}ét tan virus, thu rac trén hé théng thu dién tir; cac hanh in pha
hoai gy anh hudng dén uy tin, danh du cta don vi, cd nhan hodc 4nh huéng dén hé
thong.

5. Dia chi hop thu dién tir cna truong va CB-GV-NV dugce cong khai dé thuén tién
cho viéc trao doi, thong tin lién lac trong cong viéc va ti€p nhén thong tin.

) ) Chwong IT
TO CHUC HE THONG THU DPIEN TU, WEBSITE CUA NHA TRUONG



Piéu 4. T6 chirc hé thong

- Hé théng thu dién tir duoce cai dat, van hanh dua trén ha ting k§ thuat Cong nghé
thong tin cta Phong Gido duc va Dao tao quan Go VAp quan Iy va duge két nbi vao mang
Internet. HE thong thu dién tir duge dam bao hoat dong thuong xuyén lién tuc.

- Trang Web dugc duy tri va van hanh dua trén ha téng ky thuat Cong nghé¢ thong
tin cia SO Giao duc va Dao tao Thanh pho Ho Chi Minh va dugc két ndi vao Internet.

Diéu 5. Pinh dang chung dia chi hép thw dién ti:

Dinh dang dia chi hop thu dién tir thue hé théng thu dién tir truong Trung hoc co
s& Phan Tay Ho: Co6 02 dang tai khoan.

- Tai khoan dang 1: Dia chi hop thu dién tir theo Phong Giao duc va Pao tao quan
Go Vip cdp cho moi Ban gidm hi€éu mat tai khoan cé nhén.

% Téi, khoan dang 2: Pia chi hdp thu dién tir theo Phong Gido duc va Dao tao quin
(Go Vap cap nha truong mot tai khoan (theshuynhphantayho.govap@hem.edu.vn).

Diéu 6. Trang Website

Thong tin dua 1én trang Website cia truong c6 dia chi:  https:/
thesphantayho.hem.edu.vn/ duge Ban gidam hi¢u duyét va theo quy dinh cta cac cép,
nganh.

Chwong III
SU DUNG HE THONG THU DIEN TU, PUA TIN LEN TRANG WEBSITE

Pidu 7. Céc loai viin ban giti, nhin, dwa tin 1én Website qua hé thong thw dién

tw:

1. St dung hé théng thu dién tir giri, nhén cdc loai van ban tir S¢ Gido duc va DBao
tao Thanh pho HO6 Chi Minh, Phong Gido duc va Pao tao quan Go Vép.

2. Cac vin ban dién tir duge gui va nhén tir hop thu dién td don vi thude hé théng
thu dién tir cia S& Gido duc va Do tao Thanh phd H6 Chi Minh, phong Gido duc va Dao
tao GO Vép duge xem 14 théng tin chinh thirc va ¢6 gid tri phap 1y nhu vén ban gifly.

3. Khi phat hanh van ban gidy, trir nhitng vin ban mat, ngoai viéc gl vin ban t6i
noi nhén theo cach thong thuong, phai giri védn ban dién ti (tfuong ung ndi dung vin ban
giay da dugc ban hanh chinh thirc) vao dia chi thu dién tir ciia co quan ¢o tén trong phén

“noi nhan”.

4, Han ché g, nhan qua hé théng thu dién tir cac dinh dang dit liéu c6 nhiéu kha
ning lay nhiém virus (*.exe,*.com ...). Khuyén khich gii, nhin qua hé théng thu dién ti
cac dinh dang dit liéu (*.pdf, *.doc, *.xIs...) va cac dinh dang tai liéu m¢ véi dung lugng
khong vuot qua 25MB.

5. Céc vin ban, tai liéu phat hanh chinh thire qua thu dién tir, trang Website phai
ph hgp véi chu truong chinh sach ctia Nha nude va duge Lanh dao duyét trude khi giri
di, dang tin.

Piéu 8. Thoi gian m& hop thw dién tir:



Thuong xuyén mo hop thw dién tir trong thoi gian lam viée dé kip thoi nhan van
ban, nam bat ndi dung, xir ly cong viéc mot cach nhanh nhat.
Chwong 1V
QUAN LY, DUY TRI HOAT PONG HE THONG THU PIEN TU,
TRANG WEBSITE
Piéu 9. Trach nhiém ciia Ban giam hiéu

1. TH chure trién khai thyc hién cac van ban c¢6 lién quan dén’cﬁng tac quan ly, stir
dung HE¢ thong thl‘,l’ dién tr phong Gido duc va Pao tao quan Go Vap, truong Trung hoc
co s¢ Phan Téay HO.

 2.Nang cAp, phat trién va mo rong ha tAng nhdm dam bao tinh 6n dinh, tde dd trao
doi va dung luong hop thu cia HE thong thu dién ta.

3. Trién khai céc chinh sach bao mat, an ninh, an toan cho Hé théng thu dién tu.

4. X4y dung va trién khai ké hoach dao tao, tdp hudn k§ ning khai théc, st dung thu
dién tir cho CBGVNV nham bdo dam cho viéc st dung Hé thong thu dién tir thong suot
va dat hi¢u qua.

5. T chirc thanh tra, kiém tra hoat dong ciia Hé théng thu dién t. ' \

6. Quan ly ndi dung théng tin dua 1én trang Webiste nha trudong va cia Phong G1a0 \
duc va Pao tao quin Go Viép. /
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Piéu 10. Trach nhiém ciia nhan vién Cong nghé thong tin P4

1. Péng tai thong tin theo chi dao ctia Ban giam hi¢u. Chiu trach nhiém trudc Hiéu
truong ve ndi dung thong tin dang tai.

2. Bam bao an toan, an ninh thong tin cua don vi.

3. Thay d6i mat khéu khi tiép nhén cac hé théng théng tin.

4. Tham muu Hi€u trudng cac giai phap bao mat hé théng. Gidm sat, danh gia, bao
cdo Hibu trudng cdc rii ro c6 thé xéy ra trong qué trinh van hanh hé théng.

Piéu 11. Trach nhiém cia CB-GV-NV sit dung hop thw dién ti

1. Hop thu dién tir cia CB-GV-NV duge cdp dé st dung trao ddi thong tin phuc vu
tac nghiép hang ngay, hd trg thyc hién nhiém vu va cong tac chuyén mon duoc giao; khi
dugc cép hop thu dién tir va mét khiu (password), CB-GV-NV phai truy cap vao hop thu
va thay d6i mat khiu dé dam bao an toan, bao mét ctia hop thu dién tir duoe cép.

2. Str dung hé théng thu dién tir dung quy trinh, ding myc dich; thyc hién nghi€ém
ché d6 bi mat thu dién tir va chiu trach nhiém vé thong tin cia minh khi giri, nhan qua
hop thu dién tur.

3. Quan ly va Iuvu trt cac thu dién tir ¢4 nhan bao dam an toan, bao mét théng tin
trong qua trinh str dung.

4. Khéng truy nhap vao hdp thw dién tir ctia ngudi khéc va khong dé nguoi khac sir
dung hdp thu dién tir ctia minh.



5. Nghiém cdm viéc cung cp hodc dé 16 mat khau truy cip vao hop thu dién ti cho
ca nhan, t6 chic khong thude pham vi va trach nhiém st dung hop thu dién tir trén hé
théng thu dién tir ctia nha trudng va cta phong Gido dyc va Pao tao quan Go Vip. Co
trach nhiém bao quan méat khiu dé dam bao an toan cho hop thu dién tir dugc cp.
Trudng hop bi 16 hodc quén mat khau phai bdo véi cén b phu trach vé cong ngh¢ thong
tin ctia don vi dé lién hé véi phong gido duc va dao tao quin Go Viép dé duoc cap lai mat
khédu moi.

6. Nghiém cdm st dung hop thu dién tor dé giri, nhan cac ndi dung thong tin trai véi
céc van ban cta céac cép, nganh. Khong duogc st dung cdc k¥ thuét tin hoc dé phat tan
virus may tinh thong qua hop thu dién tir ctia minh.

Chuwong V
TO CHUC THU'C HIEN
Dicu 12.
1. CB-GV-NV trudng Trung hoc co s Phan Tay Hb trién khai thuc hién Quy ché.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu co nhitng vén dé kho khan, vuong méc cin sua
dbi, bo sung can phan anh ngay voi Ban giam hiéu dé thong qua Hoi ddng trudng tong
hop, xem xét, bd sung Quy ché cho phii hop./.



