ỦY BAN NHÂN DÂN PHƯỜNG HẠNH THÔNG			                                               LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 06 (Từ 13/10 đến 19/10/2025)
       TRƯỜNG THCS PHAN VĂN TRỊ

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
13/10


	- HĐ trải nghiệm - Chào cờ đầu tuần, triển khai vận động ủng hộ đồng bào bị ảnh hưởng bão lũ (theo ); hoạt động trải nghiệm khác; 
	Sân trường

	7h15

	CBQL, GV, NV, HS toàn trường

	
	- Tiếp tục đăng bài trên K12. 
- Thống kê việc đăng bài giảng trên K12 Online của tuần 5
	PHT2
	Sáng 
	- 100% giáo viên nhà trường
- C Ngọc thống kê gửi PHT2

	
	-Tập huấn cách thức và phương pháp thành lập, hỗ trợ kỹ năng vận hành các CLB trẻ em trong trường học
	Vũng Tàu
	11/10-14/10
	PHT2, C.Thư (TPT)

	
	 -Tiếp tục dự giờ thăm lớp, dự giờ các trung tâm tại liên kết tại đơn vị 
	Tại trường
	Trong tuần
	CBQL

	
	- Chuyển tài liệu Hội nghị viên chức cấp tổ 
	GR tổ trưởng
	Trong ngày
	Văn thư, kế toán...

	
	- Thực hiện các bước chuẩn bị cho Hội nghị viên chức cấp tổ
	
	Theo phân công
	Cá nhân, bộ phận được phân công: 

	Thứ Ba
14/10
	- Họp tổ/nhóm chuyên môn
- Hội nghị viên chức cấp tổ (ý kiến của tổ gửi về Mail của văn thư để văn thư tổng hợp)
	Tại trường
	2 ngày: 14 và 15/10/25 
	Các tổ/nhóm
Theo sắp xếp của tổ trưởng.
- Biên bản gửi về văn thư trước 8h00 thứ Năm – 16/10/25

	
	- TT thực hiện tốt nề nếp ăn – ngủ bán trú; 
- Chú ý đảm bảo an toàn trường học, nhất là VS thực phẩm
	
	Suốt tuần
	- Toàn thể CB-GV-NV-HS 
- BLĐ kiểm tra theo lịch trực

	
	- TT Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Sở GD&ĐT và Phường…
	
	Trong tuần

	Cá nhân, bộ phận được phân công

	
	- Thực hiện cập nhật nội dung sổ đầu bài điện tử theo TKB
	K12 Online
	
	GVBM (Cô Ngọc thống kê và báo về PHT2 cuối tuần)

	
	- Kiểm tra sát xuất thông tin học sinh (mỗi lớp 5 em)
	Trên trang CSDL
	Trong ngày
	- Học vụ thực hiện, khi hoàn thành báo cáo HT

	
	- Nộp các hồ sơ trong Hội nghị PHHS đầu năm học 2025 – 2026. Riêng BB thỏa thuận thu chi nộp về kế toán: tất cả các phần không được để trống, có chữ ký của Trưởng ban đại diện, thư ký và GVCN ở tất cả các trang của BB này)
	Về văn thư

Về kế toán
	Trong ngày 
	- GVCN Nộp HS
- Văn thư + kế toán kiểm tra kỹ hồ sơ, biên bản (nhất là BB thỏa thuận thu chi) trước khi tiếp nhận.

	Thứ Tư
15/10
	-Bồi dưỡng học sinh giỏi khối 9
	Phòng đã công bố
	3 tiết (chiều)
	GV của nhóm đăng ký dạy hỗ trợ thêm cho HS

	
	-Họp với CLB Sắc Hồng (dự án SCI)
	Phòng học số
	Giờ ra chơi sáng
	PHT2, C.Thư + 24 HS tham gia CLB

	
	-Nộp KH hoạt động các CLB học thuật và năng khiếu năm học 2025-2026
	PHT2
	Trong ngày
	Chủ nhiệm các CLB

	
	- Hoàn thành các bước chuẩn bị cho Hội nghị viên chức cấp trường và CLB KN ngày 20/10
	
	Theo phân công
	Cá nhân, bộ phận được phân công
PHT2 kiểm tra việc chuẩn bị

	
	- Chuyển KH kiểm tra giữa HK1 đến phụ huynh, HS (nếu có điều chỉnh)
	Web trường, Enet viet
	Trong ngày
	- Phụ trách CNTT, GVCN lớp 

	Thứ Năm
16/10
	- Họp giao ban CBQL
	Phòng PHT
	9h30
	CBQL

	
	- Dự đại hội công đoàn Phường HT
	Phường HT
	Sáng
	Cô Loan - CTCĐ

	
	- Hội nghị viên chức – Người lao động NH 2025-2026
- Sinh hoạt CLB KN ngày 20/10
	
	16h00
	- Chuyên môn điều chỉnh thời gian các tiết học -> GVCN báo trên Enet Viet trong thứ Tư)
- Toàn thể HĐSP (gồm cả nhân viên hợp đồng, phụ bếp)

	Thứ Sáu
17/10
	- Chi các nội dung chế độ của tháng 9 cho Viên chức – người lao động
	
	Trong ngày
	Kế toán

	
	- Kiểm tra đơn đăng ký học thêm (nội dung bồi dưỡng HSG ở các môn, các khối và ôn TS10) 
	
	Trước 11h30
	- Văn thư 
- PHT1 chỉ đạo, báo cáo HT sau KTra

	
	- Gửi hồ sơ nghỉ về quê giải quyết việc gia đình của HT 
	Về Phường
	Trước 11h30
	Văn thư

	
	- Chuyển KH của các đoàn thể bộ phận (sau khi đã điều chỉnh theo góp ý) trên WEB trường + tổ chức thực hiện
	GR tương ứng các b/phận
	Trong ngày
	Phụ trách các đoàn thể bộ phận

	
	- Chuyển quyết định phân công thực hiện các công tác nhà trường NH 2025-2026
- Tiếp tục Lưu BB các ND cuộc họp theo tổ chức, đoàn thể
	GR HĐSP
	Trong ngày
	HT, Văn thư

	Thứ bảy
18/10
	Hội thi NCKH cấp trường
	Phòng học số
	7h30
	BGK (theo KH) + HS và GV hướng dẫn

	
	Nộp biện pháp thi GVCN lớp giỏi cấp trường (2 bộ)
	PHT2
	Sáng
	GVCN đăng ký thi GVCN lớp giỏi cấp trường

	
	- Bồi dưỡng học sinh giỏi lớp 9 theo KH. 
	
	4 T
	GV đội tuyển, HSG 9; 

	
	Tổ chức tiết học ngoài nhà trường
	Bảo tàng Lsử Tp.HCM
	13h00-17h30
	HS 6/1,6/2,6/3,6/4 (theo DS đăng ký) và GV được phân công

	
	Sinh hoạt CLB học thuật và năng khiếu( Riêng CLB Tiếng Anh từ 14h00 -15h30)
	Tại trường
	13h45-16h00  
	Chủ nhiệm CLB + Học sinh đăng ký

	
	- Hiệu trưởng về quê giải quyết việc gia đình
	
	Đến thứ Tư 
22/10/25
	

	Chủ nhật
19/10
	- Thực hiện lịch trực trường
	BV - theo phân công

	Dự kiến công tác tuần sau:
1/ GV, NV toàn trường thực hiện hợp đồng sau sáp nhập đơn vị hành chính (tổ trưởng thu nộp về kế toán). 
2/ CBQL tiếp tục dự giờ thăm lớp, dự giờ các trung tâm tại liên kết tại đơn vị; 
3/ GV TT đăng bài lên hệ thống K12 Online; đưa kế hoạch bài dạy lên trang quản lý hồ sơ điện tử (2 PHT chỉ đạo; TTCM, NTCM ký duyệt
4/ Kiểm tra bảng nội quy – quy định với CBQL, GV, NV, HS nhà trường; bảng quy định đối với PH, khách đến liên hệ CV
5/ Duyệt sơ đồ thiết kế chỉnh trang phòng truyền thống: HT, PHT
6/ Thực hiện hồ sơ cá nhân + họp tổ đánh giá, xếp loại hiệu quả công tác theo theo NQ 27 (08 cũ) khi có VB HD của Phường
7/ Tiếp tục chuẩn bị …thực hiện các công tác phục vụ kĩ thuật số trong quản trị nhà trường: 2 PHT chỉ đạo
8/ Triển khai thực hiện KH kiểm tra nội bộ - CBQL dự giờ thăm lớp
...
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