ỦY BAN NHÂN DÂN PHƯỜNG HẠNH THÔNG			                                               LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 10 (từ 10/11/2025-16/11/2025)
       TRƯỜNG THCS PHAN VĂN TRỊ

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
10/11


	- Chào cờ + HĐTNHN theo chủ đề
	Sân trường
	7h15
	CBQL-GV-NV-HS

	
	- Họp giao ban CBQL
	Phòng PHT
	9h30
	CBQL

	
	* Tiếp tục:
1/ Đăng bài trên K12. Thống kê việc đăng bài giảng trên K12 Online. Cập nhật nội dung sổ đầu bài điện tử theo TKB
2/ Kiểm tra việc ký sổ đầu bài số của tuần 9
3/ Thực hiện tốt nề nếp ăn – ngủ bán trú; chú ý đảm bảo an toàn trường học, nhất là VS thực phẩm
4/ Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Sở GD&ĐT và Phường…
5/ Dự giờ thăm lớp, dự theo KH kiểm tra nội bộ, dự giờ tiết GVCN giỏi cấp trường 
	
PHT2


	
Sáng 


Suốt tuần
	1/ 100% giáo viên nhà trường
2/ C Ngọc thống kê gửi PHT2


3/ Toàn thể CB-GV-NV-HS 
- BLĐ kiểm tra theo lịch trực
4/ Cá nhân, bộ phận được phân công
5/ CBQL, tổ trưởng

	
	- Tập dợt các môn: kéo co, bóng đá, cờ tướng
	Tại trường
	Theo kế hoạch phân công
	T Phong và GV theo danh sách

	
	- Nộp hồ sơ NCKH 
	Theo link
	Hạn chót
	PHT2, Cô Thanh, T Phan Anh, C Thanh Yến

	
	- Chi tiền quý III theo NĐ 27 
	
	Trong ngày
	HT-KT    



	
	[bookmark: _GoBack]-Tổng hợp BC số liệu, hình ảnh các trường THCS trong cụm 4 gửi nhóm trưởng thực hiện triển lãm “50 năm đổi mới Giáo dục”
	Tại trường
	Chiều
	HT, PHT2, C Luyến




	
	- Đăng bài về các hoạt động TDTT của GV chào mừng 20/11
	Web trường
	Trong ngày
	Cô Loan CTCĐ phối hợp với thầy Phong (phụ trách TDTT).



	
	-Nộp biên bản góp ý Nghị định quy định chính sách tiền lương, chế độ phụ cấp đối với nhà giáo và Nghị định quy định chế độ phụ cấp ưu đãi theo nghề đối với viên chức, người lao động công tác trong các cơ sở giáo dục công lập.
	Văn thư
	15h00
	TT các tổ

	Thứ Ba
11/11
	-Kiểm tra giữa kỳ I môn LS và ĐL khối 6,7,8,9
	Tại lớp
	7h30-8h30
	GV theo phân công (có mặt tại phòng HĐSP lúc 7h00)

	
	-Nộp đề kiểm tra giữa HK1
	PHT phụ trách
	Trong ngày
	Nhóm trưởng các bộ môn có lịch kiểm tra vào tuần 11

	
	- Khảo sát trường học hạnh phúc (CBQL-GV và HS)
	Theo link
	Hạn chót
	CBQL-GV (TTCM nhắc GV tham gia 100%) và HS (GVCN đôn đốc, nhắc nhở 100% HS tham gia)

	
	-Triển khai kế hoạch, phân công tổ chức kỷ niệm ngày NGVN 20/11
	
	Trong ngày
	BLĐ, CTCĐ

	
	-Họp tổ/nhóm chuyên môn (lưu ý: Thống nhất số cột điểm KT thường xuyên nhập trên cơ sở dữ liệu)
	Tại trường
	Ngày CM
	Tổ/nhóm trưởng và GV các tổ



	Thứ Tư
12/11
	-Kiểm tra giữa kỳ I môn KHTN khối 6,7,8,9
	Tại lớp
	7h30-8h30
	GV theo phân công (có mặt tại phòng HĐSP lúc 7h00)

	
	-Bồi dưỡng học sinh giỏi lớp 9
	Phòng đã công bố
	3 tiết (chiều)
	GV của nhóm đăng ký dạy hỗ trợ thêm cho HS

	
	-Họp nhóm trưởng GV dạy đội tuyển HSG lớp 9
	Phòng học số
	Ra chơi chiều
	BLĐ, nhóm trưởng các đội tuyển

	Thứ Năm
13/11
	-Kiểm tra giữa kỳ I môn GDCD khối 6,7,8,9
	Tại lớp
	7h30-8h15
	GV theo phân công (có mặt tại phòng HĐSP lúc 7h00)

	
	-Tham dự tập huấn “Về giới và vấn đề bình đẳng giới, đa dạng giới trong triển khai các chương trình hỗ trợ trẻ em và thanh thiếu niên”
	549 Trần Hưng Đạo, phường Cầu Ông Lãnh
	13/11-14/11
	PHT2+C Thư

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu
14/11
	Nộp sản phẩm tham gia hội thi “Sắc màu yêu thương” và “Viết lời tri ân”
	Phòng Đội
	Trước 17h00
	HS các lớp

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy
15/11
	-Thao giảng môn HĐTNHN lớp 6/7
	Phòng Thư viện
	Tiết 4, sáng
	BLĐ-GVCN

	
	-Sinh hoạt CLB học thuật và năng khiếu
	Tại trường
	13h45-16h00
(Riêng CLB tiếng Anh từ 14h00-15h30)
	Chủ nhiệm CLB và HS 

	
	-Bồi dưỡng HSG lớp 6,7,8,9
	Theo lớp ĐT
	4 tiết (chiều)
	GV bồi dưỡng + HS

	
	
	
	
	

	Chủ nhật
16/11
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Dự kiến công tác tuần sau:
1/ Tổ chức kỷ niệm ngày NGVN 20/11
2/TT thực hiện KH kiểm tra nội bộ - CBQL dự giờ thăm lớp; dự giờ các trung tâm tại liên kết tại đơn vị; 
3/ GV TT đăng bài lên hệ thống K12 Online; đưa kế hoạch bài dạy lên trang quản lý hồ sơ điện tử (2 PHT chỉ đạo; TTCM, NTCM ký duyệt)
4/ Tiếp tục chuẩn bị …thực hiện các công tác phục vụ kĩ thuật số trong quản trị nhà trường: 2 PHT chỉ đạo
5/ Nhập điểm trên cơ sở dữ liệu
6/ Tích cực đôn đốc việc PT đảng – Phó Bí thư CB
7/ Xây dựng hồ sơ công tác Tư vấn tâm lý và công tác xã hội trường học theo Thông tư 18/2025/TT-BGDĐT ngày 15/9/2025



           
          HIỆU TRƯỞNG        
                                                                                                                                                                 (đã ký)
 


                                                                                                                                                     Nguyễn Thị Bích Liên

