ỦY BAN NHÂN DÂN PHƯỜNG HẠNH THÔNG			                             LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 11 (Từ 17/11 đến 23/11/2025)
       TRƯỜNG THCS PHAN VĂN TRỊ

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
17/11


	- Chào cờ + HĐTNHN theo chủ đề
- Lưu ý về việc sử dụng điện trong trường học
	Sân trường
	7h15
	CBQL-GV-NV-HS

	
	- Họp giao ban CBQL
	Phòng PHT
	9h30
	CBQL

	
	- Nhận hồ sơ khen thưởng học sinh 
	Sở giáo dục
	14h00
	Hiệu trưởng + văn thư

	
	* Tiếp tục:
1/ Đăng bài trên K12. Thống kê việc đăng bài giảng trên K12 Online. Cập nhật nội dung sổ đầu bài điện tử theo TKB
2/ Kiểm tra việc ký sổ đầu bài số của tuần 10
3/ Thực hiện tốt nề nếp ăn – ngủ bán trú; chú ý đảm bảo an toàn trường học, nhất là VS thực phẩm
4/ Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Sở GD&ĐT và Phường…
5/ Dự giờ thăm lớp, dự theo KH kiểm tra nội bộ, dự giờ tiết GVCN giỏi cấp trường 
	
PHT2


	
Sáng 


Suốt tuần
	1/ 100% giáo viên nhà trường
2/ C Ngọc thống kê gửi PHT2


3/ Toàn thể CB-GV-NV-HS 
- BLĐ kiểm tra theo lịch trực
4/ Cá nhân, bộ phận được phân công
5/ CBQL, tổ trưởng

	
	- Tập dợt các môn: kéo co, bóng đá.
	Tại trường
	Theo kế hoạch phân công
	T Phong và GV theo danh sách

	
	- SH Câu lạc bộ công đoàn KN 43 năm ngày nhà giáo VN
	Phòng HĐSP
	16h30
	100% CBQL-GV-NV và khách mời; tổ văn phòng chủ trì (sau CLB liên hoan do CMHS tổ chức)

	
	- Dự hội nghị học tập, quán triệt NQ Đại hội đại biểu Đảng bộ Tp Hồ Chí Minh
	UBND phường Hạnh Thông
	14h00
	PHT2

	
	- Nộp báo cáo công tác KT- GS của chi bộ năm 2025
	
	Hạn chót
	Phó Bí thư CB

	
	- Chuẩn bị cho ĐH ban chấp hành CĐ mở rộng, lấy ý kiến về chi tiêu quỹ công đoàn từ năm học 2025-2026 và hoàn thiện các VB của HNVC-NLĐ NH 2025-2026
	Nộp cấp trên theo hướng dẫn
	Trong tuần
	- Cá nhân, bộ phận được p/công chuẩn bị văn bản cho HN.
- Văn thư + HT

	
	- Thực hiện nghiêm túc việc đảm bảo an toàn cho HS (ko để PH di chuyển vào trường ngoài khu vực sảnh lớn) – GVCN lưu ý PH và dặn HS nhắc ba mẹ về nội dung này.
(bảo vệ không mở cổng sau khi không có chỉ đạo của HT)
	
	Đến hết năm học
	- Bảo vệ trực chính không cho PH vào cổng nếu không có lí do chính đáng.
- 01 Bảo vệ trực chính ngày trước liền kề trực khu vực đầu hành lang phòng hành chính, 
- Giám thị trực chính (theo buổi trực) trực khu vực hành lang trước cửa phòng học vụ. 

	
	- Học sinh tham gia vòng trải nghiệm cuộc thi Toefl Junior
	
	Trong tuần
	PHT2 đề xuất phương án, GV Tiếng Anh + HS thực hiện

	Thứ Ba
18/11
	-Kiểm tra giữa kỳ I môn Ngữ văn khối 6,7,8,9
	Tại lớp
	7h30-8h30
	GV theo phân công (có mặt tại phòng HĐSP lúc 7h00)

	
	- Triển khai lấy ý kiến trẻ em đối với chương trình bảo vệ và hỗ trợ trẻ em tương tác lành mạnh trên môi trường mạng giai đoạn 2021-2025
	Tại phòng học số và 2 phòng máy
	9h15
	Theo phân công (đã thông báo)

	
	-Lễ tuyên dương ”Nhà giáo trẻ tiêu biểu”năm 2025
	UBND phường Hạnh Thông
	9h00
	C Tú, C Thư, C Tuyến, C Thanh, C Vy, C Thùy

	
	- Tự kiểm tra việc lưu HS NQ 27 
	Lưu tại văn thư
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Hoàn thiện dự thảo kế hoạch XHHoa (vận động làm sân khấu và màn hình LEB ) 
	Nộp HT
	Trong ngày
	HT + Kế toán 

	
	- Tiếp tục thực hiện cài đặt phần mềm dữ liệu cá nhân viên chức theo quy định của Sở Nội vụ và tiến hành cập nhật
	
	Theo Thông báo
	Văn thư, Cô Luyến - GV Tin học hỗ trợ hướng dẫn QL, GV, NV thực hiện

	Thứ Tư
19/11
	-Kiểm tra giữa kỳ I môn tiếng Anh khối 6,7,8,9
	Tại lớp
	7h30-8h30
	GV theo phân công (có mặt tại phòng HĐSP lúc 7h00)

	
	-Bồi dưỡng học sinh giỏi lớp 9
	Phòng như cũ
	3 tiết (chiều)
	GV được phân công

	
	-Tham quan triển lãm “50 năm đổi mới Giáo dục: Dấu ấn thời đại – Khát vọng tương lai”  
	Khuôn viên Dinh Độc Lập
	8h30-10h30
	Cô Kiều (KHTN), Cô Huyền (Văn) + 5 học sinh lớp 6/1

	
	-Tham dự triển lãm “50 năm đổi mới Giáo dục: Dấu ấn thời đại – Khát vọng tương lai”  
	Khuôn viên Dinh Độc Lập
	12h00-17h00
	PHT2, T Nam (BTCĐ)

	
	- Hoàn thành việc chuẩn cho lễ KN (đặc biệt là chuẩn bị phần thưởng cho GV + HS)
	
	Trước 15h30
	Cá nhân, bộ phận theo phân công. Người được giao phụ trách chịu trách nhiệm về tiến độ và chất lượng CV. 

	Thứ Năm
20/11
	Sinh hoạt kỷ niệm 43 năm ngày nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2025). Sau lễ sẽ học tiết 3,4 theo TKB
	Tại trường
	7h15
	Đại biểu -CBQL-GV-NV-HS (Trang phục lễ, Nam: thắt cà vạt). Cá nhân được phân công chuẩn bị hoàn thành mọi việc trước 7h00.

	
	- Dự lễ kỉ niệm 43 năm ngày NGVN
	Hội trường Thống Nhất
	7h30
	Các cụm trưởng cụm CM

	
	- Sinh hoạt Câu lạc bộ Công đoàn tháng 11
	Tại trường
	13h30
	CBQL-GV-NV ( GVBM có tiết 1,2 buổi sáng và các tiết buổi chiều 20/11/2025 đăng bài trên K12, HS học trên K12, các tiết năng khiếu không đăng bài)

	
	- Thực hiện Đề án vị trí việc làm theo hướng dẫn mới của Sở Nội vụ
	
	Theo Kế hoạch
	VT + Kế toán nghiên cứu VB tham mưu Hiệu trưởng hướng dẫn CB-GV-NV thực hiện

	Thứ Sáu
21/11
	- Chuyển trả hợp đồng sau sáp nhập đơn vị hành chính 
	Về g/viên, NV
	Trong ngày
	- Kế toán, GV, NV toàn trường (GV, NV ký xác nhận).

	
	- Chuẩn bị nộp hồ sơ kê khai tài sản, thu nhập năm 2025
	
	Trong tuần
	CBQL, kế toán

	
	- Báo cáo việc thu tiền tháng 11/2025 
- Hoàn thành việc thu thuế thu nhập cá nhân quý 1,2,3/2025
	Về HT
	Trong ngày
	Thủ quỹ 

	
	- Tiếp tục chuyển KH của các đoàn thể bộ phận trên WEB trường (có điều chỉnh)
	GR tương ứng các b/phận
	Trong ngày

	Phụ trách các đoàn thể bộ phận (TT lịch CT tuần 7)

	
	- Chuyển quyết định phân công thực hiện các công tác nhà trường NH 2025-2026
- Tiếp tục Lưu BB các ND cuộc họp theo tổ chức, đoàn thể
	GR HĐSP
	
	HT, Văn thư (TT lịch CT tuần 7)

	Thứ Bảy
22/11
	-Dự khai mạc Đại hội TDTT phường Hạnh Thông và thi kéo co sau khai mạc 
	Khu B-Công viên Gia Định
	6h45
	PHT2 + T Phong+ 10 GV theo danh sách thi đấu + cổ động viên (TT phân công tối thiểu 02 cổ động viên – nếu là GV thì không có tiết dạy sáng 22/11)

	
	-Bồi dưỡng HSG lớp 6,7,8,9
	Theo lớp ĐT
	4 tiết (chiều)
	GV bồi dưỡng + HS

	
	- Tập huấn và chia sẻ “Chia sẻ thông tin và lập kế hoạch với nữ thiếu niên”
	Phòng học số 
	14h00-15h15
	PHT2, Cô Thư, GV theo danh sách

	
	- Hoàn thành việc tham gia đóng góp ý kiến về các văn kiện ĐH đảng
	
	Hạn chót
	CBQL-GV-NV (diện biên chế + HĐNĐ 111)

	Chủ nhật
23/11
	- Hỗ trợ phường Hạnh Thông tổ chức thi đấu bóng chuyền
	Tại trường PVT
	Theo thông báo
	Sáng: T Phong, T Thống
Chiều: T Minh

	
	- Thực hiện lịch trực trường
	BV - theo phân công

	Dự kiến công tác tuần sau:
1/ Thực hiện chi chế độ cuối tháng (Chuyên môn cho khai giờ làm thêm)
2/ TT thực hiện KH kiểm tra nội bộ - CBQL dự giờ thăm lớp; dự giờ các trung tâm tại liên kết tại đơn vị; dự giờ tiết thi GVCN giỏi NH 2025-2026
3/ GV TT đăng bài lên hệ thống K12 Online; đưa kế hoạch bài dạy lên trang quản lý hồ sơ điện tử (2 PHT chỉ đạo; TTCM, NTCM ký duyệt)
4/ Tiếp tục chuẩn bị …thực hiện các công tác phục vụ kĩ thuật số trong quản trị nhà trường: 2 PHT chỉ đạo
5/ Xét HS vắng kiểm tra giữa kỳ I (theo lịch) và hoàn thành việc tổ chức cho kiểm tra bổ sung. Báo điểm kiểm tra giữa kỳ I, hạn chót GV báo điểm: thứ 3 – 25/11; hạn chót GVCN báo kết quả về HS và PH: thứ Năm – 27/11/2025 CBQL kiểm tra việc báo điểm về PH trong ngày thứ Sáu – 28/11/2025. 
6/ Kết nạp đảng viên mới (khi có thông báo của đảng ủy Phường HT); tích cực đôn đốc việc PT đảng – Phó Bí thư CB; kiểm điểm và đánh giá, xếp loại chất lượng đối với tập thể, cá nhân trong hệ thống chính trị năm 2025.
7/ Hoàn thiện việc xây dựng hồ sơ công tác Tư vấn tâm lý và công tác xã hội trường học theo Thông tư 18/2025/TT-BGDĐT ngày 15/9/2025
8/ Tổng kết, phát thưởng các HĐ chào mừng 20/11 cho tập thể và cá nhân HS: TPTr thực hiện trong tiết trải nghiệm thứ Hai – 24/11/2025
9/ Kiểm tra tác phong, trang phục, sách vở, đồ dùng học tập của học sinh (tổng phụ trách, Bí thư chi đoàn kết hợp giám thị, y tế, thư viện lên kế hoạch trình HT phê duyệt trước ngày 22/11/2025. 
…



           Gò Vấp, ngày 16 tháng 11 năm 2025  
                 HIỆU TRƯỞNG        
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