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               TRƯỜNG THCS PHAN VĂN TRỊ		                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 03/02/2025 đến ngày 09/02/2025)

					
CHÚC MỪNG NĂM MỚI

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
03/02
(Mùng 6 Tết)
	- Chào cờ đầu tuần - CHÀO ĐÓN TÂN NIÊN (Múa lân, văn nghệ) TNHN TUẦN 21- các bộ phận chuẩn bị hoàn thành trước 7h00.
	Sân trường
	07h05
	100% CB-GV-NV-HS

	
	- Thực hiện KH giảng dạy tuần 21 - HK2
	
	
	CBQL – GV - NV

	
	- Họp giao ban Lãnh đạo 
	Phòng HT
	09h30
	BLĐ

	
	- Thực hiện dự toán tài chính theo hướng dẫn mới của Sở GD (VB 386/SGD ĐT-KHTC ngày 23/1/2025 Về HD tổ chức các khoản thu của các CS GD thực hiện CTR CLC “Trường tiên tiến, hội nhập quốc tế” trên địa bàn TP HCM HK2 NH 2024-2025 và VB 5307/SGD ĐT- KHTC ngày 26/8/2024)
- Chuyển lương tháng 2/2025
	
	Trong ngày
	Kế toán

	
	- HS ra về lúc 16h00 (Rút ngắn thời gian tiêt học và ra chơi) 
	
	
	[bookmark: _GoBack]HV nhắn tín trên hệ thống, GVCN thông báo PH (nên chúc tết PH trước khi thông báo).

	
	- Họp mặt đầu năm
- Họp HĐSP tháng 2/2025
	
	16h00
Sau họp mặt Đầu năm
	BLĐ, 100% GV, NV, NLĐ

	
	- Báo cáo tình hình học sinh đi học lại sau Tết Ất Tỵ 2025
	
	Trong ngày
	Cô Vy Học vụ

	
	- Tiếp tục cập nhật thông tin phục vụ Phòng điều hành thông minh 
	
	Suốt tuần
	

	
	- Đón Kiểm tra, đánh giá công nhận “Đơn vị học tập” 
	Tại trường
	Theo KH
	TP: theo Kế hoạch số 21/UBND

	
	- Các bộ phận gửi báo cáo tháng 01, kế hoạch tháng 02/2025 (bằng VB và Mail)
	Về HT qua Văn thư
	HC: 16h00
	Tổ trưởng, đứng đầu các tổ chức, đoàn thể

	
	- Nộp hồ sơ nghỉ hưu quý 2 năm 2025 (nếu có)
	Tổ chức Phòng GD

	Trong tuần

	Kế toán


	
	- Nộp hồ sơ miễn tập sự viên chức tuyển dụng năm học 2024 – 2025.
	
	
	

	Thứ Ba
04/02
(Mùng 7 Tết)
	- Làm sáng kiến kinh nghiệm (nếu thực hiện) – gửi bằng Mail
+ Nếu viết về công tác chuyên môn, công nghệ…) 
+ Nếu viết  về HĐ đoàn thể…
	- về PHT phụ trách
- Về HT 
	Trong ngày
	CBQL-GV-NV có sáng kiến

	
	- Chỉ đạo, duyệt nội dung và kiểm tra các bộ phận đăng thông tin lên eNetViet, trang Web trường.
- Đăng bài trên K12 Online, kiểm tra tình hình học sinh tương tác trên hệ thống K12 Online
- Học BDHS Giỏi khối 7,8 theo KH
	
	Suốt tuần
	2 PHT


GVBM
GV được phân công

	
	- Nhận xét ma trận đề, đáp án kiểm tra định kỳ HK I
	
	
	CBCĐ, CBML các môn 

	
	- Điều chỉnh thiếu sót trong hồ sơ học vụ (nếu có - gồm cả các loại sổ đầu bài trong nhà trường) -> Hoàn thiện – đóng hồ sơ học vụ HK1
	Tại trường
	08h00
	BLĐ, CBCC, NV

	
	- Nộp hồ sơ chủ nhiệm (Sổ KHCN, hồ sơ lưu: nhật/ BB tiếp PHHS, BB xử lý vi phạm nội qui của HS, tường trình vi phạm của HS (nếu có),.... Không nộp giáo án HĐTNHN))
	Về HT thông qua Văn thư
	Trước 15h30
	Văn thư kiểm tra đầy đủ HS trước khi cho ký nộp - nhận 

	
	- Học BDTX trên trang taphuan.csdl.edu.vn
	
	Tiếp tục
	QL, GV

	Thứ Tư
05/02
(Mùng 8 Tết)
	- Bồi dưỡng Đội dự tuyển HSG lớp 9 dự thi cấp Thành phố năm học 2024-2025
	Phòng GDĐT
	S: 07h30-11h00; C: 13h45-17h15
	Ban Giảng viên, HS trong đội dự tuyển HSG theo danh sách

	Thứ Năm
06/02
(Mùng 9 Tết)
	Gửi ảnh tham gia hội thi ‘Sáng tác ảnh tuổi xanh’ Theo KH 7367/KH-SGDĐT
	
	Trước 12/02
	
HS + GV hướng dẫn

	Thứ Sáu
07/02
	- Tập huấn nghiệp vụ đánh giá ngoài (Đợt 101)
	HT.2.1-Sở GD
	C1: 08h00-09h15; C2: 09h30-10h45
	Danh sách theo GM số 364/GM-SGDĐT ngày 22/01/2025

	
	- GVCN dự thi GVCN giỏi cấp quận Nộp KHBD chuẩn bị dự thi 
	về PHT phụ trách khối
	Trong ngày
	PHT góp ý cho các KH bài dạy, hoàn thành để thứ Hai – 10/2/25 chuyển về GVCN dự thi. GVCN dự thi điều chỉnh (nếu có) và nộp về HT trong ngày Thứ Ba – 11/2/25

	Thứ bảy
08/02
	- Bồi dưỡng Đội dự tuyển HSG lớp 9 dự thi cấp Thành phố năm học 2024-2025
	Phòng GDĐT
	S: 07h30-11h00; C: 13h45-17h15
	Ban Giảng viên, HS trong đội dự tuyển HSG theo danh sách

	Chủ nhật
09/02
	Thực hiện lịch trực trường 
	
	
	BV- theo phân công

	* Dự kiến công tác tuần 22: 
1/ CBQL đọc và góp ý về SKKN cho các CB-GV-NV đăng kí CSTĐ cơ sở để cá nhân điều chỉnh (nếu có), chuẩn bị nộp về quận theo thông báo.
2/ Họp bộ tứ (cấp ủy, chi bộ, hội đồng trường, tổ quy chế dân chủ) + Phụ huynh Ban ĐD, PH các lớp – thống nhất các khoản thu theo VB mới của Sở.
3/ Đại hội chi bộ NK 2025-2027
4/ Tiếp tục chuẩn bị tiết dạy thi GVCN giỏi cấp quận
5/ Hội thi “Nét vẽ xanh” cấp trường năm học 2024-2025 theo Kế hoạch
6/ Hoàn thành góp ý cho các dự thảo do trường chuyển (quy chế tài sản...)
7/ Họp Chi bộ tháng 02/2025 (góp ý cho 1 số Vb của chi bộ khi có Cấp ủy mới)
…


                       													Gò Vấp, ngày 02 tháng 02 năm 2025
					      				   					 HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                       				            					 (Đã ký)
                                                                                                                                                           				         Nguyễn Thị Bích Liên

image1.jpeg




