PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 26 (Từ ngày 10/3/2025 đến ngày 16/3/2025)
      TRƯỜNG THCS PHAN VĂN TRỊ

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
10/3

	- Chào cờ đầu tuần + HĐTN – HN, tổ chức khen thưởng thi đua tháng 2/2025 và các HĐ của Đội.
- Hội ý HĐSP (thống nhất các khoản thu theo VB mới của Sở sau khi họp PH và họp tổ)
	Sân trường

Phòng GV
	07h05

7h30
	- 100% CBQL-GV-NV-HS

- Toàn thể CBQL- GV – NV diện HĐ 12 tháng (trừ thầy Phong + cô Thư - cho HS trải nghiệm)

	
	- CAO ĐIỂM đợt Bồi dưỡng Đội dự tuyển HSG lớp 9 dự thi cấp Thành phố năm học 2024-2025 (Giai đoạn 3)
	Phòng GDĐT
	Từ 10/03 12/03
	Tổ PT, Ban Giảng viên, HS trong đội tuyển HSG theo danh sách

	
	- Tiếp tục chuyển suất ăn trưa cho HS đội tuyển học tại PGD mỗi ngày: 11h có mặt ở PGD (hs kịp ăn trưa và nghỉ ngơi)
	
	Đến hết 12/3
	Bếp trưởng chuẩn bị suất ăn
Bảo vệ trực chính mỗi ngày chuyển lên PGD

	
	- Nộp hồ sơ họp PH về văn thư (riêng các lớp có PH ý kiến mà GVCN chưa giải đáp được, GVCN chuyển ND góp ý về VT bằng Mail trước 7h00 để nhà trường xử lí)
	
	Trong ngày
	GVCN 30 lớp

	
	- Nộp HS đại hội chi bộ 
	V/phòng ĐU
	trước 16h00
	Cấp ủy mới + cô Vy – thư ký CB

	
	- Họp giao ban Lãnh đạo 
	Phòng HT
	9h30
	BLĐ

	
	Dự giờ kiểm tra nội bộ 
	
	Theo TKB trong tuần
	PHT; TTCM

	
	Dự giờ tiết giáo viên dạy giỏi cấp trường
	
	
	BLĐ; TTCM

	
	- Kiểm tra định kỳ giữa HK 2 năm học 2024- 2025
	
	Theo KH
	Các môn

	
	- Đón Kiểm tra việc triển khai Thông tư 29 về dạy thêm, học thêm của Phòng  Giáo dục năm học 2024 - 2025
	Tại cơ sở
	Buổi sáng
	PHT + văn phòng + kế toán; 

	
	- Nộp đề kiểm tra giữa kì 2 các môn có Ktra Tuần 27 
	
	HC: thứ ba ngày 11/03
	Nhóm trưởng các bộ môn 

	
	- Nộp hồ sơ đề nghị công nhận phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến năm học 2024-2025 (01 bộ), nhập thông tin đề nghị vào đường link đã gửi.
	Bà Hiệp
	Trước 17h00
	VT

	
	- Nộp hồ sơ đề nghị xét tặng “Kỷ niệm chương Vì sự nghiệp xây dựng và phát triển Thành phố Hồ Chí Minh”.
	Phòng Nội vụ (bà Dần)
	Trước 17h00
	VT

	
	- Tiếp tục Học BDTX trên trang taphuan.csdl.edu.vn
	
	Theo lịch
	QL, GV

	
	- Hoàn thành hồ sơ quản lý Dạy thêm học thêm theo Thông tư 29 về dạy thêm, học thêm.
	
	Trước 16h00
	Cán bộ quản lí + các bộ phận, cá nhân được phân công + GV dạy thêm ngoài nhà trường.

	Thứ Ba
11/3

	- Chuyên đề: + Thao giảng minh hoạ chuyên đề môn TOÁN 
	Quang Trung
	07h30
	PHT2, TTCM toán, NT Toán 6,7,8 + GV Toán 9.

	
	- Hoàn thành việc chuyển tin về đón đoàn ĐH Mie, tổ chức ĐH chi bộ NK 2025-2027, sử ca học đường + HĐ kỷ niệm ngày 8/3/2025
	Trang Web trường
	Trong ngày
	PHT2 + các cá nhân liên quan (BCH chi đoàn, chủ tịch CĐ)

	
	- Kiểm tra giữa HKII môn LSĐL
	Theo lớp
	7h15-8h15
	GV theo phân công (thời gian có mặt đã phổ biến)

	
	- Chỉ đạo, duyệt nội dung và kiểm tra các bộ phận đăng thông tin lên eNetViet, trang Web trường.
- Đăng bài trên K12 Online, kiểm tra tình hình học sinh tương tác trên hệ thống K12 Online
	
	Suốt tuần
	2 PHT


GVBM


	
	- Trả HS chủ nhiệm.
	Về GVCN lớp
	HC: 16h30
	Văn thư 

	
	- Nhập số liệu điểm danh học sinh hệ thống (Phòng ĐHTM - IOC).
	Tại cơ sở
	Trong tuần
	Cô Vy - CNTT
	Cơ sở
	08h00

	
	- Họp giao ban Hiệu trưởng
	Phòng GDĐT
	08h00
	Cô Liên (HT)

	
	- Thực hiện các HĐ KN 26/3
	
	Theo KH
	HS các lớp 9 - GVCN động viên HS.

	
	- Đón Kiểm tra công tác y tế trường học năm học 2024- 2025 

	Tại cơ sở
	Theo KH
	PTr y tế (KH 7060/KH-UBND ngày 19/12/2024)

	
	- Nhận giấy chứng nhận “Nâng cao nhận thức và tăng cường năng lực thích ứng với biến đổi khí hậu và giảm nhẹ rủi ro thiên tai
	Bà Hiền
	Trong ngày
	VT

	Thứ Tư
12/3

	- Triển khai công tác thu tháng 2/2025 tới PH HS;
	
	Trong ngày

	Thủ quỹ, GVCN

	
	- Chuyển lương cuối tháng 2 cho CBQL – GV- NV
	
	
	HT, KT

	Thứ Năm
13/3

	- Bồi dưỡng Đội dự tuyển HSG lớp 9 dự thi cấp Thành phố - Buổi cuối (dừng lúc 11h00 để HS gặp HT và liên hoan)
	Phòng Truyền thống
	Buổi sáng
	Nhóm trưởng GV BD các đội tuyển; PHT2 + Tổ trưởng VP chuẩn bị cho việc liên hoan của HS

	
	Kiểm tra giữa HKII môn GDCD
	Theo lớp
	7h15-8h00
	GV theo phân công (thời gian có mặt đã phổ biến)

	Thứ Sáu
14/3
	- Dự thi Học sinh giỏi lớp 9 cấp Thành phố (ngoài GV đưa HS đi theo PGD phân công, GV trường cùng đi với ĐT gồm: HT, T.Quang, cô Ngọc)
	Phòng GDĐT
	05h15
	- GV, HSG theo danh sách; 
- PHT1 sắp xếp GV dạy thay GV dẫn HS đi thi

	
	Kiểm tra giữa HKII môn Công nghệ
	Theo lớp
	         7h15-8h00
	GV theo phân công (thời gian có mặt đã phổ biến)

	
	- Nhập thực đơn tuần tiếp theo trên hệ thống (Phòng điều hành thông minh - IOC).
	Tại cơ sở
	Trước 17h30
	Nhân viên CNTT các đơn vị

	Thứ bảy
15/3
	- Thao giảng môn GDTC "chạy cự ly trung bình-lớp 9" 
	Quang Trung
	08h00
	GV GDTC 

	
	- Tập huấn trực tuyến “AI-Chìa khóa vàng trong giảng dạy” do Trường Cao Đẳng FP PolyTechnic (Phần 1: Tổng quan về AI và tác động đối với giáo dục). 
	Trường là 01 điểm cầu
	08h00-11h30
	- 100% GV (Phần 2: Ứng dụng AI trong giảng dạy GV sử dụng máy tính kết nối Phòng Zoom để thực hành). Chỉ đạo PHT2, chuẩn bị điểm cầu C.Luyến 

	
	Bồi dưỡng học sinh giỏi khối 7,8
	
	14h00-17h15
	GV bồi dưỡng; HS theo danh sách

	
	Phụ đạo học sinh yếu
	
	14h00-15h30
	GVBM; HS theo danh sách

	Chủ nhật
16/3
	- Thực hiện lịch trực trường
	
	
	BV - theo phân công

	* Dự kiến công tác tuần 27: 
1/ Tiếp tục nộp đề kiểm tra giữa kì 2 môn có kiểm tra ở Tuần 28 + tổ chức kiểm tra giữa HK2 theo KH
2/ Chuẩn bị đón kiểm toán tài chính năm học 2023-2024, dự kiến 21/3/2025 (kế toán)
3/ Tổ chức cho HS đi từ thiện ở mái ấm.
4/ Xây dựng các VB của Chi bộ năm 2025 (góp ý của chi bộ)
5/ Tiếp tục dự giờ kiểm tra nội bộ
6/ Đón PGD dự giờ GV dạy CTGDPT 2018
7/ Đón kiểm tra thực hiện công tác công vụ (văn thư)
8/ Thi rung chuông vàng nhân KN 50 năm ngày GP miền Nam thống nhất ĐN – dự kiến tiết trải nghiệm thứ Sáu – 25/4/2025 (Ban CH chi đoàn, mỗi lớp 01 HS đại diện)
9/ Khen thưởng trang trí các lớp  
…
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