PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 31 (Từ ngày 14/4/2025 đến ngày 20/4/2025)
        TRƯỜNG THCS PHAN VĂN TRỊ

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
14/4

	- Chào cờ đầu tuần + HĐTN –HN. Triển khai Kế hoạch tổ chức các hoạt động kỷ niệm chào mừng Ngày GP Miền Nam 30/4. Giới thiệu sách tháng 4/2025.
- CĐ Kỹ năng sống: MÙA THI DỄ DÀNG, ĐẠT ĐIỂM VÀNG XỨNG ĐÁNG.
	Sân trường
	07h05
	100% CBQL – GV – NV –HS

	
	- Chụp hình HS Giỏi lớp 9 cấp thành phố
(GVCN nhắc HS), giám thị tập trung HS đảm bảo tiến độ thời gian
	
	Sau CĐề KNS
	Cấp ủy (NK cũ và mới), CBQL, GVBD HSG; HSG lớp 9 cấp Thành phố, CTCĐ, BTCĐ, TPT
	
	7h45
	Cấp ủy, CBQL, GVBD HSG; HSG lớp 9 cấp Thành phố, CTCĐ, BTCĐ, TPT, 

	
	- Họp giao ban CBQL tuần 31 (chuẩn bị điều chỉnh hệ thống phòng NH mới)
	Phòng HT
	9h30
	CBQL
	
	
	

	
	- Họp nhóm tạp vụ
	Phòng HT
	17h15
	HT, Tổ trưởng tổ VP, nhóm tạp vụ
	
	
	

	
	- Thực hiện lịch ôn tập và kiểm tra cuối HK2 theo kế hoạch
	Tại trường
	Suốt tuần
	CBQL, GV, học sinh toàn trường
	
	
	

	
	+ Kiểm tra cuối học kỳ II các môn Nghệ thuật, GDTC, HĐTHHN
	Tại lớp
	Theo TKB
	GVBM

	
	+ Nộp đề kiểm tra cuối học kỳ II các môn: Văn, Toán, Anh, KHTN, Công nghệ, LSĐL, GDCD
	Phó HT
	Trong ngày
	Tổ trưởng

	
	- Gửi thư mời đại diện CMHS lớp 9 tham dự Tư vấn hướng nghiệp phân luồng sau THCS
	
	
	GVCN 9 nhận thư mời tại Văn thư

	
	- Rà soát các tiêu chí trường học số
	Văn phòng
	8h15
	PHT2, GV Tin học, cô Vy (CNTT)

	
	- Tiếp tục Dự giờ kiểm tra nội bộ, Dự giờ tiết giáo viên dạy giỏi trường
	
	Theo TKB trong tuần
	PHT; TTCM

	
	- Triển khai thư ngỏ học tập ngoài nhà trường (tại địa đạo Củ Chi và Đại Nam) đến HS + PH, HS nộp tiền + GVCN chốt DS
	
	HC: thứ Hai – 21/4/2025 
	GVCN nhận thư ngỏ từ văn thư (HS không tham gia chương trình học theo thời khóa biểu)

	
	- Tăng cường kiểm tra TS, VS, nề nếp các lớp, phòng bộ môn, phòng vệ sinh, phòng chức năng… 
	
	Suốt tuần
	CBQL và các thành viên theo phân công

	
	- Hoàn thành nhập liệu trên phần mềm quản lý học thêm dạy thêm tại địa chỉ: https://daythemhocthem.hcm.edu.vn/
	Tại đơn vị
	Trong  ngày
	PHT1 chỉ đạo thực hiện.

	
	- Cùng UBND quận kiểm tra các cơ sở, cá nhân tổ chức dạy thêm, học thêm trên địa bàn quận Gò Vấp
	
	Theo KH
	Theo QĐ

	Thứ Ba
15/4

	- Kiểm tra cuối học kỳ II môn Tin học khối 6,7,8,9
	Tại lớp
	7h15-8h00
	GVBM theo phân công (thời gian có mặt đã th/báo)

	
	- Nhập thực đơn tuần tiếp theo trên hệ thống (Phòng điều hành thông minh - IOC).
	Tại cơ sở
	Trước 17h30
	Nhân viên CNTT các đơn vị

	
	- Tiếp tục Học BDTX trên trang taphuan.csdl.edu.vn
- Chỉ đạo, duyệt nội dung và kiểm tra các bộ phận đăng thông tin lên eNetViet, trang Web trường.
- Đăng bài trên K12 Online, kiểm tra tình hình học sinh tương tác trên hệ thống K12 Online
	
	Theo lịch
	QL, GV

	
	- Nhập thực đơn tuần tiếp theo trên hệ thống (Phòng điều hành thông minh - IOC).
	Tại cơ sở
	Trước 17h30
	Nhân viên CNTT các đơn vị

	
	- Lớp học chuyển đổi số (NC5) thi làm bài kiểm tra cuối khóa
	
	19h00 - 20h00
	CBQL-GV-NV lớp NC5

	
	- Chuyển báo cáo tổng kết công tác bồi dưỡng HSG lớp 9 năm học 2024-2025 – bằng VB
	Về HT
	Hạn chót
	PHT2 

	
	- Nộp hồ sơ xét phụ cấp thâm niên nhà giáo năm 2025 (Tính đến 31/3)
	Tổ chức
	HC: thứ Năm- 17/4
	Kế toán

	Thứ Tư
16/4

	Đánh giá trường học số
	
	Hạn chót (sáng)
	PHT2; GV Tin học; Cô Vy (CNTT)

	
	- Chuyển ND Họp chi bộ tháng 4/2025 (có điều chỉnh lần 2)
	
	Trong ngày
	BT, thư ký chi bộ

	
	- Dự lễ Tuyên dương, khen thưởng thành tích học sinh giỏi lớp 9 cấp thành phố năm học 2024-2025 (Liên hệ mượn + thuê trang phục cho HSG thành phố ngày Phòng GD tổ chức phát thưởng).
	HT.A-P.GDĐT
	14h30
	HT, PHT2, GV có thành tích xuất sắc trong công tác bồi dưỡng học sinh giỏi + HSG cấp thành phố năm học 2024 – 2025 (theo danh sách)

	
	- Hoàn thành công tác chuẩn bị cho Tư vấn Hướng nghiệp phân luồng học sinh sau THCS năm học 2024-2025
	Tại trường
	Trước 16h30
	2 PHT chỉ đạo (sắp xếp địa điểm, chỗ ngồi cho PH và HS, đơn vị tham gia hướng nghiệp) + cá nhân được phân công

	
	- Nộp danh sách học sinh đăng ký sinh hoạt CLB học thuật, năng khiếu tháng 4
	PHT2
	Sáng
	GV phụ trách các CLB

	Thứ Năm
17/4

	- Tư vấn Hướng nghiệp phân luồng học sinh sau THCS năm học 2024-2025
	THCS PVT
	09h00-10h30
	BLĐ; GVCN lớp 9; đại diện CMHS lớp 9 (Giám thị sắp xếp học sinh)

	
	- Chuẩn bị HS Tiếp Đoàn kiểm tra công vụ các đơn vị trên địa bàn của UBND quận do Chủ tịch Quận làm Trưởng đoàn
	
Tại trường
	08h00
	Văn thư, các cá nhân được phân công

	
	Hoàn thành việc Viết tin và Chọn hình (1) HS Giỏi lớp 9 cấp thành phố + (2) làm từ thiện tại mái ấm Phúc Lâm + (3) dâng hương tại đền Hùng + (4) học tập tại Thảo Cầm Viên + chủ nhật xanh
	Đưa trang Web trường
	Trong ngày
	Phụ trách ND1: HT; ND 2: PHT2; ND3 PHT1;ND 4: cô Khuyên + cô Tú + các thành viên chụp hình từng ND 

	Thứ Sáu
18/4

	- Kiểm tra cuối học kỳ II môn GDĐP khối 6,7,8,9
	Tại lớp
	7h15-8h00
	GVBM theo phân công (thời gian có mặt đã th/báo)

	
	- Sắp xếp bàn ghế, phòng kiểm tra cuối học kỳ II
	Các phòng
	Trong ngày
	Bảo vệ (PHT2 kiểm tra)

	
	- Nộp hồ sơ sắm phòng máy + sửa chữa nâng cấp nhà vệ sinh
	
	
	- Kế toán

	Thứ bảy
19/4
	- Ôn thi TS vào lớp 10 (theo TKB tuần trước)
	Tại lớp

	14h00-17h15 
	GVBM, HS lớp 9

	
	- Dạy các đội tuyển HSG (theo TKB tuần trước)
- Dạy lớp phụ đạo
	
	Theo KH
	GV dạy các lớp ĐT + phụ đạo (GVCN báo HS)

	
	- Sinh hoạt CLB học thuật, năng khiếu tháng 4 theo KH
(Riêng CLB tiếng Anh từ 14h00-15h30)
	Tại trường
	14h00-16h15 
	GV phụ trách các CLB

	
	- Nộp đề xuất sửa chữa CSVC, nhà vệ sinh…
	PHT 2
	Sáng
	Bảo vệ, phục vụ

	Chủ nhật
20/4
	- Thực hiện lịch trực trường
	
	
	BV - theo phân công

	* Dự kiến công tác tuần 32, 33: 
1/ Hoàn thành việc thực hiện các hồ sơ báo cáo phòng GD, xếp xe, bố trí thời khóa biểu học tại trường trong ngày HS học ngoài nhà trường, tổ chức cho học sinh trải nghiệm + học ngoài nhà trường thứ Sáu – ngày 25/4 tại địa đạo Củ Chi và Đại Nam)
2/ Trưng bày sách và thực hiện các HĐ chào mừng ngày KN 50 năm giải phóng miền Nam, thống nhất đất nước (30/4/2025) của công đoàn, chi đoàn
3/ Tiếp tục xây dựng + góp ý các VB của Chi bộ năm 2025
4/ Tổ chức kiểm tra cuối học kỳ II NH.
5/ Tiếp tục dự giờ kiểm tra nội bộ +  chấm thi GVG trường. 
6/ Đón PGD dự giờ GV dạy CTGDPT 2018 (nếu PGD chưa về)
7/ Thi rung chuông vàng nhân KN 50 năm ngày GP miền Nam thống nhất ĐN – tiết trải nghiệm HN thứ Hai – 28/4/2025 (2 PHT phụ trách, Ban CH chi đoàn tổ chức, mỗi lớp 01 HS đại diện)
8/ Nhập điểm trên hệ thống C2
[bookmark: _GoBack]9/ Thống kê tiết dạy ngoài chính khóa, thực hiện chi trước khi nghỉ lễ 30/4
…


								  Gò Vấp, ngày 13  tháng 4 năm 2025
								HIỆU TRƯỞNG
								(Đã ký)

								Nguyễn Thị Bích Liên

