PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 35 (Từ ngày 12/5/2025 đến ngày 18/5/2025)
   TRƯỜNG THCS PHAN VĂN TRỊ

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
12/5

	- Chào cờ đầu tuần + HĐTN – HN 
- Tập huấn học bạ số
	Sân trường
Phòng GV
	07h5
7h10
	100% CBQL – GV – NV – HS
PHT + 100% GV

	
	- Thi thử TS 10 – Môn Ngữ văn
	Tại lớp
	Theo KH
	2 PHT chỉ đạo, GV + NV được phân công (lưu ý: thu đề, không rọc phách – GV chấm bài lớp dạy)

	
	- Chuẩn bị HS đấu thầu mua sắm TS-VD theo kế hoạch trong NH 2024-2025 (máy vi tính)
	
	
	HT, KT, các cá nhân có liên quan

	
	- Họp ban lãnh đạo (2 PHT báo cáo việc sửa chữa bàn ghế hỏng + chuẩn bị cho công tác thanh lí; tiến độ các HĐ: kiểm tra nội bộ, thi GVG trường, thi HSG các bộ môn K6,7,8; ôn thi TS lớp 10…)
	
	9h30
	Ban lãnh đạo

	
	- Nộp VB biên bản bình xét kết quả rèn luyện, bình bầu HS tiêu biểu, HS tiến bộ (đầy đủ chữ ký) + gửi mail DS HS tiêu biểu, HS tiến bộ của lớp 
	Về văn thư
	Trước 11h30
	GVCN các lớp

	
	- Nộp biên bản góp ý quy chế đánh giá VC – NLĐ bằng VB và Mail
	
	Trước 11h30
	Tổ trưởng các tổ

	
	- Đón kiểm tra việc thực hiện công tác chuyên môn cuối năm (theo KH 566/KH-GDĐT ngày 28/4/2025)
	Tại cơ sở
	Theo KH của PGD
	2 PHT + GV chuẩn bị đón KT

	
	- Tham gia khảo sát năng lực ngoại ngữ cho học sinh lớp 9 (theo KH 2232/KH-SGDĐT ngày 25/4/2025)
	Tại cơ sở
	Theo KH
	2 PHT chỉ đạo, GV tin học và GV có tiết (ngoài văn, toán, anh) hỗ trợ

	
	- Giáo viên chủ nhiệm lớp 9 hoàn tất việc lập danh sách người học (Bước 1)
	Tại đơn vị
	Hạn chót: 15h00
	GVCN 9

	
	- Họp bỉnh xét kết quả rèn luyện của các lớp khối 6,7,8
+ Khối 7 + 8 – giờ ra chơi; + Khối 6: 16h30
	Phòng GV
	
	2 PHT, GVCN + GV bộ môn + giám thị (trừ giám thị trực chính)

	
	- Cập nhật kỳ báo cáo cuối năm trên hệ thống csdl.hcm.edu.vn
	
	Trong tuần
	2 PHT chỉ đạo + Các cá nhân có liên quan

	
	- Thực hiện các HĐ chuyên môn cuối năm học, đặc biệt là các HĐ liên quan công tác thi HSG cấp trưởng, xét TN9 và ôn thi TS 10, chuẩn bị cho họp PH cuối năm, tổng kết NH và tri ân với K9
	
	Theo lịch
	Toàn bộ GV, NV trường

	
	- Tăng cường ổn định + kiểm tra nề nếp HS
	
	Suốt tuần
	Toàn thể CB-GV-NV nhà trường, đặc biệt là GVCN

	
	- Hội ý với tổng phụ trách, giám thị chuẩn bị cho xét thi đua cuối năm tập thể lớp
	
	Giờ ra chơi
	BLĐ + TPTr + thầy Phong (NT GT)

	Thứ Ba
13/5

	- Nộp kế hoạch ôn thi TS 10 
	Về PHT1  
	Hạn chót
	Nhóm trưởng Văn, toán, Anh khối 9

	
	- Hoàn thành việc nhập dữ liệu hồ sơ tuyển thẳng vào lớp 10 lên hệ thống quản lý thi của Sở GD&ĐT (theo VB 2147/SGDĐT-KĐCL ngày 23/4/2025)
	Tại đơn vị
	Trước 16h00 
	PHT2 chỉ đạo + các cá nhân liên quan

	
	- Chuyển phân công chuẩn bị thực hiện lễ tổng kết + tri ân 
	GR trường
	Trong ngày
	PHT2 + văn thư

	
	- In giấy khen HS
	
	Hoàn thành thứ Tư- 14/5
	Văn thư, nhân viên y tế hỗ trợ

	
	- Tiếp tục học BDTX trên trang taphuan.csdl.edu.vn
	
	Theo KH
	CBQL, GV

	Thứ Tư
14/5

	- Giáo viên chủ nhiệm lớp 9 thông qua các danh sách người học (Bước 2)
	Tại đơn vị
	Hạn chót: 17h00
	GVCN 9

	
	- Nộp văn bản báo cáo tổng kết và bảng tự công tác chính trị tư tưởng và và công tác học sinh năm học 2024 - 2025
	Tổ PT (Bà Trân)
	Hạn chót: 11h00
	Văn thư + HT

	
	- Nộp văn bản đánh giá thi đua chuyên môn  năm học 2024-2025
	Ông Lan
	Hạn chót
	PHT2

	
	- Hội ý HĐSP (GV không có tiết họp trực tuyến – theo đường Link) chuẩn bị cho đánh giá viên chức, NLĐ theo NĐ 90+… , đánh giá GV theo chuẩn nghề nghiệp
	
	15h15
	CBQL, GV, nhân viên biên chế + diện HĐ 111 + hợp đồng 12 tháng.

	Thứ Năm
15/5

	- Hội ý cấp ủy chi bộ 
	Phòng HT
	8h45
	Cấp ủy chi bộ 

	
	- Cùng UBND quận kiểm tra các cơ sở, cá nhân tổ chức dạy thêm, học thêm trên địa bàn quận Gò Vấp
	
	Theo KH
	Theo QĐ

	
	- Nhập thực đơn tuần tiếp theo trên hệ thống (Phòng điều hành thông minh - IOC).
	Tại cơ sở
	Trước 17h30
	Nhân viên CNTT 

	
Thứ Sáu
16/5
	- Tổ chức thi HSG cấp trường
	
	Theo KHCM
	2 PHT chỉ đạo, GV + NV theo phân công

	
	- Họp hội đồng xét duyệt đề nghị công nhận tốt nghiệp trung học cơ sở (Bước 3)
	Tại đơn vị
	Hạn chót: 17h00
	Hội đồng xét công nhận TN.THCS theo QĐ – văn thư chuyển trên GR trường.

	
	- Nộp hồ sơ tuyển thẳng vào lớp 10 về phòng GD&ĐT (theo VB 2147/SGDĐT-KĐCL ngày 23/4/2025)
	Tổ PT (Bà Trân)
	Hạn chót 15h00
	PHT2 chỉ đạo, Văn thư + GVCN (nếu có)

	
	- Nộp kết quả chấm thi thử TS10 (bằng Mail) – giúp PH + HS tham khảo để điều chỉnh nguyện vọng đăng ký vào Lớp 10 công lập.
	Về học vụ
	
	GV các môn văn  - toán – anh lớp 9; Học vụ + GVCN tổng hợp kết quả 3 bài thi thử gửi về PHHS

	
	- Báo cáo thực trạng bồi dưỡng giáo viên dạy các môn tích hợp theo Chương trình giáo dục phổ thông 2018 (Phụ lục 1 của theo Công văn 614/NGCBQLGD-PTNGCB) Gửi tập tin báo cáo dạng pdf (có dấu đỏ) và tập tin dạng word về email ntktrinh.pgdgovap.hcm.edu.vn
	Tổ PT (Bà Trinh)
	Hạn chót
	PHT1 chỉ đạo + cá nhân được giao

	
	- Chuyển thống kê tính tiết phụ trội, tiết dạy buổi 2 + HSG + … tháng 5 để GV kiểm tra
	
	Trong ngày
	PHT1 + Kế toán, GV có liên quan xem và phản hổi (nếu có - hạn chót 11h00 thứ Bảy – 17/5/2025)

	
	- Kiểm tra việc đăng thông tin về các HĐ của chuyên môn + đoàn thể + nhất là HĐ CM 30/4 trên trang Web trường 
	
	Trong ngày
	Cô Luyến, báo cáo HT trước 15h30

	
	- Chuyển thư mời Ban đại diện cấp trường/chi hội KH trường
- Chuyển ND báo cáo tổng kết trước BDD (bằng VB và Mail)
	- Đến PH
- Đến HT
	Trước 15h30
	- Văn thư
- Văn thư + PHT1 + kế toán + thủ quỹ

	Thứ bảy
17/5
	- Hoàn thành tự đánh giá viên chức, NLĐ theo NĐ 90+… , đánh giá GV theo chuẩn nghề nghiệp.
	
	
	100% CBQL, GV, NV trong diện được đánh giá

	
	- Chấm bài thi HSG cấp trường (Không dạy – học thi TS 10); nộp kết quả - biên bản chấm (trước 17h00)
	Tại phòng doPHT2 xếp
	Từ 13h30
	GV dạy đội tuyển khối 9 của trường chấm bài thi HSG khối 8, còn lại chấm bài các khối 6,7.

	Chủ nhật
18/5
	[bookmark: _GoBack]- Thực hiện lịch trực trường
	
	
	BV - theo phân công

	* Dự kiến công tác tuần 36: 
1/ SH kỷ niệm sinh nhật Bác – Tiết TNHN thứ Hai – 19/5: TPTr + khối lớp tổ chức trải nghiệm
2/ Họp Ban đại diện cấp trường/chi hội KH trường: 17h30 chiều thứ Hai – 19/5
· Họp PH các lớp báo cáo tổng kết NH của HS lớp: 18h00 thứ Tư – 21/5/2025
· Lễ tổng kết năm học: 7h00 - Thứ Bẩy – 24/5/2025
3/ Tiếp tục xây dựng + tiếp tục góp ý các VB của Chi bộ năm 2025
4/ Hoàn thành việc xét tốt nghiệp lớp 9 và thực hiện công tác TS 10 (theo kế hoạch), 
5/ Hoàn thành các báo cáo số liệu chuyên môn trên cơ sở dữ liệu
6/ Họp HĐSP đánh giá viên chức theo NĐ 90/2020/NĐ-CP + NĐ 48/2023/NĐ-CP của Chính phủ
7/ Tổ chức cho HS K8 tham gia hành trình “TP tôi yêu”
8/ Tổng vệ sinh trường lớp- Thứ 6 – 23/5/2025 (Nhân viên y tế lên kế hoạch) + nghiệm thu công tác vệ sinh (CBQL + NV y tế)
9/ Kiểm kê tài sản các lớp bàn giao cho nhà trường (theo tài sản đã giao đầu năm): PHT2 + giám thị + bảo vệ + GVCN lớp
10/ Nộp hồ sơ chủ nhiệm và nộp về phòng Hiệu trưởng duyệt – lưu theo qui định
11/ Nộp báo cáo hoàn thành chương trình theo mẫu về PHT phụ trách tổ bộ môn.
12/ Ôn thi chứng chỉ tin học quốc tế IC3: từ 24/5/2025 (GV môn Tin học)
…


							Gò Vấp, ngày 11  tháng 5 năm 2025
								HIỆU TRƯỞNG
								(Đã ký)

								Nguyễn Thị Bích Liên

